KARTA USLUG USCI25/19
CK obowiazuje od dnia 30 kwietnia 2024 roku

Zameldowanie na pobyt staly i czasowy cudzoziemcéw oraz
obywateli panstw czlonkowskich Unii Europejskiej i czlonkow ich| Strona1z5
rodzin.

1. Podstawa prawna
»  Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji ludnosci,
» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania administracyjnego,
» Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 13 grudnia 2017
roku w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego,
» Ustawa z dnia 14 lipca 2006 roku o wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, pobycie oraz wyjezdzie z tego terytorium obywateli paristw cztonkowskich
Unii Europejskiej i cztonkow ich rodzin.
» Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach
» Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnoSci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne
» Ustawa z dnia 18 listopada 2020r. o doreczeniach elektronicznych
2. Miejsce zatatwienia sprawy
»  Wydziat
Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich
»  Referat
Ewidencji Ludnosci
» Osoba odpowiedzialna za zatatwienie sprawy
e Dorota Marzec — inspektor,
e Anna Orlinska — podinspektor
e Paulina takomiec - podinspektor
»  Lokalizacja/Nr pokoju
25-361 Kielce, ul. Karola Szymanowskiego 6, pokoje 91, 92
»  Telefon
tel. (41) 36 76 575, (41) 36 76 593
»  E-mail

dorota.marzec@um.kielce.pl, anna.orlinska@um.kielce.pl,

paulina.lakomiec@um.kielce.pl

»  Godziny przyje¢
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poniedziatek - pigtek: godz. 7:45 - 15:15
3. Wymagane dokumenty

Zameldowanie na pobyt czasowy
e Formularz - Zgtoszenie zameldowania na pobyt czasowy, na ktorym wiasciciel

lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu potwierdza fakt pobytu
osoby zgtaszajacej zameldowanie,

e Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (oryginat do wgladu)
tj. w szczegoélnosci akt notarialny, umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej,
albo wyciag z dziatow | i Il ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie
sadu.

Ponadto:

e cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym
lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej dokonujacy zameldowania na pobyt
czasowy, przedstawia wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument
potwierdzajacy jego tozsamos¢ i obywatelstwo, a cztonek jego rodziny niebedacy
obywatelem panstwa cztonkowskiego UE, obywatelem panstwa cztonkowskiego
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy
o Europejskim  Obszarze  Gospodarczym lub  obywatelem Konfederacji
Szwajcarskiej — wazny dokument podrézy oraz wazng karte stalego pobytu
lub wazng karte pobytowag a gdy brak takiej mozliwosci - przedstawia inny doku-
ment potwierdzajacy, ze jest on czionkiem rodziny obywatela Unii Europejskiej.

e W przypadku cudzoziemcéw innych niz wskazani powyzej - cudzoziemiec
przedstawia wize, a w przypadku gdy wjazd cudzoziemca nastgpit na podstawie
umowy przewidujacej zniesienie lub ograniczenie obowigzku posiadania wizy
albo cudzoziemiec przebywa na terytorium RP na podstawie art. 108 ust.1 pkt 2
lub art. 206 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 roku o cudzoziemcach lub
na podstawie umieszczonego w dokumencie podrézy odcisku stempla, ktéry
potwierdza zlozenie wniosku o0 udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta
dlugoterminowego  Unii  Europejskiej — dokument podrézy, tymczasowe
zadwiadczenie tozsamosci cudzoziemca, karte pobytu, dokument ,zgoda na pobyt
tolerowany” albo zezwolenie na pobyt czasowy, zezwolenie na pobyt staly,
zezwolenie na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzje
0 nadaniu statusu uchodzcy w RP, udzieleniu w RP ochrony uzupetniajgcej, zgody
na pobyt ze wzgledéw humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany

¢ Obywatel Zjednoczonego Krélestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej, dokonujac
zameldowania sie na pobyt czasowy, przedstawia wazne zasSwiadczenie
0 zarejestrowaniu pobytu albo wazny dokument potwierdzajgcy prawo statego
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pobytu, a czionek jego rodziny przedstawia wazng karte pobytowg lub wazng karte
statego pobytu.

Zameldowanie na pobyt staty
e Formularz - Zgloszenie zameldowania na pobyt staty, na ktorym wiasciciel lub inny
podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu potwierdza fakt pobytu osoby

zgtaszajgcej zameldowanie

e Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (oryginat do wglgdu)
tj. w szczegdlnosci akt notarialny, umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej,
albo wyciag z dziatow | i Il ksiegi wieczystej decyzja administracyjna lub orzeczenie
sadu,

Ponadto:

¢ cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub
obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej dokonujacy zameldowania na pobyt
staly, przedstawia wazny dokument podrézy lub inny dokument potwierdzajacy
jego tozsamos¢ i obywatelstwo, a czionek jego rodziny niebedacy obywatelem
panstwa czionkowskiego UE, obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej — wazny dokument
podrézy oraz wazng karte stalego pobytu wazny dokument podrézy oraz wazng
karte statego pobytu albo wazng karte pobytowag a gdy brak takiej mozliwosci
- przedstawia inny dokument potwierdzajacy, ze jest on czionkiem rodziny obywa-
tela Unii Europejskiej.

e cudzoziemiec inny niz wymieniony powyzej dokonujacy zameldowania na pobyt
staly przedstawia karte pobytu wydang w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na
pobyt staly, zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej,
zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych, ochrony uzupetniajgcej, albo
nadaniem statusu uchodzcy w RP, dokument ,zgoda na pobyt tolerowany” albo
zezwolenie na pobyt staly, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii
Europejskiej, decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w RP, udzieleniu w RP ochrony
uzupetniajacej, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych albo zgody na pobyt
tolerowany.

e Obywatel Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii P6tnocnej, dokonujac
zameldowania na pobyt staly, przedstawia wazne zaswiadczenie o zarejestrowaniu
pobytu albo wazny dokument potwierdzajgcy prawo stalego pobytu, a czionek jego
rodziny, przedstawia waznga karte pobytowa lub wazng karte statego pobytu.

W momencie ziozenia wniosku o zameldowanie strona moze wyrazi¢ zgode
na przekazanie do Rejestru Danych Kontaktowych (RDK) imienia, nazwiska, numeru
PESEL, numeru telefonu komérkowego, adresu e-mail. Wpis do RDK jest dobrowolny
i bezptatny. Odbywa sie ponadto wytacznie za zgodg osoby, ktérej dane majg zostac
wpisane do RDK. Kazda osoba petnoletnia, ktéra posiada numer PESEL, a w zwigzku
z tym figuruje w rejestrze PESEL moze przekaza¢ swoje dane kontaktowe do RDK.
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Moze to zrobi¢ samodzielnie, w urzedzie miasta lub gminy albo poprzez e-ustugi. Osoba
uprawniona zdecyduje, ktére dane kontaktowe przekaze, jak dlugo beda one
przechowywane w RDK, a w razie potrzeby zmieni je lub usunie.

4. Optaty
Brak

5. Termin zatatwienia sprawy
Niezwiocznie

6. Tryb odwotawczy
Brak

7. Informacje dodatkowe

Cudzoziemiec - obywatel innego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, panstwa EFTA
lub Konfederacji Szwajcarskiej albo czlonek rodziny takiego cudzoziemca, ktéry przebywa
w Polsce dluzej niz 3 miesigce, musi dokonaé¢ zameldowania w terminie 30 dni liczac od
daty przybycia. Pozostali cudzoziemcy majg obowigzek zameldowac sie jezeli ich pobyt jest
dtuzszy niz 30 dni w terminie 4 dni od dnia przybycia do tego miejsca.

Za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczna opieke w miejscu
ich wspdllnego pobytu.

Cudzoziemiec bedacy obywatelem parnstwa czionkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej
moze dokona¢ zameldowania w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu
Srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne.

Jesli NIE jeste$ obywatelem panstwa cztonkowskiego UE albo EFTA oraz NIE jestes
cztonkiem rodziny wymienionego cudzoziemca, NIE MOZESZ sie zameldowaé przez
Internet.

Dokumenty, ktére potwierdzajg prawo do twojego pobytu w Polsce, musisz pokazaé¢
W urzedzie.

8. Zafaczniki

e Zalgcznik Nr 1 — zgtoszenie zameldowania na pobyt czasowy;
e Zalgcznik Nr 2 — zgtoszenie zameldowania na pobyt staly;
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e Zalacznik Nr 3 — klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
9. Miejsce ztozenia wniosku
e Urzad Miasta, Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich, Referat Ewidenciji
Ludnosci

25-361 Kielce, ul. Karola Szymanowskiego 6, pokoje 91, 92

e https://obywatel.gov.pl/meldunek (dotyczy os6b posiadajgcych wazny kwalifikowany
podpis elektroniczny, podpis potwierdzony profilem zaufanym ePUAP albo podpis
osobisty).
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