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1. Podstawa prawna

>

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji ludnosci,

» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania administracyjnego,
» Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 13 grudnia 2017
roku
w sprawie okreslenia wzordw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego,
» Rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 22 lipca 2011 roku w sprawie
obowigzku meldunkowego Zotnierzy w czynnej stuzbie wojskowej,

>

Ustawa z dnia 12 pazdziernika 1990 roku o Strazy Granicznej,

» Ustawa z dnia 14 lipca 2006 roku o wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,
pobycie oraz wyjezdzie z tego terytorium obywateli paristw cztonkowskich Unii
Europejskiej i cztonkdw ich rodzin.

> Ustawa z dnia 18 listopada 2020r. o doreczeniach elektronicznych
> Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnoSci podmiotow
realizujgcych

zadania publiczne

2. Miejsce zatatwienia sprawy

>

>

>

>

>

Wydziat

Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich

Referat

Ewidencji Ludnosci

Osoba odpowiedzialna za zatatwienie sprawy
e Dorota Marzec — inspektor,
* Anna Orlihska — podinspektor,
e Paulina takomiec — podinspektor,

Lokalizacja/Nr pokoju

25-361 Kielce, ul. Karola Szymanowskiego 6, pokoje 91, 92

Telefon

tel. (41) 36 76 575, (41) 36 76 593

>

E-mail

dorota.marzec@um.kielce.pl, anna.orlinska@um.kielce.pl,

paulina.lakomiec@um.kielce.pl
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» Godziny przyjec¢
poniedziatek - pigtek: godz. 7:45 - 15:15
3. Wymagane dokumenty
Wypetniony formularz (w zaleznos$ci od rodzaju zatatwianej sprawy):
Zgtoszenie wymeldowania z pobytu stalego,
Zgtoszenie wymeldowania z pobytu czasowego,

Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej,
Zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej,

e Dowdd osobisty lub paszport,

e W przypadku cudzoziemcéw - wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument
potwierdzajgcy tozsamosc¢ i obywatelstwo.

4. Optaty
Brak

5. Termin zatatwienia sprawy
Niezwtocznie

6. Tryb odwotawczy
Brak

7. Informacje dodatkowe

Obywatel polski, ktéry opuszcza miejsce pobytu statego albo opuszcza miejsce pobytu
czasowego przed uptywem deklarowanego okresu pobytu obowigzany jest wymeldowac

sie.

Za osobe nieposiadajgca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgca ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu
ich wspdllnego pobytu.

Obywatel polski dokonuje wymeldowania z miejsca pobytu statego albo z miejsca pobytu
czasowego na piSmie utrwalonym w postaci:

1. papierowej na formularzu opatrzonym wtasnorecznym podpisem w organie gminy
wiasciwym dla dotychczasowego miejsca pobytu, przedstawiajac do wgladu dowdéd
osobisty lub paszport, albo
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2. elektronicznej na formularzu opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym umozliwiajgcym wprowadzenie
danych do rejestru PESEL przez organ gminy wtasciwy ze wzgledu na potozenie
nieruchomosci, w ktoérej zamieszkuje.

Obywatel polski moze dokonaé¢ wymeldowania z miejsca pobytu statego albo z miejsca
pobytu czasowego przy uzyciu ustugi elektronicznej udostepnionej przez ministra wtasci-
wego do spraw informatyzacji. Organem rejestrujgcym dane jest w tym przypadku minister
wiasciwy do spraw informatyzacji.

Jedno z rodzicbw moze dokona¢ wymeldowania dziecka pozostajgcego pod jego wiadzg
rodzicielskg przy uzyciu ustugi udostepnionej przez ministra wtasciwego do spraw
informatyzacji, jezeli w rejestrze PESEL przy danych dziecka zamieszczono numer PESEL
tego z rodzicéw, ktory dokonuje wymeldowania. Wymeldowanie maloletniego wymaga
zlozenia przez tego z rodzicow, ktore dokonuje wymeldowania, oSwiadczenia
0 pozostawaniu dziecka pod jego wiladza rodzicielskg. Os$wiadczenie skfada sie pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za ziozenie falszywego oswiadczenia. Skladajgcy
oSwiadczenie zamieszcza w nim klauzule nastepujacej tresci: ,Jestem Swiadomy
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.”. Klauzula ta
zastepuje pouczenie organu 0 odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia.

Obywatel polski moze wymeldowac sie z miejsca pobytu statego lub czasowego dokonujgc
zameldowania w nowym miejscu pobytu.

Powyzsze zasady dotyczg rowniez cudzoziemcow.

Obywatel polski, ktory wyjezdza z kraju z zamiarem stalego pobytu poza granicami RP, jest
obowigzany zgtosi¢ swoéj wyjazd (skutkuje to wymeldowaniem z miejsca pobytu statego).
Jezeli wyjazd nastepuje bez zamiaru stalego pobytu za granicg, na okres dluzszy niz
6 miesiecy, nalezy zgtosi¢ swoj wyjazd oraz powrét w postaci:

1) papierowej na formularzu opatrzonym wiasnorecznym podpisem w organie gminy
wiasciwym dla dotychczasowego miejsca pobytu,

2) elektronicznej na formularzu opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym umozliwiajgcym wprowadzenie danych
do rejestru PESEL przez organ gminy wtasciwy ze wzgledu na potozenie nieruchomosci,
w ktorej zamieszkuje.

3) przy uzyciu ustugi elektronicznej udostepnionej przez ministra wtasciwego do spraw
informatyzacji jedno z rodzicbw moze dokonac¢ zgtoszeh — dziecka - pozostajgcego pod
jego wtadza rodzicielska przy uzyciu ustugi, jezeli w rejestrze PESEL przy danych dziecka
zamieszczono numer PESEL tego z rodzicéw, ktéry dokonuje zgloszenia wyjazdu
lub powrotu. Zgtoszenie wyjazdu lub powrotu wymaga ztozenia przez tego z rodzicow,
ktory dokonuje zgtoszenia wyjazdu lub powrotu, oSwiadczenia o pozostawaniu dziecka pod
jego wiadza rodzicielskg. Oswiadczenie, sklada sie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
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za zlozenie falszywego oswiadczenia. Sktadajacy oswiadczenie zamieszcza w nim klauzule
nastepujacej tresci: ,Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ziozenie falszywego
o$wiadczenia.”. Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej
za zlozenie fatlszywego o$wiadczenia.

Zgtoszenie zgonu, dokonane w urzedzie stanu cywilnego zgodnie z przepisami prawa
0 aktach stanu cywilnego, zastepuje wymeldowanie osoby zmartej z miejsca pobytu statego
i czasowego.

Obowiazku meldunkowego (wymeldowanie z miejsca pobytu statego lub czasowego ,
zgtoszenie emigracji statej lub czasowej poza granice RP) mozna dopetnié przez
petnomocnika, legitymujacego sie petnomochictwem, po okazaniu przez
pethomocnika do wgladu jego dowodu lub paszportu.

W momencie ztozenia wniosku: o wymeldowanie state lub czasowe, zgtoszenia wyjazdu
poza granice RP, zgtoszenia powrotu z wyjazdu poza granice RP strona moze wyrazic¢
zgode na przekazanie do Rejestru Danych Kontaktowych (RDK) imienia, nazwiska,
numeru PESEL, numeru telefonu komdrkowego, adresu e-mail. Wpis do RDK jest
dobrowolny i bezptatny. Odbywa sie ponadto wytgcznie za zgoda osoby, ktérej dane
maja zosta¢ wpisane do RDK. Kazda osoba petnoletnia, ktéra posiada numer PESEL,
a w zwigzku z tym figuruje w rejestrze PESEL moze przekazac¢ swoje dane kontaktowe
do RDK. Moze to zrobi¢ samodzielnie, w urzedzie miasta lub gminy albo poprzez
e-ustugi. Osoba uprawniona zdecyduje, ktére dane kontaktowe przekaze, jak diugo beda
one przechowywane w RDK, a w razie potrzeby zmieni je lub usunie.

8. Zataczniki

Zalgcznik Nr 1 — zgloszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego;
Zatgcznik Nr 2 — zgloszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego;
Zatgcznik Nr 3 — zgloszenie wyjazdu poza granice RP;

Zatgcznik Nr 4 — zgloszenie powrotu z wyjazdu poza granice RP.

Zatgcznik Nr 5 — klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

9. Miejsce zlozenia wniosku
e Urzad Miasta, Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich, Referat Ewidenc;ji
Ludnosci
25-361 Kielce, ul. Karola Szymanowskiego 6, pokoje 91, 92

* https://obywatel.gov.pl/meldunek (dotyczy oséb posiadajgcych wazny kwalifikowany
podpis elektroniczny, podpis potwierdzony profilem zaufanym ePUAP albo podpis
osobisty).
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