KARTA USLUG USCI34/19
CK obowiazuje od dnia 30 kwietnia 2024 roku

Udostepnianie danych z rejestru mieszkancéw, rejestru

PESEL Stronalz4

1. Podstawa prawna

» Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji ludnosci,
» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania administracyjnego,
» Rozporzgdzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie okreslenia

wzordéw wnioskdow o udostepnienie danych z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL
oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie danych po wykazaniu interesu
faktycznego,

» Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 14 lipca 2022 roku w sprawie okreslenia
wzorow wnioskow o udostepnienie danych z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL
oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie danych,

» Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie opfat za
udostepnienie danych z rejestrow mieszkarncow oraz rejestru PESEL,

» Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw

realizujgcych
zadania publiczne,

» Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej,

» Ustawa z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego,

» Ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych.

2. Miejsce zatatwienia sprawy
»  Wydziat
Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich
» Referat
Ewidencji Ludnosci
» Osoba odpowiedzialna za zatatwienie sprawy
Katarzyna Osobinska — kierownik referatu,
Jadwiga Rzepiniska — gtowny specijalista,
Izabela Godek — inspektor,

Luiza Mazur-Pabis - inspektor,
Sylwia Saracen-Wieczorek - podinspektor

» Lokalizacja/Nr pokoju

25-361 Kielce, ul. Karola Szymanowskiego 6, pokdj 88

> Telefon

tel. (41) 36 76 599, (41) 36 76 582
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> E-mail

katarzyna.osobinska@um.kielce.pl, jadwiga.rzepinska@um.kielce.pl,
luiza.pabis@um.kielce.pl, izabela.godek@um.kielce.pl,

sylwia.saracen@um.kielce.pl
» Godziny przyjec¢
poniedziatek- piagtek: godz. 7:45 - 15:15
3. Wymagane dokumenty

e wniosek o udostepnienie danych (wniosek nalezy czytelnie podpisaé¢ i wskazaé
z jakiego rejestru dane maja by¢ udostepnione)

e dowdd uiszczenia optaty za udostepnienie danych jednostkowych w kwocie 31 zt

e pelnomocnictwo jezeli strona dziata przez petnomocnika

e dowdd uiszczenia optaty skarbowej za zlozenie pelnomocnictwa (w przypadku
dziatania przez petnomocnika) w kwocie 17 zt

e dokumenty mogace potwierdzi¢ interes prawny, miedzy innymi: wezwania sadowe,
wezwania komornicze, dokumenty potwierdzajgce zobowigzanie = wobec
wnioskodawcy osoby, ktérej dane maja by¢ udostepnione (np. wyroki sadowe,
umowy, wezwania do zaptaty, faktury, postanowienia i decyzje innych organéw)

4. Optaty
31 zt — optata za udostepnienie danych

Optate nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy — Urzad Miasta Kielce ING BANK
SLASKI O/ Kielce 49 1050 1461 1000 0023 5322 6125

wptat gotowkowych bez prowizji mozna dokonaé we wszystkich urzedach
pocztowych oraz filiach urzedéw pocztowych Poczty Polskiej SA na terenie miasta
Kielce

Osoby i jednostki organizacyjne sg zwolnione z optat w przypadku udostepnienia z rejestru
mieszkancow oraz rejestru PESEL danych niezbednych do sporzadzenia aktu
poswiadczenia dziedziczenia.

17 zt. — opfata skarbowa za zlozenie pelnomocnictwa — w przypadku dziatania przez
petnomocnika.

Optaty mozna dokona¢ gotéwka w budynku przy ul. Szymanowskiego 6 w pokoju 88
lub przelewem na rachunek bankowy — Urzad Miasta Kielce ING BANK SLASKI O/ Kielce
38 1050 0099 6450 9000 0000 0000 lub 84 1050 1461 1000 0023 5322 6174
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wptat gotéwkowych bez prowizji mozna dokonaé we wszystkich urzedach
pocztowych oraz filiach urzedéw pocztowych Poczty Polskiej SA na terenie miasta
Kielce

Nieodptatnie dane udostepniane sg nastepujacym podmiotom:

e Organy administracji publicznej,

* Sady,

e Prokuratury,

e Policja,

e Straz Graniczna,

e Straz Marszatkowska,

e Sluzba Wiezienna,

e Sluzba Kontrwywiadu Wojskowego,

e Sluzba Wywiadu Wojskowego,

e Krajowa Administracji Skarbowej,

e Zandarmeria Wojskowa,

e Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego,

e Agencja Wywiadu,

e Sluzba Ochrony Paristwa,

e Centralne Biuro Antykorupcyjne,

e Szef Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych,
e Inspektor Nadzoru Wewnetrznego,

e Organy wyborcze,

e Straze gminne /miejskie/,

e Komornicy Sadowi — w zakresie niezbednym do prowadzenia postepowan

egzekucyjnych,

e Panstwowe i samorzadowe jednostki organizacyjne oraz inne podmioty — w zakresie
niezbednym do realizacji zadan publicznych okreslonych w odrebnych przepisach,

e Polski Czerwony Krzyz — w zakresie danych oséb poszukiwanych.

5. Termin zatatwienia sprawy
Niezwiocznie

6. Tryb odwotawczy
Odwotanie wnosi sie do Wojewody Swietokrzyskiego za posrednictwem organu, ktéry wydat
decyzje w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji. Odwotanie mozna ztozy¢ w kancelarii
Urzedu, w sekretariacie Wydziatu lub przesta¢ poczta.
7. Informacje dodatkowe

Rozpatrzenie wniosku o udostepnienie danych nastepuje w trybie:

e Wpykazania interesu prawnego
W przypadku powotywania sie na interes prawny Wnioskodawca jest zobowigzany

wskazac przepis prawa materialnego, na podstawie ktérego jest uprawniony

do zadania udostepnienia danych innej osoby i zatlaczy¢ dokumenty potwierdzajgce
ten interes. |Istnienie interesu prawnego moga potwierdziC miedzy innymi
nastepujgce dokumenty: wezwania sgadowe, wezwania komornicze, dokumenty
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potwierdzajgce zobowigzanie wobec wnioskodawcy osoby, ktérej dane maja byc¢
udostepnione.

e Wykazania interesu faktycznego
Rozpatrzenie sprawy w trybie interesu faktycznego polega na skierowaniu przez

organ do osoby poszukiwanej wystgpienia, zawierajacego podstawowe informacje
o Wnioskodawcy (imie i nazwisko), zakres zadanych danych oraz cel, dla ktérego
udostepnione dane zostang wykorzystane. Udostepnienie zgdanych danych
nastepuje wytgcznie po wyrazeniu pisemnej zgody przez osobe zainteresowana.
W przypadku nie uzyskania zgody osoby poszukiwanej, wydawana jest decyzja
administracyjna o odmowie udostepnienia zadanych danych.

Podmioty publiczne, ktére nie posiadajg decyzji administracyjnej, na podstawie
ktorej uzyskaly dostep do rejestru PESEL za pomoca urzadzenh teletransmisji
danych, w danym roku kalendarzowym beda mogty uzyska¢ maksymalnie 300 danych
jednostkowych z rejestru PESEL albo 300 danych jednostkowych z poszczegélnych
rejestrow_mieszkancow, prowadzonych zgodnie z wilasciwoscig miejscowg przez dany
organ gminy.

Podmioty publiczne, ktérym wydana zostata decyzja administracyjna zezwalajaca
na dostep do rejestru PESEL za pomoca urzadzen teletransmisji danych (tzw.
decyzja teletransmisyjna) moga uzyskiwa¢ dane wylgcznie samodzielnie w ramach
posiadanego dostepu do rejestru PESEL w trybie teletransmisji danych.

W przypadku gdy podmiot posiadajacy decyzje teletransmisyjng ziozy wniosek do
organu gminy o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru PESEL, wniosek taki nie
zostanie zrealizowany. Whnioskodawcy wydane zostanie postanowienie o odmowie
wszczecia postepowania na podstawie art. 47 ust. 3a ustawy o ewidencji ludnosci.

8. Zataczniki

e Zalgcznik Nr 1 — wniosek o udostepnienie danych;
e Zalgcznik Nr 2 — klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych;

9. Miejsce ztozenia wniosku
e Urzad Miasta, Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich, Referat Ewidenciji
Ludnosci
25-361 Kielce, ul. Karola Szymanowskiego 6, pokdj 88

e https://obywatel.gov.pl (dotyczy oséb posiadajgcych wazny kwalifikowany podpis
elektroniczny, podpis potwierdzony profilem zaufanym ePUAP albo podpis osobisty).
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