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1. Podstawa prawna

   Ustawa z dnia 24 września 2010 roku o ewidencji ludności,

   Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 7 listopada 2023 r. w sprawie określenia
wzorów i sposobu wypełniania wniosków stosowanych przy zastrzeganiu albo cofaniu
zastrzeżenia numeru PESEL

  Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych

  Ustawa  z  dnia  17  lutego  2005  r.  o  informatyzacji  działalności  podmiotów
realizujących zadania publiczne

2. Miejsce załatwienia sprawy

   Wydział

Urząd Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich 

   Referat

Ewidencji Ludności – zastrzeżenie i cofnięcie zastrzeżenia nr PESEL

   Osoba odpowiedzialna za załatwienie sprawy

 Dorota Marzec - inspektor,
 Anna Orlińska - podinspektor
 Paulina Łakomiec - podinspektor

   Lokalizacja/Nr pokoju

25-361 Kielce, ul. Karola Szymanowskiego 6, pok. 91, 92

   Telefon

Pokój Nr 91– tel. 41 36 76 575
Pokój Nr 92– tel. 41 36 76 593

   E-mail 

dorota.marzec@um.kielce.pl,  anna.orlinska@um.kielce.pl, 
paulina.lakomiec@um.kielce.pl

   Godziny przyjęć 

poniedziałek - piątek: godz. 7:45 - 15:15
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   Referat   Dowodów  Osobistych  –  w  związku  z  unieważnieniem  dowodu
osobistego  na  skutek  zgłoszenia  utraty  dowodu  osobistego  lub  zgłoszenia
podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych

   Osoba odpowiedzialna za załatwienie sprawy

 Nazwiska rozpoczynające się od liter: A, B, C, Ć, D, E, F, G,
 stanowisko 1 – Adam Brzozowski - inspektor;
 stanowisko 2 – Ewa Wienciorek - inspektor;
  
 Nazwiska rozpoczynające się od liter: H, I, J, K, L, Ł, R
 stanowisko 3 – Mariusz Jach - podinspektor; 
 stanowisko 4 – Katarzyna Szumera – podinspektor;


 Nazwiska rozpoczynające się od liter: M, N, O, P, Q, Ś, T, Ź, Ż
 stanowisko 5 – Urszula Liszka - inspektor;
 stanowisko 6 – Paula Szlęzak - inspektor;

 Nazwiska rozpoczynające się od liter: S, U, W, V, X, Y, Z
 stanowisko 7 – Anna Kubik – podinspektor 
 stanowisko 8 – Katarzyna Byczkowska  – podinspektor

   Lokalizacja/Nr pokoju
25-361 Kielce, ul. Karola Szymanowskiego 6,

stanowisko 1, 2, 3, 4 – pokój nr 80
stanowisko 5, 6, 7, 8 – pokój nr 83

   Telefon

stanowisko 1 i 2 – tel. 41 36 76 579
stanowisko 3 i 4 – tel. 41 36 76 581
stanowisko 5 i 6 – tel. 41 36 76 584
stanowisko 7 i 8 – tel. 41 36 76 576

   E-mail 

adam.brzozowski@um.kielce.pl, urszula.liszka@um.kielce.pl, 
anna.kubik@um.kielce.pl, katarzyna.szumera@um.kielce.pl, 
ewa.wienciorek@um.kielce.pl, mariusz.jach@um.kielce.pl, 
paula.szlezak@um.kielce.pl,katarzyna.byczkowska@um.kielce.pl

   Godziny przyjęć 

      
poniedziałek - piątek: godz. 7:45 - 15:15
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3. Wymagane dokumenty

1) Zastrzeżenie i cofnięcie zastrzeżenia numeru PESEL na wniosek :

 wniosek o zastrzeżenie lub cofnięcie zastrzeżenia nr  PESEL  (załącznik nr 1)

 dowód osobisty lub paszport w przypadku obywatela polskiego

 dokument podróży lub inny dokument potwierdzający tożsamość i obywatelstwo 
           - cudzoziemcy 

 tożsamość wnioskodawcy który przebywa na terytorium RP w związku z konfliktem
zbrojnym  na  terytorium  Ukrainy  dokument,  na  podstawie  którego  dokonano
ustalenia tożsamości osoby, wpisanego do rejestru PESEL 

 pełnomocnictwo  szczególne  do  dokonania  czynności  złożenia  wniosku  o
zastrzeżenie lub cofnięcie zastrzeżenia numeru PESEL 

2) Zastrzeżenie  i  cofnięcie  zastrzeżenia  numeru  PESEL  w  przypadku
unieważnienia  dowodu  osobistego  na  skutek  zgłoszenia  jego  utraty  lub
zgłoszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych 

 formularz  zgłoszenia utraty  lub  uszkodzenia  dowodu  osobistego (szczegóły  karta

usług USC/28/19 załącznik nr 2),

 formularz zgłoszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych (szczegóły

karta usług USC/28/19 załącznik nr 3)

4. Opłaty

Brak

5. Termin załatwienia sprawy

Niezwłocznie

6. Tryb odwoławczy

Nie przysługuje

7. Informacje dodatkowe

https://warszawa19115.pl/documents/20184/49121/AO-01-07+Formularz+zg%C5%82oszenia+utraty+lub+uszkodzenia+dowodu+osobistego/5937db76-82c7-4e49-b6d7-8776586ac0c8
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Zasady i tryb zastrzegania i cofania zastrzeżeń numeru PESEL

Osobie  pełnoletniej,  której  dane  są  gromadzone  w  rejestrze  PESEL,  umożliwia  się

nieodpłatne zastrzeżenie i cofnięcie zastrzeżenia numeru PESEL.

Zastrzeżenia i cofnięcia zastrzeżenia numeru PESEL dokonuje się:

1)   na  wniosek  składany  osobiście  w  organie  dowolnej  gminy  na  piśmie utrwalonym

w postaci papierowej, opatrzonym własnoręcznym podpisem,

2)  w  przypadku  niemożności  złożenia  wniosku  o  zastrzeżenie  numeru  PESEL

spowodowanej chorobą, niepełnosprawnością lub inną niedającą się pokonać przeszkodą

zastrzeżenia  numeru  PESEL  można  dokonać  przez  pełnomocnika,  który  składa

pełnomocnictwo  szczególne  do  dokonania  tej  czynności  i  potwierdza  swoją  tożsamość

za pomocą dokumentu tożsamości,

3)  w imieniu  osoby  nieposiadającej  zdolności  do  czynności  prawnych  albo  posiadającej

ograniczoną  zdolność  do  czynności  prawnych  wniosek  o  zastrzeżenie  albo  cofnięcie

zastrzeżenia numeru PESEL może złożyć opiekun prawny albo kurator,

4)  przy  użyciu  usługi  elektronicznej  udostępnionej  przez  ministra  właściwego  do  spraw

informatyzacji po uwierzytelnieniu:

a) w sposób określony w art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne,

b) przy użyciu certyfikatu, o którym mowa w art. 19e ust. 2a ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

o  informatyzacji  działalności  podmiotów  realizujących  zadania  publiczne,  wydanego

użytkownikowi publicznej aplikacji mobilnej po uwierzytelnieniu w sposób określony w art.

20a ust. 1 tej ustawy (zastrzeżenia dokonywane za pomocą aplikacji mobilnej będą możliwe

po ogłoszeniu przez ministra właściwego do spraw informatyzacji komunikatu określającego

dzień wdrożenia rozwiązań technicznych umożliwiających stosowanie przepisu)

Zastrzeżenia numeru PESEL dokonuje się z urzędu w przypadku:
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1)  unieważnienia  dowodu  osobistego  na  skutek  zgłoszenia  utraty  dowodu  osobistego

w sposób  określony  w art.  47  ustawy z dnia  6 sierpnia  2010  r.  o  dowodach  osobistych

lub zgłoszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych w sposób,

o którym mowa w art. 48a tej ustawy;

2) rejestracji w rejestrze PESEL danych, o których mowa w art. 8 pkt 26 

8. Załączniki

 Załącznik Nr 1 – wniosek o zastrzeżenie lub cofnięcie zastrzeżenia nr  PESEL  
 Załącznik Nr 2 – klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

9. Miejsce złożenia wniosku

Urząd Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich, ul. Karola Szymanowskiego 6:

  pok. 91, 92 (na wniosek składany osobiście w organie dowolnej gminy),

  pok.  80,  83  (zgłoszenie  utraty  dowodu  osobistego  lub  zgłoszenie  podejrzenia

nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych )
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