KARTA USLUG USCI49/2023
CK obowiazuje od dnia 30 kwietnia 2024 roku

ZASTRZEZENIE | COFNIECIE ZASTRZEZENIA
NUMERU PESEL Stronalz5

1. Podstawa prawna

» Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 roku o ewidencji ludnosci,

» Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 7 listopada 2023 r. w sprawie okre$lenia
wzoréw i sposobu wypetniania wnioskéw stosowanych przy zastrzeganiu albo cofaniu
zastrzezenia numeru PESEL

» Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych

» Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne

2. Miejsce zatatwienia sprawy
»  Wydziat
Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich
» Referat
Ewidencji Ludnos$ci — zastrzezenie i cofniecie zastrzezenia nr PESEL

» Osoba odpowiedzialna za zatatwienie sprawy

e Dorota Marzec - inspektor,
e Anna Orlinska - podinspektor
e Paulina takomiec - podinspektor

» Lokalizacja/Nr pokoju
25-361 Kielce, ul. Karola Szymanowskiego 6, pok. 91, 92
> Telefon

Pokoj Nr 91— tel. 41 36 76 575
Pokdj Nr 92— tel. 41 36 76 593

> E-mail

dorota.marzec@um.kielce.pl, anna.orlinska@um.kielce.pl,
paulina.lakomiec@um.kielce.pl

» Godziny przyjec¢
poniedziatek - pigtek: godz. 7:45 - 15:15
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> Referat Dowodow Osobistych — w zwigzku z uniewaznieniem dowodu
osobistego na skutek zgtoszenia utraty dowodu osobistego lub zgtoszenia
podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych

» Osoba odpowiedzialna za zatatwienie sprawy

Nazwiska rozpoczynajace sie od liter: A, B, C, ¢,D,E, F, G,
stanowisko 1 — Adam Brzozowski - inspektor;
stanowisko 2 — Ewa Wienciorek - inspektor;

Nazwiska rozpoczynajgce sie od liter: H, I, J, K, L, £, R
stanowisko 3 — Mariusz Jach - podinspektor;
stanowisko 4 — Katarzyna Szumera — podinspektor;

Nazwiska rozpoczynajace sie od liter: M, N, O, P, Q,S, T, Z, Z
stanowisko 5 — Urszula Liszka - inspektor;
stanowisko 6 — Paula Szlezak - inspektor;

Nazwiska rozpoczynajgce sie od liter: S, U, W, V, X, Y, Z
stanowisko 7 — Anna Kubik — podinspektor
stanowisko 8 — Katarzyna Byczkowska — podinspektor

VVY VVVVVVVVYVY

» Lokalizacja/Nr pokoju
25-361 Kielce, ul. Karola Szymanowskiego 6,

stanowisko 1, 2, 3, 4 — pokéj nr 80
stanowisko 5, 6, 7, 8 — pokdj nr 83

» Telefon

stanowisko 1i2 —tel. 41 36 76 579
stanowisko 3i4 —tel. 41 36 76 581
stanowisko 56 —tel. 41 36 76 584
stanowisko 7 i 8 —tel. 41 36 76 576

> E-mail

adam.brzozowski@um.kielce.pl, urszula.liszka@um.kielce.pl,
anna.kubik@umd.kielce.pl, katarzyna.szumera@um.kielce.pl,
ewa.wienciorek@um.kielce.pl, mariusz.jach@um.kielce.pl,
paula.szlezak@um.kielce.pl,katarzyna.byczkowska@um.kielce.pl

» Godziny przyje¢

poniedziatek - pigtek: godz. 7:45 - 15:15
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3. Wymagane dokumenty
1) Zastrzezenie i cofniecie zastrzezenia hnumeru PESEL na wniosek :
* whniosek o zastrzezenie lub cofniecie zastrzezenia nr PESEL (zatacznik nr 1)
e dowdd osobisty lub paszport w przypadku obywatela polskiego

e dokument podrézy lub inny dokument potwierdzajacy tozsamosc¢ i obywatelstwo
- cudzoziemcy

® tozsamosc¢ wnioskodawcy ktory przebywa na terytorium RP w zwigzku z konfliktem
zbrojnym na terytorium Ukrainy dokument, na podstawie ktérego dokonano
ustalenia tozsamosci osoby, wpisanego do rejestru PESEL

® peinomocnictwo szczegllne do dokonania czynnosci zlozenia wniosku o
zastrzezenie lub cofniecie zastrzezenia numeru PESEL

2) Zastrzezenie i cofniecie zastrzezenia numeru PESEL w przypadku
uniewaznienia dowodu osobistego na skutek zgtoszenia jego utraty lub
zgtoszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych

e formularz zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego (szczegdly karta
ustug USC/28/19 zatgcznik nr 2),

e formularz zgtoszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych (szczegéty
karta ustug USC/28/19 zatacznik nr 3)

. Optaty

Brak

. Termin zatatwienia sprawy

Niezwiocznie

. Tryb odwotawczy

Nie przystuguje

Informacje dodatkowe



https://warszawa19115.pl/documents/20184/49121/AO-01-07+Formularz+zg%C5%82oszenia+utraty+lub+uszkodzenia+dowodu+osobistego/5937db76-82c7-4e49-b6d7-8776586ac0c8
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Zasady i tryb zastrzegania i cofania zastrzezenh humeru PESEL

Osobie petnoletniej, ktérej dane sa gromadzone w rejestrze PESEL, umozliwia sie

nieodptatne zastrzezenie i cofniecie zastrzezenia numeru PESEL.

Zastrzezenia i cofniecia zastrzezenia numeru PESEL dokonuje sie:

1) na wniosek skladany osobiscie w organie dowolnej gminy na piSmie utrwalonym

W postaci papierowej, opatrzonym witasnorecznym podpisem,

2) w przypadku niemoznosci ztozenia wniosku o0 zastrzezenie numeru PESEL
spowodowanej chorobg, niepetnosprawnoscia lub inng niedajaca sie pokona¢ przeszkoda
zastrzezenia numeru PESEL mozna dokonaé¢ przez petnomocnika, ktéry sktada
petnomocnictwo szczegélne do dokonania tej czynnosci i potwierdza swojg tozsamos$é

za pomocg dokumentu tozsamosci,

3) w imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych albo posiadajacej
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wniosek o zastrzezenie albo cofniecie

zastrzezenia numeru PESEL moze zlozy¢ opiekun prawny albo kurator,

4) przy uzyciu ustugi elektronicznej udostepnionej przez ministra wtasciwego do spraw

informatyzacji po uwierzytelnieniu:

a) w sposoOb okreslony w art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnos$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne,

b) przy uzyciu certyfikatu, o ktorym mowa w art. 19e ust. 2a ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, wydanego
uzytkownikowi publicznej aplikacji mobilnej po uwierzytelnieniu w sposdb okreslony w art.
20a ust. 1 tej ustawy (zastrzezenia dokonywane za pomoca aplikacji mobilnej bedg mozliwe
po ogtoszeniu przez ministra wtasciwego do spraw informatyzacji komunikatu okreslajacego

dzien wdrozenia rozwigzanh technicznych umozliwiajgcych stosowanie przepisu)

Zastrzezenia humeru PESEL dokonuje sie z urzedu w przypadku:
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1) uniewaznienia dowodu osobistego na skutek zgloszenia utraty dowodu osobistego
w sposéb okreslony w art. 47 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
lub zgtoszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych w sposéb,

o ktérym mowa w art. 48a tej ustawy;

2) rejestracji w rejestrze PESEL danych, o ktérych mowa w art. 8 pkt 26

8. Zafaczniki
e Zalgcznik Nr 1 — wniosek o zastrzezenie lub cofniecie zastrzezenia nr PESEL
e Zatacznik Nr 2 — klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
9. Miejsce ztozenia wniosku
Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich, ul. Karola Szymanowskiego 6:
e pok. 91, 92 (na wniosek skladany osobiscie w organie dowolnej gminy),

e pok. 80, 83 (zgloszenie utraty dowodu osobistego lub zgloszenie podejrzenia

nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych )
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