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Instrukcja obstugi

Instrukcja obstugi BIP

Biuletyn Informacji Publicznej to urzedowy publikator teleinformatyczny, stworzony w celu powszechnego
udostepnienia informacji publicznej. Znajdujecie sie Panstwo na stronach Biuletynu Informac;ji Publicznej Urzedu
Miasta Kielce.

ELEMENTY BIULETYNU

Logo BIP
W lewym, gérnym rogu ekranu znajduje sie logo BIP.

Wyszukiwarka

W prawym gérnym rogu kazdej strony biuletynu widoczne jest pole wyszukiwarki. Poszukiwane hasto nalezy wpisa¢ w
pole i potwierdzi¢ kliknieciem w przycisk ,szukaj”. Jezeli poszukiwane hasto ztozone jest z kilku stow nalezy wpisac,
intuicyjnie dobrany, caty cigg stow, oddzielajac je spacjami. Nie trzeba obejmowac wyrazen cudzystowami. W
odpowiedzi wyswietlona zostanie lista znalezionych artykutdw, zawierajgcych poszukiwane stowo lub wyrazenie. Po
uzyskaniu wyniku wyszukiwania po prawej stronie pojawia sie link do ,wyszukiwarki zaawansowanej", po kliknieciu na
ktory ukazuje sie formularz wyszukiwania zaawansowanej a pod nim zamieszczono instrukcje obstugi.

Menu

Kluczowym elementem, wykorzystywanym w celu pozyskiwania informacji, znajdujgcych sie w prezentowanym
biuletynie, jest menu gtowne. Wyswietlane jest ono na kazdej stronie serwisu w gornej czesci strony. Jest to menu
przedmiotowe podzielone na kilka dziatow tematycznych, zwigzanych z udostepnianymi informacjami. Menu biuletynu
sktada sie z nastepujacych elementéw: Strona gtéwna, Urzad Miasta Kielce, Rada Miasta Kielce, Prawo Lokalne,
Jednostki organizacyjne, Zatatwianie spraw.

Na skroty

W dziale tym znajduja sie odnosniki (linki) do najczesciej odwiedzanych miejsc w biuletynie, majgce na celu utatwienie
i przyspieszenie wyszukiwania informacji. Linki kierujg bezposrednio do wskazywanej tresci, oszczedzajac
uzytkownikowi czas i ograniczajgc do minimum koniecznos¢ przechodzenia przez wielopoziomowe menu.

Wazne informacje

W dziale tym znajdujg sie odnosniki(linki) do waznych informacji zamieszczonych w biuletynie. Sg to miedzy innymi
transmisje sesji Rady Miasta Kielce, przetargi i oferty oraz konsultacje spoteczne. Linki te kierujg bezposrednio do
wskazywanej tresci. Sekcja wazne informacje znajduje sie w dolnej stronie gtéwnej biuletynu Urzedu Miasta Kielce.

Wazne linki do stron www

W dziale tym znajdujg sie, zgrupowane dla wygody uzytkownika w jednym miegjscu, linki do zewnetrznych serwisow
www, publikujgcych przydatne informacje. Sg to miedzy innymi linki do ogolnopolskiej strony BIP, strony Urzedu
Miasta Kielce i do bezptatnych stron z serwisami prawnymi: Rzgdowego Centrum Legislacji oraz Internetowego
Systemu Aktow Prawnych. Wazne linki do stron wyswietlane sg na kazdej stronie Biuletynu Informacji Publicznej
wyswietlana. Widoczne sg ponizej stopki BIP.

Stopka BIP
Na kazdej stronie Biuletynu Informacji Publicznej wyswietlana jest stopka, gdzie umieszczone sg nastepujgce



INformacje: 0soba odpowiledzlalna za tresc, 0soba puplikujgca, data utworzenlia oraz data publikac)l, data aktualizacjl.
Data utworzenia- data wytworzenia dokumentu w wersji zrodtowe;j

Data publikacji- data opublikowania pierwszej wersji artykutu/strony wygenerowana automatycznie przez system
Data aktualizacji- data opublikowania ostatniej wersji artykutu/ strony wygenerowana automatycznie przez system
Mapa serwisu

Przedstawia strukture poszczegolnych rozdziatow. Widoczna jest na kazdej stronie Biuletynu Informacji Publicznej w
lewym, dolnym rogu.

Rejestr zmian

Przedstawia wykaz zmian danej tresci strony.

Osoba odpowiedzialna za tresc:
Szczepan Skorupski - Sekretarz Miasta Kielce

Redaktor:
Aleksandra Czarnecka

Osoba publikujgca:
Aleksandra Czarnecka

Data utworzenia:
10-01-2022

Data publikaciji:
10-01-2022 10:05

Data aktualizacji:
11-01-2022 08:36

UWAGA
Informacje opublikowane przed 1 stycznia 2022 r. dostepne sg na stronie www.bip.kielce.eu



