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Optata skarbowa

Dokumenty mozna przesta¢ elektronicznie za posrednictwem platformy e-PUAP:

https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/g94m13Igvz

Optata skarbowa jest pobierana za czynnosci organéw administracji publicznej, podejmowane w indywidualnych
sprawach. Opfata pobierana za czynnosci dokonywane na terenie Kielc stanowi dochéd Miasta Kielce.

Optacie skarbowej podlega:

e dokonanie czynnosci urzedowej na podstawie zgtoszenia lub na wniosek,
e wydanie zaswiadczenia na wniosek,
e wydanie zezwolenia (pozwolenia, koncesji),

e ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa, prokury lub jego odpisu, wypisu lub kopii w
sprawie z zakresu administracji publicznej lub w postepowaniu sgdowym,

e dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia (pozwolenia) przez podmiot inny niz
organ administracji rzgdowej i samorzadowej, w zwigzku z wykonywaniem zadan z zakresu administracji
publicznej, a takze ztozenie w takim podmiocie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub
prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii.

Optate skarbowg wptaca sie z chwilg powstania obowigzku jej zaptaty. Sktadajgcy wniosek lub petnomocnictwo albo
dokonujgcy zgtoszenia, zobowigzany jest dotgczy¢ dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej. Dowdd zaptaty moze
mie¢ forme wydruku potwierdzajgcego dokonanie operacji bankowej.

Szczegotowy wykaz przedmiotéw optaty skarbowej, wysokosc¢ optaty skarbowej od poszczegdlnych jej przedmiotow
oraz zwolnien okresla tabela stanowigca zatgcznik do Ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowe;.

Sposoéb zaptaty optaty skarbowej

Zaptaty optaty skarbowej nalezy dokona¢ w formie bezgotéwkowej na rachunek bankowy:
Urzad Miasta Kielce

ING Bank Slaski SA

38 1050 0099 6450 9000 0000 0000

nr BIC (SWIFT): INGBPLPW- dla wptat dokonywanych z rachunkéw zagranicznych

lub w formie gotéwkowej (bez dodatkowych optat) we wszystkich urzedach pocztowych oraz filiach urzedéw
pocztowych Poczty Polskiej S.A. na terenie miasta Kielce.

Optate skarbowag mozna takze uiszczac u inkasentow w n/w punktach poboru:

e UM Kielce ul. Szymanowskiego 6, Rynek 1 — Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich



e UVl Kleice ul. Mitoda Zo — Wyaziar Geodezl,
o Swietokrzyski Urzad Wojewddzki Kielce al. IX Wiekow Kielc 3 — Wydz. Finanséw i Budzetu,

Zwrot optaty skarbowej

Zwrot optaty skarbowej nastepuje wytgcznie na wniosek podatnika i jest mozliwy tylko w nizej wymienionych
przypadkach:
e od dokonania czynnosci urzedowej — jezeli mimo zaptacenia optaty nie dokonano czynnosci urzedowej;
e od wydania zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) — jezeli mimo zaptacenia optaty nie wydano
zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji).

Whniosek o zwrot optaty skarbowej winien by¢ skierowany na adres Wydziatu Podatkdéw, Zarzadzania Naleznosciami i
Windykaciji Urzedu Miasta w Kielcach
25-303 Rynek 1, oraz powinien zawiera¢ nastepujace informacje:

e date i kwote dokonania optaty (dowdd wptaty),
e wskazanie czynnosci, za ktorg dokonano wptaty,

e W jakim organie ztozono wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia, zezwolenia
(pozwolenia, konces;ji).

Optata skarbowa nie podlega zwrotowi po uptywie pieciu lat liczgc od korica roku, w ktérym dokonano zaptaty optaty.
Wzory drukéw stosowanych przy zatatwianiu sprawy

e Karta Ustug Nr 69 (informacja o sposobie zatatwiania sprawy)

e Whniosek o zwrot nienaleznej optaty skarbowej (zatacznik nr 1)

Informacje o sposobie zatatwienia sprawy mozna uzyskac telefonicznie pod numerem telefonu: 41 36 76 344 lub
osobiscie w pokoju 212 Urzedu Miasta przy Rynek 1.

Akty prawne regulujgce zagadnienia optaty skarbowej

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowe;j,
e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 roku w sprawie zaptaty optaty skarbowej,

e Uchwata Nr LXXVI/1530/2023 z dnia 18 maja 2023 r. w sprawie zarzgdzenia poboru optaty skarbowej w drodze
inkasa,wyznaczenia inkasentéw i termindw ptatnosci dla inkasentow oraz okreslenia wysokosci wynagrodzenia
za inkaso zmieniona uchwatg Nr LXXIX/1580/2023 z dnia 20 lipca 2023 r.

W zwigzku z realizacjg wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych ,RODQ"), uprzejmie informujemy, iz:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce.
W przypadku pytan dotyczgcych procesu przetwarzania swoich danych osobowych moze Pani/Pan skontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych piszac na adres e-mail iod@um.kielce.pl

b) podane dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacja procesu windykaciji optaty skarbowej/ wniosku o
zwrot optaty skarbowej*

c) podanie danych jest obowigzkowe, a podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez
Administratora jest ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej , ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa oraz ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym

w administracji

d) przekazane przez Panig/Pana dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacjiw/w zadan), jednak nie
dtuzej niz przez 10 lat. Okres przechowywania danych osobowych moze zostac¢ kazdorazowo przedtuzony o okres
przewidziany przez przepisy prawa, ktére mogg mie¢ zwigzek z realizacjg niniejszej ustugi,

e) przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do danych, ich sprostowania, kopii danych, usuniecia danych, przy czym
uprawnienie to zostanie zrealizowane po okresie nie krétszym niz okres przechowywania danych,

f)  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie przepiséw prawa lub
podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy Administratorem a tym podmiotem.



W przypadaku powzigcCla iInformacjl 0 niewrasciwym przetwarzaniu rani/Fana danycn 0SObowycn przez
Administratora, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie swoich danych osobowych do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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