Zatgcznik nr 3
do Zaproszenia do sktadani ofert

Umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w Kielcach w dniu .......ccoccececiiieicnnrnenee. 2022 r. pomiedzy:

Gming Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, zwang dalej ,, Kupujgcym”,
reprezentowang przez:
Pana Bogdana Wente - Prezydenta Miasta Kielce,

zwanym dalej ,,Przetwarzajagcym".

Stosownie do przepisdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE strony
zawierajg umowe o nastepujacej tresci:

§1

Dla potrzeb niniejszej umowy, przyjmuje sie nastepujgce znaczenie dla ponizej wymienionych
definicji:

1. Administrator — Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce;

2. 10DO —inspektor ochrony danych osobowych;

3. dane osobowe — wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizycznej. Osoba mozliwg do zidentyfikowania jest osoba, ktdrej
tozsamos¢ mozna okresdli¢ bezposrednio lub posrednio, w szczegdlnosci przez powotanie sie na
numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka specyficznych czynnikow okreslajgcych jej cechy
fizyczne, fizjologiczne, umystowe, ekonomiczne, kulturowe lub spoteczne;

4, UODO —oznacza Urzad Ochrony Danych Osobowych;
5. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. w sprawie oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

6. przetwarzanie danych osobowych — jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych,
takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie
i usuwanie, a zwtaszcza te, ktdre wykonuje sie w systemach informatycznych;

7. zbidr danych — zbidr danych osobowych powierzony przez Administratora.

§2
1. Na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, Administrator powierza Przetwarzajagcemu przetwarzanie
danych osobowych adresatéw decyzji podatkowych, w celu wykonania ustugi zwigzanej
z kopertowaniem pakietéw dokumentéw wytworzonych i wydrukowanych w Urzedzie Miasta Kielce
(decyzje podatkowe dotyczgce wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i lesnego za
rok 2023).
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. Przetwarzanie obejmowac bedzie nastepujace rodzaje danych:
1) imie,

2) nazwisko,

3) adres zamieszkania lub pobytu.

. Administrator i Przetwarzajacy zobowigzujg sie do przestrzegania postanowieri i wymogow
obowigzujacych przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz niniejszej umowy
powierzenia.

. Administrator danych zapewnia, ze posiadane i przekazywane Przetwarzajagcemu dane osobowe
do przetwarzania, zostaty zgromadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

. Przetwarzajgcy zobowiazany jest do dokonania przetwarzania przekazanych mu danych osobowych
wytacznie w siedzibie Administratora.

. Przetwarzajgcy bedzie uprawniony wylgcznie do przetwarzania danych zawartych w przekazanych
przez Administratora dokumentach, poprzez ich pakietowanie oraz kopertowanie, na zasadach
i w sposob okreslony w zwartej umowie.

. Przetwarzajgcy nie jest uprawniony do przetwarzania danych Zamawiajacego w inny sposdb niz
wskazany w ust. 51i 6.

. Przetwarzajgcy za czynnosci przetwarzania danych nie bedzie pobierat wynagrodzenia.

§3

. Miejscem wykonywania umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych, jest siedziba Administratora, w ktdrej zapewnione beda odpowiednie pomieszczenia
i $rodki techniczne i organizacyjne niezbedne do zgodnego z prawem przetwarzania danych
osobowych.

. Przetwarzajacy oswiadcza, ze wyznaczyt osobe petnigca role I10DO - stuzbowy adres poczty
elektroniCzne]: ....cceevveei e

. Administrator zobowigzuje sie, ze podczas realizacji umowy bedzie S$cisle wspdtpracowaé
z Przetwarzajgcym w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osobowych na podstawie
niniejszej umowy, w szczegblnosci obowigzek wspdtpracy dotyczy wzajemnego przekazywania
informacji oraz dokonywania ustaleri w zakresie bezpieczeristwa danych osobowych przez osoby
petnigce funkcje I0DO u Administratora i Przetwarzajacego.

. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, a w szczegdlnosci do tego, e nie bedzie w okresie
obowigzywania umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywaé, wykorzystywaé lub ujawniaé¢ danych
osobowych uzyskanych od Administratora osobom nieupowaznionym oraz, ie dane te
wykorzystywane beda wylgcznie w celach, jakie zostaty w umowie wymienione.

. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania
danych osobowych, w tym rejestru czynnosci, o ktérym mowa w art. 30 RODO. Przetwarzajacy
udostepnia na kazde zgdanie Administratora prowadzony rejestr czynnosci przetwarzania danych
przetwarzajgcego.

. Przetwarzajgcy nie moze pod powierzy¢ przetwarzania danych osobom trzecim.

§4
. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe tylko i wytgcznie w zakresie
okreslonym w niniejszej umowie.

. Przetwarzajacy zobowigzuje sie wobec Administratora do odpowiadania na zgdania osoby, ktorej
dane dotycza, w zakresie wykonywania praw okreslonych w rozdziale 11l RODO.

. Przetwarzajacy zobowiazuje sie do wdrozenia wszelkich srodkéw organizacyjno - technicznych
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32 - 36 RODO oraz wspotpracy przy
wykonywaniu przez Administratora obowigzkdw w tym zakresie.
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§5

. Przetwarzajacy zobowigzany jest do wystawienia wszystkim swoim pracownikom, ktérzy beda
brali udziat w realizacji umowy stosownych upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz
uzyskania oswiadczeri o zachowaniu danych osobowych w poufnosci. Przetwarzajgcy prowadzi
rejestr wydanych upowaznien.

. Przetwarzajagcy ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych,
o ktérych mowa w ust. 1 odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych osobowych.

. Przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania wspotpracownikéw jak za
wtasne dziatania i zaniechania.

§6

. Przetwarzajacy jest zobowigzany do zgtaszania Administratorowi o kazdym podejrzeniu
naruszenia ochrony danych osobowych nie pdzniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego
powziecia informacji o naruszeniu.

. Przetwarzajgcy umozliwia Administratorowi uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych
i informuje Administratora o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegblnosci o stwierdzeniu
naruszenia.

. Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Przetwarzajacy przesyta wraz z wszelkg niezbedna
dokumentacjg dotyczacg naruszenia, w celu umozliwienia Administratorowi spetnienia obowiagzku
powiadomienia organu nadzoru.

§7
. Administrator ma prawo przez caty okres objety umowg kontrolowac poprawnos¢ zabezpieczenia
i przetwarzania danych powierzonych Przetwarzajgcemu na podstawie niniejszej umowy.

. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzgdzany jest protokoét.

3. Administrator lub wyznaczone przez niego osoby s3 uprawnione do wglgdu do dokumentacji

zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych.

. Administrator uprawniony jest do zgdania od Przetwarzajgcego udzielenia informacji dotyczacych
przebiegu przetwarzania danych osobowych oraz udostepnienia rejestréw przetwarzania.

. Przetwarzajacy oswiadcza, ze w przypadku kontroli UODO, prowadzonej u Administratora
dotyczacej przetwarzania powierzonych danych osobowych, bedzie niezwtocznie przekazywat
Administratorowi niezbedne informacje i wyjasnienia.

. Przetwarzajacy jest zobowigzany powiadomi¢ Administratora o kazdej kontroli UODO jezeli ma
ona zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym pismie UODO
dotyczacym sktadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

§8

. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ochrony nieujawniania do wiadomosci publicznej informacji
technicznych, i organizacyjnych lub innych informacji zwigzanych z polityka bezpieczenstwa
Administratora.

. Obowigzek zachowania tajemnicy, o ktérej mowa w ust. 1, jest nieograniczony w czasie.
Obowigzek zachowania tajemnicy, o ktérej mowa w ust. 1, dotyczy réwniez pracownikéw i innych
0s0b, ktérymi Przetwarzajacy oraz Administrator postuguje sie przy wykonywaniu umowy.

§9

1. Przetwarzajacy nie jest uprawniony do wykonywania kopii przetwarzanych danych.

. Przetwarzajacy upowazniony jest wytgcznie do dokumentowania ilosci przekazanych mu przez
Administratora dokumentow, w celach rozliczenia zawartej umowy.
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§10

. Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w  zwigzku
z niedopetnieniem obowigzkéw, ktére RODO naktada bezposrednio na przetwarzajacego lub gdy
dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.

. Przetwarzajagcy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewtasciwych lub
niezastosowaniem wiasciwych srodkéw bezpieczenstwa.

§11

. Niniejsza umowa powierzenia zostata zawarta na okres od dnia jej zawarcia do dnia
obowigzywania umowy nr z dnia , nr:

. Umowa nie narusza obowigzkéw Stron wynikajacych z bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw
prawa.

. Wszelkie zmiany w zasadach i zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych wymagaja
zmiany niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 4.

. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

. Sadem wiasciwym dla rozstrzygniecia ewentualnych sporéw, ktére mogtyby wyniknaé na tle
realizacji niniejszej umowy, bedzie sad witasciwy miejscowo dla siedziby Administratora.

- W sprawach nieuregulowanych umowg oraz niniejsza umowg powierzenia, majg zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych oraz
RODO.

§12

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ADMINISTRATOR PRZETWARZAJACY

/74
‘Michat Bddosz
K1.-1336
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