Urzad Miasta Kielce
Wydziat Administracyjny

Kielce, dnia 19.12.2022 r.
Znak sprawy: A-1V.271.10.2022

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT
na ,Swiadczenie ustugi maszynowego kopertowania korespondencji wraz z dostawg kopert
z nadrukiem”

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest prowadzone zgodnie z Regulaminem okreélajgcym
zasady i sposdb postepowania przy udzielaniu zamoéwien o wartosci ponizej 130 000 ztotych, stanowigcym
Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 26/2021 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 29 stycznia 2021 r. w sprawie
zasad organizacyjnych udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Miasta Kielce.

I. Zamawiajacy

Gmina Kielce

25-303 Kielce, Rynek 1
NIP: 657-261-73-25
REGON: 291009343

Komérka organizacyjna prowadzgca sprawe:

Wydziat Administracyjny — Referat Gospodarowania, Obstugi i Dozoru Mienia
tel. do kontaktow: 41 36 76 043

e-mail: grzegorz.gajek@um.kielce.pl

Il. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest:
a) dostawa kopert z nadrukiem w ilosci 109 000 szt.,

b) ustuga maszynowego kopertowania jednokartkowych dokumentéw, kazdy wraz z ulotka,
dostarczonych przez Zamawiajgcego z uzyciem kopert, o ktérych mowa w lit. a), w szacunkowe;j
ilosci od 90 000 szt. do 97 000 szt., $wiadczona wytgcznie w siedzibie Zamawiajgcego.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia oraz warunki jego realizacji zawieraja:

a) Opis Przedmiotu Zamdwienia — stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia do
skfadania ofert, zwanego dalej Zaproszeniem; Opis Przedmiotu Zamdwienia stanowi¢ bedzie
jednoczesnie Zatacznik nr 1 do umowy,

b) wzdr umowy — stanowigcy Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.

lll. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zamowienia: ustuga zostanie wykonana w terminie od 09 do 11 stycznia 2023 r.




IV, Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlinych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie hezpieczenstwa narodowego
{Dz. U. poz. 835 ze zm.), zwanej dale] ,ustawg o przeciwdziataniu”, z postepowania o udzielenie
zamowienia wyklucza sie:

a} wykonawceg wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006
z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacja na Biatorusi
i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 7 20.05.2006, str. 1, z pozin.
zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 765/2006" i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia
17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatann podwazajgcych
integralnosc terytorialng, suwerennosc i niezaleznos$¢ Ukrainy lub im zagraZzajgeych (Dz. Urz, UE L
78 2 17.03.2014, str. 6, z pézn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem 263/2014" albo wpisanego
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu,

b

-

wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Bz.U. z 2022 r, poz. 593 i 655)
jest osoba wymieniona w wykazach okredlonych w rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r.,, o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu,
c) wykonawce, ktérego jednostky dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.\J. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
atbo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania wskazanych okolicznosc.

2. Ocena braku podstaw wykluczenia z postepowania zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia
ztozonego w pkt 3 lit. c) oferty.

3. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie okolicznosci wskazanych w ppkt 1, Zamawiajgcy
odrzuca oferte takiego Wykonawcy.

V. Dokumenty i oswiadczenia wymagane w postepowaniu

1. Wypetniony i podpisany formularz oferty wg wzoru okredlonego w Zatgczniku nr 4 do Zaproszenia

Wymagana forma — oryginaf, w postaci papierowej albo formie elektronicznej, opatrzony odpowiednio
wiasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2. Dokumenty, z ktorych wynika umocowanie oséb do reprezentowania Wykonawcy, za wyjatkiem
sytuacji, jezeli Zamawiajacy moze uzyskac za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne.

Wymagana forma:

- postac papierowa — oryginaf lub kopio poswiadczona za zgodnosc z oryginatem zgodnie z opisem
w pkt IX ppkt 1 lit. i) Zaproszenia, fub

-~ forma elektroniczna —~ oryginat w postaci dokumentu elektronicznego lub elektroniczna kopia dokumentu
w postaci papierowej poswiadczona za zgodnos$C z oryginglem przy uZyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, lub

~ wskazanie w formularzu oferty dostepnosci odpowiedniego dokumentu w formie elektronicznej

pod adresem internetowym




3. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia Wykonawecdw wystepujacych wspélnie
w przypadku wspolnego ubiegania sig o udzielenie niniejszego zamoéwienia (o ile dotyczy).

Wymagana forma:

~ postac papierowa — oryginat lub kopia poSwiadczona za zgodnosé z oryginaftem przez mocodawce
lub notariusza zgodnie z art. 98 ustawy z dnig 14 lutego 1991 r. Prawo
o notariacie, lub :

— postac elektroniczna — oryginat w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwadlifikowanym
podpisem  elektronicznym  mocodawcey lub  elektroniczna  kopia  dokumentu
w postaci papierowej poswiadczona za zgednosc z oryginatem przez mocodawce
lub notariusza przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego

4. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia — w przypadku gdy
Wykonawce reprezentuje petnomocnik (o ile dotyczy).

Wymagana forma:

— postac papierowa — oryginagf lub kopia poswiadczona za zgodnosc z oryginafem przez mocodawce
lub notariusza zgodnie z art. 98 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo
o notariacie, fub

— postac elektroniczna — oryginat w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem  elektronicznym mocodawcey lub  elektroniczna  kopia  dokumentu
w postaci papierowej poswiadczona za zgodnose z oryginatem przez mocodawce
lub notariusza przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego

VL

Udziat w postepowaniu podmiotéw wystepujacych wspédinie

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia.

2. Wykonawcy wspoinie ubiegajgcy sie © udzielenie zamoéwienia ustanowig petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia alho reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia.

3. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia:
a) dokumenty i oSwiadczenia wymienione w pkt V ppkt 1 i 3 (o ile dotyczy) — Wykonawcy skiadajg
facznie,
b} dokumenty i o$wiadczenia wymienione w pkt V ppkt 2 1 4 (o ile dotyczy) — sktada kazdy
2 Wykonawcow.

4. W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, poswiadczenia za
zgodno$¢ z oryginatem dokonuje kazdy z Wykonawcdw wspéinie ubiegajgcych sig o udzielenie
zamowienia, w zakresie dokumentdéw lub o$wiadczen, ktére go dotycza, zgodnie z zasadami
poswiadczania wskazanymi w pkt V oraz pkt IX ppkt 1 lit. i).

5. Wykonawcy sktadajgcy oferte wspding ponoszg solidarna odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.
Zasady odpowiedzialnosci solidarnej dtuznikdw okresla art. 366 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny.

Vil. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami oraz udzielanie wyjasnien

1. Komunikacja migdzy Zamawiajgcym a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu ocdbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe, osobiscie, za posrednictwem posfarica lub przy uzyciu srodkéw komunikac]i elektronicznej za
posrednictwern poczty elektronicznej: grzegorz. gafek@um.kielce.pl z powetaniem sie w tytule emaila
na znak sprawy zamieszczany na stronie tytutowej: A-1V.271.10.2022.




2. lezeli Zamawiajacy fub Wykonaweca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
za posrednictwem poczty elektroniczne] kazda ze stron na igdanie drugiej strony niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy domniema,
iz pismo wyslane przez Zamawiajgcego na adres emaliowy podany przez Wykonawce zostato mu
dorgczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie sig Wykonawcy z trescig pisma.

4. Wykonawca moie zwrocic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenia. Zamawiajacy
niezwiocznie, bez ujawniania zrédta zapytania, zamiesci tre$é pytan wraz z wyjasnieniami na stronie
internetowe]: bipum.kielce.eu

5. Wszelkie pytania | watpliwosci dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowaé na adres
Zamawiajgcego:
Urzad Miasta Kielce
Wydziat Administracyjny
25-659 Kielce, ul. Strycharska 6
tel.: 413676043
e-mail: grzegorz.gajek@um. kielce.pl

6. W wuzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢
tresc Zaproszenia. Dokonang zmiang Zamawiajqcy udostepni na stronie internetowej: bipum.kielce.eu

VIl Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ziozong ofertg przez ckres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

2. Wykonawca samodzieinie lub na wniosek Zamawiajgcego moie przedtuzyé termin zwigzania oferta.

IX. Sposdb przygotowania oraz miejsce i termin sktadania ofert

1. Wymogi formalne:
a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia nie mogga zfozyé odrebnie oferty
indywidualnej lub innej oferty wspodlnej.
b) Oferta musi by¢ odpowiadad wszelkim wymogom zawartym w Zaproszeniu pod rygorem
odrzucenia.

c) Wraz z ofertg winny by¢ ztozone dokumenty i oswiadczenia wymienione w pkt V.
Zamawiajgcy dopuszcza ziozenie oferty na formularzu sporzadzonym przez Wykonawce, pod
warunkiem, Ze jej tresé¢ cdpowiadat bedrzie formularzowi okres$lonemu przez Zamawiajgcego
w Zatgczniku nr 4 do Zaproszenia.

d) Jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentdw, o ktdérych mowa w pkt V ppkt 2-4 lub dokumenty te sg
niekompletne, zawierajg btedy [ub budzg watpliwosci, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ich
Aokenia, uzupetnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjasnien.

e} Oferta oraz zataczniki do oferty musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim w formie pisemnej.

f} Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, whasciwym dia
danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy
w sposob wskazany w lit. g).

g) Zamawiajgcy uznaje, ze podpisem jest:

— ztozony wiasnorecznie znak, z ktérego moina odczytad imie i nazwisko podpisujgcego, a jezel
wlasnoreczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia 1 nazwiska to musi by¢ on




uzupetniony napisem {np. w formie odcisku stempla), z ktdrego mozna odczytac imie i nazwisko
podpisujacego, albo
— kwalifikowany podpis elektroniczny.
h) Kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobe/y podpisujaca/e oferte.

i) Poswiadczenia kopii dokumentu za zgodno$é z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca
lub Wykonawcy wspdinie ubiegaiacy sie 0 udzielenie zamdwienia publicznego:
— w postaci papierowej — poprzez opatrzenie kopii dokumentu wtasnorecznym podpisem,
— w formie elektronicznej — poprzez opatrzenie elektronicznej kopii dokumentu kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.
W przypadku petnomocnictwa zasady poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem okreslono w pkt V
ppkt3i4d.

j) Wszystkie zapisane strony oferty oraz zatgczonych dokumentow i oswiadczer winny by¢ kolejno
ponumerowane, a w tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu kolejno
ponumerowanych stron sktada sie catos¢ dokumentacji. Niespeinienie tego warunku nie bedzie
skutkowad odrzuceniem oferty.

2. Opakowanie oferty:

a) Oferte w postaci papierowej, skladang za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy Prawo pocztowe, osobiicie lub za posrednictwem postanca, nalezy ztozyé w trwale
zamknietym, nieprzejrzystym i nienaruszonym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajgcym
otwarcie i zapoznanie sie z treécig oferty przed upfywem terminu skladania ofert.

Opakowanie oferty musi zosta¢ opatrzone:
- adresem Zamawiajgcego:  Urzad Miasta Kielce
Wydziat Administracyjny
25-659 Kielce, ul. Strycharska 6
- napisem: ,Oferta — Ustuga kopertowania korespondencji — UM Kielce”

- danymi Wykonawcy: nazwa Wykonawcy (nazwa/firmg), dokfadnym adresem (siedziba),
i numerem telefonu (dopuszcza sie edcisk stempla)
lub podobnym napisem dostatecznie wyrdiniajgcym oferte sposréd innej korespondenci
wptywajgcej do Zamawiajacego.

b) Oferte sktadang w formie elektronicznej nalezy przesiac na adres poczty elektronicznej wskazany
do riozenia oferty w ppkt 3 lit. b). W tytule wiadomosci nalezy wpisaé: ,Oferta — Ustuga
kopertowania korespondencji — UM Kielce”.

Zamawiajgcy wymaga zaszyfrowania oferty skladane] w postaci elektronicznej.

Zamawiajgcy zaleca, aby w pierwsze] kolejnosci podpisa¢ elektronicznie wszystkie pliki
wymagajace takiego podpisu, a nastepnie wszystkie pliki wchodzace w skiad przesyfanej oferty
skompresowac do pojedynczego pliku archiwum (w formacie ZIP} zaszyfrowanego hastem. Zaleca
sie zastosowanie narzedzia do kompresowania plikdw na licencji open-source, np. 7-ZiP.

Hasto do odszyfrowania tej oferty nalezy udostepni¢ Zamawiajgcemu po upfywie terminu sktadania
ofert maksymalnie w ciggu 30 minut, w osobnej wiadomosci mailowej, przestanej na adres
poczty elektronicznej wskazanej do ztozenia oferty w ppkt 3 lit. b).

W przypadku nieprzestania hasta lub przestania po uptywie ww. terminu, oferta nie zostanie
odszyfrowana i nie hedzie rozpatrywana.

c) Wszelkie elementy oferty niespakowane i nieoznaczone zgodnie z powyiszymi wymogami,
odpowiednio do sposobu sktadania ofert, mogg nie by¢ brane pod uwage podczas porownania
i oceny ofert, a brak wymaganych oznaczer i opiséw moze by¢ przyczyng otwarcia oferty
w sposéh i w terminie niezgodnym z zapisami Zaproszenia.
3. Miejsce i termin skfadania ofert:
a) w postaci papierowej:
Oferty nalezy sktadac w siedzibie Zamawiajgcego:
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Urzad Miasta Kielce
Wydziat Administracyjny
25-659 Kielce, ul. Strycharska 6 — pok. 206 (Il pietro)
b) w formie elektroniczne;j:
Oferty nalezy skfada¢ na adres: sekretariat.adm@um.kielce.pl

¢} oferte nalezy ztozyé do dnia 22 grudnia 2022 r. do godz. 12:00.
Oferty ztozone po terminie jak wyZej nie beda rozpatrywane.
Za termin zfoZenia oferty uznaje sie date i godzine ztoZenia dokumentéw w postaci papierowej
w siedzibie Zamawiajgcego jw. albo date i godzine wptywu dokumentdw na poczte elektroniczng
Zamawiajgcego fw.
4. Zmiana i wycofanie oferty:
a) Wykoenawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmienic lub wycofac ztozang oferte.
b} Zmiana oferty musi by¢ sporzadzona zgodnie z zawartymi w Zaproszeniu wymogami dla ztozenia
oferty. Sktadang zmiane nalezy opatrzy¢ dodatkowo napisem: ,Zmiana oferty”,
¢) Wycofania oferty dokonuje sie na pisemny wniosek Wykonawcy ziozony Zamawiajgcemu,
podpisany przez osoby/e upowainione/z do jego reprezentowania, co winno by¢ odpowiednio
udokumentowane.

X. Sposéb obliczenia ceny

1. Cena oferty jest wartoscig brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia, zgodnie z zakresem
i warunkami okreslonymi w Opisie Przedmiotu Zaméwienia i wzorach umodw.

b

. Cena oferty, o ktére] mowa w ppkt 1, stanowi sume:
a) ceny sprzedazy brutto kopert wraz z nadrukiem w liczbie 109 000 szt.,

b} wynagrodzenia brutto za wykonanie ustugi maszynowego koperiowania jednokartkowych
dokumentéw wraz z ulotkami, dostarczonych przez Zamawiajacego, z uzyciem kopert, o ktorych
mowa w lit. a), w szacunkowej liczbie 97 000 szt.

3. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty niezbedne do prawidiowego wykonania catosci
przedmiotu zamdwienia.

4. Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia, o ktore] mowa w ppkt 1, stuiyé bedzie
Zamawiajgcemu tylko do pordwnania ziozonych ofert wg kryterium ,cena — 100%". Natomiast
Wykonawca otrzyma zaptate ceny sprzedazy kopert z nadrukiem, okreslong w ppkt 1 lit. a} oraz
wynagrodzenie z tytutu wykonania ustugi maszynowego kopertowania ustalone na podstawie
rzeczywistej liczby zakopertowanych dokumentéw wraz z ulotkami i ceny jednostkowe] kopertowania
dokumentu wraz z ulotkg podanej przez Wykonawce w ofercie. Rzeczywista liczba wykonanych
zakopertowan zostanie ustalona na podstawie wskazan fabrycznego licznika zamontowanego
w maszynie kopertujacej i bedzie nie mniejsza niz 90 000 szt.

5. Wszystkie oferowane ceny powinny by¢ podane w ofercie cyfrowo, w ztotych polskich, z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku, a cena brutto za wykonanie calego przewidywanege przedmiotu
zamowienia musi by¢ podana réwniei stownie.

XI. Kryteria i sposob oceny ofert

1. Kryterium, ktdrym Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyhorze najkorzystniejsze] oferty jest ,cena
- 100%".

2. Podstawg oceny oferty jest cena brutto za wykonanie cafego przewidywanego przedmiotu
zaméwienia, o ktorej mowa w pkt X ppkt 1.

3, Zamawiajacy dokona wyboru oferty z najnizszg ceng sposrod wszystkich ofert spetniajgcych
wymagania zawarte w Zaproszeniu.



4, W trakcie badania | oceny ofert Zamawiajacy moze zwrdcic sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty bad? o uzupetnienie dokumentow.

5. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
¢} inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty
— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory w wyznaczonym terminie nie zgodzi sie na
poprawienie omyitki, o ktére] mowa w lit. c).

6. Jezeli nie mozna dokonad wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, Ze zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie Zamawiajgcy moize wezwad Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zfoienia
w okreslonym terminie ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowad cen wyiszych niz wezesdniej zaoferowane.

XIk Istotne postanowienia umowy

istotne dla stron postanowienia zawarte sa we wzorach umow, ktdre stanowig Zatacznik nr 2 i 3 do
Zaproszenia.

Xil. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postepowania na kaidym jego etapie lub
odstapienia od podpisania umowy — hez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez
wyboru najkorzystniejszej oferty.

XIV. Formalnosci po wyborze naikorzystniejszej oferty

1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce, ktérego
oferta zostata wybrana ocraz zamiesci informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie
internetowej: bipum.kielce.eu

2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy
zobowiazany bedzie do:
a} zlozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i jezeli taka koniecznosc
zaistnieje — ztoZenia ich pethomocnictw w formie ckreslonej w pkt V ppkt 3 i 4,
b} zioienia umowy regulujgce] wspolprace Wykonawcdw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia {o ile dotyczy} — w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

3. Niedopeinienie zobowigzan, o kidrych mowa w ppkt 2 oraz nieusprawiedliwione niestawienie sig
Wykonawcy, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, celem podpisania umowy traktowane
bedzie jako nieprzystgpienie do zawarcia umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

XV. Ochrona danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony aséh fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016, str. 1), dalej zwane RODO,

Zamawiajgcy informuje, zZe:
a) podanie danych osobowych przez Wykonawce jest nieobowigzkowe (dobrowolne), jednak
konieczne do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego oraz do zawarcia

i wykonania umowy;



b} Administratorem danych osobowych osdb podanych przez Wykonawce do jego reprezentacji
oraz 0s0b do kontaktow, jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce;

¢} Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym w przypadku pytan
o swoje dane osobowe mozna skontaktowac sig piszac na adres e-mail: iod@um.kielce.pl;

d} przekazane dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie ww. zamdwienia publicznego;

e) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;

f) przekazane dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, dia ktdrego dane te
zostaty przekazane, a po tym czasie — przez okres a takie w zakresie przewidzianym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa;

g) w odniesieniu do przekazanych danych oscbowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODGQ;

h} imie i nazwisko Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng lub osoby/oséb wskazanych w nazwie
Wykonawcy bedacego spotkg osobowa, zostanie/q ujawnione w Generalnym Rejestrze Umow
publikowanym w Biuletynie Infarmacji Publicznej na stronie internetowej Urzedu Miasta Kielce
(http://www.bipum.kielce.eu/};

i} osoby wskazane w lit. b) posiadaja:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

W przypadku gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zgdaé od tych oséb
wskazania dodatkowych informacji majgacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (w przypadku
postepowan zakonczonych wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegdlnosci na
celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoniczonego postepowania o udzielenie zaméwienia};

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia swoich danych
osobowych’;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art, 18 ust. 2 RODO —
zgdanie to nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania
o0 udzielenie zaméwienia publicznego™;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrany Danych Osaobowych, gdy uznajg, ze
przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy RODO;

i) osobom wskazanym w lit. b) nie przystuguje:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych oschowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na pedstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania ich danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania [ub uzupetnienia nie moze skutkowad zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawqg Kodeks cywiiny

' Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskief lub panstwa czfonkowskiego.

2. W przypadku Wykonawcy bedacego osoba prawng, zasady przetwarzania danych osohowych,
wskazane w ppkt 1, majg odpowiednie zastosowanie do osdb wskazanych przez Wykonawce do jego
reprezentacji oraz umocowanych do kontaktdéw z Zamawiajgcym.

3. Do obowigzkow Wykonawcy nalezg m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w szczegdlnosci obowigzek
informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza




i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy
z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane
dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto Wykonawca bedzie
musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktdérych
dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktdrych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wytgczen, o ktdrych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W zwigzku z powyziszym Wykonawca w Formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik nr 4 do
Zaproszenia, sktada (o ile dotyczy) stosowne os$wiadczenie.
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Wykaz zatgcznikdw:

Zatacznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamowienia

Zatacznik nr 2 — Wzdér umowy na $wiadczenie ustugi kopertowania korespondencji wraz z dostawg kopert
Zatacznik nr 3 —Wzdr umowy na powierzenie przetwarzania danych osobowych

Zatgcznik nr 4 = Formularz oferty



