Zatacznik nr 2
do Zaproszenia do sktadania ofert

UMOoWa NI e

zawarta w Kielcach w dniu .....cooeveeveiveiiiinrcvenenes o pomiedzy:

Gming Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, zwang dalej ,Kupujacym”,
reprezentowang przez:
Pana Bogdana Wente — Prezydenta Miasta Kielce,

d

zwanym dalej ,, Wykonawcg".

Zamawiajgcy i Wykonawca, w dalszej czesci niniejszej umowy, zwani sg takze , Stronami”.

Niniejsza umowa, zwana dalej ,Umowa”, zostaje zawarta bez stosowania przepisdw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien Publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710), z uwagi na wartos¢
przedmiotu zamdwienia, ktdra nie przekracza 130 000 zt netto.

Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Regulaminem okreélajacy zasady i sposob
postepowania przy udzielaniu zamdwien o wartosci ponizej 130 000 ztotych, stanowigcym Zatgcznik
Nr 3 do Zarzadzenia Nr 26/2021 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 29 stycznia 2021 r. w sprawie zasad
organizacyjnych udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Miasta Kielce.

§1.
Przedmiot umowy

. Wykonawca sprzedaje na rzecz Zamawiajacego 109 000 kopert z naniesionymi nadrukami,

szczegotowo opisanych w Zataczniku Nr 1 do Umowy (opis przedmiotu zamdwienia).

. Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia na rzecz Zamawiajgcego ustugi pakowania

maszynowego dostarczonych przez Zamawiajacego dokumentéw (decyzji ustalajgcych wymiar
podatkow), z uzyciem kopert, o ktérych mowa w ust. 1, w szacowanej ilosci od 90 000 do 97 000
szt. dokumentow jednokartkowych. Rzeczywista ilos¢ wykonanych zakopertowan ustalona
zostanie na podstawie wskazan fabrycznego licznika zamontowanego w maszynie kopertujgcej.
Realizacja zleconej ustugi, o ktérej mowa w ust. 2, polega¢ bedzie na spakowaniu do jednej
koperty jednego dokumentu jednokartkowego wraz z ulotkg, w sposéb umozliwiajacy
w przezroczystym okienku koperty odczytanie danych dotyczacych adresata przesytki.
Przeznaczone do spakowania dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, przekazane zostang
Wykonawcy przez Zamawiajgcego, bezposrednio przed wykonaniem ustugi, w siedzibie
Zamawiajgcego.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 bedg przez Zamawiajgcego zaadresowane, w sposob
dostosowany pakowania w kopertach zaopatrzonych w ,okienko” z przezierng folig, zgodnie
z opisem przedmiotu zamowienia ( zat. nr 1 do Umowy).

Wykonawca zobowigzany jest do Swiadczenia ustugi, opisanej w ust. 2, wylgcznie w siedzibie
Zamawiajacego.






7. Przy wykonaniu ustugi, opisanej w ust. 2, zabrania sie Wykonawcy kopiowania przekazanych do
kopertowania dokumentéw, w catosci lub ich fragmentach, wynoszenia dokumentéw, poza
pomieszczenia wskazane przez Zamawiajgcego, sporzadzenia jakichkolwiek innych ich zestawien,
poza iloscig kopertowanych dokumentéw.

8. Po wykonaniu ustugi, okreslonej w ust. 2, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu Zakupione przez
niego koperty, niewykorzystane podczas realizacji tej ustugi.

9. Pozostaty czes¢ kopert, o ktdrych mowa w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 8, Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu wraz z zakopertowanymi dokumentami.

10. Wykonawca zobowigzany jest traktowac tre$é¢ kopertowanych dokumentéw jako informacje
poufng, nie moze jej rejestrowa¢ ani upublicznia¢ oraz przekazywaé innym osobom
w jakiejkolwiek formie. Obowigzek ten dotyczy takie pracownikéw oraz oséb, ktérymi
Wykonaweca sie postuguje.

11. Szczegdtowy opis przedmiotu Zamdwienia, zawiera zatacznik nr 1 do Umowy — stanowiacy
integralng jej czesc.

§2.
Termin i miejsce wykonania umowy.

Umowa wykonana zostanie w siedzibie Zamawiajgcego, w terminie od dnia 09 do 11 stycznia 2023
roku.

§3.
Zasady rozliczen

1. Z tytutu wykonania umowy, Wykonawcy przystuguje
1) zaptata ceny sprzedazy brutto, kopert z naniesionym wydrukiem, wskazanych
w §1 ust. 1, w wysokosci __ zt, naktorg sktada sie 109 000 kopert z nadrukiem
w cenie jednostkowej brutto  zl/szt.;
2) wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu ustugi maszynowego kopertowania dokumentow,
opisanej w § 1 ust. 2, wwysokosci brutto __ zt, na ktorg sktada sie zakopertowanie
. dokumentéw przekazanych Wykonawcy, w cenie jednostkowej brutto _ zt/szt,,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Rzeczywiste wynagrodzenie okreslone w ust. 1 pkt 2, zostanie okreslone na podstawie ilosci
zakopertowanych dokumentow, z zastrzezeniem, ze ilos¢ kopertowanych dokumentéw nie bedzie
mniejsza niz 90 000 szt. ibedzie ono pfatne przelewem, na konto wskazane w fakturze, po
wykonaniu umowy.

3. Strony postanawiajg, ze rozliczenie za wykonanie przedmiotu Umowy nastgpi na podstawie
faktury VAT wystawionej na:

- Nabywca: Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP 657-261-73-25;
- Odbiorca: Urzad Miasta Kielce, ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce.

4. Zapfata ceny sprzedazy oraz wynagrodzenia, o ktorych mowa w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 2,
nastgpi po podpisaniu protokotu, sporzadzonego w oparciu o zestawienie wykonanych ustug oraz
ilosciowego potwierdzenia dostarczonych Zamawiajgcemu kopert, w terminie 21 dni od dnia
wystawienia faktury, lecz nie wczesniej niz na 14 dni od jej otrzymania.

5. Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury bez jego podpisu

6. Za dzien zaptaty wynagrodzenia uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§4.

Kary umowne

1. Strony ustalajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan
wynikajgcych z niniejszej umowy poprzez zaptate kar umownych.






2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng, liczong od sumy ceny sprzedazy i umownego
wynagrodzenia brutto, o ktérych mowa §3 ust. 1, w przypadku nienalezytego jej wykonania:

1) w wysokoéci 0,005% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny sprzedazy brutto, za kazdy
dokument, ktdry zostat nienalezycie zakopertowany;

2) w wysokoéci 2% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny sprzedazy brutto, za kazdy
przypadek naruszenia zasad przetwarzania danych osobowych;

3) w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny sprzedaizy brutto,
za kazdy przypadek ujawnienia tresci kopertowanych dokumentow;

4) w wysokoéci 20% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny sprzedazy brutto,
w przypadku odstgpienia od Umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy;

. Strony o$wiadczajg, ze Zamawiajgcy bedzie zwolniony z obowigzku zaptaty ceny sprzedazy, za
kazda z dostarczonych kopert, oraz wynagrodzenia za Swiadczenie ustugi, w takiej czgsci w jakie]
koperty te lub sposob zakopertowania dokumentéw nie odpowiada wymaganiom umowy.

4. Suma kar umownych nie przewyzszy wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny

w

sprzedazy brutto.

5. Przez nienalezyte wykonanie umowy strony rozumieja:

1) niezabezpieczenie koperty lub zapakowanie pakietu w sposéb niezgodny z zatgcznikiem nr 1
do Umowy;

2) wykonanie wydruku na kopertach w sposéb niezgodny z zatgcznikiem nr 1 do umowy;

3) dostarczenie kopert niezgodnych z wymaganiami wskazanymi w zatgczniku nr 1 do Umowy;

4) przetwarzanie danych osobowych, w sposdb lub poza zakresem ich powierzenia;

5) ujawnienie tresci kopertowanych dokumentow.

6. Wykonawca wyraza zgode na potracenie przystugujgcych Zamawiajgcemu kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawecy i ceny sprzedazy.

7. Zamawiajgcy ma prawo potrgcenia kar umownych na podstawie noty ksieggowej wystawionej bez
podpisu Wykonawcy. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajgcy ma prawo
dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania uzupetniajgcego.

8. Zamawiajgcy zastrzega prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego, do peinej
wysokosci doznanej szkody.

§5,
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych adresatow dokumentéw,
o ktérych mowa w ust. 1 na zasadach okreslonych w odrgbnej umowie powierzenia przetwarzania
danych osobowych, stanowigcej zatacznik nr 2 do Umowy.

§6
Przetwarzanie danych osobowych

1. W celu realizacji wymogdéw natozonych Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:
1) Administratorem danych osobowych podanych przez Wykonawcg, jest Prezydent Miasta
Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce;






2) w przypadku pytan dotyczacych procesu przetwarzania swoich danych osobowych osoby,
o ktdrych mowa w pkt 1, skontaktowac¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych piszgc na adres
e-mail: iod@um.kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, a takze
w celu komunikacji zwiazanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych osobowych mogg by¢ instytucje uprawnione na podstawie przepisow
prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomigdzy
Administratorem, a tym podmiotem;

5) przekazane przez Wykonawce dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
umowy i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okreslony obowigzujgcymi
przepisami prawa z zakresu rachunkowosci, podatkéw i ubezpieczen spotecznych oraz ze
wzgledu bezpieczenstwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen;

6) osobom, o ktérych mowa w pkt 1, przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, kopii danych, ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych, przy czym
uprawnienie to zostanie zrealizowane po okresie nie krotszym niz okres przechowywania
danych, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia
danych;

7) w przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych przez
Administratora, osobom, o ktérych mowa w pkt 1, przystuguje prawo wniesienia skargi na
przetwarzanie swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, wtym
profilowaniu;

9) podanie danych osobowych, wskazanych w pkt 1, jest dobrowolne, jednak konieczne do
realizacji umowy; brak udostepnienia danych osobowych uniemozliwi zawarcie umowy;

10) osoby, o ktérych mowa w pkt 1, majg prawo w dowolnym momencie cofngé zgode na
przetwarzanie danych osobowych, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano przed cofnieciem zgody, z zastrzezeniem postanowieri pkt 5.

2. Zasady przetwarzania danych opisane w ust. 1, majg odpowiednie zastosowanie do 0séb
wskazanych do reprezentacji Wykonawcy oraz oséb wskazanych do kontaktéw z Wykonawca.
Wykonawca o$wiadcza, ze poinformowat on te osoby, o zasadach przetwarzania danych, opisanych
w ust. 1.

§7.
Postanowienia koncowe

1. W zakresie nie uregulowanym Umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej Umowy, strony poddajg pod
rozstrzygniecie sgdu wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze stron.

4. Sprzedawca o$wiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 835 ze
zm.).

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Radca Prawny
HECL
Michat Radosz
KL-1336






