Uchwata Nr365/96

Rady Miejskiej w Kielcach
z dnia 4 czerwea 1996 roku

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielc

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie terytorial-
nvm (Dz U. z 1996 roku Nr 13, poz. 74), Rada Miejska uchwala co nastepuje:

g1
Na wniosek Zarzadu Miasta uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta
Kielc, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykoname uchwaly powierza si¢ Zarzadow: Miasta.

§3
Traci moc: uchwata Nr 602/94 Rady Miejskiej w Kielcach z dnia 19 maja 1994 roku
w sprawic uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Kiclcach zmieniona
uchwalami:
- Nr 119/94 z dnia 15 grudnia 1994 roku,
- Nr 230/95 z dnia 30 czerwea 1995 roku

§4
Uchwata wchodzi w zycie 2 dniem 1 lipca 1996 roku.

Przewodniczaty Rady Miejskiej
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ROZDZIAL 1

OGOLNE ZASADY FUNKCJONOWANIA URZEDU MIASTA

§ 1.1. Urzad Miasta, zwany dalej "Urzedem” jest jednostka organizacyjna, przy pomocy kté-
rej Zarzad Miasta wykonuje swoje zadania.

2. Urzad Miasta realizuje zadania:
1) wiasne, wynikajace z ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie terytorial-
nym (Dz.U. z 1996 r. Nr 13, poz. 74), oznaczone w tekécie Regulaminu litera A,
2) zlecone z zakresu administracji rzadowej:
a) na podstawie ustawy z dnia 17 maja 1990 roku o podziale zadafi i kompetencji
pomiedzy organy gminy a organy administracji rzadowej (Dz.U.Nr 34,poz.198,
z pozniejszymi zmianami) i innych ustaw, oznaczone w teksécie Regulaminu
litera B,
b) na podstawie ustawy z dnia 24 listopada 1995 roku, o zmianie zakresu dziala-
nia niektorych miast oraz o miegjskich strefach ustug publicznych (Dz.U. Nr
141, poz. 692), oznaczone w tekscie Regulaminu literg C,
3) powierzone z zakresu administracji rzadowej, na podstawie porozumien zawar-

tych z organami tej administracji, oznaczone w tekscie Regulaminu litera D.

§ 2.1. Pracg Urzedu kieruje Prezydent Miasta przy pomocy Wiceprezydentow, etatowych
cztonkéw Zarzadu Miasta 1 Sekretarza Miasta.
2. Prezydent Miasta, jako Kierownik Urzedu, wykonuje uprawnienia zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzedu.
3. Prezydent Miasta, kierujac praca Urzedu zapewnia warunki do jego sprawnej orgari-
zacji oraz praworzadnego 1 efektywnego dziatania.

§ 3.1. Prezydent Miasta wyznacza Wiceprezydentom, etatowym Czionkom Zarzadu i Sekre-
tarzowi Miasta zakres spraw, w jakim dzialaja, odrgbnym zarzadzeniem organiza-
cyjnym.
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2. W zakresie ustalonym przez Zarzad, Prezydent moze powierzy¢ prowadzenie spraw
miasta w swoim imieniu Sekretarzowi Miasta.

3. Wiceprezydenci, etatowi Czlonkowie Zarzadu Miasta i Sekretarz Miasta wykonujac
zadania i kompetencje wyznaczone przez Prezydenta, zapewniaja kompleksowe
rozwigzywanie problemow w powierzonym im zakresie oraz nadzoruja i koordynuja

dziatalnos¢ Wydziatéw, badz rownorzednych komorek organizacyjnych.

4. Sekretarz Miasta zapewnia sprawne funkcjonowanie Urzedu, warunki jego dzialania,
a takze organizacje pracy i w tym zakresie nadzoruje dziatalno$¢ wszystkich Wydzia-

16w oraz réwnorzednych komorek organizacyjnych Urzedu.

h

. Prawidtows realizacje zadan finansowych zapewnia Skarbnik Miasta - gldwny ksie-
gowy budzetu.

§ 4.1. Do Prezydenta Miasta nalezy wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z za-

kresu administracji publicznej.

2. Prezydent moze upowazni¢ swoich zastgpcéw lub innych pracownikéw Urzgdu do

wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Wykaz upowaznien, o ktorych mowa w ust. 2 prowadzi Wydzial Organizacyjny
i Kadr.

§ 5.1. Wydzialy i réwnorzedne komorki organizacyjne Urzedu , zwane w dalszej czgdei
"Wydziatami" prowadza sprawy zwiazane z realizacja zadan i kompetencji Zarzadu
oraz Prezydenta Miasta.

2. Naczelnicy wydzialéw oraz kierownicy réwnorzednych komorek organizacyjnych
Urzedu, zwani dalej "naczelnikami wydzialow" nadaja ogolny kierunek dziatalnosci
wydzialow, koordynuja ich dziatalnos¢ z dziatalnoscia innych wydzialow oraz spra-
wuja bezposredni nadzér nad caloksztaltem pracy kierowanych przez siebie wydzia-
16w 1 sg bezposrednimi przetozonymi podleglych im pracownikow.

-2
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3. W szczegblnosci naczelnicy wydzialow odpowiedzialni sa przed Prezydentem Miasta
za;

1) nalezytg prac¢ wydziatu oraz za prawidiowe i sprawne wykonywanie zadan,

2) wiasciwg wspotprace z Rada Miejska,

3) bezposredni nadzoér nad zgodnym z prawem i rzetelnym wypelnianiem obowiaz-
kow stuzbowych przez podlegtych pracownikéw oraz za przestrzeganie przez nich
porzadku i dyscypliny pracy,

4) wlasciwy dobor pracownikéw oraz za state podnoszemie przez nich kwalifikacji
zawodowych,

5) dokonywanie oceny pracownikow oraz wystepowanie z wnioskami personalnymi
w tych sprawach,

6) zgodno$¢ aprobowanych i zatatwianych przez siebie spraw z obowigzujacymi
przepisami prawa,

7) wspéldziatanie z organami rzadowej administracji ogolnej i specjalnej oraz jed-
nostkami organizacyjnymi miasta,

8) podejmowanie inicjatyw, co do potrzeby wydania przepiséw gminnych badz inne-
go uregulowania okreslonych spraw, nalezacych do zakresu dzialania ich wydzia-
h, '

9) przyjmowanie i zalatwianie spraw obywateli, w tym skarg i wnioskow,

10) wykonywanie zadan ogélnoobronnych i obrony cywilnej w zakresie merytorycz-
nego dziatania wydziatu.

4. Prezydent Miasta rozstrzyga spory kompetencyjne pomigdzy naczelnikami wydzia-

16w, w oparciu o propozycje rozstrzygnie¢ przedstawione przez Sekretarza Miasta.

5. Zakresy czynnosci dla naczelnikow wydzialéw ustala Prezydent Miasta.
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§ 6.1. Pracownicy wydzialéw, zatatwiajacy, badz przygotowujacy okreslone sprawy sa zo-

bowiazani do:

1) dok}adnej znajomosci przepisOw prawa, obowigzujacych w powierzonym im za-
kresie dzialama,

2) wlasciwego stosowania przepisow prawa proceduralnego i materialnego oraz ins-
trukcji kancelaryjnej,

3) terminowego zalatwiania spraw,

4) bezblednego i prawidlowego przytaczania w projektach zalatwien nazw, imion
i nazwisk, obliczen cyfrowych, danych statystycznych i innych danych,

5) projektowania formy i sposobu, zapewniajacego prawidlowe i szybkie zalatwienie
spraw,

6) nalezytego zalatwiania spraw obywateli,

7) prawidlowego ewidencjonowania i przechowywania akt spraw, zbioru przepisow
prawnych, rejestrow i spiséw spraw, pomocy urzedowych oraz wyposazenia biu-

rowego.

2. Szczegélowe zakresy czynnosci dla pracownikow ustalaja naczelnicy wydzialow

w porozumieniu z Sekretarzem Miasta.
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ROZDZIAL 11

STRUKTURA ORGANIZACYINA URZEDU MIASTA

organizacyjne:

1) Wydziat Organizacyjny i Kadr
2) Wydziat Finansowy
3) Wydzial Administracyjno - Gospodarczy
4) Wydziat Geodezji
5) Wydziat Gospodarki Komunalnej
6) Wydziat Gospodarki Nieruchomo$ciami
7) Wydzial Handlu 1 Uslug
8) Wydzial Infrastruktury Techniczne;j
9) Wydzial Komunikacji
10) Wydzial Kultury, Kultury Fizycznej 1 Turystyki
11) Wydzial Nadzoru Budowlanego
12) Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
13) Wydziat Edukacji
14) Wydziat Polityki Gospodarczej
15) Wydzial Spraw Lokalowych
16) Wydziat Spraw Obywatelskich
17) Wydziat Spraw Spotecznych
18) Wydziat Urbanistyki i Architektury
19) Wydzial Zdrowia
20) Urzad Stanu Cywilnego
21) Miejski. Inspektorat Obrony Cywilnej
22) Zespot Obstugi Prawnej

§ 7.1. W skltad Urzedu wchodza nastepujace wydzialy oraz réwnorzedne komorki

Symbol " Or. "
Symbol " F "
Symbol " AG "
Symbol " G "
Symbol " GK."
Symbol " GN "
Symbol "H"
Symbeol " IT "
Symbol "K "
Symbol " KFT "
Symbol " NB "
Symbol " OSR "
Symbol "E "
Symbol " PG "
Symbol " SL "
Symbol " SO "
Symbol " §"
Symbol " UA ™
Symbol " Z "
Symbol " USC "
Symbol " MIOC "
Symbol " ZOP "

. Wydzialy i réwnorzedne komoérki organizacyjne, okreslone w ust. 1, moga

si¢ na referaty oraz na wielo lub jednoosobowe stanowiska pracy.

dzielié



REGULAMIN ORGANIZACYINY URZEDU MIASTA KIELC

3. W ramach Urzedu funkcjonuje Biuro Rady Miejskiej w Kielcach, podlegie bezpo-
érednio Przewodniczacemu Rady. Strukture i zasady dziatania Biura okresla odrgbna
uchwata Rady Miejskie;.

§ 8. W Urzedzie tworzy sie nastepujace stanowiska kierownicze:

1) Naczelnik Wydziata Organizacyjnego i Kadr oraz jeden zastgpca,
2) Naczelnik Wydziatu Finansowego, bedacy jednoczesnie zastgpca Skarbnika Miasta
oraz dwoch zastepcow,
3) Naczelnik Wydziatu Administracyjno - Gospodarczego oraz jeden zastgpca,
4) Naczelnik Wydziatu Geodezji oraz jeden zastgpea,
5) Naczelnik Wydzialu Gospodarki Komunalnej oraz jeden zastgpca,
6) Naczelnik Wydziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami oraz jeden zastgpea,
7) Naczelnik Wydzialu Handlu 1 Ustug,
8) Naczelnik Wydziatu Infrastruktury Technicznej oraz jeden zastgpca,
9) Naczelnik Wydziatu Komunikac)i oraz jeden zastgpca,
10) Naczelnik Wydziatu Kultury, Kultury Fizycznej i Turystyki oraz jeden zastgpea,
11) Naczelnik Wydziatu Nadzoru Budowlanego,
12) Naczelnik Wydiia}u Ochrony Srodowiska i Rolnictwa oraz jeden zastepca,
13) Naczelnik Wydziatu Edukacji oraz jeden zastgpea,
14) Naczelnik Wydziatu Polityki Gospodarczej,
15) Naczelnik Wydziatu Spraw Lokalowych,
16) Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich oraz jeden zastgpca,
17) Naczelnik Wydzialu Spraw Spolecznych oraz jeden zastgpca,
18) Naczelnik Wydziatu Urbanistyki i Architektury oraz jeden zast¢pca,
19) Naczelnik Wydziatu Zdrowia oraz jeden zastepca,
20) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego oraz dwoch zastgpcow,
21) Szef Miejskiego Inspektoratu Obrony Cywilnej,
22) koordynator Zespotu Obstugi Prawne;.
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ROZDZIAL 11

ZAKRES DZIALANIA WYDZIALOW

wor
O

Do wspélnych zadan wydzialow nalezy w szczegdlnosei:

1) koordynowanie i stymulowanie proceséw rozwoju spoleczno - gospodarczego
miasta,

2) zapewnienie terminowej 1 wiasciwej realizacji zadan,

3) wspéldziatanie z whasciwymi organami rzadowej administracji ogélnej i specjal-
nej,

4) wspoldziatanie z organami samorzadowymi oraz innymi jednostkami organizacyj-
nymi, dziatajacymi na terenie miasta,

5) rozpatrywanie skarg, wnioskow 1 interwencji wg whasciwosci,

6) opracowywanie propozycji do projektu budzetu miasta oraz projektow wielolet-
nich programéw rozwoju w zakresie prowadzonych spraw,

7) przygotowywanie okresowych ocen, analiz i sprawozdan, wynikajacych z obowia-
zujacych przepisow,

8) organizowanie wykonania zadan wynikajacych z uchwat Rady Miejskiej oraz
aktow prawnych,

9) wspdtdziatanie mi¢dzy wydzialami w realizacji wykonywanych zadan,

10) wykonywanie innych zadan okreslonych przez Prezydenta Miasta i Zarzad Miasta.

§ 10.1. W sktad Wydziatu Organizacyjnego i Kadr wchodza;:

1) Referat - Biuro Obstugi Interesanta,

2) stanowisko do spraw organizacyjnych,

3) stanowisko do spraw asobowych,

4) stanowisko do spraw realizacji uchwat i postanowien organéw miasta,

5) stanowisko do spraw zalatwiania skarg i wnioskow,

6) stanowisko do spraw obstugi prasowej,

7) stanowisko do spraw kontroli wewnetrzne;j,

8) stanowisko do spraw BHP,

9) stanowisko do spraw obstugi sekretariatow Prezydenta i Wiceprezydentow,

-7
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2. Stanowiska okreslone w ust.1 pkt 2, 3, 4, 6 i 9 sa wieloosobowymi stanowiskami
pracy.
3. Do podstawowego zakresu dziatania Wydzialu Organizacyjnego i Kadr nalezy

w szczegdlnosci:

A

2) zapewnienie zgodnosci dziatania Urzedu z przepisami prawa,
3) prowadzenie rejestrow aktéw prawnych organdéw samorzadu,
4) nadzor nad realizacja uchwal Rady Miejskiej i Zarzadu Miasta oraz zarzadzen
Prezydenta Miasta,
5) nadzor, koordynowanie i kontrola rozpatrywania skarg, wnioskow i listow,
6) zapewnienie prawidlowe] obstugi obywateli przez Wydzialy Urzedu,
7) nadzor nad realizacjg plandéw pracy Urzedu,
8) racjonalne gospodarowanie etatami oraz prowadzenie spraw osobowych,
9) szkolenie i doskonalenie zawodowe pracownikow,
10) prowadzenie obstugi techniczno - biurowe] Zarzadu Miasta oraz organizowanie
wykonania podejmowanych decyzji,
11) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej oraz wspoldziatanie ze srodkami maso-
wego przekazu,
12) prowadzenie ewidencji porozumien zawieranych z organami administracji rzado-
wej,
13) prowadzenie wykazu upowaznien dla pracownikow Urzedu do zatatwiania okres-
lonych spraw w imieniu Prezydenta Miasta,
14) zapewnienie sprawnego przyjmowania i zatatwiania interesantow oraz koordyna-
cja tych spraw w Urzedzie,
15) prowadzenie planowej i doraznej kontroli w wydziatach,
16) zalatwianie i rozpatrywanie spraw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,

17) obstuga sekretariatow Prezydenta i Wiceprezydentow,

B

1) skladanie na wezwanie sadu urzedowo poswiadczonych dokumentéw w celu od-
tworzenia akt sgdowych,
2) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami i referendami.

-8-
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§ 11.1. W sktad Wydzialu Finansowego wchodza:
1) Referat Ksiggowosci Dochodéw Budzetowych,
2) Referat Wymiary Podatkéw i1 Optat,
3) Referat Planowania Budzetowego i Spraw Ogolnych,
4) Referat Finansowo - Ksiegowy,
5) stanowisko do spraw kontroh.

2. Stanowisko okreslone w ust. 1 pkt 5 jest wicloosobowym stanowiskiem pracy.

3. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziahs Finansowego nalezy w szczegdlnosci:

A

1) wykonywanie i koordynacja czynnosci oraz prac zwiazanych z opracowaniem pro-
jektu budzetu miasta,
2) opracowywanie projektu budzetu miasta w trybie okreslonym przez Rade Miejska,
3) opracowywanie projektu uktadu wykonawczego budzetu miasta,
4) prowadzenie zbiorczej ewidencji planowanych dochoddéw i1 wydatkow budzeto-
wych,
5) analiza realizacji budzetu miasta oraz opracowywanie informacji okresowych
1 rocznych sprawozdan w tym zakresie,
6) opracowywanie projektow uchwal Rady Miejskiej i Zarzadu Miasta w sprawie
zmtian w budzecie,
7) nadzorowanie 1 przestrzeganie rownowagi i dyscypliny budzetowe;,
8) sporzadzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan okresowych i rocznych
z wykonania budzetu miasta, wg wytycznych Ministra Finansow,
9) realizacja wpltywow naleznosci podatkowych oraz dochodéw budzetowych,
10) prowadzenie ksiegowosci podatkow i optat lokalnych, podatku rolnego oraz do-
chodow budzetowych,
11) prowadzenie obstugi kasowej budzetu miasta w zakresie dochodow 1 wydatkéw,
12) analiza zaleglo$ci podatkowych i podejmowanie dziataf w kierunku ich likwidacji,
13) wystawianie upomnien i tytuldéw wykonawczych po uplywie terminéw platnosci
rat podatkow i oplat lokalnych, podatku rolnego,
14) terminowe i powszechne dokonywanie wymiaru podatkow i oplat lokalnych oraz
| podatku rolnego,
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15) kompletowanie i biezace aktualizowanie dokumentéw wymiarowych z zakresu
podatkow 1 oplat lokalnych oraz podatku rolnego,

16) prowadzeme spraw zwigzanych z udzielaniem ulg, odroczen, umorzenwraz z za-
miechaniem poboru w zakresie podatkow 1 oplat, stanowigcych dochody gminy,

17) prowadzenie ewidencji podatku od nieruchomosci, rolnego i $rodkéw transporto-
wych,

18) opracowywanie projektow uchwal Rady Miejskiej w zakresie podatkow i oplat lo-
kalnych,

19prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej, w zakresie wydatkéw budzetowych
1 pozabudzetowych, realizowanych przez poszczegolne Wydzialy Urzedu,

20) obstuga finansowo - ksiggowa Rady Miejskie;j,

21) prowadzenie ksiag rachunkowych zwiazanych z realizacja strony dochodowej
1 wydatkowej budzetu miasta,

22) prowadzenie rejestrow sprzedazy towarow i odplatnie $wiadczonych ushug, celem
ustalenia podatku VAT i odprowadzania go-do Urzedu Skarbowego,

23) przyjmowanie i sprawdzanie pod wzgledem rachunkowym sprawozdafi okreso-
wych oraz bilanséw od podporzadkowanych jednostek organizacyjnych powiaza-
nych z budzetem miasta,

24) kontrola dziatalnosci finansowej jednostek powiazanych z budzetem miasta,
w zakresie zleconym przez Zarzad Miasta,

25) przygotowanie dla Zarzadu Miastaprojektu zalecen pokontrolnych;

B

- wydawanie zaswiadczen o stanie majatkowym w postepowaniu o zwolnienia

od kosztow sadowych osob fizycznych;
C

- prowadzenie na wniosek komornika dochodzenia w celu ustalenia majatku
1 dochoddéw diuznika.
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§ 12.1. W sklad Wydziatu Administracyjno - Gospodarczego wehodza:
1) Referat Administracyjny,
2) Referat Gospodarczy,.
3) stanowisko do Spraw Zintegrowanego Systemu Informacji Przestrzennej (SIP)

2. Stanowisko okreslone w ust. 1 pkt 3 jest wieloosobowym stanowiskiem pracy.

3. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Administracyjno - Gospodarczego na-

lezy w szczegolnosct:

A

1) planowanie i realizacja wydatkow zwiazanych z funkcjonowaniem Urzedu,
2) gospodarka $rodkami trwalymi i przedmiotami nietrwatymi,
3) prowadzenie zakladowej dziatalnosci socjalne;,
4) prowadzenie inwestycji i remontéw kapitalnych oraz zarzadzanie budynkami
Urzedu,
5) prowadzenie zaopatrzenia materialowo - technicznego na cele administracyjne,
zakup inwentarza ruchomego i materiatow biurowych,
6) prowadzenie archiwum zaktadowego, Kancelarii urzedu, hali maszyn,, poligrafii,
Yacznicy telefonicznej i teleksowe;,
7) zamawianie pieczeci 1 tablic urzedowych,
8) gospodarka taborem samochodowym,
9) prowadzenie prenumeraty dziennikéw urzedowych oraz prasy dla potrzeb urzedu,
10) zabezpieczenie budynku Urzedu pod wzglgdem ochrony mienia, po godzinach
urzedowania,
11) zawieranie uméw najmu z uzytkownikami nie bedacymi jednostkami organizacyj-
nymi Urzedu,
12) utrzymanie czystosci i porzadku w pomieszczeniach Urzedu,
13) koordynowanie budowy Zintegrowanego Systemu Informacji Przestrzenne;j
W miescie,

14) prowadzenie spraw zwiazanych z komputeryzacja Urzedu;
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B
1) przyjmowanie pism sadowych,
2) przyjmowanie pism sadowych w wypadku niemozno$ci doreczenia ich adresatowi
W jego miejscu zamieszkania,
3) przyjmowanie obwieszczen,
4) wywieszanie w lokalu Urzedu ogloszen o ustanowieniu kuratora dla strony, ktorej
miejsce pobytu nie jest znane,

5) obstuga techniczna wyboréw i referendéw,

C

Prowadzenie spraw zwigzanych z:

1) odbieraniem zawiadomien o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie
rzeczy znalezionych oraz poszukiwania 0s6b uprawnionych do ich odbioru,

2) podejmowaniem czynnosci zwiazanych z likwidacja rzeczy w trybie przewidzia-

nym w przepisach o likwidacji depozytow i nie odebranych rzeczy.

§ 13.1. W sklad Wydzialu Geodezji wchodza;
1) Referat Geodezji,
2) Referat Komunalizacji Mienia,

3) Referat - Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficzne;j.
2. Do podstawowego zakresu dzialania Wydziatu Geodezji nalezy w szczegélnosci:

A

1) prowadzenie prac zwigzanych:
a) z nazewnictwem ulic ,
b) z numeracja budynkow,
¢) z przeznaczeniem gruntéw pod skoncentrowane budownictwo jednorodzin-
ne,

d) ze wspodlnotami gruntowymi,
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2) regulacja stanu prawnego nieruchomosci:

a) komunalizacja mienia Skarbu Panstwa, ktére z mocy ustawy z dnia 10 maja
1990 1. - przepisy wprowadzajace ustawg¢ o samorzadzie terytorialnym
i ustawe o pracownikach samorzadowych, stalo si¢ wiasnoscia miasta,

b) podejmowanie czynnosci niezbednych do stwierdzenia nabycia wiasnosci
przez zasiedzenie,

¢) przygotowywanie projektow uchwal w sprawie wystapienia do Wojewody
Kieleckiego o przekazanie na rzecz Miasta Kielce nieruchomosci niezbed-
nych do realizacji zadan wynikajacych z jego potrzeb,

d) podejmowanie czynnosci zwiazanych z wpisaniem praw Miasta Kielce
w ksiegi wieczyste;

B

- przeciwdziatanie nieformalnemu obrotowi ziemia;

C

1) sktadanie wniosku o wpis do ksiegi wieczystej wraz z niezbedna dokumentacja,

2) ustalenie, ktore nieruchomos$ci stanowia wspolnote gruntowa badz mienie
gminne,

3) ustalanie wykazu 0s6b uprawnionych do udziatu we wspdlnocie gruntowej oraz
wykazu obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugu-
jacych im udziatéw we wspdlnocie,

4) przeprowadzanie scalenia gruntow lub odmowa przeprowadzenia,

5) przeprowadzanie wymiany gruntéw lub odmowa przeprowadzenia,

6) wydawanie postanowienia 0 wszczeciu postgpowania scaleniowego lub wy-
miennego oraz zawiadamianie o tym wszczeciu,

7) przyjmowanie i wyplacanie doplat uczestnikom scalania w przypadku wydzie-
lenia im gruntow innej wartosci niz posiadali przed scaleniem,

8) zwolywanie zebrania uczestnikéw postepowania dla wyboru rady uczestnikow
scalenia, a w przypadku nie wybrania rady w okreslonym terminie - powoly-

wanie tej rady z urzedu,
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9) upowaznianie geodety do przeprowadzania szacunku gruntéw oraz opracowa-
nia projektu scalenia lub wymiany, powolywanie komisji doradcze;j, dzialajacej
przy geodecie- projektancie scalenia i ewentualnie dodatkowych rzeczoznaw-
cow do tej komisji,

10) rozpatrywanie zastrzezefi do uchwalonych zasad szacunku gruntéw i wydawa-
nia ewentualnego postanowienia o obowiazku stosowania zasad szacowania,

11) oglaszanie wynikéw oszacowania gruntéw, lasow oraz sadow, ogrodow,
chmielnikow i innych upraw specjalnych objetych scaleniem,

12) rozpatrywanie zastrzezen do dokonanego szacunku,

13) zwolywanie zebran uczestnikow scalenia w sprawie podjecia uchwaly, co do
zgody na dokonany szacunek gruntow,

14) rozpatrywanie zastrzezen i wydawanie postanowien o akceptacji szacunku grun-
tow w przypadku niepodjecia uchwaty,

15) wydawanie decyzji o wydzieleniu gruntow czionkowi rolniczej spétdzielni pro-
dukcyjnej, wystepujacemu z niej po przeprowadzeniu scalenta,

16) zawiadamianie sadu rejonowego o wszczeciu postepowania scaleniowego lub
wymiennego oraz wydawanie zgody na dokonywanie zmian w stanic wiasnosci
nieruchomosci w trakcie trwania scalenia lub wymiany,

17) rozpatxywahje zastrzezen do projektéw scalenia gruntow,

18) wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu scalenia lub wymiany gruntow,

19) wprowadzanie uczestnikow scalenia w posiadanie nowo wydzielonych gruntow,

20) zawiadamianie uczestnik6éw scalenia o terminach zebran, o wylozeniu do pub-
licznego wgladu wynikéw oszacowania, o terminie okazania projektu scalenia
gruntow,

21) zatwierdzanie projektu podziatu nieruchomosci,

22) realizacja zadan panstwowej stuzby geodezyjnej i kartograficznej,

23) przyjmowanie zawiadomien o zniszczeniu znakéw geodezyjnych i budowli
triangulacyjnych,

24) prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkéw oraz gleboznawczej klasyfikacji
gruntow,

25) sporzadzanie zestawien zbiorczych danych objgtych ewidencja gruntéw i bu-
dynkow,

26) dokonywanie rozgraniczen nieruchomosci,
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27) zarzadzanie nieruchomosciami panstwowymi wydzielonymi w zwigzku z usy-
tuowaniem na nich znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych
oraz budowli triangulacyjnych,

28) gromadzenie 1 prowadzenie zasobu geodezyjnego i kartograficznego z obszaru
gminy,

29) orzekanie o przeniesieniu wlasnosci dzialki, jej wielkosci oraz o ustanowieniu

stuzebnosci gruntowej pod budynkami na rzecz wilasciciela tych budynkow.

§ 14.1. W sktad Wydziatu Gospodarki Komunalnej wchodza;
1) Referat Ustug Komunalnych,
2) Referat Robot Publicznych,
3) Referat Drég 1 Mostow,
4) Referat Inzynierii Ruchu,
5) Referat Przygotowania Inwestycji Drogowych,

6) stanowisko do spraw organizacyjno - finansowych.
2. Stanowisko okreslone w ust. 1 pkt 6 jest wieloosobowym stanowiskiem pracy.

3. Do podstawowego zakresu dzialania Wydziatu Gospodarki Komunalnej nalezy

w szczegolnosct;

A

1) podejmowanie czynnos$ci zwiazanych z zarzadem siecig kanalizacji deszczowe)
i ciekami komunalnymi,

2) planowanie i finansowanie utrzvmania urzadzen gospodarki wodno - Scickowej za
wyjatkiem przekazanych na majatek Zwiazku Komunalnego Wodociagow i Ka-
nalizacji w Kielcach,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) pielegnacja zieleni ulicznej,

b) utrzymaniem czystosci w pasach drogowych,

¢) udraznianiem ulicznych kratek $ciekowych,

d) konserwacja zdrojow ulicznych,

e) utrzymaniem i zarzadzaniem cmentarzami komunalnymi,

f) dekoracja miasta z okazji $wiat 1 rocznic,
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2) opiekg nad bezdomnymi zwierzgtami,
h) eksploatacja szaletow publicznych,
1) eksploatacjq fontann miejskich,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z kontrola i finansowaniem kosztéw energii na
potrzeby oswietlenia ulicznego,

5) planowanie i finansowanie kosztow modernizacji o$wietlenia ulicznego,

6) organizacja i nadzor nad realizacja robot publicznych finansowanych pIzez mias-
to,

7) wspolpraca z zainteresowanymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prze-
ctwdziatania bezrobociu,

8) budowa, modernizacja, utrzymanie, ochrona i zarzadzanie drogami lokalnymi
miejskimi,

9) planowanie i finansowanie utrzymania i ochrony drég krajowych w granicach
miasta z wylaczeniem drog Nr 73 i Nr 74,

10) planowanie i finansowanie utrzymania i ochrony drég wojewédzkich w granicach
administracyjnych miasta,

11) zarzadzanie drogami krajowymi i wojewddzkimi w granicach miasta z wylacze-
niem drég Nr 73 i Nr 74,

12) wydawanie opinii w sprawie zaliczenia drogi do kategorii drég lokalnych miejs-
kach,

13) wydawanie opinii w sprawie zaliczenia drogi do kategorii drog zakladowych,

14) wydawanie opinii w sprawie przebiegu drog wojewodzkich,

15) orzekanie o przywréceniu pasa drogowego drog krajowych z wylaczeniem drog Nr
73 1 Nr 74, wojewédzkich i lokalnych,

16) wydawanie zezwolef na lokalizowanie w pasie drogowym drég krajowych i wo-
Jewodzkich z wytaczeniem drég Nr 73 i Nr 74, wojewédzkich i lokalnych obiek-
tow nie zwigzanych z gospodarkg drogowa,

17) wydawanie zezwolen na zajmowanie pasa drogowego drog krajowych z wyltacze-
niem drég Nr 73 i Nr 74, wojewodzkich i lokalnych,

18) wydawanie zgody na usytuowanie obiektéw budowlanych przy drodze w odlegios-
ci mniejszej niz okrelona w art. 43 ust. 1 ustawy o drogach publicznych,

19) sadzenie oraz usuwanie drzew i krzewéw w pasie drogowym,
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20) prowadzenie ewidencji majatku gminy z zakresu drég lokalnych miejskich, urzg-
dzen wodno - $ciekowych nie przekazanych do Zwigzku Komunalnego Wodocia-
géw i Kanalizacji, cmentarzy komunalnych, szaletow,

21) prowadzenie metryk drog krajowych i wojew6dzkich,

22) wydawanie zezwoleh na przejazd pojazdéw przekraczajacych normy okreslone
w ustawie - Prawo o ruchu drogowym,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga strefy ograniczonego postoju;

B

I') organizowanie i sprawowanie opicki nad grobami i cmentarzami wojennymi,
2) ustalanie udziatu jednostek gospodarki uspolecznionej w kosztach budowy, mo-
dernizacji, utrzymania i ochrony drog;

C

1) planowanie i finansowanie modernizacji i budowy drog krajowych, z wytaczeniem
drog Nr 73 1 Nr 74,

2) planowanie i finansowanie modernizacji i budowy drog wojewoédzkich,

3) zatwierdzanie projektow organizacji ruchu, z wylaczeniem drég Nr 73 i Nr 74,

4) prowadzenie ewidencji projektéw organizacji ruchu, z wylaczeniem drég Nr 73
1Nr 74,

5) wydawanie zezwolen na nie stosowanie si¢ do niektérych znakéow drogowych,

z wylaczeniem drég Nr 73 i Nr 74,
D

1) planowanie i finansowanie utrzymania i ochrony drég krajowych Nr 73 i Nr 74,
2) zarzadzanie drogami krajowymi Nr 73 i Nr 74, '
3) wydawanie zezwolen na lokalizowanie w pasie drogowym drég krajowych
Nr 73 1 Nr 74 obiektow nie zwiazanych z gospodarka drogowa,
4) wydawanie zezwolen na zajmowanie pasa drogowego drég krajowych
Nr 73 i Nr 74,
5) zatwierdzanie projektow organizacji ruchu drég krajowych Nr 73 i Nr 74,
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6) prowadzenie ewidencji projektow organizacji ruchu drég krajewych
Nr 73 i Nr 74,

7) wydawanie zezwolef na nie stosowanie si¢ do niektérych znakéw drogowych na
drogach krajowych Nr 73 1 Nr 74.

§ 15.1. W sktad Wydziatu Gospodarki Nieruchomo$ciami wchodza;
1) Referat Zarzadu Nieruchomosciami,
2) Referat Budynkow Mieszkalnych,
3) Referat Obrotu Nieruchomosciami.

2. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami

nalezy w szczegélnosci:
A

1) podejmowanie czynno$ci zwiazanych z:
a) zarzadem, dzierzawa, uZyczeniem, najmem nieruchomosci, stanowiacych
wiasnosé Miasta Kielce,
b) ustanowieniem ograniczonych praw rzeczowych
¢) realizacje art. 36 ustawy z dnia 7 lipca 1994 1. 0 zagospodarowaniu przestrzen-
nym (Dz.UNr 89, poz. 415),
2) naliczanie optat adiacenckich,
3) naliczanie i aktualizacja oplat z tytulu uzytkowania wieczystego, zarzadu, dzierza-
wy, najmu,
4) prowadzenie ewidencji ksiggowej wplat za uzytkowanie wieczyste,
5) prowadzenie ewidencji:
a) nieruchomosci zabudowanych i niezabudowanych bedacych wiasnoscig Miasta,
b) lokali uzytkowych,
¢) wnioskow o najem lokali uzytkowych,
6) organizowanie przetargéw na najem lokali uzytkowych,
7) wydawanie skierowan na zawarcie umow najmu lokali uzytkowych, w tym beda-

cych w dyspozycji Miasta,
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8) prowadzenie spraw zwiazanych:

a) z podnajmem lokali uzytkowych w calosei lub czesci, albo oddaniem w bez-
platne uzywanie,

b) z wynajmem lokali uzytkowych w budynkach, w kt6rych miasto jest udziatow-
cem,

9) realizacja zadan zwiazanych z udzialem Miasta we wspolnotach mieszkaniowych,

10) analiza potrzeb i mozliwo$ci remontéw oraz modernizacji budynkéw komunal-
nych,

11) biezaca analiza wynajmowania lokali uzytkowych z uwzglednieniem stawek czyn-
szu, branzy, sposobu zadysponowania lokalem,

12) analiza wplywow pochodzacych z nieruchomosci (czynsze za lokale mieszkalne,
uzytkowe, socjalne, zaliczki pokrywane przez wlascicieli lokali oraz inne wply-
wy), kosztéw zarzadu nieruchomoscia oraz przedkladanie Zarzadowi Miasta
kwartalnych sprawozdan w tym zakresie,

13) analiza stanu zadtluzen czynszowych i nadzér nad egzekwowaniem naleznosci
przez Zarzadce,

14) pedejmowanie czynnosci zwigzanych:

a) z nabywaniem mienia od Skarbu Panstwa aséb prawnych i eséb fizycznych
z wylaczeniem nabycia mienia od Skarbu Pafistwa w trybie art. 5 ust. 3 ustawy
- przepisy wprowadzajace ustaweg o samorzadzie terytorialnym i ustawe o pra-
cownikach samorzadowych,

b) z realizacja decyzji administracyjnych wydanych przed 5 grudnia 1990 roku,

c) ze zbywaniem nieruchomosci i oddaniem w uzytkowanie wieczyste w tym
prowadzente przetargéw oraz oddawaniem w uzytkowanie wieczyste gruntow
pod garazami bedacymi whasnoscia oséb fizycznych i sprzedazs lokali z odda-
niem w uzytkowanie wieczyste utamkowej czesci nieruchomosci,

15) prowadzenie spraw zwigzanych :

a) z postgpowaniem regulacyjnym w przedmiocie przywracania koscielnym oso-
bom prawnym wiasnosci upanstwowionych nieruchomosci lub ich czeécei,

b) z przeznaczeniem gruntéw pod zorganizowane budownictwo wielorodzinne,

¢) z prawem pierwokupu,

16) przygotowywanie opracowan dotyczacych perspektywicznego planu gospodaro-
wania mieniem miasta,
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C

- wyrazanie zgody na zrzeczenie si¢ nieruchomosci przez wlasciciela na rzecz Panstwa.

§ 16.1. W sktad Wydziatu Handlu i Ustug wchodza:

1) stanowisko do spraw ewidencjonowania dzialalnosci gospodarczej,
2) stanowisko do spraw handlu i ustug.

2. Stanowiska okreslone w ust. 1 sa wieloosobowymi stanowiskami pracy.

3. Do podstawowego zakresu dzialania Wydziatu Handlu i Ustug nalezy w szczeg6l-
nosci:
A

1) prowadzenie targowisk,

2) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci targowiskowe],

3) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej w zakresie:

a) ustalenia lokalizacji targowisk i regulaminow targowisk,

b) liczby punktéw sprzedazy napojow zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu
(z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy,

¢) zasad usytiowania na terenie miasta miejsc sprzedazy napojéw alkoholowych,

d) dni i godzin otwicrania oraz zamykania placowek handlu detalicznego, zakla-
déw gastronemicznych i zakladéw ustugowych dla ludnosci,

¢) zasad ustalania i poboru oraz terminéw platnosci i wysokosci stawek oplaty
targowej,

f) zarzadzania poboru oplaty targowej w drodze inkasa oraz okresienia inkasen-
tow 1 wysokosci wynagrodzenia za inkaso,

g) okreslania strefy cen (strefy taryfowej) obowiazujacej przy przewozie 0sob
i tadunkéw taksoéwkami osobowymi 1 bagazowymi,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem , z cofaniem zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia na miejscu lub poza miejs-
cem sprzedazy,

5) przygotowywanie projektéw postanowieh Zarzadu Miasta o wyrazeniu opinii
w sprawie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych;
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B

1) dokonywanie wpisow do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
2) wydawanie decyzji o0 odmowie wpisu do ewidencji,
3) wykreslenie wpisu do ewidencji;

' C

- wydawanie zezwolen w I instancji w zakresie dziatalnoéci podmiotéw zagranicz-

nych drobnej wytworczosci.

§ 17.1. W sktad Wydziahu Infrastruktury Technicznej wehodza:
1y Referat Programowania Infrastruktury Technicznej,
2) Referat Realizacji Inwestycii,
3) stanowisko do spraw organizacyjno - finansowych.

2. Stanowiska okreslone w ust. 1 pkt 3 jest wieloosobowym stanowiskiem pracy.

3. Do podstawowego zakresu dzialania Wydziatu Infrastruktury Technicznej nalezy :

A

wieloletnie programowanie kierunkéw inwestowania, przygotowanie rocznych pla-
now inwestycyjnych, zlecanie opracowan dokumentacji przysztosciowej, prowadze-
nie spraw zwigzanych z technicznym wyposazeniem miasta w sieci systemow inzy-
nierskich, a w szczegolnosei:

1) inicjowanie i kierunkowanie opracowan badZ aktualizacji (w dostosowaniu do
planu miejscowego zagospodarowania przestrzennego miasta) programéw roz-
woju siect 1 urzadzen komunalnych,

2) opracowywanie programow ogélnomiejskiej infrastruktury technicznej w powia-
zaniu z petspektywicznym programem budownictwa ruieszkaniowego,

3) opracowywanie harmonograméw przygatowania i realizacji infrastruktury tech-
nicznej, bedacych zadaniem miasta przy uwzglednieniu ogélnomiejskiego uzbro-
Jenia komunalnego,

4) uczestnictwo w podejmowaniu niezbednych uzgodnien dotyczacych osiedlowego

uzbrojenia terenu,
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5) koordynacja prac - uczestnikéw procesu inwestycyjuego osiedli mieszkamowych
na etapie ich projektowania,

6) analiza wnioskéw inwestoréw budownictwa oraz mieszkaficow pod katem pro-
jektu budzetu,

7) opracowywanie rocznych projektoéw planu rzeczowo - finansowego w zakresic
inwestycji, dokonywanie analiz i sporzadzanie okresowych sprawozdan z wyko-
nania planu,

8) opracowywanie projektow uméw lub opiniowanie w zakresie przygotowania
i realizacji w trybie zastepstwa inwestycyjnego dot. osiedlowej infrastruktury
technicznej,

9) przygotowywanie projektow uchwat w zakresie infrastruktury komunalnej finan-
sowanej z budzetu Miasta,

10) prowadzenie spraw zwiazanych z organizowaniem 1 realizacja czynéw spolecz-
nych o charakterze inwestycyjnym , z wylaczeniem inwestycji drogowych,

11) przygotowywanie dokumentacji przetargowej, organizowanie i uczestnictwo
w przetargach,

12) przygotowywanie | opiniowanie uméw zwiazanych z realizacjg inwestycjt,

13) sprawdzanie kosztoryséw i faktur z zakresu inwestycji prowadzonych przez Wy-
dzial wedlug przepiséw wewngtrznych o obiegu dokumentéw finansowych
w Urzedzie 1 w Wydziale,

14) udzial w odbiorach budowlanych prowadzonych inwestycji i przygotowanie do-
kumentéw zwiazanych z przejeciem ich na majatek Miasta,

15) wspéldziatanie z Wydzialem Polityki Gospodarczej w opracowywaniu dhugoter-

minowych programow rozwoju Miasta.

§ 18.1. W sktad Wydziatu Komunikacji wehodza:

1) Referat Rejestracji i Ewidencji Pojazdow,

2) Referat Ewidencji Kierowcdw.

2. Do podstawowego zakresu dzialania Wydziatu Komunikacji nalezy w szozegélnosci:
A
- organizacja przewozoéw doraznych oraz na wypadek klesk zywiotowych,
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C

1) dokonywanie rejestracji pojazdow, wydawanie dowodow rejestracyjnych lub do-
kumentow czasowo dopuszczajacych pojazd do ruchu oraz tablic rejestracyjnych ,

2) przyjmowanie od wiasciciela pojazdu zawiadomieh o nabyciu lub zbyciu pojazdu,
dokonaniu istotnych zmtan konstrukeyjnych w pojezdzie, jego zniszczeniu (kasa-
cji), badz o zmianie swego adresu (siedziby),

3) wycofywanie z ruchu pojazdow,

4) zatrzymywanie 1 zwracanie dowodow rejestracyjnych, lub odpowiadajacych im
dokumentow,

5) wpisywanie do dowodu rejestracyjnego pojazdu rejestrowanego po raz pierwszy
terminu badania technicznego,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z powotaniem Komisji do sprawdzania znajomos-
<1 topografii migjscowosci, w ktorej kierujacy taksowkg osobowg zamierza wyko-
nywag dziatalnosé,

7) stwierdzani¢ posiadania kwalifikac)i oraz wydawanie §wiadectiv kwalifikacji,
o ktorych mowa w art. 71 ust. 3 Prawa o ruchu drogowym,

8) wydawanie mi¢gdzynarodowych praw jazdy,

9) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami (praw jazdy, kart rowerowych
1 woznicy oraz pozwolen do kierowania tramwajami,

10) przyjmowanie od kierowcéw zawiadomien i dokonywanie wpiséw w prawach jaz-
dy o zmianie miejsca zamieszkania oraz o zgubieniu prawa jazdy i1 wydawanie
wtérnikéw prawa jazdy,

11) wzywanie kierujacych pojazdami do poddawania si¢ badaniom sprawnosci fizycz-
nej 1 psychicznej w przypadku zastrzezenia, co do stanu ich zdrowia ,

12) wzywanie kierujacych pojazdami, w razie uzasadnionych zastrzezen de sprawdza-
nia kwalifikacji,

13) zatrzymywanie uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi i tramwajami,

14) zwracanic uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi i tramwajami,

15) zatrzymywanie 1 zwracamie uprawnieni glo kierowarnia rowerami, motorowerami
i pajazdami zaprzegowymi,

16) cofanie uprawniefi do kierowania pojazdami silnikowymi i tramwajami ,

17) przywracanie cofnigtych uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi i tram-
wajowymi,
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18) cofanie 1 przywracanie uprawnieni do kierowania rowerami, motorowerami i po-
jazdami zaprzggowymi,

19) kontrola wykonania obowiazku zawarcia umowy ubezpieczenia od odpowiedzial-
noéci cywilnej za szkody powstale w zwiazku z ruchem pojazdow przez posiada-
czy pojazdow mechanicznych,

20) wpisywanie na wniosek wlasciciela w dowodzie rejestracyjnym adnotacji o usta-
nowieniu zastawu na pojezdzie mechanicznym, a w przypadku ustania zastawu,

wykreslenia adnotacji.

§ 19.1. W skiad Wydziatu Kultury, Kultury Fizycznej i Turystyki wehodza:
1) Referat Kultury,
2) Referat Sportu, Turystyki 1 Rekreacji,

3) stanowisko do spraw organizacyjno finansowych.

2. Do zakresu dziatania Wydziatu Kultury, Kultury Fizycznej i Turystyki nalezy

w szczegolnosci:

A

1) prowadzenie -spraw zwiazanych z tworzeniem, potaczeniem lub podzialem insty-
tucji kultury,

2) prowadzenie rejestru instytucji kultury,

3) przyjmowanie zawiadomien o imprezach artystycznych lub rozrywkowych organi-
zowanych w ramach dzialalnosci kulturalnej przez podmioty, o ktérych mowa
w art. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturainej,

4) wydawanie decyzji o zakazie odbycia imprezy artystycznej lub rozrywkowej, jeze-
1i zagraza ona zyciu lub zdrowiu ludzi albo mieniu,

5) inicjowanie i koordynowanie dziatah majacych na celu upowszechnianie kultury
w miescie,

6) wspolpraca ze srodowiskami artystycznymi,

7) wspomaganie finansowe dziatalnosci kulturalnej, sportowej, turystycznej i rekrea-

cyjnej w miescie,
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8) wydawanie zarzgdzefi w celu zabezpieczenia zabytku w maghych przypadkach
i niezwloczne zawiadamianie o tym wiasciwego Wojewodzkiego Konserwatora
Zabytkow,

9) zglaszanie Wojewodzkiemu Konserwatorowi Zabytkéw przedmiotéw zastuguja-
cych na wciagniecie do rejestru zabytkow,

10) skiadanie wnioskoéw o wpis do rejestru zabytkéw dobr kultury nieruchomych oraz
kolekgji,

11) przyjmowanie zawiadomieni 0 ujawnieniu przedmiotu, ktéry posiada cechy zabyi-
ku,

12) przyjmowanie zawiadomien o znalezieniu przedmiotu archeologicznege lub o od-
kryciu wykopaliska,

13) niezwloczne zawiadomienie Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkow o otrzyma-
nit wiadomesci o znalezieniu lub odkryciu przedmiotu archeologicznego lub wy-
kopaliska,

14) dziatanie w porozumieniu z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow w zakresie
uzytkowania obiektu zabytkowego zgodnic z zasadami opieki nad zabytkami 1
w spos6b odpowiadajacy jego wartosci zabytkowey,

15) tworzenie, taczenie, przeksztatcanie i znoszenie bibliotek,

16) nadawarii¢ statutow bibliotekom,

17) zapewnienie bibliotekom odpowiednich warunkéw dziatania i rozwoju, $rodkow
finansowych na prowadzenie bibliotek, w tym na zakup materiatow bibliotecz-
nych, doskonalenie pracownikow oraz pomoc metodyczng i bibliograficzna,

18) zakiadanie i utrzymanie bibliotek publicznych oraz zapewnienie im odpowiednich
warunkow dziatania i rozwoju,

19) nadzorowanie bibliotek publicznych,

20) sprawowanie nadzoru nad wlasciwg organizacja i funkcjonowaniem : Zespotu Ob-
stugi Obiektow Sportowych i Rekreacyjnych, Kieleckiego Centrum Kultury, Mu-
zeum Zabawkarstwa, Demu Srodowisk Twérczych, Estrady Swigtokrzyskiej
w zakresie zleconym przez Zarzad Miasta,

21) prowadzenie spraw osobowych dyrektoréw jednostek wymienionych w pkt 20,

22) planowanie rozwoju sportu i rekreacji, ze szczegdlnym uwzglednieniem masowe=
go wychowania fizycznego,

23) wspieranie dziatalnosci sportowo - rekreacyjmnej, prowadzonej na terenie miasta,
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24) nadzér mad wiasciwym wykorzystaniem i zabezpieczeniem migjskich obiektow
sportowo - rekreacyjnych w zakresie zleconym przez Zarzad Miasta,

25) inicjowanie i uczestnictwo w organizowarniu masowych imprez sportowo - rekrea-
cyjnych i turystycznych,

26) wspoldzialanie w rozwoju kultury fizycznej ze srodowiskami sportowymi, stowa-
rzyszeniami kultury fizycznej, Szkolnym Zwiazkiem Sportowym oraz udzielenie
im pomocy w realizowaniu zadan,

27) zapewnienia bezpieczenstwa oséb przebywajacych w gdrach,

28) zapewnienie bezpieczenstwa 0sdb ptywajacych, kapiacych si¢ oraz uprawiajacych
sporty wodne,

29) wspétdzialanie z Wodnym Ochotniczym Pogotowiem Ratunkowym w dziedzinie
zapewnienia bezpieczenstwa osob kapiacych sie, ptywajacych 1 uprawiajacych
sperty wodne,

C

1) zabezpieczenie zabytkéw przez ustanowienie tymczasowego zajecia, az do chwili
usuniecia niebezpieczenstwa w razie uzasadnionej obawy jego zniszczenia,
uszkodzenia lub wywiezienia bez zezwolenia za granice, jak tez nie zapewnienia
temu zabytkowi nalezytych warunkow konserwacji pomimo wezwarl ze stromny or-
ganu stuzby konserwatorskiej,

2) powierzanie zabytku albo grupy zabytkow w opieke spoiécznym opi€kunom za-

bytkow.

§ 20.1. W sktad Wydziatu Nadzoru Budowlanego wchodza;
1) stanowisko do spraw inspekcji terenowej,
2) stanowisko do spraw nadzoru budowlanego.
2. Stanowiska okresione w ust. 1 sa wieloosobowyii stanowiskanii pracy.
3. Do podstawowego zakresu dzialania Wydzialu Nadzoru Budowlanego nalezy
w szczeg6lnosei:

C
1) przyjmowanie zgloszenia o rozbiérce nie objetej obowiazkiem uzyskania pozwo-

lenia,
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2) naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbidrke,

3) rozstrzyganie o niezbednoéei wejécia do sasiedniego budynku,lokalu lub nieru-
chomosci oraz warurikow korzystania z tego budyriku,lokalu lub nieruchomoscl,

4) wydawanie decyzji o nakazie rozbiorki obiektu budowlanego lub jego czgsci,
bedacego w budowie lub wybudowanego w ramach samowoli budowlanej,

5) wstrzymywanie prowadzonych robot budowlanych,

6) wydawanie decyzji o nakazie zaniechania dalszych robét budowlanych badz roz-
bi6rki obiektu lub jego czeéci, okreslenie czynnosci, jakie nalezy wykonaé w ce-
lu doprowadzenia wykonanych robét do stanu ngdnego z prawem, albo wyda-
wanie nakazu doprowadzenia obiektu budowlanego do stanu poprzedniego,

7) przyimowanie zgloszenia o zamiarze przystapienia do uzytkowania obiektu bu-
dowlanego, zglaszanie sprzeciwy,

8) wydawanie pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanege lub edmowa wy-
dania pozwolenia na uzytkowante,

9) wydawanie decyzji o nakazie przeprowadzenia kontroli oraz przedstawienia eks=
pertyzy stanu technicznego obicktu budowlanego lub jego czesei,

10) wydawanie decyzji o nakazie usunigcia mieprawidlowosci w uzytkowanym
obiekcie budowlanym,

11) wydawani¢ decyzji 0 nakazie rozbiorki nie uzytkowanego, zniszezonego, lub nie
wykonczonego obiektu budowlanego, nie nadajacego si¢ do remontu, odbudowy
lub wykonczenia oraz do uporzadkowania terenu,

12) wydawanie decyzji o nakazie opréznienia obiektu budowlanego Bqd:»." wylaczenia
go w caloéci lub w czesei z uzytkowania,

13) zapewnienie zastosowania niezbednych $rodkéw zabezpieczajacych w celu usu-
niecia niebezpieczenstwa dla ludzi i mienia,

14) wydawanie decyzji o zaniechaniu dalszych tobét, przywrocenie poprzedniego
sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgsci,

15) prowadzenie postepowania wyjasniajacego w sprawie przyczyn katastrofy bude-
wlanej i wydawanie decyzji w sprawie wykonania niezbednych robét i zabezpie-
czenta obiektu budowlanego,

16) sprawowanie nadzoru i wydawanie decyzji w sprawach okreslonych ustawa
z dnia 7 lipca 1994 roku - Prawo budowlane,

17) wnioskowarie ¢ wszczgcie postgpowaria karnega,
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18) wrnioskowanie wszczgeia postgpowania w sprawach odpowiedzialnosci zawado-
wej, '

19) pmwadzenie egzekucji administracyjnej obowiazkow o charakterze niepieni¢z-
nym,

20) poswiadczanie, w trybie przewidzianym dla wydawania zaswiadczen, o$wiad-
czen inwestorow w celu ustalenia wielkosci udziatu infrastruktury towarzysza-
cej, wykorzystywanej dla potrzeb budownictwa mieszkaniowego,

21) wydawanie zaswiadczen o uznaniu lokalu za samodzielny,

22) wydawanie zaéwiadcze potwierdzajacych powierzchni¢ uzytkowa 1 wyposaze-

nie techniczne domu jednorodzinnego.

§ 21.1. W skiad Wydziatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa wchodza:
1) Referat Ochrony Srodowiska i Polityki Ekologicznej,
2) Referat Zieleni i Rolmictwa,
3) staniowisko do spraw organizacyjno-finansowych oraz obstugi Gminnego Fundu-
szu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodriej.
2. Do podstawowego zakresu dzialania Wydziatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa na-
lezy w szczegolnosci:

A

Prowadzesiie spraw zwiazanych z:

1) ochrona laséw przed szkodliwymi wplywami gazéw, pylow 1 sciekow powstaja-
cych w zwiazku z dziatalnoscia gospodarcza,

7) tworzeniem terendw zieleni miejskiej w celu zapewnienia mieszkancom miast ko-
rzystanie z przyrody zywej,

3) wydawaniem zezwolen na usunigcie drzew i krzewow z terenow nieruchomosci,

4) ustanowieniem ograniczen co do czasu pracy lub korzystania z urzadzen technicz-
nych oraz srodkéw transportu i komunikacji stwarzajacych uciazliwosci dla $ro-
dowiska w zakresie halasu i wibracji,

5) opiniowaniem sprowadzania z zagranicy odpadow innych niz niebezpieczne,

6) zapewnieniem warunkéw organizacyjnych i technicznych niezbgdnych dla ochro-
ny $rodowiska przed odpadami oraz dbaniem o utrzymanie porzadku 1 czystosct

na terenie objetym whasciwoscia,
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7) usuwaniem odpadéw oraz innmych zamieczyszczefi pozostajacych w zwigzku z by-
towaniem czlowieka i jego dziatalnoScig oraz oczyszczanie ze Smieci, odpadéw,

sniegu, iodu 1 blota terenéw zielonych,

8) podejmowaniem dziatan majacych na celu:

a) rozmieszczanie srodkow produkcji w sposob najmniej szkodliwy dla srodowis-
ka,

b) zapewnienie w przygotowywanej lub prowadzonej dzialalnosci gospodarczej
wymaganej ochrony elementéw przyrodniczych lub ich czg¢sci oraz przywraca-
nie ich do whasciwego stanu, jezeli w wyniku dziatalnosci gospodarczej utraci-
Iy swa wartos¢ uzytkowa,

¢) dbalosé¢ o walory krajobrazowe srodowiska,

d) stosowanie w dzialalnosci gospodarczej technelogii i rezwiazan technicznych
stwarzajacych jak najmniejsze zagroZenie lub ucigzliwesci dla Srodowiska,

) budowe lub instalowanie oraz sprawne funkcjonowanie i eksploatacje urzadzen
chrontacych $rodowisko,

f) instalowanie aparatury kontrolno - pomiarowej oraz prowadzenic niezbednych
pOmMiarow,

g) uwzglednianie wymagafi ochrony $rodowiska w projektowanych, konstruowa-
nych i wytwarzanych maszynach, urzadzeniach technicznych i innych wyro-
bach,

h) gospodarcze wykorzystanie odpadow i sciekow albo skuteczne ich unieszkod-
liwianie lub likwidacje,

i) wykorzystanie osiggnie¢ naukowych i technicznych, stosowanie srodkow eko-

nomicznych, prawnych i organizacyjnych w celu ochrony $rodowiska,

9) nakazywaniem uzytkownikom maszyn lub innych urzadzen technicznych wykona-

nia odpowiednich czynnosci zmierzajacych do ograniczenia ich ucigzliwosci dla

Srodowiska,

10) nakazywaniem unieruchomienia maszyny lub innege urzadzenia technicznego po-

wodujacego uciazliwosé dla srodowiska,

11) ustalaniem oplat za usuniecie drzew lub krzewow oraz odraczanie terminu ich

uiszczenia,

12) gospodarowaniem $rodkami gminnych funduszy ochrony $rodowiska,

13) przygotowywamiem zestawiemia przychodéw i wydatkéw gminnego funduszu

ochrony §rodowiska,
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14) zapewnieniem warunkéw miezbednych do realizacji przepisow o ochromie $rodo-
wiska nia terenie objetym wiadciwoscis miasta Kielce oraz przez podlegle i nadzo-
rowane jedriostki organizacyjne,

15) kontrola przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie $rodowiska na terenie
objetym wlasciwoscia miasta Kielc,

16) udzielaniem pomocy organizacjom spolecznym w ich dziatalnosci w dziedzinie
ochrony srodowiska,

17) powierzaniem jednostkom organizacyjinym lub osobom fizycznym funkcji spo-
tecznych opiekunéw $rodowiska oraz okreslenie przedmiotu i zakresu powierza-
nych im zadan,

18) przygotowywaniem projektéw przepisow gminnych o wprowadzeniu obowiazko-
wych $wiadezen osobistych i rzeczowych dla celow zorganizowanej akcji spo-
fecznej na rzecz ochrony nadzwyczajnie zagrozonego srodowiska,

19) wymierzaniem kar pienieznych za zniszczenie terenéw zieleni lub drzew i krze-
wOw oraz za usuwanie drzew i krzewow bez wymaganego zezwolenia,

20) uzgadnianiem planu zagospodarowania przestrzennego miasta w zakresic potrzeb
| ochrony $radowiska,

21) przygotowywaniem projektéw uchwat Rady Miejskiej o objecie achrong gruntéw
rolaych,

22) wydawaniem opinii w sprawie nalozenia obowiazku zdjecia oraz wykorzystania
na cele poprawy wartosci uzytkowej gruntéw prochniczej warstwy gleby,

23) wydawaniem decyzji nakazujacych wlascicielowi gruntéw wykonanie zabiegow
zabezpieczajacych grunty przed degradacjg, oraz decyzji o wykonaniu zastepezym,

24) przygotowywaniem projektow uchwat Rady Miejskiej, zatwierdzajacych plan gos-
podarowania na gruntach rolnych w strefach ochronnych zakladéw przemysto-
wych,

25) nakazywaniem whascicielowi gruntéw zniszczenia okreslonych upraw, przemiesz-
ezenia zwierzat poza obszar strefy ochrennej lub dokonania ich uboju, w przypad-
ku naruszenia planu zagospodarowania w strefach ochronnych,

26) przygotowywaniem projektéw opinii zarzadu Miasta w sprawach rekultywacii
1 zagospodarowania gruntéw, '

nych 1 lesnych,
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28) przyjmowamniem zawiadomien o wystgpieniu orgamzmow szkodliwych oraz prze-
kazywarie tych zawiadomien Waojewddzkiemu Inspektorowi Oclirony Raglin,

29) wspoétpraca z Wojewodzkim Inspektoreni Ochirony Roslin,

30) dokonywaniem uzgodnien w sprawie koncesji na wydobywanie kopalin ze z#6z, na
bezzbiornikowe magazynowanie substancji w gorotworze oraz skladowanie odpa-
déw w podziemnych wyrobiskach gérniczych, na poszukiwanie i wydobywanie
surowcow mineralnych znajdujgcych si¢ w odpadach powstalych po robotach
gorniczych oraz po procesach wzbogacenia kopalin,

31) dokonywaniem uzgodnien w sprawie szczegétowych warunkéw wydobywania ko-
paliny,

32) przygotowaniem opinii w sprawie zatwierdzania prac geologicznych,

33) przyjmowaniem zgloszonych przez wykonawcow zamiaréw przystapienia do wy-
konywania prac geologicznych,

34) wystgpowaniem z zadaniem nieodplatnego udostepnienia informacji uzyskanych
w wyniku prowadzenta prac geologicznych,

35) przygotowywamniem opinii w sprawach planu ruchu zakladu gérniczego,

36) uzgadniamiem planu ruchu likwidowanego zakladu garmiczega,

37) przygotowywatiiem opinii Zarzadu Miasta w sprawie obnizeniia oplaty eksploata-
cyjnej,

38) uznawaniem za ucigzliwe dla otoczenia budynkéw produkcyjnych, ustugowych
1 magazynowych,

39) okreslaniem wymagan odprowadzania wod opadowych na wlasny teren,

40) uzgadnianiem odleglosci zbiornikéw na nieczystosci ciekle, gnojownikéw, kom-
postowni, silosow na kiszonke o pojemnosci powyzej 50m® od budynkéw prze-
znaczonych na pobyt ludzi,

41) wydawaniem opinii w sprawach pozwolen na budowe lub rozbidrke obiektu bu-
dowlanego,

42) zatwierdzaniem ugéd w sprawach zmian stosunkéw wodnych na gruntach,

43) nakazywaniem wykonania niezbednych urzadzen zabezpieczajacych wode przed
zanieczyszczeniem lub zabronieniem wprowadzania $ciekow do wody w przypad-
ku wprowadzenia przez wiasciciela gruntu do wody $ciekéw nienalezycie oczysz=
czonych,

44) organizowaniem ochotniczych druzyn ratowniczych,

43) zarzadzaniem ewakuacji ludnosei z obszar6w zagrozonych powodzig,
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46) wydawaniem $wiadectw miejsca pochiodzenia zwierzat,

47) ze stwierdzaniem ckresow pracy w indywidualnym gospodarstwie ralnym,

48) popularyzowamiem ochirony przyrody,

49) przygotowywaniem projektow uchwal Rady Miejskiej w sprawach wprowadzenia
form ochrony przyrody,

50) przygotowywaniem opinii zarzadu Miasta w sprawie przyznania srodkow na po-
krycie kosztéw zalesienia gruntoéw,

51) potwierdzaniem celowos$ci zakupu rozptodnikéw do rozrodu,

52) z przygotowywaniem projektow opinii Rady Miejskiej w sprawach:

a) zakazéw uprawiania niektérych roélin uprawnych lub ich odmian, stosowania
materialu siewnego, umieszezanie uli z pszczotami na gruntach relnych potoze-
nych w peblizu chronionych upraw,

b) tworzenia i znoszenia rejondéw zamknietych wytwarzania kwaliftkowanego ma-

erialu siewnego odmian ziemniaka,

c) ustalania podmiotéw gospodarczych orgamizujacych na zasadzie wy tacznosci
wytwarzanic ziemniaka i skup kwalifikowanego materiatu siewnego odmian

ziemniaka w tych rejonach;

Prowadzenie spraw zwiazanych z:

1) przyjmiowatiers 1 przekazywaniem zgtoszén o podejrzetiiu o zachorowanie lub za-
chorowaniu zwierzat na chorobe zarazliwa, a w przypadku walgsania si¢ psa chore-
go lub podejrzanego o wicieklizne, podjecie staran majacych na celu jego schwyta-
nie lub zabicie, a w razie niemozliwosci dokonania tego - powiadomienie sasied-
nich gmin i najblizszego komisariatu policji,

2) wyznaczaniem biegtych do wyceniania zwierzat zabijanych lub padtych w zwiazku
z wystapieniem choroby zarazliwej,

3) ponoszeniem kosztow stosowania srodkéw ochronnych 1 nadzoru na obszarze gmi-
ny w zwiazku ze zwalczaniem zarazliwej choroby zwierzat,

4) zobowiazaniem do wykonania prac zabezpieczajacych przed powodzia lub do do-
starczenia posiadanych materiatow,

5) przyznawaniem odszkodowan za straty z tytutu udziatu w ochronie przed powodzig,
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6) nakazanie wiascicielowi gruntow sprzetu plonow w oznaczonym terminie z tere-
now zmeliorowanych, zaopatrzonych w urzgdzenia nawadniajace,

7) wydawaniem zezwoléri fid uprawe maku i konopii,

8) udzielaniem opinii 0 wystawieniu na licytacje wydzielonej czgsci nieruchomosci
rolnej,

9) organizacja i prowadzeniem spisow rolnych;
C

Prowadzenie spraw zwiazanych z:

1) podejmowaniem dzialan w celu zwalczania zarazliwych choréb zwierzecych
i czynnosci z tym zwiazanych,

2) nadzorem nad jakoscia $rodkdw zywienia zwierzat,

3) ustalaniem linii brzegu dia woéd innych niz wody zeglowne,

4) przyznawaniem odszkodowania dla whasciciela gruntu zajetego przez wodg sta-
nowigce wiasnos¢ Panstwa,

5) ustalaniem za odszkodowaniem przej$cia, przejazdu oraz miejsc przeznaczonych
do statego korzystania z gruntéw dla celéw dostepu do wody, swobodnego ruchu
wzdtuz wod, wykonywania rybactwa i wedkarstwa, przybijania i przymocowywa-
niia do brzegdw statkdw i tratew, ustawiania znakow zeglugowych oraz wykony-
wahia robdt kanserwacyjnych,

6) zézwalaniem zakladom na sktadowanie na gruntach przybrzeznych za odszkodo-
waniem materialéw budowlanych 1 sprzetu oraz na dostep do urzadzen wodnych
i pomiarowych oraz znakow zeglownych,

7) rozstrzyganiem sporéw o przywrocenie stosunkéw wodnych na gruntach do stanu
poprzedniego,

8) wyznaczaniem miejsc wydobywania zwiru, piasku i innych materialow w grani-
cach powszechnego korzystania z wod,

9) nakazywaniem przywrocenia stosunkéw wodnych do stanu poprzedniego lub wy-
konania urzadzen zapobiegajacych szkodom albo nakiadanie obowiazku odszko-
dowawczego,

10) decydowaniem o wykonaniu przez panstwowe jednostki orgamizacyjne robot
i urzadzen w celu polepszenia stosunkéw wodnych na gruncie,
11) wydawaniem zezwolen wodnoprawnych na zwykle korzystanie z cudzej wody,
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12) ustanawianiem stref ochronnych zrodet,

13) przyznawaniem odszkodowania za szkode poniesiong w zwigzku ze zmiang zagos-
podarowania gruntéw potozonych w strefie ochronne;,

14) nakazaniem przywrécenia do stanu poprzedniego w przypadku czynnosci, ktore
moga utrudni¢ ochrone przed powodzia,

15) wydawaniem pozwoleni wodnoprawnych na wykonanie urzadzen wodnych, ktore
nie stuzg do szczegdlnego korzystania z wod,

16) wydawaniem decyzji 0 wykonaniu na koszt Pafistwa za zwrotem cze$ci kosztow
budowy urzadzen melioracji wodnych szczegdtowych oraz urzadzen zbiorowego
zaopatrzenia w wode i zbiorczych urzadzen kanalizacyjnych wsi,

17) wydawaniem decyzji w sprawie odszkodowan za szkody wyrzadzone w zwiazku
z projektowaniem i wykonywaniem na koszt Panstwa oraz utrzymaniem i eksploa-
tacja urzadzen wodnych, w czesci dotyczacej urzadzen melioracji wodnych, zbio-
rowego zaopatrzenia w wode wsi i zbiorczych urzadzen kanalizacyjnych wsi,

18) przyjmowaniem na wiasnos¢ Panstwa, za zgoda whasciciela gruntow w zamian za
wykonanie melioracji wodnych,

19) wydawaniem decyzji o utworzeniu spotki wodnej,

20) zatwierdzaniem lub nadawaniem statutu sptkom wodnym, zatwierdzanie uchwa-
lyo rozwiqzé.niu spotki wodnej,

21) stwierdzaniem korzysci lub zanieczyszczenia wody oraz ustalaniem wysokosci
skladek i innych $wiadczen na rzecz spotki wodnej,

22) podwyzszaniem wysokosci sktadek i innych $wiadczen oraz mozliwosci 1ch usta-
lania na rzecz spotek wodnych i ich zwiazkow,

23) wyznaczaniem lekarzy weterynarii i ogladaczy do urzedowego badania zwierzat
rzeznych i migsa oraz lekarzy weterynarii do sprawdzenia badania,

24) stosowaniem $rodkéw przewidzianych w przepisach o postgpowaniu egzekucyj-
nym w administracji,

25) zwalnianiem od obowiazku prowadzenia racjonalnej gospodarki rybackiej 1 uzna-
nie zbiornikéw wodnych za nieprzydatne do prowadzenia tej gospodarki,

26) zezwalaniem na odstepstwa od zakazéw, o ktorych mowa w art. 8 ust. 1 pkt 2-7
i ust. 2 oraz w art. 10 ust. 1 prawa wodnego, a takze na dokonywanie polowu ryb
w obrebach ochronnych,

27) rejestracja sprzetu plywajacego, stuzacego do potowu ryb,
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28) sprawowaniem nadzoru nad gospodarks leéna w lasach nie stanowiacych wiasnos-
ci Skarbu Panstwa,

29) wydawaniem decyzji administracyjnych w sprawie przyznania $rodkéw na pokry-
cie zagospodarowania i ochrony zwiazanych z przebudowa drzewostanu z dotacji
budzetu Panstwa, w przypadku braku mozliwoéci ustalenia sprawcy szkody w la-
sach, powstalej w wyniku oddzialywania gazow i plynow przemystowych lub
kleski zywiolowej spowodowane] czynnikami biotycznymi i abiotycznymi, zagra-
zajace) trwatosci lasu,

30) wydawaniem decyzji w sprawach zmiany lasu na uprawg rolna w przypadkach
uzasadnionych potrzebami Laséw Panstwowych lub wiascicieli lasow,

31) wydawaniem decyzji w sprawie przyznania $rodkéw na czgsciowe lub catkowite
pokrycie kosziow zalesienia gruntow, przeznaczonych do zalesienia okresionych
w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego,

32) nakazywaniem wykonania zadan zawartych w planie urzadzania lasu,

33) ustalaniem zadan z zakresu: wyrebu drzew, ponownego zatozenia upraw lesnych,
przebudowy drzewostanu, pielegnowania i ochrony lasow, w tym réwniez ochro-
ny przeciwpozarowej oraz nadzoru nad ich wykonaniem w lasach, dla ktorych me
ma opracowanych plandw urzadzenia lasu,

34) podejmowaxﬁem dziataf zmierzajacych do wykonania przez wiascicieli lasu obo-
wiazku podnoszenia naturalnej odpornosci drzewostanéw oraz trwalego utrzy-
mywania laséw i zapewnienia ciaglosci ich uzytkowania,

35) rejestrowaniem wydanych po$wiadczen legalnosci pochodzenia drewna dla wias-
cicieli lasow prywatnych, cechowania i numeréw drewna,

36) wydawaniem decyzji okreslajacych obowiazki wylaczenia gruntéw rolnych z pro-
dukcji,

37) przeciwdziataniem degradacji gleb i wydawanie decyzji nakazujacych wiascicie-
lom gruntow ich zalesienie badz zadrzewienie,

38) wydawaniem decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania,

39) kontrola stosowania przepiséw obejmujacych wykonanie nastgpujacych obowiaz-
kow:

a) zdjecia 1 wykorzystania prochniczej warstwy gleby,
b) rekultywacji gruntéw zdewastowanych i zdegradowanych,
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¢) rolniczego zagospodarowania gruntow zrekultywowanych, jezeli zagospodaro-
wanie odbywa si¢ przy wykorzystaniu $rodkéw Funduszu Ochrony Gruntéw
Rolnych,
d) przeciwdzialaniu erozji gleb i innym zjawiskom powodujacym trwate pogor-
szenie wartosci uzytkowej gruntow,
- okreslonych w art.art. 16-19 ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,
40) wydawaniem decyzji wymierzajacych kame oplaty za samowolne wylaczene
gruntéw rolnych z produkcji,
41) sprawozdawczoscig z zakresu ochrony gruntow,
42) przygotowywaniem planéw gospodarowania na gruntach wokot zakladow prze-
mystowych,
43) wyrazaniem zgody na zmian¢ przeznaczenia terenéw, na ktérych znajduje si¢ sta-
rodrzew,
44) ustalaniem optaty melioracyjne;,
45) ustalaniem wysokosci odszkodowan za szkody wyrzadzone w zwiazku z wykony-

waniem urzadzen melioracyjnych.

§ 22.1. W sktad Wydziatu Edukacji wehodza;

2.
3.

1) Referat Szkolnictwa Podstawowego i Wychowania Przedszkolnego
2) Referat Szkolnictwa Ponadpodstawowego

3) Referat Obshugi Szkoét Ponadpodstawowych

4) Stanowisko do spraw kadr

5) Stanowisko do spraw organizacyjnych
Stanowisko okreslone w ust. 1 pkt 4 jest wieloosobowym stanowiskiem pracy.

Do zakresu dziatania Wydziatu Edukacji nalezy w szczegoélnosct:

A
1) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej w zakresie:
a) tworzenia, zakltadania i likwidacji przedszkoli, szké! podstawowych, szkét po-
nadpodstawowych, placowek oswiatowych oraz jednostek obstugi ekonomicz-

no - administracyjnej szkét 1 placowek,
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b) ustalania oplat za $wiadczenia przewidzianych przez gmine przedszkoli pub-
licznych,

¢) ustalania sieci publicznych przedszkoli,

d) ustalania planu sieci publicznych szkét podstawowych oraz granic ich obwo-
dow,

e) okreslania regulaminow konkurséw na dyrektora przedszkola, szkoly lub pla-
cowki 1 powolywania komisji konkursowe;,

f) udzielania opinii (w formie postanowienia) w sprawie powotania i odwotlania
wicedyrektora przedszkola, szkoty lub placowki,

g) nadawania statutu zakladanym przedszkolom, szkotom tub placowkom,

h) faczenia przedszkoli, szkét lub placowek roznych typow w zespot oraz rozwia-
zywanie zespotu szko! lub placowek,

1) zawierania poroiumieﬁ w sprawie utworzenia zespotu szkét Iub placowek pro-
wadzonych przez rézne organy, '

) okreslenia szczegblowych zasad ustalania wysokosci 1 udzielania dotacji dla
niepublicznvch przedszkoli 1 szkot podstawowych,

k) okreslenia wysokosci nagrdd, zasad przyznawania oraz trybu sktadania wnios-
kow w sprawie podziatu specjalnego funduszu nagrod dla nauczyciel,

) powo}ywar;ia komisji do spraw rozpatrywania podan nauczycieli o przyznanie
zasitku za pomoc zdrowotna,

1) ustalania czasu zaje¢ wychowawczo - dydaktycznych przeznaczonych na reah-
zaCje minimum programowego,

m) ustalania dla szkoét zaje¢ pozalekcyjnych i nadobowiazkowych,

n) nadania imienia przedszkolu i szkole;

2) przygotowywanie uchwatl Zarzadu Miasta w zakresie:
a) powierzenia i odwolania ze stanowiska dyrektora przedszkola, szkoty, placowki
1 jednostki obstugi,
b) wyrazania zgody na zawieszenie czasowe zajeé szkolnych,
¢) wyznaczania obserwatoréw egzamindw dojrzatosci,
d) zmiany wynagrodzen i dodatkow funkcyjnych dyrektorow przedszkoli, szkot,
placowek i jednostek obstugi;
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3) prowadzenie innych spraw w zakresie:

a) zapewnienia warunkdw dziatania przedszkola, szkoty lub placowki, w tym bez-
piecznych 1 higienicznych warunkéw nauki, wychowania 1 opieki,

b) wykonywanie remontéw obiektow szkolnych oraz zadan inwestycyjnych w tym
zakresie,

c) zapewnienie obshugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej szkoly lub
placowki,

d) wyposazenie szkoty lub placowki w pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny do
pelnej realizacji programéw nauczania, wychowania i innych zadan statuto-
wych,

¢) realizacji prawa dziecka 6-letniego do rocznego przygotowania przedszkolnego,

f) zapewnienia bezplatnego transportu i opieki w czasie przewozu lub zwrotu
kosztéw przejazdu Srodkami komunikacji publicznej,

g) usuwania naruszen w prowadzeniu szkot lub placowek,

h) nadzoru nad dziatalnoscia przedszkoli, szkét, placowek 1 jednostek obstugi
w zakresie spraw finansowych i administracyjnych,

1) przedstawiania kandydata na stanowisko dyrektora przedszkola, szkoty lub pla-
cowki Kuratorowi Oswiaty;

J) prowadzenia postgpowania wyjasniajacego w sprawie wniosku rady pedago-
gicznej o odwolanie dyrektora przedszkola, szkoly lub placowki;

k) uzyskiwania zgody Kuratora na likwidacje szkoly;

1) prowadzenia dokumentacji zlikwidowanego przedszkola, szkoly lub placowki;

1) udzielania pomocy materialnej uczniom,;

m) ustalania ocen nauczycieli,

n) zwolnienia nauczyciela z obowiazku zwrotu zasitku na zagospodarowanie;

0) udzielanie swiadczen zwigzanych z ksztalceniem nauczycieli;

p) wyrazania zgody na zatrudnienie nauczyciela - opiekuna spoza danej szkotly;
C

1) wydawanie zezwolen w drodze decyzji na zalozenie szkoly publiczne] przez osobg

prawnag lub fizyczng;

2) dotowanie szkét publicznych prowadzonych przez inne osoby prawne i fizyczne

niz minister, organ administracji rzadowej lub zwigzek komunalny;
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3) dotowanie niepublicznych szkot podstawowych i ponadpodstawowych,

4) dotowanie niepublicznych przedszkoli specjalnych, szkét podstawowych specjal-
nych 1 artystycznych o uprawnieniach szkét publicznych.

5) wyrazanie zgody na zlikwidowanie szkoly publicznej prowadzonej przez inny or-
gan lub osobe;

§ 23.1. W skiad Wydziatu Polityki Gospodarczej wchodza:
1) stanowisko do spraw planowania, rozwoju i promocji miasta,
2) stanowisko do spraw nadzoru nad jednostkami gospodarczymi miasta,
3) stanowisko do spraw wspélpracy z zagranica.

2. Stanowiska okreslone w ust. 1 sg wicloosobowymi stanowiskami pracy.

3. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Politvki Gospodarczej nalezy

w szczegolnoscr:

A

1) planowanie strategicznego rozwoju miasta poprzez:
a) okreslenie intereséw i potrzeb spolecznych,
b) wybor priorytetow rozwoju,
¢) opracowywanie programow dziatania w poszczegdlnych sferach zycia Miasta,
d) analize biezacej sytuacji gospodarczej Miasta,
e) bezposrednie angazowanie reprezentacji grup spolecznych i zawodowych
W Opracowaniu programow,

2) inicjowanie przedsigwzigé gospodarczych,

3) sporzadzanie okresowych ocen 1 raportow stanu gospodarczego Miasta,

4) promocja Miasta,

5) kreowanie efektywnych dziedzin gospodarczych w miescie,

6) promowanie dziedzin gospodarki o niskich wskaznikach rentownosci, niezbed-
nych dla funkcjonowania miasta (ustugi komunikacyjne, o$wiatowe, kulturalne,
rekreacyjne, turystyczne, itp.),

7) organizowanie wspdtpracy wladz miasta z samorzadami gospodarczymi przedsig-
biorstw,

8) podejmowanie inicjatyw promujacych przedsiebiorczosé obywateli,

9) restrukturyzacja i przeksztalcenia wlasno$ciowe przedsiebiorstw komunainych,
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10) nadzor nad dzialalnoscig przedsicbiorstw komunalnych, spétek gminy oraz zakla-
dem budzetowym Miejski Zaklad Komunikacji, w zakresie zleconym przez Za-
rzad Miasta,

11) koordynowanie wspélpracy miedzy przedsigbiorstwami w zakresie gospodarki
komunalnej i1 innych przedsiewzie¢ wspolnych na rzecz Miasta,

12) organizowanie wspolpracy miasta z zagranica.

§ 24.1. W sktad Wydziatu Spraw Lokalowych wchodza;
1) Referat Dodatkow Mieszkaniowych,
2) stanowisko do spraw lokali mieszkalnych i uzytkowych,
3) stanowisko do spraw egzekucji administracyjnej.

2. Stanowiska okreslone w ust. 1 pkt 2 i 3 sg wieloosobowymi stanowiskami pracy.

3. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Spraw Lokalowych nalezy w szcze-
golnoscet:

A

1) przygotowywanie wnioskow o wykreslenie dtugéw hpotecznych,
2) prowadzeni€ ewidencji :
a) lokali mieszkalnych i socjalnych, stanowiacych mieszkaniowy zaséb miasta,
b) wnioskoéw 0s6b ubiegajacych si¢ o mieszkania komunalne,
¢) wnioskow 0séb ubiegajacych si¢ o zamiane mieszkan,
3) sporzadzanie projektu rocznej listy os6b, kwalifikujacych si¢ do najmu lokali
mieszkalnych, stanowiacych mieszkaniowy zasob gminy,
4) wydawanie skierowan na zawarcie umoéw najmu lokali:
a) komunalnych i socjainych,
b) bedacych w dyspozycji miasta (przekazanych przez GAM, Komende Policji,
Stuzbe Wiezienna),
5) wydawanie skierowan na zawarcie umdw najmu mieszkan rotacyjnych w hote-
lach komunalnych,
6) wydawanie zaswiadczen o wstapieniu w stosunek najmu lokali mieszkalnych,
7) podejmowanie dziatan zwiazanych :
a) z wyrazaniem zgody na podnajem lokali mieszkalnych w calosci lub czesci,
oddaniem w bezplatne uzywanie oraz zamiane lokalu,
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b) z wynajmem lokali mieszkalnych w budynkach, w ktérych miasto jest udzia-
fowcem,

8) wydawanie zaswiadczen o prawie do zajmowanych mieszkan osobom zamiesz-
kujacym w nich przed wprowadzeniem ustawy o najmie lokali mieszkainych
i dodatkach mieszkaniowych (Dz.U. Nr 105, poz. 509),

9) usuwanie sprawcow samowolnego zajecia lokalu w mieszkaniowym zasobie
Miasta,

10) realizacja wyrokéw sadowych i decyzji administracyjnych, wydanych i nie wy-
konanych przed dniem wejécia w zycie ustawy o najmie lokali mieszkalnych
i dodatkach mieszkaniowych,

11) prowadzenie magazynu rzeczy pochodzacych z eksmisji,

12) opiniowanie wnioskéw dotyczacych sprzedazy lokali mieszkalnych,

13) prowadzenie przetargéw na najem lokali mieszkalnych o powierzchni powyzej
80 m?,

14) prowadzenie spraw zwiazanych ze zmiana zasad gospodarowania mieszkanio-

wym zasobem Miasta,

B

1) zapewnienie w Tazie potrzeby czasowego zakwaterowania osob zwolnionych
z zaktadow karnych.

2) prowadzenie postgpowania w sprawach przekwaterowania z osobnych kwater

stalych osob, nie bedacych zomierzami zawodowymi.

§ 25.1. W sktad Wydzialu Spraw Obywatelskich wchodza:
1) Referat Ewidencji Ludnosci i Dowodéw Osobistych,
2) Referat Spraw Wojskowych,
3) stanowisko do spraw porzadku publicznego,

4) stanowisko do spraw ochrony przeciwpozarowe;.

2. Do podstawowego zakresu dzialania Wydzialu Spraw Obywatelskich nalezy
w szczegdlnosci:
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A

1) kontrola o zachowaniu tajemnicy panstwowe; 1 stuzbowej w Urzedzie,
2) prowadzenie kancelarii tajnej w Urzedzie,
3) wspotpraca z organami sprawiedliwosci 1 scigania w zakresie utrzymania bezpie-

czenstwa i porzadku publicznego,

4) sprawowanie nadzoru nad ochrong przeciwpozarowa w obiektach zajmowanych
przez Urzad oraz w stosunku do podleglych jednostek organizacyjnych 1 podmio-
téw gospodarczych, dla ktorych Miasto jest organem zatozycielskim,

5) przekazywanie uprawnionym na podstawie obowiazujacych przepiséw, podmio-
tom danych z zakresu ewidencji ludnosci,

B

1) wydawanie dokument6éw stwierdzajgcych tozsamosc,

2) prowadzenie ewidencji ludnosci,

3) wydawanie decyzji administl:acyjn_ych w sprawach zameldowania lub wymeldo-
wania, '

4) uwzglednianie postulatow dla potrzeb sit zbrojnych, przekazywanych przez orga-
ny wojskowe upowaznione przez Ministra Obrony Narodowej,

5) czynnoéci zwiazane z wykonywaniem powszechnego obowiazku obrony oraz
wspéidziatanie w tych sprawach z organami wojskowymi,

6) naktadanie obowiazku $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony kraju,

7) udziat w przygotowaniu poboru i jego prowadzenie,

8) orzekanie o konieczno$ci sprawowania przez zoinierzy lub osoby speh:iéjape za-
stepczo obowiazek shizby wojskowej bezposredniej opieki nad czionkami rodzi-
ny, prowadzenie gospodarstwa rolnego oraz o uznaniu ich za jedynych zywicieli
rodzin,

9) przyjmowanie zgloszen o niewypatach na terenie Miasta,

10) udzielanie pozwolen na przeprowadzenie zbiorki publicznej na obszarze miasta lub
jego czgsel,
11) prowadzenie postepowania w sprawach zgromadzen,

12) wydawanie zezwolen na zabawy publiczne;
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C

1) przyjmowanie o$wiadczeh o wyborze obywatelstwa obcego dla dziecka rodzicow
posiadajacych rozne obywatelstwa,

2) przyjmowanie oswiadczef 0 wyrazeniu zgody na nabycie lub zmiang przez dzieci
obywatelstwa polskiego,

3) przyjmowanie podaf o nadanie obywatelstwa polskiego oraz o zezwolenie na
zmiane obywatelstwa polskiego od 0s6b zamieszkalych w Polsce,

4) uzgadnianie z ochotniczymi strazami pozamnymi dzialajacymi na terenie Miasta
spraw dotyczacych ochrony przeciwpozarowej, okreslonych wich statucie,

5) wykonanie czynnosci kontrolno - rozpoznawczych z zakresu ochrony Przeciwpo-
Zarowej,

6) wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu ochrony przeciwpozarowej:
a) nakazujacych usuniecie stwierdzonych uchybien w ustalonym terminie,
b) o wstrzymaniu robdt (prac),
c) o zakazie uzywania maszyn i urzadzen oraz érodkéw transportu, eksploatacji

pomieszczen, obiektow lub ich czescy,

7) kierowanie do pracy inwalidow wojennych i wojskowych,

8) wyrazanie zgody na rozwigzanie z inwalidg wojennym lub wojskowym stosunku
pracy przez zakiad pracy,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z akcja kurierska.

§ 26.1. W sktad Wydzialu Spraw Spotecznych wehodza:
1) Referat Profilaktyki Spotecznej,
2) Referat Opieki Spoteczne],

3) stanowisko do spraw organizacyjno finansowych.

2. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Spraw Spotecznych nalezy:

A

1) sprawowanie nadzoru nad wiasciwa organizacja i funkcjonowaniem zlobkow,
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, Izby Wytrzezwien 1 Swietlicy Wspiera-
jaco - Integrujacej "PLUS" w zakresie zleconym przez Zarzad Miasta,
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2) prowadzenie spraw osobowych dyrektorow i kierownikow jednostek wymienio-
nych w pkt 1,

3) wspolpraca z rada nadzorcza #iobkow ,

4) wspétpraca z Rada Pedagogiczng Swietlicy Wspierajaco - Integrujace; "PLUS",

5) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej w sprawach:

a) zatwierdzania statutu 1 zmian w statucie ztobkow,

b) tworzenia, przeksztalcania, likwidacji jednostek wymienionych w pktl,

¢) powolania rady nadzorczej Zlobkow,

6) przygotowywanie dokumentow dotyczacych wpisu ztobkow do rejestru prowa-
dzonego przez Wojewode Kieleckiego,

7) przygotowanie planu finansowego w zakresie zadan realizowanych przez wydzial,

8) realizacja zadan wynikajacych z Gminnego Programu "Szkota - Rodzina - Srodo-
wisko", a w szczegdlnosci:

a) koordynacja wspoipracy migdzy szkolami, stuzbami socjalnymi, policjg 1 in-
nymi instytucjami w zakresie zapobiegania przestgpczosci,

b) koordynacja prac przy organizowaniu sieci doraznej i dugofalowej pomocy
nieletnim, majacym konflikt z prawem lub wykazujacym symptomy spotecz-
nego niedostosowania,

c) inspirowar.xie i ustalanie podstawowych kierunkow pracy profilaktycznej
z dzieé¢mi i miodzieza,

9) obstuga Terenowej Komis)i do spraw Przeciwdzialania Alkoholizmowi i realiza-
cja zadan wynikajacych z Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania
Problemoéow Alkoholowych,

10) przygotowywanie projektow umow - zlecenia zawieranych z osobami fizycznymi
i instytucjami zajmujacymi si¢ prowadzeniem zajgé profilaktyczno - terapeutycz-
nych,

11) sktadanie Zarzadowi Miasta okresowych sprawozdan z realizacji Gminnego Pro-
gramu "Szkota - Rodzina - Srodowisko” i Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych i wnioskowanie zmian majacych na

celu podniesienie efektywnosci dziatania programow,
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B
- pokrywanie naleznoéci mieszkaniowych oraz opfat eksploatacyjnych zotnierzom
i osobom spelniajacym zastepczo obowiazek stuzby wojskowej, uznanym za jedy-

nych zywicieli rodzin oraz zolnierzom samotnym;

C

Prowadzenie spraw zwigzanych:

a) z organizowaniem opieki w rodzinach zastepczych, dzieciom i mtodziezy pozba-
wionym catkowicie lub czesciowo opieki rodzicielskiej,

b) z umieszczeniem dziecka w rodzinie zastgpczej na podstawie orzeczenia sadu
opiekunczego,

¢) z przygotowaniem umow powierzenia dziecka rodzinie zastgpeze],

d) z udzielaniem dzieciom umieszczonym w rodzinie zastepczej pomocy pienigzne;
na czesciowe pokrycie kosztéw jego utrzymania,

€) z rozwiazywaniem z rodzing zast¢pcza umow powierzenia dziecka,

f) z przyznawaniem jednorazowej pomocy pieni¢znej na zagospodarowanie usamo-
dzielniajacym si¢ wychowankom niektérych rodzajow placowek opiekunczo -
wychowawczych, resocjalizacyjnych i rodzin zastgpezych.

§ 27.1. W sktad Wydziatu Urbanistyki i Architektury wchodza:
1) Referat Plan6w Zagospodarowania Przestrzennego,
2) Referat Architektury.

2. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Urbanistyki 1 Architektury nalezy

w szczegollnosci:

A

1) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej w zakresie:
a) przystapienia do sporzadzenia lub aktualizacji studium uwarunkowan 1 kie-
runkow zagospodarowania przestrzennego miasta ,
b) przystapienia do sporzadzenia lub zmiany miejscowego planu zagospodaro-
wania przestrzennego,
2) przyjmowanie, gromadzenie i analizowanie wnioskow o sporzadzenie i zmiany

miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
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3) przedkladanie Radzie Miejskiej wnioskow z przeprowadzone] oceny zmian
w zagospodarowaniu przestrzennym miasta oraz analizy wnioskéw w sprawie
sporzadzania lub zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego -
przynajmniej raz w okresie kadencji Rady Miejskiej,

4) inicjowanie negocjacji w sprawach warunkow wprowadzenia zadan rzadowych
do miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

5) prowadzenie rejestréw planéw miejscowych i archiwizowanie materialow zwia-
zanych z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego,

6) udostepnianie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego do pub-
licznego wgladu i popularyzacja ich tresei,

7) udzielanie informacji ustnych oraz na pismie o przeznaczeniu terenu w miejsco-
wych planach zagospodarowania przestrzennego,

8) orzekanie w drodze decyzji o sposobie tymczasowego zagospodarowania terenu,

9 wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

10) wydawanie decyzji stwierdzajacej wygasniecie decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu,

11) badanie zgodnosci decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
z ustalonymi warunkami zabudowy i zagospodarowania terenu,

12) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy i zagospodaro-
wania terenu,

13) opracowanie opinii dotyczacych podziatu nieruchomosci,

14) opracowywanie opinii dotyczacych zwrotow nieruchomosci,

15) gromadzenie, przechowywanie i udostepnianie zainteresowanym katalogow pro-
jektow oraz materialéw propagujacych oraz ilustrujacych mozliwoéci zapewnie-
nia }adu przestrzennego, estetyki i ochrony $rodowiska,

16) wydawanie zarzadzen w celu zabezpieczenia zabytku w naglych przypadkach
i niezwloczne zawiadamianie o tym whasciwego Wojewoddzkiego Konserwatora
Zabytkow,

17) zglaszanie Wojewédzkiemu Konserwatorowi Zabytkéw przedmiotow zastuguja-
cych na weiagnigcie do rejestru zabytkow,

18) sktadanie wnioskéw o wpis do rejestru zabytkow débr kultury nieruchomych
oraz kolekcji;
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C

1) udzielanie badz odmawianie zgody na odstepstwo od przepisow techniczno-bu-
dowlanych,

2) nakladanie obowiazku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz za-
pewnienia nadzoru autorskiego,

3) wydawanie pozwolen na budowe,

4) przyjmowanie zgloszenia o zamiarze budowy oraz wykonywania robot budowla-
nych nie objgtych obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowg,

5) zglaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robot 1 nakladanie
obowiazku uzyskania pozwolenia na budowg,

6) nakladanie obowiazku usunigcia nieprawidtowosci w projekcie budowlanym
i zatwierdzanie projektu budowlanego,

7) stwierdzanie wygasnigcia decyzji o pozwoleniu na budowe,

8) prowadzenie rejestracji decyzji o pozwoleniu na budowg 1 przechowywanie do-
kumentow objetych pozwoleniem na budowg,

9) przenoszenie decyzji 0 pozwoleniu na budowe na rzecz innej osoby,

10) naktadanie obowiazku geodezyjnego wyznaczenia w terenie W stosunku do
obiektow budowlanych wymagajacych zgtoszenia,

11) udzielanie pozwolenia na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego,

12) wnioskowanie 0 Wszczgcie postgpowania karnego,

13) wnioskowanie wszczecia postgpowania W sprawach odpowiedzialnosci zawodo-
wej,

14) sprawowanie nadzoru i wydawanie decyzji w sprawach okresionych ustawg
z dnia 7 lipca 1994 roku - Prawo budowlane,

15) sktadanie wnioskéw do wojewody i dziatanie w porozumieniu z nim w sprawie
okreslenia ‘warunkow dzialalnosci budowlanej ze wzgledu na ochrong zabytko-
wych uktadéw urbanistycznych i zabytkowych zespotéw budowlanych, wpisa-
nych do rejestru zabytkow,

16) zabezpieczenie zabytkOw przez ustanawianie tymczasowego zajecia, az do chwili
usuniecia nisbezpieczefistwa w razie uzasadnionej obawy jego zniszczenia,
uszkodzenie lub wywiezienia bez zezwolenia za granice, jak tez nie zapewnienia
temu zabytkowi nalezytych warunkéw konserwacii, pomimo wezwan ze strony

organu shizby konserwatorskiej.
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§ 28.1. W sktad Wydziatu Zdrowia wehodza;

2

1) Referat Ochrony Zdrowia,
2) Referat Finansowo - Inwestycyjny,
3) stanowisko do spraw obrony cywilnej.

. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Zdrowia nalezy:

A

1) udzial w okresowych kontrolach i ocenach dziatalno$ci prowadzonych przez Mias-
to publicznych zaktadow opieki zdrowotnej oraz pracy ich dyrektorow w zakresie:
a) realizacji zadan statutowych, dostepnosci i poziomu udzielanych $wiadczen,
b) prawidtowosci gospodarki mieniem,
¢) wynikow finansowych,

2) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej:
a) w sprawie tworzenia, przeksztatcania, likwidacii,
b) w sprawie zatwierdzania statutow,
¢) w sprawie powotywania rad nadzorczych,
d) w sprawie -przeprowadzania konkursow przy obsadzaniu stanowisk dyrektorow

w publicznych zaktadach opieki zdrowotnej, o ktorych mowa w pkt i,
¢) w sprawie wyrazenia zgody na zakup lub przyjecie darowizny nowego sprzetu
medycznego,

3) prowadzenie spraw osobowych dyrektorow publicznych zakladow opieki zdro-
wotnej,

4) przygotowywanie dokumentacji zwiazanej z wpisem publicznego zakladu opieki
zdrowotnej do rejestru Wojewody Kieleckiego,

5)przygotowywanie projektow planu finansowego w zakresie zadan realizowanych
przez Wydziai,

6) opracowywanie planéw inwestycyjnych, remontéw kapitalnych i zakupdw inwes-
tycyjnych, przygotowywanie przetargow i kontrola realizacji tych zadan,

7) koordynacja zadan z zakresu obrony cywilnej,

8) nadz6r medyczny, epidemiologiczny, sprawy szkolenia personelu $redniego i le-
karskiego,
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9) sporzadzanie sprawozdan statystyki medycznej,

10) wspétpraca z radami nadzorczymi publicznych zaktadow opieki zdrowotnej, o kio-
rych mowa w pkt 1,

11) zglaszanie organom Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, a takze okreslonym zakla-
dom spolecznym shuzby zdrowia przypadkow zachorowania, podejrzenia o zacho-
rowania i zgonéw na choroby zakazne natychmiast po powzieciu 0 nich wiado-
mosoi;

B

- pokrywanie kosztow przewozu oséb podlegajacych przymusowej hospitalizacji lub
izolacji i kosztéw przejazdu do zaktadu spotecznego stuzby zdrowia 0sob podlega-

jacych przymusowemu leczeniu lub przymusowym badaniom stanu zdrowia,

C

1) umieszczanie chorych na gruzlice w szpitalach, sanatoriach i innych zaktadach,
2) umieszczanie dzieci i miodocianych w zaktadach przeznaczonych dla dzieci

i mlodziezy, jezeli istnieje niebezpieczenstwo zarazenia ich gruzlica od otoczenia,

3) przymusowe leczenie dzieci i miodocianych chorvch na gruzlice,
4) kontrola przestrzegania przepisow okreslajacych wymagania higieniczne i zdro-
wotne w zakresie:

a) w zakresie utrzymywania nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci,
obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej, drég, ulic oraz srodkow komuni-
kacji publicznej,

b) higieny pomieszczen 1 wymagan w stosunku do sprzgtu uzywanego w szkotach
i innych placéwkach o$wiatowo - wychowawczych, szkotach wyzszych oraz
osrodkach wypoczynku.

§ 29.1. W sklad Urzedu Stanu Cywilnego wchodza:
1) stanowisko do spraw matzenstw,
2) stanowisko do spraw urodzen,
3) stanowisko do spraw archiwum USC,
4) stanowisko do spraw kancelaryjno - ogdinych,

5) stanowisko do spraw zgonow.
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7. Stanowiska okreslone wust. 1 pkt2,315s3 wieloosobowymi stanowiskami pracy.

3. Do podstawowego zakresu dziatania Urzedu Stanu Cywilnego

nalezy w szczegolnosci:

B

1) przyjmowanie o$wiadczet o:
a) wstapieniu w zwiazek matzenski,
b) braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa oraz wydawanie ze-
zwolenia na zawarcie matzenstwa przed uplywem miesiecznego terminu,
¢) wyborze nazwiska, jakie beda nosi¢ matzonkowie i dzieci zrodzone z matzenfis-
twa,
d) wstapieniu w zwiazek matzenski w wypadku grozacego niebezpieczenstwa,
e) powrocie malzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem
matzenstwa,
f) uznaniu dziecka,
g) nadaniu dziecku nazwiska meza matki;
2) wystegpowanie do sadu w sprawach moznosci lub niemoznoéci zawarcia zwiazku
matzenskiegg;,
3) realizacja zadan wynikajacych z ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego naleza-
cych do Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego:
a) sporzadzanie aktow stanu cywilnego (urodzen, Zgonow, malzenstw),
b) wydawanie decyzji:
- prostujacych oczywisty btad pisarski w aktach stanu cywilnego,
- uzupekiajacych dane w aktach stanu cywilnego,
- zezwalajacych na wpisanie zagranicznego aktu stanu cywiinego,
- odtwarzajacych lub ustalajacych tres¢ aktu stanu cywilnego,
- zezwalajacych na zawarcie zwiazku matzefiskiego przed uplywem miesiaca,
- zezwalajacych na zawarcie zwiazku malzenskiego poza miejscem statego
zamieszkania,
¢) wydawanie postanowien,
d) rejestracja orzeczen sadowych,
e) przyjmowanie o$wiadczen dotyczacych:

- zmiany imienia (imion) dziecka wpisanego do aktu w chwili jego sporzadzenia,
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_ nazwisk noszonych po zawarciu zwiazku matzenskiego w ciagu 6 miesigcy od
dnia zawarcia matzenstwa za granica,

f) wydawanie za$wiadczen stwierdzajacych, ze wnioskodawca posiada zdolnos¢
prawng wymagang wediug prawa polskiego do dokonania czynnosci, stano-
wiacych podstawg sporzadzenia aktu,

g) wydawanie z ksiag stanu cywilnego:

- odpisow aktu stanu cywilnego,
- zaéwiadczen o dokonanych w ksiggach stanu cywilnego wpisach lub ich braku,

- zaéwiadczen o zaginieciu lub zniszczeniu ksiag stanu cywilnego;

- orzekanie w sprawach zmian imion i nazwisk oraz dostosowanie pisowni imion
i nazwisk do zasad pisowni polskiej, zgodnie z fonetycznym brzmieniem, takze

ustalenie brzmienia oraz pisowni imion i nazwisk.

§ 30.1. W skiad Miejskiego Inspektoratu Obrony Cywilnej wchodza :

1) stanowisko do spraw operacyjnych,
2) stanowisko do spraw ostrzegania i alarmowania oraz wykrywania skazen,
3) stanowisko do spraw szkolenia 1 popularyzacji OC,
4) stanowisko do spraw budowli ochronnych i zabiegdw sanitarnych,
5) stanowisko do spraw zaopatrzenia i finansow,
6) stanowisko do spraw ogdlnoobronnych i obrony cywilnej.

7. Stanowisko okrelone w ust. 1 pkt 6 jest wieloosobowym stanowiskiem pracy.

3. Do podstawowego zakresu dziatania Miejskiego Inspektoratu Obrony Cywilnej nale-
zy w szczegolnosci:

B

1) planowanie i wykonywanie $wiadczen osobistych i rzeczowych dia potrzeb Obro-
ny Cywilnej Miasta,

2) prowadzenie $cisiej wspdtpracy z Wojskowa Komenda Uzupetnien w zakresie:
a) sktadania zawiadomien o przyjeciu lub zwolnieniu z Urzedu Miasta,
b) prowadzenia kartoteki woj skowej (mezczyzn) zatrudnionych w Urzedzie,
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¢) wykonywania odpisow ksigzeczek wojskowych os6b zatrudnionych w Urzedzie
Miasta,

3) opracowywanie i aktualizacja dokumentacji dotyczacej funkcjonowania Urzedu
Miasta w okresie stalej gotowosci i wyzszych stanow gotowosci obronnej,

4) opracowanie i wykonanie zadan og6lnoobronnych, w tym obowiazujacych zesta-
wow zadah na okres wyzszych stanow gotowosci obronnej Panstwa,

5) wystepowanie do Szefa Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego z wnioskami o od-
stapienie od powolania do shuzby wojskowe] zolnierzy rezerwy, bedacych pra-
cownikami Urzedu Miasta,

6) wykrywanie zagrozefi oraz ostrzegania i alarmowania,

7) organizowanie prac zwiazanych z:

a) ewakuacja ludnosci,

b) przygotowywanieb budowli ochronnych,

¢) zaopatrywaniem ludnosci w sprzet i $rodki ochrony indywidualne],
d) zaciemnianiem i wygaszaniem o$wietlenia,

¢) prowadzeniem akcji ratunkowych,

f) udzielaniem poszkodowanym pomocy medycznej,

g) walke z pozarami,

g) przygotowywz;mie oraz prowadzenie likwidacji skazen 1 zakazefi,

9) ochrona zywnosci i innych dobr niezbednych do przetrwania,

10) organizowanie doraznych pomieszczen i zaopatrzenia dla poszkodowane] ludnosci,

11) zabezpieczenie dobr kultury, urzadzen uzytecznosci publicznej i waznej dokumen-
tacji,

12) dorazne przywracanic dzialania niezbednych stuzb uzytecznosci publicznej, w tym
pomoc w budowie i odbudowie awaryjnych ujeé wody pitnej,

13) dorazna pomoc W przywracaniu i utrzymaniu porzadku w strefach dotknigtych
kleskami,

14) dorazma pomoc w grzebaniu zmarlych,

15) dziatalno$¢ planistyczna i praca organizacyjna,

16) dzialalno$¢ szkolemiowa i upowszechniajaca w zakresie problematyki obrony cy-
wilnej,

17) przygotowanie ludnoéci do uczestnictwa w powszechnej samoobronie,
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18) planowanie i naktadanie zadan zwigzanych z ochrona ludnosci i likwidacja skut-
kéw awarii realizowanych przez zaktady pracy, w przypadkach awarii tych zakla-
dow,

19) planowanie dziatalnosci w zakresie realizacji zadan obrony cywilnej,

20) przygotowanie i kierowanie formacjami obrony cywilnej,

21) przygotowanie i zapewnienie dziatania elementéw systemu wykrywania i alarmo-
wania oraz systemu wczesnego ostrzegania,

22) opracowanie planu obrony cywilne; Miasta oraz nadzér nad opracowaniem pla-
now obrony cywilnej instytucji, podmiotow gospodarczych i innych jednostek or-
ganizacyjnych,

23) organizowanie i prowadzenie szkolenia formacji obrony cywilnej, a takze szkole-
nie ludnosci w zakresie powszechne]j samoobrony,

24) kierowanie i przygotowanie ewakuacji (przyjecia ludnosci) oraz koordynowanie
tych dzialan,

25) kierowanie i koordynowanie akcjami ratunkowymi,

26) ustalanie zadan w zakresie obrony cywilne; instytucjom, podmiotom gospodar-
czym i innym jednostkom organizacyjnym, dziatajacym na terenie Miasta,

27) planowanie 1 r_calizacja zaopatrywania w sprzgt i srodki, a takze zapewnienia od-
powiednich warunkow przechowywania , konserwacji i eksploatacji sprzgtu oraz
érodkow obrony cywilnej.

§ 31.1. Zespot Obstugi Prawne; jest wieloosobowym stanowiskiem pracy.
2. Do podstawowego zakresu dziatania Zespotu Obstugi Prawnej

nalezy w szczegolnosci:

1) wydawanie opinii prawnych, okreslonych w art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 6 lipca 1982
roku o radcach prawnych (Dz.U. Nr 19, poz. 145),

2) opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow przepisow gminnych oraz innych
uchwat i zarzadzen Rady Miejskiej 1 Zarzadu Miasta,

3) prowadzenie doradztwa prawnego na 1zecz Wydziatéw Urzedu Miasta,

4) udzielanie informacji o zmianach w obowiazujacym stanie prawnym w zakresie
dzialania Rady Miejskiej, Zarzadu i Urzedu Miasta,
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5) uczestnictwo w prowadzonych na rzecz Urzgdu Miasta rokowaniach, ktorych ce-
lem jest nawiazanie, zmiana lub rozwiazanie stosunku prawnego, W tym zwlasz-
cza:

2) uméw dtugoterminowych lub nietypowych, albo dotyczacych przedmiotu
znacznej wartosci,
b) uméw z kontrahentem zagranicznym,

6) nadzor prawny nad egzekucjs naleznosci Urzgdu Miasta wynikajacg z wykonania
orzeczen sadowych,

7) wystgpowanie w charakterze pelnomocnika w postgpowaniu sadowym i adminis-
tracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi,

8) informowanie Rady Miej skiej, Zarzadu i Prezydenta Miasta o uchybieniach w ich
dziatalnoéci oraz w dziatalnosci Urzedu Miasta w zakresie przestrzegania prawa
i skutkach tych uchybien.
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ROZDZIAL IV

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 32. Szczegdlowy tryb postgpowania przy opracowaniu aktow prawnych okresla Zarzad
Miasta.

§ 33. Upowaznia si¢ Prezydenta Miasta do regulowania szczeg6towych spraw funkcjonowa-
nia Urzedu w drodze zarzadzen organizacyjnych;

§ 34. W celu wdrozenia postanowien niniejszego Regulaminu oraz wlasciwej organizacji

pracy w Urzedzie naczelnicy wydzialow:

1) wydaja zarzadzenia wewngtrzne, w ktorych okreslaja w szczegblinosct:
a) zadania dla poszezegélnych stanowisk pracy,
b) zasady kierowania wydzialem oraz zasady zastgpstwa do poszczegdlnych stano-
wisk pracy,.
¢) inne sprawy istotne dla wiasciwej organizacji pracy wydziafu;
2) ustalaja dla wydzialu rzeczowy wykaz akt;
3) zapewniaja przestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu w kierowanych

przez siebie wydziatach.

§ 35. Zarzad Miasta moze powolywaé Komisje lub Zespoly do realizacji okreslonych zadan.
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