
ZARZĄDZENIE NR 71/2023 
PREZYDENTA MIASTA KIELCE 

z dnia 28 lutego 2023 r. 

zmieniające zarządzenie Nr 302/2015 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 lipca 2015r. w sprawie 
zasad przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej z budżetu Miasta Kielce dla 

samorządowych instytucji kultury 

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz.U.2023.40 t.j. ze zm.) oraz art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 
publicznych (Dz.U.2022.1634 t.j. ze zm.), zarządza się co następuje: 

§ 1.  

W § 4 Zarządzenia Nr 302/2015 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 lipca 2015 r. w sprawie zasad 
przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej z budżetu Miasta Kielce dla samorządowych 
instytucji kultury wprowadza się  następujące zmiany: 

1) w ust. 1 wprowadza się pkt 3 w brzmieniu: 

„3) 5 każdego miesiąca - informacji miesięcznej z wykonania dotacji według wzoru 
stanowiącego załącznik nr 1 do Zarządzenia.”; 

2) ust. 3 otrzymuje brzmienie: 

„3. Rozliczenie roczne dotacji podmiotowej na dzień 31 grudnia samorządowa instytucja 
kultury, sporządza na podstawie faktycznie poniesionych wydatków i prawidłowo prowadzonych 
ksiąg rachunkowych oraz składa Organizatorowi do 31 stycznia następnego roku na druku, 
stanowiącym załącznik nr 2 do Zarządzenia.”. 

§ 2.  

Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Wydziału właściwego do spraw kultury Urzędu 
Miasta Kielce. 

§ 3.  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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Pieczęć nagłówkowa instytucji kultury Załącznik nr 1 do Zarządzenia 

Nr 71/2023 Prezydenta Miasta 

Kielce z dnia 28 lutego 2023r.

L.p. Kwota

A

I

1

2

3

4

5

6

7

8

9

II

1

2

…..............

…............

….........

….........

wynagrodzenia pozostałe, w tym wyszczególnione:

składki ZUS od wynagrodzeń, w tym:

ubezpieczenia społeczne

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne jednorazowe (jakie?)

…...........

Kwota otrzymanej dotacji podmiotowej

Koszty utrzymania instytucji kultury, w tym:

zakup materiałów i wyposażenia

media, w tym wyszczególnione: 

usługi telekomunikacyjne

gaz

woda

c.o.

…............

Rozliczenie dotacji podmiotowej za miesiąc …......................... 20…....r.

….........

Koszty osobowe i bezosobowe związane z prowadzoną 

działalnością statutową, w tym:

wynagrodzenia, w tym:

wynagrodzenia osobowe

wynagrodzenia bezosobowe

wynagrodzenia artystów/honoraria

usługi doradcze (obsługa prawna)

usługi informatyczne

ubezpieczenia 

ochrona

remonty bieżące

energia

pozostałe koszty, w tym (wyszczególnić):
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3

4

III

1

2

3

4

5

B

........................................... ...........................................

(miejscowość i data) (Dyrektor instytucji kultury)

........................................... ...........................................

(miejscowość i data) (Główny księgowy)

…...........

….........

….........

….........

…...........

…...........

inne (wyszczególnić):

świadczenia na rzecz pracowników, w tym :

świadczenia urlopowe

pozostałe (wyszczególnić):

pozostałe koszty w tym:

podróże służbowe

Suma (I+II+III)

Koszty zadań w ramach prowadzonej działalności statutowej

zakup materiałów programowych

usługi organizacji imprez

reklama

ZAiKS

inne (wyszczególnić):

…...........

…...........

…...........
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Pieczęć nagłówkowa instytucji kultury Załącznik nr 2 do Zarządzenia 

Nr 71/2023 Prezydenta Miasta 

Kielce z dnia 28 lutego 2023r.

L.p. Kwota

A

I

1

2

3

4

5

6

7

8

9

II

1

2

…...........

…..............

…............

….........

….........

c.o.

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne jednorazowe (jakie?)

…............

pozostałe koszty, w tym (wyszczególnić):

Kwota otrzymanej dotacji podmiotowej

Koszty utrzymania instytucji kultury, w tym:

zakup materiałów i wyposażenia

media, w tym wyszczególnione: 

usługi telekomunikacyjne

wynagrodzenia pozostałe, w tym wyszczególnione:

składki ZUS od wynagrodzeń, w tym:

ubezpieczenia społeczne

Rozliczenie dotacji podmiotowej za 20…....r.

….........

Koszty osobowe i bezosobowe związane z prowadzoną 

działalnością statutową, w tym:

wynagrodzenia, w tym:

wynagrodzenia osobowe

wynagrodzenia bezosobowe

wynagrodzenia artystów/honoraria

usługi doradcze (obsługa prawna)

usługi informatyczne

ubezpieczenia 

ochrona

remonty bieżące

energia

gaz

woda
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3

4

III

1

2

3

4

5

B

C

........................................... ...........................................

(miejscowość i data) (Dyrektor instytucji kultury)

........................................... ...........................................

(miejscowość i data) (Główny księgowy)

Zatwierdzenie rozliczenia dotacji podmiotowej w zakresie rzeczowym i finansowym:

...........................................

(Organizator)

…...........

…...........

….........

….........

….........

…...........

…...........

…...........

…...........

Kwota niewykorzystanej dotacji do zwrotu (A-B)

inne (wyszczególnić):

świadczenia na rzecz pracowników, w tym :

świadczenia urlopowe

pozostałe (wyszczególnić):

pozostałe koszty w tym:

podróże służbowe

Suma (I+II+III)

Koszty zadań w ramach prowadzonej działalności statutowej

zakup materiałów programowych

usługi organizacji imprez

reklama

ZAiKS

inne (wyszczególnić):
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