UCHWALA Nr spg /94

Rady Miejskiej w Kielcach

z dnia 19 maja 1994 r

¥ sprawie utworzenia Zespolu Obslugi Ofwiaty w Kielcach

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. "h" ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie terytorialnym /Dz.U.Nr 16, poz. 95,
Nr 32 pez. 191, Nr 34, poz. 199, Nr 43 poz. 253, Nr 89 poz. 518,
z 1991 r. Nr 4 poz. 18 i Nr 11q,poz. 475, z 1992 r. Nr 85 poz.428
i Nr 100, poz. 499 oraz z 1993 r. Nr 17 poz. 78/ i art. 17 ust. 2
ustawy z dnia 5 stycznia 1991 r. - Prawo budzetowe /Dz.U. z 1993 r.
Nr 72 poz. 344/ Rada Miejska u c hwal a, co nastepuje:

§1

Tworzy sie z dniem 1 wrzesnia 1994 roku jednostke budzetowsy
o nazwie Zespdi Obstugi Oswiaty z siedziba w Kielcach zwany dalej
"Zespolem".

§ 2

1. Przedmiotem dziai&lnpéci zespolu bedzie cbsiuga szkdil
podstawowych i przedszkoli w zakresie spraw finansowo-ksiegowych,
administracyjno-gospodarczych, kadrowych pracownikdw niepedago-
gicznych oraz spraw socjalno-bytowych wszystkich pracownikdw.

2. Zespdt bedzie rozliczal sie z budzetem Miasta Kiele
4w stosunku do szkét podstawowych bedzie dysponentem Srodkdw
finansowych trzeciego stopnia, a w stosunku do przedszkoli drugie-

go stopnia.

3, Finansowanie szkdl odbywa sie na zasadach okreslonych
w przepisach dotyczacych jednostek budzetowych, natomiast przed-
szkoli na zasadach okreslonych w przepisach dotyczacych zakladow
budzetowych.



§3

Zespolowi nadaje sie statut stanowigcy zatacznik do niniej-
szej uchwatly,

§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy
Rady Miejskiej

-

drzej BOBINSKI
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STATUT
Zesporu Obstugi Oswiaty w Kielcach

I. Postanowienia ogdlne

§ 1,
Zespéx Obstugi Oéwiaty, zwany dalej "Zespolem" dziata na podstawies

1/ ustawy 2 dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie terytorialnya
/ Dz, UNr 16,p02.95 & péiniejszymi zmianami/,

2/ ustawy z dnia 5 stycznia 1991 reku - Prawo budzetowe
/ Dz,U, 2z 1993r Nr 72,poz.344 i wydanych na jej podstawie przepisiw
wykorawezych/,

3/ postanowien nimiejszego statutu.

§ 2.

Zespéx jest jednostksg budzetows finansewang z budzetu Miasta.

§ 3.
Nadzér nad Zespotem sprawuje Zarzgad Miasta.

d 4.
Zaaaniem Zesporu jest obsXuga szk4r podstawowych i przedszkoli,
swanych dale) "placdéwkemi" w zakresie spraw finansowo-ksiggowych,

administracyjno-gospodarczych, kadrowych pracownikéw niepedagogicznych
i socjalno=-bytowych wszystkich pracownikéw.

§ 5.

1. Zespdét uzywa pieczgei o tresci: "Zespst Obsiugi Oswiaty w Kielecach"
2. Siedzibg Zespoiu Jjest Miasto Kielce

II, Pregedmiot dzisZania

§ €.

Do zadan ZespoZu nalezy:
1/ w zakresie spraw administrecyjno-gospodarczych:

a/ zarzadgzemie nieruchomosciami oswiztowymi,
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b/ prowadzenie 3zospodarki zascbami mieszkznicwrmi w obiektach

c/

oswiatowych,

prowadzenie ciggie] inwentaryzacji skXadmikéw majgtkowych
placdwek;

2/ w zakresie remontdéw 1 inwestycji:

3/

4/

5/

6/

a/
b/

planowanie,prowadzenie,nadzdér i rozliczanie prac remontowych,
prowadzenie innych prac zleconych przez Zarzad Miasta,

w zakresie zatrudnienia i funduszu pZac:

a/

b/

c/

obs

prowadzenle spraw osobowych pracownikdéw Zesporu i nadzér nad
sprawami kadrowymi pracownikdéw niepedagogicznych prowadzonymi
w placdwkach,

przygotowywamie 1ist prac i organizowanie wyptaty wymagrodzen
dla pracownikéw placéwek,

ewidencjonowanie wypiat z osobowego funduszu p2ac i1 sporzgdzexie
sprawozdad z analizy Jego wykonaniay

Zuga prawna Zespoim 1 placdwek.

w zakresie spraw sSocjalno=-bytowych:

a/

b/

c/

Wz
a/

by
c/
a/
e/

£/

g/

naliczamie i prowadzenie rozliczed funduszu socjalnego
i mieszkaniowego dla wszystkich pracownikdéw placdwek

powotanie kemisji dla obsiugi funduszu socjalnego,mieszkaniowegc
erazs prowadzenie scentralizowanego funduszu dla placdwek
deklarujacych wapdélne gospodarowanie tymi funduszami,

prowadzenie kasy zapomogowo=poiyczkowe ]

akresie finansowania,ksiqgowoéci i sprawozdawczofcis
organizowanie i prowadzenie obsrugi ksiggowo-finansowej,

sprawdzanie dokumentdw ksiggowych pod wzgledem formalno=-
- rachunkowym,
prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej,

rozliczanie zaliczek pienig#nych,
nadzdér i prowadzenie rozliczen w zakresie kosztdw zywienia
w placdwkach,

sporzadzanie okresowych i rocznych bilansdéw 1 sprawozdai
finansowych,

wykonywanie innych zadai i obowigzkdw wynikajacych m obsZugi
finansowo-ksiegowe] placdwek,zwaszcza w odniesieniu do
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dochoddéw pozabudizetowych i Srodkdw specjalnych oraz kontroli
prawidtowoSci prewadzenia gospodarki finensowej w placdwkach;

7/ w zakresie planowania i statystyki:

a/ opracowywanie plahdéw finansowych i projektdw budzetdw,
b/ organizowanie i prowadzenie prac statystycznych dotyczacych oswiaty,
c/ sporzgdzanie zbiorczych i okresowych spravozdad i amalisg
z wykonania sadai planowych,
d/ opracowywanie analiz,opinii i wnioskéw dotyczgcych plandw
i budzetdow placdwek;

8/ w zakresie bezpieczelstwa, higieny pracy,spraw przeciwpozarowych
i zywieniowych:

a/ planowanie i1 organizowanie kontroli stanu sanitarnego i bezpieczeri-
stwa pozarowego w placdwkach,

b/ udzielanie pomocy przy usuwaniu zagrozen i usterek stwierdzonych
W wyze] wymienionych dziedzimaeh,

c/ kontrolowanie dziaralnoSci placéwek w zakresie zywienia oraz
warunkéw bezpieczefistwa i higieny pracy;

9/ w zakresie zadanl zleconych:

realizowanie zadan majacych na celu pozyskiwanie dodatkowych
srodkéw finansowych w formie dochoddw wrasnych,

ITI. Kierownictwo ZespoZu

§ Te

1, Pracg Zespoim kierule dyrektor przy pomocy z-cy dyrektora
i grdéwnego ksiegewego.

2. Dyrektora Zespolu powotuje Zarzad Miasta, z-ce dyrektora i géwnego
ksicgewege dyrektor Zespoxu ,

§ 8.

Do obowiazkdéw dyrektora Zesporu w szczegdlnoSci nalezy:

1/organizowanie w ramach zatwierdzonego plani i budzetu dzlaran majacych
na celu zabezZpieczenie poprawnego funkcjonowania obsTugiwanych
placdwek,

2/ anelizowenie 1 sprawowanie nadzoru nad prawidtowym wykorzystaniem
przydzielonych dla poszczegélmnych placéwek Srodkdéw finanmsowych,

3/ wspozdziaranie i wspdipraca z Wydzialem OsSwiaty i innymi wydziaXami
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Urzedu Miasta oraz z dyrektorami cbsxugiwanych placdwek prowadzone ]
dziaZalnosci,

4/ koordynowanie dzia¥an w zakresie zbiorczych opracoward Dlandw
1 analiz gprawozdawczoséci finansowej,

5/ organizowanie pracy,ustalenie podziaXu zadard,obowigzkdéw i kompetenc;
pomigdzy poszczegdlne dzia¥y Zespotu w tym rédwniez w zakresie
kontroli wewngtrznej w odniesieniu do obstugiwanych placdwek,

6/ wndioskowanie do Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta w zakresie zmian
w wewngtrzne j strukturze organizacyjnej Zespozu,

7/ nadzdr nad przestrzeganiem przez pracewnikdéw ZespoXu dyscypliny pracy,
poprawnym wypeinianiem obowiazkéw szuzbowych, ochromy tajemnicy
paistwowej i sZuzbowej, itp.

§ 9.

Dyrektor ZespoXu reprezentuje Zespdé} na zewnatrz praz sprawuje funkcje
pracodawcy W stosunku do pracownikdw Zespozu,

IV, Struktura organizacyjna
§ los

Schemat eorganizacyjny ZespoXu zawiera zaXgeznik do niniejszego
statutu.

§11.
Wykaz podstawowych funkcji poszczegélnych komdrek organizacyinych
oraz szczegbrowy zakres dziarania,podziaz czynnosSci i odpowiedzialnuéc
0sdb peiznigcych funkcje kierownicze i samodzielne w Zespole okresla

regulamin organizacyjny Zespoiu wprowadzony zarzgdzeniem wewnetrznym
dyrektora ZespoZu.

V. Postanowienia koricowe

§ 12,

Dyrektor Zespoxu ponosi odpowiedzialnosé za przestrzeganie postanowier
statutu,upowazniony jest on rdéwniez do przedstawiania uzasadnionych
wnioskéw w sprawie zmian postanowied statutu i struktury organizacyjne
degpozu.

§ 13,

Statut wchodzi w zycie z dniem 1.09,1Yudr
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