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1. Podstawa prawna

» Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji ludnosci,

> Rozporzgdzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 6 maja 2022 r. zmieniajgce

rozporzadzenie w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL

»  Rozporzagdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 16 lutego 2012 roku w

sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkancow i
rejestrach zamieszkania cudzoziemcow

»  Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 24 grudnia 2014 roku
w sprawie trybu i termindw przekazywania danych pomiedzy rejestrem PESEL
a rejestrami centralnymi

» Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych

2. Miejsce zatatwienia sprawy
»  Wydziat
Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich

> Referat

Ewidencji Ludnosci — nadanie numeru PESEL przy zameldowaniu lub na
podstawie przepiséw szczegdlnych

» Osoba odpowiedzialna za zatatwienie sprawy

Dorota Marzec — inspektor,
Izabela Godek — podinspektor
Anna Orlinska — podinspektor
Paulina Lakomiec - podinspektor

» Lokalizacja/Nr pokoju
25-361 Kielce, ul. Karola Szymanowskiego 6, pok. 91, 92
» Telefon

Pokdj Nr 91— tel. 41 36 76 575
Pokdj Nr 92— tel. 41 36 76 593

> E-mail

dorota.marzec@um.kielce.pl, izabela.godek@um.kielce.pl,
anna.orlinska@um.kielce.pl, paulina.lakomiec@um.kielce.pl

» Godziny przyje¢
poniedziatek - pigtek: godz. 7:45 - 15:15

» Referat Dowodéw Osobistych — w zwiazku z ubieganiem sie o dowéd osobisty
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» Osoba odpowiedzialna za zatatwienie sprawy

Nazwiska rozpoczynajace sie od liter: A, B, C, €, D, E, F, G,
stanowisko 1 — Anna Kubik - podinspektor;
stanowisko 2 — Ewa Wienciorek - inspektor;

Nazwiska rozpoczynajace sie od liter: H, I, J, K, L, L,
stanowisko 3 — Adam Brzozowski - inspektor;
stanowisko 4 — Katarzyna Szumera — podinspektor;

Nazwiska rozpoczynajgce sie od liter: M, N, O, P, Q, R, T,
stanowisko 5 — Urszula Liszka - inspektor;
stanowisko 6 — Paula Szlezak - inspektor;

Nazwiska rozpoczynajace sie od liter: S, S, U, W, V, Y, Z, Z, Z
stanowisko 7 — Mariusz Jach - podinspektor;
stanowisko 8 — Katarzyna Byczkowska — podinspektor;

» Lokalizacja/Nr pokoju
25-361 Kielce, ul. Karola Szymanowskiego 6,

stanowisko 1, 2, 3, 4 — pokdj nr 80
stanowisko 5, 6, 7, 8 — pokdj nr 83

> Telefon

stanowisko 1i2 —tel. 41 36 76 579
stanowisko 3 i4 —tel. 41 36 76 581
stanowisko 56 —tel. 41 36 76 584
stanowisko 7 i 8 —tel. 41 36 76 576

> E-mail

adam.brzozowski@um.kielce.pl, urszula.liszka@um.kielce.pl,
anna.kubik@um kielce.pl, katarzyna.szumera@um.kielce.pl,
ewa.wienciorek@um.kielce.pl, mariusz.jach@um.kielce.pl,
paula.szlezak@um.kielce.pl, katarzyna.byczkowska@um.kielce.pl

» Godziny przyjec¢

poniedziatek - pigtek: godz. 7:45 - 15:15
3. Wymagane dokumenty

1) przy zameldowaniu (szczegoly karta ustug USC/26/19 zameldowanie na pobyt
staly i czasowy obywateli polskich, karta ustug USC/25/19 zameldowanie na pobyt
staty i czasowy cudzoziemcow oraz obywateli panstw czionkowskich Unii
Europejskiej i cztonkow ich rodzin):
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2)

3)

formularz ,zgloszenie pobytu statlego” Ilub ,zgloszenie pobytu czasowego”
(zatacznik nr 1 lub zatacznik nr 2)

dowod osobisty lub paszport dla cudzoziemcow — paszport oraz dokument
uzyskany na terenie RP tj: wiza, karta pobytu, zezwolenie na pobyt staly,
zezwolenie na pobyt czasowy,

dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (oryginat do wgladu)

przy ztozeniu wniosku na dowdéd osobisty (zatacznik Nr 3) (szczegoély karta
ustug USC/28/19 wydanie dowodu osobistego):
wniosek o wydanie dowodu osobistego

1 aktualna, kolorowa fotografia o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym
jasnym tle, z rownomiernym oSwietleniem, majaca dobrg ostros¢ oraz
odwzorowujgca haturalny kolor skory, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy
do gérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca
wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, z widocznymi brwiami i przedstawiajgca osobe
w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na
wprost z otwartymi oczami, nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy
i z zamknietymi ustami

dla oséb obowigzanych do posiadania nhumeru na podstawie
odrebnych przepiséw (zatacznik Nr 4)

wniosek o nadanie numeru PESEL

dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ i inne dane, ktére sg wpisane we wniosku
petnomocnictwo (jesli Wnioskodawca dziata przez petnomocnika) wraz z dowodem
uiszczenia optaty skarbowej od ztozenia petnomocnictwa

4. Optaty

Brak

5. Termin zatatwienia sprawy

Niezwtocznie

6. Tryb odwotawczy

Nie przystuguje

7. Informacje dodatkowe

Zasady i tryb nadawania numeru PESEL

Osobie, ktérej dane sg gromadzone w rejestrze PESEL i rejestrze mieszkancéw, nadaje sie
numer identyfikacyjny Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludno$ci, ktory
stanowi numer PESEL. Numer PESEL jest to jedenastocyfrowy symbol numeryczny,
jednoznacznie identyfikujagcy osobe fizyczng, zawierajacy date urodzenia, numer
porzadkowy, oznaczenie pici oraz liczbe kontrolna.

Numer PESEL jest nadawany z urzedu przez:
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1) kierownika urzedu stanu cywilnego sporzadzajacego akt urodzenia dla dzieci
obywateli polskich icudzoziemcow zamieszkatych i urodzonych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, ktérych dane sg gromadzone w rejestrze PESEL,;

2) organ gminy wtasciwy do zameldowania na pobyt staly albo pobyt czasowy dla
osbb, ktérych dane sg gromadzone w rejestrze PESEL;

3) organ wydajgcy polski dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) dla oséb
zamieszkalych poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku z ubieganiem
sie o0 polski dokument tozsamosci;

4) organ gminy wiasciwy dla dzielnicy Srédmie$cie miasta stotecznego Warszawy dla
osob, dla ktérych nie mozna ustali¢ organu wiasciwego w sposéb wskazany
powyzej.

Nadawanie numeru PESEL na wniosek

Osobie obowigzanej na podstawie odrebnych przepiséw do posiadania numeru PESEL
numer nadaje minister wtasciwy do spraw informatyzacji na jej wniosek. Organem
wiasciwym do przyjecia wniosku o nadanie numeru PESEL jest dowolny organ gminy-
Osoba lub jej przedstawiciel ustawowy sktada na piSmie utrwalonym w postaci papierowej,
opatrzonym wiasnorecznym podpisem wniosek wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
dane we wniosku (np. paszport, akty stanu cywilnego, itp.) do dowolnego organu gminy. We
wniosku o nadanie numeru PESEL nalezy podaé¢ faktyczng podstawe prawng, z ktorej
wynika obowigzek posiadania numeru PESEL. W przypadku, gdy jaki§ podmiot/urzad (np.
ZUS czy Urzad Skarbowy) wymaga podania numeru PESEL, to powinien wskaza¢ réwniez
przepis prawa, z ktérego wynika obowigzek posiadania tego numeru. Z wnioskiem o
nadanie numeru PESEL moze rowniez wystgpi¢ peinomocnik, wowczas do wniosku nalezy
dotagczyC takze stosowne petnomocnictwo wraz z potwierdzeniem uiszczenia opfaty
skarbowej od petnomocnictwa.

8. Zataczniki
e Zatgcznik Nr 1 — zgltoszenie pobytu statego,
e Zalgcznik Nr 2 — zgloszenie pobytu czasowego,
e Zalgcznik Nr 3 — wniosek o wydanie dowodu osobistego,
e Zalgcznik Nr 4 — wniosek o nadanie numeru PESEL
e Zatacznik Nr 5 - klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

9. Miejsce ztozenia wniosku
Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich, ul. Karola Szymanowskiego 6:
e pok. 91, 92 (dot. nadania nr PESEL na wniosek oraz w zwigzku z zameldowaniem),

e pok. 80, 83 (dot. nadania nr PESEL w zwigzku ze zlozeniem wniosku o wydanie
dowodu osobistego)
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