UTHWALA Nr 183/91

——— - —————

RADY MIGJSKIES « KIZLCACH

z dnia 19 zrudnia 1991 r.

w sprawi2 uchwalenia degulaminu Zlura Ready Misjsikie)

w Ki=lcach.

Na podstawiz 3y 54 ust. 2 3tatutu ¥iasta Kielg,

Rada Miejska uchwala, co nastzpuje:

Zatwiardza sie Regulamin #iura Rady iz jskie]d

w Aislcach stanowigcy zalgcznik do niniejszej uchwaly.

a2

Uchwalz wchodzl w zycie z dniem 1 stysznia 1992 p,

Epzowodnicz
Miejski

Krzysztof NER



REGULANMITN
3IURA RADY MIRJSKIEJ W KIELCACH.

y 1
Ziuro Rady Miejskiej Jest Jjednostkg organmizacyjng powalahg
do obstugi bilurowo-kancelaryjnej lady i jej organdw oraz
samorzgdu mieszkardicow,

siuro rady jeat podporzadkowane Przewodniczgcemu Rady, ktdry
peini funkcje przewidziane w kodeksie prazcy dla kierownika za-
k¥adu pracy w stosunku do pracownikéw zatrudnionych w -iurze,

Sgzposredni nadzdr nad Biurem Rady sprawuje Sekretarz Rady
Miejskie].

5 2
Siurem kleruje kierownik mianowany prz2z Przewodniczjcego Rady.

Kierownika blura zastepuJe jeden z wyznaczenych przez niego pra-
cownikéw biura.

¥ 3
Do zadad Biura Rady Miejskie]j nale2g sprawy:
1/ obstuza kancelaryjna-biurowa fady i jsj organdw:

a/ obstuga wszystkich komiszji idady Mieqiskie], Konwentu
i sesji Rady jprotokdélowanief,

b/ terminowe doreczanies materizidw radnym na posiadzenia,
c/ opracowywanie materiardw z posiedze:i, przesytanie inter-
pelacji, wnioskdw, uchwai, postanowied do realizacji
oraz sprawowariia nadzoru nad terninowym ich zatatwia=-

niem /orowadzenie ewidenciji/,

d/ prowadzenie ewidencji uczestnictwa radnych na posie-
d zeniach,

e/ ewidencja skarg 1 wnioskdw mieszkaiciw,
f/ organizowanie przyjmowania obywateli w ramach skarg i wnios
kéw przez przewodniczgcero Redy, Wiceprzewodniczgcych

i sekretarza lub radnych oraz nadawanie biegu ish zatat-
wianiu,
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g/ przygotowywanie dla Przewodniczgcego Rady informacji
W sprawach organizacyjnych np. o aktywnesci radnych i cz¥:
kéw komisji spoza “ady, w tym na biezgco o trudnosciach
w wykonywaniu przez . radnychh mandatu oraz wypadkach spraz:
niewierzenia sie przez radnego :ilubowaniu radrezo itp,

2/ opracowywanie projektdw plandw pracy Rady 1 JeJ orga:dw:

3/

4/

5/

a/ zbieranie propgozycii temztiw do roczrnege planu pracy lady,

b/ opracowywanie w oparciu o wytyczne przewedniczgcego Rady
projektdéw pnlandw pracy Lonwentu,

¢/ przigotowanie wspdlrnie z orzewodniczscymi komisji projsktd
plandw pracy komisji z uwzglednieniem zadad wynikajacych ¢
xomisji z planu pracy Rady, Konwentu oraz innych problemdw
waznych dla terenu, Srodowiska itp.

zapewnlenie nlezbsdne] pomocy radnym w wykonywaniu ich obowia

a/ udzielani> pomocy radnym w przygotowaniu interpelacji
1 wnioskdiw,

b/ prowadzenie spraw zwigzanych z wygasnigciem mandatdw radny
uzupetnieniem i zmianami w sktadach osobowych Rady Miejski
i Komisji

¢/ organizowanie szkolenia radnych, cztonkdw komisji,

d/ zapewnienie dla radnych, czlonkdw Komisji spoza Rady prze
pisdw prawnych i poradnikdw,

przygotowywaniz spotkad radnych z wyvorcami:

a/ opracowywanie terminarza spotkad radnych w okrggach wyborc

b/ ustalenie tematyxi spotkad, a nastepnie przedstawienie ter
narza i tematykd do zatwierdzenia przez Konwent,

¢/ przvgotowanie materiatiw i informacji niezbizdnych dla pode
mowania przsz :ade Miszjskg ocen dziatalnoscli samorzgdu mée
kadc dw,

udzielanie pomocy orgenom samorzgdu mieszxaiclw w realizacji !

wowych i statutowych zadai oraz prowadzenie dokumentacji zwia

2anej z dziakalnoscig samorzadu mieszkadcdw,
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8/ wykonywanie zadad zleconych zwigzanych z:

a/ wyborami do organdw paistwowych i samorzgdowych,

b/ przeprowadzariem referendum,

¢/ wyborami trawnikéw saddéw i innych organ’w stosownie do obow
wigzujacych przepiséw,

7/ opracowywanie w zakresie zleconym przez przewodniczgcego, Radg

lub komisje: informacjl, ocen, analiz i wnloskdw,

8/ wykonywa~iz innych prac zleconych przez Przewodniczacego ilady.

L5 .h
W Z2iurze Rady tworzy si: nastgpujace stanowiska pracy:

1/ kierownik Biura,
2/ stanowisko do spraw obsiuzl sesji i Konwentu Hady Viejskiej,
3/ stanowisko do spraw obslugl Komisji Rady Miejskie],

4/ stanowisko de sprav obstuzl samorzgdu mieszkaicdw oraz
skarg i wnioskdw. 55

Przewodniczacy lady Miejskie] okresli preliminarz kosztiw
utrzymanla Biura Rady i wystapl do Prezydenta Fiasta o zatez-
pieczenie w budzecie miasta odpow’ednich drodkdéw na ten cel,



