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Zasady ogolne wypetniania wniosku CEIDG-1

Instrukcja przeznaczona jest do wypetniania wniosku o wpis, zmiane, zawieszenie,

wznowienie i zakohczenie dziatalnosci gospodarczej do Centralnej Ewidenciji i Informacji o

Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). Wniosek w wersji papierowej wypetnij czytelnie,

drukowanymi literami oraz zgodnie ze stanem faktycznym bez poprawek i skreslen. Daty

wpisz w formacie dd-mme-rrrr.



Sekcje i pola oznaczone symbolem:
* 1) sgwymagane we wniosku o wpis (rejestracje) do CEIDG
* 2 sgwymagane dane przy zmianie wpisu.

Sktadajac wniosek o wpis zaznacz wypetniane sekcje przez wpisanie znaku X w kwadrat
znajdujacy sie przy numerze sekcji.

Sktadajac wniosek o zmiane wpisu zaznacz sekcje i pola, w ktérych dane podlegajg
aktualizacji przez wpisanie znaku X w kwadrat znajdujacy sie przy numerze sekcji.

Rejestracja w CEIDG iwszelkie zmiany we wpisie sg bezptatne.

A. Wypetnianie wniosku o wpis przedsiebiorcy do
CEIDG

(Wniosek o zatozenie dziatalnosci gospodarczej)

CEIDG-1 Whniosek do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej jest
pierwszym wnioskiem, ktéry sktadasz jak przedsiebiorca. Zawiera dane i informacje,
ktorych wypetnienie jest obowigzkowe. Sekcje i pola oznaczone symbolem 1) sg
wymagane. Wypetij go czytelnie, drukowanymi literami oraz zgodnie ze stanem
faktycznym. Zaznacz wypeitniane sekcje przez wpisanie znaku X w kwadrat znajdujacy sie
przy numerze sekcji. Daty wpisz w formacie dd-mm-rrrr.

Twaoj wpis pojawi sie w bazie przedsiebiorcow w ciggu 1 dnia roboczego od podpisania
wniosku (dla obywateli Unii Europejskiej), lub w ciggu 30 dni od podpisania wniosku (dla
0s6b spoza Unii).

Na podstawie wniosku CEIDG-1, uzyskasz numer NIP i REGON oraz zostaniesz
automatycznie zgtoszony do KRUS albo odpowiednio do ZUS jako ptatnik sktadek na
ubezpieczenia spoteczne izdrowotne. Zostaniesz rowniez zgtoszony do urzedu
skarbowego jako podatnik.

Ptatnik sktadek na ubezpieczenia to osoba odpowiedzialna za obliczenie sktadek w
prawidtowej wysokosci i ich wptacenie do ZUS, na przyktad: ptatnikiem sktadek za
pracownika jest pracodawca.

Jesli wybierzesz ubezpieczenie w ZUS musisz jeszcze zgtosi¢ sie do ubezpieczen. Zrobisz
to dotgczajgc do wniosku formularze ZUS ZZA lub ZUS ZUA. Mozesz dodatkowo zgtosi¢
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do ubezpieczenia cztonkdéw swojej rodziny dotgczajac do wniosku CEIDG-1 (formularz ZUS
ZCNA) oraz pracownikéw twojej firmy (formularz ZUS ZUA lub ZZA).

Ubezpieczony to osoba objeta co najmniej jednym z ubezpieczen spotecznych.

Jesli wybierzesz, ze masz obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne optacane za
granicg, musisz dostarczy¢ do wtasciwego oddziatu ZUS w Polsce dokument
potwierdzajgcy takie ubezpieczenie.

Do wniosku o wpis mozesz tez dotgczy¢ dodatkowe formularze dotyczgce podatkéw, ktére
zostang przekazane do wlasciwych urzedow skarbowych:
* VAT-R (jesli chcesz sie zarejestrowac jako podatnik VAT lub zaktualizowac
poprzednie zgtoszenie).

Aby poprawnie wypetni¢ wniosek CEIDG-1 uzupetnij co najmniej wymienione nizej sekcje.
Na formularzu papierowym sg one oznaczone symbolem 12 Pozostate sekcje wypetnij
tylko, jesli cie dotycza.

* REGON

* Rodzaj dokumentu tozsamosci

e Seria i numer dokumentu tozsamosci (Dokument tozsamosci to: dowdd osobisty,
paszport albo mDowd6d (dokument mObywatel).

* Posiadane obywatelstwa
3. Adres zamieszkania
5. Dane firmy

* Nazwa firmy przedsiebiorcy

* Nazwa skrécona

» Data rozpoczecia dziatalnosci2

1 Rodzaj wniosku
2 Dane wnioskodawcy

 Plec
* Nazwisko
e Imie
* Imie ojca

e Imie matki

* Miejsce urodzenia
* PESEL

» Data urodzenia

* NIP
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* Przewidywana liczba pracujacych
5.1. Rodzaje dziatalnosci gospodarczej wg PKD 2007
* Przewazajacy kod PKD
6. Adres do doreczen
7. State miejsce wykonywania dziatalnoSci gospodarczej
9. Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu (zaznacz tylko jedno pole):
e Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
» Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
» Jestem ubezpieczony za granicg
9.1. Zgtoszenie do ZUS (jesli wybrano ZUS)
» Data powstania obowigzku optacania sktadek ZUS
9.2. OsSwiadczenia na potrzeby KRUS (jesli wybrano KRUS)
10. OSwiadczenie - dotyczace braku zakazu catkowitego wykonywania dziatalnoSci
gospodarczej oraz posiadania tytutu prawnego do nieruchomosci, ktérych adresy sag
wpisywane do CEIDG.
14. Urzad skarbowy

Objasnienie sposobu wypetniania wniosku o wpis przedsiebiorcy do CEIDG:

Miejsce i data ztozenia wniosku - sekcje wypetni urzednik przyjmujacy twoj wniosek.

* Whniosek ztozony przez - urzednik zweryfikuje, kto sktada wniosek. Jesli sktadasz
go sam jako przedsiebiorca to wniosek zostanie oznaczony jako skiadany przez:
.Przedsiebiorce”. Jesli wniosek sktadasz jako inna osoba uprawniona na przyktad:
petnomocnik wnioskodawcy, opiekun lub kurator to wniosek zostanie oznaczony
jako sktadany przez: ,Osobe uprawniong”.

» Data ztozenia wniosku - to data wptywu wniosku do urzedu.

* Nazwa urzedu - w tym miejscu zostanie przystawiona piecze¢ z hazwa urzedu, w
ktorym sktadany jest wniosek.

Mozesz ztozy¢ wniosek w dowolnym urzedzie gminy w Polsce. Wniosek do urzedu gminy
mozesz wystac takze poczta, jednak wtedy twoj podpis pod nim musi by¢ potwierdzony
notarialnie.

W przypadku wniosku sktadanego elektronicznie bedzie to data podpisania wniosku za
pomocag profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego. Datg ztozenia wniosku nie jest
data wypetnienia przez internet tzw. wniosku roboczego nieopatrzonego podpisem
elektronicznym/profilem zaufanym.2

1. Rodzaj wniosku - zaznacz: ,Wniosek o wpis do CEIDG".
2. Dane wnioskodawcy / przedsiebiorcy
* Ple€ - zaznacz swoja ptec.
* Nazwisko - wpisz swoje nazwisko, zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci.
Jesli jestes cudzoziemcem i nie masz pewnosci, jakg pisownie wybraé - wpisz dane

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG



zgodnie z dokumentem tozsamosci.

* Imie - wpisz swoje imie, zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci.

» Nazwisko rodowe - wpisz swoje nazwisko odnotowane w akcie urodzenia. Nie
uzupetniaj, jesli od urodzenia masz to samo nazwisko.

e Drugie imie - wpisz swoje drugie imie (jesli je posiadasz).

* Imie ojca - wpisz imie ojca.

* Imie matki - wpisz imie matki.

* Miejsce urodzenia - wpisz swoje miejsce urodzenia (zgodnie z danymi
w dokumencie tozsamosci).

* PESEL - podaj swoj numer PESEL. Jesli jeste$ cudzoziemcem i nie masz nadanego
numeru PESEL - zaznacz: ,Nie posiadam”.

» Data urodzenia -jest obowigzkowa dla osob, ktore nie posiadajg numeru PESEL.
Jesli podano numer PESEL, nie wpisuj daty urodzenia.

* NIP - podaj swdj numer NIP. Jesli nie masz numeru NIP - zaznacz: ,Nie posiadam”.
Whiosek o wpis do CEIDG bedzie jednoczesnie wnioskiem o jego nadanie. Po
zarejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej NIP zostanie ci nadany
i umieszczony w twoim wpisie w CEIDG automatycznie. Sprawdzisz go odnajdujac
swdj wpis w wyszukiwarce CEIDG.

 REGON - podaj swoj numer REGON. Jesli nie masz numeru REGON - zaznacz:
.Nie posiadam”. GUS uzupeini numer REGON w ciggu 7 dni od pojawienia sie
wpisu w CEIDG.

* Rodzaj dokumentu tozsamosci - zaznacz jaki masz dokument tozsamosci. Jesli
jeste$ obywatelem Polski, mozesz postuzy¢ sie dowodem osobistym,paszportem
lub mDowodem (dokument mObywatel)Jesli jeste$ obcokrajowcem - mozesz podac
dane paszportu lub innego dokumentu tozsamosci: tymczasowego dowodu
osobistego, tymczasowego zaswiadczenia tozsamosci, dokumentu tozsamosci
wydanego w twoim kraju, karty statlego pobytu, karty pobytu czasowego. Karta
Polaka, prawo jazdy czy legitymacja studencka nie sg dokumentami tozsamosci i
nie mozesz ich uzy¢ do zatozenia firmy.

o Nazwa dokumentu - wypetnij, jesli, jak obcokrajowiec, postugujesz sie innym
dokumentem niz paszport i zaznaczono: ,Inny” jako rodzaj dokumentu
tozsamosci.

o Seria i numer - wpisz serie i numer swojego dokumentu tozsamosci.

» Posiadane obywatelstwa - jesli masz polskie obywatelstwo lub nie masz zadnego
obywatelstwa - zaznacz odpowiednio: ,Polskie” albo ,Nie posiadam zadnego
obywatelstwa”. Jesli masz inne obywatelstwo niz polskie, wpisz jako:

o Inne - wszystkie posiadane obywatelstwa.

2.1. Status cudzoziemca - zaznacz, jesli jeste$ cudzoziemcem spoza Unii Europejskiej,
spetniajagcym wymogi dla zatozenia dziatalnosci gospodarczej w Polsce wymienione
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w art. 4 ust. 2 lub ust. 4 lub ust. 5 ustawy o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcéw
zagranicznych iinnych os6b zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

2.2. Dane dokumentu potwierdzajgcego status cudzoziemca - wpisz dane zgodnie
z kartg pobytu/kartg Polaka lub z wizg zawierajgcg adnotacje "Poland Business Harbour".
* Sygnatura dokumentu - wpisz numer np. karty pobytu/karty Polaka.
* Organ wydajacy dokument - wpisz nazwe organu, ktory wydat twdj dokument (na
przyktad: wojewoda).
» Datawydania dokumentu - wpisz date wydania karty pobytu/karty Polaka.

Jedli sktadasz wniosek w urzedzie gminy - wez ze sobg oryginat lub urzedowo (notarialnie)
uwierzytelniong kopie dokumentu potwierdzajgcego status cudzoziemca.

Jesli jako cudzoziemiec, masz jeden ze statuséw pobytowych np. pobyt staly, zezwolenie
na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, status uchodzcy, ochrone
uzupetniajaca, zgode na pobyt ze wzgledow humanitarnych lub zgode na pobyt tolerowany,
mozesz zamiast decyzji okaza¢ Karte Polaka - jesli jg posiadasz. W przypadku pobytéw
czasowych mozesz okazac decyzje pobytowa. Jesli posiadasz zezwolenie na pobyt
czasowy i pozostajesz w zwigzku matzenskim zawartym z obywatelem polskim
zamieszkatym w Polsce do potwierdzenia swojego statusu pobytowego, mozesz
przedstawi¢ akt stanu cywilnego potwierdzajgcy zawarcie matzenstwa oraz dokument
potwierdzajacy obywatelstwo matzonka (np. jego dowdd osobisty).

Urzednik zeskanuje okazany dokument i dotgczy jego skan do twojego wniosku. Zatgczony
dokument umozliwi przeprowadzenie weryfikacji, a to oznacza szybsze dokonanie wpisu
do CEIDG.

Pamietaj, aby podczas skfadania wniosku elektronicznie (podpisania go profilem zaufanym
lub podpisem kwalifikowanym) dotgczy¢ skan opisanych dokumentéw. Whniosek bez
zalgczonych dokumentdw pobytowych zostanie odrzucony, jako niekompletny.

Nie musisz dotgcza¢ dokumentu potwierdzajgcego status cudzoziemca do wniosku
CEIDG-1, jesli jeste$ obywatelem panstw Unii Europejskiej, Norwegii, Islandii,
Liechtensteinu, Szwajcarii lub Stanéw Zjednoczonych Ameryki.

3. Adres zamieszkania - podaj swoje faktyczne miejsce zamieszkania (nie
zameldowania). Moze to by¢ adres polski (wtedy zadecyduje o przynaleznosci do urzedu
skarbowego) lub zagraniczny. Ten adres nie jest publikowany we wpisie CEIDG, zostanie
jedynie przekazany do wiadomosci urzedu skarbowego, ZUS/KRUS oraz GUS.

Adres musi by¢ aktualny i zgodny ze stanem rzeczywistym. Na ten adres bedziesz
otrzymywac korespondencje z urzedu skarbowego (jesli nie wybierzesz formy
elektronicznej).
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Nie zapomnij o aktualizacji informacji adresowych w ciggu 7 dni od dnia zmiany adresu
zamieszkania (np. na skutek przeprowadzki). W tym celu zt6z wniosek o zmiane wpisu w
CEIDG.

Aby wpisac adres wypetnij:
o Kraj
 Kod pocztowy
 Miejscowos$é
* Ulica
* Numer nieruchomosci
*  Numer lokalu
* Wojewddztwo
* Powiat
« Gmina/Dzielnica
* Opis nietypowego miejsca

Jesli mieszkasz w miesScie na prawach powiatu, to jako Powiat wpisz nazwe miasta, a nie
przymiotnik od niego pochodzacy, na przyktad: powiat dla miasta Poznania to "Poznan”,
nie "poznanski”.

W przypadku wskazania adresu poza terytorium Polski, pola: Wojewddztwo, Powiat,
Gmina/Dzielnica pozostaw niewypetnione. Jesli adresem jest adres na terenie Stanow
Zjednoczonych nazwe Stanu wpisz w pole: Wojewodztwo.

W opisie nietypowego miejsca mozesz poda¢ dodatkowe informacje dotyczace adresu
i doprecyzowac doktadnie potozenie nieruchomosci na przyktad: budynek ma dodatkowag
numeracje, osobne wejscie itd.

4. Dane do kontaktu - tu mozesz, ale nie musisz, podac¢ swoje dane kontaktowe:
* Telefon
* Adres e-mail
Strona WWW
* Inna forma kontaktu

Mozesz podac wszystkie dane lub niektére z nich. Jezeli nie chcesz, aby dane kontaktowe
twojej firmy zostaty opublikowane we wpisie i byty dostepne dla wszystkich
zainteresowanych w wyszukiwarce przedsiebiorcoéw, zaznacz: ,Sprzeciwiam sie
udostepnianiu danych kontaktowych w CEIDG”. JeSli zaznaczysz sprzeciw, dane
kontaktowe zostang udostepnione wytgcznie urzedom, dla celéw kontaktu w sprawach
zwigzanych z twojg dziatalnoscig gospodarcza.
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Sprzeciw mozesz wyrazi¢ i odwota¢ w dowolnym momencie. Zaznaczenie sprzeciwu
spowoduje ukrycie wszystkich podanych danych i usunie je z historii wpisu. Podane dane
zawsze mozesz tez usungc z CEIDG skfadajgc wniosek o zmiane wpisu.

5. Dane firmy - podaj podstawowe dane dotyczace twojej dziatalnosci gospodarcze;.
* Nazwa firmy przedsiebiorcy - wpisz nazwe firmy, jaka chcesz sie postugiwac w
obrocie gospodarczym. Nazwa musi zawiera¢ co najmniej twoje imie i nazwisko
oddzielone spacjg. Mozliwe jest dodanie do nazwy firmy innych elementow, na
przyktad: okreslajacych profil dziatalnosci - Jan Kowalski dorabianie kluczy.

Nazwa firmy przedsiebiorcy
* moze mie¢ maksymalnie 512 znakow, w tym: litery (mate i duze), cyfry, spacje
i znaki specjalne (przecinki, kropki, nawiasy, my$Iniki, ukosniki, symbole itd.)
* powinna sie odroznia¢ dostatecznie od firm innych przedsiebiorcéw prowadzgcych
dziatalno$¢ na tym samym rynku
* nie moze wprowadzac¢ w btad, w szczegdlnosci co do osoby przedsiebiorcy,
przedmiotu dziatalnosci przedsiebiorcy, miejsca dziatalnosci, zrédet zaopatrzenia.

Jako przedsiebiorca jednoosobowy mozesz miec tylko jedng nazwe. Nazwa odnosi sie do
calosci wykonywanej przez ciebie dziatalnosci gospodarczej. Nie mozesz jej zatem
utozsamiac

Z nazwag poszczegolnych miejsc (placéwek handlowych czy produkcyjnych), w ktorych
prowadzisz dziatalnos¢ czy tez rodzajow wykonywanej dziatalnosci gospodarczej (na
przyktad: sklep z czeSciami samochodowymi oraz warsztat naprawy pojazdow).

Wopis w CEIDG dotyczy ciebie jako przedsiebiorcy, ajako osoba fizyczna mozesz
jednoczesnie prowadzi¢ tylko jedna firme w formie jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej.

W sytuacji, gdy chcesz prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg w wielu branzach lub w kilku
spoétkach cywilnych, dla ktérych trudno jest wybra¢ wspdélng nazwe, najlepiej jako nazwe
firmy wpisz swoje imie i nazwisko.

W przypadku przedsiebiorcy prowadzacego dziatalnos$¢ gospodarcza jedynie na podstawie
umowy spdiki cywilnej, nazwa przedsiebiorcy moze zawierac:
a) imie i nazwisko (na przyktad: ,Jan Kowalski”)
b) imie i nazwisko - wspolnik spoétki cywilnej (na przykitad: ,Jan Kowalski - wspolnik
spotki cywilnej”)
c) imie i nazwisko - wspdlnik spétki cywilnej oraz nazwa spoétki bez nazwisk
pozostatych oséb (na przyktad: ,Jan Kowalski - wspodlnik spotki cywilnej DentMed”.
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* Nazwa skrécona - pod tg nazwa twoja firma bedzie widoczna w ZUS. Nie musi
zawiera¢ imienia i nazwiska. Jej dtugosc¢ jest ograniczona do 31 znakéw. Jesli jako
nazwe skrocong wpiszesz imie i nazwisko to bedziesz mie¢ pewnos$¢, ze na
dokumentach z ZUS pojawig sie dane spdéjne z wpisem w CEIDG.

» Datarozpoczecia dziatalnosci - podaj dzien rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej. Masz obowiazek wpisa¢ date zgodng z prawdg. Mozesz wpisaé
wsteczng, biezgcg lub przysztg date. Przed wybraniem wstecznej daty rozpoczecia
dziatalnosci upewnij sie w instytucji ubezpieczeniowej (ZUS, KRUS) oraz urzedzie
skarbowym, czy nie spowoduje to koniecznosci dodatkowych dziatan na przyktad:
sktadania wymaganych deklaracji, oswiadczen lub sprawozdan po terminie.

Jesli sktadasz wniosek o wpis do CEIDG z uwagi na przekroczenie limitu przychodow
uprawniajgcego do prowadzenia dziatalnosci nierejestrowej (inaczej:
nieewidencjonowanej), jako date rozpoczecia dziatalnosci wpisz dzien, w ktérym nastgpito
to przekroczenie. Pamietaj, ze wniosek o wpis do CEIDG trzeba ztozy¢ w terminie 7 dni od
dnia, w ktérym twoje przychody przekroczyly limit okreslony dla dziatalnosci nierejestrowej.

Jesli chcesz by¢ podatnikiem VAT, zgtoszenie rejestracyjne VAT- R zi6z najpdzniej w dniu
poprzedzajgcym dzieh rozpoczecia sprzedazy towaréw lub Swiadczenia ustug objetych
VAT.

Jesli starasz sie o dofinansowanie - ustal z wkasciwa instytucjg termin na ztozenie wniosku
o dofinansowanie oraz date rozpoczecia dziatalnosci, ktérg masz podaé na wniosku.
Niektére programy wymagaja, aby wpis w CEIDG pojawit sie w okreslonym terminie i
uzalezniajg od tego przyznanie Srodkow.

* Przewidywana liczba pracujgcych - wpisz planowang liczbe zatrudnionych osob,
do ktorych zaliczasz sie ty, jako wtaSciciel, cztonkowie twojej rodziny zgtoszeni do
ubezpieczenia jako osoby wspétpracujgce oraz wszyscy zatrudnieni na umowe
0 prace.

5.1. Rodzaje dziatalnosci gospodarczej wg PKD 2007 (5 znakéw). Podaj jeden kod
gtéwny - przewazajacy i pozostate kody okreslajgce twojg dziatalno$¢ gospodarcza. Nie
powtarzaj kodu gtébwnego w pozostatych polach.
* Przewazajgcy kod PKD - podaj kod PKD, ktory przewidujesz jako zrodto
najwiekszych przychodow twojej dziatalnosci. Tylko jeden kod PKD mozesz wpisac
jako przewazajacy.

Jesli jest to jedyny rodzaj prowadzonej dziatalnosci, pozostate pola pozostaw puste.
W innym przypadku kolejnymi wiasciwymi kodami PKD uzupetnij dalsze pola.

SprawdzZ kody PKD na Biznes.gov.pl/pl/tabela-pkd. Nie ma ograniczen w liczbie kodow
PKD. W CEIDG powinny sie znalez¢ tylko te kody PKD, ktore faktycznie okres$lajg to, co

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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robisz. Nie wpisuj kodow "na zapas”. Mozesz je aktualizowa¢ w dowolnym momencie,
masz na to 7 dni od momentu, kiedy zaczniesz lub przestaniesz ich uzywac.

W razie potrzeby zgtoszenia wiekszej liczby kodow wypetnij formularz CEIDG-RD.

6. Adres do doreczen - wpisz adres do doreczen. Na ten adres bedziesz otrzymywaé
pisma urzedowe dotyczgce dziatalnosci gospodarczej. Adres powinien by¢ aktualny i
zgodny ze stanem rzeczywistym. Mozesz wskazac adres polski lub panstw cztonkowskich
Unii Europejskiej oraz Liechtensteinu, Norwegii, Islandii, Szwajcarii, a takze postugiwac sie
skrytkg pocztowg. Opcja doreczenia pism na skrytke pocztowsg jest mozliwa tylko na
terenie Polski. Regularnie odbieraj korespondencje - niektére pisma po awizowaniu, nawet
jesli nie zostang odebrane - bedg uznane za doreczone, jesli zostaly wystane na adres do
doreczen wskazany w CEIDG. Nie zapomnij o aktualizacji tego adresu w CEIDG w ciggu 7
dni od dnia jego zmiany. W tym celu skorzystaj z wniosku o zmiane wpisu w CEIDG.

Adres do doreczen bedzie w wyszukiwarce przedsiebiorcéw widoczny dla kazdego. Masz
obowigzek posiadac tytut prawny do lokalu, ktérego adres podajesz w tej sekciji.
Najczesciej spotykanymi tytutami prawnymi do nieruchomosci sa: prawo wiasnosci, prawo
uzytkowania wieczystego, uzytkowanie, dzierzawa, najem.

Aby wpisac adres wypetnij:
* Kraj
» Kod pocztowy
* Miejscowosc¢
* Ulica
* Numer nieruchomosci
* Numer lokalu

* Adresat - wpisz nazwe odbiorcy, ktéra bedzie widoczna na kopertach pocztowych
(na przyktad: twoje imie i nazwisko, nazwa firmy). Jesli podano skrytke pocztowg
wpisz nazwe placéwki pocztowe;.

» Skrytka pocztowa - wpisz miejscowos¢, nazwe placowki pocztowej i numer skrytki

 Wojewddztwo

* Powiat

* Gmina/Dzielnica

Jako Powiat dla miasta na prawach powiatu wpisz nazwe miasta, a nie przymiotnik od
niego pochodzacy, na przyktad: powiat dla miasta Poznania to "Poznan”, nie "poznanski”.

W przypadku wskazania adresu poza terytorium Polski, pola: Wojewddztwo, Powiat,
Gmina/Dzielnica pozostaw niewypetnione. Jesli adresem jest adres na terenie Stanéw

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG



Zjednoczonych nazwe Stanu wpisz w pole: Wojewodztwo.

7. State miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej - podaj najwazniejsze state
miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej, w ktérym planujesz zarzadzac catg firma.
Takim miejscem moze byc¢ biuro, sklep, punkt przyjmowania ustug, magazyn, plac, twoje
mieszkanie. Adres statlego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej moze by¢ tylko
na terenie Polski. Adres ten bedzie w wyszukiwarce przedsiebiorcéw widoczny dla
kazdego. Masz obowigzek posiadac tytut prawny do lokalu, ktérego adres podajesz w tej
sekcji. Najczesciej spotykanymi tytutami prawnymi do nieruchomosci sa: prawo wtasnosci,
prawo uzytkowania wieczystego, uzytkowanie, dzierzawa, najem.

Jesli masz state miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej to musisz je podac. Jesli
nie masz statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej (np. Swiadczysz ustugi u
klientéw) nie musisz we wniosku o wpis do CEIDG wskazywac statego miejsca
wykonywania dziatalnosci. W takim przypadku zaznacz: ,Brak statego miejsca
wykonywania dziatalnosci gospodarczej”, wtedy do celéw podatkowych

i ubezpieczeniowych przyjety zostanie twoj adres zamieszkania, a jedynym widocznym dla
kazdego adresem w wyszukiwarce przedsiebiorcow bedzie twoj adres do doreczen.

Aby wpisac adres wypetnij:
 Kod pocztowy
* Miejscowosé
e Ulica
* Numer nieruchomosci
*  Numer lokalu
* Wojewoddztwo
* Powiat
 Gmina/Dzielnica
* Opis nietypowego miejsca

Jako Powiat dla miasta na prawach powiatu wpisz nazwe miasta, a nie przymiotnik od
niego pochodzacy, na przyktad: powiat dla miasta Poznania to "Poznan”, nie "poznanski”.
W opisie nietypowego miejsca mozesz podac dodatkowe informacje dotyczgce adresu i
doprecyzowac doktadnie potozenie nieruchomosci na przyktad: budynek ma dodatkowag
numeracje, osobne wejscie itd.

8. Dodatkowe state miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej - dodatkowe
miejsca mozesz podaé, jesli wskazate$ state miejsce wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej. Bedg one widoczne w wyszukiwarce przedsiebiorcéw dla kazdego.

Adres dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci - tu podaj wszystkie pozostate
adresy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Takim adresem moze byc¢ biuro, sklep,

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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punkt przyjmowania ustug, magazyn, plac.

Aby wpisac adres wypetnij:
* Krgj
 Kod pocztowy
 Miejscowosé
* Ulica
* Numer nieruchomosci
*  Numer lokalu
 Wojewbddztwo
* Powiat
« Gmina/Dzielnica
* Opis nietypowego miejsca

Jako Powiat dla miasta na prawach powiatu wpisz nazwe miasta, a nie przymiotnik od
niego pochodzacy, na przyktad: powiat dla miasta Poznania to "Poznan”, nie "poznanski”.

W przypadku wskazania adresu poza terytorium Polski, pola: Wojewddztwo, Powiat,
Gmina/Dzielnica pozostaw niewypetnione. Jesli adresem jest adres na terenie Stanéw
Zjednoczonych nazwe Stanu wpisz w pole: Wojewddztwo.

W opisie nietypowego miejsca mozesz podac¢ dodatkowe informacje dotyczgce adresu i
doprecyzowac doktadnie potozenie nieruchomosci na przyktad: budynek ma dodatkowg
numeracje, osobne wejscie itd.

Zaznacz, przez kogo bedzie wykonywana dziatalno$¢ gospodarcza w dodatkowym statym
miejscu. Jesli dziatasz pod tym adresem w obu formach (tj. jako przedsiebiorca iw spéice,
w ktorej jeste$ wspolnikiem) - zaznacz: ,,Adres dotyczy dziatalnoSci przedsiebiorcy”.

8.1. Jednostka lokalna - dla adreséw, ktore sgjednostkami lokalnymi zgtoszonymi w
GUS, musisz podac informacje dodatkowe. Jednostka lokalna to zaktad, oddziat lub filia
twojego zaktadu gtbwnego, potozona w innym miejscu niz siedziba gtdéwna, w ktérej na
przyktad: ciggle swiadczysz ustugi lub umozliwiasz odbiér towaru swoim klientom - taka
jednostka tworzy zorganizowang cato$¢ twojego przedsiebiorstwa: ma swoéj osobny adres
oraz pracuje w niej co najmniej jedna osoba. Jesli wpisujesz do CEIDG jednostke lokalna,
musisz podac informacje dodatkowe takie jak:
* Nazwajednostki lokalnej
» Datarozpoczecia dziatalnosci (jednostki) - wpisz date zgodng ze zgtoszeniem
jednostki lokalnej w GUS lub zaktadu leczniczego w urzedzie wojewddzkim. Nie
wpisuj tu daty rozpoczecia dziatalnosci pod tym adresem lub daty wstapienia do
spotki cywilnej, jesli nie jest to jednostka lokalna lub zaktad leczniczy

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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 Przewidywana liczba pracujgcych - wpisz przewidywang liczbe os6b pracujgcych
pod tym adresem, do ktdrych zaliczasz sie ty, jako witasciciel, cztonkowie twojej
rodziny zgtoszeni do ubezpieczenia jako osoby wspoétpracujace oraz wszyscy
zatrudnieni na umowe o prace ze stanowiskiem pracy wyznaczonym pod tym
adresem. Przewidywana liczba pracujacych nie moze by¢ wieksza od liczby
pracujgcych podanej dla calej dziatalnosci w danych firmy w sekcji 5.

o Zaktad leczniczy podmiotu leczniczego - zaznacz, czy prowadzisz zaktad
leczniczy podmiotu leczniczego taki jak: gabinet lekarski, dentystyczny,
pielegniarski, fizjoterapeutyczny, atakze przychodnia lub szpital.

* REGON - podaj 14 cyfrowy numer REGON jednostki lokalnej lub zaktadu
leczniczego podmiotu leczniczego. Nie wpisuj tu numeru REGON swojej firmy lub
spotki cywilnej, w ktorej dziatasz. Jesli zaktadasz dziatalnos¢ po raz kolejny
iw przesztosci juz Swiadczyles jaki przedsiebiorca ustugi w tej lokalizacji, wpisz
numer REGON, ktéry byt nadany tej jednostce lokalnej.

Jesli rejestrujesz dziatalnos¢ w CEIDG iwe wniosku podasz dodatkowe miejsca
prowadzenia firmy, to GUS automatycznie nada ci 14-cyfrowy numer REGON na
podstawie informacji z twojego wniosku o wpis. Pamietaj, aby we wniosku podac liczbe
pracujacych osob.

8.2. Rodzaje dziatalnosci gospodarczej wykonywanej w tym miejscu wg PKD 2007 (5
znakéw) - podaj kody PKD okreSlajgce czynnosci wykonywane w tej lokalizacji.
Obowigzkowo wpisz przynajmniej kod przewazajacy, oraz (jesli wystepuja) kody pozostate.
Mozesz wybierac jedynie wsréd koddéw, ktore wpisano dla catej dziatalno$ci gospodarczej.
Zakres kodow PKD nie moze wykracza¢ poza wymienione w sekcji 5.1 dla catej
dziatalnosci.9

W razie potrzeby zgtoszenia wiekszej liczby:
e kodow PKD - wypeij formularz CEIDG-RD
» dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci gospodarczej - wypetnij formularz
CEIDG-MW.

9. Podlegam obowiazkowemu ubezpieczeniu - tutaj okresl, gdzie bedziesz
ubezpieczony jako przedsiebiorca - zaznacz whasciwg instytucje.

Jesli wybierzesz:
* ZUS wypetnij sekcje: 9.1 Zgtoszenie do ZUS
» KRUS wypetnij sekcje: 9.2 Oswiadczenie KRUS
» Jestem ubezpieczony za granicg - wypetnij sekcje: 20.

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS)

9.1. Zgtoszenie do ZUS - podczas rejestracji dziatalnosci gospodarczej jako
przedsiebiorca automatycznie zostaniesz zarejestrowany w ZUS jako ptatnik skladek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (czyli tego, ktory oblicza i ptaci sktadki). Musisz
jeszcze zgtosi¢ sie do ZUS jako ubezpieczony. Zrobisz to dotaczajgc do wniosku
formularze ZUS ZZA lub ZUS ZUA. Mozesz dodatkowo zgtosi¢ do ubezpieczenia cztonkow
swojej rodziny oraz cztonkéw rodzin pracownikow twojej firmy (formularz ZUS ZCNA).

» Data powstania obowigzku optacania sktadek ZUS - wpisz date zgodng z dniem
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Aby wyznaczy¢ inny dzien powstania
obowigzku optacania sktadek (rozpoczecia ubezpieczenia) - skontaktuj sie ze swoim
oddziatem ZUS iwpisz tu date, ktorg z nim ustalisz.

» Dotlgczam zgtoszenia ZUS - wybierz jaki formularz chcesz dotgczyc.

Wybierz:

o ZUS ZZA -jesli zgtaszasz sie tylko do ubezpieczenia zdrowotnego (na
przykiad: pracujesz na umowe o prace w innej firmie i zarabiasz tam co
najmniej ptace minimalng lub chcesz skorzysta¢ z ulgi na start).

o ZUS ZUA -jesli zgtaszasz sie do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnego (na
przyktad: bedziesz optaca¢ standardowe sktadki i nie spetniasz warunkéw do
skorzystania z ulg).

o ZUS ZCNA -jesli zgtaszasz do ubezpieczenia zdrowotnego cztonka rodziny.

Formularz ZUS ZCNA mozesz dotgczyc tylko, jesli zgtosites siebie do ubezpieczenia na
formularzu ZUS ZUA lub ZUS ZZA.

Jesli nie dotgczysz do wniosku formularzy zgtoszeniowych do ZUS, to mozesz to zrobic
osobiscie w oddziale ZUS, na Platformie Ustug Elektronicznych (PUE) lub poprzez zmiane
wpisu CEIDG po rejestracji dziatalnosci gospodarczej. Dokumenty te zt6z w ciggu 7 dni od
daty rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci.

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS)
9.2. Oswiadczenia na potrzeby KRUS - bedac rolnikiem lub domownikiem

rozpoczynajacym prowadzenie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej mozesz nadal
podlega¢ ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw. Aby tak bylo, musisz jednoczes$nie

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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spetnia¢ szereg warunkow. O szczeg6ly zapytaj w swojej jednostce terenowej KRUS lub

przeczytaj na Biznes.gov.pl kiedy rolnik prowadzacy firme zachowa prawo do
ubezpieczenia w KRUS.

W te] sekcji wpisz:

* nazwe jednostki terenowej KRUS, ktéra prowadzi twoje sprawy zwigzane
Z ubezpieczeniem spotecznym rolnikow

» czy chcesz kontynuowaé ubezpieczenie spoteczne rolnikdw - zaznacz: ,Tak”, jesli
chcesz nadal podlega¢ ubezpieczeniu w KRUS po podjeciu wykonywania
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej i wiesz, ze spetniasz warunki, a nastepnie
odpowiednio wypetnij dalszg czes$¢ wniosku

* czy w poprzednim roku podatkowym prowadzono pozarolniczg dziatalnos¢
gospodarczg lub wspotpracowano przy prowadzeniu takiej dziatalnosci.

Ponadto:

o okresl, jak ztozysz zaswiadczenie od naczelnika urzedu skarbowego
0 nieprzekroczeniu kwoty naleznego podatku dochodowego od przychodéw z
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy. Jesli ustalisz z
KRUS, ze nie masz obowigzku sktadania takiego o$wiadczenia lub juz je ztozono -
mozesz zostawic te czes¢ pusta

e wpisz urzad skarbowy witasciwy do rozliczenia podatku dochodowego od
przychoddéw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy

» zi6z oSwiadczenie, czy przekroczono kwote naleznego podatku dochodowego od
przychodéw z pozarolniczej dziatalnoSci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy.

Jestem ubezpieczony za granica

Wybierz te opcje, jesli masz obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne optacane
za granicg. Po wybraniu ubezpieczenia zagranicznego dostarcz do wlasciwego oddziatu
ZUS w Polsce dokument Al (lub jego odpowiednik) potwierdzajacy, ze posiadasz
obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne optacane za granicg. Jesli tego nie
zrobisz - ZUS bedzie wymagat zgtoszenia sie do polskiego ubezpieczenia i optacania
sktadek. Jesli zatrudniasz pracownikéw, mozesz dotgczy¢ do wniosku formularze
zgtoszeniowe do ZUS. Formularze mozesz ztozyc¢ tez osobiscie w oddziale ZUS, na
Platformie Ustug Elektronicznych (PUE) lub poprzez zmiane wpisu CEIDG po rejestraciji
dziatalnosci gospodarczej. Dokumenty te zt6z w ciagu 7 dni od dnia zatrudnienia
pracownika.

10. OsSwiadczenie - przeczytaj uwaznie tresS¢ oSwiadczenia dotyczacego zakazu
catkowitego wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz posiadania tytutu prawnego do
nieruchomosci, ktérych adresy zostaty podane we wniosku do CEIDG.

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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» Jesli oswiadczenie jest zgodne z prawda zaznacz: ,Tak, skladam oswiadczenie”

» Jesli nie mozesz ztozy¢ oSwiadczenia (f. masz orzeczony catkowity zakaz
wykonywania dziatalnosci gospodarczej ) to znaczy, ze nie mozesz zarejestrowac
dziatalnos$ci gospodarczej. Nieztozenie o$Swiadczenia oznacza, ze wniosek jest
niepoprawny i wpis w CEIDG nie moze by¢ dokonany

» Jedli jako przedsiebiorca nie masz tytutu prawnego do nieruchomosci, ktorej adres
podlega wpisowi to nalezy podac inny adres lub adresy, do ktérych masz tytut
prawny. Nieztozenie oSwiadczenia oznacza, ze wniosek jest niepoprawny i wpis
w CEIDG nie moze by¢ dokonany.

11. Informacja o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej - podczas rejestracji
dziatalnoSci gospodarczej mozesz jg od razu zawiesi¢ na czas nieokreslony
(bezterminowo) albo okreslony, nie krotszy niz 30 dni. Po zawieszeniu nie mozesz
wykonywac dziatalnosci gospodarczej i zatrudnia¢ pracownikéw. Mozesz wykonywac
wszelkie czynnosSci, ktore sg niezbedne do zachowania lub zabezpieczenia zrédet
przychodu (na przyktad: mozesz podpisywac umowy z przysztymi kontrahentami).
Za okres zawieszenia nie musisz pfacic:

a) skiadek na ZUS i sktadac deklaracji ZUS (mozesz zgtosi¢ sie do ubezpieczen

dobrowolnie)
b) zaliczek na podatek dochodowy
c) podatku VAT i skfadac plikéw JPK.

» Data rozpoczecia zawieszenia - jeSli chcesz zawiesic¢ dziatalnos¢, wpisz
planowang date zawieszenia dziatalnosci gospodarczej. Data moze by¢ datg
rozpoczecia dziatalnosci lub pozniejsza. Zastandw sie, czy ewentualne zawieszenie
dziatalno$ci nie koliduje z czynnos$ciami, jakie planujesz wykonac jako
przedsiebiorca. W razie watpliwosci skonsultuj sie z urzedem skarbowym
i ZUS/KRUS.

Chce jednoczes$nie wskazac date wznowienia dziatalnosci - zaznacz , jesli chcesz od
razu wyznaczy¢ date wznowienia. Date wznowienia wpisz w sekcji 12.

12. Informacja o wznowieniu dziatalnoSci gospodarczej - wpisz date wznowienia.
Dziatalnos¢ zostanie wtedy wznowiona w wybranym dniu bez koniecznosci sktadania
dodatkowego wniosku o wznowienie. Jesli nie wybierzesz zadnej daty - twoja firma bedzie
zawieszona bezterminowo - dopdki sam jej nie wznowisz lub nie zgtosisz jej likwidacji.

14. Urzad skarbowy - wpisz urzad skarbowy, w ktorym rozliczasz podatki. Jesli mieszkasz
w Polsce, bedzie to urzad odpowiedni dla twojego miejsca zamieszkania. Jesli mieszkasz
za granicg - bedzie to urzad skarbowy dedykowany dla oséb mieszkajgcych poza
granicami kraju. W kazdym wojewddztwie, na terenie ktérego znajduje sie state

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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miejsce wykonywania dziatalnosci jest jeden urzad skarbowy wybrany wiasnie dla takich

podatnikdw.

15. Oswiadczenie o formie optacania podatku dochodowego - mozesz wybrac:
* Na zasadach ogélnych
* Podatek liniowy
* Ryczalt od przychoddéw ewidencjonowanych

Forma opodatkowania wptywa na wysokosS¢ przysztego podatku oraz na rodzaj i zakres
prowadzonej dokumentacji rachunkowej. Wiecej informacji na temat form opodatkowania
znajdziesz na Biznes.gov.pl. Przeczytaj iak wybra¢ optymalng forme opodatkowania
przychoddéw z dziatalnosci gospodarczej.

Zastanéw sie przed podjeciem decyzji i w razie watpliwosci skonsultuj sie z ksiegowa,
biurem rachunkowym lub Krajowg Informacjg Skarbowa. Jezeli nie wybierzesz formy
opodatkowania, to twoj dochdd z dziatalnosci bedzie automatycznie opodatkowany na
zasadach ogolnych wedtug skali podatkowe.

Do wniosku CEIDG-1 mozesz takze dotgczy¢ zgtoszenie rejestracyjne lub aktualizacyjne w
zakresie VAT na formularzu VAT-R. Zataczony VAT-R zaznacz w sekcji 27 jako zalgcznik:
.nne”.

16. Zawiadomienie o prowadzeniu ksigg rachunkowych -jako przedsiebiorca mozesz
zlozy¢ za pomocag wniosku zawiadomienie o wyborze prowadzenia ksigg rachunkowych w
nastepnym roku obrotowym. Aby ztozy¢ zawiadomienie zaznacz: ,Zawiadamiam, ze

w nastepnym roku obrotowym wybieram prowadzenie ksigg rachunkowych”.

Zawiadomienia nie sktadasz, gdy o prowadzeniu ksigg rachunkowych poinformujesz w
zeznaniu rocznym.

17. Prowadzenie dokumentacji rachunkowej - zaznacz, przez kogo bedzie prowadzona
dokumentacja rachunkowa. Masz obowigzek jg prowadzi¢ i gromadzi¢ dla celéw
podatkowych. Do dokumentacji rachunkowej zalicza sie: faktury, ksiegi czy inne ewidencje.

17.1. Dane podmiotu prowadzacego dokumentacje rachunkowa - wpisz dane
podmiotu, ktory faktycznie bedzie zajmowat sie twojg dokumentacjg rachunkows ijest to
potwierdzone umowa lub inng formg zgody:
* NIP -wpisz NIP firmy ksiegowej/ biura rachunkowego.
* Nazwa firmy - wpisz nazwe firmy ksiegowej/ biura rachunkowego. Nazwa podmiotu
powinna by¢ zgodna z oficjalnymi rejestrami - dla jednoosobowych dziatalnosci
gospodarczych mozesz ja sprawdzi¢ w CEIDG, dla spotek cywilnych -

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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w wyszukiwarce REGON, dla sp6tek prawa handlowego -
w KRS.
» Nie wpisuj tu swoich danych, jesli dokumentacje planujesz prowadzi¢ samodzielnie.

18. Zaktad pracy chronionej - jest to specjalny rodzaj dziatalno$ci oparty na zatrudnianiu
0s0Ob niepetnosprawnych. Nie wypetniaj tej sekcji, jesli dopiero zakltadasz dziatalno$¢. Aby
twoja firma mogta otrzymac status zaktadu pracy chronionej, musisz prowadzi¢ dziatalnos¢
gospodarcza przez co najmniej 12 miesiecy oraz przez 6 miesiecy utrzymywac
odpowiednie wskazniki zatrudnienia osob niepetnosprawnych.

19. Adres miejsca przechowywania dokumentacji rachunkowej - wpisz adres, pod
ktérym bedzie przechowywana dokumentacja rachunkowa: faktury, ksiegi lub inne
ewidencje.

Aby wpisac adres wypetnij:
e Kraj
* Kod pocztowy
* Miejscowos¢
* Ulica
* Numer nieruchomosci
* Numer lokalu
 Wojewddztwo
* Powiat
* Gmina/Dzielnica

Jako Powiat dla miasta na prawach powiatu wpisz nazwe miasta, a nie przymiotnik od
niego pochodzacy, na przyktad: powiat dla miasta Poznania to "Poznan”, nie "poznanski”.

W przypadku wskazania adresu poza terytorium Polski, pola: Wojewddztwo, Powiat,
Gmina/Dzielnica pozostaw niewypetnione. Jesli adresem jest adres na terenie Stanéw
Zjednoczonych nazwe Stanu wpisz w pole: Wojewodztwo.

20. Informacja o numerach identyfikacyjnych uzyskanych w innych krajach dla
celéw podatkowych lub ubezpieczeniowych - podaj numery, ktére zostaty ci nadane w
innych krajach. Jesli ich nie znasz lub nie pamietasz - skontaktuj sie z wkasciwg instytucja
zagraniczna, aby je ustali€. JeSli uwazasz, ze uzyskane numery sg nieaktualne lub byty
nadane kilka lat temu i od dawna sie nimi nie postugujesz - skontaktuj sie z ZUS (w sprawie
numerdw ubezpieczeniowych) lub urzedem skarbowym (w sprawie numeréw podatkowych)
i ustal, czy ich podanie jest obowigzkowe.

Aby wpisa¢ numer identyfikacyjny wypenij:

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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e Numer - wpisz swdj numer identyfikacyjny
» Kraj - wpisz w jakim kraju uzyskano dany numer
oraz wybierz typ numeru: ,Ubezpieczeniowy” lub ,Podatkowy”.

W razie potrzeby zgtoszenia wiekszej liczby numeréw identyfikacyjnych wypetnij formularz
CEIDG-RB.

21. Informacja o rachunkach bankowych/rachunkach w SKOK - wypetniajgc te sekcje
okresl, czy rachunek, na ktérym beda znajdowac sie pienigdze zwigzane z prowadzong
dziatalnoscig gospodarczg jest rachunkiem: prywatnym wykorzystywanym do dziatalno$ci
gospodarczej, firmowym czy catkowicie prywatnym (osobistym, niezwigzanym z
prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej).

Rachunek firmowy (konto firmowe) to rachunek, ktéry zatlozysz w banku dla dziatalnoSci
gospodarczej jako firma. Tylko rachunki firmowe sg widoczne na biatej liscie
podatnikow VAT. Musisz mie¢ konto firmowe, jesli:
» wartosS¢ jednej transakcji z innym przedsiebiorca przekracza 15 tys. zt (nawet gdy
podzielisz te kwote na kilka czesci, np. bedziesz ptaci¢ fakture w ratach)
» chcesz korzysta¢ z mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP)
* bedziesz realizowac transakcje objete obowigzkowym MPP.

Jesli nie bedziesz wykonywac takich transakcji, mozesz korzysta¢ ze swojego prywatnego
konta (sprawdz, czy bank pozwala na takie wykorzystanie konta osobistego). Nie musisz
mie¢ konta bankowego, jesli jesteS mikroprzedsiebiorcg. Rachunek bankowy bedzie ci
potrzebny, aby uzyskac zwrot VAT z urzedu skarbowego.

Jesli nie masz rachunku bankowego lub konta w SKOK, to informacje o rachunku
uzupetnisz po zatozeniu dziatalnosci, sktadajgc wniosek o zmiane wpisu w CEIDG. Jako
przedsiebiorca masz obowigzek poinformowac o otwarciu i zamknieciu kazdego rachunku
bankowego zwigzanego z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.

21.1. Rachunek firmowy (zwigzany z dziatalnoSci gospodarczg) -jesli obecnie nie
masz zadnego konta, ktére mozna uznac za zwigzane z zaktadang firmg - nie wypetniaj tej
sekcji. Rachunek mozesz podac sktadajgc wnioskiem o zmiane, gdy juz podejmiesz
decyzje o zatozeniu nowego rachunku bankowego lub uzyciu ktérego$ z juz posiadanych
do celow firmowych.
Aby wpisac rachunek zwigzany z prowadzong dziatalno$cig gospodarczg wypehij:
* Kraj - wypetnij zgodnie z prawdg, dane znajdziesz w umowie z bankiem. Wpisz kraj
siedziby banku (oddziatu).
e Kod SWIFT (tylko dla zagranicznego rachunku bankowego, od 8 do 11 znakoéw) -
wypetnij zgodnie z prawda, dane znajdziesz w umowie z bankiem.

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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* Numer rachunku - podaj numer konta sktadajacy sie tylko z cyfr.

»-Rachunek, na ktory dokonywany bedzie zwrot podatku” - zaznacz, jesli chcesz otrzymywaé
zwrot podatku na wpisany numer rachunku bankowego. Zwrot podatku VAT moze zostac
dokonany tylko na rachunek w banku majacym siedzibe w Polsce. Jesli masz kilka
rachunkéw zwigzanych z dziatalnoscig gospodarcza, tylko jeden rachunek mozesz
wyznaczy¢ do zwrotow.

21.2. Rachunek osobisty (niezwigzany z prowadzeniem dziatalnosSci gospodarczej) - nie
masz obowigzku ujawniania na wniosku danych rachunkéw catkowicie prywatnych (na
ktorych nie znajdujg sie iw przysztosci nie trafig zadne pienigdze zwigzane z firma).

Aby wpisac osobisty rachunek wypetnij:

* Kraj - wypetnij zgodnie z prawda, dane znajdziesz w umowie z bankiem. Wpisz kraj
siedziby banku (oddziatu).

e Kod SWIFT (tylko dla zagranicznego rachunku bankowego, od 8 do 11 znakdw) -
wypetnij zgodnie z prawdg, dane znajdziesz w umowie z bankiem.

e Posiadacz rachunku - wypeij zgodnie z prawda. Musisz by¢ wiascicielem lub
wspoétwiascicielem tego rachunku bankowego (na umowie zawartej z bankiem).

* Numer rachunku - podaj numer konta sktadajgcy sie tylko z cyfr.

W razie potrzeby zgtoszenia wiekszej liczby rachunkéw bankowych lub kont SKOK wypetnij
formularz CEIDG-RB.

22. Adres do e-Doreczen - ta sekcja nie jest jeszcze aktywna. Prosimy nie wypetniaj jej.
Po wejsciu w zycie odpowiednich przepiséw, bedzie w niej mozna ztozy¢ wnioski i
o$wiadczenia zwigzane z adresem do e-Doreczen. Adres do e-Doreczen stuzy do
elektronicznej komunikacji z urzedami w Polsce.

Przeczytaj wiecej o e-Doreczeniach dla przedsiebiorcéw.

23. Informacja o matzenskiej wspolnosci majgtkowej - z chwilg zawarcia matzenstwa
automatycznie powstaje wspélnos¢ majatkowa. Nie powstanie ona, jesli przed zawarciem
matzenstwa podpiszesz z matzonkiem notarialng umowe ustanawiajgcg rozdzielnosé
majatkowg. Taka umowe mozesz zawrzec¢ takze w trakcie matzenstwa. Wspoélnosé
majatkowa obejmuje majgtek nabyty w trakcie wspolnosci przez oboje matzonkdéw lub przez
jednego z nich.

~£aczy mnie z matzonkiem wspolnos¢ majgtkowa” - odpowiedz zgodnie z prawda. Mozesz
zrezygnowac z odpowiedzi na to pytanie.

26. Udzielenie petnomocnictwa - w tej sekcji mozesz podac dane twoich petnomocnikow.

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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Beda one publikowane we wpisie. Petnomocnictwo ustanowione w CEIDG nie upowaznia
do dziatania w sprawach podatkowych. Nie masz obowigzku zgtaszania do CEIDG swoich
petnomocnikdw - kazdy z nich moze zatatwia¢ twoje sprawy takze okazujac papierowe
petnomocnictwo, ktore od ciebie otrzymat.

26.1. Dane petnomocnika - zaznacz, czy petnomocnik jest osobg prawng, na przykfad:
spoétkg prawa handlowego. Musisz poinformowaé petnomocnika, ze jest wyznaczony do
prowadzenia twoich spraw. Aby skutecznie opublikowa¢ w CEIDG dane nowego
petnomocnika, zt6z oSwiadczenie, ze petnomocnik przyjat pethomocnictwo, zaznaczajgc
pole: ,O8wiadczam, ze petnomocnik przyjat petnomocnictwo. Jestem Swiadomy(a)
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego osSwiadczenia.”

Aby wpisa¢ petnomocnika wypetnij:

* Nazwa firmy - uzupemhij tylko, jesli peinomocnik jest przedsiebiorca prowadzacym
wiasng dziatalnos¢ gospodarcza.

* Imie oraz Nazwisko - uzupetnij, jesli petnomocnik jest osobg fizyczna.

» Obywatelstwo - podaj obywatelstwo petnomocnika (tylko, jesli petnomocnik jest
osoba fizyczna). Osoba nie posiadajaca numeru PESEL moze by¢ petnomocnikiem
ale nie bedzie mogta sktadac elektronicznie wnioskéw do CEIDG.

* PESEL lub KRS - wpisz PESEL petnomocnika, ktory nie jest osobg prawng. Numer
KRS uzupehij tylko, jesli petnomocnik jest osobg prawng, wpisang do KRS.

* NIP - uzupetnij tylko, jesli petnomocnik jest osobg prawng lub osoba fizyczng
prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg ijednoczesnie wczesniej nie wpisano numeru
PESEL. Dla 0s6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza wystarczy
podanie tylko jednego z tych numerdéw. Jesli petnomocnik ma mie¢ w prawo do
sktadania elektronicznie wnioskéw do CEIDG podaj jego numer PESEL.

» Data urodzenia - uzupetnij tylko, jesli peinomocnik jest osobg fizyczna i nie posiada
numeru PESEL ani numeru identyfikacji podatkowej (NIP).

26.2. Adres do doreczen petnomocnika - na ten adres petnomocnik bedzie otrzymywac
korespondencje w twojej sprawie. Adres ten bedzie widoczny we wpisie.

Aby wpisaé adres wypeknij:
* Kragj
* Kod pocztowy
* Miejscowosé
* Ulica
* Numer nieruchomosci
* Numer lokalu
e Skrytka pocztowa - wpisz miejscowos¢, nazwe placéwki pocztowej i numer skrytki
* Wojewddztwo
* Powiat

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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e Gmina/Dzielnica

W przypadku wskazania adresu poza terytorium Polski, pola: Wojewddztwo, Powiat,
Gmina/Dzielnica pozostaw niewypetnione. Jesli adresem jest adres na terenie Stanow
Zjednoczonych nazwe Stanu wpisz w pole: Wojewodztwo.

Dane kontaktowe:
* Adres e-mail
e Telefon
e Strona WWW

Podanie danych kontaktowych nie jest obowigzkowe.

26.3. Zakres petnomocnictwa - tu zaznacz, jakie czynnosci petnomocnik bedzie mégt
wykonywac w twoim imieniu we wpisie CEIDG oraz czy bedzie miat prawo zatatwiania
twoich spraw za posrednictwem Punktu Informacji dla Przedsiebiorcy (Biznes.gov.pl), na
przyktad: do elektronicznego sktadania dokumentéw urzedowych na Biznes.gov.pl. W
CEIDG mozesz opublikowaé dowolng liczbe petnomocnikdw.

W razie potrzeby zgtoszenia wiekszej liczby petnomocnikéw wypetnij formularz CEIDG-PN.

Numer PESEL oraz data urodzenia petnomocnika i prokurenta podlegaja szczegdlnej
ochronie. Ich publikacja nastepuje tylko za ich zgoda, za pos$rednictwem systemu

teleinformatycznego CEIDG.

27. Dotagczam nastepujgce dokumenty - zaznacz, jakie formularze sktadasz wraz w
whnioskiem jako zataczniki oraz podaj ich liczbe.

28. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych w CEIDG - przeczytaj
uwaznie tres¢ informacji.

Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku - tu wpisz miejscowos¢ oraz dzien ztozenia
wniosku. W przypadku wniosku sktadanego bezposrednio w urzedzie gminy bedzie to
dzieh wizyty w urzedzie.

Wiasnoreczny podpis przedsiebiorcy lub osoby uprawnionej - podpisz wypetniony
wniosek. Tylko wniosek podpisany elektronicznie (profilem zaufanym albo kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub podpisany w urzedzie gminy, w wydziale dziatalnoSci
gospodarczej jest uznawany za ztozony. Wniosek do urzedu gminy mozesz wystac takze
pocztg, jednak wtedy twoj podpis pod nim musi by¢ potwierdzony notarialnie.

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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B. Wypeinianie wniosku o zmiane wpisu w CEIDG oraz
iInnych danych

(Wniosek o zmiane danych w firmie)

Dane na twoim wpisie dzielg sie na ewidencyjne i informacyjne. Dane ewidencyjne
okreslajg twojg tozsamosc¢ oraz informacje o dziatalnosci: kody PKD iadresy. Na ich
aktualizacje masz zawsze 7 dni od daty powstania zmiany, czyli na przyktad przeprowadzki
czy rozpoczecia Swiadczenia ustug o nowym kodzie PKD.

Dane informacyjne to na przykfad daty: rozpoczecia, zawieszenia czy wznowienia. Na ich
wprowadzenie lub zmiane masz czas ograniczony przepisami prawa podatkowego,
ubezpieczen spotecznych oraz innymi przepisami.

System CEIDG nie przeszkodzi ci we wprowadzaniu zmian przed lub po danej dacie. Jesli
cofniesz sie na tyle daleko, by przekroczyc¢ terminy ptatnosci sktadki ZUS albo zaliczek na
podatek dochodowy - mozesz byc¢ jako przedsiebiorca wezwany przez ZUS lub urzad
skarbowy o ich skorygowanie.

Masz prawo edytowac ostatnie dane informacyjne, jakie wprowadzono. Mozesz edytowac
ostatnie:

* zawieszenie

* wznowienie

» wykreSlenie wpisu.

Masz prawo do dowolnego ksztattowania danych informacyjnych we wpisie. Na tobie
spoczywa jednak odpowiedzialno$¢ za poprawnosc tresci wpisu. Przed wprowadzeniem
kazdej informacji po czasie powyzej 7 dni lub zrobieniem korekty, gdy nie masz pewnosci,
ze dana czynnosc nie jest sprzeczna z wykonanym przez ciebie wczesniej dziataniem -
skontaktuj sie z ZUS oraz urzedem skarbowym. Dotyczy to na przyktad: zawieszenia
dziatalnosci w czasie, kiedy Swiadczono ustugi lub przesuniecia daty rozpoczecia na
pdzniejsza niz wynika to ze sktadanych deklaracji podatkowych. Sktadajgc wniosek o
zmiane mozesz dodatkowo wybraé opcje: zawieszenia, wznowienia, zakonczenia
dziatalno$ci gospodarczej.

Do wniosku o zmiane wpisu w CEIDG mozesz dotgczy¢ formularz:
* VAT-R (jesli chcesz sie zarejestrowac jako podatnik VAT lub zaktualizowac
poprzednie zgtoszenie)
» CEIDG-ZS (jesli chcesz wpisac zarzadce sukcesyjnego do CEIDG).

Masz takze opcje dotgczenia formularzy ZUS: ZZA, ZWUA, ZUA, ZIUA oraz ZCNA.

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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Aby poprawnie wypetni¢ wniosek CEIDG-1 o zmiane wpisu, uzupetnij co najmniej
wymienione nizej sekcje i pola. W wersji papierowej formularza sg one oznaczone
symbolem 2). Wniosek wypetnij czytelnie, drukowanymi literami oraz zgodnie ze stanem
faktycznym. Daty wpisz w formacie dd-mm-rrrr.

1. Rodzaj wniosku
2. Dane wnioskodawcy
* Nazwisko

e Imie
« PESEL
« NIP
+ REGON
3. Adres zamieszkania wnioskodawcy
5. Dane firmy
* Nazwa skrécona
9. Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu (zaznacz tylko jedno pole):

e Zakiad Ubezpieczen Spotecznych

» Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego

» Jestem ubezpieczony za granicg
9.1. Zgtoszenie do ZUS (jesli wybrano ZUS)

» Data powstania obowigzku optacania sktadek ZUS
9.2. Oswiadczenia na potrzeby KRUS (je$li wybrano KRUS)
10. Oswiadczenie - dotyczace braku zakazu catkowitego wykonywania dziatalnosci
gospodarczej oraz posiadania tytutu prawnego do nieruchomosci, ktérych adresy sag
wpisywane do CEIDG.
14. Urzad skarbowy

Pozostate sekcje wypetnij tylko, jesli chcesz w nich dokona¢ zmiany. Zmiany oznacz przez
wpisanie znaku X w kwadrat znajdujacy sie przy numerze sekcji. Daty wpisz w formacie dd-
MM-rrrr.

Objasnienie sposobu wypetniania wniosku o zmiane wpisu w CEIDG:

Miejsce i data ztozenia wniosku - sekcje wypeni urzednik przyjmujgcy twéj wniosek.

* Whniosek ztozony przez - urzednik zweryfikuje, kto sktada wniosek. Jesli sktadasz
go sam jako przedsiebiorca to wniosek zostanie oznaczony jako sktadany przez:
.Przedsiebiorce”. Jesli wniosek sktadasz jako inna osoba uprawniona na przyktad:
petnomocnik przedsiebiorcy, zarzadca sukcesyjny, prokurent, opiekun lub kurator to
whniosek zostanie oznaczony jako sktadany przez: ,Osobe uprawniong”.

» Data ztozenia wniosku - to data wptywu wniosku do urzedu.

* Nazwa urzedu - w tym miejscu zostanie przystawiona piecze¢ z nazwag urzedu, w
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ktorym sktadany jest wniosek.

Mozesz ztozy¢ wniosek w dowolnym urzedzie gminy w Polsce. Wniosek do urzedu gminy
mozesz wystac takze pocztg, jednak wtedy twodj podpis pod nim musi by¢ potwierdzony
notarialnie.

W przypadku wniosku sktadanego elektronicznie bedzie to data podpisania wniosku za
pomoca profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego. Datg ztozenia wniosku nie jest data
wypelnienia przez internet tzw. wniosku roboczego nieopatrzonego podpisem
elektronicznym/profilem zaufanym.

1. Rodzaj wniosku - zaznacz: ,Wniosek o zmiane wpisu w CEIDG”.

Data powstania zmiany - podaj date od kiedy stan faktyczny jest inny, niz byt do tej
pory. Dla r6znych danych moze to byC rézny dzien: dzien przeprowadzki do nowego
mieszkania, dzien wstgpienia do spotki cywilnej, pierwszy dziehn od kiedy nie
prowadzisz juz dziatalnosci indywidualnej (jesli zmieniasz forme na dziatalno$¢
prowadzong wytgcznie w formie spotki cywilnej). Data musi by¢ prawdziwa. Na jej
podstawie w historii wpisu bedzie mozna sprawdzi¢ od kiedy zmienity sie dane
ewidencyjne dziatalnosci. Nie da sie jej skorygowac kolejnym wnioskiem.2

Jesli sktadasz zatgcznik CEIDG-ZS jako date powstania zmiany wpisz date wybrania przez
ciebie zarzgdcy. Nie moze byc to data przyszia.

2. Dane przedsiebiorcy:

PleC - zaznacz swojg ptec, jesli ulegta zmianie od czasu skiadania ostatniego
wniosku

Nazwisko - wpisz swoje nazwisko nawet jesli nie ulegto zmianie od ostatnio
sktadanego wniosku. Jesli nazwisko ulegto zmianie wpisz obecne nazwisko zgodnie
z pisownig w dokumencie tozsamosci. Jesli jeste$ cudzoziemcem i nie masz
pewnosci jaka pisownie wybraé - wpisz dane zgodnie z dokumentem tozsamosci.
Imie - wpisz swoje imig, zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci.

PESEL - podaj swoj numer PESEL. Jesli jeste$ cudzoziemcem i nie masz nadanego
numeru PESEL - zaznacz: ,Nie posiadam”.

Data urodzenia - jest obowigzkowa dla 0s6b, ktére nie posiadajg numeru PESEL.
Jesli podano numer PESEL nie wpisuj daty urodzenia.

NIP - podaj swéj numer NIP.

REGON - podaj swéj numer REGON.

Rodzaj dokumentu tozsamos$ci: dokument tozsamosci to: dowdd osobisty,
paszport albo mDowd6d (dokument mObywatel). -Wypetnij tylko, jesli zmieniano
dokument tozsamosci od czasu skfadania poprzedniego wniosku, w ktorym podano
te dane.
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Zaznacz jaki masz dokument tozsamosci. Jesli jeste$ obcokrajowcem - mozesz
podac¢ dane paszportu lub innego dokumentu tozsamosci:

o tymczasowego dowodu osobistego

o tymczasowego zaswiadczenia tozsamosSci

o dokumentu tozsamosci wydanego w twoim kraju

o karty statego pobytu

o karty pobytu czasowego.

» Seria i numer - wypetnij tylko, jesli zmieniono dokument tozsamos$ci od czasu
skfadania poprzedniego wniosku, w ktérym podano te dane.

» Posiadane obywatelstwa - wypehnij tylko, jesli zmieniono obywatelstwo. Jesli masz
polskie obywatelstwo lub nie masz zadnego obywatelstwa - zaznacz odpowiednio:
.Polskie” albo ,Nie posiadam zadnego obywatelstwa”. Jesli masz inne obywatelstwo
niz polskie, wpisz jako: ,Inne” wszystkie posiadane obywatelstwa.

2.1. Status cudzoziemca - zaznacz, nawet gdy twoj status nie ulegt zmianie.

2.2. Dane dokumentu potwierdzajgcego status cudzoziemca - wypetnij nawet jesli
dane dokumentu nie ulegly zmianie. Wpisz dane zgodnie z kartg pobytu/kartg Polaka lub z
wizg zawierajgcg adnotacje "Poland Business Harbour".
* Sygnatura dokumentu - wpisz numer np. karty pobytu/karty Polaka.
e Organ wydajacy dokument - wpisz nazwe organu, ktory wydat twéj dokument (na
przykiad: wojewoda).
» Data wydania dokumentu - wpisz date wydania karty pobytu/karty Polaka.

Jesli zmianie ulegt dokument potwierdzajacy twdj status jako cudzoziemca i sktadasz
wniosek w urzedzie gminy - wez ze sobg oryginat lub urzedowo (notarialnie)
uwierzytelniong kopie nowego dokumentu potwierdzajgcego status cudzoziemca.

Urzednik zeskanuje dokument i dotgczy skan do twojego wniosku.

Pamietaj, aby podczas sktadania wniosku elektronicznie (podpisania go profilem zaufanym
lub podpisem kwalifikowanym) dotgczy¢ skan nowego dokumentu o pozwoleniu na pobyt w
Polsce. Jesli dokument nie ulegt zmianie lub jeste$ obywatelem panstw Unii Europejskiej,
Norwegii, Islandii, Liechtensteinu, Szwajcarii lub Stanéw Zjednoczonych Ameryki nie
musisz dotgczac¢ dokumentu potwierdzajgcego status cudzoziemca do wniosku CEIDG-1.

3. Adres zamieszkania - wpisz swoj adres zamieszkania (nie zameldowania) nawet jesli
nie ulegt zmianie od ostatnio skladanego wniosku. Jesli adres ulegt zmianie wpisz obecny
adres zamieszkania. Moze to by¢ adres polski (wtedy zadecyduje o przynaleznosci do
urzedu skarbowego) lub zagraniczny. Ten adres nie jest publikowany we wpisie CEIDG,
zostanie jedynie przekazany do wiadomosci urzedu skarbowego, ZUS/KRUS oraz GUS.
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Adres musi by¢ aktualny i zgodny ze stanem rzeczywistym. Na ten adres bedziesz

otrzymywac korespondencje z urzedu skarbowego (jesli nie wybierzesz formy
elektronicznej).

Aby wpisac adres wypetnij:
* Kraj
 Kod pocztowy
 Miejscowosé
e Ulica
* Numer nieruchomosci
* Numer lokalu
* Wojewddztwo
* Powiat
 Gmina/Dzielnica
* Opis nietypowego miejsca

Jesli mieszkasz w miescie na prawach powiatu, to jako Powiat wpisz nazwe miasta, a nie
przymiotnik od niego pochodzacy, na przyktad: powiat dla miasta Poznania to "Poznan”, nie
"poznanski”.

W przypadku wskazania adresu poza terytorium Polski, pola: Wojewddztwo, Powiat,
Gmina/Dzielnica pozostaw niewypetnione. Jesli adresem jest adres na terenie Stanéw
Zjednoczonych nazwe Stanu wpisz w pole: Wojewodztwo.

W opisie nietypowego miejsca mozesz poda¢ dodatkowe informacje dotyczgce adresu i
doprecyzowac doktadnie potozenie.

4. Dane do kontaktu - tu mozesz, podawac i zmieni¢ swoje dane kontaktowe.
* Telefon
* Adres e-mail
e Strona WWW
* Innaforma kontaktu

Mozesz podac wszystkie dane do kontaktu lub niektére z nich. Jezeli nie chcesz, aby dane
kontaktowe twojej firmy zostaty opublikowane we wpisie i byly dostepne dla wszystkich
zainteresowanych w wyszukiwarce przedsiebiorcéw, zaznacz: ,Sprzeciwiam sie
udostepnianiu danych kontaktowych w CEIDG”. Jesli zaznaczysz sprzeciw, dane
kontaktowe zostang udostepnione wytgcznie urzedom, dla celéw kontaktu w sprawach
zwigzanych z twojg dziatalnosScig gospodarcza.

Sprzeciw mozesz wyrazi¢ i odwota¢ w dowolnym momencie. Zaznaczenie sprzeciwu
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spowoduje ukrycie wszystkich podanych danych i usunie je z historii wpisu. Aby
opublikowa¢ nowe dane kontaktowe we wpisie uzupetnij odpowiednie dane do kontaktu i
nie zaznaczaj sprzeciwu wobec udostepniania danych.

Jesli chcesz usunac wczesniej podane dane do kontaktu pozostaw puste pole przy danych,
ktére chcesz usungc¢ z CEIDG.

5. Dane firmy - podaj podstawowe dane dotyczace twojej dziatalnosci, jesli ulegty zmianie.
* Nazwa firmy przedsiebiorcy - wpisz zmieniong nazwe firmy, jakg chcesz sie
postugiwacé w obrocie gospodarczym. Firma musi zawiera¢ co najmniej twoje imie i
nazwisko oddzielone spacjg. Mozliwe jest dodanie do nazwy firmy innych
elementéw, na przyktad: okreslajgcych profil dziatalnosci - Jan Kowalski dorabianie
kluczy.

Nazwa firmy przedsiebiorcy:
* moze mie¢ maksymalnie 512 znakdéw, w tym: litery (mate iduze), cyfry, spacje
i znaki specjalne (przecinki, kropki, nawiasy, my$Iniki, ukosniki, symbole itd.)
* powinna sie odroznia¢ dostatecznie od firm innych przedsiebiorcow prowadzacych
dziatalno$¢ na tym samym rynku,
* nie moze wprowadzac¢ w btad, w szczegdlnosci co do osoby przedsiebiorcy,
przedmiotu dziatalnosci przedsiebiorcy, miejsca dziatalnosci, zrédet zaopatrzenia.

Jako przedsiebiorca jednoosobowy mozesz miec tylko jedng nazwe. Nazwa odnosi sie do
caloSci wykonywanej przez ciebie dziatalnosci gospodarczej, nie mozesz jej zatem
utozsamiac z nazwg poszczegolnych miejsc (placowek handlowych czy produkcyjnych), w
ktorych prowadzisz dziatalno$¢ czy tez rodzajow wykonywanej dziatalnosci gospodarczej
(na przyktad: sklep z czeSciami samochodowymi oraz warsztat naprawy pojazdéw).

Wopis w CEIDG dotyczy ciebie jako przedsiebiorcy, ajako osoba fizyczna mozesz
jednoczesnie prowadzi¢ tylko jedna firme w formie jednoosobowej dziatalnoSci
gospodarczej. Dlatego nie dopisuj dodatkowych nazw firm czy form w polu dla nazwy.

W sytuacji, gdy chcesz prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg w wielu branzach lub w kilku
spoétkach cywilnych, dla ktérych trudno jest wybra¢ wspdélng nazwe, to jako nazwe firmy
wpisz swoje imie i nazwisko.

Jesli chcesz prowadzi¢ dziatalno$é gospodarczg tylko na podstawie umowy spotki cywilnegj,
to nazwa firmy moze zawierac:
a) imie i nazwisko (na przyktad: Jan Kowalski)
b) imie i nazwisko - wspdlnik spotki cywilnej (na przyktad: Jan Kowalski - wspélnik
spotki cywilnej)
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c) imie i nazwisko - wspdlnik spétki cywilnej oraz nazwa spotki bez nazwisk
pozostalych osob (na przyktad: ,Jan Kowalski - wspolnik spétki cywilnej DentMed”.

 Nazwa skrécona - podaj skrécong nazwe twojej firmy, nawet jesli nie ulegta
Zmianie.

* Przewidywana liczba pracujgcych - wpisz planowang liczbe zatrudnionych os6b
wraz z tobg, jesli stan zatrudnienia ulegt zmianie od czasu sktadania ostatniego
wniosku.

» Data rozpoczecia dziatalnosci - jesli dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,
ktéry podano we wniosku o wpis do CEIDG ulegt zmianie, mozesz zaktualizowac te
date we wniosku o zmiane wpisu. Masz obowigzek wpisa¢ date zgodng z prawda.
Mozesz wpisac¢ wsteczna, biezacg lub przysztg date. Przed wybraniem wstecznej
daty rozpoczecia dziatalnosci upewnij sie w instytucji ubezpieczeniowej (ZUS,
KRUS) oraz urzedzie skarbowym, czy nie spowoduje to koniecznosci dodatkowych
dziatan np. sktadania wymaganych deklaracji, oSwiadczen lub sprawozdan po
terminie.

Jesli chcesz by¢ podatnikiem VAT, zgloszenie rejestracyjne VAT-R zt6z najpdzniej w dniu
poprzedzajgcym dzieh rozpoczecia sprzedazy towaréw lub Swiadczenia ustug objetych
VAT.

5.1. Rodzaje dziatalnosci gospodarczej wg PKD 2007 (5 znakéw). Mozesz miec jeden
kod gtéwny - przewazajacy i inne pozostate kody okreslajace twojg dziatalnos¢
gospodarcza.
* Przewazajagcy kod PKD - pole uzupetij tylko, jesli chcesz wprowadzi¢ w nim
zmiane. Tego kodu nie wykreslasz, zmieniasz go na inny kod. Jesli nowy kod
przewazajgcy jest w kodach pozostatych musisz go z nich wykreslic.

Kody PKD zmienisz dopisujgc nowe lub wykreSlajac juz zbedne. Jesli chcesz wykresli¢
podany wczesniej kod PKD wpisz go i zaznacz: ,Wykreslenie”.

Sprawdz kody PKD na Biznes.gov.pl/pl/tabela-pkd. Nie ma ograniczen w liczbie kodéw
PKD. W CEIDG powinny sie znalezc¢ tylko te kody PKD, ktére faktycznie okre$lajg to, co
robisz. Nie wpisuj kodow "na zapas”. Mozesz je aktualizowa¢ w dowolnym momencie,
masz na to 7 dni od momentu, kiedy zaczniesz lub przestaniesz ich uzywac.

W razie potrzeby zgtoszenia lub wykres$lenia wiekszej liczby kodéw wypetnij formularz
CEIDG-RD
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6. Adres do doreczen - wpisz adres do doreczen, jesli chcesz wprowadzi¢ zmiane. Na ten
adres bedziesz otrzymywac wiekszos¢ pism urzedowych dotyczgcych dziatalnosci
gospodarczej. Adres powinien by¢ aktualny i zgodny ze stanem rzeczywistym. Mozesz
wskazac adres polski lub panstw cztonkowskich Unii Europejskiej oraz Liechtensteinu,
Norwegii, Islandii, Szwajcarii, a takze postugiwac sie skrytkg pocztowa. Opcja doreczenia
pism na skrytke pocztowag jest mozliwa tylko na terenie Polski. Regularnie odbieraj
korespondencje - niektére pisma po awizowaniu, nawet jesli nie zostang odebrane - bedg
uznane za doreczone, jesli zostaty wystane na adres wskazany w CEIDG. Nie zapomnij o
aktualizacji tego adresu w ciggu 7 dni od dnia jego zmiany.

Adres do doreczen bedzie w wyszukiwarce przedsiebiorcéw widoczny dla kazdego. Masz
obowigzek posiadac tytut prawny do lokalu, ktérego adres podajesz w tej sekcji. Najczesciej
spotykanymi tytutami prawnymi do nieruchomosci sg: prawo wlasnosci, prawo uzytkowania
wieczystego, uzytkowanie, dzierzawa, najem.

Aby wpisaé adres wypetnij:

* Krgj

* Kod pocztowy

 Miejscowos$é

* Ulica

* Numer nieruchomosci

*  Numer lokalu

» Adresat - wpisz nazwe odbiorcy, ktéra bedzie widoczna na kopertach pocztowych
(na przyktad: twoje imie i nazwisko, nazwa firmy). Jes$li podano skrytke pocztowg
wpisz nazwe placéwki pocztowej

» Skrytka pocztowa - wpisz miejscowos¢, nazwe placoéwki pocztowej i numer skrytki

 Wojewbddztwo

* Powiat

* Gmina/Dzielnica

Jako Powiat dla miasta na prawach powiatu wpisz nazwe miasta, a nie przymiotnik od
niego pochodzacy, na przyktad: powiat dla miasta Poznania to "Poznan”, nie "poznanski”.

W przypadku wskazania adresu poza terytorium Polski, pola: Wojewoddztwo, Powiat,
Gmina/Dzielnica pozostaw niewypetnione. Jesli adresem jest adres na terenie Stanéw
Zjednoczonych nazwe Stanu wpisz w pole: Wojewodztwo.

7. State miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej - podaj najwazniejsze state
miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej, w ktérym planujesz zarzadzac catg firma.
Takim miejscem moze byc¢ biuro, sklep, punkt przyjmowania ustug, magazyn, plac, twoje
mieszkanie. Adres statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej moze by¢ tylko
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na terenie Polski. Adres ten bedzie w wyszukiwarce przedsiebiorcow widoczny dla
kazdego. Masz obowigzek posiada¢ tytut prawny do lokalu, ktérego adres podajesz w tej
sekcji. Najczesciej spotykanymi tytutami prawnymi do nieruchomosci sg: prawo wtasnosci,
prawo uzytkowania wieczystego, uzytkowanie, dzierzawa, najem.

Jesli masz state miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej to musisz je podac. Jesli
nie masz statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej (np. Swiadczysz ustugi u
klientow) nie musisz we wniosku o wpis do CEIDG wskazywac statlego miejsca
wykonywania dziatalnosci. W takim przypadku zaznacz: ,Brak statego miejsca
wykonywania dziatalnosci gospodarczej”, wtedy do celéw podatkowych

i ubezpieczeniowych przyjety zostanie twoj adres zamieszkania, a jedynym widocznym dla
kazdego adresem w wyszukiwarce przedsiebiorcow bedzie twoj adres do doreczen.

Aby wpisac adres wypetnij:
* Kod pocztowy
* Miejscowos$é
* Ulica
* Numer nieruchomosci
* Numer lokalu
* Wojewddztwo
* Powiat
 Gmina/Dzielnica
* Opis nietypowego miejsca

Jako Powiat dla miasta na prawach powiatu wpisz nazwe miasta, a nie przymiotnik od
niego pochodzacy, na przyktad: powiat dla miasta Poznania to "Poznan”, nie "poznanski”.

W opisie nietypowego miejsca mozesz poda¢ dodatkowe informacje dotyczgce adresu i
doprecyzowac doktadnie potozenie nieruchomosci na przyktad: budynek ma dodatkowg
numeracje, osobne wejscie itd.

8. Dodatkowe state miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej - to podajesz
nowe lub wykreslasz poprzednio podane miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej.
Dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci nie mozna modyfikowaé. Aby poprawic
btednie wpisane dane musisz wykresli¢ dany adres i doda¢ go ponownie w poprawnym
brzmieniu.

Dodatkowe miejsca mozesz podac, jesli wskazate$ state miejsce wykonywania dziatalnosci
gospodarczej. Bedg one widoczne w wyszukiwarce przedsiebiorcow dla kazdego.

Adres dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci - tu podaj wszystkie pozostate
adresy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Takim adresem moze byc¢ biuro, sklep,
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punkt przyjmowania ustug, magazyn, plac.

Aby wpisac adres wypetnij:
e Kraj
 Kod pocztowy
* Miejscowosc¢
* Ulica
* Numer nieruchomosci
*  Numer lokalu
 Wojewbdztwo
* Powiat
* Gmina/Dzielnica
* Opis nietypowego miejsca

Jako Powiat dla miasta na prawach powiatu wpisz nazwe miasta, a nie przymiotnik od
niego pochodzacy, na przyktad: powiat dla miasta Poznania to "Poznan”, nie "poznanski”.

W przypadku wskazania adresu poza terytorium Polski, pola: Wojewddztwo, Powiat,
Gmina/Dzielnica pozostaw niewypetnione. Jesli adresem jest adres na terenie Stanéw
Zjednoczonych nazwe Stanu wpisz w pole: Wojewodztwo.

W opisie nietypowego miejsca mozesz poda¢ dodatkowe informacje dotyczgce adresu i
doprecyzowac doktadnie potozenie nieruchomosci na przyktad: budynek ma dodatkowag
numeracje, osobne wejscie itd.

Zaznacz, przez kogo bedzie wykonywana dziatalnos¢ gospodarcza w dodatkowym statym
miejscu. Jesli dziatasz pod tym adresem w obu formach (tj. jako przedsiebiorca iw spéice,
w ktorej jeste$ wspolnikiem) - zaznacz: ,Adres dotyczy dziatalnosci przedsiebiorcy”.

8.1. Jednostka lokalna - dla adresow, ktére sajednostkami lokalnymi zgtoszonymi w
GUS, musisz podac informacje dodatkowe. Jednostka lokalna to zaktad, oddziat lub filia
twojego zaktadu gtbwnego, potozona w innym miejscu niz siedziba gtdbwna, w ktérej na
przyktad: ciggle swiadczysz ustugi lub umozliwiasz odbiér towaru swoim klientom - taka
jednostka tworzy zorganizowang cato$¢ twojego przedsiebiorstwa: ma swoéj osobny adres
oraz pracuje w niej co najmniej jedna osoba. Jesli wpisujesz do CEIDG jednostke lokalna,
musisz podac informacje dodatkowe takie jak:
* Nazwa jednostki lokalnej
» Data rozpoczecia dziatalnoSci (jednostki) - wpisz date zgodng ze zgtoszeniem
jednostki lokalnej w GUS lub zaktadu leczniczego w urzedzie wojewddzkim. Nie
wpisuj tu daty rozpoczecia dziatalnosci pod tym adresem lub daty wstgpienia do
spotki cywilnej, jesli nie jest to jednostka lokalna lub zaktad leczniczy
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* Przewidywana liczba pracujacych - wpisz przewidywang liczbe os6b pracujgcych
pod tym adresem, do ktérych zaliczasz sie ty, jako witasciciel, cztonkowie twojej
rodziny zgtoszeni do ubezpieczenia jako osoby wspoétpracujace oraz wszyscy
zatrudnieni na umowe o prace ze stanowiskiem pracy wyznaczonym pod tym
adresem. Przewidywana liczba pracujacych nie moze by¢ wieksza od liczby
pracujgcych podanej dla catej dziatalnosci w danych firmy w sekcji 5.

e Zaktad leczniczy podmiotu leczniczego - zaznacz, czy prowadzisz zaktad
leczniczy podmiotu leczniczego taki jak: gabinet lekarski, dentystyczny,
pielegniarski, fizjoterapeutyczny, atakze przychodnia lub szpital

* REGON - podaj 14 cyfrowy numer REGON jednostki lokalnej lub zaktadu
leczniczego podmiotu leczniczego. Nie wpisuj tu numeru REGON swojej firmy lub
spotki cywilnej, w ktérej dziatasz. Jesli zaktadasz dziatalno$¢ po raz kolejny iw
przesztosci juz Swiadczyles jaki przedsiebiorca ustugi w tej lokalizacji, wpisz numer
REGON, ktory byt nadany tej jednostce lokalnej. JeSli rejestrujesz dziatalno$¢ w
CEIDG iwe wniosku podasz dodatkowe miejsca prowadzenia firmy, to GUS
automatycznie nada ci 14-cyfrowy numer REGON na podstawie informacji z twojego
wniosku o wpis. Pamietaj, aby we wniosku podac liczbe pracujacych osoéb.

8.2. Rodzaje dziatalnoSci gospodarczej wykonywanej w tym miejscu wg PKD 2007
(5 znakow) - podaj kody PKD okreSlajgce czynnosci wykonywane w tej lokalizacii.
Obowigzkowo wpisz przynajmniej kod przewazajacy, oraz (jesli wystepuja) kody pozostate.
Mozesz wybierac jedynie wsrdd kodow, ktdre wpisano dla catej dziatalnoSci gospodarczej.
Zakres kodow PKD nie moze wykraczac poza wymienione w sekcji 5.1 dla catej
dziatalnosci.

W razie potrzeby zgtoszenia wiekszej liczby:
e koddéw PKD - wypetnij formularz CEIDG-RD
» dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci gospodarczej - wypetnij formularz
CEIDG-MW.

9. Podlegam obowiazkowemu ubezpieczeniu - tutaj okresl, gdzie jestes$ lub bedziesz
ubezpieczony jako przedsiebiorca - zaznacz whasciwg instytucje.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS)

9.1. Zgtoszenie do ZUS - uzupetnij tylko, jesli chcesz w nich dokonac zmiany lub dotgczy¢
formularze ZUS.
» Data powstania obowigzku optacania sktadek ZUS - wypetnij na wniosku
o zmiane tylko, jesli zmieniasz forme dziatalnosci (dodajesz spoétke lub dziatalnos$¢
indywidualng) albo przechodzisz na ubezpieczenie w ZUS. Datg powstania
obowigzku optacania sktadek jest dzien, w ktérym rozpoczynasz dziatalno$¢ w nowej
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formie lub zmieniasz ubezpieczenie.
Dotgczam zgtoszenia ZUS - wybierz, jaki formularz chcesz dotgczyc.

Wybierz:

ZUS ZZA - jeSli zgtaszasz sie tylko do ubezpieczenia zdrowotnego (na przyktad:
pracujesz na umowe o prace w innej firmie i zarabiasz tam co najmniej ptace
minimalng lub chcesz skorzystac z ulgi na start)

ZUS ZWUA - jesli zglaszasz wyrejestrowanie z ubezpieczen

ZUS ZUA -jesli zgtaszasz sie do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnego (na
przyktad: bedziesz optaca¢ standardowe skiadki (nie spetniasz warunkéw do
skorzystania z ulg)

ZUS ZIUA -jesli zgtaszasz zmiane danych identyfikacyjnych osoby ubezpieczonej
ZUS ZCNA - jesli zgtaszasz do ubezpieczenia zdrowotnego cztonka rodziny.

Formularz ZUS ZCNA mozesz dotgczyc tylko, jesli zgtosite$ siebie do ubezpieczenia na
formularzu ZUS ZUA lub ZUS ZZA. JeSli nie dotaczysz do wniosku formularzy do ZUS,
mozesz je ztozy¢ osobiscie w oddziale ZUS, na Platformie Ustug Elektronicznych (PUE) lub
poprzez kolejng zmiane wpisu CEIDG.

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS)

9.2. OsSwiadczenia na potrzeby KRUS - bedac rolnikiem lub domownikiem prowadzacym
pozarolniczg dziatalnosci gospodarczej mozesz nadal podlega¢ ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikéw. Aby tak byto, musisz jednoczes$nie spetnia¢ szereg warunkow.

O szczegOly zapytaj w swojej jednostce terenowej KRUS lub przeczytaj na Biznes.gov.pl
kiedy rolnik prowadzacy firme zachowa prawo do ubezpieczenia w KRUS

W tej sekcji wpisz:

nazwe jednostki terenowej KRUS, ktora prowadzi twoje sprawy zwigzane

Z ubezpieczeniem spotecznym rolnikow

czy chcesz kontynuowaé ubezpieczenie spoteczne rolnikéw - zaznacz: Tak, jesli
chcesz nadal podlega¢ ubezpieczeniu w KRUS po podjeciu wykonywania
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej i wiesz, ze spetniasz warunki, a nastepnie
odpowiednio wypetnij dalsze pola

czy w poprzednim roku podatkowym prowadzono pozarolniczg dziatalnosé
gospodarczg lub wspotpracowano przy prowadzeniu takiej dziatalnosci.

Ponadto:

okredl, jak ztozysz zaswiadczenie od naczelnika urzedu skarbowego
0 nieprzekroczeniu kwoty naleznego podatku dochodowego od przychodéw z
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pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy. Jesli ustalisz z
KRUS, ze nie masz obowigzku sktadania takiego o$wiadczenia lub juz je ztozono -
mozesz zostawic te czes¢ pustg

* wpisz urzad skarbowy wiasciwy do rozliczenia podatku dochodowego od
przychoddw z pozarolniczej dziatalnoSci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy

o zl6z oSwiadczenie, czy przekroczono kwote naleznego podatku dochodowego od
przychoddéw z pozarolniczej dziatalnoSci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy.

Jestem ubezpieczony za granica

Wybierz te opcje, jesli masz obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne optacane
za granica. Jesli nie zmieniasz instytucji, w ktorej jeste$ ubezpieczony nie musisz
dostarczy¢ do ZUS dokumentu Al. Dokumenty taki dostarcz do ZUS jesli wnioskiem
zmieniasz instytucje ubezpieczeniowa. Jesli tego nie zrobisz - ZUS bedzie wymagat
zgtoszenia sie do polskiego ubezpieczenia i optacania sktadek. Jesli zatrudniasz
pracownikéw, mozesz dotaczy¢ do wniosku formularze zgtoszeniowe do ZUS. Formularze
mozesz ztozy¢ tez osobidcie w oddziale ZUS, na Platformie Ustug Elektronicznych (PUE)
lub poprzez zmiane wpisu CEIDG po rejestracji dziatalnosci gospodarczej. Dokumenty te
zt6z w ciggu 7 dni od dnia zatrudnienia pracownika.

10. OsSwiadczenie - przeczytaj uwaznie treS¢ oSwiadczenia dotyczacego zakazu
catkowitego wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz posiadania tytutu prawnego do
nieruchomosci, ktorych adresy zostaty podane we wniosku do CEIDG.
» Jesli oSwiadczenie jest zgodne z prawdg zaznacz: ,Tak, skladam o$wiadczenie”
» Jesli nie mozesz ztozy¢ oSwiadczenia (f. masz orzeczony catkowity zakaz
wykonywania dziatalnosci gospodarczej ) to znaczy, ze nie mozesz prowadzi¢
dziatalnosci gospodarczej. Nieztozenie o$wiadczenia oznacza, ze wniosek jest
niepoprawny i wpis w CEIDG nie moze by¢ dokonany
» Jesli jako przedsiebiorca nie masz tytutu prawnego do nieruchomosci, ktérej adres
podlega wpisowi to nalezy poda¢ inny adres lub adresy, do ktérych masz tytut
prawny. Nieztozenie oSwiadczenia oznacza, ze wniosek jest niepoprawny i wpis
w CEIDG nie moze by¢ dokonany.

11. Informacja o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej - tu mozesz zmienic ostatnig
date zawieszenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra jest widoczna w twoim wpisie w CEIDG.
» Data rozpoczecia zawieszenia - podaj tu nowg date zawieszenia (wstecznag,
biezaca lub przysztg) uwzgledniajgc stan faktyczny. Zastandw sie, czy nowa data
zawieszenia nie koliduje z czynnosciami, jakie wykonano lub planujesz wykonac¢
jako przedsiebiorca. W razie watpliwosci skonsultuj sie z urzedem skarbowym oraz
ZUS/KRUS.

.Rezygnuje ze zgtoszonego zawieszenia dziatalnosci” - zaznacz, jesli chcesz zrezygnowaé
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z zawieszenia. Informacja 0 zawieszeniu zniknie z wpisu, ale bedzie wcigz widoczna w jego
historii. Mozesz to zrobi¢ w dowolnym momencie, jesli data zawieszenia jest biezgca lub
przyszta. Jesli natomiast juz mineta - uwzglednij wszystkie czynnosci zwigzane z
zawieszeniem przy jej zmianie: nie przesuwaj daty zawieszenia tak, by objg¢ nim czas
aktywnego prowadzenia dziatalnosci (Swiadczenie ustug, sprzedaz). Uwazaj tez, by nie
stworzy¢ sobie zalegtosci w ptatnoSciach sktadek oraz sktadaniu dokumentéw anulujac jg
catkowicie. W razie watpliwosci skonsultuj sie z urzedem skarbowym oraz ZUS/KRUS.

12. Informacja o wznowieniu dziatalnosci gospodarczej - tu mozesz edytowac ostatnig
date wznowienia dziatalno$ci gospodarczej, ktéra jest widoczna w twoim wpisie w CEIDG.

« Datawznowienia dziatalnoSci - podaj tu nowa date wznowienia (wsteczng, biezaca
lub przyszta) uwzgledniajgc stan faktyczny. Zastanow sie, czy nowa data
wznowienia nie koliduje z czynnosciami, jakie wykonano lub planujesz wykonac jako
przedsiebiorca. W razie watpliwosci skonsultuj sie z urzedem skarbowym oraz
ZUS/KRUS.

.,Rezygnuje ze wznowienia dziatalnosci” - zaznacz, jesli chcesz zrezygnowac ze
wznowienia. Informacja o wznowieniu zniknie z wpisu, ale bedzie wcigz widoczna jego
historii. Mozesz to zrobi¢ w dowolnym momencie, je$li data wznowienia jest biezgca lub
przyszia. Jedli natomiast juz mineta - uwzglednij wszystkie czynnosci zwigzane z
zawieszeniem przy jej zmianie. Uwazaj tez, by nie stworzy¢ sobie zalegtosci w ptatnosciach
sktadek oraz sktadaniu dokumentéw. W razie watpliwosci skonsultuj sie z urzedem
skarbowym oraz ZUS/KRUS.

13. Informacja o zaprzestaniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej - te sekcje
wypetnij, jesli chcesz zmieni¢ dane we wpisie wykreslonym.
» Ostatni dzien prowadzenia dziatalnosci - wpisz date zaprzestania, jesli do tej pory
we wpisie byta jedynie data wykres$lenia lub wpisz nowag date zaprzestania, jesli
chcesz zmienic€ te, ktéra obecnie znajduje sie we wpisie.

.Rezygnuje z zaprzestania wykonywania dziatalnosSci” - zaznacz, jesli wypetniasz wniosek o
zmiane we wpisie wykreslonym i planujesz przywroci¢ swoéj wpis - kontynuowac
prowadzenie dziatalnosci (anulowac zamkniecie). Nie mozesz wybrac tej opciji, jesli juz
zalozono nowa dziatalno$¢é gospodarcza.

.Nie podjeto dziatalnosci gospodarczej” - zaznacz jesli przyczyng zaprzestania - jest fakt, iz
faktycznie nie podjeto lub nie planujesz podja¢ dziatalnosci gospodarczej. Wpis zostanie

ukryty - nie bedzie mozna odnalez¢ go w bazie przedsiebiorcow.

Kazdy moze skorzystac z tej opcji przed planowang datg rozpoczecia. Jesli chcesz zgtosic
ten fakt po planowanej dacie rozpoczecia - upewnij sie w ZUS/KRUS i urzedzie
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skarbowym, czy masz do tego prawo. Niektére czynnosci wykonywane przez
przedsiebiorce moga by¢ uznane za aktywne prowadzenie dziatalnosci gospodarczej i beda
przeszkoda do zgtoszenia niepodjecia dziatalnosci. Nie mozesz skorzystac z tej opcji, jesli
faktycznie prowadzono dziatalnos$¢, nawet przez jeden dzien.

Po ztozeniu wniosku, na ktorym zaznaczysz: ,Nie podjeto dziatalnosci”, twoj wpis w CEIDG
zostanie ukryty i nie znajdziesz go w wyszukiwarce przedsiebiorcow.

14. Urzad skarbowy - wpisz urzad skarbowy, w ktérym rozliczasz podatki, nawet jesli nie
ulegt zmianie od ostatnio ztozonego wniosku. Jesli mieszkasz w Polsce, bedzie to urzad
odpowiedni dla twojego miejsca zamieszkania. Jesli mieszkasz za granicg - bedzie to urzad
skarbowy dedykowany dla os6b mieszkajgcych poza granicami kraju. W kazdym
wojewddztwie, na terenie ktérego znajduje sie state miejsce wykonywania dziatalnosci jest
jeden urzad skarbowy wybrany wiasnie dla takich podatnikéw.

15. Oswiadczenie o formie optacania podatku dochodowego - mozesz wybrac:
* Na zasadach ogolnych
* Podatek liniowy
* Ryczalt od przychodéw ewidencjonowanych

Forma opodatkowania wptywa na wysokos$¢ przysztego podatku oraz na rodzaj i zakres
prowadzonej dokumentacji rachunkowej. Wiecej informacji na temat form opodatkowania
znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG. Zastandw sie przed podjeciem decyzji i w razie
watpliwosci skonsultuj sie z ksiegowa, biurem rachunkowym lub Krajowa Informacja
Skarbowa.

Forme opodatkowania mozesz zmieni¢ raz w roku na:
» podatek liniowy lub ryczait w terminie do 20. dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktorym osiggnieto pierwszy w roku podatkowym przychdd albo do kohca
roku podatkowego, jezeli pierwszy taki przychdd zostat osiggniety w grudniu roku

podatkowego
» karte podatkowg - w terminie do 20 stycznia, na inne formy opodatkowania, jezeli w

poprzednim roku optacono karte podatkowa.

Do wniosku o zmiane wpisu w CEIDG mozesz takze dotgczyc¢ zgtoszenie rejestracyjne lub
aktualizacyjne w zakresie VAT na formularzu VAT- R. Zatgczony VAT-R zaznacz w sekcji
27 jako zatgcznik: ,Inne”.

16. Zawiadomienie o prowadzeniu ksigg rachunkowych - uzupetnij tylko, jesli chcesz
dokonac zmiany tej informacji od poprzednio ztozonego wniosku. Aby zawiadomic
0 wyborze prowadzenia ksigg rachunkowych w nastepnym roku obrotowym zaznacz:
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»Zawiadamiam, ze w nastepnym roku obrotowym wybieram prowadzenie ksigag
rachunkowych”.

Zawiadomienia nie skladasz, gdy o prowadzeniu ksigg rachunkowych poinformujesz w
zeznaniu rocznym.

17. Prowadzenie dokumentacji rachunkowej - uzupetnij tylko, jesli chcesz dokonac
zmiany. Zaznacz, przez kogo bedzie prowadzona dokumentacja rachunkowa.
Masz420bowigzek jg prowadzi¢ i gromadzic¢ dla celéw podatkowych. Do dokumentacji

rachunkowej zalicza sie: faktury, ksiegi czy inne ewidencje.

17.1 Dane podmiotu prowadzgcego dokumentacje rachunkowa - wpisz dane podmiotu,
ktory faktycznie zajmowat sie lub bedzie zajmowat twojg dokumentacjg rachunkowsg i
jest to potwierdzone umowa lub inng forma zgody:

* NIP - wpisz NIP firmy ksiegowej/ biura rachunkowego

* Nazwa firmy - wpisz nazwe firmy ksiegowej/ biura rachunkowego. Nazwa podmiotu
powinna by¢ zgodna z oficjalnymi rejestrami - dla jednoosobowych dziatalnosci
gospodarczych mozesz jg sprawdzi¢ w CEIDG, dla spétek cywilnych - w
wyszukiwarce REGON, dla spétek prawa handlowego - w KRS.

Nie wpisuj tu swoich danych, jesli dokumentacje prowadzisz samodzielnie.

Jesli zgtaszasz rozwigzanie umowy z poprzednig firma ksiegowa/biurem rachunkowym,
wpisz jego dane izaznacz: ,Rozwigzanie umowy”. Dane nowej firmy ksiegowej/biura
rachunkowego zgto$ na kolejnym wniosku o zmiane.

18.Zaktad pracy chronionej - jest to specjalny rodzaj dziatalnosci oparty na
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych. O status zaktadu pracy chronionej mozesz
ubiegac sie, jesli prowadzisz dziatalno$¢ gospodarczg przez co najmniej 12 miesiecy
oraz przez 6 miesiecy utrzymujesz odpowiednie wskazniki zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych. Odpowiedz zgodnie z prawda, jesli stan zmienit sie od ostatnio
skladanego wniosku.

19. Adres miejsca przechowywania dokumentacji rachunkowej - tu mozesz podac
nowy adres przechowywania dokumentacji (jesli sie zmienit). Wpisz adres, pod
ktorym bedzie przechowywana dokumentacja rachunkowa: faktury, ksiegi lub inne
ewidencje.

Aby wpisac adres wypetnij:
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Kraj

Kod pocztowy
Miejscowos¢

Ulica

Numer nieruchomosci
Numer lokalu
Wojewddztwo

Powiat
Gmina/Dzielnica

Powiat dla miasta na prawach powiatu wpisz nazwe miasta, a nie przymiotnik od

niego pochodzacy, na przyktad: powiat dla miasta Poznania to "Poznan”, nie "poznanski”.

W przypadku wskazania adresu poza terytorium Polski, pola: Wojewddztwo, Powiat,
Gmina/Dzielnica pozostaw niewypetnione. Jesli adresem jest adres na terenie Stanéw
Zjednoczonych nazwe Stanu wpisz w pole: Wojewodztwo.

20. Informacja o numerach identyfikacyjnych uzyskanych w innych krajach dla

celow podatkowych lub ubezpieczeniowych - podaj numery, ktére zostaly ci
nadane w innych krajach i dotychczas ich nie zgtoszono. Aby wpisa¢ numer
identyfikacyjny wypetnij:

Numer - wpisz swoj numer identyfikacyjny

Kraj - wpisz w jakim kraju uzyskano dany numer

oraz wybierz typ numeru: ,,Ubezpieczeniowy” lub ,Podatkowy”.

W razie potrzeby zgtoszenia wiekszej liczny numerdw identyfikacyjnych wypetnij formularz
CEIDG-RB.

21. Informacja o rachunkach bankowych/rachunkach w SKOK - wypetnij, jesli

zgtaszasz nowy rachunek lub usuwasz informacje o podanym wczesniej rachunku.
Wypetniajgc te sekcje okresl, czy rachunek, na ktérym beda znajdowac sie pienigdze
zwigzane z prowadzong dziatalno$cig gospodarcza jest rachunkiem: prywatnym
wykorzystywanym do dziatalno$ci gospodarczej, firmowym czy catkowicie
prywatnym (osobistym, niezwigzanym z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej).

Jako przedsiebiorca masz obowigzek poinformowac o otwarciu i zamknieciu kazdego
rachunku bankowego zwigzanego z prowadzong dziatalno$cig gospodarcza.
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Rachunek firmowy (konto firmowe) to rachunek, ktory zatlozysz w banku dla dziatalnosci
gospodarczej jako firma. Tylko rachunki firmowe sg widoczne na biatej liscie
podatnikow VAT.

Musisz mie¢ konto firmowe, jesli:
» warto$¢ jednej transakcji z innym przedsiebiorcg przekracza 15 tys. zt (nawet gdy
podzielisz te kwote na kilka czesci, np. bedziesz ptaci¢ fakture w ratach)
» chcesz korzysta¢ z mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP)
» bedziesz realizowac transakcje objete obowigzkowym MPP.

Jesli nie bedziesz wykonywac takich transakcji, mozesz korzystac¢ ze swojego prywatnego
konta (sprawdz, czy bank pozwala na takie wykorzystanie konta osobistego). Nie musisz
mie¢ konta bankowego, jesli jesteS mikroprzedsiebiorca. Rachunek bankowy bedzie ci
potrzebny, aby uzyskac zwrot VAT z urzedu skarbowego.

Jesli nie masz rachunku bankowego lub konta w SKOK, informacje o rachunku uzupetnisz
po zatozeniu dziatalnoSci, sktadajgc wniosek o zmiane wpisu w CEIDG.

21.1. Rachunek firmowy (zwigzany z dziatalno$ci gospodarczg) - wypetnij, jesli
zgtaszasz nowy rachunek lub usuwasz informacje o podanym wczes$niej rachunku.

Aby wpisacé/usungc¢ informacje o rachunku zwigzanym z prowadzong dziatalno$cig
gospodarczg wypetnij:
* Kraj - wypenij zgodnie z prawda, dane znajdziesz w umowie z bankiem. Wpisz kraj
siedziby banku (oddziatu).
* Kod SWIFT (tylko dla zagranicznego rachunku bankowego, od 8 do 11 znakdéw) -
wypetnij zgodnie z prawdg, dane znajdziesz w umowie z bankiem.
* Numer rachunku - podaj numer konta sktadajacy sie tylko z cyfr.

.-Rachunek, na ktéry dokonywany bedzie zwrot podatku” - zaznacz, jesli chcesz
otrzymywac zwrot podatku na wpisany numer rachunku bankowego. Zwrot podatku VAT
moze zosta¢ dokonany tylko na rachunek w banku majgcym siedzibe w Polsce. Jesli masz
kilka rachunkoéw zwigzanych z dziatalnosScig gospodarcza, tylko jeden rachunek mozesz
wyznaczy¢ do zwrotow.

Jesli zgtaszasz informacje o likwidacji rachunku zwigzanego z dziatalnosScig gospodarczg
wpisz jego dane izaznacz: ,Likwidacja”.

21.2. Osobisty rachunek (niezwigzany z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej) -

wypehnij, jesli zgtaszasz nowy rachunek lub usuwasz informacje o podanym wczesniej
rachunku. Nie masz obowigzku ujawniania na wniosku danych rachunkéw catkowicie
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prywatnych (na ktérych nie znajduja sie i w przysztosci nie trafig zadne pienigdze zwigzane
z firma).

Aby wpisaé/usung¢ informacje o osobistym rachunek wypetnij:

* Kraj - wypetnij zgodnie z prawda, dane znajdziesz w umowie z bankiem. Wpisz kraj
siedziby banku (oddziatu).

* Kod SWIFT (tylko dla zagranicznego rachunku bankowego, od 8 do 11 znakdéw) -
wypetnij zgodnie z prawdg, dane znajdziesz w umowie z bankiem.

» Posiadacz rachunku - wypetnij zgodnie z prawda. Musisz by¢ wiascicielem lub
wspoétwiascicielem tego rachunku bankowego (na umowie zawartej z bankiem).

* Numer rachunku - podaj numer konta sktadajgcy sie tylko z cyfr.

Jesli zgtaszasz informacje o rezygnacji z rachunku osobistego wpisz jego dane i zaznacz:
.Rezygnacja”.

W razie potrzeby zgtoszenia/likwidacji wiekszej liczby rachunkéw bankowych lub kont
SKOK wypetnij formularz CEIDG-RB.

CEIDG nie przechowuje we wpisie informacji o twoich rachunkach bankowych.
Mozesz je przesledzi¢ tylko na sktadanych wnioskach. Wnioski znajdziesz w historii firmy
po zalogowaniu do Konta Przedsiebiorcy na Biznes.gov.pl w zakiadce ,Moja firma”.

22.Adres do e-Doreczen - ta sekcja nie jest jeszcze aktywna. Prosimy nie wypetniaj jej.
Po wejsciu w zycie odpowiednich przepiséw, bedzie w niej mozna ztozy¢ wnioski i
odwiadczenia zwigzane z adresem do e-Doreczen. Adres do e-Doreczen stuzy do
elektronicznej komunikacji z urzedami w Polsce.
Przeczytaj wiecej o e-Doreczeniach dla przedsiebiorcéw.

23. Informacja o maizenskiej wspoélnosci majgtkowej - wypetnij, jesli podana
wczesniej informacja ulegta zmianie lub w poprzednio sktadanym wniosku
zrezygnowano

z odpowiedzi na to pytanie. Z chwilg zawarcia matzenstwa automatycznie powstaje
wspoélno$¢ majatkowa. Nie powstanie ona, jesli przed zawarciem matzenstwa podpiszesz z
matzonkiem notarialng umowe ustanawiajgca rozdzielno$¢ majatkowg. Takg umowe
mozesz zawrzec takze w trakcie matzenstwa. Wspolnos¢ majagtkowa obejmuje majgtek
nabyty w trakcie wspolnosci przez oboje matzonkéw lub przez jednego z nich.

~£aczy mnie z matzonkiem wspolnos¢ majgtkowa” - odpowiedz zgodnie z prawda. Nie
mozesz zrezygnowac z odpowiedzi na to pytanie jesli taka informacja zostata zgtoszona we
wniosku o wpis do CEIDG.

Data ustania matzenskiej wspélnosci majatkowej - wypetnij wytacznie, gdy ustata
matzenska wspolno$¢ majatkowa.

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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24. Formy prowadzenia dziatalnosci - tu mozesz zgtosi¢ zmiane formy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Zaznacz tylko jedno pole.

Jezeli chcesz:

e zgtosi¢, ze prowadzisz dziatalnosc¢ tylko w spéice cywilnej - zaznacz: ,Prowadze
dziatalnos¢ w formie spétki cywilnej”;

* rozpoczat dziatalno$¢ w spotce cywilnej, a do tej pory prowadzite$/ prowadzitas
wytacznie dziatalnos¢ indywidualng - zaznacz: ,Prowadze dziatalnos¢ indywidualnie i
w formie spotki cywilnej”;

e zgtosi¢, ze juz zamknates dziatalnos¢ w spéice cywilnej i otworzy¢ albo pozostawic
wytacznie dziatalnos¢ indywidualng - zaznacz: ,Prowadze dziatalnos¢ indywidualng”.

25. Jestem wspolnikiem spoétek cywilnych -jako wspolnik spotki cywilnej masz
obowigzek ujawni¢ w CEIDG jej NIP i REGON. W CEIDG zgtaszasz tez informacje o
dacie zawieszenia, wznowienia i wykreslenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej w spotce.

Wypelnij te sekcje, jesli chcesz dodac lub zmieni¢ informacje o spotkach cywilnych, w
ktérych dziatasz.

Aby dodac nowg spoétke cywilng wypetnij:

* NIP - wpisz NIP spétki cywilnej.

* REGON - wpisz REGON spdiki cywilnej.

» Zawiesitem dziatalno$¢ w spotce od dnia - wpisz date, jeSli chcesz zgtosic¢ do
CEIDG zawieszenie spotki cywilnej. Pamietaj, ze spotke cywilng wszyscy wspélnicy
jednoczesnie zawieszajg w urzedzie skarbowym i GUS. Do CEIDG zawieszenie
zgto$ po dokonaniu czynnosci zawieszenia w US i GUS. Samo zgtoszenie
zawieszenia spotki cywilnej w CEIDG nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych.

* Wznowitem dziatalno$¢ w spotce od dnia - wpisz date, jesli chcesz zgtosi¢ do
CEIDG wznowienie spdtki cywilnej. Pamietaj, ze spotke cywilng wszyscy wspolnicy
jednoczesnie wznawiajg w urzedzie skarbowym i GUS. Do CEIDG ten fakt zgto$ po
dokonaniu wznowienia w US i GUS. Samo zgtoszenie wznowienia spotki cywilnej
w CEIDG nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych.

Jesli wystgpiono ze spdiki cywilnej - zaznacz: ,Wykres$lenie informacji o spotce cywilnej z
CEIDG” pod wtasciwym NIP i REGON.

W razie potrzeby zgtoszenia/wykresSlenia wiekszej liczby spotek cywilnych, wypetnij
formularz CEIDG-SC.

26. Udzielenie petnomocnictwa - w tej sekcji mozesz podac dane twojego nowego

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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petnomocnika oraz zmienia¢ dane petnomocnika, jesli zmienity sie od ostatnio ztozonego
wniosku. Mozesz tez wykresla¢ z CEIDG dane twoich petnomocnikow.

Dane o petnomocniku sg publikowane w CEIDG. Petnomocnictwo ustanowione w CEIDG
nie upowaznia do dziatania w sprawach podatkowych. Nie masz obowigzku zgtaszania do
CEIDG swoich petnomocnikéw - kazdy z nich moze zatatwiac twoje sprawy takze okazujac
papierowe petnomocnictwo, ktére od ciebie otrzymat.

Jesli zmieniasz dane petnomocnika lub jego adres do doreczen, zaznacz odpowiednig
sekcje iwpisz zmienione dane petnomocnika lub nowy adres do doreczen.

Aby wykresli¢ informacje o peinomocniku ze swojego wpisu podaj jego dane we wniosku
i zaznacz: ,WykreSlenie informacji o petnomocnictwie z CEIDG".

26.1. Dane petnomocnika - zaznacz, czy: ,Petnomocnik jest osobg prawng”, na przyktad:
spoétkg prawa handlowego.

Aby wpisa¢ petnomocnika wypetnij:

* Nazwa firmy - uzupetnij tylko, jesli petnomocnik jest przedsiebiorcg prowadzgcym
wiasng dziatalno$¢ gospodarcza.

* Imie oraz Nazwisko - uzupetij, jesli peinomocnik jest osobg fizyczna.

* Obywatelstwo - podaj obywatelstwo petnomocnika (tylko, jesli petnomocnik jest
osoba fizyczna). Osoba nie posiadajaca numeru PESEL moze by¢ petnomocnikiem
ale nie bedzie mogta sktadac elektronicznie wnioskéw do CEIDG.

* PESEL lub KRS - wpisz PESEL petnomocnika, ktory nie jest osobg prawng. Numer
KRS uzupehij tylko, jesli petnomocnik jest osobg prawna, wpisang do KRS.

* NIP - uzupehhij tylko, jesli peinomocnik jest osobg prawng lub osobg fizyczng
prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg ijednoczesnie wczesniej nie wpisano numeru
PESEL. Dla 0s6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza wystarczy
podanie tylko jednego z tych numerdéw. Jesli petnomocnik ma mie¢ w prawo do
sktadania elektronicznie wnioskéw do CEIDG podaj jego numer PESEL.

» Data urodzenia - uzupehij tylko, jesli petnomocnik jest osoba fizyczng i nie posiada
numeru PESEL ani numeru identyfikacji podatkowej (NIP).

Musisz poinformowac petnomocnika, ze jest wyznaczony do prowadzenia twoich spraw.
Aby skutecznie opublikowa¢ w CEIDG dane nowego petnomocnika, zt6z oSwiadczenie, ze
petnomocnik przyjat petnomocnictwo, zaznaczajac pole: ,O$wiadczam, ze petnomocnik
przyjat petnomocnictwo. Jestem Swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
falszywego o$wiadczenia.”

26.2. Adres do doreczen petnomocnika - na ten adres pethnomocnik bedzie otrzymywac
korespondencje w twojej sprawie. Adres ten bedzie widoczny we wpisie.

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG



Aby wpisac adres wypetnij:
e Kraj
 Kod pocztowy
* Miejscowos$é
* Ulica
* Numer nieruchomosci
* Numer lokalu
e Skrytka pocztowa - wpisz miejscowos¢, nazwe placéwki pocztowej i numer skrytki
* Wojewddztwo
* Powiat
* Gmina/Dzielnica

W przypadku wskazania adresu poza terytorium Polski, pola: Wojewddztwo, Powiat,
Gmina/Dzielnica pozostaw niewypetnione. Jesli adresem jest adres na terenie Stanéw
Zjednoczonych nazwe Stanu wpisz w pole: Wojewodztwo.

Dane kontaktowe:
* Adres e-mail
* Telefon
e Strona WWW

Podanie danych kontaktowych nie jest obowigzkowe.

26.3. Zakres petnomocnictwa - tu zaznacz, jakie czynnosci petnomocnik bedzie moégt
wykonywac w twoim imieniu we wpisie CEIDG oraz czy bedzie miat prawo zatatwiania
twoich spraw za posrednictwem Punktu Informacji dla Przedsiebiorcy (Biznes.gov.pl), na
przyktad: do elektronicznego sktadania dokumentow urzedowych na Biznes.gov.pl. W
CEIDG mozesz umiesci¢ dowolng liczbe petnomocnikéw. Musisz poinformowac
petnomocnika, ze jest wyznaczony do prowadzenia twoich spraw.

W razie potrzeby zgtoszenia/wykreslenia wiekszej liczby petnomocnikéw wypetnij formularz
CEIDG-PN.

27. Dotgczam nastepujgce dokumenty - zaznacz jakie formularze sktadasz wraz w
whnioskiem jako zatgczniki oraz podaj ich liczbe.

28. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych w CEIDG - przeczytaj
uwaznie tres¢ informacii.

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku - tu wpisz miejscowos¢ oraz dzien zitozenia
wniosku. W przypadku wniosku sktadanego bezposrednio w urzedzie gminy bedzie to dzieh
wizyty w urzedzie.

Wiasnoreczny podpis przedsiebiorcy lub osoby uprawnionej - podpisz wypetniony
wniosek. Tylko wniosek podpisany elektronicznie (profilem zaufanym albo podpisem
kwalifikowanym) lub podpisany w urzedzie gminy, w wydziale dziatalno$ci gospodarczej
jest uznawany za ztozony. Wniosek do urzedu gminy mozesz wystac¢ takze pocztg, jednak
wtedy twoj podpis pod nim musi by¢ potwierdzony notarialnie.

C. Wypetnianie wniosku o zawieszenie dziatalnosci

gospodarczej
(Wniosek o zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej)

Mozesz bezterminowo zawiesi¢ swojg dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang w CEIDG.

Przed zawieszeniem dziatalnosSci wyrejestruj z ubezpieczen osoby, ktore zatrudniate$
jako przedsiebiorca (na formularzu ZUS ZWUA), a takze wszystkich zgtoszonych cztonkdw
rodzin (na formularzu ZUS ZCNA). Wniosek o zawieszenie dziatalnoSci mozesz ztozy¢
zaréwno przed, w dniu, jak i po planowanej dacie zawieszenia. Pamietaj, aby zachowac
inne terminy (na przyktad: ptatnos$¢ skladek, zaliczek na podatek) wynikajgce z przepisow
prawa. Jesli planujesz podac wsteczng (przesztg) date zawieszenia, - skontaktuj sie z
urzedem skarbowym oraz ZUS/KRUS.

Jako przedsiebiorca mozesz réwniez zawiesi¢ dziatalno$¢ na 36 miesiecy, gdy chcesz
sprawowac osobistg opieke nad dzieckiem. Woéwczas zgtaszasz w CEIDG zawieszenie,
aw ZUS zalatwiasz pozostate formalnosci dotyczace Swiadczen przystugujacych tobie,
jako przedsiebiorcy, ktéry opiekuje sie dzieckiem.

W trakcie zawieszenia nie mozesz prowadzi¢ dziatalnosci:
» Swiadczy¢ ustug
e sprzedawac towaréw
e osiggac biezacych przychodéw.

Mozesz jednak przyjmowac lub regulowac naleznosci powstate przed datg zawieszenia,
wykonywac czynnos$ci zabezpieczajgce zrodio przychoddéw, a takze zosta¢ poddanym
kontroli. Uwzglednij to przy planowaniu zawieszenia.

Aby uzyska¢ zwolnienie z catej sktadki ZUS w danym miesigcu, musisz zawiesi¢
dziatalno$¢ najpbzniej pierwszego dnia tego miesigca i wznowi¢ najwczesniej pierwszego
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dnia kolejnego miesigca.

Jesli zawieszenie bedzie trwato w sumie mniej niz 30 dni (nie dotyczy lutego) musisz
zaptacic calg sktadke spoteczna i zdrowotng za ten okres. JeSli natomiast bedzie trwato
powyzej 30 dni, ale zacznie sie lub skonczy w trakcie miesigca - za dni, w ktorych
dziatalnos¢ jest aktywna zaptacisz proporcjonalng czesc sktadki spotecznej oraz petng
sktadke zdrowotna.

Zawieszenie dziatalnosci gospodarczej oraz spéiki cywilnej to dwie niezalezne czynnoSci.
Kazda z form dziatalno$ci mozesz zawieszac i wznawia¢ bez wpltywu na pozostate. Spotke
cywilng zawiesza sie i wznawia w urzedzie skarbowym i GUS - tam, gdzie zostata
zarejestrowana. W CEIDG ten fakt zgtaszasz na wniosku o zmiane dopiero po dopetnieniu
formalnosci w GUS i urzedzie oraz po faktycznej dacie zawieszenia spétki cywilnej.

Whniosek wypetnij czytelnie, drukowanymi literami oraz zgodnie ze stanem faktycznym. Daty
wpisz w formacie dd-mme-rrrr.

Aby poprawnie wypetni¢ wniosek CEIDG-1 o zawieszenie dziatalno$ci uzupetnij co najmniej
wymienione nizej sekcje:
1. Rodzaj wniosku

2. Dane przedsiebiorcy
* Nazwisko

* Imie
 PESEL
* NIP

* REGON

3. Adres zamieszkania
5. Dane firmy
* Nazwa firmy przedsiebiorcy
* Nazwa skrécona
9. Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu (zaznacz tylko jedno pole):
» Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
» Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
» Jestem ubezpieczony za granicg
10. Oswiadczenie - dotyczacego zakazu catkowitego wykonywania dziatalnosci
gospodarczej oraz posiadania tytutu prawnego do nieruchomosci, ktérych adresy zostaty
podane we wniosku do CEIDG.
11. Informacja o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej
» Data rozpoczecia zawieszenia

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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14. Urzad skarbowy

Pozostate sekcje wypetnij tylko, jesli chcesz w nich dokona¢ zmiany. Zmiany oznacz przez
wpisanie znaku X w kwadrat znajdujacy sie przy numerze sekcji.

Objasnienie sposobu wypetniania wniosku o zawieszenie dziatalnosci gospodarczej:

Miejsce i data ztozenia wniosku - sekcje wypetni urzednik przyjmujgcy twéj wniosek.

* Whniosek ztozony przez - urzednik zweryfikuje, kto sktada wniosek. Jesli skiadasz
go sam jako przedsiebiorca to wniosek zostanie oznaczony jako sktadany przez:
~Przedsiebiorce”. Jesli wniosek sktadasz jako inna osoba uprawniona na przykfad:
pethomocnik przedsiebiorcy, zarzgdca sukcesyjny, prokurent, opiekun lub kurator to
whniosek zostanie oznaczony jako sktadany przez: ,Osobe uprawniong”.

» Data ztozenia wniosku - to data wptywu wniosku do urzedu.

* Nazwa urzedu - w tym miejscu zostanie przystawiona pieczec z nazwg urzedu, w
ktorym skitadany jest wniosek.

Mozesz ztozy¢ wniosek w dowolnym urzedzie gminy w Polsce. Wniosek do urzedu gminy
mozesz wystac takze pocztg, jednak wtedy twoj podpis pod nim musi by¢ potwierdzony
notarialnie.

W przypadku wniosku sktadanego elektronicznie bedzie to data podpisania wniosku za
pomocag profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego. Datg ztozenia wniosku nie jest
data wypetnienia przez internet tzw. wniosku roboczego nieopatrzonego podpisem
elektronicznym/profilem zaufanym.

1. Rodzaj wniosku - zaznacz: ,Wniosek o zawieszenie dziatalnosci gospodarczej’. oraz
ewentualnie: ,Wniosek o zmiane wpisu w CEIDG”.

» Data powstania zmiany -jeSli nie planujesz w tym wniosku wprowadzac¢ zadnych
zmian - podaj date biezgcg. Jesli jednak poza zawieszeniem planujesz zmieni¢ dane
we wpisie - podaj faktyczng date powstania zmiany. Dla r6znych danych moze to
by¢ rézny dzien: na przykiad dzieh przeprowadzki do nowego mieszkania, dzien
wstgpienia do spotki cywilnej, pierwszy dzien od kiedy nie prowadzisz juz
dziatalno$ci indywidualnej (jesli zmieniasz forme na dziatalno$¢ prowadzong
wytgcznie w formie spétki cywilnej). Data musi by¢ prawdziwa. Na jej podstawie
w historii wpisu bedzie mozna sprawdzi¢, od kiedy zmienity sie dane ewidencyjne
dziatalnosci. Nie da sie jej skorygowac kolejnym wnioskiem.

2. Dane przedsiebiorcy:

* Nazwisko - wpisz swoje nazwisko, zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci
Jesli jeste$ cudzoziemcem i nie masz pewnosci jakg pisownie wybrac - wpisz dane
zgodnie z dokumentem tozsamosci.

* Imie - wpisz swoje imie, zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci.
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» Data urodzenia -jest obowigzkowa dla oso6b, ktdre nie posiadajg numeru PESEL.

Jesli podasz numer PESEL nie wpisuj daty urodzenia.

 PESEL - podaj numer PESEL. Jesli jeste$ cudzoziemcem i nie masz nadanego
numeru PESEL - zaznacz: "Nie posiadam”.

* NIP - podaj numer NIP.

* REGON - podaj humer REGON.

3. Adres zamieszkania - podaj swoje faktyczne miejsce zamieszkania (nie
zameldowania), nawet jesli nie ulegto zmianie od ostatnio sktadanego wniosku. Moze to
by¢ adres polski (wtedy zadecyduje o przynaleznosci do urzedu skarbowego) lub
zagraniczny. Ten adres nie jest publikowany we wpisie CEIDG, zostanie jedynie
przekazany do wiadomosci urzedu skarbowego, ZUS/KRUS oraz GUS. Adres musi by¢
aktualny i zgodny ze stanem rzeczywistym. Na ten adres bedziesz otrzymywaé
korespondencje z urzedu skarbowego (jesli nie wybierzesz formy elektronicznej).

Aby wpisac adres wypetnij:
e Kraj
 Kod pocztowy
 Miejscowos$é
* Ulica
* Numer nieruchomosci
* Numer lokalu
* Wojewddztwo
* Powiat
 Gmina/Dzielnica
* Opis nietypowego miejsca

Jesli mieszkasz w mieScie na prawach powiatu, to jako Powiat wpisz nazwe miasta, a nie
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przymiotnik od niego pochodzacy, na przyktad: powiat dla miasta Poznania to "Poznan”, nie

"poznanski”.

W przypadku wskazania adresu poza terytorium Polski, pola: Wojewddztwo, Powiat,
Gmina/Dzielnica pozostaw niewypetnione. Jesli adresem jest adres na terenie Stanéw
Zjednoczonych nazwe Stanu wpisz w pole: Wojewodztwo.

W opisie nietypowego miejsca mozesz podac¢ dodatkowe informacje dotyczace adresu i
doprecyzowac doktadnie potozenie nieruchomosci na przyktad: budynek ma dodatkowa

numeracje, osobne wejscie itd.

5. Dane firmy - podaj podstawowe dane dotyczace twojej dziatalnosci.
* Nazwa firmy przedsiebiorcy - wpisz nazwe firmy

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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* Nazwa skrécona - podaj skrécong nazwe firmy.

9. Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu - tutaj okresl, gdzie jeste$ ubezpieczony
jako przedsiebiorca - zaznacz wiasciwg instytucje poprzez wybér tylko jednego pola. Dzieki
temu CEIDG wie, gdzie ma przekazac¢ informacje o zawieszeniu dziatalnosci.

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego

9.2. Oswiadczenia na potrzeby KRUS - bedac rolnikiem lub domownikiem mozesz nadal
podlega¢ ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw. Aby tak bytlo, musisz jednoczes$nie spetniac
szereg warunkow. O szczegOly zapytaj w swojej jednostce terenowej KRUS lub przeczytaj
na Biznes.gov.pl kiedy rolnik prowadzacy firme zachowa prawo do ubezpieczenia w KRUS

Pozostajgc przy ubezpieczeniu w KRUS musisz w terminie 14 dni zgtaszac¢ wszystkie
okolicznosci oraz ich zmiany jesli majg wptyw na podleganie ubezpieczeniu w KRUS.

W te] sekcji wpisz:
* nazwe jednostki terenowej KRUS, ktora prowadzi twoje sprawy zwigzane

Z ubezpieczeniem spotecznym rolnikow

e czy chcesz kontynuowaé ubezpieczenie spoteczne rolnikow - zaznacz: ,Tak”, jesli
chcesz nadal podlega¢ ubezpieczeniu w KRUS po zawieszeniu pozarolniczej
dziatalno$ci gospodarczej i wiesz, ze spetniasz warunki, a nastepnie odpowiednio
wypetnij dalszg czes¢ wniosku

* czy w poprzednim roku podatkowym prowadzono pozarolniczg dziatalnos¢
gospodarczg lub wspotpracowano przy prowadzeniu takiej dziatalnosci.

Ponadto:

» okresl, jak zlozysz zaswiadczenie od naczelnika urzedu skarbowego
o nieprzekroczeniu kwoty naleznego podatku dochodowego od przychodow
z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy. Jesli ustalisz
z KRUS, ze nie masz obowigzku skfadania takiego oswiadczenia lub juz je ztozono -
mozesz zostawic te czes¢ pustg

» wpisz urzad skarbowy wtasciwy do rozliczenia podatku dochodowego od
przychoddw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy

o zl6z oSwiadczenie, czy przekroczono kwote naleznego podatku dochodowego od
przychoddéw z pozarolniczej dziatalnoSci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy.

10. OsSwiadczenie - przeczytaj uwaznie tre$¢ oSwiadczenia dotyczacego zakazu
catkowitego wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz posiadania tytutu prawnego do
nieruchomosci, ktérych adresy zostaty podane we wniosku do CEIDG.

» Jesli oSwiadczenie jest zgodne z prawda, zaznacz: ,Tak, skladam o$wiadczenie”

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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» Jesli nie mozesz ztozy¢ oswiadczenia (tj. masz orzeczony catkowity zakaz
wykonywania dziatalnosci gospodarczej ) to znaczy, ze nie mozesz wznowic
dziatalnosci gospodarczej. Nieztozenie o$wiadczenia oznacza, ze wniosek jest
niepoprawny i wpis w CEIDG nie moze by¢ dokonany

» Jeslijako przedsiebiorca nie masz tytutu prawnego do nieruchomosci, ktérej adres
podlega wpisowi to nalezy podac inny adres/y do ktérych masz tytut prawny.
Nieztozenie oSwiadczenia oznacza, ze wniosek jest niepoprawny iwpis w CEIDG
nie moze by¢ dokonany.

11. Informacja o zawieszeniu dziatalno$ci gospodarczej - wpisz planowang date

rozpoczecia zawieszenia.

» Data rozpoczecia zawieszenia - moze by¢ wsteczna, biezaca lub przyszia.
ZastanOw sie, czy data zawieszenia nie koliduje z czynnosciami, jakie wykonano lub
planujesz wykonac jako przedsiebiorca. W razie watpliwosci skonsultuj sie z
urzedem skarbowym, ZUS/KRUS.

»Chce jednoczes$nie wskaza¢ date wznowienia dziatalnosci” - zaznacz, jesli chcesz od razu
wyznaczy¢ date wznowienia. Dziatalno$¢ zostanie wtedy wznowiona w wybranym dniu bez
koniecznosci sktadania dodatkowego wniosku o wznowienie. Jesli nie wybierzesz zadnej

daty - twoja firma bedzie zawieszona bezterminowo, dopoki sam jej nie wznowisz lub nie
zgtosisz likwidacji firmy.
12. Informacja o wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
» Data wznowienia dziatalnosci - wpisz planowang date wznowienia. Dziatalno$¢
wznowi sie automatycznie tego dnia. Jesli zmienisz zdanie co do daty lub samego
faktu wznowienia - pamietaj o ztozeniu wniosku o zmiane przed tym dniem.

14. Urzad skarbowy - wpisz urzad skarbowy, w ktérym rozliczasz podatki, nawet jesSli nie
ulegt zmianie od ostatnio ztozonego wniosku. Jesli mieszkasz w Polsce, bedzie to urzad
odpowiedni dla twojego miejsca zamieszkania. Jesli mieszkasz za granicg - bedzie to urzad
skarbowy dedykowany dla oséb mieszkajgcych poza granicami kraju. W kazdym
wojewddztwie, na terenie ktérego znajduje sie state miejsce wykonywania dziatalnosci jest
jeden wybrany wtasnie dla takich podatnikéw.

27. Dotaczam nastepujagce dokumenty - zaznacz, jakie formularze sktadasz wraz w
whnioskiem jako zataczniki oraz podaj ich liczbe.

28. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w CEIDG - przeczytaj
uwaznie tres¢ informacji.

MiejscowosC i data ztozenia wniosku - tu wpisz miejscowo$¢ oraz dzieh zlozenia

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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wniosku. W przypadku wniosku sktadanego bezposrednio w urzedzie gminy bedzie to dzieh
wizyty w urzedzie.

Wiasnoreczny podpis przedsiebiorcy lub osoby uprawnionej - podpisz wypetniony
wniosek. Tylko wniosek podpisany elektronicznie (profilem zaufanym albo podpisem
kwalifikowanym) lub podpisany w urzedzie gminy, w wydziale dziatalno$ci gospodarczej
jest uznawany za ztozony. Wniosek do urzedu gminy mozesz wystac takze pocztg, jednak
wtedy twoj podpis pod nim musi by¢ potwierdzony notarialnie.

D. Wypeitnianie wniosku o wznowienie dziatalnosci
(Wniosek o wznowienie wykonywania dziatalnosci gospodarczej)

Whiosek o wznowienie dziatalnosci mozesz ztozy¢ zaréwno przed, w dniu jak i po
planowanej dacie wznowienia. Pamietaj, aby zachowac inne terminy (na przyktad: ptatnosé
sktadek na ubezpieczenie izaliczek na podatek) wynikajace z przepiséw prawa. Jesli
planujesz podac przesztg date - skontaktuj sie z urzedem skarbowym oraz
ZUS/KRUS.56Spotke cywilng zawiesza sie i wznawia w urzedzie skarbowym i GUS. W
CEIDG ten fakt zgtaszasz na wniosku o zmiane dopiero po dopetnieniu formalnosci w GUS
i urzedzie skarbowym oraz po faktycznej dacie wznowienia spoétki cywilnej.

Na Biznes.gov.pl przeczytasz wiecej o zawieszeniu i wznowieniu dziatalnosci gospodarcze;.

Whniosek wypetnij czytelnie, drukowanymi literami oraz zgodnie ze stanem faktycznym. Daty
wpisz w formacie dd-mme-rrrr.

Aby poprawnie wypetni¢ wniosek CEIDG-1 o wznowienie dziatalnosci uzupetij co najmniej
wymienione nizej sekcje:
1. Rodzaj wniosku
2. Dane przedsiebiorcy
* Nazwisko

e Imie

« PESEL
* NIP

» REGON

3. Adres zamieszkania
5. Dane firmy
* Nazwa firmy przedsiebiorcy
* Nazwa skrécona
9. Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu (zaznacz tylko jedno pole):

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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e Zaklad Ubezpieczen Spotecznych

» Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego

» Jestem ubezpieczony za granicg
10. OsSwiadczenie - dotyczacego zakazu catkowitego wykonywania dziatalnosci
gospodarczej oraz posiadania tytutu prawnego do nieruchomosci, ktorych adresy zostaty
podane we wniosku do CEIDG.
12. Informacja o wznowieniu dziatalnosci gospodarcze

» Data wznowienia dziatalnosci

14. Urzad skarbowy

Pozostate sekcje wypehij tylko, jesli chcesz w nich dokona¢ zmiany. Zmiany oznacz przez
wpisanie znaku X w kwadrat znajdujacy sie przy numerze sekgji.

Objasnienie sposobu wypetniania wniosku o wznowienie dziatalno$ci gospodarczej:

Miejsce i data ztozenia wniosku - sekcje wypeni urzednik przyjmujacy twoj
wniosek. Wniosek ztozony przez - urzednik zweryfikuje, kto sktada wniosek. Jesli sktadasz
go sam jako przedsiebiorca, to wniosek zostanie oznaczony jako skladany przez:
.Przedsiebiorce”. Jesli wniosek sktadasz jako inna osoba uprawniona, na przyktad:
petnomocnik przedsiebiorcy, zarzadca sukcesyjny, prokurent, opiekun lub kurator, to
whniosek zostanie oznaczony jako sktadany przez: ,Osobe uprawniong”.

» Data ztozenia wniosku - to data wptywu wniosku do urzedu.

* Nazwa urzedu - w tym miejscu zostanie przystawiona piecze¢ z nazwag urzedu, w

ktorym sktadany jest wniosek.

Mozesz ztozy¢ wniosek w dowolnym urzedzie gminy w Polsce. Wniosek do urzedu gminy
mozesz wystac takze pocztg, jednak wtedy twdj podpis pod nim musi by¢ potwierdzony
notarialnie.

W przypadku wniosku sktadanego elektronicznie bedzie to data podpisania wniosku za
pomocag profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego. Datg ztozenia wniosku nie jest
data wypetnienia przez internet tzw. wniosku roboczego nieopatrzonego podpisem
elektronicznym/profilem zaufanym.

1. Rodzaj wniosku - zaznacz: ,Wniosek o wznowienie wykonywania dziatalnosci
gospodarczej” oraz ewentualnie: ,Wniosek o zmiane wpisu w CEIDG”, jesli dziatano takze
w spotce cywilnej lub chcesz dodatkowo zmieni¢ dane we wpisie.

» Data powstania zmiany -jesli nie planujesz w tym wniosku wprowadzac¢ zadnych
zmian - podaj date biezaca. Jesli jednak poza wznowieniem planujesz zmieni¢ dane
we wpisie - podaj faktyczng date powstania zmiany. Data powstania zmiany nie
moze byc¢ datg przysztg. Na jej podstawie w historii wpisu bedzie mozna sprawdzic¢

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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od kiedy zmienity sie dane ewidencyjne dziatalnosci. Tej daty nie da sie skorygowac
kolejnym wnioskiem.

2. Dane przedsiebiorcy:

» Nazwisko - wpisz swoje nazwisko, zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci
Jesli jestes cudzoziemcem i nie masz pewnosci jakg pisownie wybrac - wpisz dane
zgodnie z dokumentem tozsamosci.

e Imie - wpisz swoje imie, zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci.

» Data urodzenia - jest obowigzkowa dla oséb, ktére nie posiadajg numeru PESEL.
Jesli podasz numer PESEL nie wpisuj daty urodzenia.

* PESEL - podaj numer PESEL. Jesli jeste$ cudzoziemcem i nie masz nadanego
numeru PESEL - zaznacz: "Nie posiadam”.

* NIP - podaj numer NIP.

* REGON - podaj numer REGON.

3. Adres zamieszkania - podaj swoje faktyczne miejsce zamieszkania (nie
zameldowania), nawet jesli nie ulegto zmianie od ostatnio sktadanego wniosku. Moze to
by¢ adres polski (wtedy zadecyduje o przynaleznosci do urzedu skarbowego) lub
zagraniczny. Ten adres nie jest publikowany we wpisie CEIDG, zostanie jedynie
przekazany do wiadomosci urzedu skarbowego, ZUS/KRUS oraz GUS.

Adres musi by¢ aktualny i zgodny ze stanem rzeczywistym. Na ten adres bedziesz
otrzymywac korespondencje z urzedu skarbowego (jesli nie wybierzesz formy
elektronicznej).

Aby wpisaé adres wypeknij:
* Kraj
* Kod pocztowy
* Miejscowos¢
* Ulica
* Numer nieruchomosci
* Numer lokalu
* Opis nietypowego miejsca
 Wojewbddztwo
* Powiat
* Gmina/Dzielnica

Jesli mieszkasz w miescie na prawach powiatu, to jako Powiat wpisz nazwe miasta, a nie
przymiotnik od niego pochodzacy, na przyktad: powiat dla miasta Poznania to "Poznan”, nie
"poznanski”.

W przypadku wskazania adresu poza terytorium Polski, pola: Wojewddztwo, Powiat,

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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Gmina/Dzielnica pozostaw niewypetnione. Jesli adresem jest adres na terenie Stanéw
Zjednoczonych nazwe Stanu wpisz w pole: Wojewodztwo.

W opisie nietypowego miejsca mozesz poda¢ dodatkowe informacje dotyczgce adresu i
doprecyzowac doktadnie potozenie nieruchomosci na przyktad: budynek ma dodatkowg
numeracje, osobne wejscie itd.

Dane firmy - podaj podstawowe dane dotyczace twojej dziatalnosci.
* Nazwa firmy przedsiebiorcy - wpisz nazwe firmy
* Nazwa skrécona - podaj skrécong nazwe firmy.

9. Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu - tutaj okresl, gdzie bedziesz ubezpieczony
jako przedsiebiorca po wznowieniu dziatalnosci- zaznacz whasciwa instytucje.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS)

9.1. Zgtoszenie do ZUS

» Data powstania obowigzku optacania sktadek ZUS - datg powstania obowigzku
optacania sktadek jest dzien wznowienia dziatalnosci.
» Dotgczam zgtoszenia ZUS - wybierz, jaki formularz chcesz dotgczyé.

Wybierz:

o ZUS ZZA -jesli zgtaszasz sie tylko do ubezpieczenia zdrowotnego (na przyktad:
pracujesz na umowe o prace w innej firmie i zarabiasz tam co najmniej ptace
minimalng lub chcesz/mozesz skorzystac z ulgi na start)

e ZUS ZUA -jesli zgtaszasz sie do ubezpieczenh spotecznych i zdrowotnego (na
przyktad: bedziesz optacac standardowe skiadki (nie spetniasz warunkéw do
skorzystania z ulg)

e ZUS ZCNA -jesli zgtaszasz do ubezpieczenia zdrowotnego cztonka rodziny.

Formularz ZUS ZCNA mozesz dotgczyc tylko, jesli jednoczesnie zgtaszasz siebie do
ubezpieczenia na formularzu ZUS ZUA lub ZUS ZZA.

Jesli nie dotgczysz do wniosku formularzy zgtoszeniowych do ZUS, mozesz je ztozy¢
osobiscie w oddziale ZUS, na Platformie Ustug Elektronicznych (PUE) lub poprzez zmiane
wpisu CEIDG po wznowieniu dziatalnosci gospodarczej. Dokumenty te zi6z w ciagu 7 dni
od daty wznowienia dziatalno$ci gospodarczej.

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS)

9.2. Oswiadczenia na potrzeby KRUS - bedac rolnikiem lub domownikiem iwznawiajac
prowadzenie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej mozesz nadal podlegaé
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikobw. Aby tak byto, musisz jednoczesnie spetnia¢ szereg
warunkow. O szczegdly zapytaj w swojej jednostce terenowej KRUS lub przeczytaj na
Biznes.gov.pl kiedy rolnik prowadzacy firme zachowa prawo do ubezpieczenia w KRUS.

W tej sekcji wpisz:

* nazwe jednostki terenowej KRUS, ktora prowadzi twoje sprawy zwigzane
z ubezpieczeniem spotecznym rolnikow

» czy chcesz kontynuowac ubezpieczenie spoteczne rolnikow - zaznacz: ,Tak”, jesli
chcesz nadal podlegaé ubezpieczeniu w KRUS po wznowieniu wykonywania
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej i wiesz, ze spetiasz warunki, a nastepnie
odpowiednio wypetnij dalszg czes$¢ wniosku

e czy w poprzednim roku podatkowym prowadzono pozarolniczg dziatalnos¢
gospodarczg lub wspotpracowano przy prowadzeniu takiej dziatalnosci.

Ponadto:
» okredl, jak zlozysz zaswiadczenie od naczelnika urzedu skarbowego
o nieprzekroczeniu kwoty naleznego podatku dochodowego od przychodéw

z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy. Jesli ustalisz
z KRUS, ze nie masz obowigzku sktadania takiego oSwiadczenia lub juz je ztozono -
mozesz zostawic te czes¢ pustg
» wpisz urzad skarbowy wiasciwy do rozliczenia podatku dochodowego od
przychodow z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy
o zl6z oSwiadczenie, czy przekroczono kwote naleznego podatku dochodowego od
przychoddéw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy.

Jestem ubezpieczony za granica

Wybierz te opcje, jesli masz obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne optacane
za granica.

10. Oswiadczenie - przeczytaj uwaznie tre$¢ oSwiadczenia dotyczacego zakazu
catkowitego wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz posiadania tytutu prawnego do
nieruchomosci, ktérych adresy zostaty podane we wniosku do CEIDG.
» Jesli oSwiadczenie jest zgodne z prawdg zaznacz: ,Tak, skladam o$wiadczenie”
» Jesli nie mozesz zlozy¢ oSwiadczenia (tj. masz orzeczony catkowity zakaz
wykonywania dziatalnosci gospodarczej ) to znaczy, ze nie mozesz wznowic
dziatalnoSci gospodarczej. Nieztozenie oSwiadczenia oznacza, ze wniosek jest
niepoprawny i wpis w CEIDG nie moze by¢ dokonany

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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» Jeslijako przedsiebiorca nie masz tytutu prawnego do nieruchomosci, ktorej adres
podlega wpisowi to nalezy podac inny adres/y do ktérych masz tytut prawny.
Nieztozenie oSwiadczenia oznacza, ze wniosek jest niepoprawny iwpis w CEIDG
nie moze by¢ dokonany.

12. Informacja o wznowieniu dziatalnosci gospodarcze]
» Data wznowienia dziatalnosci - wpisz planowang date wznowienia. Dziatalno$é
wznowi sie automatycznie tego dnia. Jesli zmienisz zdanie co do daty lub samego
faktu wznowienia - pamietaj o ztozeniu wniosku o zmiane przed tym dniem.

14. Urzad skarbowy - wpisz urzad skarbowy, w ktérym rozliczasz podatki, nawet jesli nie
ulegt zmianie od ostatnio ztozonego wniosku. Jesli mieszkasz w Polsce, bedzie to urzad
odpowiedni dla twojego miejsca zamieszkania. Jesli mieszkasz za granicg - bedzie to urzad
skarbowy dedykowany dla os6b mieszkajgcych poza granicami kraju. W kazdym
wojewddztwie, na terenie ktérego znajduje sie state miejsce wykonywania dziatalnosci jest
jeden wybrany urzad skarbowy wiasnie dla takich podatnikdw.

27. Dotgczam nastepujgce dokumenty - zaznacz jakie formularze sktadasz wraz w
whnioskiem jako zatgczniki oraz podaj ich liczbe.

28. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych w CEIDG - przeczytaj
uwaznie tres¢ informacji.

Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku - tu wpisz miejscowos¢ oraz dzien ztozenia
wniosku. W przypadku wniosku sktadanego bezposrednio w urzedzie gminy bedzie to dzien
wizyty w urzedzie.

Wiasnoreczny podpis przedsiebiorcy lub osoby uprawnionej - podpisz wypetniony
wniosek. Tylko wniosek podpisany elektronicznie (profilem zaufanym albo podpisem
kwalifikowanym) lub podpisany w urzedzie gminy, w wydziale dziatalno$ci gospodarczej
jest uznawany za ztozony. Wniosek do urzedu gminy mozesz wystac¢ takze pocztg, jednak
wtedy twoj podpis pod nim musi by¢ potwierdzony notarialnie.

E. Wypeinianie wniosku o wykreslenie przedsiebiorcy z
CEIDG

(Wniosek o zakonczenie wykonywania dziatalnoSci gospodarczej)
Whiosek o wykres$lenie dziatalnosci gospodarczej zt6z, gdy juz faktycznie zakonczysz
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prowadzenie dziatalnosci we wszystkich formach (indywidualnej oraz spotce cywilngj).

Jesli:
» planujesz pozosta¢ w spéice, to zt6z wniosek o zmiane i wypetnij sekcje 24
» konczysz dziatalnos¢ w spéice, ale chcesz kontynuowac ja indywidualnie, to zt6z
wniosek o zmiane i zaznacz odpowiednie pola w sekcji 25
» chcesz zakonczy¢ prowadzenie dziatalnosci jedynie pod ktoryms z adresow lub o
danym kodzie PKD - zt6z wniosek o zmiane i zaktualizuj te informacje.

Whniosek wypetnij czytelnie, drukowanymi literami oraz zgodnie ze stanem faktycznym. Daty
wpisz w formacie dd-mme-rrrr.

Aby poprawnie wypetni¢ wniosek CEIDG-1 o wykreS$lenie dziatalnosci uzupetnij co najmniej
wymienione nizej sekcje:

1. Rodzaj wniosku

2. Dane przedsiebiorcy

* Nazwisko

e Imie

 PESEL

* NIP

* REGON
5. Dane firmy

* Nazwa firmy przedsiebiorcy
* Nazwa skrécona

9. Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu (zaznacz tylko jedno pole):
» Zakltad Ubezpieczeh Spotecznych
» Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
» Jestem ubezpieczony za granicg

13. Informacja o zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej
» Ostatni dzien prowadzenia dziatalnoSci

14. Urzad skarbowy

Pozostate sekcje wypetnij tylko, jesli chcesz w nich dokona¢ zmiany. Zmiany oznacz przez
wpisanie znaku X w kwadrat znajdujacy sie przy numerze sekcji.

Objasnienie sposobu wypetniania wniosku o wykreslenie przedsiebiorcy z CEIDG:
Miejsce i data ztozenia wniosku - sekcje wypeni urzednik przyjmujacy twéj wniosek.
* Whniosek ztozony przez - urzednik zweryfikuje, kto sktada wniosek. Jesli sktadasz

go sam jako przedsiebiorca, to wniosek zostanie oznaczony jako skladany przez:
.Przedsiebiorce”. Jesli wniosek sktadasz jako inna osoba uprawniona, na przykiad:
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petnomocnik przedsiebiorcy, prokurent, opiekun lub kurator to wniosek zostanie
oznaczony jako skladany przez: ,Osobe uprawniong”.

Data ztozenia wniosku - to data wptywu wniosku do urzedu.

Nazwa urzedu - w tym miejscu zostanie przystawiona piecze¢ z nazwg urzedu, w
ktorym skitadany jest wniosek.

Mozesz ztozy¢ wniosek w dowolnym urzedzie gminy w Polsce. Wniosek do urzedu gminy
mozesz wystac takze pocztg, jednak wtedy twdj podpis pod nim musi by¢ potwierdzony
notarialnie.

W przypadku wniosku skladanego elektronicznie bedzie to data podpisania wniosku za
pomocag profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego. Datg ztozenia wniosku nie jest
data wypetnienia przez internet tzw. wniosku roboczego nieopatrzonego podpisem
elektronicznym/profilem zaufanym.

1. Rodzaj wniosku - zaznacz: ,Wniosek o wykreSlenie przedsiebiorcy z CEIDG. oraz
ewentualnie ,Wniosek o zmiane wpisu w CEIDG”, jesli dziatano takze w spoéice cywilnej lub
chcesz dodatkowo po raz ostatni zmieni¢ dane we wpisie.

Data powstania zmiany - jesli nie planujesz w tym wniosku wprowadzaé¢ zadnych
zmian - podaj date biezgcg. Jesli jednak poza wykresleniem planujesz zmieni¢ dane
we wpisie - podaj faktyczng date powstania zmiany. Data powstania zmiany nie
moze byC datg przysztg. Na jej podstawie w historii wpisu bedzie mozna sprawdzic,
od kiedy zmienity sie dane ewidencyjne dziatalnosci. Tej daty nie da sie skorygowac
kolejnym wnioskiem.

2. Dane przedsiebiorcy:

Nazwisko - wpisz swoje nazwisko, zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci
Jesli jeste$ cudzoziemcem i nie masz pewnosci jakg pisownie wybrac - wpisz dane
zgodnie z dokumentem tozsamosci.

Imie - wpisz swoje imig, zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci.

Data urodzenia - jest obowigzkowa dla 0s6b, ktore nie posiadajg numeru PESEL.
Jesli podasz numer PESEL nie wpisuj daty urodzenia.

PESEL - podaj numer PESEL. Jesli jeste$ cudzoziemcem i nie masz nadanego
numeru PESEL - zaznacz: "Nie posiadam”.

NIP - podaj numer NIP.

REGON - podaj numer REGON.

5. Dane firmy - podaj podstawowe dane dotyczace twojej dziatalnosci.

Nazwa firmy przedsiebiorcy - wpisz nazwe firmy

Nazwa skrécona - podaj skrocong nazwe firmy.
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9. Podlegam obowiazkowemu ubezpieczeniu - tutaj okresl, gdzie jeste$ ubezpieczony
jako przedsiebiorca - zaznacz wiasciwg instytucje poprzez wybor tylko jednego pola.
Dzieki temu CEIDG wie, gdzie ma przekazac informacje o wykresleniu wpisu.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS)
9.1. Zgtoszenie do ZUS

Do wniosku o wykreslenie (ale nie do wniosku o wykres$lenie ze zmiang) mozesz dotaczyé
formularz ZUS ZWUA i ZUS ZCNA. Jesli nie dotaczysz do wniosku formularzy do ZUS, to
mozesz je ztozy¢ osobiscie w oddziale ZUS lub na Platformie Ustug Elektronicznych (PUE).

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS)

9.2. Oswiadczenia na potrzeby KRUS - bedac rolnikiem lub domownikiem mozesz nadal
podlegac ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw. Aby tak bytlo, musisz jednoczesnie spetniac
szereg warunkéw. O szczegOly zapytaj w swojej jednostce terenowej KRUS lub przeczytaj
na Biznes.gov.pl kiedy rolnik prowadzacy firme zachowa prawo do ubezpieczenia w KRUS.

Pozostajgc przy ubezpieczeniu w KRUS musisz w terminie 14 dni zgtaszac¢ wszystkie
okolicznosci oraz ich zmiany jesli majg wptyw na podleganie ubezpieczeniu w KRUS.

W tej sekcji wpisz:

* nazwe jednostki terenowej KRUS, ktora prowadzi twoje sprawy zwigzane
z ubezpieczeniem spotecznym rolnikow

e czy chcesz kontynuowaé ubezpieczenie spoteczne rolnikow - zaznacz: ,Tak”, jesli
chcesz nadal podlega¢ ubezpieczeniu w KRUS iwiesz, ze spetniasz warunki,
a nastepnie odpowiednio wypetnij dalsze pola

e czy w poprzednim roku podatkowym prowadzono pozarolniczg dziatalno$¢
gospodarczg lub wspotpracowano przy prowadzeniu takiej dziatalnosci.

Ponadto:

o okresl, jak ztozysz zaswiadczenie od naczelnika urzedu skarbowego
0 nieprzekroczeniu kwoty naleznego podatku dochodowego od przychodéw z
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy. Jesli ustalisz z
KRUS, ze nie masz obowigzku sktadania takiego o$wiadczenia lub juz je ztozono -
mozesz zostawic te czes¢ pusta

» wpisz urzad skarbowy wiasciwy do rozliczenia podatku dochodowego od
przychoddw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy

o zl6z odwiadczenie, czy przekroczono kwote naleznego podatku dochodowego od
przychoddéw z pozarolniczej dziatalnoSci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy.
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10. Oswiadczenie - nie sktadasz oswiadczenia, jesli wykreslasz dziatalnosc.

13. Informacja o zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej

e Ostatni dzien prowadzenia dziatalnosci - uzupetnij tylko, jesli wykreSlasz swoj
wpis po dacie rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Data zaprzestania dziatalnosSci
gospodarczej nie moze by¢ pdzniejsza niz data ztozenia wniosku.

» ,Rezygnuje ze zgtoszonego zaprzestania wykonywania dziatalno$ci” - zaznacz,
jesli wypetniasz wniosek o zmiane we wpisie wykreslonym i planujesz przywrécic
swoj wpis - kontynuowaé prowadzenie dziatalnosci (anulowa¢ zamkniecie).

* Przyczyna zaprzestania - wypetnij tylko jes$li dotyczy, okres| przyczyne zaprzestania
wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j:

o ,Nie podjeto dziatalnosci” - zaznacz, jesli faktycznie nie podjeto lub nie planujesz
podjac dziatalnoSci gospodarczej. Wpis zostanie ukryty - nie bedzie mozna
odnalez¢ go w bazie przedsiebiorcéw. Kazdy moze skorzystac z tej opcji przed
planowang datg rozpoczecia. Jesli chcesz zgtosic¢ ten fakt po planowanej dacie
rozpoczecia - upewnij sie w ZUS/KRUS oraz urzedzie skarbowym, czy masz do
tego prawo. Niektére czynnosci wykonywane przez przedsiebiorce moga byc¢
uznane za aktywne prowadzenie dziatalnosci gospodarczej i bedg przeszkoda do
zgtoszenia niepodjecia dziatalnosci.

o ,Przeksztatcenie w jednoosobowg spotke kapitatowg” - zaznacz, jesli
przeksztatcono jednoosobowag dziatalno$¢ gospodarcza (nie spétke cywilng) w
jednoosobowa spoétke z 0.0. lub akcyjng. Nie zaznaczasz tej opcji, jesli wniesiono
firme do wieloosobowej spotki prawa handlowego.

14. Urzad skarbowy - wpisz urzad skarbowy, w ktérym rozliczasz podatki, nawet jesli nie
ulegto to zmianie od ostatnio sktadanego wniosku. Jesli mieszkasz w Polsce, bedzie to
urzad odpowiedni dla twojego miejsca zamieszkania. Jesli mieszkasz za granicg - bedzie to
urzad skarbowy dedykowany dla oséb mieszkajgcych poza granicami kraju. W kazdym
wojewddztwie, na terenie ktérego znajduje sie state miejsce wykonywania dziatalnosci jest
jeden wybrany urzad skarbowy wiasnie dla takich podatnikdw.

27. Dotgczam nastepujgce dokumenty - zaznacz, jakie formularze sktadasz wraz
w whnioskiem jako zatgczniki oraz podaj ich liczbe.

28. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych w CEIDG - przeczytaj
uwaznie tres¢ informacji.

MiejscowosC i data ztozenia wniosku - tu wpisz miejscowo$¢ oraz dzieh zlozenia
wniosku. W przypadku wniosku sktadanego bezposrednio w urzedzie gminy bedzie to dzien
wizyty w urzedzie.

Wiasnoreczny podpis przedsiebiorcy lub osoby uprawnionej - podpisz wypetniony
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wniosek. Tylko wniosek podpisany elektronicznie (profilem zaufanym albo podpisem
kwalifikowanym) lub podpisany w urzedzie gminy, w wydziale dziatalno$ci gospodarczej
jest uznawany za ztozony. Wniosek do urzedu gminy mozesz wystac¢ takze pocztg, jednak
wtedy twoj podpis pod nim musi by¢ potwierdzony notarialnie.

F. Wykaz zatgcznikow do wniosku CEIDG-1

Whiosek CEIDG-1 posiada zatgczniki:

* CEIDG-RD - do wpisywania wiekszej ilosci kodow PKD

» CEIDG-SC - do okreslenia udziatu w wiecej niz jednej spoéitce cywilnej

» CEIDG-MW - do wpisywania wiecej niz jednego dodatkowego miejsca wykonywania
dziatalnosci gospodarczej

* CEIDG-PN - do zgtoszenia informacji o wiecej niz jednym petnomocniku

* CEIDG-RB - do podania wiecej niz jednego rachunku bankowego

 CEIDG-ZS - do wpisania zarzgdcy sukcesyjnego

» CEIDG-POPR - formularz korekt w przypadku pomytek przy wypetnianiu czesci
wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej

F.1. Wypetnianie zatgcznika CEIDG-RD

Zatgcznik CEIDG-RD stuzy do wpisywania wiekszej liczby kodéw PKD. Nalezy go ztozy¢
jako zatacznik do wniosku CEIDG-1. Pola oznaczone * sg wymagane. Wypetnij go
czytelnie, drukowanymi literami oraz zgodnie ze stanem faktycznym. Ponumeruj sktadane
zatgczniki.

Lista wszystkich sekcji wraz z objasnieniem sposobu wypetniania:

1. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy/przedsiebiorcy - wpisz obowigzkowe dane:
* PESEL - wpisz numer PESEL. Jesli nie masz numeru Pesel - zaznacz: ,Nie
posiadam”
e NIP - wpisz numer NIP. Jesli nie masz numeru NIP - zaznacz: ,Nie posiadam”
* REGON -wpisz numer REGON. Jesli nie masz numeru REGON - zaznacz: ,Nie
posiadam”.

2. Rodzaje dziatalnosci gospodarczej wg PKD 2007 - nie ma ograniczeh w liczbie
kodow PKD. W CEIDG powinny sie znalez¢ tylko te kody PKD, ktore faktycznie okreslajg
to, co robisz. Nie wpisuj kodow "na zapas”. Mozesz je aktualizowa¢ w dowolnym
momencie, masz na to 7 dni od momentu, kiedy zaczniesz lub przestaniesz ich uzywac.
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62

2.1. Zalgcznik jest kontynuacjg kodéw PKD podanych w - okre$l, jakiej czesci wniosku
CEIDG-1 zatgcznik jest kontynuacja.

2.2. Informacja o dodatkowym miejscu wykonywania dziatalnosci gospodarczej -
jezeli zalgcznik dotyczy dodatkowego stalego miejsca, podaj 14-cyfrowy numer REGON
jednostki lokalnej, jesli zostat nadany.

2.3. Rodzaje dziatalnosci gospodarczej wg PKD 2007 - Kody PKD zmienisz dopisujac
nowe lub wykres$lajac juz zbedne. Jesli chcesz wykresli¢c podany wczesniej kod PKD, wpisz
go i zaznacz: ,WykreSlenie”.

Wiecej kodow PKD mozesz podac lub wykresli¢ w kolejnym zatgczniku CEIDG-RD.

Miejscowosc i data ztozenia wniosku - wpisz miejscowos¢ i date ztozenia wniosku.

Wiasnoreczny podpis przedsiebiorcy lub osoby uprawnionej - podpisz wypetniony wniosek.
Tylko wniosek podpisany elektronicznie (profilem zaufanym albo podpisem
kwalifikowanym) lub podpisany w urzedzie gminy, w wydziale dziatalno$ci gospodarczej
jest uznawany za ztozony. Wniosek do urzedu gminy mozesz wystac takze poczta, jednak
wtedy twoj podpis pod nim musi by¢ potwierdzony notarialnie.

F.2. Wypetnianie zatacznika CEIDG-SC

Zalgcznik CEIDG-SC stuzy do okreS$lenia udziatu w wiecej niz jednej spoétce cywilne;.
Nalezy go ztozyc jako zatgcznik do wnioski CEIDG-1. Pola oznaczone * sg wymagane.

Wypetnij go czytelnie, drukowanymi literami oraz zgodnie ze stanem faktycznym.
Ponumeruj sktadane zatgczniki.

Lista wszystkich sekcji wraz z objasnieniem sposobu wypetniania:

1. Dane identyfikacyjne przedsiebiorcy - wpisz obowigzkowe dane:
e PESEL* - wpisz numer PESEL. Jesli nie masz numeru Pesel - zaznacz: ,Nie
posiadam”
* NIP* - wpisz numer NIP. Jesli nie masz numeru NIP - zaznacz: ,Nie posiadam”
* REGON* - wpisz numer REGON. Jesli nie masz numeru REGON - zaznacz: ,Nie
posiadam”.

2. Jestem wspolnikiem spoétek cywilnych -jako wspolnik spotki cywilnej masz
obowigzek ujawni¢ w CEIDG jej NIP i REGON. W CEIDG zgtaszasz tez informacje o dacie

zawieszenia, wznowienia i wykreslenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w spétce.
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2.1. -2.5. informacje o spo6tkach cywilnych
Wypehij te sekcje, jesli chcesz dodac lub zmieni¢ informacje o spotkach cywilnych, w
ktérych dziatasz.

Aby dodac nowg spotke cywilng wypenij:

* NIP -wpisz NIP spdiki cywilnej

* REGON -wpisz REGON spdiki cywilnej

e Zawiesitem dziatalno$¢ w spotce od dnia - wpisz date, jesli chcesz zgtosi¢ do
CEIDG zawieszenie spotki cywilnej. Pamietaj, ze spotke cywilng wszyscy wspélnicy
jednoczesnie zawieszajg w urzedzie skarbowym i GUS. Do CEIDG zawieszenie
zgto$ po dokonaniu czynnosci zawieszenia w US i GUS. Samo zgtoszenie
zawieszenia spotki cywilnej w CEIDG nie wywotuje zadnych skutkow prawnych

 Wznowitem dziatalnos¢ w spo6tce od dnia - wpisz date, jesli chcesz zgtosi¢ do
CEIDG wznowienie spdtki cywilnej. Pamietaj, ze spotke cywilng wszyscy wspolnicy
jednoczesnie wznawiajg w urzedzie skarbowym i GUS. Do CEIDG ten fakt zgto$ po
dokonaniu wznowienia w US i GUS. Samo zgtoszenie wznowienia spotki cywilnej w
CEIDG nie wywotuje zadnych skutkow prawnych.

Jesli wystgpiono ze spdiki cywilnej - zaznacz: ,Wykres$lenie informacji o spotce cywilnej
z CEIDG” pod wtasciwym NIP i REGON.

W razie potrzeby zgtoszenia/wykresSlenia wiekszej liczby spotek cywilnych, wypenij
formularz CEIDG-SC.

Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku - wpisz miejscowos¢ i date ztozenia wniosku.

Wiasnoreczny podpis przedsiebiorcy lub osoby uprawnionej - podpisz wypetniony
wniosek. Tylko wniosek podpisany elektronicznie (profilem zaufanym albo podpisem
kwalifikowanym) lub podpisany w urzedzie gminy, w wydziale dziatalnosci gospodarczej
jest uznawany za ztozony. Wniosek do urzedu gminy mozesz wystac¢ takze pocztg, jednak
wtedy twoj podpis pod nim musi by¢ potwierdzony notarialnie.

F.3. Wypetnianie zatacznika CEIDG-MW

Zatgcznik CEIDG-RD stuzy do wpisywania wiecej niz jednego dodatkowego miejsca
wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Nalezy go ztozyc¢ jako zatacznik do wniosku
CEIDG-1. Pola oznaczone * sg wymagane.

Wypetnij go czytelnie, drukowanymi literami oraz zgodnie ze stanem faktycznym.
Ponumeruj sktadane zataczniki.

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG



64
Lista wszystkich sekcji wraz z objasnieniem sposobu wypetniania:

1. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy/przedsiebiorcy - wpisz obowigzkowe dane:
e PESEL* - wpisz numer PESEL. Jesli nie masz numeru Pesel - zaznacz: ,Nie
posiadam”
* NIP* - wpisz numer NIP. Jesli nie masz numeru NIP - zaznacz: ,Nie posiadam”
* REGON?* - wpisz numer REGON. Jesli nie masz numeru REGON - zaznacz: ,Nie
posiadam”.

2. Dodatkowe state miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej - tu mozesz
podac¢ nowe lub wykresli¢ poprzednio podane miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej. Dodatkowe miejsca mozesz podac, jesli wskazano state miejsce
wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Dodatkowo dla adreséw, ktore sg jednostkami
lokalnymi (tj. zaktadami, oddziatami lub filiami twojego zaktadu gtéwnego, potozona w
innym miejscu niz siedziba gtébwna, w ktérej na przyktad: ciggle Swiadczysz ustugi lub
umozliwiasz odbiér towaru swoim klientom - taka jednostka tworzy zorganizowang catos¢
twojego przedsiebiorstwa: ma swoj osobny adres oraz pracuje w niej co najmniej jedna
osoba) zgtoszonymi w GUS, musisz podac informacje dodatkowe takie jak:

* Nazwa jednostki lokalnej

Data rozpoczecia dziatalnosci (jednostki) - wpisz date zgodna ze zgtoszeniem
jednostki lokalnej w GUS lub zaktadu leczniczego w urzedzie wojewddzkim. Nie
wpisuj tu daty rozpoczecia dziatalnosci pod tym adresem lub daty wstapienia do
spotki cywilnej, jesli nie jest to jednostka lokalna lub zaktad leczniczy.

* Przewidywana liczba pracujgcych - wpisz przewidywang liczbe os6b pracujgcych
pod tym adresem, do ktérych zaliczasz sie ty, jako witasciciel, cztonkowie twojej
rodziny zgtoszeni do ubezpieczenia jako osoby wspétpracujgce oraz wszyscy
zatrudnieni na umowe o prace ze stanowiskiem pracy wyznaczonym pod tym
adresem. Przewidywana liczba pracujacych nie moze by¢ wieksza od liczby
pracujacych podanej dla calej dziatalnosci w danych firmy w sekcji 5.

o Zaktad leczniczy podmiotu leczniczego - zaznacz, czy prowadzisz zaktad
leczniczy podmiotu leczniczego, taki jak: gabinet lekarski, dentystyczny,
pielegniarski, fizjoterapeutyczny, a takze przychodnia lub szpital.

* REGON - podaj 14 cyfrowy numer REGON jednostki lokalnej lub zaktadu

leczniczego podmiotu leczniczego. Nie wpisuj tu numeru REGON swojej firmy lub

spotki cywilnej, w ktérej dziatasz. Jesli zaktadasz dziatalno$¢ po raz kolejny

iw przeszitosci juz Swiadczyte$ jaki przedsiebiorca ustugi w tej lokalizacji, wpisz

numer REGON, ktéry byt nadany tej jednostce lokalnej.

Jesli we wniosku podasz dodatkowe miejsca prowadzenia firmy, to GUS automatycznie

nada ci 14-cyfrowy numer REGON na podstawie informacji z twojego wniosku o wpis.
Pamietaj, aby we wniosku podac liczbe pracujacych osob jesli ulegta zmianie.

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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2.1. Adres dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci - aby wpisa¢ nowy adres
wypetnij:

e Kraj

 Kod pocztowy

* Miejscowosc¢

* Ulica

* Numer nieruchomosci

*  Numer lokalu

* Opis nietypowego miejsca

* Wojewddztwo

* Powiat

* Gmina/Dzielnica

W przypadku wskazania adresu poza terytorium Polski, pola: Wojewddztwo, Powiat,
Gmina/Dzielnica pozostaw niewypetnione. Jesli adresem jest adres na terenie Stanéw
Zjednoczonych nazwe Stanu wpisz w pole: Wojewodztwo.

.Podany adres dotyczy miejsca wykonywania dziatalnosci przez” - zaznacz, przez kogo
bedzie wykonywana dziatalno$¢ gospodarcza w dodatkowym statym miejscu. Jesli dziatasz
pod tym adresem w obu formach (tj. jako przedsiebiorca iw spéice, w ktérej jestes
wspolnikiem) - zaznacz: ,Przedsiebiorce”.

2.2. Rodzaje dziatalnosci gospodarczej wykonywanej w tym miejscu wg PKD 2007 (5
znakow) - podaj kody PKD okreslajgce czynnosci wykonywane pod tym adresem.
Obowigzkowo wpisz przynajmniej kod przewazajacy, oraz (jesli wystepuja) kody pozostate.
Mozesz wybierac jedynie wsréd koddw, ktére wpisano dla catej dziatalnoSci gospodarczej.
Zakres kodéw PKD nie moze wykraczac poza wymienione w sekcji 5.1 dla catej
dziatalnosci

Miejsca wykonywania dziatalnosci nalezy wypetnic tak, jak dla sekcji 8.2 wniosku CEIDG-1
opisujac zakres dziatalnosci wykonywanej w danym miejscu. Jezeli w polach zabraknie
miejsca - wypetnij dodatkowo formularz CEIDG-RD. Nietypowe miejsca lokalizacji opisz
bardzo dokfadnie.

Jezeli miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej znajduje sie poza terytorium Polski,
informacja ta nie zostanie wpisana do rejestru REGON.

Kody PKD zmienisz dopisujac nowe lub wykreS$lajac juz zbedne. Jesli chcesz wykresli¢
podany wczesniej kod PKD, wpisz go i zaznacz: ,Wykreslenie”.

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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W razie potrzeby zgtoszenia/wykreslenia wiekszej liczby:
» kodow - wypetnij formularz CEIDG-RD
* miejsc wykonywania dziatalnosci gospodarczej - wypetnij formularz CEIDG-MW.

Miejscowosc i data ztozenia wniosku - wpisz miejscowos¢ i date ztozenia wniosku.

Wiasnoreczny podpis przedsiebiorcy lub osoby uprawnionej - podpisz wypetniony
wniosek. Tylko wniosek podpisany elektronicznie (profilem zaufanym albo podpisem
kwalifikowanym) lub podpisany w urzedzie gminy, w wydziale dziatalno$ci gospod arczej
jest uznawany za ztozony. Wniosek do urzedu gminy mozesz wystac¢ takze pocztg, jednak
wtedy twoj podpis pod nim musi by¢ potwierdzony notarialnie.

F.4. Wypetnianie zatacznika CEIDG-PN

Zatgcznik CEIDG-PN stuzy do zgtoszenia informacji o wiecej niz jednym petnomocniku.
Nalezy go ztozyc jako zatgcznik do wniosku CEIDG-1. Pola oznaczone * sg wymagane.

Wypetnij go czytelnie, drukowanymi literami oraz zgodnie ze stanem faktycznym.
Ponumeruj sktadane zatgczniki.

Lista wszystkich sekcji wraz z objasnieniem sposobu wypetniania:

1. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy/przedsiebiorcy - wpisz obowigzkowe dane:
* PESEL* - wpisz numer PESEL. Je$li nie masz numeru Pesel - zaznacz: ,Nie
posiadam”
e NIP* - wpisz numer NIP. Jesli nie masz numeru NIP - zaznacz: ,Nie posiadam”
* REGON* - wpisz numer REGON. Jesli nie masz numeru REGON - zaznacz: ,Nie
posiadam”.

2. Udzielam petnomocnictwa - w tej sekcji mozesz podac lub wykresli¢ dane twoich
petnomocnikéw.

2.1. Dane petnomocnika - zaznacz, czy pethomocnik jest osobg prawng, na przyktad:
spotka prawa handlowego.

Aby wpisa¢ petnomocnika wypetnij :
* Nazwa firmy - uzupetnij tylko, jesli petnomocnik jest przedsiebiorcg prowadzgcym
wiasng dziatalno$¢ gospodarcza
* Imie oraz Nazwisko - uzupeij, jesli petnomocnik jest osoba fizyczng
* Obywatelstwo - podaj obywatelstwo petnomocnika (tylko, jesli peinomocnik jest
osoba fizyczng)

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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e PESEL lub KRS -wpisz PESEL petnomocnika, ktéry nie jest osobg prawng. Numer
KRS uzupehij tylko, jesli petnomocnik jest osobg prawna, wpisang do KRS

* NIP - uzupelnij tylko, jesli peilnomocnik jest osobg prawng lub osoba fizyczng
prowadzaca dziatalnoS¢ gospodarcza ijednoczesnie wczesniej nie wpisano numeru
PESEL. Dla 0s6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza wystarczy
podanie tylko jednego z tych numerow

» Data urodzenia - uzupehij tylko, jesli peinomocnik jest osoba fizyczng i nie posiada
numeru PESEL ani numeru identyfikacji podatkowej (NIP).

2.2. Adres do doreczen petnomocnika - na ten adres petnomocnik bedzie otrzymywac
korespondencje w twojej sprawie. Adres ten bedzie widoczny we wpisie.

Aby wpisac adres wypetnij:
* Krgj
* Kod pocztowy
 Miejscowosé
* Ulica
* Numer nieruchomosci
*  Numer lokalu
» Skrytka pocztowa - wpisz miejscowos¢, nazwe placoéwki pocztowej i numer skrytki
 Wojewbdztwo
* Powiat
* Gmina/Dzielnica

W przypadku wskazania adresu poza terytorium Polski, pola: Wojewddztwo, Powiat,
Gmina/Dzielnica pozostaw niewypetnione. Jesli adresem jest adres na terenie Stanéw
Zjednoczonych nazwe Stanu wpisz w pole: Wojewodztwo.

Dane kontaktowe:
e Adres e-mall
e Telefon
e Strona WWW

Podanie danych kontaktowych nie jest obowigzkowe.

2.3. W zakresie rejestru CEIDG petnomocnictwo obejmuje nastepujgce czynnosci -
tu zaznacz, jakie czynnosci petnomocnik bedzie mogt wykonywaé w twoim imieniu we
wpisie CEIDG oraz czy bedzie miat prawo zatatwiania twoich spraw w Punkcie Informaciji
dla Przedsiebiorcy (Biznes.gov.pl), na przyktad: do elektronicznego sktadania dokumentéw
urzedowych na Biznes.gov.pl. W CEIDG mozesz umiesci¢ dowolng liczbe petnomocnikdw.
Musisz poinformowac petnomocnika, ze jest wyznaczony do prowadzenia twoich spraw.
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Jesli zmieniasz dane petnomocnika lub jego adres do doreczen, zaznacz odpowiednig
sekcje iwpisz zmienione dane petnomocnika lub nowy adres do doreczen.

Aby wykresli¢ informacje o petnomocniku ze swojego wpisu podaj jego dane we wniosku
i zaznacz: ,Wykreslenie informacji o petnomocnictwie z CEIDG .

W razie potrzeby zgtoszenia/wykreslenia wiekszej liczby petnomocnikéw wypetnij kolejny
formularz CEIDG-PN.

Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku - wpisz miejscowos$¢ i date ztozenia wniosku.

Wiasnoreczny podpis przedsiebiorcy lub osoby uprawnionej - podpisz wypetniony
wniosek. Tylko wniosek podpisany elektronicznie (profilem zaufanym albo podpisem
kwalifikowanym) lub podpisany w urzedzie gminy, w wydziale dziatalnosci gospodarczej
jest uznawany za ztozony. Wniosek do urzedu gminy mozesz wystac¢ takze pocztg, jednak
wtedy twoj podpis pod nim musi by¢ potwierdzony notarialnie.

F.5. Wypetnianie zatgcznika CEIDG-RB Zatgcznik CEIDG-RB stuzy do
podania wiecej niz jednego rachunku bankowego oraz poinformowania o
wiecej niz jednym numerze identyfikacyjnym uzyskanym w innych
krajach.

Nalezy go ztozyc¢ jako zatacznik do wniosku CEIDG-1. Pola oznaczone * sg wymagane.
Wypetnij go czytelnie, drukowanymi literami oraz zgodnie ze stanem faktycznym.
Ponumeruj sktadane zataczniki.

Lista wszystkich sekcji wraz z objasnieniem sposobu wypetniania:

1. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy/przedsiebiorcy - wpisz obowigzkowe dane:
e PESEL* - wpisz numer PESEL. Jesli nie masz numeru Pesel - zaznacz: ,Nie
posiadam”.
* NIP* - wpisz numer NIP. Jes$li nie masz numeru NIP - zaznacz: ,Nie posiadam”.
REGON* - wpisz numer REGON. Jesli nie masz numeru REGON - zaznacz: ,Nie
posiadam”.

2. Informacja o rachunkach bankowych/rachunkach w SKOK - wypetnij, jesli zgtaszasz
nowy rachunek lub usuwasz informacje o podanym wczesniej rachunku.

2.1.-2.4. Rachunek firmowy (zwigzany z dziatalnoscig gospodarcza) - aby wpisaé/usung¢
informacje o rachunku zwigzanym z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza wypehnij:
* Kraj - wypetnij zgodnie z prawda, dane znajdziesz w umowie z bankiem. Wpisz kraj
siedziby banku (oddziatu).

Wiecej informacji o tym, jak zalozy¢ i prowadzi¢ firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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* Kod SWIFT (tylko dla zagranicznego rachunku bankowego, od 8 do 11 znakéw) -
wypetnij zgodnie z prawdg, dane znajdziesz w umowie z bankiem.

» Posiadacz rachunku - wypetnij zgodnie z prawda. Musisz by¢ wkascicielem lub
wspoétwiascicielem tego rachunku bankowego (na umowie zawartej z bankiem).
Zalecamy nie uzywac kont wspdélnych ze wzgledu na odpowiedzialno$¢ majgtkowg
wiasciciela firmy. W przypadku zajecia rachunku bankowego (na przyktad: przez
komornika) wszystkie srodki zgromadzone na koncie zostang uznane za Srodki
firmowe.

* Peilna nazwa banku (oddziatu) - wypetnij zgodnie z prawdg, dane znajdziesz w

umowie z bankiem.

Numer rachunku - podaj numer konta sktadajacy sie tylko z cyfr.

.-Rachunek, na ktéry dokonywany bedzie zwrot podatku” - zaznacz, jesli chcesz
otrzymywac zwrot podatku na wpisany numer rachunku bankowego. Zwrot podatku VAT
moze zosta¢ dokonany tylko na rachunek w banku majgcym siedzibe w Polsce. Jesli masz
kilka rachunkéw zwigzanych z dziatalnosScig gospodarcza, tylko jeden rachunek mozesz
wyznaczy¢ do zwrotow.

Jesli zgtaszasz informacje o likwidacji rachunku zwigzanego z dziatalno$cig gospodarcza,
wpisz jego dane izaznacz: ,Likwidacja”.

W razie potrzeby zgtoszenia/likwidacji wiekszej liczby rachunkéw bankowych wypetnij
kolejny formularz CEIDG-RB.

3. Informacja o numerach identyfikacyjnych uzyskanych w innych krajach dla celow
podatkowych lub ubezpieczeniowych (wypehij, o ile cie dotyczy) - podaj numery, ktére
zostaty ci nadane w innych krajach.

Aby wpisa¢ numer identyfikacyjny wypeknij:
* Numer - wpisz swoj numer identyfikacyjny
* Kraj - wpisz w jakim kraju uzyskano dany numer
oraz wybierz typ numeru: ,Ubezpieczeniowy” lub ,Podatkowy”.

W razie potrzeby zgtoszenia wiekszej liczby numerdw identyfikacyjnych wypetnij kolejny
formularz CEIDG-RB.

Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku - wpisz miejscowos¢ i date ztozenia wniosku.

Wiasnoreczny podpis przedsiebiorcy lub osoby uprawnionej - podpisz wypetniony
wniosek. Tylko wniosek podpisany elektronicznie (profilem zaufanym albo podpisem
kwalifikowanym) lub podpisany w urzedzie gminy, w wydziale dziatalno$ci gospodarczej
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jest uznawany za ztozony. Wniosek do urzedu gminy mozesz wystac takze pocztg, jednak
wtedy twoj podpis pod nim musi by¢ potwierdzony notarialnie.

F.6. Wypetnianie zatagcznika CEIDG-ZS

Zatgcznik CEIDG-ZS stuzy do wpisania zarzgdcy sukcesyjnego. Nalezy go ztozyc jako
zatgcznik do wniosku CEIDG-1.

Jako przedsiebiorca mozesz ustanowi¢ zarzadce sukcesyjnego na wypadek swojej Smierci.
W tym celu musisz:

» powotac zarzadce sukcesyjnego

» uzyskacjego zgode na petnienie tej funkcji

» dokonac odpowiedniego wpisu w CEIDG.

Powotanego zarzadce sukcesyjnego mozesz w kazdej chwili odwota¢. Jesli nie ztozysz
wniosku o wpis powotanego zarzadcy sukcesyjnego do CEIDG, ustanowienie zarzadu
sukcesyjnego po twojej Smierci bedzie mozliwe tylko przed notariuszem z udziatem twoich
spadkobiercéw.

Musisz zgtaszac¢ do CEIDG wszelkie zmiany danych dotyczace zarzadcy sukcesyjnego.
Zmiany zgtaszaj niezwiocznie, nie pozniej niz nastepnego dnia roboczego po zaistnieniu
danej zmiany.

Rezerwowy zarzgdca sukcesyjny to osoba, ktéra zajmie sie firma, jesli gtéwny zarzadca
sukcesyjny nie bedzie mogt petic tej funkciji.

Nie mozna wpisac zarzadcy sukcesyjnego rezerwowego, jesli nie ma wpisanego juz w
CEIDG zarzadcy sukcesyjnego giéwnego. Wypetniajgc CEIDG-ZS nie mozesz od razu
powotac zarzadcy gtdwnego i rezerwowego. Chcgc powotac zarzgdce gtownego i
rezerwowego musisz wypetni¢ dwa razy wniosek o zmiane wpisu.

Wiecej informacji na temat tego, iak utatwi¢ nastepcom kontynuowanie dziatalnosci,
znajdziesz na Biznes.gov.pl.

Whiosek wypetnij czytelnie, drukowanymi literami oraz zgodnie ze stanem faktycznym.
Daty wpisz w formacie dd-mme-rrrr.

Lista wszystkich sekcji wraz z objasnieniem sposobu wypetniania:

1. Dane identyfikacyjne przedsiebiorcy - uzupetnij dane:
* Imie - wpisz imige, zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci. Jesli jeste$
cudzoziemcem i nie masz pewnosci jakg pisownie wybrac¢ - wpisz dane zgodne
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decyzjg o pozwoleniu na pobyt w Polsce lub kartg pobytu.

Nazwisko - wpisz nazwisko, zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci.
PESEL - wpisz numer PESEL. Jesli nie masz numeru Pesel - zaznacz: ,Nie
posiadam”.

NIP - wpisz numer NIP. Jesli nie masz numeru NIP - zaznacz: ,Nie posiadam”.
REGON - wpisz numer REGON. Jesli nie masz numeru REGON - zaznacz: ,Nie
posiadam”.

2. Whniosek ztozony przez - okre$l, kto skiada wniosek. Jesli sktadasz go sam jako
przedsiebiorca to zaznacz: ,Przedsiebiorce”. Jesli jeste$ zarzadca to zaznacz: ,Zarzadce
sukcesyjnego”. Jesli wniosek sktadasz jako petnomocnik lub prokurent to zaznacz: ,Osobe
uprawniong”.

3. Whniosek dotyczy:

Zarzadcy sukcesyjnego - zaznacz jesli zgtaszasz gtbwnego zarzadcy sukcesyjnego.

Zarzadcy sukcesyjnego wskazanego na wypadek, o ktbrym mowa w art. 11 ust.

2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby
fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw - zaznacz,
jesli wniosek dotyczy rezerwowego zarzgdcy sukcesyjnego.

4. CzynnosSci do wykonania - okresl, jakie informacje chcesz zgtosi¢

dodanie informacji o zarzadcy sukcesyjnym - zaznacz, jesli dodajesz informacje o
zarzadcy
usuniecie informacji o zarzadcy sukcesyjnym - zaznacz, jesli usuwasz informacje o
zarzadcy
zmiana informacji o zarzgdcy sukcesyjnym - zaznacz, jesli zmieniasz dane o
zarzadcy
wygasniecie zarzadu sukcesyjnego z przyczyny okreslonej w art. 59 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby
fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw - zaznacz,
jesli zarzad wygast po Smierci przedsiebiorcy.

o Data wygasniecia - wpisz date w formacie dd-mm-rrrr (nie wczesniej niz

2 miesigce od Smierci przedsiebiorcy).

5. Dane zarzadcy sukcesyjnego - wpis dane zarzadcy. Zarzadcag sukcesyjny moze byc
kazdy, kto ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i nie ma zakazu prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze.

5.1.

Dane identyfikacyjne - aby podac¢ dane identyfikacyjne zarzadcy wpisz jego:
Imie
Nazwisko
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* Imie ojca

* Imie matki

* Obywatelstwa

e PESEL -jeSli zarzadca nie ma numeru Pesel - zaznacz: ,Nie posiada”
* NIP -jesli zarzadca nie ma numeru NIP - zaznacz: ,Nie posiada”

» Date urodzenia

5.2. Adres do doreczen zarzadcy sukcesyjnego - aby poda¢ adres do doreczen
zarzadcy wpisz:

* Kraj

* Kod pocztowy

* Miejscowos¢

* Ulica

* Numer nieruchomosci

* Numer lokalu

» Skrytka pocztowa (opcjonalnie) - wpisz miejscowos¢, nazwe placéwki pocztowej

i numer skrytki

 Wojewbdztwo

* Powiat

« Gmina/Dzielnica

W przypadku wskazania adresu poza terytorium Polski, pola: Wojewddztwo, Powiat,
Gmina/Dzielnica pozostaw niewypetnione. Jesli adresem jest adres na terenie Stanéw
Zjednoczonych nazwe Stanu wpisz w pole: Wojewodztwo.

Dane kontaktowe (opcjonalnie):
* Adres e-mall
* Telefon
 Strona WWW

Dane opcjonalne stuzg do utatwienia kontaktu administracji publicznej z zarzadca.

6. OsSwiadczenie - jesli jeste$ przedsiebiorcag lub osobg uprawniong, zaznacz te sekcje i
zt6z oswiadczenie, iz zarzadca zgodzit sie na petnienie funkcji. Nieztozenie oSwiadczenia
spowoduje brak mozliwosci wpisania zarzadcy sukcesyjnego do CEIDG. Przeczytaj
uwaznie tres¢ odwiadczenia: ,O8wiadczam, ze zarzgdca sukcesyjny wyrazit zgode na

petnienie tej funkcji. Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia”.

Jesli oswiadczenie jest zgodne z prawdg zaznacz: , Tak, sktadam oswiadczenie”.

Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku - wpisz miejscowos¢ i date ztozenia wniosku.

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG
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Wiasnoreczny podpis przedsiebiorcy/zarzadcy sukcesyjnego/osoby uprawnionej -
podpisz wypetniony wniosek. Tylko wniosek podpisany elektronicznie (profilem zaufanym
albo podpisem kwalifikowanym) lub podpisany w urzedzie gminy, w wydziale dziatalnosci
gospodarczej jest uznawany za ztozony. Wniosek do urzedu gminy mozesz wystac takze
pocztg, jednak wtedy twoj podpis pod nim musi by¢ potwierdzony notarialnie.

F.7. Wypetnianie zatagcznika CEIDG-POPR - formularz korekt w przypadku
pomytek przy wypetnianiu czesci wniosku o wpis do ewidencji
dziatalnoSci gospodarczej

Formularz CEIDG-POPR stuzy do dokonywania korekt w formularzach: CEIDG-1, CEIDG-
MW, CEIDG-PN, CEIDG-RB, CEIDG-RD, CEIDG-SC, CEIDG-ZS. Jest zatgcznikiem do
formularza CEIDG-1 i nie moze zostac ztozony oddzielnie.

Na tym zatgczniku urzednik wprowadza korekty w sytuacji, gdyby przy wypetniania CEIDG-
1 lub dodatkowych zatgcznikdw zdarzyta sie pomyika.

W zatgczniku wpisuje sie:
* Formularz w jakim popetniono pomyike
* Nr sekcji oraz nazwe pola
* Poprawna tresc.

Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku - urzednik wpisze miejscowos¢ i date ztozenia
whniosku.

Wiasnoreczny podpis przedsiebiorcy/osoby uprawnionej - urzednik poprosi o podpis
wypetnionego wniosku.

Pieczec€ i podpis urzedu - w tym miejscu zostanie przystawiona pieczec z nazwag urzedu,
w ktorym sktadany jest wniosek. Urzednik podpisze wniosek.

Wiecej informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzic firme znajdziesz na Biznes.gov.pl/CEIDG



