
Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr  289/2019
Prezydenta Miasta Kielce z dnia 25 czerwca 2019 r.

1. Dot. procesu

Obsługa przedsiębiorców.

2. Podstawa prawna

 Ustawa  z  6  marca  2018r.  o  Centralnej  Ewidencji  i  Informacji  o  Działalności
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiębiorcy,

 Ustawa z 6 marca 2018r. Prawo przedsiębiorców,
 Ustawa  z  dnia  6  marca  2018  r.  o  zasadach  uczestnictwa  przedsiębiorców

zagranicznych  i  innych  osób  zagranicznych  w  obrocie  gospodarczym  na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

 ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Rzeczniku Małych i Średnich Przedsiębiorców
 ustawa  z  dnia  6  marca  2018  r.  -  Przepisy  wprowadzające  ustawę  -  Prawo

przedsiębiorców oraz inne ustawy dotyczące działalności gospodarczej
 ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o zarządzie sukcesyjnym przedsiębiorstwem osoby

fizycznej i innych ułatwieniach związanych z sukcesją przedsiębiorstw

3. Miejsce załatwienia sprawy

 Biuro Rozwoju Miasta

 Biuro Działalności Gospodarczej

 Osoba odpowiedzialna za załatwienie sprawy

Katarzyna Bąk – Główny Specjalista,
Anna Pawłowska – Główny Specjalista,
Przemysław Hibner – Inspektor,
Łukasz Karwat – Główny Specjalista

 Lokalizacja/Nr pokoju
25.303  Kielce, Rynek 1, pokój 233

 Telefon 
(41) 36 76 233

 E-mail 
katarzyna.bak@um.kielce.pl
przemek.hibner@um.kielce.pl
anna.pawlowska@um.kielce.pl
lukasz.karwat@um.kielce.pl

 Godziny przyjęć 
 Przyjmowanie wniosków od 730 do 1530

Urząd Miasta
Kielce KARTA USŁUG NR RM/51/2024

obowiązuje od dnia 2024-07-01

 Założenie  działalności  gospodarczej,  zmiana,  zawieszenie,
wznowienie, zakończenie oraz zgłoszenie sprostowania i wykreślenia
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej.
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4. Wymagane dokumenty
Wniosek CEIDG-1  

5. Opłaty
 Brak

6. Termin załatwienia sprawy
Niezwłocznie

7. Tryb odwoławczy
Brak

8. Informacje dodatkowe
Preferuje się dokonywanie zgłoszeń bezpośrednio do obsługującego pracownika bez
konieczności  wypełniania  druków.  (Zgłoszone  pracownikowi  urzędu  zmiany
wprowadza  się  do  systemu informatycznego,  następnie  dokonywany  jest  wydruk,
który podpisuje przedsiębiorca.)

9. Załączniki
Załącznik Nr 1 - CEIDG -1 – wniosek o wpis lub zmianę we wpisie do Centralnej
Ewidencji  i  Informacji  o  Działalności  Gospodarczej;  zawieszenie  lub  wznowienie
wykonywania  działalności  gospodarczej;  wykreślenie  z  Centralnej  Ewidencji  
i Informacji o Działalności Gospodarczej 
Załącznik  Nr  2  -  CEIDG-RD  –  Dodatkowy  zakres  wykonywanej  działalności
gospodarczej
Załącznik Nr 3 - CEIDG-MW – Dodatkowe miejsca wykonywania działalności
Załącznik Nr 4 - CEIDG-RB – Informacja o rachunkach bankowych
Załącznik Nr 5 - CEIDG-S.C. - Informacja o zawartych spółkach cywilnych
Załącznik Nr 6 - CEIDG-POPR – Formularz do dokonywania korekt
Załącznik Nr 7 - CEIDG-PN – Informacja o udzielonych pełnomocnictwach
Załącznik Nr 8 - Instrukcja

10.  Miejsce złożenia wniosku

Biuro Działalności Gospodarczej
25-303 Kielce, Rynek 1
pok. 233

Urząd Miasta
Kielce KARTA USŁUG NR RM/51/2024

obowiązuje od dnia 2024-07-01

 Założenie  działalności  gospodarczej,  zmiana,  zawieszenie,
wznowienie, zakończenie oraz zgłoszenie sprostowania i wykreślenia
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej.
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