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1. Podstawa prawna

 Ustawa  z  dnia  26  października  1982r.  o  wychowaniu  w  trzeźwości  
i przeciwdziałaniu alkoholizmowi,

 Ustawa z dn. 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym,
 Uchwała Rady Miasta Kielce z dnia  23 lipca 2020r. Nr XXXI/603/2020 w sprawie

zasad  usytuowania  na  terenie  miasta  Kielce  miejsc  sprzedaży  napojów
alkoholowych  przeznaczonych  do  spożycia  w  miejscu  oraz  poza  miejscem
sprzedaży oraz ograniczenia nocnej sprzedaży napojów alkoholowych,

 Uchwała Rady Miasta Kielce z dnia  26 lipca 2018r. Nr LIX/1318/2018 w sprawie
ustalenia maksymalnej liczby zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych na
terenie miasta Kielce,

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.

2. Miejsce załatwienia sprawy

 Biuro Rozwoju Miasta

 Biuro Działalności Gospodarczej

 Osoba odpowiedzialna za załatwienie sprawy

Aneta Stajewska – Kierownik
Anna Kowalczyk – Budzińska – Główny Specjalista,
Małgorzata Stajniak – Główny Specjalista,
Krzysztof Tworogowski – Główny Specjalista

 Lokalizacja/Nr pokoju
25.303  Kielce, Rynek 1, pokój 141, pokój 236

 Telefon 
(41) 36 76 495, (41) 36 76 236

 E-mail 
aneta.stajewska@um.kielce.pl
anna.kowalczyk@um.kielce.pl
malgorzata.stajniak@um.kielce.pl
krzysztof.tworogowski@um.kielce.pl

 Godziny przyjęć 
 Przyjmowanie wniosków od 730 do 1530

3. Wymagane dokumenty

 Wniosek,
 Załączniki wskazane we wniosku.
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4. Opłaty

a) Opłaty  za  zezwolenia  stałe  oraz  zezwolenia  na  sprzedaż  napojów
alkoholowych podczas imprez zamkniętych

Opłata za zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5 %
alkoholu oraz piwa „A” – 525 zł
Opłata za zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych zawierających od 4,5 %
alkoholu do 18 % alkoholu „B” – 525 zł 
Opłata za zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych zawierających powyżej 18
% alkoholu „C” – 2100 zł

b) Opłaty za zezwolenia jednorazowe wydawane na okres do 2 dni

Opłata za zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5 %
alkoholu oraz piwa „A” – 43,75 zł
Opłata za zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych zawierających od 4,5 %
alkoholu do 18 % alkoholu „B” – 43,75 zł 
Opłata za zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych zawierających powyżej 18
% alkoholu „C” – 175  zł

5. Termin załatwienia sprawy

Załatwienie sprawy następuje w terminie 1 miesiąca od dnia wszczęcia postępowania,  
w  przypadku  sprawy  szczególnie  skomplikowanej  –  w  terminie  2  miesięcy  od  dnia
wszczęcia postępowania. 
Zgodnie z art.  35 § 5 ustawy –  Kodeks postępowania administracyjnego do terminów
załatwiania  spraw  nie  wlicza  się  terminów  przewidzianych  w  przepisach  prawa  dla
dokonania  określonych  czynności,  okresów  zawieszenia  postępowania  oraz  okresów
opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.

6. Tryb odwoławczy

Odwołanie  w  terminie  14  dni  od  otrzymania  decyzji  do  Samorządowego  Kolegium
Odwoławczego

7. Informacje dodatkowe

Decyzja   o  wydaniu  zezwolenia  podejmowana  jest  po  uzyskaniu  prawomocnego
postanowienia Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych dotyczącego
zgodności lokalizacji punktu sprzedaży z Uchwałą Rady Miasta Kielce z dnia  23 lipca
2020 r. Nr XXXI/603/2020 w sprawie zasad usytuowania na terenie miasta Kielce miejsc
sprzedaży napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia  w miejscu oraz  poza
miejscem sprzedaży oraz ograniczenia nocnej sprzedaży napojów alkoholowych.
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Nie  dotyczy  to  zezwoleń  jednorazowych  oraz  zezwoleń  na  sprzedaż  napojów
alkoholowych  podczas  imprez  zamkniętych  organizowanych  w  czasie  i  miejscu
wyznaczonym przez klienta.

8. Załączniki

Załącznik Nr 1 – wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych
Załącznik Nr 2 – wniosek o wydanie zezwolenia jednorazowego
Załącznik Nr 3 – wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych
podczas imprez zamkniętych organizowanych w czasie i miejscu wyznaczonym przez
klienta.

9.  Miejsce złożenia wniosku

Kancelaria Ogólna 
25-303 Kielce, Rynek 1
pok. 12 
lub 
Biuro Działalności Gospodarczej 
25-303 Kielce, Rynek 1
pok. 141
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