
ZARZĄDZENIE NR 302/2015
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 31 lipca 2015 r.

w sprawie zasad przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej
z budżetu Miasta Kielce dla samorządowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.1)) oraz art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.2)), zarządza się co następuje:

§ 1. 
1. Ustala się zasady przyznawania i rozliczenia dotacji podmiotowej z budżetu Miasta dla 

samorządowych instytucji kultury, dla których organizatorem jest Miasto Kielce.

2. Dotacja przeznaczona jest na dofinansowanie działalności bieżącej w zakresie 
realizowanych przez instytucje zadań statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektów.

§ 2. 
1. Samorządowe instytucje kultury prowadzą działalność w oparciu o powszechnie 

obowiązujące przepisy oraz statuty nadane przez organizatora.

2. Samorządowa instytucja kultury ubiegająca się o przyznanie dotacji obowiązana jest do 
przedłożenia w terminach i zakresach określonych każdorazowo przez organizatora:

1) programu działalności instytucji na dany rok budżetowy

2) projektu planu finansowego.

3. Wysokość dotacji rocznej na działalność samorządowej instytucji kultury ustalona 
zostanie
w oparciu o złożony projekt planu, z uwzględnieniem możliwości finansowych gminy.

4. Wysokość dotacji rocznej dla samorządowej instytucji kultury określa organizator 
w uchwale budżetowej na dany rok.

5. W uzasadnionych przypadkach dyrektor samorządowej instytucji kultury może 
w trakcie roku budżetowego wystąpić o zwiększenie ustalonej w budżecie dotacji.

6. Podstawę gospodarki finansowej samorządowej instytucji kultury stanowi plan 
finansowy, ustalony przez jej dyrektora, z zachowaniem wysokości dotacji organizatora.

7. Korekty planu finansowego mogą być dokonywane przez dyrektora samorządowej 
instytucji kultury, o ile nie zwiększają dotacji z budżetu organizatora.

§ 3. 
1. Dotacja na działalność bieżącą przekazywana jest w transzach miesięcznych do 5 dnia 

każdego miesiąca w wysokości 1/12 dotacji rocznej.

2. Na wniosek instytucji kultury rata dotacji podmiotowej może być przekazana w innej 
wysokości i innym terminie niż wynika to z ust. 1, po uzyskaniu zgody Organizatora.

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 645, 1318, z 2014 r. 
poz. 379,1072.

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938, 1646, z 2014 r. 
poz. 1146, 1626, 1877, z 2015 r. poz. 238, 532
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§ 4. 
1. Samorządowe instytucje kultury zobowiązane są do przedstawienia do dnia :

1) 31 lipca roku budżetowego – informacji o przebiegu wykonania planu finansowego 
jednostki za pierwsze półrocze, uwzględniając w szczególności stan należności 
i zobowiązań, w tym wymagalnych.

2) 28 lutego następującego po roku budżetowym – sprawozdanie roczne
z wykonania planu finansowego jednostki.

2. Instytucje kultury ponadto zobowiązane są do składania sprawozdań kwartalnych
Rb-N i Rb-Z oraz rocznych Rb-UZ, Rb-UN, Rb-WSa, sprawozdania finansowego
w terminach zgodnych z obowiązującymi przepisami.

3. Rozliczenie rocznej dotacji podmiotowej samorządowa instytucja kultury, sporządza na 
podstawie faktycznie poniesionych wydatków i prawidłowo prowadzonych ksiąg 
rachunkowych w terminie do 31 stycznia następnego roku.

§ 5. 
Dotacja w części niewykorzystanej do końca roku budżetowego, wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nienależnie lub w nadmiernej wysokości, podlega zwrotowi
do budżetu Miasta na zasadach określonych w ustawie powołanej w podstawie prawnej 
zarządzenia.

§ 6. 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 

Prezydent Miasta 
Kielce

Wojciech Lubawski
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