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Nazwa ustugi

Wydanie decyzji w sprawie aktu awansu zawodowego Stronalz2

nauczyciela mianowanego

1. Miejsce zatatwienia sprawy

Wydziat Edukacji i Profilaktyki Zdrowotnej
Referat Edukacji
Osoby odpowiedzialne za zatatwianie sprawy:

Agata Polak — Inspektor

Lokalizacja/Nr pokoju 25-

659 Kielce

Ul. Strycharska 6, pok. 411
Telefon — (41) 36 76 542

E-mail - agata.polak@um.kielce.pl

Godziny przyje¢ —7.45 - 15.15

2. Podstawa prawna dla nauczycieli ubiegajacych sie o stopien nauczyciela

mianowanego wedtug przepisdw dotychczasowych

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. Z 2021 r. Poz.
1762,z 2022 r. Poz. 935, zm. Poz 1116 i 1700) - rozdziat 33;

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. Z 2020 r.
Poz. 2200);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

(Dz. U.z2023r. poz. 775, zm. poz. 803);

Wymagane dokumenty

1) Wniosek wraz zatgcznikami, w tym:




a) kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje zawodowe, a w
przypadku nauczyciela kontraktowego - takze kopie aktu nadania tego stopnia,
poswiadczone przez dyrektora szkoty za zgodno$¢ z oryginatem; b) zaswiadczenie
dyrektora szkoty o:

- wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub
rodzaju prowadzonych zaje¢ w dniu wydania zaswiadczenia oraz w okresie odbywania
stazu, ze wskazaniem wszystkich szkdtf, w ktorych nauczyciel odbywat staz,

- dacie zatwierdzenia plan rozwoju zawodowego i dacie ztozenia przez nauczyciela
sprawozdania z realizacji tego planu,

- przyczynach wydtuzenia okresu stazu oraz zaliczenia dotychczas odbytego stazu w
przypadkach okreslonych w art. 9d ust. 5 i 5a oraz art. 9f ust. 2 i 4 Karty Nauczyciela,
ze wskazaniem podstawy prawnej odpowiednio wydtuzenia albo zaliczenia okresu
stazu oraz okresu nieobecnosci w pracy lub niepozostawania w stosunku pracy;

c) kopie sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego poswiadczong przez
dyrektora szkoty za zgodnosc¢ z oryginatem;

d) kopie oceny dorobku zawodowego za okres stazu, poswiadczong przez dyrektora

szkoty za zgodnos¢ z oryginatem.

Podstawa prawna dla nauczycieli ubiegajgcych sie o stopien nauczyciela

mianowanego wedtug nowych przepiséw

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2023 r. poz. 984) -
rozdziat 3a;

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2022 r. poz.
1914);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z

2023 r. poz. 775, zm. poz. 803);
Wymagane dokumenty

Whiosek o podjecie postepowania egzaminacyjnego na stopien nauczyciela
mianowanego wraz z zatgcznikami:
1) kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje zawodowe, a w

przypadku nauczyciela kontraktowego - takze kopie aktu nadania tego stopnia,



poswiadczone przez dyrektora szkoty za zgodnos¢ z oryginatem; 2) zaswiadczenie

dyrektora szkoty zawierajace:

* Informacje o odbyciu przez nauczyciela przygotowania do zawodu nauczyciela,
wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub
rodzaju prowadzonych zaje¢ w okresie odbywania przygotowania do zawodu
nauczyciela, wraz ze wskazaniem wszystkich szkét, w ktorych nauczyciel odbywat
przygotowanie do zawodu nauczyciela,

* W przypadku nauczyciela, o ktérym mowa w art. 9ca ust. 2 Karty Nauczyciela,
odbywajgcego przygotowanie do zawodu nauczyciela w skréconym wymiarze 2 lat i
9 miesiecy — takze informacje o przyczynie skrécenia wymiaru przygotowania do
zawodu nauczyciela,

* W przypadku nauczyciela, o ktérym mowa w art. 9ca ust. 2 Karty Nauczyciela,
odbywajgcego przygotowanie do zawodu nauczyciela w skréconym wymiarze 2 lat i
9 miesiecy — takze informacje o wyrazeniu przez dyrektora szkoty zgody na
odbywanie przygotowania do zawodu nauczyciela w skréconym wymiarze wraz ze
wskazaniem przyczyny skrécenia wymiaru tego przygotowania,

* W przypadkach, o ktérych mowa w art. 9fa ust. 11i 13 oraz w art. 9g ust. 7b Karty
Nauczyciela — takze informacje o odbyciu przez nauczyciela dodatkowego
przygotowania do zawodu nauczyciela, wymiarze zatrudnienia nauczyciela i
nauczanym przez niego przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zajeé¢ w okresie
odbywania dodatkowego przygotowania do zawodu nauczyciela, wraz ze
wskazaniem wszystkich szkét, w ktérych nauczyciel odbywat dodatkowe
przygotowanie do zawodu nauczyciela.

3) kopie karty oceny pracy zawierajacej ocene, o ktdrej mowa w art. 9b ust. 1 pkt. 3
Karty Nauczyciela, poswiadczong przez dyrektora szkoty za zgodnosc¢ z
oryginatem;

4) kopie pozytywnej opinii o przeprowadzonych zajeciach, o ktérej mowa w art. 9fa
ust. 8 Karty Nauczyciela, poswiadczong przez dyrektora szkoty za zgodnos¢ z
oryginatem

4. Optaty Brak



5.

Termin zatatwienia sprawy

a) Nauczycielom, ktéorzy ztozg kompletne wnioski o zmiane w akcie
awansuzawodowego nauczyciela mianowanego wydaje sie decyzje o nadaniu lub
odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do 30 dni.

b) Nauczycielom, ktorzy ztozg kompletne whioski o podjecie
odpowiedniopostepowania kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego do dnia 30 czerwca
danego roku wydaje sie decyzje o nadaniu lub odmowie nadania stopnia awansu
zawodowego w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku.

c) Nauczycielom, ktorzy ztozg kompletne whioski o podjecie
odpowiedniopostepowania kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego do dnia 31
pazdziernika danego roku wydaje sie decyzje o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia

awansu zawodowego w terminie do dnia 31 grudnia danego roku.

Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem
organu, ktory wydat decyzje - Prezydenta Miasta Kielce (odwotanie nalezy sktadaé w
Biurze Obstugi Urzedu Miasta Kielce przy ul. Strycharskiej 6). Odwotanie wnosi sie w

terminie 14 dni od dnia doreczenia stronie decyzji.

Informacje dodatkowe Brak

Zataczniki

Zatgcznik Nr 1 - wniosek o postepowanie egzaminacyjne na nauczyciela

mianowanego — wg. dotychczasowych przepiséw

Zatacznik Nr 2 - wniosek o postepowanie egzaminacyjne na nauczyciela

mianowanego — wg. nowych przepisow

Zatgcznik Nr 3 - wniosek o zmiane w akcie awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego lub wydanie aktu mianowania z mocy prawa.

Miejsce ztozenia wniosku
Biuro Obstugi Urzedu 25-659 Kielce, ul. Strycharska 6, tel. (41) 36 76 501, naprzeciw

wejscia



