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Podstawa prawna

Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych,

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie wydawania
pozwolen i zaswiadczen na przewo6z zwitok i szczagtkdw ludzkich,

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r. w sprawie postepowania ze
zwlokami i szczagtkami ludzkimi,

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 grudnia 2001 r. w sprawie wykazu choréb
zakaznych, w przypadku ktérych stwierdzenie zgonu wymaga szczegolnego
postepowania ze zwtokami oséb zmartych na te choroby,

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Miejsce zatatwienia sprawy
Wydziat
Obstugi Mieszkancow
Referat
Ewidencji Ludnosci

Osoba odpowiedzialna za zatatwienie sprawy

Katarzyna Osobinska — kierownik referatu,
Marzena Brzoza-Rojek — inspektor,

Aneta Kowalczyk — podinspektor,

Jakub Buras — gtéwny specjalista.

Lokalizacja/Nr pokoju

25-361 Kielce, ul. Karola Szymanowskiego 6, pok. 77, 78
Telefon

tel. (41) 36 76 577, (41) 36 76 590
E-mail

katarzyna.osobinska@um.kielce.pl marzena.brzoza@um.kielce.pl,
aneta.kowalczyk@um.kielce.pl, jakub.buras@um.kielce.pl




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 289/2019
Prezydenta Miasta Kielce z dnia 25 czerwca 2019 1.

KARTA USLUG NR OM/42/2019
obowiazuje od dnia 2024-07-10

UZYSKANIE DECYZJI ZEZWALAJACEJ NA SPROWADZENIE ZWL.OK

1 SZCZATKOW LUDZKICH Z OBCEGO PANSTWA Strona 2z 4

» Godziny przyjec:

Poniedziatek — pigtek 7:45 — 15:15
3. Wymagane dokumenty

Whniosek zawierajgcy:

» nazwisko i imie lub imiona, nazwisko rodowe, date i miejsce urodzenia, ostatnie miejsce
zamieszkania osoby zmariej,

date i miejsce zgonu,

miejsce, z ktorego zwitoki albo szczagtki ludzkie zostang przewiezione,

miejsce pochdéwku,

Srodek transportu, ktérym zostang przewiezione zwtoki albo szczatki ludzkie,

nazwisko i imie lub imiona adres zamieszkania wnioskodawcy oraz numer i seria
dokumentu tozsamosci, stopien pokrewienstwa.

YV VVYVYY

Whniosek o uzyskanie pozwolenia na sprowadzenie zwtok lub szczatkow z zagranicy sklada
sie w urzedzie wtasciwym miejscowo dla miejsca pochéwku.

Do wniosku o wydanie zezwolenia dotgcza sie akt zgonu lub inny dokument urzedowy
stwierdzajacy zgon osoby, ttumaczony na jezyk polski i uwierzytelniony przez ttumacza
przysiegtego. Zagraniczny akt stanu cywilnego nie musi by¢ ttumaczony, jesli jest tzw. aktem
miedzynarodowym, czyli zostat sporzadzony zgodnie z konwencjga nr 16 dotyczaca
wydawania wielojezycznych odpiséw aktéw stanu cywilnego, sporzadzong w Wiedniu dnia 8
wrzesnia 1976 .

W przypadku nieokres$lenia przyczyny zgonu, do wniosku dotgcza sie dokument urzedowy
stwierdzajacy wykluczenie, jako przyczyny zgonu choroby zakaZznej wymienionej
w przepisach wydanych na podstawie art. 9 ust. 3a ustawy o cmentarzach i chowaniu
zmartych, ttumaczony na jezyk polski i uwierzytelniony przez ttumacza przysiegtego.

W sytuacji dziatania przez petnomocnika, oryginat petnomocnictwa lub jego urzedowo
poswiadczony odpis wraz z oryginatem dowodu uiszczenia optaty skarbowej, badz wydruku
dokonania przelewu bankowego.

Whniosek mozna zlozy¢ przez internet. Za pomoca Elektronicznej Platformy Ustug
Administracji publicznej (ePUAP) nalezy ztozy¢ wniosek i dotagczy¢ wymagane dokumenty.
Przy odbiorze decyzji trzeba okaza¢ oryginaty do wgladu.

Aby skorzysta¢ z tej opcji konieczne jest posiadanie podpisu zaufanego lub podpisu
kwalifikowanego.

4. Optaty

Za wydanie decyzji - brak.

W przypadku udzielenia petnomocnictwa osobie fizycznej - 17 zt (optata skarbowa).
Z optaty skarbowej sg zwolnieni matzonkowie, wstepni, zstepni, rodzenstwo.
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Optate skarbowag nalezy dokonywaé na rachunek bankowy Urzedu Miasta Kielce:
38 1050 0099 6450 9000 0000 0000 ING Bank Slaski SA

5. Termin zatatwienia sprawy
Nie pdzniej niz w terminie 3 dni po ztozeniu kompletu wymaganych prawem dokumentow.

6. Tryb odwotawczy
Odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem

Prezydenta Miasta Kielce, ktory wydat decyzje, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

7. Informacje dodatkowe
Decyzja na podstawie art.130 84 kodeksu postepowania administracyjnego podlega

wykonaniu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania, jako zgodna
z wolg wnioskodawcy.

Z wnioskiem o wydanie zezwolenia na sprowadzenie zwtok lub szczatkéw ludzkich z obcego
panstwa moze wystgpic, zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych
pozostata najblizsza rodzina osoby zmartej - pozostaty matzonek, krewni zstepni, krewni
wstepni, krewni boczni do 4 stopnia pokrewienstwa, powinowaci w linii prostej do 1 stopnia.
Prawo pochowania zwlok o0s6b wojskowych zmartych w czynnej stuzbie wojskowej
przystuguje wiasciwemu organowi wojskowemu w mysl przepisow wojskowych. Prawo
pochowania zwlok os6b zastuzonych wobec Panstwa i spoteczenstwa przystuguje organom
panstwowym, instytucjom i organizacjom spotecznym. Prawo pochowania zwtok przystuguje
rowniez osobom, ktore do tego dobrowolnie sie zobowigza.

Whnioskodawca moze dziata¢ przez petnomocnika. Zgodnie z art. 33 Kodeksu postepowania
administracyjnego, petnomocnikiem moze by¢ jedynie osoba fizyczna, posiadajgca zdolnosc
do czynnosci prawnych.

W przypadku zezwolenia na sprowadzenie zwitok lub szczatkéw ludzkich z obcego panstwa,
Prezydent Miasta Kielce wystepuje przed wydaniem decyzji do Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Kielcach z wnioskiem o wydanie, w drodze postanowienia, opinii
dotyczacej ich sprowadzenia.

8. Zalgczniki

Whniosek o wydanie zezwolenia na sprowadzenie zwilok z obcego panstwa wraz
z zatgcznikami, o ktérych mowa w pkt 3 Karty Ustug OM/42/2019.

1. Miejsce ztozenia wniosku

e Sekretariat Wydziatlu Obstugi Mieszkancow pok. 74, ul. Karola Szymanowskiego 6,
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