ZARZADZENIE NR 366/2023
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 11 pazdziernika 2023 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje¢ w 2024 roku zadania publicznego
pod nazwy ,Prowadzenie na obszarze miasta Kielce punktow, w ktérych udzielana bedzie
nieodplatna pomoc prawna lub §wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie” oraz
powolania Komisji Konkursowej w celu zaopiniowania zlozonych ofert.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1b i22a, art. 13 i art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego 1o wolontariacie (tj. Dz. U. 22023 r. poz. 571), w zwiazku
z art. 11 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 945) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

1. Ogtasza si¢ otwarty konkurs ofert na realizacje w 2024 r. zadania publicznego pod nazwa
,Prowadzenie na obszarze miasta Kielce punktow, w ktorych udzielana bedzie nieodplatna
pomoc prawna lub §wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie”.

2. Tre$¢ ogloszenia o konkursie, o ktérym mowa wust. | stanowi zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

W celu zaopiniowania ofert ztozonych w konkursie, o ktérym mowa w § | powotuje si¢ Komisje
Konkursowa w skladzie:

1. Przedstawiciele organu wykonawczego:

1) Dariusz Detka- Przewodniczgcy Komisji- Dyrektor Wydziatu Przedsiebiorczosei i Komunikacji
Spotecznej

2) Ewa Tyszer - Wieczorek- czlonek - Kierownik Biura ds. Partycypacji Spolecznej Wydzial
Przedsiebiorczosci i Komunikacji Spolecznej

3) Magdalena Korus - czlonek - Giéwny Specjalista, Biura ds. Partycypacji Spolecznej Wydziat
Przedsiebiorczosci i Komunikacji Spolecznej

4) Monika Dziublewska- czlonek- Gléwny Specjalista, Biuro ds. Partycypacji Spolecznej Wydziat
Przedsiebiorczosci i Komunikacji Spolecznej

2. Przedstawiciele organizacji pozarzadowych:

1) Jakub Wodecki~ czlonek - Stowarzyszenie Honorowych Dawcéw Krwi Rzeczpospolitej
Polskiej Klub HDK przy NSK BEARINGS S. A.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydzialu Przedsi¢biorczosci i Komunikacji
Spoleczne;j.
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§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent MiastazKielce

-bul

Bogdan Wenta
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Zaltacznik do zarzadzenia Nr 366/2023
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 11 pazdziernika 2023 r.

PREZYDENT MIASTA KIELCE
OGLASZA OTWARTY KONKURS OFERT

na realizacje w 2024 roku zadania publicznego pod nazwa ,,Prowadzenie na obszarze miasta
Kielce punktéw, w ktorych udzielana bedzie nieodplatna pomoc prawna lub $wiadczone
nieodplatne poradnictwo obywatelskie”.

DZ. I RODZAJ ZADANIA ORAZ WYSOKOSC DOTACJI:

1. Nazwa zadania: ,,Prowadzenie na obszarze miasta Kielce punktow, w ktérych udzielana bedzie
nieodplatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie”, zwane dalej
»zadaniem”, zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (tj. Dz. U. 22021 r. poz. 945)
zwanej dalej ,,ustawg”,

2. Organizacja pozarzadowa zapewni udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub §wiadczenie
nieodpiatnego poradnictwa obywatelskiego na podstawie umowy zawartej zmiastem Kielce.
W ramach umowy, organizacji pozarzadowej zostang powierzone jednocze$nie zadania z zakresu
edukacji prawnej, realizowane na podstawie problemoéw zglaszanych w trakcie udzielania nieodplatnej
pomocy prawnej lub nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, w wymiarze co najmniej jednego
zadania na rok na kazdy punkt, w szczegdlnosci w formach, o ktérych mowa w art. 3b ust. 2 ustawy.

3. Oczekiwany cel zleconego zadania publicznego: zapewnienie rzetelnych porad prawnych lub
ustug obywatelskich oraz podniesienie $wiadomogdci prawnej spoleczefistwa w tym poprzez realizacje
zadan z zakresu edukacji prawne;j.

4. Rezultatem zadania bedzie udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej w punktach nieodplatnej
pomocy prawnej oraz $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa w punktach nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego na terenie miasta Kielce, od poniedziatku do pigtku przez co najmniej cztery godziny
dziennie w danym punkcie zwylgczeniem dni, o ktérych mowa wart. 1 pkt 1 ustawy zdnia
18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z2020r. poz. 1920). Organizacja, ktérej
powierzono punkt poradnictwa obywatelskiego lub pomocy prawnej, przeprowadzi co najmniej jedno
zadanie z zakresu edukacji prawnej w formie wskazanej w art. 3b ust. 2 ustawy .

5. Na realizacje zadania w 4 punktach planuje sie przeznaczy¢ laczna kwote dotacji w wysokosei
270.870,60 z1 (stownie: dwiescie siedemdziesiat tysiecy osiemset siedemdziesigt ztotych 60/100),
w tym:

1)na prowadzenie punktéw nieodplatnej pomocy prawnej lub nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego, w ktérych bedzie rowniez $wiadezona mediacja kwote 256.095,84 z1 ;

2)na realizacje zadan z zakresu edukacji prawnej kwote 14 774,76 zt pod warunkiem otrzymania
dotacji z budzetu panstwa.

6. Wysokos¢ dotacji zwigzana =z realizacja zadania przez jeden punkt  oraz realizacjg
przypadajacych na ten punkt zadan z zakresu edukacji prawnej wyniesie facznie 67 717,65 zt w tym:

1) na $wiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
kwote 64 023,96;

2) na realizacje zadan z zakresu edukacji prawnej kwote 3.693,69 zi.

7. Dotacja platna bedzie w sposéb nastepujacy:
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1) dotacja na prowadzenie punktéw nieodplatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego platna bedzie w rownych, miesigcznych ratach i moze by¢ przeznaczona na:

a) koszty merytoryczne, wtym wynagrodzenia osob, oktérych mowa wart. 5ust. 1,
art. 11 ust. 3 i 3a ustawy;

b) koszty obstugi zadania, wtym koszty administracyjne, zwigzane wylacznie z realizacja
zadania, np. koszty zwigzane zobstugg iadministracja realizowanego =zadania, koszty
o charakterze nadzorczym i kontrolnym, w tym obstuge finansowa i prawng zadania (np. koszty
wynagrodzenia koordynatora zadania, obstuge ksiegowg zadania, zakup materiatéw biurowych
i eksploatacyjnych);

2) dotacja na realizacje zadan z zakresu edukacji prawnej platna bedzie w trakcie roku 2024 r.
Propozycje zadan z zakresu edukacji prawnej wraz z ich kosztorysem organizacja pozarzgdowa
zobowigzuje sie przedstawi¢ Zleceniodawcy w terminie do konca I kwartatu 2024 r. Przystapienie
do realizacji tych zadan przez organizacje pozarzadowg nastapi po uzyskaniu  zgody
Zleceniodawcey i uzaleznione bedzie od otrzymania przez Zleceniodawce dotacji na ten cel.

8. Do realizacji zadania objetego niniejszym konkursem moze by¢ wybrana wiecej niz jedna
organizacja pozarzgdowa.

9.Na zadanie objete konkursem zzakresu udzielania nieodpiainej pomocy prawnej lub
$wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego wroku 2021, 2022 przeznaczono kwote
w wysokosei  528.000,00 zt kazdego roku. W 2023 roku przeznaczono kwote w wysokosci
462.000,00 zf. Na realizacje zadania wysoko$¢ dotacji przekazanych organizacjom pozarzadowym
i podmiotom, oktérych mowa wart. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego io
wolontariacie (tj. Dz. U. 22023 r. poz. 571) wyniosta 256.080,00 zt w 2021 i 2022 roku natomiast
w 2023 roku wyniosta 254 100,00 zi.

10. W ramach realizacji zadania publicznego nie przewiduje si¢ mozliwosci wnoszenia (i tym
samym wyceny) przez oferenta wkiadu rzeczowego.

DZ. 11 TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZADANIA:
1. Termin realizacji zadania: od dnia 1 stycznia 2024 roku do dnia 31 grudnia 2024 roku.
2. Miejsce realizacji zadania:
Zadanie bedzie realizowane na obszarze miasta Kielce w nastepujgcych punktach:

1) ul. Strycharska 6 ~ dwa punkty nieodplatnej pomocy prawnej (Punkt Nr 5iPunkt Nr 6)
usytuowane w jednym lokaly;

2) ul. Mloda 28 — dwa punkty nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego (Punkt Nr 7 i Punkt
Nr 8) usytuowane w jednym lokalu;

3) W przypadku, gdy w otwartym konkursie ofert nie wptynie zadna oferta dotyczaca prowadzenia
punktéw nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, o ktérych mowa w pkt 2, albo Zzadna ze
zlozonych ofert nie spelni wymogéw konkursu w czgéci dotyczacej prowadzenia nieodpiatnego
poradnictwa obywatelskiego, to w Punkcie Nr7iPunkcie Nr 8 udzielana bedzie nieodplatna
pomoc prawna,

4) W przypadku nieodplatnej mediacji zaklada si¢, Zze bedzie ona prowadzona w zaleznodci od
biezgcego zapotrzebowania czyli zgloszenia potrzeb przez osoby uprawnione. Nieodplatna
mediacja ma by¢ przeprowadzana w razie potrzeby w kazdej lokalizacji Punktu. Jedno spotkanie
z mediatorem  poswiecone  nieodplatne] mediacji ~ wzakresie o ktérym = mowa
art. 4 a ust. 1 pkt 4 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej, podczas dyzuru nie moze przekroczy¢ potowy czasu trwania
dyzuru.

3. W lokalach wymienionych w ust. 2 zapewnione zostana:
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1)dostgp do sieci energetycznej, telefonicznej (w tym aparat telefoniczny wraz
z przyporzadkowanym numerem) i teleinformatycznej wraz z dostgpem do Internetu;

2) biurko, fotel biurowy, stét, 4 krzesta;

3) wladciwe warunki oczekiwania osob ubiegajacych si¢ o uzyskanie nieodptatnej pomocy prawnej
(krzesta usytuowane w korytarzu przed wejéciem do punktu);

4) wyodrebnione pomieszczenie umozliwiajace zachowanie dyskrecji przy udzielaniu nieodplatnej
pomocy prawnej;

5) bezpieczne przechowywanie dokumentdéw zawierajacych dane osobowe, uniemozliwiajace dostep
do nich osobom nieupowaznionym (szafy zamykane na klucz);

6) dostep osobom niepetnosprawnym.
DZ. III PODMIOTY UPRAWNIONE DO ZE.OZENIA OFERTY:

1. O powierzenie prowadzenia w 2024 r. punktu, w ktérym udzielana be¢dzie nieodplatna pomoc
prawna lub §wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie, moze ubiegaé sie organizacja
pozarzadowa prowadzaca dziatalnos$¢ pozytku publicznego, w zakresie, o ktorym mowa odpowiednio
w art. 4 ust. 1 pkt Ib lub 22a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 1. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie, zwana dalej ,,organizacjg pozarzgdowa”, ktdra:

1) w przypadku przeznaczenia punktu na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej, lacznie
spelnia nastepujace warunki:

a) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie
z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych Ilub s$wiadczeniem poradnictwa
obywatelskiego, nabyte w okresie pieciu lat bezposrednio poprzedzajgcych ztozenie oferty,

b) posiada umowe zawartg zadwokatem, radcg prawnym  lub oscoba, o ktérej mowa
wart. 11 ust. 3 ustawy oraz z mediatorem,

¢) daje gwarancj¢ nalezytego wykonania zadania, w szczegolnosci w zakresie zapewnienia:
-poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodplatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem,
-profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,

-przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegdlnosci
w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow,

d) opracowata i stosuje standardy obstugi iwewnetrzny system kontroli jakosci udzielanej
nieodplatnej pomocy prawnej;

e) zostata wpisana na list¢ organizacji pozarzadowych, uprawnionych do prowadzenia punktéw na
terenie wojewddztwa, o ktorej mowa wart. 11d ust. 1 ustawy ispeini warunki w zakresie
prowadzenia nieodptatnej mediacji wynikajace z art. 4a ustawy.

2)w przypadku przeznaczenia punktu na Swiadczenie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego, lacznie spelnia nast¢pujace warunki:

a) posiada co najmniej dwuletnie dos$wiadczenie w wykonywaniu zadahn wigzgcych sig ze
$wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pigciu lat bezposrednio
poprzedzajacych zlozenie oferty,

b) posiada umowe zawarta z osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3a ustawy oraz z mediatorem,
¢) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia:

-poufnosci w zwigzku ze §wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i jego
dokumentowaniem,

-profesjonalnego i rzetelnego $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
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-przestrzegania zasad etyki przy $wiadczeniu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,
w szezegolnodei w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw,

d) opracowata i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci $wiadczonego
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,

e) zostata wpisana na liste organizacji pozarzadowych, uprawnionych do prowadzenia punktéw na
terenie wojewodztwa, o ktérej mowa wart. 11 d ust, 1 ustawy ispelni warunki w zakresie
prowadzenia nieodptatnej mediacji wynikajace z art. 4a ustawy.

2. Organizacja pozarzadowa dotacza do oferty nastgpujace zatgczniki w formie oryginatu lub kopii

potwierdzonej przez oferenta za zgodnos$¢ z oryginatem:

Potwierdzenie wpisu na listg wojewody o ktérej mowa w art.
11d ustawy

Decyzja wojewody o wpisaniu na list¢ organizacji
pozarzadowych uprawnionych do prowadzenia punktéw na
obszarze Wojewddztwa Swigtokrzyskiego ze wskazaniem
zakresu udzielania pomocy ( nieodplatana pomoc prawna,
nieodplatne poradnictwo obywatelskie, nieodplatna
mediacja).

Dokument opisujacy standardy obsiugi i wewnetirzny system
kontroli jakosei.

Organizacja winna dysponowaé opracowanymi przez nia

i stosowanymi standardami obslugi i posiadaé wewngtrzny
system kontroli jakosci udzielanej nieodptatnej pomocy
prawnej lub §wiadczonego odpowiednio nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego.

Umowy zawarte z adwokatem, radeg prawnym, doradca
podatkowym lub osoba, o ktoérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2
ustawy, lub w przypadku ofert na prowadzenie punktu
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego umowy z
osobami o ktérych mowa w art.11 ust. 3a ustawy

Umowy potwierdzajgce $wiadczenie pomocy prawnej
w okresie od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.
ustalajace zakres pracy w przecigtnym wymiarze 5 dni
w tygodniu przez co najmniej 4 godziny dziennie

w punktach na terenie miasta Kielce.

2. Wykaz w/w 0sob.

Umowy zawarte z mediatorami, ktbrzy beda $wiadezyé
mediacje w punktach na terenie miasta Kielce

1. Umowy potwierdzajace swiadczenie mediacji w okresie
od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r. w punktach na
terenie miasta Kielce.

2. Wykaz w/w os6b.

Zaswiadczenia, o ktérych mowa wart. 11 ust. 3a pkt 2
ustawy albo zadwiadczenia potwierdzajgce ukonczenie
szkolenia z oceng pozytywna, o ktérym mowa w art. 11a ust.
1 oraz zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie szkolenia
doszkalajacego, o ktérym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy

Zaswiadczenia potwierdzajace ukonczenie szkolenia z
zakresu Swiadczenia poradnictwa obywatelskiego.

3. Organizacja pozarzadowa, moze przedstawi¢ dodatkowo w formie oryginalu lub kopii
potwierdzonej przez oferenta za zgodnos¢ z oryginatem:

Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego
rejestru lub ewidencji, potwierdzajacy status prawny oferenta
i umocowanie 0s6b go reprezentujgcych.

Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i
prawnym.

Kopie Statutu organizacji pozarzadowe;.

Kopia aktualnego statutu.

Porozumienie o wolontariacie zawarte z osobami, ktére beda
wykonywaly $wiadczenia w ramach prowadzonego punktu,
o ktérym mowa w ust. 1, w tym sluzyly asysta osobom
uprawnionym do uzyskania nieodplatnej pomocy prawnej
lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, majacym
trudnosdci w samodzielnej realizacji porady, w szczegdinosci
z powodu niepelnosprawnosci, podeszlego wieku albo
innych okolicznosdci zyciowych.

4, O powierzenie prowadzenia w 2024 r. punktu, w ktérym bedzie udzielana nieodptatna pomoc
prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie nie moze ubiegaé si¢ organizacja
pozarzadowa, o ktorej mowa w ust. 1, ktéra w okresie dwoch lat poprzedzajacych przystgpienie do
otwartego konkursu ofert, nie rozliczyta sie z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego
lub wykorzystata dotacje niezgodnie z celem jej przyznania, jak rowniez ta organizacja pozarzadowa,
z ktorg starosta rozwigzal umowe. Termin dwdch lat biegnie od dnia rozliczenia si¢ z dotacji i zwrotu
nienaleznych $rodkéw wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy.
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5. W przypadku zaprzestania spelniania przez oferenta warunku, o ktéorym mowa wart. 11d
ust. 2 pkt 2 lub ust. 3 pkt 2, lub ust. 4 pkt 2 ustawy starosta nie zawiera umowy z oferentem albo
rozwigzuje ja ze skutkiem natychmiastowym.

6. W przypadku zaprzestania speiniania przez oferenta warunku, o ktdrym mowa wart. 11d
ust, 3 pkt 2 lub ust. 3 pkt 3, lub ust. 4 pkt 3 ustawy starosta nie zawiera umowy z oferentem albo
rozwigzuje ja za dwutygodniowym wypowiedzeniem.

DZ. IV TERMINY I SPOSOB SKEADANIA OFERT
1. Zadanie, ktérego dotyczy otwarty konkurs ofert zostaje podzielone na trzy czescei, tj.:

1) Cze§é Nr 1: ,,Prowadzenie Punktéw Nieodplatnej Pomocy Prawnej przy ul. Strycharska 6 —
Punkt Nr 5 i Punkt Nr 6;

2) Czes¢ Nr2: ,,Prowadzenie Punktéw Nieodplatnego Poradnictwa Obywatelskiego przy
ul. Mlodej 28 — Punkt Nr 7 i Punkt Nr 8.

3) Cze§é Nr 3: ,,Prowadzenie Punktéw Nieodplatnej Pomocy Prawnej przy ul. ul. Miodej 28 —
Punkt Nr 7 i Punkt Nr 8”.

2. Oferent moze zlozy¢ oferte na dowolng liczbe czesci. Skladajgc oferte na Czes¢ Nr 1, Czesé
Nr 2 lub Cze$¢ Nr 3 zadania zobowiazany jest on zlozy¢ oferte na odrgbnych formularzach. Wzdr
oferty stanowi Zalgcznik Nr 1 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadad (Dz. U.
z 2018 r., poz. 2057).

3. Nie dopuszcza sie mozliwosci skladania ofert w sposéb odmienny niz okreslony w ust. 2.

4. W przypadku, gdy w otwartym konkursie ofert nie wplynie zadna oferta na Czg$¢ Nr 2 zadania
albo zadna ze ztozonych ofert na Czgs¢ Nr 2 zadania nie speini wymogdw konkursu, badaniu poddane
zostang oferty na Cze$¢ Nr 3 zadania.

5. Przewiduje sie nastepujgcy sposoéb skitadania ofert:

1. Organizacje pozarzadowe lub podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy zdnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie zainteresowane udziatem
w niniejszym otwartym konkursie ofert, rejestruja sic w generatorze wnioskéw Witkac.pl znajdujacym
sie pod adresem www.witkac.pl tworzac Konto Wnioskodawcy.

2. Zatozone Konto Whnioskodawcy sluzy do sporzadzania iprzesylania ofert, aneksoéw
i sprawozdan za posrednictwem generatora wnioskéw Witkac.p!

3. Instrukcja zakiadania Konta Wnioskodawcy oraz sktadania ofert za podrednictwem generatora
wnioskow Witkac.pl dostepna jest na stronie internetowej www.witkac.pl w zaktadcee ,,Pomoc”.

4, Oferty wraz z zatgcznikami nalezy zilozy¢ za posrednictwem generatora wnioskéw Witkac.pl
wybierajgc nabdr na odpowiednie zadanie, w nieprzekraczalnym terminie 22 dni kalendarzowych, od
dnia ukazania sie ogloszenia o otwartym konkursie ofert, do godziny 23:59:59

5. Oferte wraz z potwierdzeniem jej zlozenia nalezy wydrukowaé z generatora wnioskéw
Witkac.pl idostarczy¢é osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego do Biura ds.
Partycypacji Spolecznej Wydzialu Przedsiebiorczosci i Komunikacji Spolecznej Urzedu Miasta
Kielce, 25-659 Kielce, ul. Strycharska 6, pok. 7 - w zamknietej kopercie - z oznaczeniem nazwy
i adresu podmiotu sktadajgcego oferte oraz nazwy zadania.

6. Wydrukowana oferta musi byé czytelnie podpisana przez osoby uprawnione do sktadania
o$wiadczen woli w sprawach majatkowych w imieniu oferenta.

7. Termin dostarczenia ofert, wydrukowanych, z generatora wnioskéow Witkac.pl, dostarczanych
osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego uplywa o godz. 15.30 pierwszego dnia
roboczego, nastepujacego po dniu skiadania ofert w wersji elektronicznej, przy czym decyduje data
wplywu do Biura ds. Partycypacji Spoteczne;.
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8. Wszelkie wyjasnienia dotyczace konkursu mozna uzyska¢ pod nr telefonu: 41 36-76-400
w godz. 8%0-15%,

9. Rozpatrywane bedg wylacznie oferty kompletne, prawidtowo ztozone, zgodnie z wymaganiami
zawartymi w niniejszym ogloszeniu.

10. Nie przewiduje si¢ mozliwosci uzupeinienia oferty, ktéra zostala ziozona w stanie
nickompletnym.

10. Oferta zostanie odrzucona, jezeli jej tresé nie bedzie zgodna z wymaganiami zawartymi
w ogloszeniu, w szczegdlnosei w przypadkach:

1) ztozenia oferty po terminie,

2) ztozenia oferty bez wymaganych zatgcznikow,
3) ztozenia oferty nieczytelnej,

4) 7iozenia oferty w niewlasciwej formie,

5) ztozenia oferty niezgodnej ze wzorem formularza, stanowiacego Zatgcznik Nr 1 do
Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw  Pozytku Publicznego zdnia
24 pazdziernika 2018 1. wsprawie wzoréw ofert iramowych wzordw uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. 22018 r.,
poz. 2057).

6) ztozenia oferty przez podmiot nieuprawniony,

7) ztozenia oferty podpisanej przez osoby nieupowaZnione,‘

8) ztozenia oferty przez organizacje, ktora nie prowadzi dziatalnosci w zakresie objetym konkursem,
9) ztozenia oferty dotyczacej zadania nieujetego w niniejszym ogloszeniu,

10) w przypadku, gdy wnioskowana w ofercie kwota dotacji przekroczy wysokos¢é srodkéw
przeznaczonych na finansowanie zadania.

11. Z organizacja pozarzadowa wyloniona w konkursie zostanie podpisana umowa, ktorej wzor
umowy stanowi Zalgcznik Nr 2 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw
dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
22018 1., poz. 2057).

Dz.V KRYTERIA OCENY OFERT
1. Oceny zlozonych ofert dokona Komisja Konkursowa, wedlug nastepujacych kryteriow:

1) Przy ocenie ofert na Cze$¢ Nr 11 Czgs¢ Nr 3 zadania zastosowane zostang nastepujace kryteria
oceny ofert:

Lp. Opis kryteriéw Liczba punktéw mozliwych do uzyskania
1. Kwalifikacje os6b, przy udziale ktérych 20pkt
organizacja pozarzgdowa bedzie realizowala 0-10 pkt - przecigtne, minimalne kwalifikacje
zadanie i doswiadczenie (tj. wykazanie wylacznie osob
(dotyczy 0sob adwokatdw, radcdw prawnych i z doswiadezeniem réwnym lub krotszym niz 2 lata) .
doradcéw podatkowych oraz oséb wymienionych w 10-15 pkt, wysokie kwalifikacje { doswiadczenie (wskazanie
art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy — na podstawie min. 3 0s6b z dogwiadczeniem dluzszym niz 2 lata,

przedlozonych przez oferenta uméw z tymi osobami | wykazanie wigcej niz jednego ttumacza Polskiego Jezyka
- beda brani pod uwage wykonawcy wyznaczeni do Migowego), wsparcie wolontariuszy.
realizacji zadan w punktach na terenie miasta

Kielce). Dodatkowo 5 pkt otrzyma kazdy oferent, ktéry wykaze

posiadanie w zasobie osobowym min. 1 thumacza jezyka
obcego- preferowany jezyk ukrairiski. Swiadcezenie ustug
tlumaczeniowych (niezaleznie od rodzaju thumaczenia —
Jjezyk obcy, PJM) moze odbywa¢ si¢ za pomocg $rodkdw
komunikacji zdalnej, pod warunkiem wskazania opisu
$wiadczenia takich uslug, w tym warunkoéw technicznych
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ich Swiadczenia.

2. Wysokos¢ kosztow administracyjnych 10 pkt
Do 5% kwoty dotacji - 10 pkt

Powyzej 5% do 10% kwoty dotacji - 7 pkt
Powyzej 10% do 15% kwoty dotacji - 5 pkt
Powyzej 15% do 20% kwoty dotacji - 3 pkt

3 Opis dzialan zwiazanych z edukacja prawng 15 pkt

wskazanie zadan w zakresie edukacji prawnej i 0-5 pkt — wskazano wymagane minimum,
upowszechniania informacji o poradnictwie 6-15 pkt — wskazano dziatania powyzej minimum, tj. m.in.
prawnym dodatkowe dziatania i sposoby §wiadczenia edukacji
prawnej

4, Doswiadczenie oferenta 20 pkt

0-15 pkt - dotychezasowe doswiadczenie oferenta w
wykonywaniu zadan wigzacych si¢ z udzielaniem porad
prawnych, informacji prawnych lub §wiadczeniem
poradnictwa obywatelskiego; ocenie podlegaé beda
zadania/projekty zrealizowane w latach 2018-2022 oraz ich
liczba, rodzaje i koszty

0-5 pkt - dodatkowo uzyska oferent, ktory wykaze w
zakresie dodwiadczenia wspétprace z Miastem Kielce, w
tym réwniez wspblprace niefinansows, z uwzglednieniem
rzetelnoscei przy realizacji zadania oraz terminowosci i
prawidlowoscei rozliczenia otrzymanych $rodkow

5. Dodatkowe dzialania zwigzane z realizacja 10 pkt

zadania 0-5 pkt (na podstawie przedlozonych przez oferenta

-udzial wolontariuszy w realizacji zadania porozumien/uméw o wolontariacie z osobami, o ktdrych
mowa w art. 11 ust. 6b ustawy; ocenie podlegad bedzie

- dokument opisujacy standardy ebslugi zaplanowany harmonogram pracy wolontariuszy,
wykonujacych §wiadezenia w ramach prowadzonych
punktéw nieodplatnej pomocy prawnej

0-5 pkt przediozony przez oferenta dokument opisujacy
stosowane standardy obshugi i wewnetrzny system kontroli
jakosei udzielanej nieodplatnej pomocy prawnej

6. Kalkulacja kosztow realizacji zadania i jakodé Spht
kosztorysu (sp6jnos¢ harmonogramu z opisem

poszezegélnych dzialad) 0 pkt - ogdlnikowo sporzadzony kosztorys lub

nieadekwatne koszty realizacji zadania w odniesieniu do
planowanych dziatan

1-5 pkt— czytelny kosztorys, adekwatne koszty realizacji
zadania w odniesieniu do planowanych dzialan

2. Z posiedzenia Komisji Konkursowej sporzadzony zostanie protokot.
DZ. VI TRYB WYBORU OFERTY/OFERT

1. Wyboru oferty/ofert dokona Prezydent Miasta Kielce po zapoznaniu si¢ z opinig Komisji
Konkursowej, ktéra oceni oferty, majac na wzgledzie wybdr oferty/ofert najlepiej sluzacej/-ych
realizacji zadania.

2. Ostateczne rozstrzygniecie konkursu nastapi nie pdZniej niz do dnia 30 listopada 2023 r.

3. Umowa/-y o powierzenie realizacji zadania podpisana/-e zostanie/a bez zbednej zwloki po
ogtoszeniu wyniku otwartego konkursu ofert, nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2023 roku.

4. Organizacja pozarzadowa, ktdrej oferte wybrano zobowigzana bedzie przed podpisaniem
umowy do zlozenia:

1) aktualnego odpisu zrejestru (KRS) lub innego dokumentu potwierdzajacego status prawny
oferenta i umocowanie 0séb go reprezentujacych;

2) statutu organizacji;
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3) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu skiadajacego oferte niz wynikajgcy
z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wilasciwego rejestru — dokument potwierdzajacy
upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta;

4) oryginalu umowy zadwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym, mediatorem,
o ktorym mowa wart. 4a ust. 6 ustawy lub osobg, oktérej mowa wart. 11 ust. 3 pkt2 lub
art. 11 ust. 3a ustawy w przypadku, gdy do oferty zalaczona zostata kserokopia tej umowy, celem
dokonania jej uwierzytelnienia,.

5. Informacja o wyborze oferty/ofert zostanie umieszczona na stronie internetowej Urzedu Miasta
Kielce ( www.kielce.eu ), w Biuletynie Informacji Publicznej ( www.bipum.kielce.eu) oraz na tablicy
ogloszen w budynku Urzedu Miasta Kielce — Rynek 1 i ul. Strycharska 6.

6. Ztozenie oferty nie jest rdbwnoznaczne z przyznaniem dotacji.
7. Oferty wraz z zalaczonymi do nich dokumentami nie beda zwracane oferentom.
DZ. VII WARUNKI REALIZACJI ZADANIA
W ramach realizacji zadania, organizacja pozarzadowa zobowigzana jest do:
1. Prowadzenia punktow, wedlug nastepujacego harmonogramu:
1) W ramach Czesci Nr 1 zadania:

a) Punkt Nr 5, zlokalizowany w budynku Urzedu Miasta Kielce przy ul. Strycharskiej 6, czynny
od poniedzialku do pigtku od 8% do 12%,

b) Punkt Nr 6, zlokalizowany w budynku Urzgdu Miasta Kielce przy ul. Strycharskiej 6, czynny
od poniedziatku do pigtku od 12% do 16%

-z wylgczeniem dni, o ktdrych mowa wart. I pkt I ustawy zdnia 18 stycznia 1951 r.
o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1920).

2) W ramach realizacji Czesci Nr 2 zadania:

a) Punkt Nr 7, zlokalizowany w budynku Urzedu Miasta w Kielcach przy ul. Miodej 28, czynny
od poniedziatku do pigtku od 73° do 113

b) Punkt Nr 8, zlokalizowany w budynku Urzedu Miasta w Kielcach przy ul. Miodej 28, czynny
od poniedziatku do pigtku od 113° do 15%,

- z wylgezeniem dni, o ktorych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach
wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1920).

3) W ramach realizacji Czesci Nr 3 zadania:

a) Punkt Nr 7, zlokalizowany w budynku Urzedu Miasta w Kielcach przy ul. Mlodej 28, czynny
od poniedziatku do pigtku od 73° do 1130

b) Punkt Nr 8, zlokalizowany w budynku Urzedu Miasta w Kielcach przy ul. Miodej 28, czynny
od poniedziatku do pigtku od 113° do 15%,

- z wylgczeniem dni, o ktdrych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach
wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1920).

2. Wydluzenia czasu trwania dyzuru o ktérym mowa w ust.1 do co najmniej 5 godzin dziennie we
wszystkich punktach w przypadku, gdy liczba 0sdb uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona
nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia
sprawne umawianie termindéw wizyt w punktach na obszarze miasta Kielce, Wydluzenie czasu trwania
dyzuru nastgpi na zadanie Prezydenta Miasta Kielce inie jest podstawg zwickszenia $rodkow
przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku.
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3. Udzielania nieodpiatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego osobom ze znaczng niepetnosprawnodcia ruchowa, ktére nie moga stawic si¢
w punkcie osobiscie, oraz osobom doswiadczajacym trudnosci w komunikowaniu sig, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania si¢ (t,].
Dz U. z2023r. poz.20), moze by¢ takze poza punktem albo za posrednictwem srodkéw
porozumiewania sie na odleglto$¢. Udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie
nieodpiatnego poradnictwa obywatelskiego w sytuacji, oktérej mowa w zdaniu poprzednim,
nie powoduje zwiekszenia $rodkéw przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku.

4. Udzielania nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz prowadzenia dokumentacji zrealizacji zadania na zasadach okreslonych
w ustawie oraz wydanych na jej podstawie aktach wykonawczych, wtym do comiesigcznego
przekazywania Zleceniodawcy wypelnionych kart nieodplatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy, z wyjatkiem czesci obejmujacej
opinie osoby uprawnionej o udzielonej pomocy, oraz oswiadczen, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 oraz
art. 11 ust. 4 ustawy, do dziesigtego dnia nastepnego miesiaca kalendarzowego za miesigc poprzedni.

5. Zrealizowania co najmniej jednego zadania z zakresu edukacji prawnej na kazdy punkt, na
podstawie probleméw zglaszanych w trakcie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w szczegdlnosci w formach, o ktérych mowa w art. 3b
ust. 2 ustawy. Organizacja pozarzadowa zobowigzana bedzie do przedstawienia do konca I kwartatu
2024 r. propozycji zadan z zakresu edukacji prawnej oraz planu i kosztorysu realizacji tych zadan.

6. Wskazania os6b majacych prowadzi¢ nieodplatng mediacje na terenie miasta Kielce oraz
zalgczy¢ do oferty stosowne umowy. Osoby wskazane przez Oferenta muszg by¢ wpisane na listg,
statych mediatorow prowadzong przez prezesa sadu okregowego, o ktérej mowa w ustawie z dnia
27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sadéw powszechnych (t.j. Dz.U. 22023 r. poz. 217 ze zm.) lub
wpisane na liste mediatoréw prowadzong przez organizacje pozarzadowa w zakresie swoich zadan
statutowych lub uczelnie, o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania
cywilnego, o ktérej informacje przekazano prezesowi sadu okregowego. W zalezno$ci od biezacego
zapotrzebowania na nieodplatna mediacje, zglaszanego przez osoby uprawnione, w punkcie
organizuje si¢ spotkanie z mediatorem poswigcone nieodplatnej mediacji w zakresie, o ktérym mowa
wart. 4 a ust.1 pkt 4 ustawy, z tym Ze czas trwania jednego spotkania z mediatorem podczas dyzuru
nie moze przekroczy¢ polowy czasu trwania dyzuru.

7. Prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej srodkdw otrzymanych z dotacji na realizacje
zadania oraz wydatkéw dokonanych z tych srodkow.

8. Sktadania sprawozdan z wykonania zadania publicznego wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik
Nr3do Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego zdnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 1., poz. 2057).

1) koncowego, w terminie 30 dni od zakonczenia realizacji zadania,
2) czesciowego potrocznego w terminie do 30 lipca 2024 r.;

3) kazdorazowo, w terminie 30dni od dnia otrzymania wezwania do zloZenia czgsciowego
sprawozdania z wykonania zadania.

9. Zadanie winno by¢ realizowane bezposrednio przez oferenta. Oferty, z ktérych wynikaé bedzie,
iz zadanie bedzie w czesdci lub calodci podzlecane do realizacji innemu podmiotowi beda podlegaé
odrzuceniu.

10. Wynagrodzenia oséb swiadczacych nieodptatng pomoc prawna inieodptatne poradnictwo
obywatelskie nie moga stanowic¢ mniej niz 80% wysokosci otrzymanej dotacji.

11. Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomigdzy poszczegélnymi pozycjami kosztow
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw zadania. Zwigkszenie kosztow moze nastapic
maksymalnie o 10% , natomiast zmniejszenie kosztéw w dowolnej wysokosci.
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DZz. VIII UNIEWAZNIENIE KONKURSU/NIEWYLONIENIE ORGANIZACII
POZARZADOWEJ

1. Zastrzega si¢ prawo do uniewaznienia otwartego konkursu ofert, jezeli:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) zadna ze ztozonych ofert nie speini wymogoéw zawartych w ogloszeniu.

2. W przypadku zaprzestania spelniania przez organizacje pozarzadowa warunku, o ktérym mowa
w:

1ydz. 0T ust. | pkt1lit. b lub pkt2 lit. b niniejszego ogloszenia — starosta nie zawiera umowy
z organizacjg pozarzadowa albo rozwiazuje jg ze skutkiem natychmiastowym;

2)dz. 111 ust. 1 pkt 11it. ¢ lub pkt2lit. ¢ niniejszego ogloszenia — starosta nie zawiera umowy
z organizacjg pozarzadowsg albo rozwigzuje jg za dwutygodniowym wypowiedzeniem.

3. W przypadku niewylonienia organizacji pozarzadowej do prowadzenia punktéw nieodptlatnej
pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz w przypadku, gdy starosta
nie zawrze umowy z organizacja pozarzadowa albo jg rozwigze, stosuje si¢ art. 10 ust. 2 ustawy.

DZ. IX POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Do zagadnient nieunormowanych niniejszym ogloszeniem majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (t.j. Dz. U. 22021 r.
poz. 945) oraz odpowiednie przepisy ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnodci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 571).

Dodatkowe informacje dotyczace konkursu mozna uzyskaé w Wydziale Przedsiebiorczosci
.1 Komunikacji Spotecznej , ul Strycharska 6, pokéj 7 lub pod nr tel. 41 36 76 400.

2. Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanym dalej RODO,
informuje, Ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303
Kielce.

2) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. [ lit. ¢ RODO, w zwigzku
z otwartym konkursem ofert na realizacje w 2024 roku zadania publicznego pod nazwg
,» Prowadzenie na obszarze miasta Kielce punktéw, w ktdrych udzielana bedzie nieodplatna pomoc
prawna lub $wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie”;

3) Podanie danych osobowych jest obowigzkowe a podstawq ich przetwarzania jest ustawa z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego io wolontariacie (tj. Dz. U. 22023 r.
poz. 571) oraz ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatmej pomocy prawnej, nieodplatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (tj. Dz.U. z 2021 1. poz. 945).

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktorego
te dane zostaly przekazane, a po tym czasie — przez okves, a fakze w zakvesie przewidzianym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

5) Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, kopii
danych,  prawo ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

6) Nie przystuguje Pani/Panu:
~w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

—prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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—na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawqg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 [it. ¢ RODO.

7 W przypadku pytan dotyczgeych procesu przetwarzania tych danych moze Pani/Pan skontaktowaé
sig z Inspektorem Ochrony Danych, piszge na adres e-mail: iod@um.kielce.pl;

&) W przypadku powzigcia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych
przez Administratora przysfuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie tych
danych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz whiesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania,

N W wyjgtkowych, uzasadnionych przypadkach Pani/Pana dane osobowe mogq by¢ przekazywane
innym podmiotom na odstawie przepisu prawa.
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