
Załącznik nr 1  
do Zaproszenia do składania ofert  

 
 

 

 

O F E R T A 

na „Dostawę materiałów biurowych oraz papieru do drukarek, kserokopiarek na potrzeby 
Urzędu Miasta Kielce” 

 

 
Ja/ My niżej podpisany/i  

 

…...........................................................................................................................................................................................................................................
(imię i nazwisko) 

działając w imieniu Wykonawcy1): 

 

.............................................................................................................................................................................................................................................. 
(nazwa/firma i dokładny adres Wykonawcy) 

 
1)  w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie należy podać wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających  

 się o udzielenie zamówienia 

 
 

1. Oferuję/emy wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym Zaproszeniem do składania ofert 

wraz z załącznikami do Zaproszenia: 

 

1.1. Część 1 – materiały biurowe: 

za cenę brutto (wraz z podatkiem VAT) ................................................... zł (słownie złotych: ………….………………….. 

…………………………..…………….................................................................................................. ........................................................................),  

wyliczoną zgodnie z poniższym zestawieniem: 

L.p. Nazwa asortymentu 
Jednostka 

miary 
Ilość 

Cena  
jednostkowa 

brutto [zł] 

Cena brutto 
[zł] 

1 2 3 4 5 6 = (4 x 5) 

1.  
Datownik samotuszujący – automat, w ergonomicznej 
obudowie z tworzywa, wysokość cyfr min. 3,8 mm, max. 
4,00 mm, data cyfrowa ISO, zaczynająca się od 2022 roku 

szt. 50   

2.  
Długopis mocowany na sprężynce, stojący, samoprzylepny  
- kolor niebieski 

szt. 50   

3.  

Długopis automatyczny z wymiennym wkładem o formacie  
- X20, lub ekspres 775, końcówka pisząca ze stali 
nierdzewnej odpornej na ścieranie, z metalowym klipem, 
kulka pisząca o średnicy „M”- kolor niebieski  

szt. 1 000   

4.  
Długopis żelowy z wymiennym wkładem, grubość linii 
pisania 0,25 mm, długość linii pisania 1100 m, końcówka 
pisząca wykonana ze wzmocnionej stali - kolor czarny  

szt. 300   

5.  
Długopis żelowy z wymiennym wkładem, grubość linii 
pisania 0,25 mm, długość pisania 1100 m, końcówka 
pisząca wykonana ze wzmocnionej stali - kolor czerwony 

szt. 300   
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6.  
Długopis żelowy z wymiennym wkładem, grubość linii 
pisania 0,25 mm, długość linii pisania 1100 m, końcówka 
pisząca wykonana ze wzmocnionej stali - kolor niebieski 

szt. 300   

7.  

Dziurkacz - konstrukcja metalowa, wykończenie 
z tworzywa sztucznego, wskaźnik środka strony, 
dziurkowanie do 25 kartek, średnia szerokość dziurki  
5,5 mm, rozstaw dziurek 80 mm 

szt. 50   

8.  
Etykiety samoprzylepne A-4 (1 op. = 100 arkuszy) – kolor 
biały  

op. 10   

9.  
Gumka do mazania, uniwersalna do różnych rodzajów 
papieru i grafitów, miękka, polimerowa, nie tworząca 
wiórek, syntetyczna, „chlebowa” 

szt. 100   

10.  
Gumki recepturki, wytrzymałe z domieszką kauczuku φ 80 
(1 op. = 1 kg) 

op. 5   

11.  
Klej w sztyfcie bezbarwny, bezwonny, zmywalny, bez 
zawartości kwasów i rozpuszczalników - AMOS Glue Stick - 
15 g 

szt. 500   

12.  Klips 25 mm (1 op. = 12 szt.) op. 20   

13.  Klips 51 mm (1 op. = 12 szt.) op. 20   

14.  
Koperta C-4 samoklejąca biała (nie recykling) pakowana  
po 250 szt. w pudełku 

op. 20   

15.  Kostka kolorowa klejona 85 x 85 x 4 mm szt. 200   

16.  Linijka 20 cm szt. 20   

17.  Linijka 30 cm szt. 20   

18.  Notes z samoprzylepnymi karteczkami 75 x 75 mm szt. 300   

19.  
Nożyczki ze stali nierdzewnej, z hartowanymi ostrzami, 
ergonomiczne uchwyty odporne na pęknięcia, 
wyprofilowane dla prawo i leworęcznych, długość 20,5 cm 

szt. 50   

20.  Rozszywacz szt. 50   

21.  
Segregator A-4 szer. 5 cm z dźwignią w okleinie, PCV ze 
wzmocnioną krawędzią, dwustronna etykieta na grzbiecie 
(kolor) 

szt. 200   

22.  
Segregator A-4 szer. 7 cm z dźwignią w okleinie, PCV ze 
wzmocnioną krawędzią, dwustronna etykieta na grzbiecie 
(kolor)  

szt. 1 000   

23.  Skoroszyt A-4 zawieszkowy - oczko pełne szt. 1 000   

24.  Skoroszyt A-4 zawieszkowy - oczko ½  szt. 1 000   

25.  Skoroszyt A-4 zwykły  szt. 1 000   

26.  
Spinacz biurowy 50 mm, (1 op. = 1 pudełeczko po 100 szt. 
spinaczy) 

op. 50   

27.  
Tasiemka bawełniana biała, szerokość tasiemki 5mm, 
długość tasiemki na szpulce 100 mb. 

szt. 50   

28.  Taśma klejąca 24 x 20 mb. - przeźroczysta szt. 300   

29.  
Temperówka metalowa do ołówków i kredek, w kształcie 
klina, jednootworowa 

szt. 50   
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30.  
Tusz wodny, bezolejowy do stempli gumowych  
i polimerowych w pojemnikach po 25 ml z końcówką do 
nasączania, koloru czarnego 

szt. 36   

31.  Wkłady do długopisu typu Zenit – kolor niebieski  szt. 100   

                                                                                                              Razem poz. 1 - 31  

 

1.2. Część 2 – papier do drukarek, kserokopiarek: 

za cenę brutto (wraz z podatkiem VAT) ................................................... zł (słownie złotych: ………….………………….. 

…………………………..…………….................................................................................... ......................................................................................),  

wyliczoną zgodnie z poniższym zestawieniem: 

L.p. Nazwa asortymentu 
Jednostka 

miary 
Ilość 

Cena  
jednostkowa 

brutto [zł] 

Cena brutto 
[zł] 

1 2 3 4 5 6 = (4 x 5) 

1.  Folia do laminowania A-3 (1 op. = 100 szt.) op. 2   

2.  Folia do laminowania A-4 (1 op. = 100 szt.) op. 4   

3.  Folia do laminowania A-5 (1 op. = 100 szt.) op. 3   

4.  
Okładka do bindowania A-4 - tył (1 op. = 100 szt.)  
- kolor niebieski 

op. 3   

5.  
Papier ksero A-3 gramatura 160 g/m2 MONDI 
Maestro Extra (1 ryza = 250 arkuszy) 

ryza 10   

6.  
Papier do kserokopiarek A-4 gramatura 80 g/m2 
(minimum) - białość CIE 146 (1 ryza = 500 szt.) 

ryza 2 100   

7.  
Papier do plotera 914 mm x 110 mb., gramatura  
90 g/m2, bezpyłowy 

rolka 5   

                                                                                                          Razem poz. 1 - 7  

 

2. Wskazujemy dostępność odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
     gospodarczej w formie elektronicznej pod następującym adresem internetowym: 

https://ems.ms.gov.pl - dla odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego2) 

https://www.ceidg.gov.pl - dla odpisu z CEDiIG2) 

http://…………………...............……........…. - inny dokument2) 

2)  niepotrzebne skreślić 

 
3. Oświadczam/y, że:  

a) uważam/y się za związanych niniejsza ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert, 

b) zapoznałem/liśmy się z treścią Zaproszenia do składania ofert i nie wnosimy do niego zastrzeżeń,  

c) nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 7 ust. 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 
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d) wzory umów (Załączniki nr 3 i 4 do Zaproszenia do składania ofert) zostały przeze mnie/przez nas 
zaakceptowane i zobowiązuję/emy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na 
wymienionych w niej warunkach oraz w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, 

e) w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty niezbędne do wykonania całości zamówienia,  
w tym koszt transportu oraz rozładunku towaru w siedzibie Zamawiającego tj. Urząd Miasta Kielce, 
Rynek 1, 25-303 Kielce. 

f) pod groźbą odpowiedzialności karnej, że wszystkie informacje podane w oświadczeniach w ofercie 
oraz załączone do oferty dokumenty opisują stan faktyczny i prawny aktualny na dzień składania 
ofert (art. 297 kk). 
 

4. Oświadczam, że wypełniłem/liśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia  
     Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
     fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i sprawie swobodnego przepływu takich  
     danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
     z dnia 4 maja 2016, str. 1), dalej RODO, wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub  
     pośrednio pozyskałem/liśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 
     postępowaniu.3) 

3) W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 

wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO – treści ww. oświadczenia 
Wykonawca nie składa np. przez jego wykreślenie. 

 
5. Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na adres4):  

…………………...…………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………..………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………...……… 

tel.: …….……………….…………..…………………..……     e-mail5): ………………………………………..…………………………...………………..….………………………..…...…… 

4) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia należy wpisać dane ustanowionego  

    Pełnomocnika. 
 

5) Prosimy o podanie adresu e-mail, ponieważ zgodnie z zapisami Zaproszenia do składania ofert, przyjętą  przez Zamawiającego  

   formą  porozumiewania się z Wykonawcami jest forma pisemna w postaci papierowej albo forma elektroniczna. 

 

6. Załącznikami do niniejszej oferty są: 

…………………………………………………………………………………………………………..……… 

…………………………………………………………………………………………………………..……… 

…………………………………………………………………………………………………………..……… 

 
7. Oferta niniejsza wraz z załącznikami zawiera …............. kolejno ponumerowanych stron. 
 

 

 

 

 

 

 
.........................................................................                                                       ......................................................................... 

                             Miejscowość, data                                                                                                           podpis/y osoby/osób upoważnionej/ych 

                                                                                                                                                                                      do reprezentowania Wykonawcy6) 

 

 

6) w przypadku składania oferty w: 

- formie papierowej – podpis własnoręczny 
- formie elektronicznej – kwalifikowany podpis elektroniczny 


