
Załącznik nr 2 
do Zaproszenia do składania ofert 

 

 

Opis Przedmiotu Zamówienia 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych oraz papieru do drukarek, kserokopiarek, 

ploterów na potrzeby Urzędu Miasta Kielce.  

2. Zamówienie zostało podzielone na dwie następujące części: 
a) Część 1 – materiały biurowe 
b) Część 2 – papier do drukarek, kserokopiarek 

3. Wykonawca może złożyć ofertę w odniesieniu do jednej albo dwóch części zamówienia, o których mowa 
w pkt 2.   

4. Wykaz przedmiotowy i ilościowy asortymentu, stanowiącego Część 1 zamówienia, przedstawia poniższe 
zestawienie: 

L.p. Nazwa asortymentu 
Jednostka 

miary 
Ilość 

1 2 3 4 

1.  
Datownik samotuszujący – automat, w ergonomicznej obudowie z tworzywa, 
wysokość cyfr min. 3,8 mm, max. 4,00 mm, data cyfrowa ISO, zaczynająca się  
od 2022 roku 

szt. 50 

2.  Długopis mocowany na sprężynce, stojący, samoprzylepny - kolor niebieski szt. 50 

3.  
Długopis automatyczny z wymiennym wkładem o formacie - X20, lub ekspres 
775, końcówka pisząca ze stali nierdzewnej odpornej na ścieranie, z metalowym 
klipem, kulka pisząca o średnicy „M”- kolor niebieski  

szt. 1 000 

4.  
Długopis żelowy z wymiennym wkładem, grubość linii pisania 0,25 mm, długość 
linii pisania 1100 m, końcówka pisząca wykonana ze wzmocnionej stali - kolor 
czarny  

szt. 300 

5.  
Długopis żelowy z wymiennym wkładem, grubość linii pisania 0,25 mm, długość 
pisania 1100 m, końcówka pisząca wykonana ze wzmocnionej stali - kolor 
czerwony 

szt. 300 

6.  
Długopis żelowy z wymiennym wkładem, grubość linii pisania 0,25 mm, długość 
linii pisania 1100 m, końcówka pisząca wykonana ze wzmocnionej stali - kolor 
niebieski 

szt. 300 

7.  
Dziurkacz - konstrukcja metalowa, wykończenie z tworzywa sztucznego, 
wskaźnik środka strony, dziurkowanie do 25 kartek, średnia szerokość dziurki 
5,5 mm, rozstaw dziurek 80 mm 

szt. 50 

8.  Etykiety samoprzylepne A-4 (1 op. = 100 arkuszy) – kolor biały  op. 10 

9.  
Gumka do mazania, uniwersalna do różnych rodzajów papieru i grafitów, 
miękka, polimerowa, nie tworząca wiórek, syntetyczna, „chlebowa” 

szt. 100 

10.  Gumki recepturki, wytrzymałe z domieszką kauczuku φ 80 (1 op. = 1 kg) op. 5 

11.  
Klej w sztyfcie bezbarwny, bezwonny, zmywalny, bez zawartości kwasów 
i rozpuszczalników - AMOS Glue Stick - 15 g 

szt. 500 

12.  Klips 25 mm (1 op. = 12 szt.) op. 20 

13.  Klips 51 mm (1 op. = 12 szt.) op. 20 

14.  Koperta C-4 samoklejąca biała (nie recykling) pakowana po 250 szt. w pudełku op. 20 

15.  Kostka kolorowa klejona 85 x 85 x 4 mm szt. 200 

16.  Linijka 20 cm szt. 20 
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17.  Linijka 30 cm szt. 20 

18.  Notes z samoprzylepnymi karteczkami 75 x 75 mm szt. 300 

19.  
Nożyczki ze stali nierdzewnej, z hartowanymi ostrzami, ergonomiczne uchwyty 
odporne na pęknięcia, wyprofilowane dla prawo i leworęcznych, długość 20,5 cm 

szt. 50 

20.  Rozszywacz szt. 50 

21.  
Segregator A-4 szer. 5 cm z dźwignią w okleinie, PCV ze wzmocnioną krawędzią, 
dwustronna etykieta na grzbiecie (kolor) 

szt. 200 

22.  
Segregator A-4 szer. 7 cm z dźwignią w okleinie, PCV ze wzmocnioną krawędzią, 
dwustronna etykieta na grzbiecie (kolor)  

szt. 1 000 

23.  Skoroszyt A-4 zawieszkowy - oczko pełne szt. 1 000 

24.  Skoroszyt A-4 zawieszkowy - oczko ½  szt. 1 000 

25.  Skoroszyt A-4 zwykły  szt. 1 000 

26.  Spinacz biurowy 50 mm, (1 op. = 1 pudełeczko po 100 szt. spinaczy) op. 50 

27.  
Tasiemka bawełniana biała, szerokość tasiemki 5mm, długość tasiemki  
na szpulce 100 mb. 

szt. 50 

28.  Taśma klejąca 24 x 20 mb. - przeźroczysta szt. 300 

29.  Temperówka metalowa do ołówków i kredek, w kształcie klina, jednootworowa szt. 50 

30.  
Tusz wodny, bezolejowy do stempli gumowych i polimerowych w pojemnikach 
po 25 ml z końcówką do nasączania, koloru czarnego 

szt. 36 

31.  Wkłady do długopisu typu Zenit – kolor niebieski  szt. 100 

 
 
5. Wykaz przedmiotowy i ilościowy asortymentu, stanowiącego Część 2 zamówienia, przedstawia poniższe 

zestawienie: 

L.p. Nazwa asortymentu 
Jednostka 

miary 
Ilość 

1 2 3 4 

1.  Folia do laminowania A-3 (1 op. = 100 szt.) op. 2 

2.  Folia do laminowania A-4 (1 op. = 100 szt.) op. 4 

3.  Folia do laminowania A-5 (1 op. = 100 szt.) op. 3 

4.  Okładka do bindowania A-4 - tył (1 op. = 100 szt.) - kolor niebieski op. 3 

5.  Papier ksero A-3 gramatura 160 g/m2 MONDI Maestro Extra (1 ryza = 250 arkuszy) ryza 10 

6.  
Papier do kserokopiarek A-4 gramatura 80 g/m2 (minimum) - białość CIE 146 
(1 ryza = 500 szt.) 

ryza 2 100 

7.  Papier do plotera 914 mm x 110 mb., gramatura 90 g/m2, bezpyłowy rolka 5 

 

6. Wykonawca zobowiązany jest jednorazowo dostarczyć całość artykułów wchodzących w zakres każdej 
Części, w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy, po uprzednim uzgodnieniu terminu (daty  
i godziny) dostawy z Zamawiającym. 

7. Przekazanie towaru odbędzie się w siedzibie Zamawiającego: Urząd Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 
Kielce. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do rozładowania towaru w siedzibie Zamawiającego i przeniesienia go 
do miejsca wskazanego przez Zamawiającego. 
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9. Wykonawca zobowiązany jest w cenie brutto oferty uwzględnić wszelkie koszty niezbędne do 
prawidłowego wykonania całości zamówienia, w tym koszt transportu i rozładunku artykułów  
w siedzibie Zamawiającego.  

10.  Za szkody powstałe z powodu nienależytego zabezpieczenia towaru lub w trakcie jego transportu 
odpowiedzialność na zasadzie ryzyka ponosi Wykonawca. 
 

 


