Procedura uzyskania zezwolenia na wykorzystanie drog
w sposoOb szczegodlny

Zezwolenie na wykorzystanie drég w sposéb szczegdlny wydawane jest w drodze decyzji
administracyjnej na podstawie ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu
drogowym (art.65) oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego. Organizator chcgc zorganizowaé impreze na drodze takg jak: zawody
sportowe, rajdy, wyscigi lub inng_powodujaca utrudnienia w ruchu lub wymagajaca
korzystania z drogi w sposéb szczegdlny jest zobowigzany zapoznac sie z zapisami art.
65 Prawa o ruchu drogowym.

Krok pierwszy: uzgodnienie przebiegu trasy - art. 65a ust. 3 ustawy z dnia 20
czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym.

1. Przed zlozeniem whniosku organizator jest zobowiazany ustali¢ przebieg trasy,
na ktérej ma sie odby¢ impreza oraz koniecznos$¢ opracowania projektu czasowej
organizacji ruchu w porozumieniu z organami zarzadzajacymi ruchem, zarzadcami
drég oraz Policja (Straza Graniczng lub Zandarmerig Wojskowa jedli konieczne).

W granicach miasta Kielce organem zarzadzajacym ruchem oraz organem
zarzadzajacym drogami na drogach publicznych (z wyjatkiem autostrad i drdg
ekspresowych) jest Prezydent.

Przebieg trasy w granicach miasta Kielce (obszar wykorzystania pasa drogowego)
organizator uzgadnia drogg mailowa lub osobiscie z Miejskim Zarzadem Drog w Kielcach
przy ul. Prendowskiej 7 lub w Urzedzie Miasta Kielce, Referat Zarzadzania Ruchem
Drogowym, ul. Strycharska 6 pok. Nr 8.

2. Dodatkowo organizator jest obowiazany wspétdziata¢é z Policja (Strazg
Graniczng lub Zandarmeriag Wojskowa jedli konieczne) uzgadniajac przebieg trasy lub
miejsce imprezy, zastosowac polecenia dotyczgce prawidtowego zabezpieczenia imprezy,
dokonac wspdlnego objazdu trasy lub miejsca imprezy.

Uwaga! - w przypadku zaplanowania trasy przez drogi wewnetrzne lub tereny oddane w
zarzad inwestorom (np. remont lub budowa pasa drogowego) nalezy uzyskaé pisemng
zgode zarzadcy tego terenu. Brak przedmiotowej zgody skutkowac¢ bedzie odmowg
wydania zezwolenia.

Krok drugi: przygotowanie niezbednych zatacznikéw do wniosku - art. 65b ust.4
ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym, art.1 ust.1 ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej, art.33 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego.

1 - Program imprezy - program ma zawieral szczegdétowy opis trasy z podaniem
odleglosci pomiedzy poszczegdélnymi jej odcinkami oraz okreslony w minutach i
kilometrach program przejazdu lub przejscia uczestnikdw przez poszczegdlne
miejscowosci i granice wojewoddztw (opracowuje organizator).

2 - Szczegotowy regulamin imprezy okreslajacy m.in. zasady zachowania sie
uczestnikédw imprezy istotne dla bezpieczenstwa ruchu drogowego (opracowuje
organizator).

3 - Plan zabezpieczenia trasy lub miejsca imprezy (Zatacznik nr 1 do wniosku).

4 - Wykaz osob odpowiedzialnych za prawidiowy przebieg i zabezpieczenie
imprezy na terenie jej przebiegu (w tym poszczegélnych wojewddztw) oraz w miejscach



rozpoczecia i zakonczenia kazdego odcinka, a takze w miejscach wymagajacych
szczegdblnego zabezpieczenia (Zatacznik nr 2 do wniosku).

5 - Oswiadczenie organizatora wydarzenia (Zatacznik nr 3 do wniosku).

6 — Mapka trasy przebiegu imprezy (opracowuje organizator).

7 - Optata skarbowa za wydanie zezwolenia na wykorzystanie dré6g w sposéb
szczegoblny w kwocie 48 zt. Wptaty nalezy dokonaé¢ na konto nr: 38 1050 0099 6450
9000 0000 0000. Nie dotyczy jednostek zwolnionych z art. 7 ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej.

7 - W przypadku stwierdzenia koniecznosci opracowania projektu czasowej organizacji
ruchu (np. zamkniecie pasa ruchu, drogi, skrzyzowania itp.) - projekt czasowej
organizacji ruchu ( opracowuje organizator).

8 - W przypadku przeprowadzania imprezy na terenach lesnych - pisemna zgoda
wiasciciela lasu.

10 - W przypadku dziatania przez petnomocnika - pefnomocnictwo wraz z opfata
skarbowa w kwocie 17 zt od ztozenia dokumentu stwierdzajqcego udzielenie
petnomocnictwa (z wytaczeniem petnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu, lub gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony z optaty
skarbowej).

Krok trzeci: ztozenie wniosku - art. 65b ust.1 i 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r.
Prawo o ruchu drogowym oraz art. 10 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
Postepowania Administracyjnego.

1. Organizator sktada kompletny wniosek zawierajacy wszystkie niezbedne zatgczniki)
na co najmniej 30 dni przed planowang impreza w Urzedzie Miasta w Kielcach.
Uwaga! Dzien ztozenia wniosku oraz dzien w ktérym planowana jest impreza nie jest
wliczany do wyzej wymienionego terminu.

Przyktad:

Whniosek wptynat do organu 1 wrzesnia, impreza planowana jest 2 pazdziernika. A zatem
termin liczony jest od 2 wrzesnia tacznie przez kolejne 30 dni i w momencie uptywu
ostatniego dnia terminu wypada 1 pazdziernika, wiec termin zostat zachowany. Gdyby
impreza zostata zaplanowana 1 pazdziernika termin nie bytby zachowany.

2. Organizator imprezy przesyta w terminie okreslonym w punkcie 1 kopie wniosku
wraz z wymaganymi zatgcznikami do wiasciwego ze wzgledu na miejsce rozpoczecia
imprezy komendanta wojewoddzkiego Policji (Strazy Granicznej lub Zandarmerii
Wojskowej jesli konieczne).

Whniosek wraz z zatacznikami do pobrania pod linkiem:
https://bipum.kielce.eu/urzad-miasta-kielce/sposoby-przyjmowania-i-
zalatwiania-spraw/zarzadzanie-ruchem-drogowym/wykorzystanie-drog-w-
sposob-szczegolny.html

Uwaga! W przypadku wnioskow ziozonych po terminie zawierajacych wszystkie
wymagane przepisami prawa zatgczniki wnioskodawca moze ubiegaé sie o przywrocenie
terminu do ztozenia wniosku. Woéwczas organ wydajacy decyzje moze ale nie musi
uwzgledni¢ wniosek strony (decyzja organu uzalezniona jest od zachowania pozostatych
termindw wymaganych przepisami prawa).

Organ odmawia wszczecia postepowania a w przypadku brakow wzywa do uzupetnienia w
terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, przy czym uzupetnienie wniosku musi
nastgpi¢ na co najmniej 30 dni przed planowang_impreza.




