Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 289/2019 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 25 czerwca 20109r.

Urzad Miasta
Kielce

KARTA USLUG NR BM/5/2019
obowiazuje od dnia 2024-07-08

WYKORZYSTANIE DROG W SPOSOB SZCZEGOLNY Stronalz4

1. Po

>
>
>

dstawa prawna

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

2. Miejsce zatatwienia sprawy

» Wydziat/Biuro:
Biuro MobilnosSci

» Referat:
Zarzadzania Ruchem Drogowym

» Osoba odpowiedzialna za zatatwienie sprawy:
Anna Noga — Gtéwny Specjalista
Renata Gorgis — Gtowny Specjalista
Anna Salwa - Inspektor

» Lokalizacja/Nr pokoju:
25-659 Kielce, ul. Strycharska 6, pok. nr. 8, 10

> Telefon:

Te
Te

. (041) 36-76-531
. (041) 36-76-440

> E-mail:

an

na.noga@um.kielce.pl

renata.gorgis@um.kielce.pl

an

na.salwa@um.kielce.pl

» Godziny przyjec:
7:30-15:30

3. Wymagane dokumenty

a)

>

Whnioskodawca (organizator) zobowiazuje sie:

na polecenie Biura Mobilnosci dostarczy¢ w celu zatwierdzenia, zaopiniowany przez
wiasciwe organy i instytucje projekt czasowej organizacji ruchu na czas trwania
imprezy - sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 23



mailto:renata.gorgis@um.kielce.pl
mailto:anna.noga@um.kielce.pl
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b)

A\

YV VYV

wrzes$nia 2003r. w sprawie szczegOtowych warunkéw zarzadzania ruchem na
drogach oraz wykonywania nadzoru nad tym zarzadzaniem (Dz. U. z 2017 r. poz. 784
z pozn. zm.) oraz dokona¢ we wtasnym zakresie zmian oznakowania organizacji
ruchu wedtug w/w projektu,

przekaza¢ kopie wniosku wraz z wymaganymi dokumentami do Komendanta
Wojewddzkiego Policji,

do wspoipracy ze stuzbami porzadku publicznego (Policja, Straza Miejska)
w zakresie bezpieczenstwa uczestnikow imprezy,

uzgodni¢ z zarzadca drogi obszar wykorzystania pasa drogowego oraz spos6b
i termin przywrécenia go do stanu poprzedniego, a w przypadku uszkodzenia pasa
drogowego lub urzgdzen drogowych bedacego nastepstwem imprezy - do ich
bezzwtocznego naprawienia lub pokrycia kosztow tych napraw.

Do wniosku organizator dotgcza:

szczegdlowy regulamin imprezy - okre$lajgcy m.in. zasady zachowania sie
uczestnikdéw imprezy istotne dla bezpieczenstwa ruchu drogowego,

wykaz os6b - odpowiedzialnych za prawidtlowy przebieg imprezy na terenie jej
przebiegu oraz w miejscach rozpoczecia i zakonczenia kazdego odcinka, a takze w
miejscach wymagajgcych szczegdlnego zabezpieczenia, potwierdzony ich podpisem
(zatacznik do wniosku),

program imprezy - szczegOlowy opis trasy z podaniem odlegtosci pomiedzy
poszczegoélnymi jej odcinkami,

plan zabezpieczenia trasy lub miejsca okreslony w art. 65a ust 3 pkt 3 ustawy z dnia
20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym ((zatacznik do wniosku),

pisemng zgode wiasciciela lasu na przeprowadzenie imprezy w razie
przeprowadzania jej na terenach lesnych,

oswiadczenie organizatora imprezy (zatgcznik do wniosku),

mapke trasy przebiegu imprezy,

dowody wniesienia optat skarbowych (jesli dotyczag),

projekt czasowej organizacji ruchu (w przypadku stwierdzenia koniecznosci
opracowania tego projektu np. zamkniecie pasa ruchu, drogi, skrzyzowania itp.).

UWAGA:

>

>

kompletny wniosek wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w Kancelarii Ogolnej Urzedu
Miasta Kielce co najmniej na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia
imprezy,

whniosek ztozony w terminie krétszym od wyznaczonego moze nie byé
rozpatrywany;

Biuro Mobilnosci moze wezwac¢ organizatora imprezy do:

opracowania projektu organizaciji ruchu,
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e udzielenia doktadnych informacji dotyczgcych imprezy,

e przedstawienia dodatkowych dokumentéw S$wiadczacych o spetnieniu warunkéw
okreslonych w art. 65a ust. 2 i 3 ustawy - Prawo o ruchu drogowym.

4. Optaty

» za wydanie zezwolenia na wykorzystanie drog w sposéb szczego6lny wydawanego na
podstawie przepisow o ruchu drogowym wynosi 48 zi.

» od zlozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo
jego odpisu, wypisu lub kopii wynosi 17 zt (z wylgczeniem petnomocnictwa
udzielanego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu, Ilub gdy
mocodawca jest podmiot zwolniony z optaty skarbowej).

» Optaty nalezy dokona¢ na konto nr: 38 1050 0099 6450 9000 0000 0000.

5. Termin zatatwienia sprawy

Decyzje o wydaniu lub odmowie wydania zezwolenia wydaje sie co najmniej na 7 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia imprezy.

6. Tryb odwotawczy

W przypadku gdy decyzja nie uwzglednia w catosci zgdania strony od wydanej decyzji stuzy
odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem
Prezydenta Miasta Kielce w terminie 14 dni, liczac od dnia otrzymania decyzji.

W przypadku gdy organ odstgpit od uzasadnienia z powodu uwzglednienia w cato$ci zadania
strony, decyzja jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

Od decyzji moze by¢ wniesiona skarga do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
w Kielcach, ul. Prosta 10, 25 — 366 Kielce, za posrednictwem Prezydenta Miasta Kielce,
ul. Rynek 1, 25 — 303 Kielce, w terminie trzydziestu dni od dnia doreczenia niniejszej decyz;ji.

Od skargi pobiera sie wpis staly w wysokosci 200 zt — na podstawie § 2 ust. 6
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2003 r. w sprawie wysokosci oraz
szczegOlowych zasad pobierania wpisu w postepowaniu przed sadami administracyjnymi
(Dz. U. z 2021 r., poz. 535 z p6zZn. zm.). Wpis uiszcza sie gotowka do kasy wtasciwego sgdu
administracyjnego, albo na rachunek bankowy tego sadu, przy czym nalezy wskazac¢ tytut
wplaty, rodzaj pisma, od ktérego wpis jest uiszczany, oraz sygnature akt sgdowych (jezeli
zostata nadana). Strony maja mozliwos¢ ubiegania sie o przyznanie prawa pomocy —
poprzez zwolnienie od kosztéw sadowych lub ustanowienie adwokata, radcy prawnego,
doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego.

7. Informacje dodatkowe
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Brak

8. Zataczniki

1. Wniosek o wykorzystanie drég w sposob szczegdélny wraz z niezbednymi zatacznikami.

9. Miejsce ztozenia wniosku

Urzad Miasta Kielce

Biuro Organizacji Urzedu

- ul. Rynek 1, 25-303 Kielce (pok. nr 12)
- ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce
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