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1. Podstawa prawna 

 

➢ Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym  

➢ Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 września 2003r. w sprawie 

szczegółowych warunków zarządzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru 

nad tym zarządzeniem  

 

2. Miejsce załatwienia sprawy 

 

➢ Biuro: 

Kancelaria Prezydenta 

 

➢ Referat: 

Referat Zarządzania Ruchem Drogowym 

 

➢ Osoba odpowiedzialna za załatwienie sprawy: 

Rafał Śmist – Główny Specjalista 

Karolina Kukla - Inspektor 

 

➢ Lokalizacja/Nr pokoju: 

25-659 Kielce, ul. Strycharska 6, pok. nr. 9 

 

➢ Telefon: 

Tel.:   (041) 36-76-347 

Faks: (041) 36-76-621 

 

➢ E-mail: 

rafal.smist@um.kielce.pl  

karolina.kukla@um.kielce.pl 

 

➢ Godziny przyjęć: 

7:30-15:30 

 

3. Wymagane dokumenty 

 

➢ Wniosek o zatwierdzenie projektu organizacji ruchu – zgodnie z załącznikiem nr 1 

➢ Projekt organizacji ruchu: 

3 egzemplarze + 1 egzemplarz projektu opieczętowany przez Miejski Zarząd Dróg 

w Kielcach – łącznie 4 egzemplarze 

➢ Wymagane opinie 
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4. Opłaty 

 

Nie dotyczy 

 

5. Termin załatwienia sprawy 

Uzgodnienie wydaje się bez zbędnej zwłoki w czasie do 30 dni od daty złożenia kompletnego 

wniosku. 

6. Tryb odwoławczy 

 

Nie dotyczy 

 

7. Informacje dodatkowe 

 

Załącznik nr 2 tj. formularz zawiadomienia o wprowadzeniu zmiany organizacji ruchu, 
powinien zostać złożony po uzyskaniu zatwierdzenia projektu. 
 

Zgodnie z §12 ust. 1 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23 września 2003r.  
w sprawie szczegółowych warunków zarządzania ruchem na drogach oraz wykonywania 
nadzoru nad tym zarządzaniem (Dz. U. z 2017r. poz. 784): „Jednostka wprowadzająca 
organizację ruchu zawiadamia organ zarządzający ruchem, zarząd drogi oraz właściwego 
komendanta Policji o terminie jej wprowadzenia, co najmniej na 7 dni przed dniem 
wprowadzenia organizacji ruchu”.  

 

8. Załączniki 

 

Załącznik nr 1 – Wniosek o zatwierdzenie projektu organizacji ruchu 

Załącznik nr 2 – Formularz zawiadomienia o wprowadzeniu zmiany organizacji ruchu 

 

9.  Miejsce złożenia wniosku 

 

Urząd Miasta Kielce 

Wydział Organizacji i Kadr 

Biuro Obsługi Urzędu (tzw. Kancelaria Ogólna) 

- ul. Rynek 1, 25-303 Kielce (pok. nr 12) 

- ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce (pok. nr 12) 

 

 


