Zatacznik nr 1 do Umowy

Opis Przedmiotu Zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie konserwacji i renowacji ksigg stanu cywilnego
znajdujacych sie w zasobach Urzedu Stanu Cywilnego w Kielcach, zwanych dalej ksiegami, w liczbie:
a) Ksiega Matzenstw - 15 szt.
b) Ksiega Urodzen - 35 szt.
c) Ksiega Zgonow - 5 szt.

2. Kazda z ksigg ma postac papierowg i posiada twardg oprawe klejong, ptdcienng. Na jej zawartos¢
sktada sie nie wiecej niz 500 aktow stanu cywilnego (250 kartek). Wymiary zamknietej ksiegi sg
rowne: 35 x 25 cm (dtugosé x szerokosc).

3. Konserwacja i renowacja ksigg ma na celu zatrzymanie proceséw zniszczenia, usuniecie uszkodzen
oraz zapewnienie stanu umozliwiajgcego ich dalsze przechowywanie i udostepnianie.

4. Konserwacja i renowacja kazdej z ksigg ma polegaé miedzy innym na:

a) oczyszczeniu kart z nagromadzonego kurzu i brudu;

b) wyprostowaniu zagie¢ na karatach,

¢) podklejeniu przedartych lub naderwanych kart papierem lub specjalng bibutg,

d) naprawie ubytkédw w kartach poprzez wypetnienie ich papierem lub specjalng bibutg,

e) usunieciu zbednych materiatéw, np. tasm samoprzylepnych lub papieru,

f) oddzieleniu dotychczasowe]j oprawy od bloku kart,

g) wykonaniu nowej oprawy:

- oktadka twarda wykonana z dwdch kawatkéw tektury, ktére stanowig tylng i przednig
okfadzine, a takze z paska kartonu tworzgcego tzw. grzbietdwke;

- catos¢ zewnetrznej strony oktadki oklejona jednym kawatkiem ptétna, przy czym jego
kolor zalezy od rodzaju ksiegi: Ksiega Matzenstw — kolor czerwony, Ksiega Urodzen — kolor
zielony, a Ksiega Zgondw — kolor granatowy, ktére na krawedziach oktadki jest zawiniete
i przytwierdzone klejem do jej wewnetrznej strony;

- grzbiet ksiegi wzmocniony podwdjng warstwg ptdtna;

- umieszczeniu na grzbiecie ksiegi czytelnego nadruku, okreslajgcego rodzaj ksiegi:
»Matzenstwa”, ,Urodzenia”, ,Zgony” oraz rocznik i numery oprawionych aktow;

- karty potaczone trwale z grzbietem za pomoca kleju;

- przeniesienie etykiety, jesdli taka jest na dotychczasowej oprawie ksiegi;

h) przycieciu kart stanowigcych zawartos¢ danej ksiegi do jednego rozmiaru, w przypadku gdy
beda sie one réznity dtugoscig lub szerokoscig; przy przycinaniu stron nie wolno uszkodzié
dokumentu, np. odcigé czesé strony z naniesionym wzmiankami lub adnotacjami dotyczgcymi
postanowien sadow, decyzji administracyjnych, itp., ktére majg istotny wptyw na tresé aktu
stanu cywilnego.

5. Wykonawca do konserwacji i renowacji ksigg zobowigzany jest uzywac papieru bezkwasowego
i kleju bezkwasowego.

6. Wszystkie zabiegi konserwacyjno-renowacyjne muszg opierac sie na metodach odwracalnych.

7. Wykonawca zrealizuje catos¢ przedmiotu zamdwienia, o ktérym mowa w pkt 1, do dnia 15.12.2023 r.
Konserwacja i renowacja ksigg bedzie odbywacé sie partiami. Zakres przedmiotowy danej partii,
tj. liczba i rodzaj ksiag, oraz termin ich konserwacji i renowacji Zamawiajacy uzgodni kazdorazowo
z Wykonawca. Zlecenie wykonania konserwacji i renowacji kolejnej partii ksigg bedzie nastepowac
po wykonaniu poprzedniej i dokonaniu jej odbioru przez Zamawiajacego.



8. Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo do osobistego odbioru ksiag z siedziby Zamawiajgcego
(Urzad Miasta Kielce, Rynek 1) oraz ich osobistego dostarczenia po wykonaniu ustugi do siedziby
Zamawiajacego.

9. Konserwacja i renowacja ksigg powinna sie odbywaé wytgcznie w pracowni Wykonawcy,
z wytgczeniem mozliwosci udziatu podwykonawcy w realizacji ustugi.

10.Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za powierzone ksiegi od chwili ich protokolarnego
przejecia do chwili ich protokolarnego zwrotu i zabezpieczy je przed uszkodzeniem, zniszczeniem,
utratg oraz nieuprawnionym dostepem oséb trzecich.

11.Wykonawca zobowigzany jest w cenie brutto oferty uwzgledni¢ wszelkie koszty niezbedne
do prawidtowego wykonania catosci zamdwienia, w tym koszt transportu ksigg z siedziby i do
siedziby Zamawiajacego.

12.Za szkody powstate z powodu nienalezytego zabezpieczenia ksigg lub w trakcie ich transportu
odpowiedzialno$¢ na zasadzie ryzyka ponosi Wykonawca.



