
 
 

 
 
 
 

Kielce, dnia 23   listopada  2023 r.  
 
OK-IV. 2410.6.2023 
 

  
 
 Zaproszenie do składania ofert 
 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone zgodnie z Regulaminem 
określającym zasady i sposób postępowania przy udzielaniu zamówień o wartości poniżej 130 000 
złotych, stanowiącym Załącznik nr 3 do Zarządzenia Nr 26/2021 Prezydenta Miasta Kielce z dnia  
29 stycznia 2021 r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych w Urzędzie 
Miasta Kielce. 
 
I. Zamawiający 
Gmina Kielce 
25-303 Kielce, Rynek 1 
NIP: 657-261-73-25 
REGON: 291009343 
Komórka organizacyjna prowadząca sprawę: 
Wydział Organizacji i Kadr  
tel. do kontaktów: 41 36 76 145 
e-mail: agata.wijas@um.kielce.pl 
 
 
II. Przedmiot zamówienia    

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie, zapakowanie i dostarczenie do Urzędu Miasta 
Kielce paczek ze słodyczami. Planowana liczba paczek to 360 sztuk, z możliwością zwiększenia ilości 
do 30 sztuk. Dokładna ilość paczek podana zostanie Wykonawcy najpóźniej na 4 dni przed terminem 
ich dostarczenia. Wycena powinna również obejmować koszt zapakowania każdej paczki w kolorową 
reklamówkę lub inne ozdobne opakowanie oraz dowóz gotowych paczek do Urzędu Miasta Kielce w 
następujących terminach: 

• w dniu  4 grudnia 2023 r. o godz. 9.00 do siedziby Urzędu przy ul. Strycharskiej 6 (pierwsza 
część paczek w ilości uzgodnionej w trybie roboczym); 

• w dniu 5 grudnia 2023 r. o godz. 9.00 do siedziby Urzędu przy Rynek 1 (druga część paczek 
w ilości uzgodnionej w trybie roboczym). 
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W skład każdej paczki wchodzą następujące produkty: 

1. BAHLSEN PALUSZKI W CZEKOLADZIE   – 144 g 
2. BAHLSEN CIASTKA HIT – 220 g 
3. BARON GALARETKA W CUKROWEJ SKÓRE MAKARENA – 200 g  
4. BARON BOMBONIERKA KOCIE JĘZYCZKI – 100g 
5. BARON HIBBI BATONIKI JOGURTOWE -100 g 

6. KALISZANKA GRZESKI TYCI W CZEKOLADZIE MLECZNEJ- 120 g 

7. DELICPOL- PIERNIKI W CZEKOLADZIE MLECZNEJ- 200g 

8. FERRERO CZEKOLADA KINDER  - 100 g 

9. FLIS RURKA SWANG Z NADZIENIEM - 150 g  
10. FLIS  HAPPY BIANKO RED-140 g 
11. FERRERO KINDER COUNTRY – 23,5 g 

12. IDC GÓRALKI CZEKOLADOWE – 45 g 
13. JUTRZENKA ORZECH LASKOWY W CZEKOLADZIE MLECZNEJ  - 80 g  
14. JUTRZENKA JEŻYKI CLASSIC- 140 g 
15. MASPEX KUBUŚ SOK 0,3 L  

16. MONDELEZ MILKA PIEGUSKI- 135 g 
17. MONDELEZ MILKA SEKRET BOX – 144 g 

18. MENTOS FRIUT – 38 g 

19. STORCK KNOPPERS – 25 g 

20. STORCK MERCI – 250 g 
21. STORCK ŚMIEJŻELKI – 100 g 

22. STORCK TOFFIFEE – 125 g  
23. STUDENCKA PIANKI JOJO MARSHMALLOW – 80 g 

24. STORCK GUMA MAMBA /PASEK/ - 106 g 
25. TBM PRAŻYNKI KRATKA ŁAPSY  - 110 g  
26. TERRAVITA CZEKOLADA ALPINEA MLECZNA – 90 g 
27. TYMBARK MUS 100% OWOCOWY – 200 g 
28. WEDEL PTASIE MLECZKO – 340 g  

 

 

III. Podstawy wykluczenia 

1.  Na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego z 
postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 
 a) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzenie 

269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 powyższej ustawy, 

b) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest 
osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 powyższej ustawy, 

c) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 
1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący 
taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
powyższej ustawy. Wykluczenie następuje na okres trwania wskazanych okoliczności. 

2. Ocena braku podstaw wykluczenia z postępowania zostanie dokonana na podstawie oświadczenia 
złożonego w pkt 2 lit. b) oferty. 



3. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie okoliczności wskazanych w ppkt 1, 
Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy.  

 
 
IV.   Sposób przygotowania ofert, miejsce i termin składania ofert  
1. Oferty, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik Nr 1 do niniejszego zaproszenia, należy składać 

w zamkniętych kopertach z dopiskiem „Oferta na przygotowanie, zapakowanie i dostarczenie 
paczek ze słodyczami”. 

2. Oferty należy składać w postaci papierowej w siedzibie Zamawiającego: 
Urząd Miasta Kielce  
Wydział Organizacji i Kadr – pok. 148 ( I piętro)   
25-303 Kielce, Rynek 1 

3. Termin składania ofert upływa w dniu 28 listopada 2023 r. o godz. 10:00. 
Oferty złożone po terminie jak wyżej nie będą rozpatrywane.  
Za termin złożenia oferty uznaje się datę i godzinę złożenia dokumentów w postaci papierowej w 
siedzibie Zamawiającego jw.  
 
V.     Kryterium oceny ofert 
1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena. Wykonawca wycenia przygotowanie, zapakowanie  

i dostarczenie 360 paczek z produktami wymienionymi powyżej.  Cena ta służyć  będzie  
Zamawiającemu do porównania złożonych ofert.  Oferty z wyceną innych produktów niż 
wymienione powyżej zostaną odrzucone, gdyż niemożliwym stanie się porównanie złożonych ofert.  

2. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie zamówioną liczbę paczek, wyliczoną w oparciu o 
cenę jednostkową podaną w ofercie, z zastrzeżeniem zawartym poniżej: 

 
W przypadku niedostępności na rynku któregoś z ww. produktów składających się na paczkę (ale nie 
więcej niż 3  produktów), Wykonawca zobowiązany będzie do zaproponowania Zamawiającemu 
innego produktu, w cenie nie wyższej niż produkt niedostępny. Zaproponowany produkt oraz jego 
cena muszą zostać zaakceptowane przez Zamawiającego. W przypadku braku zgody 
Zamawiającego na wprowadzenie do składu paczki nowego produktu, cena paczki zostanie 
obniżona o cenę produktu niedostępnego.  

  
VI. Formalności po wyborze najkorzystniejszej oferty 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, którego 
oferta została wybrana oraz zamieści informację o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie 
internetowej: www.bipum.kielce.eu. 

2. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy 
zobowiązany będzie do złożenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i jeżeli taka 
konieczność zaistnieje – złożenia ich pełnomocnictw, 

3. Niedopełnienie zobowiązań, o których mowa w ppkt 2 oraz nieusprawiedliwione niestawienie się 
Wykonawcy, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, celem podpisania umowy traktowane 
będzie jako nieprzystąpienie do zawarcia umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

 
VII. Ochrona danych osobowych 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016, str. 
1), dalej RODO, Zamawiający informuje, że: 



a) podanie danych osobowych przez Wykonawcę jest nieobowiązkowe (dobrowolne), jednak 
konieczne do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz do zawarcia 
i wykonania umowy; 

b) Administratorem danych osobowych osób podanych przez Wykonawcę do jego reprezentacji 

oraz osób do kontaktów jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce; 

c) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym w przypadku pytań  

o swoje dane osobowe można skontaktować się pisząc na adres e-mail: iod@um.kielce.pl; 

d) przekazane dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie ww. zamówienia publicznego; 

e) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania; 

f) przekazane dane będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu, dla którego dane 

te zostały przekazane, a po tym czasie – przez okres a także w zakresie przewidzianym przez 

przepisy powszechnie obowiązującego prawa; 

g) w odniesieniu do przekazanych danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

h) osoby wskazane w lit. b) posiadają: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych; 

W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, 
wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od tych osób 
wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania,  
w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego (w przypadku postępowań zakończonych wskazania dodatkowych informacji 
mających w szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 
postępowania o udzielenie zamówienia); 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia swoich danych 

osobowych*; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO – 

żądanie to nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego**;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają, 

że przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy RODO; 

i) osobom wskazanym w lit. b) nie przysługuje: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania ich danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień 
umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Kodeks cywilny  

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub  
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

2. W przypadku Wykonawcy będącego osoba prawną, zasady przetwarzania danych osobowych, 

wskazane w ppkt 1, mają odpowiednie zastosowanie do osób wskazanych przez Wykonawcę do 

jego reprezentacji oraz umocowanych do kontaktów z Zamawiającym. 
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3. Do obowiązków Wykonawcy należą m.in. obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek 

informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe 

dotyczą i od których dane te Wykonawca bezpośrednio pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny 

wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, 

której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto 

Wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem 

osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba 

że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

W związku z powyższym Wykonawca w Formularzu oferty, stanowiącym Załącznik nr 1 do 
Zaproszenia, składa (o ile dotyczy) stosowne oświadczenie.  
 
Wykaz załączników: 
Załącznik nr 1 – Formularz oferty 
Załącznik nr 2 – Wzór umowy 
 
                                                      


