Zatacznik nr 3
do Zaproszenia do sktadania ofert

Umowanr ...,

zawarta W dniu ....ccceveeeeeneeeecneennn, 2023 r. pomiedzy:

Gming Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, reprezentowang przez:
Bogdana Wente — Prezydenta Miasta Kielce,
zwang dalej ,Zamawiajgcym”,

zwanym dalej ,,Wykonawcg”.

Zamawiajacy i Wykonawca w dalszej czesci niniejszej umowy, zwani sg kazdy z osobna ,,Strong”, a tacznie
»Stronami”.

Niniejsza umowa, zwana dalej ,Umowg”, zostaje zawarta bez stosowania przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), z uwagi na
wartos$¢é przedmiotu zamdwienia, ktéra nie przekracza 130 000 zt netto.

Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Regulaminem okreslajagcy zasady i sposéb
postepowania przy udzielaniu zamoéwien o wartosci ponizej 130 000 ztotych, stanowigcym Zatacznik
Nr 3 do Zarzadzenia Nr 26/2021 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 29 stycznia 2021 r. w sprawie zasad
organizacyjnych udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta Kielce.

§1.

Przedmiot umowy

1. Wykonawca sprzedaje na rzecz Zamawiajgcego 110 000 kopert z naniesionymi nadrukami,
szczego6towo opisanych w Zatgczniku Nr 1 do Umowy (opis przedmiotu zamowienia).

2. Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia na rzecz Zamawiajgcego ustugi pakowania
maszynowego dostarczonych przez Zamawiajgcego dokumentow (decyzji ustalajgcych wymiar
podatkéw), z uzyciem kopert, o ktérych mowa w ust. 1, w szacowanej ilosci od 90 000 do 99 000 szt.
dokumentdéw jednokartkowych. Rzeczywista ilos¢ wykonanych zakopertowan ustalona zostanie na
podstawie wskazan fabrycznego licznika zamontowanego w maszynie kopertujace;j.

3. Realizacja zleconej ustugi, o ktérej mowa w ust. 2, polega¢ bedzie na spakowaniu do jednej
koperty jednego dokumentu jednokartkowego, w sposéb umozliwiajgcy w przezroczystym okienku
koperty odczytanie danych dotyczgcych adresata przesyiki.

4. Przeznaczone do spakowania dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, przekazane zostang Wykonawcy
przez Zamawiajgcego, bezposrednio przed wykonaniem ustugi, w siedzibie Zamawiajacego.

5. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 beda przez Zamawiajacego zaadresowane, w sposdb
dostosowany pakowania w kopertach zaopatrzonych w ,okienko” z przezierng folig, zgodnie
z opisem przedmiotu zamédwienia ( zat. nr 1 do Umowy).

6. Wykonawca zobowigzany jest do Swiadczenia ustugi, opisanej w ust. 2, wytacznie w siedzibie
Zamawiajgcego.

7. Przy wykonaniu ustugi, opisanej w ust. 2, zabrania sie Wykonawcy kopiowania przekazanych
do kopertowania dokumentéw, w catosci lub ich fragmentach, wynoszenia dokumentdéw, poza



8. pomieszczenia wskazane przez Zamawiajgcego, sporzadzenia jakichkolwiek innych ich zestawien,
poza iloscig kopertowanych dokumentow.

9. Po wykonaniu ustugi, okreslonej w ust. 2, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu zakupione przez
niego koperty, niewykorzystane podczas realizacji tej ustugi.

10.Pozostatg czes¢ kopert, o ktérych mowa w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 8, Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu wraz z zakopertowanymi dokumentami.

11. Wykonawca zobowigzany jest traktowac tres¢ kopertowanych dokumentéw jako informacje
poufng, nie moze jej rejestrowac ani upublicznia¢ oraz przekazywaé innym osobom w jakiejkolwiek
formie. Obowigzek ten dotyczy takze pracownikdw oraz osdéb, ktérymi Wykonawca sie postuguje.

12. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia, zawiera zatgcznik nr 1 do Umowy — stanowiacy
integralng jej czesc.

§2.

Termin i miejsce wykonania umowy

Umowa wykonana zostanie w siedzibie Zamawiajgcego, w terminie od dnia 09 do 11 stycznia 2024
roku.

§3.
Zasady rozliczen

1. Ztytutu wykonania umowy, Wykonawcy przystuguje:

1) zapfata ceny sprzedazy brutto, kopert z naniesionym wydrukiem, wskazanych w § 1 ust. 1,
W WysokosCi ... zt, na ktorg sktada sie 110000 kopert z nadrukiem w cenie
jednostkowej brutto ... zt/szt.;

2) wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu ustugi maszynowego kopertowania dokumentodw,
opisanej w § 1 ust. 2, w wysokosci brutto ... zt, na ktéra sktada sie zakopertowanie
................ dokumentow przekazanych Wykonawcy, w cenie jednostkowej brutto ... zt/szt.,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Rzeczywiste wynagrodzenie okres$lone w ust. 1 pkt 2, zostanie okreslone na podstawie liczby
zakopertowanych dokumentéw, z zastrzezeniem, ze liczba kopertowanych dokumentéw nie bedzie
mniejsza niz 90 000 szt.

3. Zapfata ceny sprzedazy oraz wynagrodzenia, o ktérych mowa w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 2,
nastgpi po podpisaniu protokotu, sporzagdzonego w oparciu o zestawienie wykonanych ustug oraz
iloSciowego potwierdzenia dostarczonych Zamawiajgcemu kopert, na podstawie wystawionej
faktury VAT, w terminie 21 dni od dnia doreczenia faktury do siedziby Zamawiajgcego, na rachunek
bankowy Wykonawcy podany na fakturze.

4. Za dzien zaptaty Strony ustalajg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
5. Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury bez jego podpisu.

6. Wykonawca w fakturze, o ktérej mowa w ust. 5, okresli dane nabywcy i ptatnika:
- Nabywca: Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP 657-261-73-25;
- Odbiorca: Urzad Miasta Kielce, ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce.

7. Wykonawca nie moze, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego, dokonywal przelewu swoich
wierzytelnosci, wynikajgcych z Umowy, na rzecz oséb trzecich (art. 514 Kodeksu cywilnego).



§4.
Kary umowne

. Strony ustalajg odpowiedzialnos¢ Wykonawcy, za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
Umowy, w formie kar umownych.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng, liczong od sumy ceny sprzedazy i umownego
wynagrodzenia brutto, o ktérych mowa § 3 ust. 1, w przypadku nienalezytego jej wykonania:
1) w wysokosci 0,005% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny sprzedazy brutto, za kazdy
dokument, ktéry zostat nienalezycie zakopertowany;
2) w wysokosci 2% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny sprzedazy brutto, za kazdy
przypadek naruszenia zasad przetwarzania danych osobowych;
3) w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny sprzedazy brutto, za kazdy
przypadek ujawnienia tresci kopertowanych dokumentdw;
4) w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny sprzedazy brutto, w przypadku
odstgpienia od Umowy, z przyczyn lezagcych po stronie Wykonawcy;

. Strony oswiadczajg, ze Zamawiajacy bedzie zwolniony z obowigzku zaptaty ceny sprzedazy, za
kazdg z dostarczonych kopert, oraz wynagrodzenia za sSwiadczenie ustugi, w takiej czesci w jakiej
koperty te lub sposdb zakopertowania dokumentéw nie odpowiada wymaganiom Umowy.

. Suma kar umownych nie przewyzszy wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny
sprzedazy brutto, o ktérych mowa § 3 ust. 1.

. Przez nienalezyte wykonanie Umowy Strony rozumieja:

1) niezabezpieczenie koperty lub zapakowanie pakietu w sposéb niezgodny z Zatgcznikiem nr 1
do Umowy;

2) wykonanie wydruku na kopertach w sposdéb niezgodny z Zatgcznikiem nr 1 do Umowy;

3) dostarczenie kopert niezgodnych z wymaganiami wskazanymi w Zatgczniku nr 1 do Umowy;

4) przetwarzanie danych osobowych, w sposéb lub poza zakresem ich powierzenia;

5) ujawnienie tresci kopertowanych dokumentéw.

. Zamawiajacy zastrzega prawo do potracenia naliczonych kar umownych z ptatnosci, okreslonej
w § 3 ust. 3, na co Wykonawca wyraza zgode.

. Zamawiajacy ma prawo potrgcenia kar umownych na podstawie noty ksiegowej wystawionej bez
podpisu Wykonawcy. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesione]j szkody, Zamawiajgcy ma prawo
dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego wysokos$¢ naleznych kar
umownych.

§ 5.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

. Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych adresatow dokumentow,
o ktorych mowa w § 1 na zasadach okreslonych w odrebnej umowie powierzenia przetwarzania
danych osobowych, stanowigcej zatgcznik do Umowy.

. Nieprzestrzeganie postanowien umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych przez
Wykonawce uprawnia¢ bedzie Zamawiajgcego do rozwigzania niniejszej Umowy w trybie
natychmiastowym. Postanowienia § 4 ust. 2 pkt 4 stosuje sie odpowiednio.



§6
Przetwarzanie danych osobowych

1. W celu realizacji wymogdw natozonych Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwane dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych podanych przez Wykonawce do jego reprezentac;ji
oraz do kontaktow jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce;

2) w przypadku pytan dotyczacych procesu przetwarzania swoich danych osobowych osoby,
o ktérych mowa w pkt 1, skontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych piszac na adres
e-mail: iod@um.kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji Umowy, a takze
w celu komunikacji zwigzanej z wykonaniem Umowy;

4) odbiorcami danych osobowych mogg by¢ instytucje uprawnione na podstawie przepiséw prawa
lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy Administratorem,
a tym podmiotem;

5) przekazane przez Wykonawce dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
Umowy i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okreslony obowigzujgcymi
przepisami prawa z zakresu rachunkowosci, podatkéw i ubezpieczern spotecznych oraz ze
wzgledu bezpieczenstwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen;

6) osobom, o ktérych mowa w pkt 1, przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, kopii danych, ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych, przy czym
uprawnienie to zostanie zrealizowane po okresie nie krétszym niz okres przechowywania
danych, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia
danych;

7) w przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych przez
Administratora, osobom, o ktérych mowa w pkt 1, przystuguje prawo wniesienia skargi na
przetwarzanie swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu;

9) podanie danych osobowych, wskazanych w pkt 1, jest dobrowolne, jednak konieczne do
realizacji Umowy; brak udostepnienia danych osobowych uniemozliwi zawarcie Umowy;

10) osoby, o ktérych mowa w pkt 1, majg prawo w dowolnym momencie cofngé zgode na
przetwarzanie danych osobowych, bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktdrego dokonano przed cofnieciem zgody, z zastrzezeniem postanowien pkt 5.

2. W przypadku Wykonawcy bedacego osobg prawng, zasady przetwarzania danych osobowych,
wskazane w ust. 1, majg odpowiednie zastosowanie do osdb wskazanych przez Wykonawce
do jego reprezentacji lub umocowanych do kontaktéw z Zamawiajgcym. Wykonawca oswiadcza,
ze poinformowat on te osoby, o zasadach przetwarzania danych, opisanych w ust. 1.

§7.

Postanowienia koncowe

1. Integralng cze$s¢ Umowy stanowig Zaproszenie do sktadania ofert oraz oferta ztozona przez
Wykonawce.



. Wykonawca oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497
ze zm.).

. Wszelkie zmiany Umowy, dla swej waznosci, wymagajg zachowania formy pisemnej w postaci
obustronnie podpisanego aneksu.

. Strony beda dazy¢ do polubownego rozstrzygniecia ewentualnego sporu, lecz w przypadku braku
porozumienia, wtasciwym do rozpoznawania spraw bedzie sgd wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

. W sprawach nie uregulowanych Umowag zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks Cywilny.

. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatacznik nr 1
do UmMOoWY NI ..
Z2dNia e

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest:
a) dostawa kopert z nadrukiem w ilosci 110 000 szt.,
b) ustuga pakowania maszynowego jednokartkowych dokumentéw z uzyciem kopert,
o ktérych mowa w ppkt a), w szacunkowej ilosci od 90 000 szt. do 99 000 szt., Swiadczona
wyltacznie w siedzibie Zamawiajgcego.
2. Kazda z kopert, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a) musi posiadac nastepujgce parametry:
a) przeznaczona do maszynowego kopertowania,
b) format: C6/5 o wymiarach: 114 x 229 mm,
c) materiat: papier o gramaturze co najmniej 80 g/m?,
d) powierzchnia: gtadka,
e) kolor: jednokolorowa, biata,
f) zamkniecie: klejenie na mokro (NK), wzdtuz dtuzszego boku, od goéry,
g) z okienkiem prawym (w dolnym, prawym rogu), wykonanym z przeziernej folii
o wymiarach 45 x 90 mm, umozliwiajgcym odczytanie danych dotyczacych adresata przesytki
oraz umieszczonym 15 mm (+ 3 mm) od dotu i 20 mm (+ 3 mm) od prawej krawedzi,

h) nadruk na kopercie w kolorze czerwonym,
i) tresé nadruku i jego rozmieszczenie wg ponizszego wzoru:

URZAD MIASTA OPLATA POBRANA
KIELCE TAXE PERCUE — POLOGNE
. , . Umowanr ..................
Wydziat Podatkow, Zarzadzania Z *Uwaga

Naleznosciami i Windvkacii

okno z przeziernej folii

POLECONY

Za zwrotnym potwierdzeniem

3. Ustuga, o ktérej mowa w pkt 1 lit. b), bedzie polegac¢ na spakowaniu do jednej koperty jednego
dokumentu jednokartowego, w sposdb umozliwiajgcy odczytanie w okienku koperty danych
dotyczacych adresata przesytki.

4. Ustuga pakowania dokumentéw bedzie odbywaé sie za pomocg maszyny kopertujacej
Wykonawcy, wytgcznie w siedzibie Zamawiajgcego: Kielce, Rynek 1, w terminie w dniach:
09, 10, 11 stycznia 2024 r. w godz. 73° - 15%,

5. Podczas wykonywania ustugi, o ktorej mowa w pkt 1 lit. b), zabrania sie Wykonawcy kopiowania
przekazanych do kopertowania dokumentéw, w catosci lub ich fragmentach, wynoszenia
dokumentdéw, poza pomieszczenia wskazane przez Zamawiajgcego, sporzadzenia jakichkolwiek
innych ich zestawien, poza iloscig kopertowanych dokumentéw.



. Przeznaczone do spakowania dokumenty przekazane zostang Wykonawcy przez Zamawiajgcego
bezposrednio przed rozpoczeciem wykonywania ustugi.

. Liczba przeznaczonych do zakopertowania dokumentéow jednokartowych wynosi¢ bedzie
nie mniej niz 90 000 szt. i nie wiecej niz 99 000 szt.

Rzeczywista liczba wykonanych zakopertowan zostanie ustalona na podstawie wskazan
fabrycznego licznika zamontowanego w maszynie kopertujgcej i bedzie stanowi¢ podstawe do
okreslenia wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie ustugi, o ktérej mowa w pkt 1 lit. b).

. Po wykonaniu ustugi, okreslonej w pkt 1 lit. b), Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu zakupione
przez niego koperty, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a), niewykorzystane podczas ustugi
kopertowania. Ich liczba bedzie stanowi¢ rdznice miedzy 110000 szt. a rzeczywistg liczbg
zakopertowan, o ktérej mowa w pkt 7. Koperty te Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wraz z
zakopertowanymi dokumentami.

. Na okoliczno$¢ wykonania zamodwienia, okreslonego w pkt 1, sporzadzony zostanie protokédt
zdawczo-odbiorczy, w ktérym zostanie wskazana miedzy innymi rzeczywista liczba
zakopertowanych dokumentéw oraz liczba zakupionych, a nie wykorzystanych, kopert, ktére
zostaty przekazane Zamawiajgcemu.

*Uwaga: numer umowy do nadruku na kopertach zostanie podany przed realizacjq zamdwienia



Zatacznik nr 2
do UMOWY NI ..o,
Z2dNia e

Umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta W dniu ....ceeeeeevenecnecenceeees 2023 r., zwana dalej Umowa PDO, pomiedzy:

Gming Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, reprezentowang przez:
Bogdana Wente — Prezydenta Miasta Kielce,
zwanym dalej ,,Administratorem”,

zwanym dalej ,,Przetwarzajacym".

Administrator i Przetwarzajgcy w dalszej czesci Umowy PDO zwani sg kazdy z osobna Strong,
a tgcznie Stornami.

Stosownie do przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE Strony
zawierajg Umowe PDO o nastepujacej tresci:

§1

Dla potrzeb Umowy PDO przyjmuje sie nastepujgce znaczenie dla ponizej wymienionych
sformutowan:

1. 10D - Inspektor Ochrony Danych;

2. dane osobowe — wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osoby fizycznej. Osobg mozliwg do zidentyfikowania jest osoba, ktérej tozsamosé mozna okresli¢
bezposrednio lub posrednio, w szczegdlnosci przez powotanie sie na numer identyfikacyjny albo
jeden lub kilka specyficznych czynnikdw okreslajgcych jej cechy fizyczne, fizjologiczne, umystowe,
ekonomiczne, kulturowe lub spoteczne;

3. UODO — Urzad Ochrony Danych Osobowych;

4. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

5. przetwarzanie danych osobowych — jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych,

takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie
i usuwanie, a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w systemach informatycznych;

6. zbidr danych — zbiér danych osobowych powierzony przez Administratora;

7. Umowa gtéwna — Umowa nr ................ zdnia .............. 2023 r., ktérej przedmiotem jest swiadczenie
ustugi maszynowego kopertowania korespondencji wraz z dostawg kopert z nadrukiem.

§2
1. W zwigzku z realizacjg zawartej przez Strony Umowy gtéwnej, Administrator powierza
przetwarzanie, w trybie art. 28 ust. 3 RODO, danych osobowych adresatéow decyzji podatkowych
w celu wykonania ustugi maszynowego kopertowania dokumentéw wytworzonych i wydrukowanych
w Urzedzie Miasta Kielce.



2. Umowa PDO zawarta zostata na czas okreslony i ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa danych
osobowych przetwarzanych przez Przetwarzajacego.

3. Przetwarzanie obejmowac bedzie nastepujace rodzaje danych:
1) imie,
2) nazwisko,
3) adres zamieszkania lub pobytu.

4. Administrator i Przetwarzajacy zobowigzujg sie do przestrzegania postanowien i wymogoéw
obowigzujgcych przepisdw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz niniejszej Umowy PDO.

5. Administrator danych zapewnia, ze posiadane i przekazywane Przetwarzajgcemu dane osobowe
do przetwarzania, zostaty zgromadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

6. Przetwarzajgcy zobowigzany jest do dokonania przetwarzania przekazanych mu danych osobowych
wyfacznie w siedzibie Administratora.

7. Przetwarzajacy bedzie uprawniony wytacznie do przetwarzania danych zawartych w przekazanych
przez Administratora dokumentach, poprzez ich pakietowanie oraz kopertowanie, na zasadach
i w sposob okreslony w Umowie gtdwnej.

8. Przetwarzajacy nie jest uprawniony do przetwarzania danych Zamawiajacego w inny sposdb niz
wskazany w ust. 6i 7.

§3

1. Przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wylgcznie na udokumentowane polecenie Administratora
oraz:

1) wyznaczyt osobe do kontaktéw w ramach realizacji niniejszej Umowy PDO, z ktdrg mozna
kontaktowad sie za posrednictwem poczty €-mMail: ......ccceoeivireiviiene e s ;

2) podejmuje odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, majgce na celu zapewnienie
bezpieczenstwa danych osobowych;

3) zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej Umowy PDO, a w szczegdlnosci do tego, ze nie bedzie w okresie
obowigzywania Umowy PDO i po jej rozwigzaniu: przekazywa¢, wykorzystywac lub ujawniaé
danych osobowych uzyskanych od Administratora osobom nieupowaznionym oraz, ze dane
te wykorzystywane bedg wytacznie w celach, jakie zostaty w umowie wymienione;

4) zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji opisujgcej sposdb przetwarzania danych
osobowych, w tym rejestru czynnosci, o ktérym mowa w art. 30 RODO. Przetwarzajacy
udostepnia na kazde zadanie Administratora prowadzony rejestr czynnosci przetwarzania
danych przetwarzajgcego.

5) zapewnia, ze dane osobowe nie beda udostepniane jego pracownikom i zleceniobiorcom
przed podpisaniem przez nich oswiadczen lub uméw o zachowanie poufnosci. Zachowanie
poufnosci nie ustaje po rozwigzaniu lub wygasnieciu stosunku pracy lub umowy
cywilnoprawnej, niezaleznie od przyczyny tego rozwigzania lub wygasniecia.

2. Administrator zobowigzuje sie, ze podczas realizacji Umowy PDO bedzie $cisle wspotpracowac
z Przetwarzajgcym w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osobowych na podstawie
niniejszej Umowy PDO, w szczegdlnosci obowigzek wspodtpracy dotyczy wzajemnego przekazywania
informacji oraz dokonywania ustalen w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych przez osoby
petnigce funkcje IOD u Administratora i Przetwarzajgcego.



. Przetwarzajgcy moze podpowierzy¢ konkretne operacje przetwarzania danych innym podmiotom
przetwarzajagcym w drodze pisemnej umowy podpowierzenia danych tylko za pisemnag zgoda
Administratora.

. Dokonujgc ewentualnego podpowierzenia Przetwarzajgcy ma obowigzek zobowigzaé
Podprzetwarzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkéw Przetwarzajgcego wynikajgcych z niniejszej
Umowy PDO. Zobowigzanie powinno posiada¢ forme umowy powierzenia.

84
. Przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe tylko i wytgcznie w zakresie
okreslonym w niniejszej Umowie PDO.

. Przetwarzajacy zobowiazuje sie wobec Administratora do odpowiadania na zgdania osoby, ktorej
dane dotyczg, w zakresie wykonywania praw okreslonych w rozdziale Il RODO.

. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do wdrozenia wszelkich srodkéw organizacyjno-technicznych
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktédrych mowa w art. 32 - 36 RODO oraz wspoétpracy przy
wykonywaniu przez Administratora obowigzkéw w tym zakresie.

§5

. Przetwarzajacy zobowigzany jest do wystawienia wszystkim swoim pracownikom, ktérzy beda
brali udziat w realizacji umowy stosownych upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz
uzyskania oswiadczen o zachowaniu danych osobowych w poufnosci. Przetwarzajacy prowadzi
rejestr wydanych upowaznien.

. Przetwarzajagcy ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych,
o ktérych mowa w ust. 1 odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych osobowych.

. Przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania wspdtpracownikéw jak za
wiasne dziatania i zaniechania.

§6

. Przetwarzajacy jest zobowigzany do zgtaszania Administratorowi o kazdym podejrzeniu incydentu
ochrony danych osobowych nie pdzniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego powziecia
informacji o incydencie.

. Przetwarzajgcy umozliwia Administratorowi uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajgcych i informuje
Administratora o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu naruszenia.

. Powiadomienie o stwierdzeniu incydentu Przetwarzajacy przesyta wraz z wszelka niezbedna
dokumentacjg dotyczacg incydentu, w celu umozliwienia Administratorowi spetnienia obowigzku
ewentualnego powiadomienia organu nadzoru.

§7

. Administrator ma prawo przez caty okres objety Umowag PDO kontrolowaé¢ poprawnoscé
zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Przetwarzajgcemu na podstawie niniejszej
Umowy PDO.

. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadzany jest protokét.

. Administrator lub wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do wglagdu do dokumentac;ji
zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych.

. Administrator uprawniony jest do zgdania od Przetwarzajacego udzielenia informacji dotyczacych
przebiegu przetwarzania danych osobowych oraz udostepnienia rejestrow przetwarzania.



. W szczegdlnych przypadkach Administrator ma prawo do kontroli u Podpowierzajgcego, z ktérym
Przetwarzajacy zawart umowe powierzenia na realizacje niniejszej umowy PDO.

. Przetwarzajagcy oswiadcza, ze w przypadku kontroli UODO, prowadzonej u Administratora
dotyczacej przetwarzania powierzonych danych osobowych, bedzie niezwtocznie przekazywat
Administratorowi niezbedne informacje i wyjasnienia.

. Przetwarzajacy jest zobowigzany powiadomi¢ Administratora o kazdej kontroli UODO jezeli ma
ona zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym pismie UODO
dotyczacym sktadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

§8

. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ochrony nieujawniania do wiadomosci publicznej informaciji
technicznych, i organizacyjnych lub innych informacji zwigzanych z politykg bezpieczernstwa
Administratora.

. Obowigzek zachowania tajemnicy, o ktérej mowa w ust. 1, jest nieograniczony w czasie.
Obowigzek zachowania tajemnicy, o ktérej mowa w ust. 1, dotyczy réwniez pracownikdw i innych
0s6b, ktérymi Przetwarzajgcy oraz Administrator postuguje sie przy wykonywaniu Umowy
gtéwnej.

§9
. Przetwarzajacy nie jest uprawniony do wykonywania kopii przetwarzanych danych.

. Przetwarzajacy upowazniony jest wyfgcznie do dokumentowania liczby przekazanych mu przez
Administratora dokumentéw, w celach rozliczenia zawartej Umowy gtdwne;j.

§10

. Przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem
obowigzkéw, ktére RODO naktada bezposrednio na przetwarzajacego lub gdy dziatat poza
zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.

. Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewtasciwych lub
niezastosowaniem wtasciwych srodkow bezpieczenstwa.

Na wypadek zawinionego naruszenia przez Przetwarzajgcego zasad przetwarzania danych
osobowych (okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa, RODO oraz niniejszej
Umowy PDO), skutkujgcego obowigzaniem Administratora na mocy prawomocnego orzeczenia
sgdu, ugody sgdowej badz porozumienia mediacyjnego do wyptaty odszkodowania, zados¢uczynienia
lub kary pienieznej, Przetwarzajacy zobowigzuje sie zrekompensowac¢ Administratorowi
udokumentowane straty z tego tytutu w petnej wysokosci.

. Przetwarzajacy jest zwolniony z odpowiedzialnosci za szkody spowodowane przetwarzaniem przez
niego danych naruszajgcym przepisy prawa, jezeli nie mozna mu przypisa¢ winy za zdarzenie,
ktore doprowadzito do powstania szkody.

§11

. Administratorowi przystuguje uprawnienie do rozwigzania niniejszej Umowy PDO z zachowaniem
terminu wypowiedzenia okreslonego w Umowie gtdwne;.

. Administrator ma prawo wypowiedzie¢ niniejszg Umowe PDO w trybie natychmiastowym,
w przypadku razgcego naruszenia postanowien niniejszej Umowy przez Przetwarzajacego, ktéry:



a) wykorzystat dane osobowe w sposdb niezgodny z niniejszg Umowa, w szczegdlnosci
przetwarzat je dla wtasnych celdw lub celdw innych podmiotéw, a takze celdw niezgodnych
z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa lub postanowieniami niniejszej Umowy
PDO;

b) wykonuje niniejsza Umowe PDO niezgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami
prawa lub instrukcjami Administratora w tym zakresie;

c) nie zaprzestat niewtasciwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego
wezwania Administratora do usuniecia naruszen i bezskutecznego uptywu wyznaczonego
terminu 14 dni na zaniechanie naruszen.

. W przypadku wypowiedzenia niniejszej Umowy w trybie natychmiastowym, o ktérym mowa w ust. 2,
Umowa gtédwna ulega rowniez rozwigzaniu, przy czym Przetwarzajacy zrzeka sie jakichkolwiek
roszczen wynikajacych z przedwczesnego rozwigzania Umowy gtéwnej.

§12

. Niniejsza Umowa PDO zostata zawarta na okres od dnia jej zawarcia do dnia obowigzywania
Umowy gtdwnej nr......ccceeeeceveeennee. 2dnia e,

. Z tytutu wykonywania niniejszej umowy PDO przetwarzajagcemu nie przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie.

. Rozwigzanie Umowy gtéwnej w kazdym czasie i trybie przez ktérgkolwiek ze Stron skutkuje
wygasnieciem niniejszej Umowy PDO.

. Niniejsza Umowa PDO nie narusza obowigzkow Stron wynikajgcych z bezwzglednie obowigzujgcych
przepisdw prawa.

. Wszelkie zmiany w zasadach i zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych wymagajg
zmiany niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 4.

. Wszelkie zmiany i uzupeOtnienia niniejszej Umowy PDO wymagajg zachowania formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

. Sgdem wtasciwym dla rozstrzygniecia ewentualnych sporéw, ktdre mogtyby wynikng¢ na tle
realizacji niniejszej Umowy PDO, bedzie sad wtasciwy miejscowo dla siedziby Administratora.

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg PDO majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
oraz RODO.

§13

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ADMINISTRATOR PRZETWARZAJACY



