
Załącznik nr 2 
do Zaproszenia do składania ofert 

Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest  

 wykonywanie napisów do materiałów audiowizualnych z sesji Rady Miasta Kielce oraz 

posiedzeń Komisji Rady Miasta Kielce w roku 2024, przekazanych przez Zamawiającego,  

 umieszczanie ww. materiałów audiowizualnych z napisami na dedykowanej 

i utrzymywanej przez Wykonawcę platformie. 

DEFINICJE 

 Usługa transkrypcji – wykonywanie napisów do materiałów audiowizualnych z sesji Rady 

Miasta Kielce oraz posiedzeń Komisji Rady Miasta Kielce, przekazanych przez 

Zamawiającego,  

 Usługa przechowania - umieszczanie ww. materiałów audiowizualnych z napisami na 

dedykowanej i utrzymywanej przez Wykonawcę platformie, 

 Usługi – Usługa transkrypcji oraz Usługa przechowania łącznie, 

 Dzień roboczy – dzień pracy Zamawiającego od poniedziałku do piątku w godzinach 7:30-

15:30, za wyjątkiem dni świątecznych wolnych od pracy wskazanych w obowiązujących 

przepisach. 

 

1. W celu realizacji Usług Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy: 

1) materiały audiowizualne w formatach .mp4, .avi, .mpeg lub link do: YouTube, Google 

Drive, Vimeo, ftp; które mają zostać zaopatrzone w napisy, 

2) w przypadku sesji Rady Miasta, posiedzeń Komisji Rady Miasta lub innych obrad 

podlegających zaprotokołowaniu – dodatkowo stosowny protokół z sesji/posiedzenia 

w formie pliku .doc lub .pdf (jako materiał pomocniczy).  

2. W ramach Usług Wykonawca będzie wykonywał napisy do przesyłanych materiałów 

audiowizualnych z wykorzystaniem dedykowanego oprogramowania oraz z udziałem osób 

dokonujących ich korekty. 

3. W wyniku realizacji Usług Wykonawca umieści nagranie zaopatrzone w napisy na 

dedykowanej oraz utrzymywanej przez siebie platformie i przekaże Zamawiającemu link do 

pobrania nagrania zaopatrzonego w napisy oraz kod iframe umożliwiający umieszczenie 

nagrania zaopatrzonego w napisy na dowolnej zarządzanej przez Zamawiającego stronie 

internetowej oraz oddzielny plik tekstowy w jednym z wybranych formatów: SubRip .srt; 

WebVTT .vtt; EBU-STL .stl; Avid Makers (.txt); Premier Pro Markers (.xml);  Final Cut Pro 

(.fcpxml); Text Document (.txt); Maxqda (.txt) zawierający treść transkrypcji - każdorazowo w 

terminie nie dłuższym niż 10 Dni roboczych od daty otrzymania materiału audiowizualnego. 

W przypadku, gdy przekazany danego dnia materiał audiowizualny będzie dłuższy niż 

10 godzin, termin wykonania może zostać wydłużony o dalsze 3 Dni robocze. 



str. 2 

PRZYGOTOWANIE OFERTY 

1. Szacowana, na podstawie roku 2023, liczba sesji – 19; średni czas trwania sesji –  

462 minuty. 

2. Wykonawca w ofercie podaje całkowitą cenę jednostkową netto za wykonanie Usług  

za 1 (słownie: jedną) minutę przekazanego przez Zamawiającego materiału oraz 

wskazuje stawkę podatku VAT dla Usług.  

3. Złożona oferta musi obejmować kompleksową obsługę wykonania napisów zgodnie 

z przepisami ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. „o dostępności cyfrowej stron 

internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych” (Dz.U. z 2023 poz. 1440 tj.) 

w zakresie zapewniania transkrypcji materiałów multimedialnych publikowanych od dnia 

23.09.2020 r. 

4. Zwrotny materiał musi być gotowym produktem, który nie będzie wymagał żadnego 

nakładu pracy po stronie Zamawiającego. 

5. Wynagrodzenie za wykonane Usługi (będące iloczynem ceny jednostkowej i czasu 

trwania przekazanego materiału w minutach, licząc za każdą rozpoczętą minutę 

nagrania) będzie płatne cyklicznie na podstawie faktur wystawianych przez Wykonawcę 

po wykonaniu Usług. 

6. Szczegółowe warunki świadczonej usługi określa wzór Umowy, stanowiący Załącznik nr 3 

do Zaproszenia oraz wzór Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, 

stanowiący Załącznik nr 4 do Zaproszenia. 

 


