Zatacznik nr 4
do Zaproszenia do sktadania ofert

Umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu 2024 r. w Kielcach pomiedzy:

Gming Kielce, 25-303 Kielce, Rynek 1 reprezentowang przez:
Bogdana Wente — Prezydenta Miasta Kielce
zwang dalej ,,Administratorem”

a

z siedzibg w , NIP
reprezentowang przez:

zwanym dalej "Przetwarzajacym",

Administrator i Przetwarzajgcy w dalszej czesci niniejszej umowy zwani sg kazdy z osobna Strong, a tgcznie
Stronami.

PREAMBUtA

Majac na uwadze, ze pomiedzy Stronami zostanie zawarta umowa, ktérej przedmiotem jest wykonywanie
czynnosci o charakterze ustugowym, polegajacych na wykonywaniu napiséw do materiatéw audiowizualnych
przekazanych przez Administratora, Strony zgodnie z § 6 tej umowy oraz stosownie do przepisdw Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) zawieraja umowe o nastepujacej
tresci:

§1

Dla potrzeb niniejszej umowy, o ile z tresci i celu umowy nie wynika inaczej, przyjmuje sie nastepujace znaczenie

dla ponizej wymienionych sformutowan:

1. 10D —inspektor ochrony danych;

2. dane osobowe - wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby
fizycznej. Osobg mozliwg do zidentyfikowania jest osoba, ktérej tozsamosé mozna okresli¢ bezposrednio lub
posrednio, w szczegdlnosci przez powotanie sie na numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka specyficznych
czynnikow okreslajacych jej cechy fizyczne, fizjologiczne, umystowe, ekonomiczne, kulturowe lub spoteczne;

3. UODO - Urzad Ochrony Danych Osobowych;

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

5. przetwarzanie danych osobowych — jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza
te, ktére wykonuje sie w systemach informatycznych;

§2

1. Na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, Administrator powierza Przetwarzajagcemu przetwarzanie danych
osobowych, w celu realizacji Umowy gtdwnej oraz zadan natozonych ustawg z dnia 8 marca 1990 o
samorzgdzie gminnym oraz ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych w zakresie:

1) imie;

2) nazwisko;

3) wizerunek;

4) stanowisko (funkcja) — o ile dotyczy;

- radych Rady Miasta Kielce , os6b biorgcych udziat w obradach Rady Miasta Kielce, oséb zabierajgcych gtos
podczas tych obrad, a takze wizerunku publicznosci obecnej podczas obrad Rady Miasta Kielce.

2. Ponizsze zapisy obowigzywac bedg przez caty okres niniejszej umowy w celu zapewnienia bezpieczenstwa
danych osobowych przetwarzanych przez Przetwarzajacego.



10.

11.

12.

Cel i charakter przetwarzania danych osobowych wynikajg z niniejszej umowy i obejmujg tylko czynnosci
niezbedne w celu realizacji Umowy gtéwne;j .

Przetwarzanie obejmowa¢ bedzie dane osobowe ,zwykte” dotyczgce pracownikédw Urzedu Miasta Kielce
iradnych Rady Miasta Kielce w zakresie: imion i nazwisk, adresdw e-mail, numerdéw telefonéw, a takze
zarejestrowanego gtosu tych osob, z zastrzezeniem, ze proces przetwarzania gtosu bedzie ograniczony
jedynie do jego rejestracji archiwizacji oraz przysztego usuniecia.

Administrator i Przetwarzajgcy zobowigzujg sie do przestrzegania postanowien i wymogow obowigzujgcych
przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz Umowy.

Przetwarzanie danych na podstawie Umowy jest konieczne dla wykonania Umowy gtéwnej i jest
nieodptatne.

§3

Miejscem wykonywania umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej umowy powierzenia
danych osobowych, jest siedziba Przetwarzajacego, w ktorej zapewnione beda s$rodki techniczne
i informatyczne niezbedne do zgodnego z obowigzujgcymi przepisami wykonania niniejszej umowy.

. Administrator oswiadcza, ze funkcje Inspektora Ochrony Danych petni u niego: Tomasz Olbratowski; adres

do korespondencji: Urzad Miasta Kielce Rynek 1, tel.: 041-3676-103, adres e-mail:
tomasz.olbratowski@um.kielce.pl.

Przetwarzajacy oswiadcza, ze w jego placdwce wyznaczona jest osoba petnigca role 10D - stuzbowy adres
poczty elektroniczne;j: .
Administrator zobowigzuje sie, ze podczas realizacji niniejszej umowy bedzie S$cisSle wspdtpracowac
z Przetwarzajgcym w zakresie dotyczgcym przetwarzania danych osobowych na podstawie niniejszej umowy.
W szczegdlnosci obowigzek wspdtpracy dotyczy wzajemnego przekazywania informacji oraz dokonywania
ustalen w zakresie bezpieczestwa danych osobowych przez osoby petnigce funkcje 10D u Administratora
i Przetwarzajacego.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, a w szczegdlnosci do tego, ze nie bedzie w okresie
obowigzywania niniejszej umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywac, wykorzystywac lub ujawnia¢ danych
osobowych uzyskanych od Administratora osobom nieupowaznionym oraz, ze dane te wykorzystywane bedg
wytacznie w celach, jakie zostaty okreslone w niniejszej umowie.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji opisujgcej sposéb przetwarzania danych
osobowych, w tym rejestru czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30 RODO. Przetwarzajacy
udostepnia na kazde zgdanie Administratora prowadzony rejestr czynnosci przetwarzania Przetwarzajgcego,
z wytgczeniem informacji stanowigcych tajemnice handlowg innych klientéw Przetwarzajgcego.
Przetwarzajgcy zapewnia ochrone danych osobowych i podejmuje srodki ochrony danych, o ktérych mowa
w art. 32 RODO.

Przetwarzajagcy moze podpowierzy¢ konkretne operacje przetwarzania danych innym podmiotom
przetwarzajgcym w drodze pisemnej umowy podpowierzenia danych tylko za pisemng zgodg Administratora.
Dokonujac ewentualnego podpowierzenia Przetwarzajacy ma obowigzek zobowigza¢ Podprzetwarzajgcego
do realizacji wszystkich obowigzkéw Przetwarzajgcego wynikajgcych z niniejszej umowy. Zobowigzanie
powinno posiada¢ forme umowy powierzenia, ktérg nalezy dostarczy¢ do Administratora w terminie 3 dni od
podpisania.

Przetwarzajagcy zobowigzany jest do przestrzegania warunkow korzystania z ustug podmiotu
Podprzetwarzajacego.

Przetwarzajgcy nie ma prawa przekaza¢ Podpowierzajgcemu catosci wykonania niniejszej umowy.

§4

Przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe tylko i wytgcznie w zakresie okreslonym
W niniejszej umowie.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie wobec Administratora do odpowiadania na zgdania osoby, ktdrej dane
dotyczg, w zakresie wykonywania praw okreslonych w rozdziale Ill RODO. Przetwarzajacy oswiadcza, ze
zapewnia obstuge praw jednostki w odniesieniu do powierzonych danych osobowych.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do wdrozenia wszelkich srodkéw organizacyjno - technicznych z obszaru
ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 - 36 RODO oraz wspotpracy przy wykonywaniu przez
Administratora obowigzkéw w tym zakresie.

Planujac dokonanie zmian w sposobie przetwarzania danych osobowych, Przetwarzajagcy ma obowigzek
zastosowac sie do wymogu projektowania prywatnosci, o ktérym mowa w art. 25 ust. 1 RODO i ma obowigzek
z wyprzedzeniem informowac Administratora o planowanych zmianach.
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§5

Przetwarzajgcy zobowigzany jest do wystawienia wszystkim swoim pracownikom, ktdrzy bedg brali udziat
w realizacji umowy stosownych upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz uzyskania oswiadczen
o zachowaniu danych osobowych w poufnosci. Przetwarzajacy prowadzi rejestr wydanych upowaznien.
Przetwarzajacy ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych, o ktérych mowa
w ust. 1, odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych osobowych.

Przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania swoich pracownikéw jak za wifasne
dziatania i zaniechania.

§6

Przetwarzajacy jest zobowigzany do zgtaszania Administratorowi o kazdym podejrzeniu naruszenia ochrony
danych osobowych nie pdiniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego powziecia informacji o naruszeniu.
Przetwarzajacy umozliwia Administratorowi uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych i informuje
Administratora o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegélnosci o stwierdzeniu naruszenia.
Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Przetwarzajgcy przesyta wraz z wszelkg niezbedng dokumentacjg
dotyczacy naruszenia, w celu umozliwienia Administratorowi spetnienia obowigzku powiadomienia organu
nadzoru.

§7

. Administrator ma prawo przez caty okres objety niniejsza umowag kontrolowa¢ poprawnosc zabezpieczenia

i przetwarzania danych powierzonych Przetwarzajgcemu na podstawie niniejszej umowy. W szczegdlnych

przypadkach Administrator ma prawo do kontroli u Podpowierzajacego, z ktorym Przetwarzajacy zawart

umowe powierzenia na realizacje niniejszej umowy.

. Zawiadomienie o przeprowadzeniu kontroli powinno zawierac:

a) oznaczenie administratora,

b) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolujgcego,

c) okreslenie zakresu kontroli,

d) oznaczenie kontrolowanego,

e) wskazanie daty rozpoczecia i przewidywanego terminu zakoriczenia kontroli,

f)  podpis Administratora lub osoby przez niego upowaznionej,

g) datyimiejsca wystawienia zawiadomienia.

. Administrator informuje kontrolowanego o kontroli na co najmniej 24 godziny przed przystagpieniem do

czynnosci kontrolnych. Czynnosci kontrolne dokonywane sg w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez

niego upowaznione;j.

. Administrator ma prawo do:

a) wstepu w godz. 9.00 — 15.00 do budynkdw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,

b) wgladu do dokumentdw i informacji majgcych bezposrednio lub posrednio zwigzek z zakresem kontroli,

c) przeprowadzenia ogledzin miejsc, przedmiotéw, urzadzen, nosnikow oraz systemdw informatycznych
lub teleinformatycznych stuzgcych do przetwarzania danych,

d) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez pracownikdéw kontrolowanego majacych wptyw
na przetwarzanie danych,

e) zlecaé sporzadzanie ekspertyz i opinii —w przypadku potwierdzenia niewtasciwego przetwarzania danych
za ekspertyze lub opinie koszty ponosi kontrolowany, w innym przypadku Administrator,

Kontrolowany zapewnia przedstawicielom Administratora warunki i srodki niezbedne so sprawnego

przeprowadzenia kontroli, a w szczegdlnosci sporzadzania we wtasnym zakresie kopii lub wydrukow

dokumentéw oraz informacji zgromadzonych na nosnikach danych, w urzadzeniach lub systemach

informatycznych.

Kontrolowany potwierdza za zgodno$¢ z oryginatem sporzadzonych kopii lub wydrukéw. W przypadku

odmowy potwierdzenia przedstawiciel Administratora umieszcza informacje o tym fakcie w protokole

z kontroli.

. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzgdzany jest protokét, ktéry powinien zawierac:

a) oznaczenie kontrolowanego,

b) imie i nazwisko osoby reprezentujgcej kontrolowanego,

c) imie i nazwisko przedstawicieli Administratora,

d) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli,

e) okreslenie zakresu kontroli,

f)  opis stanu faktycznego stwierdzonego przez przedstawicieli Administratora,

g) zataczniki,
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10.

11.

h) date i miejsce podpisania protokotu z kontroli oraz podpisy przedstawicieli Administratora
i kontrolowanego.

Administrator sporzadza i przekazuje protokdét z kontroli w terminie 7 dni od zakornczenia kontroli.

Kontrolowany ma prawo odnies¢ sie na pismie do zastrzezen zawartych w protokole w terminie 5 dni od

otrzymania protokotu z kontroli.

W przypadku braku odpowiedzi ze strony kontrolowanego w powyzszym terminie, Administrator uznaje

zastrzezenia zawarte w protokole za zasadne.

Przetwarzajacy oswiadcza, ze w przypadku kontroli UODO, prowadzonej u Administratora dotyczacej

przetwarzania powierzonych danych osobowych, bedzie niezwtocznie przekazywat Administratorowi

niezbedne informacje i wyjasnienia.

Przetwarzajacy jest zobowigzany powiadomi¢ Administratora o kazdej kontroli UODO jezeli ma ona zwigzek

z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym pismie UODO dotyczacym sktadania

wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

§8

W terminie 14 dni od rozwigzania lub wygasniecia niniejszej umowy, Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do
przekazania danych osobowych Administratorowi w postaci zgromadzonych danych na dzien rozwigzania
umowy oraz trwatego i skutecznego zniszczenia wszystkich danych osobowych przekazanych
Przetwarzajagcemu zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy, w szczegdlnosci zobowigzuje sie do trwatego i
skutecznego zniszczenia posiadanych zbioréw danych technicznych oraz przechowywanych na nosnikach
papierowych i elektronicznych.

. Administrator otrzyma od Przetwarzajgcego dokumentacje potwierdzajacag fakt dokonania bezpowrotnego

zniszczenia ewentualnych kopii powierzonych danych.

Przekazanie dokumentacji o trwatym i skutecznym zniszczeniu wszystkich danych osobowych przetwarzanych
na podstawie niniejszej umowy, nastgpi najpdiniej w terminie 7 dni od dnia zakorczenia czynnosci
okreslonych w ust. 1.

Po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej umowy Przetwarzajgcy nie ma praw do wykorzystania
przetwarzanych danych w jakimkolwiek celu.

§9

Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem
obowigzkéw, ktére RODO naktada bezposrednio na przetwarzajacego lub gdy dziatat poza zgodnymi
z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.

Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewtasciwych lub niezastosowaniem
wtasciwych $rodkéw bezpieczenstwa.

W przypadku podpowierzenia przez Przetwarzajgcego pewnych operacji na danych innemu podmiotowi
Podprzetwarzajgcemu, Przetwarzajagcy odpowiada przed Administratorem za niewywigzanie sie ze
spoczywajacych na Podprzetwarzajgcym obowigzkdéw ochrony danych osobowych.

§10

Niniejsza umowa zostata zawarta na czas od dnia jej podpisania do dnia 31.12.2024 .
W przypadku stwierdzenia sprzecznosci postanowien niniejszej umowy z przepisami RODO oraz innymi
obowigzujacymi przepisami prawa, przepisy te zastepujg sprzeczne z nimi postanowienia niniejszej umowy.

. Wszystkie kwestie zwigzane 2z przetwarzaniem danych osobowych pomiedzy Administratorem

a Przetwarzajgcym muszg by¢ regulowane przy pomocy zmian w niniejszej umowie.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg, majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, ustawy
o ochronie danych osobowych oraz przepisy RODO.

Sadem wiasciwym do rozstrzygania wszelkich sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy jest sgd wihasciwy
miejscowo dla siedziby Administratora.

§11

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ADMINISTRATOR PRZETWARZAJACY
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