ZARZADZENIE NR 44/2024
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 12 lutego 2024 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje w 2024 r. zadan publicznych
zleconych przez Miasto Kielce do realizacji organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie oraz naboru czlonkéw Komisji Konkursowej do zaopiniowania
zlozonych ofert

Na podstawie art. 13 ust. 11 art. 15 ust. 2a, 2b i 2d ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023, poz. 571), § 8 ust.1, § 12 ust. 1 i 2 Programu
wspolpracy Miasta Kielce z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktéorych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i1 o wolontariacie
na rok 2024 - stanowigcym zatacznik do uchwaly Nr LXXXIV/1656/2023 Rady Miasta Kielce z dnia
9 listopada 2023 r. w sprawie uchwalenia Programu wspotpracy Miasta Kielce z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2024 (Dz. Urz. Woj. Swietokrzyskiego,
poz. 4356) oraz § 7 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce, stanowigcego
zalacznik do Zarzadzenia Nr 148/2019 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 15 kwietnia 2019 r. w sprawie
nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego, zmienionego Zarzadzeniami:
Nr 282/2019 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 17 czerwca 2019 r., Nr 329/2019 z dnia 22 lipca 2019 1.,
Nr 426/2019 z dnia 23 wrze$nia 2019 r., Nr 495/2019 z dnia 15 listopada 2019 r., Nr 561/2019 z dnia
31 grudnia 2019 r., Nr 358/2020 z dnia 2 wrzesnia 2020 r., Nr 129/2021 z dnia 15 kwietnia 2021 r.,
Nr 338/2021 z dnia 25 pazdziernika 2021 r., Nr 411/2021 z dnia 30 grudnia 2021 r., Nr 31/2022 z dnia
26 stycznia 2022 r., Nr497/2022 z dnia 30 grudnia 2022 r., Nr 107/2023 z dnia 31 marca 2023 r.,
Nr 305/2023 z dnia 22 sierpnia 2023 r., Nr315/2023 z dnia 29 sierpnia 2023 r., zarzadza sig¢, co
nastgpuje:

§1.

PREZYDENT MIASTA KIELCE oglasza otwarty konkurs ofert izaprasza organizacje
pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego do
sktadania ofert na realizacje w 2024 r. zadania publicznego Miasta z zakresu dziatalnosci na rzecz
wyzej wymienionych organizacji ipodmiotow w zakresie okreslonym w art. 4 ust. 1 pkt 1-32a
powyzszej ustawy, pn.: ,,Prowadzenie w Centrum Organizacji Pozarzadowych w Kielcach przy ul.
Wojska Polskiego 52 dziatan majacych na celu wspieranie funkcjonowania organizacji
pozarzadowych oraz rozwdj lokalnego spoteczenstwa obywatelskiego”.

1. Tre$¢ ogloszenia o konkursie, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Zapraszam organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie do wskazywania oséb do udziatu w pracach
komisji konkursowej w niniejszym otwartym konkursie ofert.

3. Ogtloszenie i zasady naboru na cztonkow Komisji konkursowej stanowi zalgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia

4. Formularz zgloszenia osoby wskazanej przez organizacje pozarzadowe lub podmioty, o ktérych
mowa Ww art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie do udzialu
w pracach Komisji konkursowej opiniujgcej oferty ztozone w niniejszym otwartym konkursie ofert
stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
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§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Przedsigbiorczosci i Komunikacji
Spoteczne;.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kielce

Bogdan Wenta
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 44/2024

Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 12 lutego 2024 r.

§1.

Prezydent Miasta Kielce oglasza otwarty konkurs ofert i zaprasza organizacje pozarzgdowe oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku
publicznego io wolontariacie prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego do skladania ofert
na realizacjec w 2024 r. zadania publicznego Miasta zzakresu dziatalnoSci na rzecz wyzej
wymienionych organizacji i podmiotéw w zakresie okreslonym w art. 4 ust. 1 pkt 1-32a powyzszej
ustawy, pn.: ,,Prowadzenie w Centrum Organizacji Pozarzadowych w Kielcach przy ul. Wojska
Polskiego 52 dziatan majacych na celu wspieranie funkcjonowania organizacji pozarzadowych oraz
rozwoj lokalnego spoteczenstwa obywatelskiego”

Zadanie zlecone do realizacji w formie wsparcia:

Nazwa zadania i warunki Wysokos¢ Wysokosé Wysokos¢ Termin
realizacji srodkoéw srodkoéw srodkoéw realizacji

publicznych publicznych publicznych zadania

przeznaczona | przeznaczona | przeznaczona

na realizacje na realizacje na realizacje

zadania tego zadania tego zadania

samego samego objetego
rodzaju w rodzaju konkursem
2023 1. (w zb) w2024 r. (wzh)
(w zb)
Prowadzenie w Centrum 70 000,00 0,00 50 000,00 2 kwietnia
Organizacji Pozarzagdowych w 15 grudnia
Kielcach przy ul. Wojska 2024 r.
Polskiego 52 dziatan majacych
na celu wspieranie
funkcjonowania organizacji
pozarzadowych oraz rozwdj
lokalnego spoleczenstwa
obywatelskiego.
Cel zdania:

Celem glownym zadania jest kompleksowe wspomaganie sektora obywatelskiego w Kielcach,
w szczegolnosci w zakresie rozwoju i funkcjonowania organizacji pozarzadowych dziatajacych
na rzecz mieszkancow Miasta oraz rozwoju aktywnosci obywatelskiej. Oferta powinna zawiera¢ opis
dziatan zmierzajacych do rozwoju Centrum przy wykorzystaniu dziatan obligatoryjnych opisanych
w pkt I oraz promocje idei budzetu obywatelskiego opisang w pkt. II.

WarunkKi realizacji zadania:
I. Zadanie bedzie realizowane poprzez:

1. Prowadzenie w budynku przy ul. Wojska Polskiego 52 w Kielcach dziatan majacych na celu
wspieranie funkcjonowania organizacji pozarzagdowych oraz rozwdj lokalnego spoteczenstwa
obywatelskiego poprzez:

1) przeprowadzenia szkolenia z zakresu pozyskiwania funduszy — zrodet finansowania dla NGO.
Warunkiem koniecznym jest zorganizowanie szkolenia dla co najmniej 30 organizacji. Szkolenie
powinno by¢ przeprowadzone dwuetapowo. Pierwszy etap obejmuje przeprowadzenie szkolenia,
podczas ktérego uczestnicy zapoznajg si¢ z réznorodnymi zroédtami dofinansowania, z ktorych
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moga skorzysta¢ organizacje pozarzadowe (m.in. krajowe imigdzynarodowe zrodta publiczne
w tym ministerialne, innych instytucji, unijne, europejskie oraz alternatywne mozliwosci
pozyskiwania $rodkéw). Dodatkowo przedmiotem zaje¢ powinno by¢ wskazanie jak wyszukiwaé
zrodla dofinansowania odpowiednie dla realizowanego projektu, poznanie zasad konstruowania
budzetu. Pierwszy etap powinien zakonczy¢ si¢ rozpoznaniem potrzeb uczestnikow szkolenia co
do wyboru konkretnego zrédta finansowania, ktore zostanie omoéwione szczegdtowo podczas
drugiego etapu. Drugie szkolenie nalezy przeprowadzi¢ w formie warsztatow podczas ktdrych
uczestnicy nauczg si¢ m.in. jak sporzadzi¢ wniosek o dofinasowanie. Warsztaty powinny odbyc¢ si¢
z podziatem uczestnikoéw na dwie grupy.

Warunkiem koniecznym jest aby kazde szkolenie trwato co najmniej pi¢¢ godzin w przedziale
czasowym migdzy godzing 10 a 17. Informacja dotyczaca szkolenia powinna by¢ rozpowszechniona
wsrod kieleckich organizacji pozarzadowych na co najmniej 30 dni przed terminem szkolenia. Termin
na realizacje szkolenia maj/czerwiec/wrzesien 2024 r., nabdr uczestnikow powinien trwa¢ minimum
14 dni.

2) wzmacnianie potencjatu, kompetencji i wsparcie organizacji poprzez:

a) prowadzenie biezacego doradztwa w zakresie informowania o zrodlach i mozliwosciach
finansowania dziatan organizacji pozarzadowych, w szczegdlnosci o sposobach i procedurach
dotyczacych dofinansowania realizacji zadan publicznych,

b) powiadamianie organizacji pozarzadowych o oglaszanych przez Prezydenta Miasta Kielce
otwartych konkursach ofert na realizacj¢ zadan publicznych oraz o innych dziataniach
i mozliwos$ciach, ktore mogg by¢ przez nie wykorzystywane dla rozwijania wtasnego potencjatu
— z wlasnej inicjatywy oraz na wniosek przedstawiciela oglaszajacego konkurs,

¢) doradztwo finansowo — ksi¢gowe dla organizacji pozarzadowych,
d) pomoc przy sporzadzaniu ofert i sprawozdan z realizacji zadan publicznych,

e) wspotprace i komunikacje miedzy organizacjami pozarzadowymi/grupami
nieformalnymi/partnerami biznesowymi/sektorem naukowym zmierzajaca do tworzenia
partnerstw mig¢dzysektorowych, dzielenia si¢ zasobami, wymiany do$wiadczen, wspoélnej
realizacji dzialan lub wypracowywania wspolnych stanowisk w sprawach waznych.

2. Inicjowanie, prowadzenie, koordynowanie i wspieranie dzialanh majacych na celu promocj¢
organizacji i ich dziatan poprzez prowadzenie profilu w mediach spolecznosciowych oraz strony www
Kieleckiego Centrum Organizacji Pozarzadowych.

3. Inicjowanie, koordynacj¢ i wspieranie dziatah majacych na celu integracj¢ i wsparcie sektora
organizacji pozarzadowych poprzez:

1) organizacj¢ co najmniej jednego spotkania integracyjnego dla przedstawicieli kieleckiego

trzeciego sektora — w ofercie nalezy zawrze¢ propozycje¢ liczby spotkan, okreslenie ich formy oraz

sposobu zachecania uczestnikow do udzialu w spotkaniach
(w tym dziatania zastepcze w przypadku zaistnienia sytuacji uniemozliwiajgcej organizacje
spotkania),

2) uzyczanie przestrzeni w budynku Kieleckiego Centrum Organizacji Pozarzadowych na potrzeby
dziatan statutowych organizacji (dostepnos$¢ przez 5 dni w tygodniu przez nie mniej niz 6 godzin
dziennie, co najmniej dwa dni w tygodniu do godziny 19.00, z mozliwoscia udostgpnienia sal
szkoleniowych w weekendy),

3) udostepnianie adresu  Kieleckiego Centrum Organizacji Pozarzadowych dla celow
korespondencyjnych organizacji.

I1. Dziatania na rzecz promocji idei budzetu obywatelskiego polegajace na:

1. organizacji spotkan dla uczniow szkoét podstawowych (w co najmniej 3 szkotach) oraz uczniow
szkot ponadpodstawowych (w co najmniej 5 szkotach). Forma spotkania powinna by¢ dostosowana do
wieku uczestnikow (prezentacja, qiuz dla uczestnikow, ankiety);
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2. wsparciu dzialan Miasta w zakresie kampanii promocyjnej Kieleckiego Budzetu
Obywatelskiego na rok 2025 poprzez:

1) dziatalno$¢ punktu informacyjno - konsultacyjnego dla mieszkancow na etapie zglaszania
projektow i gtosowania zgodnie z harmonogramem KBO na rok 2025 wraz z zapewnieniem
mozliwosci zgloszenia projektu i oddania glosu. Punkt winien by¢ czynny od poniedziatku do
piatku przez minimum 2 godziny dziennie w przedziale czasowym migdzy godz. 16.00 a 19.00,
(do rozliczenia zadania bedzie wymagane sprawozdanie z dziatalno$ci punktu zinformacja
o liczbie godzin dziatalno$ci punktu oraz liczbie osob, ktore skorzystaly z oferty),

2) zorganizowanie w sobotg lub niedziele w przedziale czasowym (miedzy godzing 12:00 a 16:00)
eventu w centrum miasta na etapie glosowania na zgloszone projekty. Podczas wydarzenia
mieszkancy miasta bedg mieli mozliwo$¢ oddania glosu oraz uzyskania informacji dot.
Kieleckiego Budzetu Obywatelskiego a wnioskodawcy projektow dopuszczonych do glosowania
beda mieli mozliwo$¢ promowania swoich projektow. Termin eventu powinien by¢ uzgodniony
z przedstawicielem oglaszajacego konkurs, podany do wiadomos$ci publicznej na co najmniej
3 tygodnie przed planowanym eventem a wydarzenie winno by¢ promowane w lokalnej prasie,
radio i w mediach spotecznosciowych. W ramach zadania organizator powinien zapewni¢: stoiska
promocyjne, naglosnienie, osob¢ prowadzacg, osoby odpowiedzialne za udzielanie informacji
i dystrybucje materiatdéw promocyjnych np.: ulotki, dtugopisy, notesy. Ulotki na wydarzenie oraz
obstuga punktu do glosowania zostana zapewnione przez Urzad Miasta Kielce. Pozostale
materialy promocyjne winien zapewni¢ oferent w tacznej liczbie min. 500 szt.

Odbiorcami zadania moga by¢:

1) organizacje pozarzadowe Ww rozumieniu ustawy o dzialalno$ci pozytku  publicznego
1 0 wolontariacie,

2) grupy nieformalne zainteresowane prowadzeniem dziatalnosci pozytku publicznego,
3) mieszkancy Kielc.

Oczekiwane rezultaty zadania (obowiazkowe do wskazania w pkt 111.6 oferty):

1) wzrost wiedzy w obszarze przeprowadzonych szkolen i warsztatow,

2) wzmocnienie potencjalu i skuteczno$ci dzialania organizacji pozarzadowych dziatajacych na
terenie miasta Kielce,

3) podniesienie kompetencji przez lideré6w organizacji w zakresie zarzadzania organizacja,
4) wypracowanie mechanizmu wzajemnej pomocy merytorycznej, rzeczowej, osobowe;j,
5) opracowanie zasad dobrych praktyk wspomagajacych realizacj¢ celow statutowych,

6) zwickszenie wiedzy na temat budzetu obywatelskiego,

7) rozpropagowanie materiatow dotyczacych KBO.

Przykladowe wskazniki rezultatow mozliwe do osiagni¢cia w trakcie realizacji zadania
publicznego:

1) liczba organizacji pozarzagdowych bedacych odbiorcami zadania,

2) liczba 0s6b bedacych odbiorcami zadania,

3) liczba $wiadczen udzielonych odbiorcom zadania, np. liczba godzin szkoleniowych.
Sposob monitorowania:

1) ankieta oceny szkolenia, warsztatu - dla uczestnikow zadania,

2) dokumentacja potwierdzajaca realizacje zadania, w szczegolnosci lista uczestnikow lub inny
dokument, z ktérego bedzie wynikato przeprowadzenie dziatan w ramach zadania,

3) harmonogram warsztatow,
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4) dokumentacja fotograficzna,
5) program wydarzenia,

6) plakaty, ulotki.

§2.

1. Do konkursu moga przystapi¢ organizacje pozarzagdowe oraz podmioty, o ktéorych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci  pozytku publicznego
i 0o wolontariacie (tj. Dz. U. z2023r., poz. 571) prowadzace dziatalnos¢ w dziedzinach objetych
konkursem, zwane dalej ,,oferentami”.

2. Oferenci, oktorych mowa wust.1 skladajg pisemng oferte zawierajaca wszystkie dane,
o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego io
wolontariacie, wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Przewodniczgcego
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert
i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057).

3. Oferta winna zosta¢ sporzadzona w narzedziu elektronicznym — generatorze wnioskow
Witkac.pl w odpowiedzi na ogloszony tam konkurs ofert.

4. Szczegodtowe warunki sktadanej oferty uregulowane sa w § 5 ust. 51 6.

5. Oferty na zadania okreslone w konkursie mogg sktada¢ organizacje, ktorych statut przewiduje
prowadzenie takiej dziatalnosci.

6. Odrzuceniu podlegaja oferty:
1) niespetniajgce wymogow, o ktérych mowa w ust. 5 oraz § 3 ust. 3,
2) niezlozone za pomoca generatora wnioskow Witkac.pl,

3) niedostarczone w wersji papierowej wygenerowanej z generatora wnioskow Witkac.pl wraz
z potwierdzeniem, w terminie 1 miejscu okreslony w § 5 ust. 4,719,

4) niespetniajace warunkow dla danego zadania,
5) niepochodzace od podmiotow, o ktorych mowa w ust. 1,
6) ztozone po terminie, o ktorym mowa w § 5 ust. 4,7 i 9 niniejszego zatacznika,

7) nickompletne.

§3.

1. Udzielona dotacja na realizacj¢ zadania okreslonego w § 1 niniejszego zatacznika bedzie miata
forme wsparcia wykonywania tego zadania.

2. Kwota wnioskowanej dotacji nie moze wynosi¢ 100% catkowitego kosztu zadania.

3. Wymagany wklad wiasny (w tym: finansowy lub niefinansowy - osobowy irzeczowy na
realizacj¢ zadania) — minimum 10 % kosztu calego zadania. Udzial $rodkoéw finansowych musi
stanowi¢ minimum 1% kosztu catego zadania.

Wklad niefinansowy stanowi wktad osobowy, wniesiony w postaci $wiadczen wolontariuszy
i pracy spotecznej cztonkéw organizacji pozarzadowej. W trakcie realizacji zadania wktad ten nalezy
udokumentowaé np. poprzez zawarcie porozumienia z wolontariuszem, karte pracy wolontariusza,
oswiadczenia czlonka organizacji o wykonaniu pracy spotecznej przy realizacji zadania. Karta pracy
wolontariusza oraz o$wiadczenie czlonka organizacji powinny zawiera¢ m.in. imi¢ inazwisko
wolontariusza/cztonka organizacji, nazwe¢ organizacji, nazw¢ zadania, okres w jakim wykonywat
prac¢ spoleczng, przedmiot, miejsce i czas wykonywania pracy oraz poswiadczenie jej wykonania
przez osobe uprawniong do reprezentacji organizacji. W przypadku, gdy oferent wnosi do realizacji
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zadania wktad osobowy, czyli oszacowang wartos¢ pracy spotecznej cztonkow i wolontariuszy, to
wyceng tej pracy nalezy dokona¢ w oparciu o obowiazujace stawki rynkowe za prace danego rodzaju.

4. Ztozenie poprawnej i kompletnej oferty nie zobowiazuje do przyznania dotacji.

5. Nie dopuszcza si¢ ztozenia przez jedng organizacj¢ wigcej niz jednej oferty. Kazda kolejna
oferta zlozona przez ta samg organizacj¢ bedzie podlegata odrzuceniu.

6. Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na: zakup gruntdow inieruchomosci; koszty stale
podmiotow, w tym wynagrodzenia osobowe 1 utrzymanie biura nie zwigzane bezposrednio z realizacja
zadania; pokrycie strat i dlugow.

7. W otwartym konkursie ofert moze zosta¢ wybrana wigcej niz jedna oferta.

8. Z podmiotem, ktérego oferta zostanie wybrana, Miasto zawrze umowe, ktorej wzor stanowi
Zatgcznik nr 3 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoré6w umoéw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057).

9. W przypadku zlecenia zadania w formie wspierania wysoko$¢ przyznanej dotacji moze by¢
nizsza niz wnioskowana w ofercie.

10. W przypadku otrzymania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana:

1) oferentowi przystuguje prawo proporcjonalnego zmniejszenia zakresu rzeczowego i kosztorysu
zadania lub rezygnacja z realizacji zadania.

2) oferent zobowigzany jest w ciagu 14 dni od daty opublikowania rozstrzygniecia konkursu do
dostarczenia zaktualizowanych dokumentéw:  harmonogramu i kalkulacji przewidywanych
kosztow realizacji zadania oraz opisu poszczegolnych dziatan, w formie papierowej (sporzadzone;j
i wystanej w generatorze wnioskow Witkac.pl) wraz z wymaganymi zatgcznikami.

3) oferent zobowigzany jest do utrzymania proporcji pomiedzy wkladem wiasnym, o ktorym mowa
w ust. 3 a dotacja. Zmiana tej proporcji moze polega¢ na zwigkszeniu wktadu wlasnego.

11. Termin ponoszenia wydatkéw na realizacj¢ zadania ze srodkow pochodzacych z dotacji oraz
wydatki ze §rodkow wtasnych badz pochodzace z innych zroédet ustala si¢ od dnia podpisania umowy,
o ktérej mowa w ust. 8.

12. Dopuszcza si¢ dokonywanie przesuni¢¢ pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow zadania. Zwiekszenie kosztow moze nastgpic
maksymalnie o 20%, natomiast zmniejszenie kosztow w dowolnej wysokosci.

13. Oferent zobowigzany jest do sktadania sprawozdan w wersji elektronicznej i papierowe;j
zrealizacji zadania publicznego wg. wzoru stanowigcego Zalacznik nr 5do Rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057).

14. Podmiot, ktorego oferta zostanie wybrana i z ktorym Miasto zawrze umowe, podczas realizacji
zadan wyszczegoOlnionych w § 1 jest zobowigzany do zapewnienia dostgpnosci architektonicznej
i informacyjno — komunikacyjnej osobom ze szczegdlnymi potrzebami na poziomie minimalnych
wymagan, okre§lonych w art. 6-7 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240 ).

§ 4.

1. Komisja dokonuje oceny ofert zgodnie =z§ 12 ust. 4 zalagcznika do Uchwaly
Nr LXXXIV/1656/2023 Rady Miasta Kielce zdnia 9 listopada 2023 r. w sprawie uchwalenia
Programu wspoélpracy Miasta Kielce z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie na rok 2024, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia, w ktorym uptyngl termin
sktadania ofert, przyznajac punkty wedlug nastepujacych kryteriow:
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1) Zgodno$¢ zaplanowanych w ofercie dziatan z trescig ogloszenia o otwartym konkursie ofert -skala
ocen 0-20 pkt,

2) Adekwatnos¢ kosztow realizacji zadania w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania -
skala ocen 0-15 pkt,

3) Zasoby kadrowe oferenta oraz kwalifikacje osob, przy udziale ktorych oferent bedzie realizowat
zadanie - skala ocen 0-20 pkt,

4) Wysokos¢ planowanego udziatu $rodkéw finansowych wilasnych Iub $rodkéw pochodzacych
z innych zrodet na realizacj¢ danego zadania - skala ocen 0-10 pkt,

5) Wkiad rzeczowy, osobowy, wtym $wiadczenia wolontariuszy ipraca spoteczna czltonkow -
skala ocen 0-5 pkt,

6) Doswiadczenie w zakresie realizacji podobnych zadan publicznych z uwzglednieniem rzetelnosci,
terminowosci i sposobu rozliczania otrzymanych na ten cel srodkow w latach poprzednich — skala
ocen 0-20 pkt,

7) Rekomendacje i opinie udzielone przez inne podmioty - skala ocen 0-5 pkt.
2. Nie przyznaje si¢ dotacji na zadanie wynikajace z ofert, ktore uzyskaty ponizej 40 pkt.

3. Komisja sktada si¢ z 6 osob, opinie wigzace zapadajg przy obecnosci minimum 3 cztonkéw
Komisji.

4. Ostateczng decyzje o przyznaniu dotacji podejmuje Prezydent Miasta Kielce w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty, o ktorej mowa w ust. 1 i zamieszcza ja w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Urzegdu Miasta Kielce pod adresem internetowym: www.bip.kielce.eu na stronie internetowej Urzedu
Miasta Kielce www.um.kielce.eu, na tablicy ogloszen Urzedu Miasta w Kielcach, ul. Rynek 11 ul.
Strycharska 6.

§5.

1. Organizacje pozarzadowe lub podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie zainteresowane udzialem
w niniejszym otwartym konkursie ofert, rejestruja si¢ w generatorze wnioskow Witkac.pl
znajdujacym si¢ pod adresem www.witkac.pl tworzac Konto Wnioskodawcy.

2. Zatozone Konto Wnioskodawcy stuzy do sporzadzania iprzesylania ofert, aneksow
i sprawozdan za posrednictwem generatora wnioskow Witkac.pl.

3. Instrukcja zakladania Konta Wnioskodawcy oraz skladania ofert za posrednictwem generatora
wnioskéw Witkac.pl dostepna jest na stronie internetowej www.witkac.pl w zaktadce ,,Pomoc”.

4. Oferte wraz z zatagcznikami wskazanymi w ust. 5 nalezy ztozy¢ za posrednictwem generatora
wnioskow Witkac.pl wybierajac nabor na odpowiednie zadanie, w nieprzekraczalnym terminie 22 dni
kalendarzowych, od dnia ukazania si¢ ogtoszenia o otwartym konkursie ofert, do godziny 15.00.

5.Do oferty sktadanej w generatorze wnioskdw Witkac.pl, nalezy obligatoryjnie zataczyc
nastepujace dokumenty: (wymagany skan dokumentéw po podpisaniu przez osoby uprawnione do
reprezentowania oferenta zgodnie z KRS lub innym dokumentem potwierdzajacym status prawny
oferenta i umocowanie oséb ich reprezentujacych):

1)w przypadku, gdy oferent niepodlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sadowym
— kopig aktualnego wyciagu zinnego rejestru lub ewidencji, ewentualnie inny dokument
potwierdzajacy status prawny oferenta. Odpis musi by¢ zgodny ze stanem faktycznym i prawnym,
niezaleznie od tego, kiedy zostal wydany (nie dotyczy uczniowskich klubéw sportowych
i klubéw sportowych dzialajacych w formie stowarzyszenia, ktorych statuty nie przewiduja
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej wpisanych do ewidencji prowadzonej Prezydenta
Miasta Kielce),
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2) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji oferentow sktadajacych oferte niz wynikajacy
z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru - dokument potwierdzajacy
upowaznienie do dzialania w imieniu oferenta(-6w),

3) kopi¢ umowy lub statutu spotki - w przypadku gdy oferent jest spotka prawa handlowego,
o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

4)w przypadku rozpoczecia procedury zmiany zarzadu/wladz/sposobu reprezentacji oferenta —
uchwale dot. zmian/wyboru nowo wybranych 0s6b oraz kserokopi¢ wniosku dot. zmian ztozonego
do KRS/wlasciwego rejestru.

6. Do oferty mozna zataczy¢:
1) rekomendacje,

2) opinie okre$lajace zakres isposob prowadzenia dziatalnosci objetej przedmiotem konkursu
udzielone przez inne podmioty.

7. Oferte wraz z potwierdzeniem jej ztozenia oraz dokumentami, o ktéorych mowa w ust. 5 nalezy
wydrukowa¢ z generatora wnioskow Witkac.pl i dostarczy¢ osobiscie lub za posrednictwem operatora
pocztowego do Wydziatu Przedsigbiorczos$ci i Komunikacji Spotecznej Urzedu Miasta Kielce, 25-659
Kielce, ul. Strycharska 6, pok. 703 do godz. 15.00 - w zamkni¢tej kopercie - z oznaczeniem nazwy
i adresu podmiotu sktadajacego oferte oraz nazwy zadania.

8. Wydrukowana oferta musi by¢ czytelnie podpisana przez osoby uprawnione do skladania
o$wiadczen woli w sprawach majatkowych w imieniu oferenta.

9. Termin dostarczenia ofert, wydrukowanych z generatora wnioskow Witkac.pl, zlozonych
osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego uptywa w nieprzekraczalnym terminie dwéch
dni roboczych od dnia uplywu terminu elektronicznego zakonczenia naboru sktadania ofert
okreslonego w ogloszeniu konkursowym i systemie. Uwaga: decyduje wylacznie data wplywu do
Urzedu Miasta Kielce.

10. Wszelkie wyjasnienia dotyczace konkursu mozna uzyska¢ w godz. 8% -15% pod numerem
telefonu 41 36 76 405.
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 44/2024
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 12 lutego 2024 r.

Ogloszenie o0 naborze kandydatéow na czlonkéw Komisji konkursowej
informuje o mozliwos$ci zglaszania kandydatéw na czlonkéw Komisji konkursowej
informuje¢ 0 mozliwoSci zglaszania kandydatéw na czlonkéw Komisji konkursowej

Na podstawie art. 15 ust. 2a 12d ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i1 0o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571) i § 12 ust. 1 Programu wspotpracy Miasta
Kielce z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego io wolontariacie na rok 2024,
przyjetego Uchwatg Nr LXXXIV/1656/2023 Rady Miasta Kielce z dnia 9 listopada 2023 r. (Dz. Urz.
Woj. Swigtokrzyskiego, poz. 4356),

informuje o mozliwos$ci zglaszania kandydatéow na czlonkow Komisji konkursowej

do oceny ofert ztozonych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty, o ktorych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu dziatalno$ci na rzecz wyzej
wymienionych organizacji i podmiotoéw w zakresie okreslonym w art. 4 ust. 1 pkt 1-32a powyzszej
ustawy pn.: ,,Prowadzenie w Centrum Organizacji Pozarzadowych w Kielcach przy ul. Wojska
Polskiego 52 dziatanh majacych na celu wspieranie funkcjonowania organizacji pozarzadowych oraz
rozwoj lokalnego spoteczenstwa obywatelskiego”.

1. W sktad Komisji konkursowej wchodzi maksymalnie 6 0sob z prawem glosu:

1) Przewodniczagcy Komisji — Dyrektor lub Zastgpca Dyrektora Wydziatu Przedsigbiorczosci
1 Komunikacji Spotecznej Urzedu Miasta Kielce;

2) dwoch pracownikéw Wydziatu Przedsigbiorczosci i Komunikacji Spotecznej Urzedu Miasta

Kielce;

3)trzy osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty, o ktorych
mowaw art. 3 ust. 3 cyt. ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Do pracy Komisji konkursowej Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ z glosem doradczym
osoby posiadajace specjalistyczng wiedz¢ w dziedzinie obejmujacej zakres zadania publicznego,
ktorego konkurs dotyczy.

3. W sklad Komisji konkursowej nie moga wchodzi¢ osoby wskazane przez organizacje

pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 wyzej cytowanej ustawy, biorgce udziat
w konkursie.

4. W przypadku, gdy organizacje pozarzadowe zglosza wickszg liczbe kandydatow niz
przewidziana w niniejszym ogloszeniu, Prezydent wybierze cztonkow Komisji konkursowej sposrod
zgloszonych kandydatur w drodze losowania.

5. W przypadku, gdy organizacje pozarzadowe nie zgtosza kandydatow, Prezydent uzupetnia sktad
Komisji konkursowej o pracownikow Wydziatu Przedsiebiorczosci i Komunikacji Spotecznej Urzgdu
Miasta Kielce.

6. Komisja konkursowa powotywana jest przez Prezydenta Miasta Kielce w drodze zarzadzenia.
7. Kandydaci na cztonkéw Komisji konkursowej musza spetnia¢ nastgpujace kryteria:
1) sa obywatelami RP i korzystaja z pelni praw publicznych;

2) nie reprezentuja organizacji/podmiotéw biorgcych udziat w konkursie;
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3) nie pozostaja wobec oferentdéw bioracych udzial w konkursie w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ktéry mogtby budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci;

4) przed uplywem trzech lat od daty wszczgcia procedury konkursowej nie pozostawaly w stosunku
pracy lub zlecenia z oferentem oraz nie byly cztonkami wtadz ktoregokolwiek oferenta.

8. Udzial w pracach Komisji konkursowej jest nieodptatny, aza udzial w posiedzeniach
stacjonarnych jej cztonkom nie przystuguje zwrot kosztow podrozy.

9. Tryb powolywania 1izasady dziatania Komisji konkursowych do opiniowania ofert
w otwartych konkursach ofert okreslaja przepisy art. 15 ust. 2a - 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz § 12 Programu wspotpracy Miasta Kielce
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2024, przyjetego
Uchwatg nr LXXXIV/1656/2023 Rady Miasta Kielce z dnia 9 listopada 2023 r.

10. Zgloszenia nalezy dokona¢ na formularzu stanowigcym =zalgcznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia. Wypetniony i podpisany formularz zgloszeniowy nalezy dostarczy¢ droga pocztowa lub
osobiscie do Wydziatu Przedsigbiorczosci i Komunikacji Spotecznej Urzedu Miasta w Kielcach, ul.
Strycharska 6, 25-659 Kielce, pok. 703, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 19 lutego 2024 r.
Komplet dokumentéw nalezy sktada¢ w kopercie oznaczonej w nast¢pujacy sposob: ,,Zgloszenie
na kandydata do udzialu w pracach Komisji konkursowej do oceny ofert ztozonych w otwartym
konkursie ofert na zadanie pn.: ,,Prowadzenie w Centrum Organizacji Pozarzadowych w Kielcach
przy ul. Wojska Polskiego 52 dziatan majacych na celu wspieranie funkcjonowania organizacji
pozarzadowych oraz rozwdj lokalnego spoteczenstwa obywatelskiego”.
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Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 44/2024
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 12 lutego 2024 r.

Formularz zgloszenia osoby wskazanej przez organizacje pozarzadowe lub podmioty,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie do
udzialu w pracach Komisji konkursowej opiniujacej oferty zlozone w otwartym konkursie ofert
na realizacje zadania publicznego pn.: ,,Prowadzenie w Centrum Organizacji Pozarzadowych
w Kielcach przy ul. Wojska Polskiego 52 dzialan majacych na celu wspieranie funkcjonowania
organizacji pozarzadowych oraz rozwdj lokalnego spoleczenstwa obywatelskiego”.

Dane dotyczace kandydata na czlonka Komisji konkursowej
Imie i nazwisko kandydata na czlonka:

Telefon kontaktowy:

Email kontaktowy:

Deklaruje udzial w uczestniczeniu w pracach Komisji konkursowej powotanej przez Prezydenta Miasta Kielce do
opiniowania ofert ztoZonych na realizacje wyzej wymienionego zadania publicznego.

Oswiadczam, iz:

OJestem obywatelem RP i korzystam z petni praw publicznych.

OPodane przeze mnie w formularzu zgloszenia uczestnictwa w pracach komisji konkursowej dane sa
prawdziwe.

OWyrazam zgodg¢ na podanie moich danych osobowych w zwigzku z powotaniem w sktad komisji konkursowej
i uczestnictwem w jej pracach.

W kazdym momencie maja Panstwo prawo odwota¢ swoja zgode sktadajac stosowne o$wiadczenie w Urzedzie
Miasta Kielce w Wydziale Przedsigbiorczosci i Komunikacji Spotecznej, ul. Strycharska 6, pok. 6, 25 - 659
Kielce. Wycofanie zgody bedzie skutkowaé odwotaniem Panstwa z funkcji cztonka Komisji konkursowe;.

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINE KIELCE

Realizujac wymagania art. 13 ust 1. i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych), informujemy, iz Administratorem Panstwa danych osobowych jest Prezydent Miasta Kielce,
zwany dalej Administratorem, Rynek 1, 25-303 Kielce. Z Administratorem mozna si¢ kontaktowac pisemnie,
piszac na adres Administratora lub za posrednictwem poczty elektronicznej: prezydent@um.kielce.pl
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozecie Pafistwo skontaktowaé si¢ za pomoca
poczty elektronicznej: iod@um.kielce.pl lub piszac na adres Administratora.

Panstwa dane przetwarzane beda w zwigzku ze zgloszeniem swojej kandydatury do prac w Komisji
Konkursowej opiniujacej oferty ztozone w otwartym konkursie ofert na realizacje wyz. wym. zadania.
Przekazane przez Panstwa dane bedg przetwarzane przez okres 5 lat. Okres przechowywania danych osobowych
moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres przewidziany przez przepisy prawa, ktore moga mie¢ zwigzek
z realizacjg niniejszej ustugi.

Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie przepisoéw prawa lub
podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomi¢dzy Administratorem a tym podmiotem.

Panstwa dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu, a
takze nie beda przekazywane do panstwa trzeciego (poza Europejski Obszar Gospodarczy).

Przystuguje Panstwu prawo do dostgpu do danych, ich sprostowania, kopii danych, usunigcia danych, przy
czym uprawnienie to zostanie zrealizowane po okresie nie krétszym niz okres przechowywania danych.
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W  przypadku powzigcia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu Panstwa danych osobowych
przez Administratora, przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie swoich danych osobowych
do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Czytelny podpis kandydata
DANE ORGANIZACJI POZARZADOWEJ LUB PODMIOTU WYMIENIONEGO W ART. 3 UST. 3
USTAWY O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE WSKAZUJACEJ
OSOBE DO UDZIALU W PRACACH KOMISJI KONKURSOWEJ OPINIUJACEJ OFERTY
ZE.OZONE W OTWARTYM KONKURSIE OFERT

Nazwa i siedziba organizacji/podmiotu

Nazwa i numer dokumentu stwierdzajacego sposob
reprezentacji organizacji/podmiotu
(np. KRS-u lub innego rejestru)

Zatacznik:

-aktualny statut lub regulamin - kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem (nie dotyczy organizacji/podmiotow
wpisanych do ewidencji prowadzonych przez PM Kielce oraz zarejestrowanych w KRS).
Zapoznali$my si¢ z wymaganiami stawianymi kandydatom na cztonkéw Komisji konkursowe;.

PODPISY OSOB UPRAWNIONYCH DO SKELADANIA OSWIADCZEN WOLI W IMIENIU
ORGANIZACJI/PODMIOTU POTWIERDZAJACE ZGLOSZENIE OSOBY WSKAZANEJ
NA CZL.ONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Nazwa podmiotu/organizacji Imie i nazwisko osoby uprawnione;j Podpisy 0sob uprawnionych

Kielce, dnia .......cccveeeveeeeneeennenee.
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