Zatgcznik Nr 3
do Zaproszenia do sktadania ofert

UMOWA SPIZEUAZY NI .ot e e i s st b st s sr e aas st anrssesenbanaes

zawarta w Kielcach W dniu ce e e pomiedzy:

Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, reprezentowang przez:
Bogdana Wente — Prezydenta Miasta Kielce,
wang dalej ,Kupujacym”

a

wanym dalej ,Sprzedawcy”.

Kupujacy i Sprzedawca w dalszej czeSci umowy zwani sg kazdy z oscbna ,Strong”, a facznie ,Stronami”.

Niniejsza Umowa, zwana dalej ,,Umowa”, zostaje zawarta bez stosowania przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 1. Prawo zamdwien Publicznych (t.j. Dz, U. 2 2023 r. poz. 1605 ze zm.), z uwagi na wartosc
przedmiotu zamodwienia, ktdra nie przekracza 130 000 zt netto.

Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Zarzadzeniem Nr 26/2021 Prezydenta Miasta Kielce z dnia
29 stycznia 2021 r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Miasta
Kielce.

§1

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa materialdw biurowych (dalej ,towar lub asortyment”) na
potrzeby Urzedu Miasta Kielce,

Wykaz przedmiotowy i ilosciowy oraz ceny jednostkowe brutto poszczegdlnych towardw, bedacych
przedmiotem Umowy okresla zatgcznik do Umowy.
§2.

Sprzedawca dostarczy calo$é¢ przedmiotu Umowy, o kiorym mowa w § 1, do siedziby Kupujacego,
w terminie 14 dni od dnia zawarcia Umowy.

. Sprzedawca zobowigzany jest jednorazowo dostarczy¢ catosé przedmiotu Umowy, po uprzednim

uzgodnieniu konkretnego dnia i godziny dostawy z Kupujacym.

Przekazanie towaru odbedzie sie w siedzibie Kupujgcego: Urzad Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce,
w godzinach od 8.30 do 14.00

Sprzedawca zobowigzany jest do rozladowania i przeniesienia materiatdw biurowych do miejsca
wskazanego przez przedstawiciela Kupujacego.

§3.

Za wykonanie catosci przedmiotu Umowy Kupujgcy zapfaci Sprzedawcy ceng w wysokosci ....ovvevevevervinenns zt
Brutto (SIOWNIE ZIOTYCNI oo st et et ettt e eer et ne st e s s serpas soma s bt n et s ssaras sesees )
wyliczong jako suma iloczynéw zamawianego asortymentu i ceny jednostkowej brutto wskazanej
w ofercie Sprzedawcy dla danego asortymentu.



2. W cenie, 0 ktdrej mowa w ust. 1, Sprzedawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszelkie koszty niezbedne do
prawidiowegc wykonania caloéci przedmiotu zamdéwienia, w tym koszt transportu oraz roziadunku
materiatow biurowych do siedziby Kupujacego, wskazanej w § 2 ust. 3.

3. Cena jednostkowa brutto poszczegdlnych materiatéw biurowych moze ulec zmianie tylko w przypadku
wprowadzenia nowych stawek podatku od towardw i usfug VAT Sprzedawca ma obowigzek
udokumentowania tych zmian pod rygorem skutecznej odmowy zaptaty ceny w zmienionej kwocie.

4. Ptatnos¢ po dostawie materiatéw biurowych nastapi w terminie 14 dni od dnia wystawienia przez
Wykonawce faktury VAT, pod warunkiem doreczenia jej w terminie 7 dni od jej wystawienia do siedziby
Kupujgcego, na rachunek bankowy Sprzedawcy podany na fakturze.

5. Za dzien zapfaty Strony ustalajg dzier obcigzenia rachunku bankowego Kupuigcego.

6. Sprzedawca w fakturze, o ktérej mowa w ust. 4, ckresli dane nabywcy i odbiorcy:

- Nabywca: Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kieice, NIP 657-261-73-25;
- Odbiarca: Urzgd Miasta Kielce, ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce.,

7. Kupujgcy upowaznia Sprzedawce do wystawienia faktury bez jego podpisu.

8. Sprzedawca nie moie, bez uprzedniej pisemnej zgody Kupujgcego, dokonywac przelewu swoich
wierzytelnosci, wynikajgcych z Umowy, na rzecz os6b trzecich (art. 514 Kodeksu cywilnego).

5. Za szkody powstale z powodu nienaleiytego zabezpieczenia towaru lub w trakcie jego transportu
odpowiedzialnos¢ na zasadzie ryzyka ponosi Sprzedawca.

10. Strony zweryfikujg w trakcie roztadunku stan towaru pod wzgledem jakosciowym i #oSciowym.
W przypadku brakdw jakosciowych lub iloSciowych Sprzedawca zobowigzuje sie dostarczyé towar
pozbawiony wad / brakujacy towar w terminie 2 dni.

§4.

1. Strony ustalajg odpowiedzialnos¢ Sprzedawcy, za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy,
w formie kar umownych.

2. W razie opdinienia w dostarczeniu materiatéw biurowych w stosunku do terminu, o ktorym mowa w § 2
ust. 1, Sprzedawca zapfaci Kupuigcemu kare umowng w wysokosci w wysokosci 2% ceny brutto,
okreélonej w § 3 ust. 1, za kazdy dziers roboczy opdinienia.

3. Kupujacy ma prawo do odstgpienia od Umowy w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania
Umowy przez Sprzedajgcego. Oswiadczenie w przedmiocie adstapienia od Umowy moie zostaé zloione
w terminie 30 dni od dnia wystgpienia przesfanki uzasadniajgcej jego zlozenie.

4. W razie odstapienia przez Kupujgcego od Umowy, z przyczyn lezacych po stronie Sprzedawcy, zaptaci on
Kupujacemu kare w wysokosci 10% ceny brutto, okreslonej w § 3 ust. 1.

5. taczna kwota kar umownych, okredlonych w ust. 2 i 4, nie moie przekroczy 20% ceny brutto, podanej
w § 3 ust. 1.

6. Kupujgecy zastrzega prawo do potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Sprzedawcy,
okreslonego w § 3 ust. 1, na co Sprzedawca wyraza zgode.

7. Kary umowne podiegajg sumowaniu.

8. Kupujagcy ma prawo dochodzenia na zasadach ogéinych odszkodowania przewyzszajacego wysokost
naleznych kar umownych.

9. Postanowienia dotyczace kar umownych i odszkodowania uzupeiniajgcego pozostajg w mocy
w przypadku odstgpienia od Umowy przez Kupujacego.



§5.

W przypadku, gdy nalezyte wykonanie Umowy wymaga¢ bedzie powierzenia przez Kupujacego Sprzedawcy
przetwarzania danych oscbowych, Strony zawrg stosowng Umowe w tym zakresie.

§6.

1. W celu realizacji wymogéw natozonych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE} 2016/679

[u]

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane
dalej ,,RODO”, Kupujacy informuje, ze:

1} Administratorem danych osobowych oséb podanych przez Sprzedawce przy zawarciu Umowy,
do jego reprezentacji oraz do kontaktow z Kupujacym, jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303
Kielce;

2) w przypadku pytan dotyczacych procesu przetwarzania swoich danych osobowych oschby, o ktdorych
mowa w pkt 1, mogg skontaktowaé sie z Inspekiorem Ochrony Danych piszac na adres e-mail:
iod@um.kielce.pl;

3} przekazane dane osobowe hedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacii Umowy, a takie w celu
komunikacji zwigzanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych oschowych moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie przepisow prawa lub
podmioty upowaznione na podstawie podpisanej Umowy pomiedzy Administratorem a tym
podmiotem;

5} przekazane przez Sprzedawce dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji Umowy
i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okreslony obowigzujacymi przepisami prawa
z zakresu rachunkowosci, podatkdw i ubezpieczen spotecznych oraz ze wzgledu bezpieczenstwa
prawnego, do czasu przedawnienia ewentuainych roszczen;

6) osobom, o ktérych mowa w pkt 1, przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania,
kopii danych, ograniczenia przetwarzania fub usuniecia danych, przy czym uprawnienie to zostanie
zrealizowane po okresie nie krotszym niz okres przechowywania danych, a takze prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych;

7) w przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych przez
Administratora, osobom, o kidérych mowa w pkt 1, przystuguje prawoc wniesienia skargi na
przetwarzanie swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8} dane osohowe nie bedy podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu;

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji umowy; brak udostepnienia danych
osohowych uniemozliwi zawarcie Umowy;

10) oscby, o ktérych mowa w pkt 1, maja prawo w dowolnym momencie cofnaé zgode na przetwarzanie
danych osobowych, bez wplywu na zgodnosé z prawem przetwarzania, ktdrego dokonane przed
cofnieciem zgody, z zastrzezeniem postanowien pkt 5.

W przypadku gdy Sprzedawca jest osobg prawng, dane osobowe osob wskazanych do reprezentacji
Sprzedawcy oraz do kontaktéw, beda przetwarzane odpowiednio na zasadach wskazanych w ust. 1.
§7.

Integralng cze$é Umowy stanowig Zaproszenie do skiadania ofert oraz oferta ziozona przez Sprzedawce.

. Sprzedawca odwiadcza, Ze nie podiega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. o szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t.J. Dz. U. 2 2023 r., poz. 1497 ze zm.).

Wszelkie zmiany Umowy, dla swej waznosci, wymagaja zachowania formy pisemnej w postaci
obustronnie podpisanego aneksu.

Strony bedg dazy¢ do polubownego rozstrzygniecia ewentuainego sporu, lecz w przypadku braku



porozumienia, wlasciwym do rozpoznawania spraw bedzie sad wtasciwy dla siedziby Kupujacego.

5. W sprawach nie uregulowanych Umowa zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks Cywilny.

§8.

Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Kupujacy: Sprzedawca:



Zatgcznik
do Umowy sprzedazy NE ... e e ceeesenseee
z dnia ..

1. | Plugopis na sprezynce, samoprzylepny - kolor niebieski szt. 30
2. | Etykieta samoprzylepna A4 { 1 op. = 100 arkuszy) - kolor biaty op. 20
3 Klej w sztyfcie bezbarwny, bezwonny, zmywalny, bez zawartosci kwaséw - 500
" | irozpuszczalnikéw - AMOS Glue Stick-15g ’
4 Koperta biata DL 0 wymiarach 110 x 220mm z oknem prawym dolnym o o 10
" | wymiarach 45 x 90mm{1 op. = 1000 szt.) P-
5. | Koperta C-6 samokiejgca biata /nie recykling (1 op. = 1000 szt.} op. 20
6. | Koperta bezkwasowa o gramaturze 170 g irozmiarze 229 x 324 mm szt 2000
7. | Koszulki krystaliczne A-4 wpinane do segregatora (1 op. = 100 szt.) op. 100
8. | Mazak czerwony szt. 100
Nozyeczki ze stali nierdzewnej, z hartowanymi ostrzami, ergonomiczne
9. | uchwyty odporne na pekniecia, wyprofilowane dia prawo i leworecznych, szt. 50
dlugosé 20,5 cm
Nozyk do papieru, maty, z wysuwanym famanym ostrzem segmentowym
10. . . szt. 20
o szerokosci 9 mm z blokadg zapadkows
Segregator A-4 szer. 5 cm z diwignig w okleinie PCV ze wzmocniona
11. . ) - ; szt, 200
krawedzig, dwustronna etykieta na grzbiecie - mix kolor
Segregator A-4 szer. 7 cm z diwignig w okleinie, PCV ze wzmocniong
12. ) . - . szt. 200
krawedzig, dwustronna etykieta na grzbiecie - mix kolor
13.| Skoroszyt A-4 zawieszkowy, oczko — caty szt. 2000
14. | Skoroszyt A-4 zawieszkowy ¥ oczko szt 500
15. | Skoroszyt A-4 zwyldy szt. 2000
16. | Spinacz biurowy 50 mm, (1 op. = 1 pudefeczko po 100 szt. spinaczy) op. 100
17. | Spinacz biurowy 28 mm, (1 op. = 1 pudeteczko po 100 szt. spinaczy) op. 30
18. | Tasma kiejgca 24 x 20 mb, przefroczysta - . szt. 100
19. | Tas$ma pakowa z klejem 48 x 66 mm szt. 60
20. | Teczka wigzana zwykta - biata szt. 3000
Teczka archiwalna bezkwasowa ISO 9706, A4 o parametrach: pH > 7,5;
21. | rezerwa alkaliczna > 0,4 mol/kg; liczba Kappa < 5; gramatura od 240 do szt. 1000
300 g/m?; biala, wigzana tasiemkg bawetniang
9 Tusz wodny, bezolejowy do stempli gumowych i polimerowych po 25 mi ot 100
" | zkonicdwka do nasgczania - kolor czerwony )
Whkiad do diugopisu, zwykty {pasujacy do dtugopisu automatycznego o
formacie X-20 lub ekspres 775, kofcéwka piszaca ze stali nierdzewnej
23. . . . \ . s . szt. 200
odpornej na Scieranie, z metalowym kilpem, kulka piszaca o srednicy
»M"} - kolor niebieski




24,

Whktad do diugopisu zelowego, grubos¢ linii pisania 0,25 mm, dtugosé
linii pisania 1100 m, koficdwka piszgca wykonana ze wzmocnionej stali
- kolor czerwony

szt

50

25,

Whkiad do dtugopisu typu Zenit

szt.

50

26,

Zakredlacz fluorescencyjny do znaczenia tekstu na kazdym rodzaju
papieru, tusz nietoksyczny, nierozmazujgcy sie, diugosc linii pisania
200 m, koncdwka $cieta - mix kolorow

szt.

200

27.

Zszywacz metalowy, wykonczenie z tworzywa sztucznego (3 rodzaje
zszywania), wskalnik ilasci zszywek, gtebokosé zszywania 51 mm,
zszywanie do 20 kartek, przystosowanie do zszywek o rozmiarze 24/6.

szt.

20

28,

Zszywki 24/6 mm {1 op. = 10 pudetek po 1000 szt.)

op.

500

Kupujacy:

Sprzedawca




