
ZARZĄDZENIE NR 96/2024 
PREZYDENTA MIASTA KIELCE 

z dnia 19 marca 2024 r. 

w sprawie zasad gospodarowania drewnem pozyskiwanym z nieruchomości stanowiących własność lub 
będących w zarządzie Gminy Kielce. 

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, w związku z art. 45 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.), zarządza się, co następuje: 

§ 1.  

Ustala się zasady gospodarowania drewnem pozyskanym w wyniku wycinki drzew stojących, złomów 
i wywrotów z nieruchomości stanowiących własność lub będących w zarządzie Gminy Kielce    z wyłączeniem 
terenów Rodzinnych Ogródków Działkowych. 

§ 2.  

Usunięcie drzew, o których mowa w ust. 1, następuje po uzyskaniu stosownego zezwolenia, wydanego 
przez właściwy organ, na podstawie wniosku złożonego przez Prezydenta Miasta Kielce, o ile uzyskanie 
takiego zezwolenia jest wymagane przepisami prawa. 

§ 3.  

1. Wycenie podlegają pnie i gałęzie o średnicy powyżej 15 cm. 

2. Gałęziówka, drobnica oraz zrębki nie podlegają wycenie i ewidencji. 

§ 4.  

Drewno pozyskane z terenów gminnych może zostać zagospodarowane w następujący sposób: 

1. Sprzedaż osobom fizycznym lub osobom prawnym. 

2. Nieodpłatne przekazanie jednostkom organizacyjnym Miasta Kielce - na cele związane z ich 
funkcjonowaniem, za zgodą Prezydenta Miasta Kielce. 

3. Wykorzystanie na potrzeby własne Gminy. 

§ 5.  

Cennik sprzedaży drewna, określa załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

§ 6.  

1. Wycinki i pozyskania drewna, w ramach inwestycji i działań związanych z bieżącym utrzymaniem 
zieleni, dokonuje wykonawca wyłoniony w formie przewidzianej prawem. 

2. Dokonanie obmiaru drewna, jego wyceny, zaewidencjonowanie, przygotowanie drewna do jego 
zagospodarowania w sposób, o którym mowa w §4 oraz przekazanie, leży w zakresie wykonawcy wyłonionego 
w formie przewidzianej prawem. 

3. Protokół pozyskania drewna, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia, należy sporządzić 
w dwóch egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz pozostaje u wykonawcy, o którym mowa w ust. 2, a drugi 
egzemplarz zostanie przekazany do Wydziału Gospodarki Komunalnej i Środowiska. 

4. Drewno pozyskane z terenów gminnych podlega ewidencjonowaniu. Ewidencja pozyskanego drewna 
powinna być prowadzona w sposób rzetelnie dokumentujący jego zagospodarowanie. 
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§ 7.  

1. Drewno pochodzące z drzew usuwanych z terenów nieruchomości gminnych stanowi majątek Gminy, 
a jego wartość winna znaleźć odzwierciedlenie w dochodach własnych gminy. 

2. Podstawą do ustalenia wartości pozyskanego drewna jest ustalenie ilości pozyskanego drewna na 
podstawie obmiaru drewna po ścięciu. 

3. Sprzedaż drewna dokonywana będzie na zasadach określonych w umowie, której wzór stanowi załącznik 
nr 5 do niniejszego zarządzenia. Należność za zakupione drewno płatna będzie na warunkach określonych 
w umowie, na rachunek Gminy Kielce na podstawie wystawionej faktury . 

4. Środki uzyskane ze sprzedaży drewna stanowią dochód Gminy Kielce. 

§ 8.  

1. Nieodpłatne przekazanie lub sprzedaż drewna odbywa się na podstawie złożonego wniosku, którego 
wzór stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia. 

2. Przekazanie drewna nabywcy odbywa się na podstawie protokołu przekazania drewna, sporządzanego 
w trzech egzemplarzach, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zarządzenia, przy czym jeden 
egzemplarz pozostaje u wykonawcy, o którym mowa w § 6 ust. 2, drugi egzemplarz zostanie przekazany do 
Wydziału Gospodarki Komunalnej i Środowiska, zaś trzeci otrzymuje odbierający drewno. 

3. Nabywca drewna jest zobowiązany do zabezpieczenia oraz przetransportowania go własnym staraniem 
i na własny koszt. 

§ 9.  

Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Wydziału Gospodarki Komunalnej i Środowiska. 

§ 10.  

Traci moc zarządzenie nr 171/2023 Prezydenta Miasta Kielce z 8 maja 2023 roku i zarządzenie nr 418/2023 
Prezydenta Miasta Kielce z 7 grudnia 2023 roku. 

§ 11.  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

wz. Prezydenta Miasta Kielce 
Zastępca Prezydenta Miasta 

Kielce 
 
 

Bożena Szczypiór 
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Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 96/2024 

Prezydenta Miasta Kielce 

z dnia 19 marca 2024 r. 

PROTOKÓŁ POZYSKANIA DREWNA NR …………………………. 
z terenów będących własnością lub w zarządzie Gminy Kielce 

Miejsce pozyskania drewna: ……………………………………………………... 

Nr ewid. działki/nr ewid. działek: ……………………………………………….. 

Obręb geodezyjny: ……………………………………………………………….. 

L.p. Rodzaj 
drewna/sortyment 

Ilość drewna 
[m³] 

 
 

Cena netto 1m³       
[zł] 

 

Wartość 
pozyskanego 
drewna netto   

[zł] 

Uwagi 

      
      
      
      
      
      
      

………………………………..   ………………………………..  

(miejscowość, dnia)    ……………………………….. 

       ………………………………..   
       (podpisy)  
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Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 96/2024 

Prezydenta Miasta Kielce 

z dnia 19 marca 2024 r. 

CENNIK SPRZEDAŻY POZYSKANEGO DREWNA 
z terenów będących własnością lub w zarządzie Gminy Kielce 

1. Ustala się jednostkową cenę netto pozyskanego drewna, według poniższego rodzaju drewna: 

1) drewno iglaste  – 138,00 zł/m3 

2) drewno liściaste  – 144,00 zł/m3 

2. Do cen powyższych zostanie doliczony obowiązujący podatek VAT. 

3. Ceny, o których mowa w ust. 1 ustalone zostały na podstawie Decyzji Nr 4/2024 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Kielce z dnia 14 stycznia 2024 r. w sprawie wprowadzenia         w Nadleśnictwie Kielce cennika 
detalicznego na surowiec drzewny, stroisz i choinki (ZG2.805.3.2024). 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 3A57B807-DD5F-4D87-BCDF-225D10C29505. Podpisany Strona 1



Załącznik Nr 3 do zarządzenia Nr 96/2024 

Prezydenta Miasta Kielce 

z dnia 19 marca 2024 r. 

Wniosek o nieodpłatne przekazanie lub sprzedaż pozyskanego drewna. 

………………………………………………………….…. 

………………………………………………………..……      
 (pieczątka nagłówkowa lub nazwa i adres Wnioskodawcy) 

       Prezydent Miasta Kielce   
       ul. Rynek 1     
       25 – 303 Kielce 

WNIOSEK 
O NIEODPŁATNE PRZEKAZANIE LUB SPRZEDAŻ POZYSKANEGO DREWNA  

 
Zwracam się z prośbą o nieodpłatne przekazania/sprzedaż* drewna opałowego, pozyskanego kosztem 

i staraniem gminy Kielce. 

- wnioskowany gatunek drewna**: …………………………………………………………… 

-  w ilości: ………… m3  

na rzecz: ………………………………………………………………………………………... 

…………………………………………………………………………………………………..  
  (nazwa i adres jednostki/organizacji/imię i nazwisko oraz adres) 

Cel nieodpłatnego przekazania drewna: 

…………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………… 

Oświadczam, że biorę na siebie pełną odpowiedzialność za właściwe, zgodne z wnioskiem 
zagospodarowanie nieodpłatnie otrzymanego drewna. 

        …………………………  
        (podpis Wnioskodawcy) 

*) niepotrzebne skreślić           

**) podać gatunek drewna lub wpisać „Bez znaczenia”  
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Załącznik Nr 4 do zarządzenia Nr 96/2024 

Prezydenta Miasta Kielce 

z dnia 19 marca 2024 r. 

PROTOKÓŁ PRZEKAZANIA DREWNA NR …………………………. 
z terenów będących własnością lub w zarządzie Gminy Kielce 

Przekazujący drewno: Gmina Kielce  

Przyjmujący drewno: …………………………………………………………………………... 

L.p. Rodzaj  
drewna/sortyment 

Ilość drewna 
[m³] 

Wartość drewna 
netto [zł] 

 
UWAGI 

     
     
     
     
     
     
     

Przekazujący:    Przyjmujący: 

………………………….    ……………………… ……………………  
 (podpis)    podpis)   (miejscowość, dnia:) 
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Załącznik Nr 5 do zarządzenia Nr 96/2024 

Prezydenta Miasta Kielce 

z dnia 19 marca 2024 r. 

Umowa kupna-sprzedaży drewna. 

Umowa kupna – sprzedaży 
Nr …………………………………….. 

 
zawarta w dniu ......................................................... r. w Kielcach pomiędzy: 

1. Gminą Kielce, 25-303 Kielce, Rynek 1, NIP - 657-261-73-25, reprezentowaną przez: 

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

zwaną dalej „Sprzedawcą”, lub „Gminą”, 

a 

2. .........................................................................................................................................................................
................................................................................................................................... 
zwanym dalej „Kupującym” 

została zawarta umowa o następującej treści: 

§ 1.  

1. Sprzedawca sprzedaje, a Kupujący kupuje drewno opałowe (dalej również „przedmiot umowy”) 
w ilości ............. m3, zgodnie z wnioskiem z dnia..................................... r., za łączną cenę .......................... zł 
netto (słownie: ...................................................... zł netto), powiększoną o podatek VAT ......... %, tj. 
............................. zł brutto (słownie:........................................................... zł brutto). 

2. Powyższa kwota nie zawiera kosztów załadunku i transportu drewna z miejsca składowania 
do gospodarstwa domowego. Koszt załadunku i transportu ponosi Kupujący. 

§ 2.  

1. Kupujący zobowiązany jest dokonać zapłaty kwoty, o której mowa w § 1 ust. 1 w terminie 7 dni 
roboczych (liczy się data wpływu środków na rachunek Gminy) od dnia podpisania niniejszej umowy na 
rachunek bankowy nr 59 1050 1461 1000 0023 5322 5945 podając w tytule przelewu „Wpłata za zakup 
drewna i numer faktury”. 

2. Przekroczenie 7 dniowego terminu (data wpływu na rachunek Gminy) na dokonanie zapłaty skutkuje 
naliczeniem odsetek ustawowych za opóźnienie. 

3. Niedokonanie wpłaty w terminie wskazanym w ust. 1 stanowić może podstawę do odstąpienia od umowy 
z winy Kupującego. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy Sprzedawca może złożyć 
w terminie 60 dni od dnia powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 

4. Kupujący zobowiązany jest do odbioru zakupionego drewna w terminie do 7 dni roboczych od 
zaksięgowania wpłaty na konto Sprzedawcy, po uprzednim kontakcie z pracownikiem prowadzącym sprawę. 

5. Przekroczenie terminu, o którym mowa w ust. 4, o kolejne 7 dni roboczych od dnia zaksięgowania 
wpłaty na konto Sprzedawcy, stanowić może podstawę do odstąpienia od umowy z winy Kupującego. 
Oświadczenie o odstąpieniu od umowy Sprzedawca może złożyć w terminie do 60 dni od dnia powzięcia 
wiadomości o powyższych okolicznościach. 
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6. W przypadku skorzystania z prawa do odstąpienia od umowy, o którym mowa w ust. 3 i 5, Strony 
zobowiązane są do zwrotu wzajemnych świadczeń, z tym zastrzeżeniem, że zwrot wpłaconej kwoty 
Kupującemu będzie pomniejszony o naliczoną karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy z winy 
Kupującego. 

7. Zwrot wpłaconej kwoty nastąpi na podstawie złożonego przez Kupującego oświadczenia 
w formie pisemnej na adres Urząd Miasta Kielce Wydział Gospodarki Komunalnej i Środowiska, 
ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce z podaniem rachunku bankowego, na który ma być dokonany zwrot, a w 
przypadku braku podania takiego rachunku w terminie 14 dni od zaistnienia przyczyny do zwrotu środków 
(liczy się data wpływu oświadczania do Gminy) na rachunek bankowy, z którego wykonano przelew. 

§ 3.  

1. Sprzedawca poza przypadkami, o których mowa w § 2 ust 3 i 5, zastrzega sobie także prawo do 
odstąpienia od Umowy w całości lub w części w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania 
Umowy przez Kupującego. Oświadczenie w przedmiocie odstąpienia od Umowy może zostać złożone 
w terminie 30 dni od dnia wystąpienia przesłanki uzasadniającej jego złożenie. 

2. W razie odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron, z przyczyn leżących po stronie 
Kupującego, zapłaci on Sprzedawcy karę w wysokości 10 % ceny brutto, określonej w § 1 ust. 1. 

3. Kara umowna będzie płatna w terminie 7 dni od dnia doręczenia Kupującemu stosownej noty 
obciążeniowej na rachunek bankowy wskazany w jej treści. 

4. Sprzedawca zastrzega prawo do potrącenia naliczonej kary umownej z przysługującej Kupującemu 
należności w związku z odstąpieniem od umowy, na co Kupujący wyraża zgodę. 

5. Sprzedawca ma prawo dochodzenia na zasadach ogólnych określonych w kodeksie cywilnym - 
odszkodowania przewyższającego wysokość należnych kar umownych. 

6. Postanowienia dotyczące kar umownych i odszkodowania uzupełniającego pozostają w mocy 
w przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron. 

§ 4.  

1. Wydanie drewna Kupującemu następuje po spełnieniu poniższych warunków: 

1) wpłacie należności określonej w § 1 na konto Gminy, 

2) ustaleniu z pracownikiem prowadzącym sprawę konkretnych warunków odbioru drewna (data, miejsce, 
itp.), 

3) sporządzeniu i obustronnym podpisaniu protokołu przekazania potwierdzającego przekazanie drewna 
Kupującemu. 

2. Odbiór drewna przez osobę inną niż Kupujący możliwy jest włącznie na podstawie wypełnionego druku 
pełnomocnictwa, podpisanego przez Kupującego, a także podpisanego przez Pełnomocnika (z dopiskiem, że 
przyjmuje pełnomocnictwo), a następnie przedłożonego pracownikowi Gminy prowadzącemu sprawę. 

§ 5.  

1. Kupujący oświadcza, że znany jest mu stan zakupionego drewna i nie wnosi z tego tytułu żadnych uwag 
i zastrzeżeń. 

2. Kupujący oświadcza, że nabywa przedmiot umowy w stanie, w jakim aktualnie się znajduje i z tego 
tytułu nie będzie zgłaszał żadnych roszczeń do Sprzedawcy. 

§ 6.  

Drewno nie zostanie wydane osobie uprawnionej w przypadku: 

1. braku wpłaty należności lub wpłacenie niepełnej kwoty wskazanej w § 1; 

2. nieustalenia z pracownikiem prowadzącym sprawę warunków odbioru; 

3. odmowy podpisania protokołu przekazania; 
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4. zgłoszenia się po drewno przez Pełnomocnika bez wymaganego pełnomocnictwa. 

§ 7.  

1. Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) informuję, iż Administratorem danych osobowych Wnioskodawcy / Pełnomocnika, jest 
Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, tel. 41 36 76 105, e-mail: sekretariat@um.kielce.pl 

2. W przypadku pytań dotyczących przetwarzania danych osobowych można skontaktować się 
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, pisząc na adres e-mail: iod@um.kielce.pl lub pisząc na adres 
Administratora. 

3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu niezbędnym do podjęcia działań przed zawarciem 
umowy, jej prawidłowej realizacji, dochodzenia należności lub ewentualnych roszczeń oraz celach 
wynikających z prawa w zakresie ubezpieczeń społecznych, zobowiązań podatkowych,  
a także przepisów o rachunkowości. 

4. Odbiorcami Państwa danych osobowych mogą być instytucje uprawnione na podstawie przepisów prawa 
lub podmioty upoważnione na podstawie podpisanej umowy pomiędzy Administratorem, 
a tym podmiotem. Umowy te będą zawierały zapisy określające warunki oraz zasady na jakich niniejsze 
podmioty będą przetwarzać dane. 

5. Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne do podpisania oraz 
realizacji niniejszej umowy, a brak udostępnienia danych osobowych uniemożliwiałby jej zawarcie. 

6. Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji niniejszej umowy, 
a następnie przechowywane przez czas określony w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów aktora 
z instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych oraz zgodnie z instrukcją 
archiwizacyjną przyjętą u Administratora. 

7. W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługuje Państwu prawo do:   

a) dostępu do swoich danych, 

b) ich sprostowania, 

c) kopii danych, 

d) usunięcia danych, przy czym uprawnienie to zostanie zrealizowane po okresie nie krótszym niż okres 
przechowywania danych, 

e) ograniczenia przetwarzania danych osobowych. 

8. W przypadku powzięcia informacji o niewłaściwym przetwarzaniu danych osobowych przez 
Administratora, przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie swoich danych osobowych do 
Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

9. Państwa dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
profilowaniu. Ponadto Państwa dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego (poza Europejski Obszar 
Gospodarczy). 

§ 8.  

1. W sprawach nieuregulowanych Umową stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks 
cywilny. 

2. Kupujący ma obowiązek niezwłocznego informowania o każdej zmianie danych adresowych, pod 
rygorem uznania, iż korespondencja wysłana na dotychczasowy adres Kupującego (podany we wniosku) 
została skutecznie doręczona. 
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3. Wszelkie spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej umowy rozstrzygane będą 
w pierwszej kolejności polubownie, a w przypadku nieosiągnięcia porozumienia przez sąd powszechny 
właściwy dla siedziby Gminy Kielce. 

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach dwa dla Sprzedawcy i jeden dla 
Kupującego. 

5. Wszelkie zmiany niniejszej umowy, wymagają formy pisemnej w postaci obustronnie podpisanego 
aneksu. 

             
             
  

Sprzedawca         Kupujący 

………………………..                                                                                …………………………. 

       

……………………….. 
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