Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 52/2024
Dyrektora Miejskiego O$rodka Pomocy
Rodzinie w Kielcach

z dnia 18 kwietnia 2024 r.

WARUNKI KONKURSU OFERT

ogloszonego z upowaznienia Prezydenta Miasta Kielce
przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach
na realizacje w roku 2024 zadania publicznego z zakresu pomocy spolecznej, polegajacego
na udzieleniu schronienia dla os6b bezdomnych, ktorego adresatami sa mieszkancy Kielc

§1.
Rodzaj zadania publicznego
Przedmiotem zadania jest udzielenie schronienia dla oséb bezdomnych w schroniskach
prowadzonych w lokalach podmiotow na terenie Miasta Kielce, pod nazwa:

Zabezpieczenie 60 miejsc w schroniskach: dla bezdomnych kobiet (10 miejsc) oraz bezdomnych
mezczyzn (50 miejsc) na terenie Miasta Kielce.

§2.

1. Wysokos¢ srodkéw publicznych planowana na realizacj¢ zadania w roku 2024

Na realizacje ww. zadania w okresie od 1 lipca 2024 r. do 31 grudnia 2024 r. Miasto Kielce
przeznacza kwote 396 000 zl, (stownie zlotych: trzysta dziewiecdziesiat szes¢ tysiecy 00/100),

2. Informacja o zrealizowanych zadaniach publicznych tego samego rodzaju

Lp. Nazwa zadania Wysokos¢ srodkow Wysokos¢ srodkow
publicznych przeznaczona na | publicznych przeznaczona na
realizacje zadania tego realizacje¢ zadania tego
samego rodzaju w roku 2023 | samego rodzaju w | pétroczu
(w zb) 2024 (w zb)
1. Zabezpieczenie miejsc
w schroniskach dla
bezdomnych kobiet oraz 648 000 360 000
bezdomnych me¢zczyzn na
terenie Miasta Kielce

§3.
Zasady przyznawania dotacji

1. Wysoko$¢ $rodkéw publicznych na realizacj¢ powyzszego zadania okreslona zostata na podstawie
planu budzetu Miasta Kielce na rok 2024.

2. Postepowanie konkursowe odbywac si¢ bedzie z uwzglgdnieniem zasad okreslonych w ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2023
poz.571)

3. Oferent jest zobowigzany do stosowania przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.).

4. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wspierania realizacji zadan publicznych wraz
z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.
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Dotacja Miasta Kielce nie moze by¢ wyzsza niz 95% kwoty catkowitej przeznaczonej na realizacje
zadania.

Minimalny wklad wlasny Oferenta wynosi 5% calkowitych kosztéw realizacji zadania.

Wktad wlasny moze mie¢ forme:

1) wkladu wiasnego finansowego rozumianego, jako $rodki wiasne Oferenta lub pozyskane

Z innych zrodet,

2) wkladu osobowego — stanowigcego nieodptatne dobrowolne prace, w tym $wiadczenia

wolontariuszy i prace spoleczne czlonkow organizacji, odpowiednio udokumentowane
z zachowaniem nastepujacych warunkow:

a) zakres, sposob i czas wykonywania pracy przez wolontariusza - muszg by¢ okre§lone
W porozumieniu zawartym zgodnie z art. 44 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie pomigdzy Oferentem, a wolontariuszem,

b) warto$¢ pracy jednego wolontariusza wyliczona jest w oparciu o maksymalng stawke za jedna
godzing pracy nieprzekraczajagcg warto$ci minimalnej stawki za godzing., z zastrzezeniem
tresci lit. ¢),

c) jesli wolontariusz wykonuje prace taka jak staly personel, to kalkulacja wktadu pracy
wolontariusza moze by¢ dokonana w oparciu o stawki obowigzujace dla tego personelu,
Z tym, ze warunkiem przyjecia do kalkulacji kwoty wyzszej niz kwota wskazana w tresci
lit. b) jest posiadanie przez wolontariusza kwalifikacji, co najmniej takich, jakie posiada staty
personel, w pozostatych przypadkach przyjmuje si¢, ze warto$¢ pracy jednego wolontariusza
nie moze przekroczy¢ kwoty za jedna godzing pracy wskazanej w tresci lit. b).

3) wktadu rzeczowego.

Oferty, ktore nie beda posiadaly minimum 5% wkladu wlasnego zostana odrzucone

z przyczyn formalnych.

Oferent ubiegajacy si¢ o dotacj¢ powinien:

1) realizowaé zadanie na terenie Miasta Kielce,

2) posiada¢ zasoby w postaci bazy materialno-technicznej lub dostep do takiej bazy, spetniajacej
wymogi rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27 kwietnia
2018 r. w sprawie minimalnych standardéw noclegowni, schronisk dla os6b bezdomnych,
schronisk dla os6b bezdomnych z ustugami opiekunczymi i ogrzewalni (Dz. U z 2018 r., poz.
896), w tym posiadac¢ tytul prawny do lokalu, w ktorym planuje prowadzi¢ Placowke, na co
najmniej czas realizacji zadania,

3) posiada¢ kadre o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych do realizacji zadania publicznego
zgodnych z wymogami ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (Dz. U. z 2023 r.
poz. 901 ze zm.)

4) posiada¢ do$wiadczenie w realizacji zadan z zakresu pomocy spotecznej podobnego lub tego
samego rodzaju;

Oferent zobowigzany jest do niepobierania optat od jego beneficjentow z tytutu wszelkich dziatan

prowadzonych w ramach realizacji zadania publicznego.

Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji, nie gwarantuje rowniez przyznania

dotacji w kwocie okreslonej w ofercie. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ inna niz

wnioskowana. W takim przypadku Oferent moze:

1) negocjowa¢ zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania oraz zmniejszy¢ deklarowany wktad
wlasny zawarty w ofercie, z tym, ze zobowigzany jest do utrzymania proporcji migdzy wktadem
wlasnym a dotacjg. Jedynym powodem zmiany tej proporcji moze by¢ zwigkszenie wkladu
wlasnego.

2) zrezygnowac z dotacji.

Upowaznieni przedstawiciele Oferenta zobowiazani sa do kontaktu z Dzialem ds. Dialogu

Obywatelskiego Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach (ul. Bukowa 14, w godz. 7.30
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—15.30) w celu potwierdzenia gotowosci realizacji zadania publicznego i ustalenia warunkow
jego realizacji w terminie do 2 dni roboczych od dnia ogloszenia wynikéw konkursu.
Niedotrzymanie powyzszego terminu jest rOwnoznaczne z rezygnacja z przyznanej dotacji.
Oferent, ktory otrzymal dotacje nizsza, niz wnioskowana, jest zobowigzany do zlozenia
niezwlocznie po negocjacjach, o ktoérych mowa w ust. 11 pkt. 1), lecz nie pozniej niz w ciggu 5
dni kalendarzowych wymaganych aktualizacji. Aktualizacje moga dotyczy¢: syntetycznego opisu
zadania, planu iharmonogramu realizacji zadania, opisu zaktadanych rezultatow oraz
planowanych do osiagniecia wskaznikow, charakterystyki oferenta, zestawienia kosztow
realizacji zadania oraz zrodet finansowania zadania.
Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Dopuszczalne przesunigcia pomigdzy pozycjami kosztow w ramach jednego dziatania lub
pomiedzy dzialaniami, okresSlonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania
publicznego w trakcie jego realizacji ustala si¢ na poziomie 15%. Zwigkszenie kosztow moze
nastgpi¢ maksymalnie o 15%, natomiast zmniejszenie kosztow w dowolnej wysokosci.
Zmiany kosztorysu polegajace, np. na dokonaniu przesunie¢ przekraczajacych 15% oraz
ewentualnym zmodyfikowaniu istniejacej pozycji kosztowej lub utworzeniu nowej w ramach
kwoty dotacji, wymagaja uprzedniej zgody Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w
Kielcach ipowinny by¢ zglaszane w terminie nie pdzniej niz 30 dni przed zakonczeniem
realizacji zadania, a w przypadku zadania wieloletniego nie pdzniej niz 30 dni przed
zakonczeniem roku budzetowego.
Po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian, Oferent jest zobligowany do przedstawienia
zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego i zawarcia
aneksu do umowy. Zmiany moga by¢ realizowane od dnia zawarcia aneksu pod rygorem
uznania dotacji za wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem.
Oferent, ktéry otrzyma dotacj¢ na realizacj¢ zadania publicznego bedzie zobowigzany do
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej srodkow otrzymanych z dotacji na realizacje
umowy oraz wydatkow dokonywanych z tych srodkow.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zrealizowania przedstawionych w ofercie celow, dziatan
i rezultatow. Nieosiggniecie powyzszego moze rodzi¢ konsekwencje proporcjonalnego zwrotu
przyznanych §rodkéw dotacyjnych.
Dotacje udzielone z budzetu Miasta wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane
nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci podlegajg zwrotowi do budzetu wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych.
Srodki finansowe przyznane podmiotowi na realizacje¢ zadania moga by¢ przeznaczone wylacznie
na wydatki zwigzane z realizacja zadania i nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie:

inwestycji i zakupu §rodkéw trwatych (powyzej 10 000 zt),

kosztow powstatych przed datg zawarcia umowy o udzielenie dotacji,

kosztéw powstatych po zakonczeniu realizacji zadania,

kosztéw poniesionych na przygotowanie oferty,

deficytu zrealizowanych wcze$niej przedsiewziec,

dziatalno$ci gospodarczej, politycznej, religijne;,

kosztow utrzymania biura Oferenta starajacego sie¢ o przyznanie dotacji, (w tym takze

wydatkéw na wynagrodzenie z pochodnymi pracownikéw biura zajmujacych si¢ administracja

podmiotu), o ile nie sluzg one bezposrednio realizacji zadania w ramach projektu,

optat leasingowych oraz zobowigzan z tytutu otrzymanych kredytow,

optacenia kar i odsetek,

10) nabycia lub dzierzawy gruntow,
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11) kosztow zwigzanych z prowadzeniem rachunku bankowego,

12) dodatkowych kosztow zwigzanych z zatrudnieniem pracownikow: nagroda jubileuszowa,
ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy, odprawy pracownicze, wynagrodzenie
za prace w godzinach nadliczbowych, sktadka na grupowe pracownicze ubezpieczenie na zycie,

13) kosztow zagranicznych wyjazdow stuzbowych,

14) goracego positku w schronisku,

15) ustug prawnych.

. Srodki finansowe przekazane przez Prezydenta Miasta Kielce na realizacje zadania publicznego

moga by¢ przeznaczone w szczeg6lnoS$ci na:

1) wynagrodzenia dla kadry zabezpieczajacej wlasciwe wykonanie zleconego zadania
publicznego,

2) wydatki administracyjne zadania: obstuge ksiggowa 1 materialy biurowe zwigzane
z wykonywaniem zadan w ramach oferty, przy czym wydatki te nie moga przekroczy¢ 10%
catkowitej wartosci dotacji,

3) biezace koszty utrzymania budynku, w ktorym jest realizowane zadanie (koszty czynszu,
no$nikéw energii 1 ciepta, gazu, dostaw wody, odprowadzania $ciekow, optat
telekomunikacyjnych, itp.),

4) niezbedne prace remontowe, konserwacyjne, przeglady budynkéw w ktorych realizowane jest
zadanie, itp.

5) zakup niezbg¢dnego sprzetu i wyposazenia,

6) niezbedne wydatki rzeczowe, zwigzane z bezpo$rednig realizacja zadania, w tym koszty
utrzymania odbiorcow zadania.

. Koszty zostang uznane za kwalifikowane tylko wtedy, gdy:

1) sa bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezb¢dne do jego realizacji,

2) spelniaja wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania $rodkami publicznymi

z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektoéw z danych naktadow,

3) odzwierciedlaja koszty rzeczywiste, a takze sa skalkulowane proporcjonalnie dla

przedsiewzigcia objetego finansowaniem,

4) sa uwzglednione w kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji, w pozycji w ramach ktorej

sa rozliczane.

W przypadku, gdy w tym samym obiekcie realizowane jest wiecej niz jedno zadanie

publiczne lub prowadzona jest inna dzialalno$¢ komercyjna badz spoleczna, Oferent

niezwlocznie po zawarciu umowy na realizacje zadania, zobowigzany jest do opracowania i

stosowania wskaznika podzialu kosztow eksploatacyjnych, kosztow wynagrodzenia oséb

bezposrednio zwiazanych z realizacja zadania, kosztéw wynagrodzenia pracownikow
administracyjnych i kosztow administracyjnych calego obiektu proporcjonalnie do ich
czesci wykorzystywanych przy realizacji zadania publicznego.

. Ostateczna wysoko$¢ $srodkow na realizacj¢ zadania wskazana zostanie w umowie o realizacje

zadania publicznego, a ewentualne zmiany w wysokosci dotacji beda okreslone w aneksach do

umowy.

Przyznana dotacja przekazana bedzie Zleceniobiorcom w miesigcznych transzach.

Kwota miesigcznej dotacji na jedna osobe skierowana do schroniska oraz za miejsce w gotowosci

okreslona zostanie w Umowie zawartej pomigdzy Zleceniodawca, a Zleceniobiorca.

Rozliczenie dotacji za pobyt osob skierowanych do schroniska bedzie ustalane na podstawie

obowiazujacej decyzji administracyjnej wydanej przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

w Kielcach.

Jezeli pobyt osoby bezdomnej w schronisku nie bedzie obejmowat pelnego miesigca, dotacja

zostanie rozliczona proporcjonalnie do ilo$ci dni pobytu. W tym przypadku kwotg dotacji ustala



si¢ dzielgc pelng kwotg miesigcznej dotacji na jedng osobe przez liczbe dni kalendarzowych tego
miesigca 1 mnozac przez liczbg dni objetych prawem pobytu, zgodnie z decyzja administracyjna.

31. Za kazde niewykorzystane miejsce, pozostajace w gotowosci, Zleceniodawca udzieli
Zleceniobiorcy 60% kwoty miesigcznej dotacji na jedng osobg skierowang do schroniska.

32. Podstawa rozliczenia beda sprawozdania miesigczne zwierajagce zestawienie: danych osoby
skierowanej, iloéci dni pobytu zgodnych z decyzja oraz nalezng kwotg dotacji, przekazane do 10
dnia kazdego miesigca do Dzialu ds. Dialogu Obywatelskiego oraz do Dzialu ds. Bezdomnosci
MOPR w Kielcach.

33. Rozliczenie wykorzystanych i niewykorzystanych miejsc, a co za tym idzie kwoty naleznej
dotacji, nastgpi w terminie do dnia 31.01.2025 r.

§ 4.
Termin realizacji zadania
1. Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢ od dnia 1 lipca 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.
2. Termin poniesienia wydatkow dla $rodkéw pochodzacych z dotacji ustala si¢ od dnia
1 lipca 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.
3. Wkiad wilasny Oferenta, o ktérym mowa w § 3 ust. 6 powinien by¢ poniesiony w terminie od dnia
1 lipca 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.

§5.

Warunki realizacji zadania publicznego

I. Realizacja zleconego zadania polega¢ bedzie na zapewnieniu 60 miejsc w schroniskach dla
bezdomnych mezczyzn i kobiet w lokalach Zleceniobiorcow na terenie Miasta Kielce w okresie od
1 lipca 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

1. Zakres rzeczowy musi uwzglednia¢ spelnienie wymogdéw okreslonych dla schronisk w przepisach
ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej oraz Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 27 kwietnia 2018 r. w sprawie minimalnych standardéw noclegowni,
schronisk dla o0s6b bezdomnych, schronisk dla oséb bezdomnych z ushigami opiekunczymi
i ogrzewalni (Dz. U. z 2018 r. poz. 896).

1) minimalny standard obiektow, w ktoérych mieszcza sie schroniska dla 0os6b bezdomnych:

a) odpowiedni standard w pomieszczeniach mieszkalnych, w tym niezbedne wyposazenie (16zko wraz
z poduszka, kocem i posciela, dostepem do szafy);

b) w okresie grzewczym temperature w pomieszczeniach minimum 20°C;

C) wilasciwe warunki sanitarne, przeciwpozarowe oraz bezpieczenstwo na terenie schroniska;

d) staty dostep do biezagcej wody, umozliwienie skorzystania z prysznica i toalety;

e) mozliwo$¢ wykonania prania i suszenia odziezy;

f) podstawowe $rodki higieny osobistej w ilosci umozliwiajacej utrzymywanie czystosci,

g) izolatke dla oséb podejrzanych o choroby zakazne, wzglednie stanowiacych zagrozenie dla
wspotmieszkancow;

2) standard ustug swiadczonych w schroniskach dla 0s6b bezdomnych:

a) calodobowe schronienie wraz z 1 gorgcym positkiem w miejscu przeznaczonym do spozycia
positku, przy czym pokrycie kosztéw positku nastepowaé begdzie na podstawie odrebnej umowy
zawartej z Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie w Kielcach ze $rodkéw pochodzacych
z wieloletniego rzadowego programu ,,Positek w szkole i w domu” .

b) przestrzeganie i poszanowanie ochrony wolnosci, praw i obowigzkéw cztowieka w stosunku do
wszystkich 0sob korzystajacych ze schroniska, w tym do przestrzegania ich dobr osobistych
zgodnie z przepisami obowigzujgcymi na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;



¢) realizacja dziatan profilaktycznych, interwencyjno-pomocowych oraz readaptacja spoleczna osob
w kryzysie bezdomnosci zagrozonych uzaleznieniami;

d) udzielanie informacji osobom korzystajacym ze schroniska o mozliwos$ci skorzystania ze §wiadczen
pomocy spotecznej oraz pomoc w jej zorganizowaniu;

e) pomoc mieszkancom placowki w sytuacjach zagrazajacych ich zyciu lub zdrowiu, poprzez
umozliwienie pierwszego kontaktu z lekarzem lub placéwkami stuzby zdrowia;

f) motywowaniu 0s6b bezdomnych, u ktérych wystepuje problem uzaleznienia, do podejmowania
terapii odwykowej i jej kontynuowania,

g) motywowanie osob bezdomnych do podejmowania wszelkiej aktywnosci zawodowej, jak réwniez
uczestnictwa w roznego rodzaju kursach, szkoleniach i innych formach aktywnosci spolecznej
i zawodowej,

h) motywowanie do podejmowania lub kontynuacji leczenia somatycznego lub psychiatrycznego
chorych o0so6b bezdomnych, a takze w miar¢ mozliwosci sprawdzanie stosowania zalecen
lekarskich,

1) pomoc osobom bezdomnym przy wypeianiu i sktadaniu wszelkich dokumentow dotyczacych
realizowanego planu pomocy, takich jak wnioski o nr PESEL, $wiadczenia rodzinne, dowod
osobisty, dokumenty do ZUS, lokal z zasoboéw gminy, $wiadectwa pracy, orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci itp.,

J) wsparcie 0sob bezdomnych w sprawach dotyczacych unormowania ich sytuacji rodzinne;j,

k) zapewnienie dostepu do informacji o mozliwych formach pomocy, a takze zapewnieniu
podstawowej informacji prawnej, medycznej i mieszkaniowej,

1) zapewnienie odpowiedniego wsparcia osobom tego wymagajacym, w szczegolnosci z powodu
wieku, niepelnosprawnosci, dlugotrwatej choroby, polegajacego na pomocy w codziennym
funkcjonowaniu.

3) kwalifikacje 0séb s§wiadczgcych ustugi w schroniskach dla 0s6b bezdomnych

a) zatrudnienie kadry kierowniczej zgodne art. 122 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej,

b) zatrudnienie personelu zgodne z art. 48a ust. 2g cytowanej ustawy, gwarantujacego prawidtowa
oraz zgodna z przedmiotem zadania jako$¢ swiadczonych ustug.

Il. Zleceniobiorca zobowigzany jest do:

a) niezwlocznego przyjecia do schroniska osoby skierowanej w drodze decyzji administracyjne;j
0 przyznaniu tymczasowego schronienia, wydanej z upowaznienia Prezydenta Miasta Kielce przez
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach,

b) przyjecia w sytuacjach interwencyjnych osoby zglaszajacej sie do schroniska, po wczesniejszym
rozeznaniu sytuacji, ze osoba wymaga schronienia, a nastepnie skierowanie tej osoby do Dziatu ds.
Bezdomnosci Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach, celem dopetnienia formalnosci
zwigzanych z wydaniem decyzji o przyznaniu tymczasowego schronienia,

€) w dniu przyjgcia osoby do schroniska, zapoznania jej z obowigzujacym regulaminem,

d) informowania Dziatu ds. Bezdomnos$ci Miejskiego Os$rodka Pomocy Rodzinie w Kielcach, nie
p6zniej niz do 72 godzin, o przybyciu danej osoby do schroniska, oraz jej opuszczeniu,

e) dotozenia wszelkich staran do pozyskania od mieszkanca opuszczajgcego schronisko adresu do
korespondencji, jak rowniez skierowania tej osoby do Dziatu ds. Bezdomnosci Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Kielcach, celem dopetnienia formalnosci zwigzanych z uchyleniem decyzji
0 przyznaniu tymczasowego schronienia,

f) przekazywania mieszkancom korespondencji kierowanej przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Kielcach,

g) prowadzenia ewidencji 0sob objetych pomoca,



h) statej wspotpracy z Dzialem ds. Bezdomnosci Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach
miedzy innymi w sprawach:

- realizacji planow pomocy i kontraktow socjalnych,

- informowania pracownikow Dzialu o zaobserwowanych problemach zwigzanych z mieszkancami,

przed podjeciem decyzji o usunigciu ze schroniska,

- przekazywanie miesiecznych sprawozdan z wykorzystanych miejsc do 10 dnia kazdego nastgpnego

miesigca.

I11. Podstawowa dokumentacja prowadzona w schronisku powinna obejmowa¢ w szczegolnosci:

1. regulamin placowki wraz z o§wiadczeniem o przestrzeganiu regulaminu,

2. rejestr klientow,

3. dziennik raportow (dokument opisujacy biezace wydarzenia w placowce, wypekliany kazdego
dnia, ulatwiajacy ciaglos¢ pracy oraz umozliwiajacy odtworzenie wydarzen po uplywie
okreslonego czasu. Powinien w szczegolnosci zawiera¢: dane osoby (osdb) pelniacej (petniacych)
dyzur, godziny i opis istotnych wydarzen.

4. dokumentacj¢ osobowa klienta zawierajacg min. podstawowe dane, decyzje kierujaca oraz
informacj¢ o prowadzonej z klientem pracy socjalne;.

IV. W pozostatym zakresie Zleceniobiorca jest zobowigzany do:

1. Prowadzenia dokumentacji potwierdzajacej realizacj¢ dziatan zmierzajacych do osiagnigcia
oczekiwanych rezultatow zleconego zadania, w tym ewidencji ksiegowej faktur, umow, raportow
itp.

2. Przekazania Zleceniodawcy, w terminie 7 dni od daty wprowadzenia, wszelkich dokumentow
stanowigcych wewngtrzne uregulowania Zleceniobiorcy, a majacych wplyw na sposob
wydatkowania przyznanej dotacji,

3. Zapewnienia dostgpno$ci architektonicznej i informacyjno-komunikacyjnej osobom ze szczegdl-
nymi potrzebami na poziomie minimalnych wymagan, okreslonych w art. 6 i 7 ustawy z dnia 19
lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami ( Dz. U. 2022 r. poz.
2240).

4. Informowania, ze zadanie jest dofinansowane ze $rodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy -
informacja na ten temat wraz z obowiagzujacym logotypem Miasta Kielce powinna znalez¢ sie
w lokalach realizacji zadan oraz we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla
medidw, ogloszeniach oraz wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania
publicznego, o tresci: ,,Zadanie publiczne dofinansowane ze srodkow wilasnych Miasta Kielce”,

5. Sktadania sprawozdan z realizacji zadania publicznego, za posrednictwem Konta Wnioskodawcy
na stronie internetowej Witkac.pl, wedlug wzoru stanowiacego zalacznik do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
W sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057) w terminach
okreslonych w umowie o realizacj¢ zadania.

8. Stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.

V. Zleceniobiorca ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢ za wilasciwg realizacje zadania oraz za

ewentualne szkody z niej wynikajace.

VI. Zleceniodawca ma prawo kontroli i oceny realizacji zadania, w szczegolnosci: stanu realizacji

zadania, efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania, prawidlowosci wykorzystania

srodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania i prowadzenia dokumentacji okres$lone;

w przepisach prawa.



§ 6.

Cel oraz oczekiwane rezultaty zadania publicznego:

Celem zadania bedzie zapewnienie osobom bezdomnym, ktére podpisaty kontrakt socjalny, 60 miejsc

catodobowego, tymczasowego schronienia oraz ustug ukierunkowanych na wzmacnianie aktywno$ci

spotecznej, wyjscie z bezdomnosci i uzyskanie samodzielnosci zyciowe;j.

Oczekiwane rezultaty realizacji zadania publicznego:

1.

Poprawa sytuacji bytowej o0so6b bezdomnych poprzez zapewnienie schronienia, mozliwos$ci
dokonania zabiegdw higienicznych oraz przygotowania positku.

Poprawa funkcjonowania spotecznego osdb bezdomnych w zwigzku z zapewnieniem ustug
aktywizacyjnych ukierunkowanych na wzmacnianie aktywnosci spotecznej, w miare mozliwosci
wyjscie z bezdomnosci i uzyskanie samodzielno$ci zyciowe;.

Podmiot moze wskaza¢ dodatkowe, mozliwe do osiagniecia rezultaty, jakie powstana przy realizacji
zadania publicznego.

§7.

Terminy skladania ofert
Organizacja pozarzadowa lub podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie zainteresowane udziatem w niniejszym otwartym konkursie
ofert, rejestruja si¢ W generatorze wnioskow Witkac.pl, znajdujacym na stronie internetowej pod
adresem www.witkac.pl i tworza Konto Wnioskodawcy.
Instrukcje zalozenia konta wnioskodawcy oraz sktadania ofert dostgpne sg na ww. stronie
internetowej w zaktadce ,,Pomoc”.
Zatozone Konto Wnioskodawcy stuzy do sporzadzenia i przestania ofert, aneksow i sprawozdan za
posrednictwem generatora wnioskow Witkac.pl
Obligatoryjnym jest laczne skladanie oferty do otwartego konkursu: w postaci elektronicznej
z wykorzystaniem generatora wnioskow witkac.pl oraz w wersji papierowej, wygenerowanej
przez system informatyczny. Niespelnienie tego wymogu spowoduje odrzucenie oferty.
Oferty za posrednictwem generatora wnioskéw Witkac.pl nalezy przestaé do dnia
13.05.2024 r. do godz. 23:59.
Oferty papierowe wraz z wygenerowanym potwierdzeniem ich ztozenia nalezy sktada¢ osobiscie
lub za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej w sekretariacie Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Kielcach, ul. Studzienna 2 w zamknigtej kopercie, Z 0znaczeniem nazwy i adresem
podmiotu sktadajacego ofert¢ oraz nazwy zadania okreslonego w ogloszeniu o konkursie:
,, Otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych 7 zakresu pomocy spotecznej — Zadanie-
(nazwa zadania)
Oferta oraz zalacznik (-i) sktadana (-¢) w formie papierowej dla swojej waznosci muszg by¢
opatrzone datg oraz podpisem uprawnionej (-ych) statutowo osoby (-6b).

. Oferenci, ktorzy sa w trakcie zmian statutowych, zwigzanych z reprezentacja Oferenta powinni

ztozy¢ kopie dokumentu/uchwatly potwierdzajacej wskazang zmiang wraz z kopia (pierwszej strony)
wniosku o zmian¢ danych we wlasciwym rejestrze.

Termin sktadania ofert w wersji papierowej uptywa o godz. 15.30 pierwszego dnia roboczego,
nastgpujacego po dniu zakonczenia naboru ofert w wersji elektronicznej, przy czym decyduje data
wplywu do sekretariatu MOPR.


http://www.witkac.pl/
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§8.

Warunki skladania ofert, w tym wymagane dokumenty
Podmiotami  uprawnionymi  do  zlozenia  oferty s3  organizacje  pozarzadowe
W rozumieniu art. 3 wust. 2 oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, prowadzace
dzialalno§¢ statutowq z zakresu pomocy spolecznej, obejmujacq zadanie bedace przedmiotem
zlecenia.
Warunkiem przystapienia do konkursu jest zlozenie oferty za poSrednictwem generatora
wnioskow Witkac.pl. Oferty przestane inng drogg elektroniczng nie beda brane pod uwage przy
dokonywaniu oceny.
Jeden Oferent moze ztozy¢ maksymalnie jedng oferte na zadanie.
Oferent bierze pelng odpowiedzialnos¢ za informacje zawarte w ofercie.
Oferta musi zawieraé wszystkie wskazane w jej tresci informacje, w szczegodlnosci:

1) Czesé 11 oferty — Dane Oferenta,

2) Czes¢ I1I oferty — Opis zadania:

a)  w rubryce Syntetyczny opis zadania nalezy m.in.:

o opisa¢ krotko zadanie oraz okreslié¢ cele szczegolowe korespondujace z celem gtownym
podanym przez Zleceniodawcg w ogloszeniu o konkursie, a takze opisaé dokumentacje
merytoryczng niezb¢dng do realizacji zadania,

o okresli¢ miejsce, w ktorym bedzie realizowane zadanie wraz z opisem lokalu, liczby

1 przeznaczenia pomieszczen wykorzystanych do realizacji zadania oraz informacj¢ na
temat tytutu prawnego do lokalu,

e okresli¢ liczbe odbiorcow zadania, potrzeby oraz problemy zwigzane
z ich funkcjonowaniem w srodowisku,

e okresli¢ sposéb rozwiazania zdiagnozowanych probleméw/zaspokajania potrzeb
odbiorcow zadania,

b) w rubryce Plan i harmonogram dziatan: zaplanowane dzialania powinny odnosi¢ si¢ do
celow szczegotowych i mie¢ odzwierciedlenie w kalkulacji przewidywanych kosztow
realizacji zadania,

c) w rubryce Opis zaktadanych rezultatow nalezy:

o okresli¢ szczegolowo: przewidywalne, realne i mierzalne rezultaty jakie Oferent
planuje osiagna¢ podczas realizacji zadania, odnoszace si¢ konsekwentnie do celow oraz
rezultatdbw okreslonych w warunkach konkursowych, a takze do dziatan ujetych w Planie

i harmonogramie dziatan,

e oszacowal¢ ryzyka nieosiagniecia zakladanych rezultatow wraz ze wskazaniem
sposobdw ich zniwelowania,

d) w rubryce Dodatkowe informacje dotyczgce rezultatéow realizacji zadania publicznego
nalezy wskazaé planowany poziom osiagnigcia poszczegolnych rezultatow oraz podac
zrédto informacji 0 osiagnieciu wskaznika;

3) Czesé TV oferty - Charakterystyka Oferenta:

a) W rubryce Zasoby kadrowe nalezy wuja¢ wykaz wszystkich stanowisk
z wyszczegollnieniem kwalifikacji osob, przy udziale ktorych Oferent bedzie
realizowal zadanie w przeliczeniu na pelne etaty (bez podawania danych
personalnych tych osob, zalaczania kopi dyplomoéw lub kursow itp.) Zaangazowanie
lub oddelegowanie pracownikow do realizacji zadania musi by¢ odpowiednio
udokumentowane, np. w formie aneksu do umowy lub zapisu w zakresie obowigzkow.



4) Czesé V oferty — Kalkulacja przewidywanych kosztow zadania publicznego powinna by¢

sporzadzona na kazdy rok oddzielnie.

a) w rubryce Koszty realizacji dziatan nalezy wykazywac¢ m.in.:

e koszty wynagrodzen osob zaangazowanych bezposrednio w realizacje zadania wraz
z przewidzianym prawem narzutami, w wysokosci obowigzujacej na lokalnym rynku
pracy (nalezy okre$li¢ wymiar etatu oraz wynagrodzenie miesigczne dla kazdego
stanowiska pracy)

e Kkoszty bezosobowe — wynagrodzenie osob zaangazowanych bezposrednio przy realizacji
projektu na podstawie umow zlecenia (przyktadowy rodzaj miary: ilo§¢ godzin, stawka za
godzing)

e koszty zwigzane z utrzymaniem i obstuga lokalu, w ktéorym realizowane jest zadanie,
koszty wyposazenia, drobnych remontdéw, napraw i uslug (przyktadowy rodzaj miary:
pakiet, miesiac, sztuka, komplet);

o koszty zwigzane z adresatami zadania (przyktadowy rodzaj miary: sztuka, pakiet, miesiac,
komplet);

b) w pozycji Il. kosztorysu Koszty administracyjne, nalezy wykazywac:

e koszty obstugi zadania, ktore sa zwigzane z wykonywaniem dzialan o charakterze
administracyjnym, w tym obstugg finansowa zadania, przy czym wydatki te nie mogg
przekroczy¢ 10%, catkowitej wartosci dotacji.

5) Oferent jest zobligowany do oszacowania wartosci dzialan (w zI) w ramach wkladu
osobowego, w przypadku wskazania go w kosztach realizacji zadania, poprzez uzupelnienie
czesci VI oferty poz. 3 — Inne dziatania, ktore moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym
odnoszace si¢ do kalkulacji przewidywanych kosztow oraz o$wiadczen zawartych w czesci
VII oferty.

6) Wykazane koszty powinny wynika¢ z przedstawionych celow oraz dzialan w zakresie
realizacji zadania publicznego i by¢ skalkulowane na podstawie cen rynkowych.

7) Wszystkie rodzaje kosztow, muszg mie¢ potwierdzenie w dokumentach ksiggowych Oferenta
(umowy, listy ptac, faktury, rachunki) oraz wycene pracy wolontariuszy udokumentowana
zawartymi umowami (porozumieniami) i kartami czasu pracy wolontariuszy.

6. Podane informacje powinny umozliwi¢ ocen¢ zadania zgodnie z kryteriami oceny podanymi

w ogloszeniu.

7. Do oferty skladanej w wersji elektronicznej i papierowej nalezy dolaczy¢:

1) w przypadku, gdy Oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sagdowym - aktualny
odpis potwierdzajacy status prawny Oferenta, np. wypis z aktualnego wyciggu z innego rejestru
lub ewidencji. W przypadku osob prawnych i jednostek organizacyjnych dziatajacych na
podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej, stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancji
wolnos$ci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dzialalno$ci
w zakresie pomocy spotecznej — dokument poswiadczajacy status prawny podmiotu ze
wskazaniem sposobu reprezentacji osob aktualnie upowaznionych do reprezentowania
podmiotu(odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od
tego, kiedy zostat wydany),

2) uwierzytelniong kopie dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu, w ktorym
prowadzona bedzie dziatalnosé,

3) aktualng wersje statutu organizacji,

4) regulamin schroniska lub jego projekt,

5) ewentualne pelnomocnictwa niezbedne do reprezentowania podmiotu,
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6) o$wiadczenie Oferenta o nieposiadaniu zobowigzan finansowych wobec Miasta Kielce,

7) o$wiadczenie Oferenta, ze w trakcie realizacji zadania publicznego zapewni dostepno$é osobom
ze szczegblnymi potrzebami w rozumieniu ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r., poz. 2240).

8. Do oferty sktadanej w generatorze wnioskow Witkac.pl nalezy zataczy¢ skany ww. dokumentéw
opatrzonych data i podpisem osob uprawnionych. Zalgczniki w wersji papierowej kserowane

z oryginalow winny by¢ potwierdzone ,,za zgodno$¢ z oryginatem” na kazdej stronie.

§9.
Termin, kryteria i tryb dokonywania wyboru ofert

1. Ztozone oferty zostang poddane ocenie pod wzgledem formalnym przez pracownika Dzialu ds.
Dialogu Obywatelskiego MOPR, bedacego jednoczeénie cztonkiem komisji konkursowej, wg
nastepujacych kryteriow:

1) czy oferta zostata ztozona w wymaganym terminie?

2) czy oferta jest ztozona w postaci elektronicznej z wykorzystaniem generatora wnioskow Witkac.pl
oraz w wersji papierowej wraz z potwierdzeniem jej zlozenia podpisanym przez osoby
uprawnione?

3) czy oferta zlozona w wersji elektronicznej oraz wersji papierowej posiada jednakowa sume
kontrolng?

4) czy oferta jest ztozona przez Oferenta uprawnionego do udzialu w konkursie, tj. organizacje¢
pozarzadowa lub podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie?

5) czy oferta jest ztozona przez podmiot, ktorego cele okreslone w odpisie/wydruku z Krajowego
Rejestru  Sadowego lub odpowiedniego wyciggu z ewidencji lub innych dokumentow
potwierdzajacych status prawny Oferenta, s3 zgodne z zakresem dziatalnosci okreslonej
w konkursie?

6) czy oferta jest zgodna z zakresem rzeczowym zadania zawartym w ogloszeniu konkursowym?

7) czy oferta zostala podpisana przez upowaznione do tego osoby zgodnie z zapisami KRS lub
odpowiedniego wyciagu z ewidencji lub innych dokumentéw potwierdzajacych status prawny
Oferenta i umocowanie 0sob jego reprezentujacych?

8) czy oferta w wersji elektronicznej oraz papierowej zawiera wszystkie wymagane zalaczniki
w formie okre$lonej w warunkach konkursowych?

9) czy zostaly wypelione wszystkie punkty formularza, w tym:

a) w sekcji VI oferty poz. 3 - oszacowanie wartosci dziatan (w zf) w ramach wktadu osobowego,
w przypadku wskazania go w kosztach realizacji zadania?

b) w rubryce Opis zaktadanych rezultatow - oszacowanie ryzyk nieosiggni¢cia rezultatow wraz ze
wskazaniem sposobow ich zniwelowania.

10) czy oferta zawiera wymagany wktad wtasny?

2. Oferty nie spelniajgce wymogdéw okreslonych w § 9 ust. 1 zostang odrzucone i nie beda
rozpatrywane podczas oceny merytorycznej.

3. Oceny merytorycznej ofert ztozonych do konkursu dokona komisja konkursowa wg nastepujacych
kryteriow: kryteriow:
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Lp. | Przyjete kryteria oceny

Punkty kontrolne oceny

Skala

ocen
—  zgodnos¢ planu i harmonogramu dziatan
Mozliwosé realizacii z wymogami ogloszenia konkursowego (10
zadania Pkt) D .
1. | publicznego(wymagane - plgnowanp dziatania gwarantu]qce 0-30
uzyskanie min. 50% osiagniecie celu zadania — (10 pkt)
punktow) — dysponowanie odpowiednig baza lokalowa
(standard okreslony przepisami) (10 pkt)
— charakterystyka grupy docelowej
Proponowana jakos¢ 1 zaprezentowany sposob zaspokajania
2 Wykpnania zadania potrzeb/rozwigzania problemu (5 pkt) 0-15
" | publicznego(wymagane — zakltadane rezultaty realizacji zadania oraz
uzyskanie min. 50% punktow) planowane do osiagni¢cia wskazniki
(10 pkt)
— doswiadczenie w realizacji podobnych pro-
Analiza i ocena w zakresie jektow (1 pkt)
3. | realizacji zlecanych zadan —  rzetelno$¢ i terminowo$¢ oraz sposob 0-3
publicznych rozliczenia dotychczas otrzymanych $rod-
kow na realizacje zadan publicznych (2 pkt)
Kwalifikacje osob, przy
udziale ktérych podmiot — zgodnos¢ kwalifikacji kadry
4 bedzie realizowat zatrudnionej przy realizacji 0-10
" | zadanie(wymagane zadania(standard okreslony przepisami)
uzyskanie min. 50% (10 pkt)
punktdéw)
— celowos¢ 1 adekwatno$¢ planowanych
kosztow merytorycznych i obstugi
Przedstawiona kalkulacja w odn_iesieniu do zakresu rzeczowego
5. . L . zadania(5 pkt) 0-15
kosztow realizacji zadania e ,
—  spojnos¢ kosztéw z planem
i harmonogramem dziatania (5 pkt)
— sposob oszacowania wydatkow (5 pkt)
—  wysoko$¢ planowanych srodkow
finansowych wlasnych (5 pkt)
6. | Planowany wkiad wlasny — wklad wlasny niefinansowy—fzeczowy, 0-10

osobowy, w tym $wiadczenia wolonta-
riuszy i praca spoteczna cztonkow (5

pkt)

. Maksymalna liczba punktow wynosi 83. Wymagana minimalna liczba punktéw uprawniajaca
Oferenta do otrzymania dotacji wynosi 58 pkt, przy czym kryteria ujete pod pozycja 1, 2 i 4 musza

by¢ ocenione na poziomie minimum 50%.

. Opinie wigzace zapadajg przy obecno$ci minimum 3 cztonkéw Komisji.

. W niniejszym konkursie moze by¢ wybrana wigcej niz jedna oferta, przy czym pierwszenstwo
maja oferty, ktore uzyskaty najwicksza liczbe punktow.

. Zlecajacy dokona wyboru oferty w terminie do 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert

okreslonego w ogloszeniu konkursowym.

. Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu przepisow kodeksu

postepowania administracyjnego i nie przystuguje od niej odwotanie.

12




9. Wyniki konkursu zostang ogtoszone w formie zarzadzenia niezwlocznie po wyborze ofert, poprzez
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen Urzgdu Miasta Kielce oraz
na stronie internetowej MOPR Kielce i UM Kielce.

10.Prezydent Miasta Kielce zastrzega sobie prawo do:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

odwotania konkursu bez podania przyczyny,

zmiany terminu rozpoczecia i zakonczenia postgpowania konkursowego, w tym terminu

sktadania ofert,

zmiany terminu rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania,

zwigkszenia lub zmniejszenia wysokosci §rodkow publicznych przeznaczonych na realizacje

zadania w trakcie jego realizacji,

zmiany decyzji co do rozstrzygniecia konkursu,

odmowy podpisania umowy i przyznania dotacji podmiotowi wytonionemu w konkursie, gdy:

a) Oferent utraci osobowos$¢ prawnag,

b) zostang ujawnione nieznane wcze$niej okolicznosci podwazajace wiarygodnosé
merytoryczng lub finansowg Oferenta,

c) w wyniku kontroli dokumentacji finansowej i merytorycznej Oferenta okaze si¢, ze
wczesniej przyznana dotacja zostata wydana Iub rozliczona nieprawidtowo.

11.Umowa o realizacj¢ zadania publicznego zawierana jest bez zbednej zwloki.
12.0rganizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie, ktorym przyznano dotacje, przyjmujac zlecenie realizacji zadania
publicznego zobowiazuja si¢ do jego wykonania w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie

o realizacje zadania publicznego, ktérej ramowy wzor okreSla Zatacznik do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r
W sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

§ 10.
Informacje dodatkowe

1. Dodatkowych informacji na temat warunkow i mozliwos$ci uzyskania dotacji oraz sposobu sktadania

oferty udzielaja: Pracownicy Dziatu ds. Dialogu Obywatelskiego Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Kielcach, ul. Bukowa 14, tel. 41 315 11 76. codziennie w dni powszednie w godz. 8.00 —
15.00.

Prezydent Miasta Kielce uniewazni otwarty konkurs ofert, jezeli nie ztozono zadnej oferty lub gdy

zadna ze ztozonych ofert nie spelniata wymogdéw zawartych w powyzszym ogloszeniu o otwartym
konkursie ofert.
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