ZARZADZENIE NR 162/2024
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 19 kwietnia 2024 r.

w sprawie ustalenia procedury przeprowadzania kontroli w stowarzyszeniach i fundacjach
w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Na podstawie art.25a ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 prawo o stowarzyszeniach (Dz.U. z 2020,
poz. 2261), art. 14a ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz.U. z2023, poz. 166) oraz
art. 130 ust. 2 pkt 213 wzwiagzku =zart. 2ust. 1 pkt. 21121 ustawy zdnia 1 marca 2018r.
0 przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023, poz. 1124 ze zm.)
oraz § 7 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce, stanowigcego zalacznik do
Zarzadzenia Nr 148/2019 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 15 kwietnia 2019 r. w sprawie nadania
Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego, zmienionego Zarzadzeniami: Nr 282/2019
Prezydenta Miasta Kielce z dnia 17 czerwca 2019 r., Nr 329/2019 z dnia 22 lipca 2019 r., Nr 426/2019
z dnia 23 wrzesnia 2019 r., Nr 495/2019 z dnia 15 listopada 2019 r., Nr 561/2019 z dnia 31 grudnia
2019 r., Nr 358/2020 z dnia 2 wrzesnia 2020 r., Nr 129/2021 z dnia 15 kwietnia 2021 r., Nr 338/2021
z dnia 25 pazdziernika 2021 r., Nr411/2021 z dnia 30 grudnia 2021 r., Nr 31/2022 z dnia 26 stycznia
2022 r., Nr497/2022 z dnia 30 grudnia 2022 r., Nr 107/2023 z dnia 31 marca 2023 r., Nr 305/2023
z dnia 22 sierpnia 2023 r., Nr 315/2023 z dnia 29 sierpnia 2023 r., zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

1. Zarzadzenie okreSla zasady, tryb iterminy wypetniania obowigzkoéw kontrolnych Prezydenta
Miasta Kielce wynikajacych z art. 130 ust. 2 pkt. 213 ustawy o przeciwdziataniu praniu pienigdzy
oraz finansowaniu terroryzmu w odniesieniu do stowarzyszen i fundacji.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Prezydencie - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Kielce,
2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Kielce,

3) komorce wiasciwej ds. nadzoru nad stowarzyszeniami — nalezy przez to rozumie¢ Biuro ds.
Partycypacji Spotecznej w Wydziale Przedsigbiorczosci i Komunikacji Spotecznej Urzgdu Miasta
Kielce

4) komoérce wiasciwej ds. kontroli — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Audytu Wewnetrznego
1 Kontroli w Kancelarii Prezydenta Urzedu Miasta Kielce,

5) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu
pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023, poz. 1124 z p6zn. zm.)

6) instytucji obowigzanej — nalezy przez to rozumie¢ instytucje obowigzane, o ktéorych mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 211 22 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023, poz. 1124 z p6zn. zm.)

§2.

1. Komoérka wlasciwa ds. nadzoru nad organizacjami pozarzadowymi co najmniej raz w roku
w terminie do 30 sierpnia publikuje informacj¢ skierowang do stowarzyszen i fundacji, o ktérych
mowa w ustawie, o koniecznos$ci stosowania przepisow ustawy, atakze zwraca si¢ o udzielenie
pisemnej informacji (w formie o$wiadczenia) dotyczacej przyjmowania lub dokonania ptatnosci
w gotdwce o wartosci rownej lub przekraczajacej 10 000 euro, bez wzgledu na to czy platnosé jest
przeprowadzana jako pojedyncza operacja czy kilka operacji, ktore wydaja si¢ ze soba powiazane.

2. Wzbr o$wiadczenia stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
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3. Instytucje obowigzane majace siedzibe¢ na terenie Miasta Kielce obowigzane sg kazdorazowo do
sktadania o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 7 dni od dnia przyjecia lub dokonania
ptatnosci w gotowce o wartosci rdwnej lub przekraczajacej 10 000 euro, bez wzgledu na to czy
ptatnos¢ jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja czy kilka operacji, ktore wydaja si¢ ze soba
powiazane.

§ 3.

Na podstawie o$wiadczen otrzymanych od stowarzyszen i fundacji pracownicy komorki wiasciwej
ds. nadzoru nad organizacjami pozarzadowymi sporzadzaja wykazy instytucji obowigzanych na
terenie Miasta Kielce iprzekazuja je wterminie do 31 pazdziernika kazdego roku do komorki
wlasciwej ds. kontroli.

§ 4.

Na podstawie otrzymanych wykazoéw komorka wlasciwa ds. kontroli przygotowuje, zgodnie
zart. 131 ust. 1 12 ustawy, roczny plan kontroli stowarzyszen ifundacji bedacych instytucjami
obowigzanymi.

§5.

1. Komorka wtasciwa ds. kontroli po uzyskaniu akceptacji Prezydenta informuje komorke
wlasciwg ds. nadzoru nad stowarzyszeniami o sporzadzeniu planu kontroli.

2. Komorka wiasciwa ds. nadzoru nad stowarzyszeniami przekazuje plan kontroli  wraz
z uzasadnieniem do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej w terminie do 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok, w ktorym kontrole maja by¢ przeprowadzone.

3. Aktualizacji planu kontroli dokonuje komoérka wiasciwa ds. kontroli 1 niezwlocznie informuje
o tym komorke wlasciwa ds. nadzoru nad stowarzyszeniami.

4. Komorka wilasciwa ds. nadzoru nad stowarzyszeniami przekazuje zaktualizowany plan kontroli
do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej w terminie 14 dni od dnia jego sporzadzenia.

§6.
1. Kontrola jest przeprowadzana na podstawie rocznych planéw kontroli.

2. Mozliwe jest przeprowadzenie kontroli nieprzewidzianych w rocznym planie kontroli, tzw.
kontroli doraznych.

3. Najpozniej w dniu rozpoczecia kontroli doraznej komoérka wiasciwa ds. nadzoru nad
stowarzyszeniami przekazuje do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej zawiadomienie
zamiarze przeprowadzenia kontroli dorazne;.

§7.

Zakres kontroli obejmuje sprawdzenie stopnia realizacji obowigzkow wynikajacych z ustawy,
w tym w szczegdlnosci czy instytucja obowigzana:

1) wyznaczyta sposrod czlonkéw zarzadu osobg odpowiedzialng za wdrozenie obowigzkoéw
okreslonych w ustawie,

2) wyznaczyta pracownika zajmujacego kierownicze stanowisko odpowiedzialnego za:
a) zapewnienie zgodnosci dziatalnosci instytucji obowigzanej oraz jej pracownikoéw i innych osob
wykonujacych czynnosci na rzecz instytucji obowigzanej zgodnie z przepisami ustawy,

b) przekazywanie w imieniu instytucji obowigzanej Generalnemu Inspektorowi Informacji
Finansowej zawiadomien o transakcjach,
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3) dokonata identyfikacji ioceny ryzyka zwigzanego zpraniem pieniedzy i finansowaniem
terroryzmu oraz sporzadzita w postaci papierowej lub elektronicznej oceng tego ryzyka,

4) stosuje srodki bezpieczenstwa finansowego wobec swoich klientow,

5) stosuje wzmozone $rodki bezpieczenstwa finansowego w przypadkach wyzszego ryzyka prania
pienigdzy lub finansowania terroryzmu,

6) dokumentuje zastosowane s$rodki bezpieczenstwa finansowego oraz wyniki biezacej analizy
przeprowadzanych transakcji,

7) prowadzi biezaca analiz¢ przeprowadzanych transakcji, w stosunku do klientéw wobec, ktorych
stosuje sie wzmozone $rodki bezpieczenstwa finansowego,

8) podejmuje dzialania okre§lone w art. 43 ust. 4 ustawy w przypadku ujawnienia transakcji
nietypowej, nienaturalnie zlozonej oraz opiewajgcej na wysokie kwoty, ktore wydaja si¢ nie mie¢
uzasadnienia prawnego lub gospodarczego,

9) przechowuje dokumentacje uzyskang w wyniku stosowania §rodkoéw bezpieczenstwa finansowego
oraz dowodow m.in. potwierdzajacych przeprowadzane transakcje,

10) wprowadzita wewngtrzne procedury w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finasowaniu terroryzmu,

11) przekazata do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej informacj¢ o przyjetej wptacie lub
dokonanej wyptacie srodkow pienieznych o rownowartosci przekraczajacej 10 000 euro,

12) zawiadomita w trybie i na zasadach okreslonych w ustawie Generalnego Inspektora Informacji
Finansowej o okoliczno$ciach, ktore moga wskazywac na podejrzenie popelnienia przestepstwa
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,

13) wstrzymala transakcje w trybie i na zasadach okreslonych w ustawie,

14) stosuje szczegodlne srodki ograniczajace wobec 0sob i podmiotéw okreslonych w ustawie.

§ 8.

1. Kontrole przeprowadza co najmniej dwoch pracownikow urzedu, w tym jeden pracownik
komorki wiasciwej ds. kontroli, bedacy przewodniczacym Zespotlu kontrolujacego i odpowiednio
jeden pracownik komorki wilasciwej ds. nadzoru nad organizacjami pozarzadowymi zwany dalej
kontrolujacym.

2. Kontrola prowadzona jest na podstawie imiennego upowaznienia wydanego przez Prezydenta.

§9.

Upowaznienie, o ktorym mowa w § 8 ust. 2 powinno zawiera¢ wszystkie elementy wskazane
w art. 133 ust. 2 pkt 1-10 ustawy.

§ 10.

1. Prezydent, na 30 dni przed terminem kontroli, pisemnie informuje instytucj¢ obowiazang
0 zamiarze wszczecia kontroli.

2. Kontrole przeprowadza si¢ w terminie wskazanym w zawiadomieniu.
3. Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli zawiera:

1) date i miejsce wystawienia,

2) oznaczenie organu,

3) wskazanie sktadu zespotu kontrolnego,

4) oznaczenie instytucji obowigzanej,
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5) wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli
6) wskazanie terminu przeprowadzenia kontroli.

4. Czynno$ci kontrolne przeprowadzane s3 w miejscu prowadzenia dziatalnosci przez
kontrolowang instytucj¢ obowigzana lub w siedzibie urzedu, po okazaniu przez kontrolujacych
legitymacji stuzbowych oraz pisemnych upowaznien.

§ 11.
Szczegdtowe zasady prowadzenia czynno$ci kontrolnych i pokontrolnych okreslajg art. 136-144
ustawy.
§12.

Pisemng informacje¢ o wynikach kontroli komoérka wlasciwa ds. kontroli przekazuje do
Generalnego Inspektora Informacji Finansowej w terminie 14 dni od dnia jej zakonczenia lub wydania
zalecen pokontrolnych albo podjgcia decyzji o odstapieniu od ich wydania.

§ 13.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Przedsigbiorczosci i Komunikacji

Spotecznej oraz Dyrektorowi Kancelarii Prezydenta.
§ 14.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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