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BK-1.271.5.2024

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Urzad Miasta Kielce, Wydzial Budzetu i1 Ksiggowosci zaprasza do sktadania ofert
W postepowaniu prowadzonym na podstawie § 3, pkt 6 zalagcznika nr 1 do zarzadzenia
Nr 167/2024 Prezydenta Miasta Kiece z dnia 25 kwietnia 2024r. zmieniajgcego zarzadzenie
W sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamowien publicznych w Urzegdzie Miasta Kielce,
na:
Sporzadzenie Raportu otwarcia kadencji 2024-2029 w zakresie sytuacji finansowej
I stanu zadluzenia Miasta Kielce.

Nazwa i adres Zamawiajacego:
Gmina Kielce
Rynek 1, 25- 003 Kielce
NIP: 657 261 73 25,
REGON: 291009343

Il.  Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiot oraz zasady przeprowadzenia postgpowania  zostaly  opisane
w ,,Szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Zaproszenia oraz Projekcie umowy o sporzadzenie Raportu otwarcia kadencji 2024-2029
w zakresie sytuacji finansowej i stanu zadtuzenia Miasta Kielce, stanowigcym zatgcznik
nr 2 do Zaproszenia.

I11. Warunki udzialu w postepowaniu
Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest do$wiadczenie, polegajace na wykonaniu

€0 najmniej 5 (pigciu) audytéw zewnetrznych jednostek samorzadu terytorialnego.

IV. Dokumenty wymagane w post¢powaniu, ktore nalezy zalaczy¢ do oferty:
1. Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji 1 Informacji

0 Dziatalnosci Gospodarcze;.
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Projekt  umowy, stanowigcy =zalgcznik nr 2 do zaproszenia. Oferent moze
zaproponowa¢ dokonanie zmian w projekcie umowy, jezeli tre§¢ tych zmian wynika
z przepiséw prawa. W takim przypadku nalezy wskaza¢ podstaweg prawna.

Wykaz wykonanych ustug audytu zewnetrznego jednostek samorzadu terytorialnego —

zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do zaproszenia.

V. Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty:

1.

9.

10.

Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi obejmowaé cato$¢ zamowienia 1 musi by¢ sporzadzona zgodnie
Z wymogami zawartymi w zaproszeniu

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona na formularzu, stanowigcym zalacznik nr 3
do zaproszenia. Wszystkie kwoty wskazane w formularzu nalezy podaé
w zaokragleniu do petnych groszy (do dwoch miejsc po przecinku) zgodnie z zasada,
ze koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla
si¢ do 1 grosza.

Cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamoOwienia przez Oferenta.

Oferta powinna by¢ czytelna, zlozona w jezyku polskim, podpisana (pod rygorem
niewaznosci) kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
przez osobe uprawniong do reprezentowania Oferenta badZ posiadajaca stosowne
upowaznienie wystawione przez Oferenta;

Oferte nalezy przesta¢ w terminie do dnia 29.08.2024 r. do godz. 14:00 droga e-mail
na adres: sekretariat.budzet@um.kielce.pl w sposob gwarantujacy zachowanie

poufnosci jej treSci oraz zabezpieczajace] jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia
ofert. W tytule e-mail nalezy wpisac: ,,Oferta na sporzadzenie Raportu otwarcia
kadencji 2024-2029 w zakresie sytuacji finansowej i stanu zadluzenia Miasta
Kielce”

Organizator konkursu zastrzega sobie mozliwos¢ przediuzenia terminu sktadania ofert
w dowolnym momencie przed jego uplywem powiadamiajac o tym wszystkich
Oferentow.

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Oferent.

Oferty, ktore wptyng na ww. adres e-mail, po ww. terminie nie beda rozpatrywane.
Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Miasta Kielce, Rynek 1, w dniu 29.08.2024r.
0 godzinie 14:15;

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania

12.

przyczyny.
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Oferentami w sprawach merytorycznych
i formalnych, dotyczacych przedmiotu zamowienia sa:
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1) Marzena Bzymek - Skarbnik Miasta Kielc tel. 41 36 76 108, email:
marzena.bzymek@um.kielce.pl,

2) EwaWypych — Dyrektor Wydziatu Budzetu i Ksiggowosci tel. 41 36 76 202, email:
ewa.wypych@um.kielce.pl,

3) Edyta Samczynska -gtdéwny specjalista, Wydziat Budzetu i Ksiggowosci tel. 41 36
76 203, email: edyta.samczynska@um.kielce.pl.

V1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie
Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez
Zamawiajacego.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi
kryteriami, przy zatozeniu: 100 % = 100 pkt.:

1) 90% — cena ( C) , obliczana w ten sposob, ze maksymalng punktacje 90 punktow
otrzymuje Oferent, ktory zaoferowal najnizsza ceng. Pozostali Oferenci otrzymuja

punktacje obliczong wg wzoru:

cena najkorzystniejszej oferty
C = x 90
cena badanej oferty
gdzie:
C — ilo$¢ punktow w kryterium "cena”

Wynik podawany jest w zaokragleniu do 2 miejsc po przecinku.
2) 10% — doswiadczenie (D) — w wykonywaniu ustugi polegajacej na wykonaniu audytow
zewngtrznych jednostek samorzadu terytorialnego, bedzie stanowi¢ drugie kryterium

oceny ofert na wykonanie ustugi i bedzie liczone wg wzoru:

doswiadczenie badanej oferty (liczba ustug)

do$wiadczenie najkorzystniejszej oferty (liczba ustug)
gdzie:
D —ilo$¢ punktow w kryterium "doswiadczenie”
. 1 badanie —1 pkt.
. maksymalnie mozna uzyska¢ 10 pkt.

Na oceng¢ koncowa oferty danego Oferenta sktada si¢ suma punktow z obu kryteriow.
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, zawierajgca wszystkie wymagane
informacje, ztozona przez Oferenta speiniajacego wszystkie warunki udziatu
w postepowaniu, ktora otrzyma najwyzsza taczng liczbe punktow.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi nato, ze dwie
lub wigcej ofert bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny i innych kryteriow
oceny ofert, Zamawiajacy sposrdéd ztozonych ofert wybierze ofert¢ z najnizsza
ceng. A w przypadku, gdyby Oferenci ztozyli oferty w takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie do ztozenia ofert dodatkowych. Oferta dodatkowa nie moze

zawiera¢ ceny wyzszej, niz wskazana w ofercie pierwotne;.

VIII. Informacje o formalnos$ciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
wszystkich Oferentow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdowienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z wybranym Oferentem po przekazaniu zawiadomienia
0 wyborze Oferenta, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Oferent, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Oferentom s$rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.

5. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku
zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Wykaz zalacznikdw do zaproszenia:

1. Zalacznik nr 1 - Szczegdtowy opis zamdwienia

2. Zakgcznik nr 2 - Projekt umowy o sporzadzenie Raportu otwarcia kadencji 2024-2029
w zakresie sytuacji finansowej i stanu zadtuzenia Miasta Kielce wraz ze wzorem umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych

3. Zatgcznik nr 3 — Formularz ofertowy

4. Zatacznik nr 4 — Formularz - wykaz wykonanych ustug



