Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 120/2024

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Kielcach

z dnia 18 pazdziernika 2024 r.

WARUNKI KONKURSU OFERT

ogloszonego z upowaznienia Prezydenta Miasta Kielce
przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach
na realizacje w latach 2025 — 2026 zadania publicznego z zakresu pomocy spolecznej,
polegajacego na zapewnieniu interwencji kryzysowej mieszkancom Kielc

§1.

Rodzaj zadania publicznego

Zadanie z zakresu pomocy spotecznej, polegajace na zapewnieniu interwencji kryzysowej
mieszkancom Kielc, pod nazwa:

Zapewnienie dzialan 7 zakresu interwencji kryzysowej mieszkaincom Kielc w osrodku interwencji
Kryzysowej.
§2.

I. Wysokos¢ srodkow publicznych planowana na realizacje zadania w latach 2025 - 2026.

Na realizacj¢ ww. zadania w okresie od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2026 r. miasto Kielce
przeznacza laczna kwote 240 000 zl, (stownie ztotych: dwiescie czterdziesci tysiecy), w tym:
1) w 2025 roku — 120 000 zt. (stownie ztotych: sto dwadziescia tysiecy 00/100)
2) w 2026 roku — 120 000 zt. (stownie ztotych: sto dwadzie$cia tysigcy 00/100)
I1. Informacja o zrealizowanych zadaniach publicznych tego samego lub podobnego
rodzaju.

Wysokos¢ srodkow Wysokos¢ srodkow
Nazwa zadania publicznych przeznaczona na publicznych przeznaczona na
Lp. realizacje¢ zadania tego realizacje¢ zadania tego
samego rodzaju w roku 2023 samego rodzaju w roku 2024
(wzh) (wzb)
Prowadzenie Osrodka
1. Interwencji Kryzysowej na 100 000 100 000
terenie miasta Kielce
§3.

Zasady przyznawania dotacji

1. Wysoko$¢ $rodkéw publicznych na realizacj¢ powyzszego zadania okreslona zostata na podstawie
projektu Wieloletnich Przedsiewzie¢ planowanych do poniesienia w latach 2025 - 2026.

2. Postepowanie konkursowe odbywac sie¢ bedzie z uwzglednieniem zasad okre$lonych w ustawie
zdnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1491).

3. Oferent jest zobowigzany do stosowania przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn zm.).

4. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wspierania realizacji zadan publicznych wraz
z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

5. Dotacja miasta Kielce nie moze by¢ wyzsza niz 90% kwoty catkowitej przeznaczonej na realizacje
zadania.



6.
7.

Minimalny wklad whasny Oferenta wynosi 10% calkowitych kosztow realizacji zadania.
Wktad wlasny moze mie¢ forme:

1) wkiadu wiasnego finansowego rozumianego, jako $rodki wiasne Oferenta lub pozyskane

z innych zrodet,

2) wkladu osobowego — stanowigcego nieodptatne dobrowolne prace, w tym $wiadczenia

8.
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wolontariuszy i prace spoleczne czlonkow organizacji, odpowiednio udokumentowane
z zachowaniem nastepujacych warunkow:
a) zakres, sposob i czas wykonywania pracy przez wolontariusza - musza by¢ okreslone
W porozumieniu zawartym zgodnie z art. 44 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie pomigdzy Oferentem, a wolontariuszem,

b) warto$¢ pracy jednego wolontariusza wyliczona jest w oparciu o stawke za jedng godzing

pracy nieprzekraczajgca wartosci minimalnej stawki za godzine, z zastrzezeniem tresci lit. ),

c) jesli wolontariusz wykonuje prace taka jak staly personel, to kalkulacja wkladu pracy

wolontariusza moze by¢ dokonana w oparciu o stawki obowiazujace dla tego personelu,
Z tym, ze warunkiem przyjecia do kalkulacji kwoty wyzszej niz kwota wskazana w tresci
lit. b) jest posiadanie przez wolontariusza kwalifikacji, co najmniej takich, jakie posiada staty
personel, w pozostatych przypadkach przyjmuje si¢, ze wartos¢ pracy jednego wolontariusza
nie moze przekroczy¢ kwoty za jedng godzing pracy wskazanej w tresci lit. b).
Oferty, ktéore nie beda posiadaly minimum 10% wkladu wlasnego zostana odrzucone
z przyczyn formalnych.
Oferent zobowigzany jest do niepobierania optat od jego beneficjentéw z tytutu wszelkich dziatan
prowadzonych w ramach realizacji zadania publicznego.
Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji, nie gwarantuje rowniez przyznania
dotacji w kwocie okreslonej w ofercie. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz
wnioskowana. W takim przypadku Oferent moze:

1) negocjowaé zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania oraz zmniejszy¢ deklarowany wktad
wlasny zawarty w ofercie, z tym, ze zobowiazany jest do utrzymania proporcji mi¢gdzy wktadem
wlasnym a dotacja. Jedynym powodem zmiany tej proporcji moze by¢ zwigkszenie wktadu
wlasnego,

2) zrezygnowacé z dotacji.

Upowaznieni przedstawiciele Oferenta zobowiazani sa do kontaktu z Dzialem ds. Dialogu

Obywatelskiego Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach (ul. Bukowa 14, w godz. 7.30

—15.30) w celu potwierdzenia gotowosci realizacji zadania publicznego i ustalenia warunkow

jego realizacji w terminie do 2 dni roboczych od dnia ogltoszenia wynikow konkursu.

Niedotrzymanie powyzszego terminu jest rOwnoznaczne z rezygnacja z przyznanej dotacji.

Oferent, ktory otrzymal dotacje nizsza, niz wnioskowana, jest zobowigzany do zlozenia

niezwlocznie po negocjacjach, o ktorych mowa w ust. 10 pkt. 1), lecz nie p6zniej niz w ciagu 5

dni kalendarzowych wymaganych aktualizacji. Aktualizacje mogg dotyczy¢: syntetycznego opisu

zadania, planu i harmonogramu realizacji zadania, opisu zakladanych rezultatow oraz
planowanych do osiagniecia wskaznikow, charakterystyki oferenta, zestawienia kosztow
realizacji zadania oraz zrddet finansowania zadania.

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Dopuszczalne przesunigcia pomigdzy pozycjami kosztow w ramach jednego dziatania lub

pomiedzy dziataniami, okre§lonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania

publicznego w trakcie jego realizacji ustala si¢ na poziomie 15%. Zwigkszenie kosztow moze
nastgpi¢ maksymalnie o 15%, natomiast zmniejszenie kosztow w dowolnej wysokosci.
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Zmiany kosztorysu polegajace, np. na dokonaniu przesuni¢¢ przekraczajacych 15% oraz
ewentualnym zmodyfikowaniu istniejacej pozycji kosztowej lub utworzeniu nowej w ramach
kwoty dotacji, wymagaja uprzedniej zgody Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Kielcach i powinny by¢ zglaszane w terminie nie pdzniej niz 30 dni przed zakonczeniem
realizacji zadania, a w przypadku zadania wieloletniego nie po6zniej niz 30 dni przed
zakonczeniem roku budzetowego.
Po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian, Oferent jest zobligowany do przedstawienia
zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego i zawarcia
aneksu do umowy. Zmiany mogg by¢ realizowane od dnia zawarcia aneksu pod rygorem
uznania dotacji za wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem.
Oferent, ktéry otrzyma dotacj¢ na realizacj¢ zadania publicznego bedzie zobowigzany do
prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej srodkow otrzymanych z dotacji na realizacje
umowy oraz wydatkow dokonywanych z tych srodkow.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zrealizowania przedstawionych w ofercie celow, dzialan
i rezultatow. Nieosiggnigcie powyzszego moze rodzi¢ konsekwencj¢ proporcjonalnego zwrotu
przyznanych §rodkéw dotacyjnych.
Dotacje udzielone z budzetu Miasta wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane
nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci podlegajg zwrotowi do budzetu wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegltosci podatkowych.
Srodki finansowe przyznane podmiotowi na realizacj¢ zadania mogg by¢ przeznaczone wylacznie
na wydatki zwiazane z realizacja zadania i nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie:

inwestycji i zakupu $rodkéw trwatych (powyzej 10 000 zt),

kosztéw powstatych przed datg zawarcia umowy o udzielenie dotacji,

kosztéw powstatych po zakonczeniu realizacji zadania,

kosztéw poniesionych na przygotowanie oferty,

kosztéw zwigzanych z prowadzeniem rachunku bankowego

deficytu zrealizowanych wcze$niej przedsiewziec,

dziatalno$ci gospodarczej, politycznej, religijne;,

kosztow utrzymania biura Oferenta starajagcego si¢ o przyznanie dotacji, (w tym takze

wydatkow na wynagrodzenie z pochodnymi pracownikow biura zajmujacych si¢ administracjg

podmiotu), o ile nie stuza one bezposrednio realizacji zadania w ramach projektu,

zobowigzan z tytutu otrzymanych kredytow,

10) dodatkowych kosztow zwigzanych z zatrudnieniem pracownikow: nagroda jubileuszowa,

ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy, odprawy pracownicze, wynagrodzenie za
prace w godzinach nadliczbowych, sktadka na grupowe pracownicze ubezpieczenie na zycie,

11) optacenia kar i odsetek,

12) nabycia lub dzierzawy gruntow,
13) nabycia, wynajmu, dzierzawy, leasingu samochodow osobowych do celow stuzbowych,

14) kosztow zagranicznych wyjazdow stuzbowych,

15) kosztow ustug prawnych.

22.

Srodki finansowe przekazane przez Prezydenta Miasta Kielce na realizacje zadania publicznego

mog3 by¢ przeznaczone w szczego6lnos$ci na:

1) wynagrodzenia dla kadry zabezpieczajgcej wihasciwe wykonywanie zleconego zadania
publicznego,

2) wydatki administracyjne zadania: obsluge ksiggowa 1 materialy biurowe zwigzane
z wykonywaniem zadan w ramach oferty, przy czym wydatki te nie mogg przekroczy¢ 10%
catkowitej warto$ci dotacji,
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3) biezagce koszty utrzymania budynku, w ktorym jest realizowane zadanie (koszty czynszu,
no$nikow energii 1 ciepta, gazu, dostaw wody, odprowadzania S$ciekow, optat
telekomunikacyjnych, itp.),

4) niezbedne prace remontowe, konserwacyjne i przeglady budynkow, w ktorych bezposrednio
realizowane jest zadanie,

5) zakup niezbgdnego sprzgtu i wyposazenia,

6) niezbgdne wydatki rzeczowe, zwiazane z bezposrednia realizacjg zadania.

Koszty zostang uznane za kwalifikowane tylko wtedy, gdy:

1) sa bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbedne do jego realizacji,

2) spelniaja wymogi racjonalnego i oszczgdnego gospodarowania $rodkami publicznymi

z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

3) odzwierciedlaja koszty rzeczywiste, a takze sa skalkulowane proporcjonalnie dla

przedsiewzigcia objetego finansowaniem,

4) sa uwzglednione w kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji, w pozycji w ramach ktorej

sa rozliczane.

W przypadku, gdy w tym samym obiekcie realizowane jest wiecej niz jedno zadanie

publiczne lub prowadzona jest inna dzialalno$¢ komercyjna badz spoleczna, Oferent

niezwlocznie po zawarciu umowy na realizacje zadania, zobowiazany jest do opracowania

i stosowania wskaznika podzialu kosztéw eksploatacyjnych, kosztéw wynagrodzenia osob

bezposrednio zwiazanych z realizacja zadania, kosztéw wynagrodzenia pracownikow

administracyjnych i kosztéw administracyjnych calego obiektu proporcjonalnie do ich
czesci wykorzystywanych przy realizacji zadania publicznego.

Ostateczna wysoko$¢ srodkdéw na realizacje zadania wskazana zostanie w umowie o realizacjg

zadania publicznego, a ewentualne zmiany w wysokosci dotacji beda okreslone w aneksach do

umowy.

Przyznana dotacja przekazana bedzie Zleceniobiorcy w miesiecznych transzach.

Przyznana dotacja moze ulec zmianie w przypadku przyjecia w planie finansowym na dany rok

budzetowy innej kwoty na realizacje zadan publicznych niz zaplanowania w niniejszym

konkursie.
§ 4.
Termin realizacji zadania

Termin realizacji zadania publicznego ustala sie od dnia 1 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia

2026 r.

Termin poniesienia wydatkow dla s$rodkow pochodzacych z dotacji ustala si¢ od dnia

1 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2026 r.

Wktad wiasny Oferenta, o ktérym mowa w § 3 ust. 6 powinien by¢ poniesiony w terminie od dnia

1 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2026 r.

§5.

Warunki realizacji zadania publicznego
Realizacja zleconego zadania polega¢ bedzie na zapewnieniu w o$rodku interwencji kryzysowej
funkcjonujacym na terenie miasta Kielce dziatan z zakresu interwencji kryzysowej dla
potrzebujacych mieszkancow Kielc w okresie od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2026 r.
Zakres rzeczowy zadania obejmuje:

1. Zapewnienie interwencji kryzysowej - interdyscyplinarnych dziatan podejmowanych na rzecz

0s0b i rodzin bedacych w kryzysie.

2. Odbiorcami zadania beda osoby i rodziny mieszkajace na terenie miasta Kielce bez wzgledu na

posiadany dochod.



I11. Standardy realizacji zadania.
1. Standard obiektu przeznaczonego na realizacje zadania:

Zadanie powinno by¢ realizowane W lokalu mieszczacym si¢ na terenie miasta Kielce,
spetniajacym wymogi sanitarne i przeciwpozarowe, z odpowiednig iloscia pomieszczen,
adekwatng do deklarowanej liczby odbiorcéw oraz zakresu ustug.

2. Standard ustug $wiadczonych w ramach realizacji zadania:

1) Prowadzenie ushugi w systemie stacjonarnym oraz telefonu interwencyjnego.
2) Zapewnienie dostgpnosci przez catg dobe, w tym rowniez mozliwosci kontaktu w formie
telefonicznej oraz elektronicznej swiadczonych ustug.
3) Zapewnienie osobom w kryzysie, w zaleznos$ci od potrzeb:
a) poradnictwa psychologicznego,
b) poradnictwa prawnego,
¢) poradnictwa socjalnego,
d) zajec terapeutycznych i grup wsparcia.

3. Kwalifikacje oséb swiadczacych ustugi:

Oferent ubiegajacy si¢ o realizacj¢ zadania, powinien zatrudni¢ kadr¢ posiadajaca odpowiednie
kwalifikacje do realizacji okreSlonych form wsparcia (np. interwent kryzysowy, psycholog,
pracownik socjalny, pedagog) oraz gwarantujgcg prawidtows i zgodng z przedmiotem zadania
jakos¢

IV. Podstawowa dokumentacja powinna obejmowaé w szczegolnosci

1.
2.

PP w

5.

Regulamin o$rodka interwencji kryzysowe;.

Ewidencje 0sob, ktorym udzielono wsparcia, zawierajacg m.in.:
a) imi¢ i nazwisko,

b) adres zamieszkania,

c) wiek,

d) forme wsparcia.

Karty odbiorcéw zadania.

Listy obecnosci ze spotkan grupowych.

. W pozostalym zakresie Zleceniobiorca jest zobowiazany do:

Prowadzenia dokumentacji potwierdzajacej realizacje dzialan zmierzajacych do osiagniecia
oczekiwanych rezultatow zleconego zadania, w tym ewidencji ksiegowej faktur, umow, raportow
itp.

Wprowadzenia i stosowania standardéw ochrony maloletnich, zgodnie z art. 22b i art. 22¢
ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestepczoscia na tle
seksualnym i ochronie maloletnich (Dz .U. z 2024 r. poz. 560) oraz przepisow art. 21 tej
ustawy, w przypadku gdy odbiorcami zadania beda osoby ponizej 18 r. Zycia.

Przekazania Zleceniodawcy, w terminie 7 dni od daty wprowadzenia, wszelkich dokumentow
stanowigcych wewnetrzne uregulowania Zleceniobiorcy, a majacych wplyw na sposob
wydatkowania przyznanej dotacji, w tym wskaznika podziatu kosztéw, o ktorym mowa w § 3 ust
24 niniejszych warunkéw konkursowych.

Zapewnienia dostepno$ci architektonicznej i informacyjno-komunikacyjnej osobom ze
szczegblnymi potrzebami na poziomie minimalnych wymagan, okreslonych w art. 6 i 7 ustawy
Z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami ( Dz. U.
2024 r. poz. 1411).

Informowania, ze zadanie jest dofinansowane ze $rodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy -
informacja na ten temat wraz z obowigzujacym logotypem Miasta Kielce powinna znalez¢é sie
w lokalach realizacji zadan oraz we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla



mediow, ogloszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania
publicznego, o tresci: ,,Zadanie publiczne dofinansowane ze srodkow wtasnych Miasta Kielce”,

6. Sktadania sprawozdan z realizacji zadania publicznego, za posrednictwem Konta Wnioskodawcy
na stronie internetowej Witkac.pl, wedlug wzoru stanowiacego zatacznik do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
W sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057) w terminach
okreslonych w umowie o realizacje zadania.

7. Stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1)

V1. Zleceniobiorca ponosi wylaczna odpowiedzialno$¢ za wilasciwg realizacje zadania oraz za
ewentualne szkody z niej wynikajace.

VII. Zleceniodawca ma prawo kontroli i oceny realizacji zadania, w szczegélnos$ci: stanu realizacji
zadania, efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania, prawidlowosci wykorzystania
srodkow publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania i prowadzenia dokumentacji okre§lone
w przepisach prawa.

§ 6.
Cel oraz oczekiwane rezultaty zadania publicznego

1. Cel zadania publicznego:

Zapewnienie mieszkancom Kielc dziatan w zakresie interwencji kryzysowej, ktorej celem jest
przywrocenie rownowagi psychicznej i umiej¢tnosci samodzielnego radzenia sobie, a dzigki temu
zapobieganie przejsciu reakcji kryzysowej w stan chronicznej niewydolnosci psychospoteczne;.

2. Oczekiwane rezultat(y) realizacji zadania publicznego:

1) Rozpoznanie problemu i niezwtoczne podjecie dziatan z zakresu interwencji kryzysowej wobec
wszystkich zglaszajacych si¢ 0sob i rodzin, ktore znalazty si¢ w trudnej dla siebie sytuacji
i z ktdra nie potrafig sobie same poradzi¢, niezaleznie od formy zgloszenia.

2) Dostepnos¢ osrodka przez calg dobe we wszystkie dni w roku, co najmniej w formie
telefonicznej.

Podmiot moze wskaza¢ dodatkowe, mozliwe do osiagniecia rezultaty, jakie powstang przy
realizacji zadania publicznego.

§7.
Terminy skladania ofert

1. Organizacja pozarzadowa lub podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie zainteresowane udziatem
W niniejszym otwartym konkursie ofert, rejestruja si¢ W generatorze wnioskow Witkac.pl,
znajdujacym na stronie internetowej pod adresem www.witkac.pl i tworza Konto
Whioskodawcy.

2. Instrukcje zalozenia Konta Wnioskodawcy oraz sktadania ofert dostepne sag na ww. stronie
internetowej w zaktadce ,,Pomoc”.

3. Zalozone Konto Wnioskodawcy stuzy do sporzadzenia i przestania ofert, anekséw i sprawozdan za
posrednictwem generatora wnioskow Witkac.pl

4. Obligatoryjnym jest laczne skladanie oferty do otwartego konkursu: w postaci elektronicznej
z wykorzystaniem generatora wnioskow witkac.pl oraz w wersji papierowej, wygenerowanej
przez system informatyczny. Niespelnienie tego wymogu spowoduje odrzucenie oferty.

5. Oferty za poSrednictwem generatora wnioskow Witkac.pl nalezy przesta¢ do dnia
11 listopada 2024 r. do godz. 23:59.


http://www.witkac.pl/

>

. Oferty papierowe wraz z wygenerowanym potwierdzeniem ich zlozenia nalezy sktadaé osobiscie
lub za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej w sekretariacie Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Kielcach, ul. Studzienna 2 w zamknigtej kopercie, z 0znaczeniem nazwy i adresem
podmiotu sktadajacego oferte oraz nazwy zadania okreSlonego w ogloszeniu o konkursie:
,, Otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu pomocy spotecznej pod nazwg
= ZAOANIE = .. ottt e e e e e e e e e e e e e e e

(nazwa zadania)
. Oferta oraz zatacznik (-i) sktadana (-e) w formie papierowej dla swojej waznosci muszg by¢
opatrzone datg oraz podpisem uprawnionej (-ych) statutowo osoby (-6b).
. Oferenci, ktorzy sg w trakcie zmian statutowych, zwigzanych z reprezentacja Oferenta powinni
ztozy¢ kopi¢ dokumentu/uchwaty potwierdzajacej wskazang zmiang wraz z kopiag pierwszej strony
wniosku o zmiane danych we wtasciwym rejestrze.
. Termin sktadania ofert w wersji papierowej uptywa o godz. 15.30 pierwszego dnia roboczego,
nastepujacego po dniu zakonczenia naboru ofert w wersji elektronicznej, przy czym decyduje data
wptywu do sekretariatu MOPR.

§8.

Warunki skladania ofert, w tym wymagane dokumenty

. Podmiotami uprawnionymi do ztozenia oferty sa organizacje pozarzgdowe W rozumieniu art. 3 ust.

2 oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 cyt. ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, prowadzace dzialalno$¢ statutowa

z zakresu pomocy spolecznej, obejmujaca zadanie bedace przedmiotem zlecenia.

. Warunkiem przystapienia do konkursu jest zlozenie oferty za posrednictwem generatora

wnioskow Witkac.pl. Oferty przestane inng drogg elektroniczng nie beda brane pod uwage przy

dokonywaniu oceny.

. Jeden Oferent moze ztozy¢ maksymalnie jedng oferte na zadanie.

Oferent bierze pelna odpowiedzialno$¢ za informacje zawarte w ofercie.

. Oferta musi zawieraé wszystkie wskazane w jej tresci informacje, w szczegélnosci:

1) Czes¢ II oferty — Dane Oferenta,

2) Czes¢ III oferty — Opis zadania:

a) w rubryce Syntetyczny opis zadania nalezy m.in.:

e opisaé krétko zadanie oraz okresli¢ cele szczegélowe korespondujace z celem glownym
podanym przez Zleceniodawce w ogloszeniu o konkursie, a takze opisa¢ dokumentacje
merytoryczng niezbedng do realizacji zadania,

o okresli¢ miejsce, w ktorym bedzie realizowane zadanie wraz z opisem lokalu, liczby
1 przeznaczenia pomieszczen wykorzystanych do realizacji zadania oraz informacje na
temat tytutu prawnego do lokalu,

e okresli¢ grupe docelowa, tj. liczbe odbiorcow zadania, potrzeby oraz problemy
zwigzane z ich funkcjonowaniem w srodowisku,

o okresli¢ sposob rozwigzania zdiagnozowanych probleméw/zaspokajania potrzeb
odbiorcoOw zadania,

b) w rubryce Plan i harmonogram dziatan: zaplanowane dzialania powinny odnosi¢ si¢ do
celéw szczegétowych i mie¢ odzwierciedlenie w kalkulacji przewidywanych kosztow
realizacji zadan,

c) wrubryce Opis zaktadanych rezultatow nalezy:

o okresli¢ szczegolowo: przewidywalne, realne i mierzalne rezultaty jakie Oferent

planuje osiagna¢ podczas realizacji zadania, odnoszace si¢ konsekwentnie do celow oraz



rezultatow okre$lonych w warunkach konkursowych, a takze do dziatan ujetych w Planie
i harmonogramie dzialan,

d) w rubryce Dodatkowe informacje dotyczqce rezultatow realizacji zadania publicznego
nalezy wskaza¢ planowany poziom osiggniecia poszczegolnych rezultatéw oraz podaé
zrodlo informacji o osiagnieciu wskaznika;

3) Czes¢ IV oferty - Charakterystyka Oferenta:

a) w rubryce Zasoby kadrowe nalezy uja¢ wykaz wszystkich stanowisk
z wyszczegolnieniem kwalifikacji osob, przy udziale ktérych Oferent bedzie
realizowal zadanie w przeliczeniu na pelne etaty (bez podawania danych
personalnych tych oséb, zalaczania kopii dyploméw lub kurséw itp.) Zaangazowanie
lub oddelegowanie pracownikéw do realizacji zadania musi by¢ odpowiednio
udokumentowane, np. w formie aneksu do umowy lub zapisu w zakresie obowigzkow.

4) Czes¢ V oferty Kalkulacja przewidywanych kosztéw zadania publicznego:

a) w rubryce Koszty realizacji dzialan nalezy wykazywac¢ m.in.:

e koszty wynagrodzen oso6b zaangazowanych bezposrednio w realizacj¢ zadania wraz
z przewidzianym prawem narzutami, w wysokosci obowigzujacej na lokalnym rynku
pracy (nalezy okresli¢ wymiar etatu dla kazdego stanowiska pracy)

e Kkoszty bezosobowe — wynagrodzenie osOb zaangazowanych bezposrednio przy realizacji
projektu na podstawie umow zlecenia (przyktadowy rodzaj miary: ilo$¢ godzin, stawka za
godzing)

e koszty zwigzane z utrzymaniem i obstugg lokalu, w ktérym realizowane jest zadanie,
koszty wyposazenia, drobnych remontow, napraw i ustug (przyktadowy rodzaj miary:
pakiet, miesiac, sztuka, komplet);

e koszty zwigzane z adresatami zadania (przyktadowy rodzaj miary: sztuka, pakiet, miesiac,
komplet);

b) w pozycji Il. kosztorysu Koszty administracyjne, nalezy wykazywac:

e koszty obstugi zadania, ktore sa zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze
administracyjnym, w tym obstugg finansowa zadania, przy czym wydatki te nie moga
przekroczy¢ 10%, catkowitej wartosci dotacji.

5) Oferent jest zobligowany do oszacowania wartosci dzialan (w z) w ramach wkladu
osobowego, w przypadku wskazania go w kosztach realizacji zadania, poprzez
uzupetienie czesci VI oferty poz. 3 — Inne dziatania, ktére mogg mie¢ znaczenie przy
ocenie oferty, w tym odnoszace si¢ do kalkulacji przewidywanych kosztow oraz
oswiadczen zawartych w cze$ci VII oferty. Oszacowanie powinno dotyczy¢
w szczegblnosci przyjetej wartosci za 1 godz. pracy (w przypadku kwoty wyzszej niz
okreslona w § 3 ust. 7 lit. b wraz z uzasadnieniem) oraz ilosci godzin pracy.

6) Wykazane Kkoszty powinny wynika¢ z przedstawionych celéw oraz dzialan
w zakresie realizacji zadania publicznego i by¢ skalkulowane na podstawie cen
rynkowych.

7) Wszystkie rodzaje kosztow, musza mie¢ potwierdzenie w dokumentach ksiggowych
Oferenta (umowy, listy ptac, faktury, rachunki) oraz wycen¢ pracy wolontariuszy
udokumentowang zawartymi umowami (porozumieniami) i kartami czasu pracy
wolontariuszy.

6. Podane informacje powinny umozliwi¢ ocene¢ zadania zgodnie z kryteriami oceny podanymi
w ogloszeniu.
7. Do oferty w wersji elektronicznej oraz papierowej nalezy dolaczy¢:



1) w przypadku, gdy Oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sagdowym - aktualny
odpis potwierdzajacy status prawny Oferenta, np. wypis z aktualnego wyciggu z innego rejestru
lub ewidencji, ewentualnie inny dokument potwierdzajacy status prawny Oferenta.
W przypadku oséb prawnych i jednostek organizacyjnych dziatajacych na podstawie przepisow
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, stosunku Panstwa
do innych kosciolow i1 zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancji wolnosci sumienia
i wyznania, (jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalno$ci w zakresie pomocy
spotecznej), dokument poswiadczajacy status prawny podmiotu ze wskazaniem sposobu
reprezentacji osob aktualnie upowaznionych do reprezentowania podmiotu (odpis musi by¢
zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostal wydany),

2) uwierzytelniong kopie dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu, w ktorym
prowadzona bedzie dziatalnosé,

3) aktualng wersje statutu organizacji,

4) ewentualne petnomocnictwa niezb¢dne do reprezentowania podmiotu,

5) regulamin o$rodka lub jego projekt,

6) o$wiadczenie Oferenta o nieposiadaniu zobowigzan finansowych wobec Miasta Kielce,

7) o$wiadczenie Oferenta, ze w trakcie realizacji zadania publicznego zapewni dostepnos$é osobom
ze szczegodlnymi potrzebami w rozumieniu Cyt. ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r., poz. 1411), wedlug wzoru
zataczonego w generatorze wnioskow Witkac.pl.

8) analize ryzyka zwigzanego z nieosiggnieciem zakladanych rezultatow realizacji zadania
publicznego, wedtug wzoru zataczonego w generatorze wnioskow Witkac.pl.

. Do oferty sktadanej w generatorze wnioskow Witkac.pl nalezy zataczy¢ skany ww. dokumentoéw

opatrzonych datg i podpisem oséb uprawnionych. Zatgczniki w wersji papierowej kserowane

z oryginalow winny by¢ potwierdzone ,,za zgodno$¢ z oryginatem” na kazdej stronie.

§9.
Termin, kryteria i tryb dokonywania wyboru ofert

. Ztozone oferty zostang poddane ocenie pod wzgledem formalnym przez pracownika Dziatu ds.

Dialogu Obywatelskiego Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie, bedgcego jednoczesnie cztonkiem

Komisji konkursowej, wg nastepujacych kryteriow:

1) czy oferta zostata ztozona w wymaganym terminie?

2) czy oferta jest ztozona w postaci elektronicznej z wykorzystaniem generatora wnioskow
Witkac.pl oraz w wersji papierowej wraz z potwierdzeniem jej ztozenia podpisanym przez
0soby uprawnione?

3) czy oferta ztozona w wers;ji elektronicznej oraz wersji papierowej posiada jednakowg sume
kontrolng?

4) czy oferta jest ztozona przez Oferenta uprawnionego do udziatlu w konkursie, tj. organizacje
pozarzagdowg lub podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 cyt. ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. 0 dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie?

5) czy oferta jest ztozona przez podmiot, ktorego cele okreslone w odpisie/wydruku z Krajowego
Rejestru Sadowego lub odpowiedniego wyciggu z ewidencji lub innych dokumentow
potwierdzajacych status prawny Oferenta, sg zgodne z zakresem dziatalno$ci okre$lonej
w konkursie?

6) czy oferta jest zgodna z zakresem rzeczowym zadania zawartym w ogloszeniu konkursowym?

7) czy oferta zostata podpisana przez upowaznione do tego osoby zgodnie z zapisami KRS lub
odpowiedniego wyciggu z ewidencji lub innych dokumentéw potwierdzajacych status prawny
Oferenta i umocowanie 0sob jego reprezentujgcych?



8)

9)

czy oferta w wersji elektronicznej oraz papierowej zawiera wszystkie wymagane zalgczniki
w formie okre$lonej w warunkach konkursowych?

czy zostaty wypetione wszystkie punkty formularza, w tym:

w sekcji VI oferty poz. 3 - oszacowanie wartosci dziatan (w zt) w ramach wktadu osobowego,

w przypadku wskazania go w kosztach realizacji zadania?
10) czy oferta zawiera wymagany wktad wtasny?

. Oferty nie spehniajgce wszystkich wymogow okreslonych w § 9 ust. 1 zostang odrzucone i nie beda
rozpatrywane podczas oceny merytoryczne;.

. Oceny merytorycznej ofert ztozonych do konkursu dokona Komisja konkursowa wg nastepujacych

kryteriow:
Lp. | Przyjete kryteria oceny Punkty kontrolne oceny Soléz:]a
zgodnos¢ planu i harmonogramu dziatan
z wymogami ogloszenia konkursowego (10
Mozliwosé realizacii pkt) o _
zadania publicznego plgnovyang dzialania gwarantujace
1. (wymagane uzyskanie osiagniecie celu zadania — (10 pkt) 0-25
min. 50% punktéw) dysponowanie odpowiednia bazg lokalowa
(brak standardu okre$lonego przepisami) (5
pkt)
charakterystyka grupy docelowej i
Proponowana jakos¢ zaprezentowany sposob zaspokajania
2 wykonania zadania potrzeb/rozwigzania problemu (5 pkt) 0-15
" | publicznego (wymagane zakladane rezultaty realizacji zadania oraz
uzyskanie min. 50% punktow) planowane do osiggni¢cia wskazniki
(10 pkt)
doswiadczenie w realizacji podobnych
Analiza i ocena w zakresie p rojektoy gl pkt.) . \
3. | realizacji zlecanych zadan rzet;lnosc_: i terminowo§¢ oraz sposob 0-3
publicznych rozliczenia dotychczas otrzymanych
srodkow na realizacje zadan publicznych
(2 pkt)
Kwalifikacie 0séb. brz ocena kwalifikacji kadry zatrudnionej
. X - Przy do realizacji zadania gwarantujace;j
4. | udziale ktérych podmiot , . 0-5
bedzie realizowat zadanic wlasciwy poziom ustug (brak standardu
okreslonego przepisami) (5 pkt)
celowos¢ i adekwatno$¢ planowanych
kosztow merytorycznych i obstugi w
Przedstawiona kalkulacia odniesieniu do zakresu rzeczowego
5. . L )2 zadania(5 pkt) 0-15
kosztow realizacji zadania e ,
spojnos¢ kosztow z planem
i harmonogramem dziatania (5 pkt)
sposob oszacowania wydatkow (5 pkt)
wysoko$¢ planowanych srodkow
finansowych wtasnych (5 pkt)
6. | Planowany wkiad wlasny wktad wlasny niefinansowy—rzeczowy, 0-10

osobowy, w tym $wiadczenia
wolontariuszy 1 praca spoteczna
cztonkow (5 pkt)
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4. Maksymalna liczba punktow wynosi 73. Wymagana minimalna liczba punktow uprawniajgca
Oferenta do otrzymania dotacji wynosi 51 pkt, przy czym kryteria ujete pod pozycja 1, 2 muszg by¢
ocenione na poziomie minimum 50%.

5. Opinie wigzace zapadajg przy obecnos$ci minimum 3 cztonkéw Komisji.

6. W niniejszym konkursie moze by¢ wybrana jedna oferta, przy czym pierwszenstwo ma oferta,
ktora uzyskata najwieksza liczbe punktow.

7. Zlecajacy dokona wyboru oferty w terminie do 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert
okreslonego w ogloszeniu konkursowym.

8. Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu przepisow kodeksu
postepowania administracyjnego i nie przystuguje od niej odwotanie.

9. Wyniki konkursu zostang ogtoszone w formie Zarzadzenia niezwtocznie po wyborze ofert, poprzez
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen Urzgdu Miasta Kielce oraz
na stronie internetowej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach i Urzedu Miasta Kielce.

10.Prezydent Miasta Kielce zastrzega sobie prawo do:

1) odwotania konkursu bez podania przyczyny,
2) zmiany terminu rozpoczecia i zakonczenia postgpowania konkursowego, w tym terminu
sktadania ofert,
3) zmiany terminu rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania,
4) zwigkszenia lub zmniejszenia wysokos$ci srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje
zadania,
5) zmiany decyzji co do rozstrzygniecia konkursu,
6) odmowy podpisania umowy i przyznania dotacji podmiotowi wytonionemu w konkursie, gdy:
a) Oferent utraci osobowos$¢ prawnag,
b) zostang ujawnione nieznane wcze$niej okolicznosci podwazajagce  wiarygodnosé
merytoryczng lub finansowg Oferenta,
c) w wyniku kontroli dokumentacji finansowej i merytorycznej Oferenta okaze sig, ze
wczesniej przyznana dotacja zostala wydana lub rozliczona nieprawidlowo.

11.Umowa o wsparcie realizacji zadania publicznego zawierana jest bez zbednej zwloki.

12.0rganizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 cyt. ustawy o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, ktorym przyznano dotacje, przyjmujac zlecenie realizacji
zadania publicznego zobowiazuja si¢ do jego wykonania w zakresie i na zasadach okreslonych w
umowie o wsparcie realizacji zadania publicznego, ktorej ramowy wzor okre$la Zatacznik do
rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoroéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

§ 10.
Informacje dodatkowe

1. Dodatkowych informacji na temat warunkow i mozliwos$ci uzyskania dotacji oraz sposobu sktadania
oferty udzielaja: Pracownicy Dziatu ds. Dialogu Obywatelskiego Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Kielcach, ul. Bukowa 14, tel. 41 315 11 76. codziennie w dni powszednie w godz. 8.00 —
15.00.

2. Prezydent Miasta Kielce uniewazni otwarty konkurs ofert, jezeli nie ztozono zadnej oferty lub gdy
zadna ze ztozonych ofert nie spelniata wymogow zawartych w powyzszym ogloszeniu o otwartym
konkursie ofert.
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