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Umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu ... 2024 1., zZwana dalej Umowg PDO, pomiedzy:

Gming Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, reprezentowang przez:
Agate Wojde — Prezydenta Miasta Kielce,
zwanym dalej ,,Administratorem”,

a

zwanym dalej ,Przetwarzajacym”.

Administrator i Przetwarzajacy w dalszej czeéci Umowy PDO zwani s3 kazdy z osobna Strona,
a facznie Stornami.

Stosownie do przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i wsprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE Strony
zawieraja Umowe PDO o nastepujgcej tresci:

§1

Dla potrzeb Umowy PDO przyjmuje sie nastepujace znaczenie dla ponizej] wymienionych
sformufowan:

1.
2.

10D ~ Inspektor Ochrony Danych;

dane osobowe — wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osoby fizycznej. Osoba moiliwa do zidentyfikowania jest osoba, ktorej tozsamosc moina okresli¢
bezposrednio lub posrednio, w szczegdlnosci przez powotanie sig na numer identyfikacyjny albo
jeden lub kilka-specyficznych czynnikdw okresiajgcych jej cechy fizyczne, fizjologiczne, umystowe,
ekonomiczne, kulturowe lub spoleczne;

UODO - Urzad Ochrony Danych Osobowych;

RODO — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

przetwarzanie danych osobowych - jakiekolwiek aperacje wykonywane na danych osobowych,
takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianije
i usuwanie, a zwlaszcza te, ktére wykonuje sie w systemach informatycznych;

6. zbiér danych — zbiér danych osobowych powierzony przez Administratora;

7. Umowa giowna — UmOWa NI ....cevvere v evsrorsrens zdnia ...ooncee.e. reereresear e r., ktdrej przedmictem jest

$wiadczenie ustugi maszynowego kopertowania korespondencji wraz z dostawa kopert z nadrukiem.

§2
W zwigzku z realizacja zawartej przez Strony Umowy giéwnej, Administrator powierza
przetwarzanie, w trybie art. 28 ust. 3 RODO, danych osobowych adresatéw decyzji podatkowych
w celu wykonania ustugi maszynowego kopertowania dokumentéw wytworzonych i wydrukowanych
w Urzedzie Miasta Kielce.



2. Umowa PDO zawarta zostata na czas okreslony i ma na celu zapewnienie bezpieczeristwa danych
osobowych przetwarzanych przez Przetwarzajacego.

3. Przetwarzanie obejmowad bedzie nastepujgce rodzaje danych:
1} imie,
2) nazwisko,
3) adres zamieszkania lub pobytu.

4. Administrator i Przetwarzajacy zobowigzujg sie do przestrzegania postanowiert i wymogéw
obowiazujacych przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz niniejszej Umowy PDO.

5. Administrator danych zapewnia, ze posiadane i przekazywane Przetwarzajgcemu dane osobowe
do przetwarzania, zostaly zgromadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

6. Przetwarzajgcy zobowigzany jest do dokonania przetwarzania przekazanych mu danych osobowych
wylacznie w siedzibie Administratora.

7. Przetwarzajacy bedzie uprawniony wytgcznie do przetwarzania danych zawartych w przekazanych
przez Administratora dokumentach, poprzez ich pakietowanie oraz kopertowanie, na zasadach
i w sposob okreslony w Umowie gléwnej.

8. Przetwarzajacy nie jest uprawniony do przetwarzania danych Zamawiajgcego w inny sposéb niz
wskazany w ust. 61 7.

§3

1. Przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wytacznie na udokumentowane polecenie Administratora
oraz:

1) wyznaczyt osobe do kontaktéw w ramach realizacji niniejszej Umowy PDQ, z ktérg mozna
kontaktowac sig za posrednictwem POCZLY €-Maill c e s sns e ssesssneseesenemssseseses)

2) podejmuje odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, majace na celu zapewnienie
bezpieczenstwa danych osobowych;

3) zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej Umowy PDO, a w szczegdinosci do tego, ze nie bedzie w okresie
obowigzywania Umowy PDO i po jej rozwigzaniu: przekazywac, wykorzystywac fub ujawniac
danych osobowych uzyskanych od Administratora osobom nieupowaznionym oraz, ze dane
te wykorzystywane beda wylacznie w celach, jakie zostaty w umowie wymienione;

4) zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji opisujgcej sposéb przetwarzania danych
osobowych, w tym rejestru czynnosci, o kidrym mowa w art. 30 RODO. Przetwarzajgcy
udostepnia na kaide Zadanie Administratora prowadzeny rejestr czynnosci przetwarzania
danych przetwarzajgcego.

5) zapewnia, ze dane osobowe nie bedg udostepniane jego pracownikom i zleceniobiorcom
przed podpisaniem przez nich oswiadczen lub umow o zachowanie poufnosci. Zachowanie
poufnosci nie ustaje po rozwigzaniu lub wygasnigciu stosunku pracy lub umowy
cywilnoprawnej, niezaleznie od przyczyny tego rozwigzania lub wygasniecia.

2. Administrator zobowigzuje sie, ze podczas realizacji Umowy PDO bedzie scisle wspotpracowad
z Przetwarzajagcym w zakresie dotyczgcym przetwarzania danych osobowych na podstawie
niniejszej Umowy PDO, w szczegdlnosci obowigzek wspotpracy dotyczy wzajemnego przekazywania
informacji oraz dokonywania ustalen w zakresie bezpieczeristwa danych osobowych przez osoby
petnigce funkcje 10D u Administratora i Przetwarzajgcego.

3. Przetwarzajgcy moze pod powierzyC konkretne operacje przetwarzania danych innym podmiotom

przetwarzajgcym w drodze pisemnej umowy pod powierzenia danych tylko za pisemng zgoda
Administratora.



. Dokonujgc ewentuainego pod powierzenia Przetwarzajgcy ma obowigzek zobowigzad
Podprzetwarzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkdw Przetwarzajgcego wynikajacych z riniejszej
Umowy PDQ. Zobowiazanie powinno posiada¢ forme umowy powierzenia.

§4

. Przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe tylko i wylacznie w zakresie
okreslonym w niniejszej Umowie PDO.

. Przetwarzajacy zobowigzuje sie wobec Administratora do odpowiadania na zgdania osoby, ktérej
dane dotycza, w zakresie wykonywania praw okreslonych w rozdziale 11l RODO.

. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do wdrozenia wszelkich srodkéw organizacyjno-technicznych
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktdrych mowa w art. 32 - 36 RODO oraz wspolpracy przy
wykonywaniu przez Administratora obowigzkéw w tym zakresie.

§5

- Przetwarzajacy zobowigzany jest do wystawienia wszystkim swoim pracownikom, ktérzy beda
brali udziat w realizacji umowy stosownych upowaznier do przetwarzania danych osobowych oraz
uzyskania oSwiadczent o zachowaniu danych osobowych w poufnosci. Przetwarzajacy prowadzi
rejestr wydanych upowaznien.

. Przetwarzajacy ma obowigzek zapewni¢ osobom upowainionym do przetwarzania danych,
0 ktérych mowa w ust. 1 odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych osobowych.

. Przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnoéé za dziatania i zaniechania wspotpracownikéw jak za
wiasne dziatania i zaniechania.

§6

. Przetwarzajgcy jest zobowigzany do zgtaszania Administratorowi o kazdym podejrzeniu incydentu
ochrony danych osobowych nie péiniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego powziecia
informacji o incydencie.

. Przetwarzajacy umozliwia Administratorowi uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych i informuje
Administratora o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu naruszenia.

. Powiadomienie o stwierdzeniu incydentu Przetwarzajacy przesyta wraz z wszelkg niezbedng
dokumentacjg dotyczacy incydentu, w celu umozliwienia Administratorowi spetnienia obowigzku
ewentualnego powiadomienia organu nadzoru.

§7

. Administrator ma prawo przez cafy okres objety Umowa PDO kontrolowaé poprawnosé
zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Przetwarzajgcemu na podstawie niniejszej
Umowy PDO.

. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadzany jest protokét.

3. Administrator lub wyznaczone przez niego osoby s3 uprawnione do wgladu do dokumentaci

zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych.

. Administrator uprawniony jest do zgdania od Przetwarzajgcego udzielenia informacji dotyczacych
przebiegu przetwarzania danych osobowych oraz udostepnienia rejestréw przetwarzania.

. W szczegolnych przypadkach Administrator ma prawo do kontroli u Podpowierzajgcego, z ktorym
Przetwarzajacy zawart umowe powierzenia na realizacje niniejszej umowy PDO.



. Przetwarzajacy oswiadcza, ze w przypadku kontroli UQDO, prowadzonej u Administratora
dotyczacej przetwarzania powierzonych danych osobowych, bedzie niezwlocznie przekazywat
Administratorowi niezbedne informacje | wyjasnienia.

. Przetwarzajacy jest zobowigzany powiadomi¢ Administratora o kazdej kontroli UODQ jezeli ma
ona zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym pismie UODO
dotyczacym skfadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

§8

. Przetwarzajgcy zohowiazuje sie do ochrony nieujawniania do wiadomosci publicznej informacii
technicznych, i organizacyjnych lub innych informacji zwigzanych z politykg bezpieczenstwa
Administratora.

. Obowigzek zachowania tajemnicy, o ktérej mowa w ust. 1, jest nieograniczony w czasie.
Obowigzek zachowania tajemnicy, o kidrej mowa w ust. 1, dotyczy réwniez pracownikéw i innych
osGh, ktdrymi Przetwarzajgcy oraz Administrator postuguje sie przy wykonywaniu Umowy
gidwnej,

§9
. Przetwarzajacy nie jest uprawniony do wykonywania kopii przetwarzanych danych.

. Przetwarzajacy upowazniony jest wylgcznie do dokumentowania liczby przekazanych mu przez
Administratora dokumentéw, w celach rozliczenia zawartej Umowy gtownej.

§10

. Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem
obowiazkéw, ktore RODO nakfada bezposrednio na przetwarzajgcego lub gdy dziatat poza
zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora fub wbrew tym instrukcjom.

. Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewtasciwych lub
niezastosowaniem wiasciwych Srodkdow bezpieczenstwa.

Na wypadek zawinionego naruszenia przez Przetwarzajgcego zasad przetwarzania danych
osobowych (okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa, RODO oraz niniejszej
Umowy PDO), skutkujgcego obowigzaniem Administratora na mocy prawomocnego orzeczenia
sadu, ugody sadowej bad? porozumienia mediacyjnego do wyplaty odszkodowania, zadoséuczynienia
lub kary pienieinej, Przetwarzajacy zobowiazuje sie zrekompensowac Administratorowi
udokumentowane straty z tego tytutu w pefnej wysokosci.

. Przetwarzajacy jest zwolniony z odpowiedzialnosci za szkody spowodowane przetwarzaniem przez
niego danych naruszajgcym przepisy prawa, jezeli nie mozna mu przypisa¢ winy za zdarzenie,
ktére doprowadzito do powstania szkody.

§11

. Administratorowi przysiuguje uprawnienie do rozwigzania niniejszej Umowy PDO z zachowaniem
terminu wypowiedzenia okreslonego w Umowie gléwne;].

. Administrator ma prawo wypowiedzie¢ niniejszg Umowe PDO w trybie natychmiastowym,
w przypadku razgcego naruszenia postanowien niniejszej Umowy przez Przetwarzajacego, ktory:
a) wykorzystat dane osobowe w sposéb niezgodny z niniejszga Umowa, w szczegdlnosci
przetwarzat je dia wiasnych celdw lub celéw innych podmiotéw, a takze celéw niezgodnych
7 powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa lub postanowieniami niniejszej Umowy
PDO;



b) wykonuje niniejsza Umowe PDO niezgodnie z obowiazujgcymi w tym zakresie przepisami
prawa lub instrukejami Administratora w tym zakresie;

¢) nie zaprzestat niewtadciwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego
wezwania Administratora do usuniecia naruszer i bezskutecznego uptywu wyznaczonego
terminu 14 dni na zaniechanie naruszen.

. W przypadku wypowiedzenia niniejszej Umowy w trybie natychmiastowym, o ktérym mowa w ust. 2,

Umowa giéwna ulega réwnieZ rozwigzaniu, przy czym Przetwarzajacy zrzeka sie jakichkolwiek

roszczen wynikajacych z przedwczesnego rozwiazania Umowy gtéwnej.

§12

. Niniejsza Umowa PDO zostata zawarta na okres od dnia jej zawarcia do dnia obowigzywania
Umowy gIOWnej nr ..cccccvnvcnneccnseenns Z ANI@ v

. Z tytutu wykonywania niniejszej umowy PDO przetwarzajgcemu nie przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie.

. Rozwigzanie Umowy gidwnej w kazdym czasie i trybie przez ktérakolwiek ze Stron skutkuje
wygasnieciem niniejszej Umowy PDO.

- Niniejsza Umowa PDO nie narusza obowigzkdw Stron wynikajgcych z bezwzglednie obowiazujgcych
przepisow prawa.

. Wszelkie zmiany w zasadach i zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych wymagaja
zmiany niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 4.

. Wszelkie zmiany i uzupeOinienia niniejszej Umowy PDO wymagajg zachowania formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

- Sadem wilaéciwym dla rozstrzygniecia ewentualnych sporéw, kiére moglyby wyniknaé na tle
realizacji niniejszej Umowy PDO, bedzie sad wiasciwy miejscowo dla siedziby Administratora.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa PDO majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
oraz RODO.

§13

Umoweg sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ADMINISTRATOR PRZETWARZALIACY






