Zatacznik nr 3
do Zaproszenia do sktadania ofert

Wzér Umowy
UMOWAE NF oo,

zawarta w dniu v veveererenciieenen 2024 r. pomiedzy:
Gming Kielce, Rynek 1, 25-303 Kieice, NiP: 657-261-73-25, reprezentowang przez:

zwang dalej ,Zamawiajacym”,

a

zwanym dalej ,, Wykonawcg”,

.....

#Stronami”,

Niniejsza umowa, zwana dalej ,Umowg”, zostaje zawarta bez stosowania przepiséw ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien Publicznych (1.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320}, z uwagi na wartoéé
przedmiotu zamdwienia, ktéra nie przekracza 130 000 21 netto.

Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Regulaminem okreslajacy zasady i sposéb
postgpowania przy udzielaniu zamdwien o wartosci ponizej 130 000 ztotych, stanowiacym Zatgcznik
Nr 3 do Zarzagdzenia Nr 26/2021 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 29 stycznia 2021 r. w sprawie zasad
organizacyjnych udzielania zamowies publicznych w Urzedzie Miasta Kielce.

§1.
Przedmiot umowy

1. Wykonawca sprzedaje na rzecz Zamawiajacego .................. Kopert z naniesionymi nadrukami,
szczegbtowo opisanych w Zatgczniku Nr 1 do Umowy {opis przedmiotu zamdwienia).

2. Wykonawca zobowigzuje sie do sSwiadczenia na rzecz Zamawiajacego ustugi pakowania
maszynowego dostarczonych przez Zamawiajgcego dokumentow {decyzji ustalajgcych wymiar
podatkéwy), z uzyciem kopert, o ktérych mowa w ust. 1, w szacowane] il04ci od ... O ecerervenncne.
dokumentéw jednokartkowych. Rzeczywista Ho$¢ wykonanych zakopertowan ustalona zostanie na
podstawie wskazan fabrycznego licznika zamontowanego w maszynie kopertujacej.

3. Realizacja zleconej ustugi, o ktérej mowa w ust. 2, polegaé bedzie na spakowaniu do jednej
koperty jednego dokumentu jednokartkowego, w sposéb umozliwiajacy w przezroczystym okienku
koperty odczytanie danych dotyczacych adresata przesytki.

4. Przeznaczone do spakowania dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, przekazane zostang Wykonawcy
przez Zamawiajacego, bezposrednio przed wykonaniem ustugi, w siedzibie Zamawiajgcego.

5. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 bedg przez Zamawiajacego zaadresowane, w sposob
dostosowany pakowania w kopertach zaopatrzonych w ,okienko” z przezierng folia, zgodnie
z opisem przedmiotu zamdwienia {zal. nr 1 do Umowy).

6. Wykonawca zobowigzany jest do $Swiadczenia ustugi, opisanej w ust, 2, wylacznie w siedzibie
Zamawiajgcego.

7. Przy wykonaniu ustugi, opisanej w ust. 2, zabrania sie Wykonawcy kopiowania przekazanych
do kopertowania dokumentdw, w catoéci lub ich fragmentach, wynoszenia dokumentdw, poza



pomieszczenia wskazane przez Zamawiajgcego, sporzadzenia jakichkolwiek innych ich zestawien,
poza iloscig kopertowanych dokumentow.

8. Po wykonaniu ustugi, okreslonej w ust. 2, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu zakupione przez
niego koperty, niewykorzystane podczas realizacji tej ustugi.

9. Pozostalg czeéc kopert, o ktdrych mowa w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 8, Wykonawca przekale
Zamawiajgcemu wraz z zakopertowanymi dokumentami.

10. Wykonawca zcbowigzany jest traktowac tre$¢ kopertowanych dokumentdw jako informacje
poufng, nie moze jej rejestrowad ani upubliczniac oraz przekazywac innym osobom w jakiejkolwiek
formie. Obowigzek ten dotyczy takze pracownikow craz osch, ktdrymi Wykonawca sie posiuguje.

11. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia, zawiera zatgcznik nr 1 do Umowy — stanowiacy
integraing jej czesc.

§2.
Termin i miejsce wykonania umowy
Umowa wykonana zostanie w siedzibie Zamawiajgcego, w terminie od dnia .......... do ... 2025
roku.
§3.

Zasady roziiczen

1. Z tytutu wykonania umowy, Wykonawcy przystuguje:

1) zaptata ceny sprzedazy brutto, kopert z naniesionym wydrukiem, wskazanych w § 1 ust. 1,
W WYSOKOSCH e, zt, na ktora sklada sie ... kopert z nadrukiem w cenie
jednostkowej brutto ... ztfszt.;

2) wynagrodzenie Wykonawcy z tytutlu ustugi maszynowego kopertowania dokumentdw,
opisanej w § 1 ust. 2, w wysokosci brutto ... z, na ktorg skiada sie zakopertowanie
............... dokumentéw przekazanych Wykonawcy, w cenie jednostkowej brutto ... zt/szt.,
Z zastrzezeniem ust. 2.

2. Rzeczywiste wynagrodzenie okreslone w ust. 1 pkt 2, zostanie okreslone na podstawie liczby
zakopertowanych dokumentéw, z zastrzezeniem, ze liczba kopertowanych dokumentdw nie bedzie
mniejsza niz ... szi.

3. Zaptata ceny sprzedazy oraz wynagrodzenia, ¢ ktérych mowa w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 2,
nastapi po podpisaniu protokotu, sporzadzonego w oparciu o zestawienie wykonanych usiug oraz
ilosciowego potwierdzenia dostarczonych Zamawiajagcemu kopert, na podstawie wystawionej
faktury VAT, w terminie 21 dni od dnia doreczenia faktury do siedziby Zamawiajgcego, na rachunek
bankowy Wykonawcy podany na fakturze.

4, Za dzien zapfaty Strony ustalajg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
5. Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury bez jego podpisu.

6. Wykonawca w fakturze, o ktdrej mowa w ust. 5, okresli dane nabywcy i pfatnika:
- Nabywca: Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP 657-261-73-25;
- Qdbiorca: Urzad Miasta Kielce, ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce.

7. Wykonawca nie moie, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego, dokonywad przelewu swoich
wierzytelnasci, wynikajgcych z Umowy, na rzecz osob trzecich (art. 514 Kodeksu cywilnego).



§4.
Kary umowne

. Strony ustalajg odpowiedzialnos¢ Wykonawcy, za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
Umowy, w formie kar umownych.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna, liczong od sumy ceny sprzedazy i umownego
wynagrodzenia brutto, o ktérych mowa § 3 ust. 1, w przypadku nienalezytego jej wykonania:
1) wwysokosci 0,005% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny sprzedazy brutto, za kazdy
dokument, ktéry zostat nienalezycie zakopertowany;
2) w wysokosci 2% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny sprzedazy brutto, za kazdy
przypadek naruszenia zasad przetwarzania danych osobowych;
3) w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny sprzedazy brutto, za kazdy
przypadek ujawnienia tresci kopertowanych dokumentéw;
4) w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny sprzedazy brutto, w przypadku
odstapienia od Umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

. Strony oswiadczajg, ze Zamawiajgcy bedzie zwolniony z obowigzku zaplaty ceny sprzedazy,
za kazdg z dostarczonych kopert, oraz wynagrodzenia za $wiadczenie ustugi, w takiej czesci
w jakiej koperty te lub sposdb zakopertowania dokumentéw nie odpowiada wymaganiom
Umowy.

. Suma kar umownych nie przewyiszy wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny
sprzedazy brutto, o ktérych mowa § 3 ust. 1.

. Przez nienalezyte wykonanie Umowy Strony rozumieja:

1} niezabezpieczenie koperty lub zapakowanie pakietu w sposdb niezgodny z Zatacznikiem nr 1
do Umowy;

2) wykonanie wydruku na kopertach w sposob niezgodny z Zatgcznikiem nr 1 do Umowy;

3) dostarczenie kopert niezgodnych z wymaganiami wskazanymi w Zataczniku nr 1 do Umowy;

4) przetwarzanie danych osobowych, w sposéb lub poza zakresem ich powierzenia;

5) ujawnienie tresci kopertowanych dokumentow.

. Zamawiajacy zastrzega prawo do potrgcenia naliczonych kar umownych z ptatnoéci, okre$lonej
w § 3 ust. 3, na co Wykonawca wyraza zgode.

. Zamawiajacy ma prawo potrgcenia kar umownych na podstawie noty ksiegowej wystawionej bez
podpisu Wykonawcy. lezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajacy ma prawo
dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyiszajacego wysokoéé naleznych kar
umownych.

§5.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

- Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych adresatow dokumentdw,
0 ktorych mowa w § 1 na zasadach okreslonych w odrebnej umowie powierzenia przetwarzania
danych osobowych, stanowiagcej zatacznik do Umowy.

. Nieprzestrzeganie postanowiert umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych przez
Wykonawce uprawnia¢ bedzie Zamawiajacego do rozwigzania niniejszej Umowy w trybie
natychmiastowym. Postanowienia § 4 ust. 2 pkt 4 stosuje sie odpowiednio.



§6
Przetwarzanie danych osohowych

1. W celu realizacji wymogow natoZzonych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwane dalej ,RODO", Zamawiajacy informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

6)

7)

8)

9)

Administratorem danych oscbowych podanych przez Wykonawce do jego reprezentacji
oraz do kontaktow jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce;

w przypadku pytart dotyczacych procesu przetwarzania swoich danych osobowych osoby,
o ktdrych mowa w pkt 1, skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych piszac na adres
e-mail: iod@um . kielce.pl;

przekazane dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia i realizacji Umowy, a takze
w celu komunikacji zwigzanej z wykonaniem Umowy;

odbiorcami danych osobowych mogg by¢ instytucje uprawnione na podstawie przepisdw prawa
iub podmioty upowainione na podstawie podpisanej umowy pomigdzy Administratorem,
a tym podmiotem;

przekazane przez Wykonawce dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
Umowy i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okreslony obowigzujgcymi
przepisami prawa z zakresu rachunkowosci, podatkdw i ubezpieczedt spotecznych oraz ze
wzgledu bezpieczeristwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen;

osocbom, o ktérych mowa w pkt 1, przysfuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, kopii danych, ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych, przy czym
uprawnienie to zostanie zrealizowane po okresie nie krdtszym niz okres przechowywania
danych, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia
danych;

w przypadku powzigcia informacji o niewfasciwym przetwarzaniu danych osobowych przez
Administratora, osobom, o ktérych mowa w pkt 1, przystuguje prawo wniesienia skargi na
przetwarzanie swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

dane osobowe nie bedy podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, wtym
profilowaniu;

podanie danych osobowych, wskazanych w pkt 1, jest dobrowolne, jednak konieczne do
realizacji Umowy; brak udostepnienia danych osobowych uniemozliwi zawarcie Umowy;

10} osoby, o ktérych mowa w pkt 1, majg prawo w dowolnym momencie cofngé zgode na

przetwarzanie danych osobowych, bez wplywu na zgodnod¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano przed cofnieciem zgody, z zastrzezeniem postanowien pkt 5.

2. W przypadku Wykonawcy bedgcego osobg prawng, zasady przetwarzania danych osobowych,
wskazane wust. 1, majg odpowiednie zastosowanie do osob wskazanych przez Wykonawce
do jego reprezentacji lub umocowanych do kontaktow z Zamawiajgcym. Wykonawca os$wiadcza,
ze poinformowat on te osoby, o zasadach przetwarzania danych, opisanych w ust. 1.



§7.

Postanowienia koficowe

. Integralng czed¢ Umowy stanowia Zaproszenie do skiadania ofert oraz oferta ztozona przez
Wykonawce.

. Wykonawca oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t.j. Dz. U. 2 2024 r., poz. 507).

. Wszelkie zmiany Umowy, dla swej waznosci, wymagajg zachowania formy pisemnej w postaci
obustronnie podpisanego aneksu.

. Strony beda dazy¢ do polubownego rozstrzygniecia ewentualnego sporu, lecz w przypadku braku
porozumienia, wtasciwym do rozpoznawania spraw bedzie sad whasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

. W sprawach nie uregulowanych Umowag zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks Cywilny.

. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAIACY WYKONAWCA






