
Załącznik nr 2 do Zaproszenia do składania ofert 

 

WZÓR UMOWY ZLECENIE NR … 

 

zawarta w dniu:  …………… 2026r. w Kielcach pomiędzy:  

 

Gminą Kielce z siedzibą w Kielcach przy ul. Rynek 1, 25-303 Kielce  

reprezentowaną przez: Panią Agatę Wojdę, Prezydenta Miasta Kielce  

zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 

a 

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 

zwanym dalej „Wykonawcą”. 

  

Niniejsza umowa, zwana dalej „Umową”, zostaje zawarta bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), z uwagi na wartość 

przedmiotu zamówienia, która nie przekracza 170 000 zł netto.  

Umowa zostaje zawarta zgodnie z Zarządzeniem Nr 26/2021 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 29 stycznia 

2021 r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kielce 

zmienionym kolejnymi Zarządzeniami. 

 

§ 1 

Przedmiot umowy oraz termin realizacji zamówienia 

 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do zorganizowania na rzecz Zamawiającego 

wydarzenia pod nazwą: „Parada Zabytkowych Autobusów – Kielce na Kołach Historii”.  

2. W ramach zorganizowania wydarzenia Wykonawca zobowiązuje się do realizacji:  

a) Opracowania i uzgodnienia z Zamawiającym szczegółowego planu wydarzenia, tras przejazdów 

autobusów, harmonogramu poszczególnych działań podejmowanych w ramach wydarzenia, 

b) Przygotowanie i przedstawienie do akceptacji Zamawiającemu kosztorysu wydarzenia,  

c) Nawiązania kontaktu z właścicielami autobusów zabytkowych celem ich rezerwacji  

i zamówienia na wydarzenie, 

d) Promocji medialnej wydarzenia w mediach społecznościowych oraz innych środkach masowego 

przekazu, 

e) Współpracy z jednostkami samorządowymi i organizacjami publicznymi w celu bezpiecznego 

przeprowadzenia imprezy,  

f) Nadzorowania przebiegu imprezy, koordynowania wszystkich działań podejmowanych  

w ramach wydarzenia, 



g) Nadzoru nad uczestnikami wydarzenia stanowiącymi personel obsługujący autobusy w zakresie 

wyżywienia, noclegu oraz nad pojazdami biorącymi udział w wydarzeniu w zakresie ich 

parkowania, 

h) Nadzorowaniu dokumentacji w celu przeprowadzenia wszystkich procedur organizacyjnych 

w zgodzie z obowiązującymi przepisami w tym zakresie, 

i) Współpraca z upoważnionymi pracownikami. 

 

Przedmiot umowy, o którym mowa w pkt.1 obejmuje wykonywanie czynności zleconych przez 

Zamawiającego zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy. 

3. Wykonawca wykona przedmiot umowy w okresie od dnia ………………..…. do dnia ………………………….  

 

§ 2 

Prawa i obowiązki stron – Obowiązki Zamawiającego i Wykonawcy 

 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę, doświadczenie umożliwiające mu prawidłowe 

i skuteczne wykonanie przedmiotu Umowy oraz zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Umowy 

z najwyższą starannością. 

2. Wykonawca oświadcza, że przy realizacji umowy nie naruszy cudzych praw wyłącznych oraz 

że w razie stwierdzenia ich naruszenia poniesie wszelkie konsekwencje prawne i finansowe z tytułu 

roszczeń z tym związanych.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym na każdym etapie realizacji zadania oraz 

do pokrycia wszelkich kosztów, związanych z realizacją zamówienia w ramach wynagrodzenia 

wskazanego w ofercie. O wszelkich przeszkodach i zagrożeniach skutkujących zagrożeniem 

terminowego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca poinformuje Zamawiającego niezwłocznie. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do udzielania informacji na temat stanu realizacji zadania – 

każdorazowo na żądanie Zamawiającego, który ma prawo do oceny i kontroli wykonywanego 

zamówienia na każdym jego etapie. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia w opracowywanych materiałach tj. promocyjnych 

i informacyjnych, informacji, że zamówienie realizowane jest przez Gminę Kielce ze środków 

pochodzących z Budżetu Obywatelskiego. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym, w celu umożliwienia realizacji 

przedmiotu Umowy, a w szczególności do udostępnienia niezbędnych do realizacji przedmiotu 

Umowy: danych, dokumentów i informacji znajdujących się w posiadaniu Zamawiającego. 

 

§ 3 

Wynagrodzenie Wykonawcy 

 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za realizację przedmiotu Umowy, zgodnie ze złożoną ofertą wynosi  
………………… brutto (słownie złotych: ………………………… złote 00/100). 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca  
z tytułu należytej i zgodnej z Umową oraz obowiązującymi przepisami prawa realizacją przedmiotu 
Umowy. 

3. Zapłata wynagrodzenia zostanie wypłacona przelewem na rachunek bankowy wskazany przez 
Wykonawcę na fakturze, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiającego 
prawidłowo wystawionej faktury VAT. 



4. Jako dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

5. Podstawą do wystawienia faktury będzie podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru  
za wykonaną usługę w rozbiciu na poszczególne jej części. Podpisanie protokołu odbioru będzie 
równoznaczne z dokonaniem odbioru usługi.  

6. Fakturę VAT należy wystawić na:  

Nabywca: Gmina Kielce, 25-303 Kielce, Rynek 1, NIP: 6572617325 

Odbiorca faktury: Urząd Miasta Kielce, 25-303 Kielce, Rynek 1.  

7. Faktura VAT powinna być dostarczona na adres: Urząd Miasta Kielce, Biuro Mobilności, Plac 
Niepodległości 1, 25-506 Kielce lub na adres email: sekretariat.bm@um.kielce.pl.  

8. Fakturę uznaje się za prawidłowo wystawioną gdy zawiera następujące dane: 
Gmina Kielce (Podmiot 2) 
Rynek 1, 25-303 Kielce  
NIP 6572617325 
Ze wskazaniem danych odbiorcy Rola „8” JST – Odbiorca:  
Urząd Miasta Kielce (Podmiot3) 
NIP 6570462841 
Dodatkowy nabywca: BM – Biuro Mobilności 

9. Jeżeli termin zapłaty przypada na dzień wolny od pracy, zapłata wynagrodzenia będzie dokonana 
następnego dnia roboczego.  

10. Rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę powinien znajdować się w danych zgłoszonych do tzw. 
„białej listy” podatników VAT. 

11. W przypadku odstąpienia od umowy, Zamawiający zobowiązuje się do pokrycia wyłącznie faktycznie 
poniesionych przez Wykonawcę kosztów realizacji umowy. Ich wysokość zostanie określona na 
podstawie wspólnie sporządzonego i podpisanego przez Strony protokołu, zawierającego opis 
wykonanych i przekazanych działań.  

 

§ 4 

Osoby do kontaktu 

 

1. Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do współpracy z Wykonawcą przy realizacji umowy 

są: Tomasz Zboch – Dyrektor Biura Mobilności, Anna Noga – pracownik Biura Mobilności, Renata 

Gorgis – pracownik Biura Mobilności, Jarosław Skrzydło – pracownik Biura Mobilności. 

2. Do kontaktów w sprawach realizacji umowy upoważnieni są:  

a) ze strony Zamawiającego:  

Tomasz Zboch, Biuro Mobilności UM Kielce, tel. 607 990 271, tomasz.zboch@um.kielce.pl; 

Anna Noga, Biuro Mobilności UM Kielce, tel. 607 990 475, anna.noga@um.kielce.pl.  

b) ze strony Wykonawcy: ………………………………………………………………………………………………. 

 

§ 5 

Kary umowne 

 

1. W przypadku odstąpienia od realizacji Zamówienia Wykonawca wypłaci Zamawiającemu Kary 

umowne w wysokości 10% całości wynagrodzenia umownego.  



2. W przypadku niewykonania części zamówienia ujętego w formularzu ofertowym, Wykonawca 

wypłaci Zamawiającemu Kary umowne w wysokości 10% podanej w formularzu wartości 

wynagrodzenia za daną część zamówienia.  

 

§ 6 

Przetwarzanie danych osobowych 

 

1. Jeżeli Wykonawca jest osobą fizyczną, to dane osobowe podane przez niego przy zawarciu Umowy, 

będą przetwarzane na następujących zasadach: 

a) podanie danych osobowych przez Wykonawcę jest nieobowiązkowe (dobrowolne), jednak 

konieczne do zawarcia i wykonywania Umowy; 

b) administratorem danych osobowych przetwarzanych przez Zamawiającego jest Prezydent Miasta 

Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce; 

c) w zakresie dotyczących procesu przetwarzania danych osobowych można uzyskać informację od 

Inspektora Ochrony Danych pisząc na adres e-mail iod@um.kielce.pl; 

d) podane przez Wykonawcę dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji 

zawartej Umowy, oraz przez czas niezbędny do archiwizacji dokumentów związanych z jej 

wykonaniem; 

e) okres przechowywania danych osobowych może zostać każdorazowo przedłużony o okres 

przewidziany przepisami prawa; 

f) Wykonawcy przysługuje prawo żądania dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, 

ograniczenia przetwarzania, prawo sprzeciwu wobec ich przetwarzania, otrzymania kopii danych, 

a także o prawo żądania przeniesienia danych; 

g) Wykonawcy przysługuje prawo do żądania usunięcia danych, przy czym uprawnienie to zostanie 

zrealizowane po okresie nie krótszym niż okres przechowywania danych; 

h) w przypadku powzięcia informacji o niewłaściwym przetwarzaniu danych osobowych przez 

Administratora, przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. 

2. Jeżeli dla realizacji zleconych czynności zajdzie konieczność powierzenia Wnioskodawcy 

przetwarzania danych osobowych, zostanie ono dokonane na podstawie odrębnej umowy.  

 

§ 7 

Postanowienia końcowe 

 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności za zgodą 

obu Stron. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy Ustawy z dnia  

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych oraz inne przepisy szczególne. 

3. Spory mogące wyniknąć przy wykonywaniu przedmiotu Umowy, Strony zobowiązują się rozstrzygać 

w drodze wzajemnych uzgodnień, a w przypadku braku możliwości rozstrzygnięcia sporu w tym trybie 

w terminie 30 dni, spór poddany zostanie rozstrzygnięciu przez Sąd powszechny, właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 

4. Umowa wchodzi w życie w dniu jej podpisania przez obie Strony. 

mailto:iod@um.kielce.pl


5. Umowa zostaje sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron. 

6. Integralną część Umowy stanowią załączniki do niniejszej Umowy: 

1) Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia 

2) Załącznik nr 2 – Formularz oferty Wykonawcy 

3) Załącznik nr 3 – Protokół odbioru końcowego 

 

 

 WYKONAWCA ZAMAWIAJĄCY 

 

 ......................................... ....................................... 
 
 
 
 
Płatne: dział: 600 rozdział: 60095 paragraf 4300 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 1 do Umowy 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ) 

Przedmiot zamówienia: Świadczenie usług w zakresie organizacji i obsługi wydarzenia pod nazwą: 

„Parada Zabytkowych Autobusów – Kielce na Kołach Historii” połączonej z okolicznościową 

wystawą pojazdów. 

 

I. Cel zamówienia 

Celem zamówienia jest organizacja wydarzenia o charakterze kulturalno-edukacyjnym, mającego na celu 

prezentację historycznego transportu zbiorowego, integrację środowiska miłośników motoryzacji oraz 

zapewnienie atrakcji turystyczno-rekreacyjnych dla mieszkańców i turystów. 

II. Zakres i opis przedmiotu zamówienia 

Wykonawca zobowiązany jest do kompleksowej organizacji parady oraz wystawy, obejmującej 

w szczególności następujące części: 

1. PARADA ZABYTKOWYCH AUTOBUSÓW 

a) Zapewnienie floty pojazdów: Pozyskanie i dostarczenie do miejsca rozpoczęcia wydarzenia 
minimum 25 sztuk zabytkowych, historycznych autobusów (w tym obligatoryjnie Jelcz 043 
„Ogórek”, Autosan H9, Jelcz M11 Ikarus przegubowy i standardowej długości, Solaris I generacji). 
Wszystkie pojazdy muszą być sprawne technicznie i dopuszczone do ruchu drogowego. 

b) Obsługę kadrową: Zapewnienie wykwalifikowanej kadry kierowców z wymaganymi 
uprawnieniami oraz znajomością historii prezentowanych autobusów. Zagwarantowanie obsługi 
technicznej i porządkowej podczas trwania całego wydarzenia w tym mobilnego serwisu dla 
zabytków (np. laweta/pomoc drogowa), która w razie awarii szybko usunie unieruchomiony 
pojazd z tras. Zapewnienie bazy noclegowej dla kierowców (jeśli będzie to konieczne). 

c) Zapewnienie przejazdu paradnego: Proponowana trasa: Parking Exbud Arena – Aleja Legionów – 
Husarska – Wapiennikowa – Tarnowska – Źródłowa – Aleja Solidarności – Jana Nowaka – 
Jeziorańskiego – Sikorskiego – Warszawska – IX Wieków Kielc – 1 Maja – Gosiewskiego – Żelazna 
– Żytnia – Ogrodowa – Jana Pawła II – Ściegiennego – Gagarina – Aleja Legionów - Parking Exbud 
Arena.  

Uzgodnienie z Zamawiającym trasy przejazdu kolumny autobusów przez główne ulice Kielc, 
zabezpieczenie logistyczne przejazdu oraz obsługę pasażerów na trasie. Przejazd dla uczestników 
wydarzenia bezpłatny (w związku z trwającymi remontami ulic – trasę przejazdu parady należy 
uzgodnić z Biurem Mobilności Urzędu Miasta Kielce). 

2. LINIA SPECJALNA  
Zorganizowanie linii specjalnej w śladzie dawnej linii nr 20 w Kielcach. Proponowana trasa: 
dworzec autobusowy – Czarnowska – Okrzei – Zagnańska – Jesionowa – Marszałkowska – 
Pocieszki – 1000 -lecia Państwa Polskiego, Aleja Solidarności – Sandomierska – Szczecińska – 
Bohaterów Warszawy – Seminaryjska – Ogrodowa – Żytnia – Żelazna – Czarnowska – dworzec 
autobusowy. Przejazd zabytkowych autobusów w takcie co 20 min. Przejazd dla uczestników 
wydarzenia bezpłatny.  

3. LINIA DOWOZOWA 
Zorganizowanie linii specjalnej dowożącej uczestników wydarzenia z centrum miasta do miejsca 
wystawy autobusów (proponowana lokalizacja: parking Exbud Arena przy Alei Legionów). 



Proponowana trasa: Aleja Legionów – Jana Pawła II – Seminaryjska – Tarnowska – Źródłowa – IX 
Wieków Kielc – Bodzentyńska – Rynek – Duża – Jana Pawła II – Ściegiennego – Gagarina – Aleja 
Legionów. Przejazd zabytkowych autobusów w takcie co 30 min. Przejazd dla uczestników 
wydarzenia bezpłatny.  
 

4. WYSTAWA STATYCZNA 

a) Organizację wystawy statycznej: wyznaczenie i zapewnienie odpowiedniego terenu w centrum 
miasta umożliwiającego bezpieczną prezentację pojazdów i swobodne zwiedzanie wnętrz 
pojazdów przez uczestników. Zorganizowanie dla zwiedzających m.in. strefy zabaw dla dzieci oraz 
strefy gastronomicznej.  

b) Oprawę wydarzenia: Przygotowanie urządzeń i sprzętu w celu prezentacji wydarzenia (np. 
nagłośnienie, scena, oświetlenie). Zapewnienie obsługi imprezy przez wykwalifikowanego 
prezentera. 

c) Obsługę medyczną i sanitarną: Zapewnienie ratowników medycznych oraz zaplecza sanitarnego 
(np. toalety przenośne). 
 

d) Zabezpieczenie wydarzenia we wszystkie wymagane media. 
 

III. Wymagania wobec Wykonawcy 

1. Stan techniczny: Pojazdy muszą posiadać ważne badania techniczne, OC oraz być estetycznie 

utrzymane. 

2. Bezpieczeństwo: Wykonawca bierze na siebie pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo 

uczestników parady, pasażerów oraz osób zwiedzających. 

3. Zezwolenia: Wykonawca jest odpowiedzialny za uzyskanie wszelkich niezbędnych zgód, decyzji 

administracyjnych oraz zabezpieczenie trasy zgodnie z wymogami Ustawy o ruchu drogowym. 

4. Zapewnienie Koordynatora parady: Osoba odpowiedzialna za utrzymanie zwartego szyku 

kolumny i łączność z pilotami parady. 

5. Promocja wydarzenia: Zapewnienie działań promocyjnych wszelkimi możliwymi kanałami , aby 

dotrzeć do jak największej liczby mieszkańców Kielc. 

 

6. Ład i porządek: Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia odpowiedniej ilości pojemników 

na śmieci, przeznaczonych do ekologicznej segregacji odpadów, oraz obsługi, która na bieżąco 

będzie dbała o porządek na terenie wydarzenia. 

IV. Termin i miejsce realizacji 

• Data wydarzenia: 2 następujące po sobie dni w terminie do końca października 2026 r. 

• Lokalizacja: proponowane miejsce prezentacji pojazdów - Parking Exbud Arena. Trasy linii 

specjalnych oraz parady mogą ulec zmianie. 

V. Warunki płatności i rozliczenia 

Rozliczenie nastąpi na podstawie faktury końcowej, po podpisaniu przez obie strony protokołu odbioru 

wykonania usługi bez zastrzeżeń.  

VI. Kary umowne 

Zgodnie z zapisami umowy. 


