
ZARZĄDZENIE NR 317/2026 
PREZYDENTA MIASTA KIELCE 

z dnia 3 sierpnia 2026 r. 

w sprawie ogłoszenia otwartego konkursu ofert na realizację w 2026 r. zadania publicznego 
zlecanego przez Miasto Kielce do realizacji organizacjom pozarządowym oraz podmiotom, 

o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku 
publicznego i o wolontariacie oraz naboru kandydatów na członków Komisji Konkursowej do 

zaopiniowania złożonych ofert. 

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 19 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. 
z 2026 r. poz. 662 ze zm.), art. 221 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.), art. 4 ust. 1 pkt 1, art. 5 ust. 2 pkt 1 i ust. 4 pkt 2, 
art. 11 ust. 1 pkt 1 i ust. 2, art. 13 i art. 15 ust. 2d ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności 
pożytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 ze zm.), § 6 ust. 1 pkt 11, § 
8 ust. 1 i § 12 Programu współpracy Miasta Kielce z organizacjami pozarządowymi oraz podmiotami, 
o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego 
i o wolontariacie na rok 2026, przyjętego uchwałą Nr XXIX/524/2025 Rady Miasta Kielce z dnia 
6 listopada 2025 r. (Dz. Urz. Woj. Świętokrzyskiego z 2025 r, poz. 3598) zarządza się, co następuje: 
 
 

§ 1.  

1. Ogłaszam otwarty konkurs ofert i zapraszam organizacje pozarządowe oraz podmioty, o których 
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego  
i o wolontariacie do składania ofert na realizację w 2026 roku zadania publicznego z zakresu 
wspierania i upowszechniania kultury fizycznej pn. „Sport akademicki - szkolenie i udział we 
współzawodnictwie sportowym”. 

2. Treść ogłoszenia o konkursie, o którym mowa w ust. 1 stanowi załącznik nr 1 do niniejszego 
zarządzenia. Zlecenie realizacji zadania publicznego, o którym mowa w § 1 ust. 1 nastąpi w formie 
wspierania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie jego realizacji. 
 

3. Zapraszam organizacje pozarządowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy 
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie do wskazywania osób chętnych do udziału 
w pracach komisji konkursowej w niniejszym otwartym konkursie ofert. 
 

4. Ogłoszenie o naborze kandydatów na członków komisji konkursowej stanowi załącznik nr 
2 do niniejszego zarządzenia.  

5. Formularz zgłoszenia osoby wskazanej przez organizacje pozarządowe lub podmioty 
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie do udziału 
w pracach komisji konkursowej opiniującej oferty złożone w niniejszym otwartym konkursie ofert 
stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia.  

6. Formularze oceny formalnej i merytorycznej oferty w otwartym konkursie ofert na realizację 
zadania publicznego w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej stanowią 
odpowiednio załącznik nr 4 i nr 5 do niniejszego zarządzenia.  

§ 2.  

Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Wydziału Promocji, Kultury i Sportu. 
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§ 3.  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 Prezydent Miasta Kielce 
 

Agata Wojda 
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Załącznik nr 1 do zarządzenia Nr 317/2026 

      Prezydenta Miasta Kielce 

      z dnia 3 sierpnia 2026 r. 

 

OGŁOSZENIE  

W SPRAWIE SZCZEGÓŁOWYCH WARUNKÓW OTWARTEGO KONKURSU OFERT 

ogłoszonego przez Prezydenta Miasta Kielce 

na realizację w 2026 roku zadania publicznego z zakresu wspierania i upowszechniania 

kultury fizycznej  

pod nazwą: „Sport akademicki - szkolenie i udział we współzawodnictwie sportowym” 

§ 1. 

Rodzaj i cel zadania, wysokość środków publicznych, które miasto Kielce ma zamiar 

przeznaczyć na realizację tego zadania, termin realizacji zadania oraz obligatoryjne 

rezultaty zadania.   

1. Zadanie z zakresu wspierania i upowszechniania kultury fizycznej pod nazwą: „Sport 

akademicki - szkolenie i udział we współzawodnictwie sportowym” polegające na 

aktywnym uczestnictwie młodzieży akademickiej w zajęciach sportowych w ramach 

uczelnianych sekcji sportowych oraz udziale we współzawodnictwie sportowym. 

 

2. Cel zadania: 

1) rozwój i upowszechnianie sportu wśród młodzieży akademickiej, 

2) dostęp do różnorodnej oferty zajęć sportowo rekreacyjnych, 

3) stworzenie środowisku akademickiemu warunków do czynnego uczestnictwa 

w różnych formach współzawodnictwa sportowego, 

4) propagowanie zdrowego i aktywnego stylu życia. 

 

3. Wysokość środków przeznaczonych na realizację zadania. 

Na realizację zadania Miasto Kielce w roku 2026 przeznacza kwotę 20 000,00 zł (słownie: 

dwadzieścia tysięcy złotych 00/100). 

4. Informacja o zrealizowanych zadaniach publicznych z tego samego zakresu co zadanie 

konkursowe i związanych z nimi kosztach, ze szczególnym uwzględnieniem wysokości 

dotacji przekazanych organizacjom pozarządowym i podmiotom, o których mowa w art. 3 

ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego  

i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1338 ze zm.). 

1) Wysokość dotacji w złotych w 2026 r. - 0,00 zł, 

2) Wysokość dotacji w złotych w 2025 r. - 30 000,00 zł. 

 

5. Termin realizacji zadania 

1) Termin realizacji zadania publicznego ustala się od dnia 1 października 2026 r. do dnia  

31 grudnia 2026 r.  

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 40D616A1-AE46-4D1B-8478-EBEE3410D086. Podpisany Strona 1



str. 2 

 

2) Termin poniesienia wydatków dla środków pochodzących z dotacji ustala się w terminie 

realizacji zadania. 

3) Wkład własny oferenta, o którym mowa w § 3 ust. 5 powinien być poniesiony  

w terminie od dnia od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2026 r.  

 

 

6. Wymagane rezultaty realizacji zadania publicznego oraz sposób monitorowania 

rezultatów/źródło informacji o osiągnięciu wskaźnika:   

1) Rezultat: Prowadzenie zajęć sportowych w sekcjach sportowych uczelni. 

Wskaźnik: liczba sekcji sportowych funkcjonujących na uczelni. 

Sposób monitorowania/źródło informacji: wykaz sekcji sportowych funkcjonujących na 

uczelni, harmonogramy zajęć, dokumentacja szkoleniowa.  

 

2) Rezultat: Systematyczne uczestnictwo studentów w szkoleniu sportowym w sekcjach 

sportowych uczelni. 

 

Wskaźnik: liczba osób systematycznie uczestniczących w szkoleniu sportowym, z podziałem 

na poszczególne sekcje sportowe. 

 

Sposób monitorowania/źródło informacji: listy obecności lub wykazy uczestników szkolenia 

w poszczególnych sekcjach sportowych sporządzone na podstawie DZIENNIKA ZAJĘĆ 

 

3) Rezultat: Udział reprezentacji uczelni w akademickim współzawodnictwie sportowym w 

2026 r. 

Wskaźnik: liczba startów reprezentacji uczelni w zawodach akademickich. 

Sposób monitorowania/źródło informacji: listy zgłoszeniowe/ komunikaty końcowe 

organizatorów zawodów/ terminarze rozgrywek/ tabele wyników. 

 

7. Zadanie uznaje się za zrealizowane, jeżeli oferent zrealizuje 80% założonych  

w ofercie rezultatów. Nieosiągnięcie rezultatów w ww. wymiarze, może rodzić 

konsekwencję proporcjonalnego zwrotu przyznanych środków.  

§ 2. 

 

Wymagania szczegółowe dotyczące realizacji zadania. 

1. Realizacja zleconego zadania polegać będzie na: 

1) prowadzeniu systematycznych zajęć treningowych, zgodnie ze specyfiką danego sportu dla 

każdej sekcji sportowej, 

2) udziale w zawodach rozgrywanych w systemie akademickim w roku 2026. 

2. Adresatami zadania jest młodzież/studenci należący do sekcji sportowych wyższych 

uczelni zlokalizowanych na terenie miasta Kielce,  

3. Zajęcia treningowe w ramach szkolenia sportowego mogą prowadzić wyłącznie osoby 

posiadające kwalifikacje instruktorskie lub trenerskie – zgodnie z art. 41 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 95 ze zm..). 

4. Osoby prowadzące zajęcia sportowe obowiązuje prowadzenie „DZIENNIKA ZAJĘĆ” 

zawierającego imię i nazwisko uczestnika zajęć, datę, zakres godzinowy zajęć, nazwisko 

szkoleniowca i frekwencję, która będzie wymagana w trakcie kontroli realizacji zadania 

oraz będzie stanowiła dokument służący rozliczeniu rezultatów zadania. 
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5. W ofercie należy uwzględnić tylko tych zawodników i te sekcje sportowe, które będą 

przedmiotem dofinansowania ze środków Gminy Kielce. 

§ 3.  

Zasady przyznawania dotacji 

1. Do konkursu mogą przystąpić organizacje pozarządowe oraz podmioty, o których mowa  

w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego  

i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1338 ze zm.) prowadzące działalność  

w dziedzinach objętych konkursem, zwane dalej „Oferentami”. 

2. Postępowanie konkursowe odbywać się będzie z uwzględnieniem zasad określonych  

w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego  

i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1338 ze zm.). 

3. Zlecenie realizacji zadania nastąpi w formie wspierania realizacji zadania publicznego 

wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie jego realizacji.  

4. Dotacja Miasta Kielce nie może być wyższa niż 90% kwoty całkowitej przeznaczonej na 

realizację zadania.  

5. Minimalny wkład własny oferenta wynosi 10% całkowitych kosztów realizacji zadania.  

6. Wkład własny może mieć formę:  

1) wkładu własnego finansowego rozumianego jako środki własne oferenta lub pozyskane  

z innych źródeł,  

2) wkładu własnego niefinansowego rozumianego jako wkład osobowy wniesiony w postaci 

świadczeń wolontariuszy i pracy społecznej członków organizacji pozarządowej.  

W trakcie realizacji zadania wkład ten należy udokumentować np. poprzez zawarcie 

porozumienia z wolontariuszem, kartę pracy wolontariusza, oświadczenia członka 

organizacji o wykonaniu pracy społecznej przy realizacji zadania. Karta pracy 

wolontariusza oraz oświadczenie członka organizacji powinny zawierać m.in. imię i 

nazwisko wolontariusza/członka organizacji, nazwę organizacji, nazwę zadania, okres w 

jakim wykonywał pracę społeczną, przedmiot, miejsce i czas wykonywania pracy oraz 

poświadczenie jej wykonania przez osobę uprawnioną do reprezentacji organizacji. 

W przypadku, gdy oferent wnosi do realizacji zadania wkład osobowy, czyli oszacowaną 

wartość pracy społecznej członków i wolontariuszy, to wycenę tej pracy należy dokonać 

w oparciu o obowiązujące stawki rynkowe za prace danego rodzaju. 

7. Oferty, które nie będą posiadały minimum 10% wkładu własnego zostaną odrzucone  

z przyczyn formalnych.  

8. Złożenie oferty nie jest równoznaczne z przyznaniem dotacji, nie gwarantuje również 

przyznania dotacji w kwocie określonej w ofercie. Kwota przyznanej dotacji może być inna 

niż wnioskowana. W takim przypadku Oferent może:  

1) negocjować zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania oraz zmniejszyć deklarowany 

wkład własny zawarty w ofercie, z tym, że zobowiązany jest do utrzymania proporcji 

między wkładem własnym a dotacją. Jedynym powodem zmiany tej proporcji może być 

zwiększenie wkładu własnego,  

2) zrezygnować z dotacji.  

9. W otwartym konkursie ofert może zostać wybrana więcej niż jedna oferta. 

 

§ 4. 

Warunki realizacji zadania publicznego 

 

1. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności.  
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2. Oferent, który otrzymał dotację niższą, niż wnioskowana, jest zobowiązany do złożenia 

wymaganych aktualizacji niezwłocznie po negocjacjach, o których mowa w § 3 ust.8 pkt. 

1), lecz nie później niż w ciągu 14 dni kalendarzowych liczonych od dnia ogłoszenia 

zarządzenia w sprawie rozstrzygnięcia konkursu ofert. Aktualizacje mogą dotyczyć: 

syntetycznego opisu zadania, planu i harmonogramu realizacji zadania, opisu zakładanych 

rezultatów oraz planowanych do osiągnięcia wskaźników, charakterystyki oferenta, 

zestawienia kosztów realizacji zadania oraz źródeł finansowania zadania.  

3. Dopuszczalne przesunięcia pomiędzy pozycjami kosztów w ramach jednego działania 

lub pomiędzy działaniami, określonymi w kalkulacji przewidywanych kosztów realizacji 

zadania publicznego w trakcie jego realizacji ustala się na poziomie 20%. Zwiększenie 

kosztów może nastąpić maksymalnie o 20%, natomiast zmniejszenie kosztów w dowolnej 

wysokości.  

4. Zmiany kosztorysu polegające, np. na dokonaniu przesunięć przekraczających 20% oraz 

ewentualnym zmodyfikowaniu istniejącej pozycji kosztowej lub utworzeniu nowej  

w ramach kwoty dotacji, wymagają uprzedniej zgody Prezydenta Miasta Kielce i 

powinny być zgłaszane w terminie nie później niż 14 dni kalendarzowych przed 

zakończeniem realizacji zadania. 

5. Po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian, Oferent jest zobligowany do przedstawienia 

zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego  

i zawarcia aneksu do umowy. Zmiany mogą być realizowane od dnia zawarcia aneksu pod 

rygorem uznania dotacji za wykorzystaną niezgodnie z przeznaczeniem.  

6. Powyższa zasada nie ma zastosowania w sytuacji, gdy dochodzi do zwiększenia innych 

środków finansowych przekazanych na realizację zadania publicznego w odniesieniu do 

kwoty deklarowanej w umowie. W takiej sytuacji dopuszczalny jest wzrost wartości 

procentowej danej pozycji o więcej niż 20%, bez konieczności aneksowania umowy.  

W takim przypadku, zleceniobiorca, w sprawozdaniu z realizacji zadania zobowiązany jest 

wyjaśnić przyczyny powyższego wzrostu w odniesieniu do danej pozycji w kosztorysie i 

wskazać źródło pochodzenia innych środków finansowych.  

7. Oferent, który otrzyma dotację na realizację zadania publicznego będzie zobowiązany do 

prowadzenia dokumentacji potwierdzającej realizację działań zmierzających do osiągnięcia 

oczekiwanych rezultatów zleconego zadania, w tym ewidencji księgowej faktur, umów, 

raportów itp.  

8. Oferent zobowiązany jest do zrealizowania przedstawionych w ofercie celów, działań  

i rezultatów. Nieosiągnięcie powyższego może rodzić konsekwencję proporcjonalnego 

zwrotu przyznanych środków dotacyjnych.  

9. Dotacje udzielone z budżetu Miasta wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane 

nienależnie lub w nadmiernej wysokości podlegają zwrotowi do budżetu wraz z odsetkami 

w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych.  

10. Obowiązkiem Oferenta jest informowanie, że zadanie jest dofinansowane ze środków 

otrzymanych od Zleceniodawcy - informacja na ten temat wraz z obowiązującym 

logotypem Miasta Kielce powinna znaleźć się w obiektach realizacji zadań oraz we 

wszystkich materiałach, publikacjach, informacjach dla mediów, ogłoszeniach oraz 

wystąpieniach publicznych dotyczących realizowanego zadania publicznego, o treści: 

„Zadanie publiczne dofinansowane ze środków własnych Miasta Kielce”,  

11. Dopuszcza się pobieranie opłat od adresatów zadania pod warunkiem, że podmiot 

realizujący zadanie publiczne prowadzi działalność odpłatną pożytku publicznego.  

12. Podmiot, realizując zadanie, zobowiązany jest do: 

1)  stosowania przepisów prawa, w szczególności: rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
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swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,  z późn. 

zm.1), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 

r. poz. 1781 ze zm.), ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm. ).  

2) Oferent, jego partnerzy oraz podwykonawcy, realizując zadanie nie mogą dopuścić się 

działań noszących znamiona dyskryminacji pośredniej lub bezpośredniej ze względu 

na: wiek, płeć, pochodzenie etniczne, narodowość, religię, wyznanie, światopogląd, 

niepełnosprawność, orientację seksualną. Różnicowanie ze względu na obiektywnie 

uzasadnione przyczyny (np. potrzeby lub sytuację osób doświadczających 

dyskryminacji) nie stanowi dyskryminacji. Oferowane zadania muszą być oparte  

o współczesną wiedzę naukową i aktualny stan prawny oraz zapewniać neutralność 

światopoglądową. W miarę możliwości oferowane działania powinny być dostępne dla 

osób nieposługujących się biegle językiem polskim. Klauzula antydyskryminacyjna 

dotyczy realizowanych zadań, usług i sprzedawanych towarów. 

3) wprowadzenia i stosowania standardów ochrony małoletnich, zgodnie z art. 22b i art. 

22c ustawy o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym  

i ochronie małoletnich z dnia 13 maja 2016 r. (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 110 ze zm.) oraz 

przepisów art. 21 tej ustawy, w przypadku, gdy odbiorcami zadania będą osoby poniżej 

18 r. życia.  

4) zapewnienia dostępności architektonicznej i informacyjno-komunikacyjnej osobom ze 

szczególnymi potrzebami na poziomie minimalnych wymagań, określonych w art. 6 i 7 

ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi 

potrzebami (t.j. Dz. U. 2024 r. poz. 1411 ze zm.).  

5) składania sprawozdań z realizacji zadania publicznego, za pośrednictwem Konta 

Wnioskodawcy na stronie internetowej Witkac.pl, według wzoru stanowiącego 

załącznik do rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do spraw Pożytku 

Publicznego z dnia 24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych 

wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań  

z wykonania tych zadań (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057) w terminach określonych w 

umowie o realizację zadania.  

13. Oferent ponosi wyłączną odpowiedzialność za właściwą realizację zadania oraz za 

ewentualne szkody z niej wynikające.  

14. Zleceniodawca ma prawo kontroli i oceny realizacji zadania, w szczególności: stanu 

realizacji zadania, efektywności, rzetelności i jakości wykonania zadania, prawidłowości 

wykorzystania środków publicznych otrzymanych na realizację zadania i prowadzenia 

dokumentacji określonej w przepisach prawa. 

 

§ 5.  

Kwalifikowalność kosztów realizacji zadania 

 

1. Koszty kwalifikowalne. 

Środki finansowe przyznane podmiotowi na realizację zadania mogą być przeznaczone  

w szczególności na:  

 

1) Koszty merytoryczne: 

a) wynagrodzenie osób prowadzących zajęcia treningowe; 

b) wynajem obiektów sportowych, 
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c) bieżące koszty eksploatacji obiektów sportowych wykorzystywanych dla celów 

realizacji programów szkolenia sportowego, do którego oferent posiada prawo, 

d) ubezpieczenie NNW, 

e) transport, 

f) zakwaterowanie i wyżywienie, 

g) obsługa sędziowska, 

h) obsługa techniczna, 

i) opieka medyczna, 

j) odnowa biologiczna, 

k) opłaty wpisowe, startowe i licencyjne, regulaminowe, 

l) sprzęt sportowy, 

m) stroje sportowe, 

n) inne koszty, niezbędne do realizacji zadania (w zależności od specyfiki dyscypliny 

sportu), 

 

2) Koszty administracyjne do 10 % wartości udzielonej dotacji ogółem: 

a) koszty administracyjne (w tym opłaty czynszowe, media, artykuły biurowe);  

b) koszty działań informacyjnych i promocyjnych zadania (przygotowanie lub zakup 

materiałów promocyjnych (np. plakaty, banery, roll- up) z informacją  

o współfinansowaniu zadania przez Miasto Kielce. 

3) Koszty związane z zapewnieniem dostępności z wyłączeniem wydatków 

inwestycyjnych i remontowych. 

 

2. Koszty niekwalifikowalne 

Z dotacji nie mogą być finansowane wydatki z tytułu:  

1) inwestycji i zakupu środków trwałych (powyżej 10 000 zł),  

2) kosztów powstałych przed datą zawarcia umowy o udzielenie dotacji,  

3) kosztów powstałych po zakończeniu realizacji zadania,  

4) kosztów poniesionych na przygotowanie oferty,  

5) kosztów związanych z prowadzeniem rachunku bankowego,  

6) koszty stałe podmiotów, w tym wynagrodzenia osobowe i utrzymanie biura nie 

związane bezpośrednio z realizacją zadania, 

7) deficytu zrealizowanych wcześniej przedsięwzięć,  

8) działalności gospodarczej, politycznej, religijnej,  

9) zobowiązań z tytułu otrzymanych kredytów,  

10) opłacenia kar i odsetek,  

11) nabycia lub dzierżawy gruntów,  

12) nabycia, wynajmu, dzierżawy, leasingu samochodów osobowych do celów służbowych, 

kosztów zagranicznych wyjazdów służbowych,  

13) kosztów usług prawnych.  
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§ 6. 

Terminy składania ofert 

1. Organizacje pozarządowe lub podmioty, o których mowa w art. 3 ust. 3 cyt. ustawy z dnia 

24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie zainteresowane 

udziałem w niniejszym otwartym konkursie ofert, rejestrują się w generatorze wniosków 

Witkac.pl, znajdującym na stronie internetowej pod adresem www.witkac.pl i tworzą 

Konto oferenta.  

2. Instrukcje założenia konta oferenta oraz składania ofert dostępne są na ww. stronie 

internetowej w zakładce „Pomoc”.  

3. Założone konto Oferenta służy do sporządzenia i przesłania ofert, aneksów  

i sprawozdań za pośrednictwem generatora wniosków Witkac.pl  

4. Obligatoryjnym jest łączne składanie oferty do otwartego konkursu: w postaci 

elektronicznej z wykorzystaniem generatora wniosków witkac.pl oraz w wersji papierowej, 

wygenerowanej przez system informatyczny. Niespełnienie tego wymogu spowoduje 

odrzucenie oferty.  

5. Ofertę wraz z załącznikami za pośrednictwem generatora wniosków Witkac.pl należy 

przesłać w nieprzekraczalnym terminie 21 dni kalendarzowych, od dnia ukazania się 

ogłoszenia o otwartym konkursie ofert, do godziny 23:59:59 

6. Wydrukowaną z generatora wniosków Witkac.pl ofertę wraz z potwierdzeniem jej złożenia 

oraz załącznikami należy przesłać lub złożyć w jeden z następujących sposobów: 

1) w zamkniętej kopercie – z oznaczeniem nazwy i adresu podmiotu składającego ofertę 

oraz nazwy zadania, określonego w ogłoszeniu o konkursie – osobiście do: 

– Wydziału Promocji, Kultury i Sportu Urzędu Miasta Kielce, 25-514 Kielce, ul. Kozia 

3, pok. 201,  

lub 

– Biura Obsługi Interesanta Urzędu Miasta Kielce, ul. Rynek 1 lub ul. Strycharska 6 w 

Kielcach, 

2) za pośrednictwem operatora pocztowego na adres: 

Wydział Promocji, Kultury i Sportu Urzędu Miasta Kielce, 25-514 Kielce, ul. Kozia 3, 

(kopertę należy oznaczyć w sposób opisany w pkt 1), 

3) przesłać w postaci elektronicznej: 

a) za pośrednictwem systemu e-Doręczeń – na adres do doręczeń elektronicznych: 

AE:PL-37919-43613-AJAIU-17, 

b) za pośrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ESP) na platformie ePUAP: 

/g94m13lgvz/skrytka. 

 

Oferta składana w postaci elektronicznej musi być opatrzona kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym przez osoby uprawnione do 

reprezentacji podmiotu w zakresie zaciągania zobowiązań majątkowych. 

 

7. Termin dostarczenia ofert: wydrukowanych z generatora wniosków Witkac.pl, 

złożonych osobiście, za pośrednictwem operatora pocztowego, Elektronicznej Skrzynki 

Podawczej (ESP) Urzędu Miasta Kielce dostępnej na Elektronicznej Platformie Usług 

Administracji Publicznej (ePUAP), za pośrednictwem systemu e-Doręczeń; upływa w 

nieprzekraczalnym terminie 2 (dwóch) dni roboczych następujących po dniu 

zakończenia naboru ofert w wersji elektronicznej, przy czym decyduje data wpływu do 

Urzędu Miasta Kielce. 
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8. Oferta oraz załączniki składane w formie papierowej dla swojej ważności muszą być 

opatrzone datą oraz podpisem osób uprawnionych do reprezentacji podmiotu w zakresie 

zaciągania zobowiązań majątkowych. 

9. Oferenci, którzy są w trakcie zmian statutowych, związanych z reprezentacją Oferenta 

powinni złożyć kopię dokumentu/uchwały potwierdzającej wskazaną zmianę wraz z kopią 

pierwszej strony wniosku o zmianę danych we właściwym rejestrze.  

 

§ 7.  

Warunki składania ofert, w tym wymagane dokumenty 

1. Podmiotami uprawnionymi do złożenia oferty są organizacje pozarządowe w rozumieniu 

art. 3 ust. 2 oraz podmioty, o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 

r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, prowadzące działalność 

statutową z zakresu wspierania i upowszechniania kultury fizycznej obejmującą 

zadanie będące przedmiotem niniejszego otwartego konkursu ofert.  

2. Warunkiem przystąpienia do konkursu jest złożenie oferty za pośrednictwem generatora 

wniosków Witkac.pl. Oferty przesłane inną drogą elektroniczną nie będą brane pod uwagę 

przy dokonywaniu oceny.  

3. Oferent bierze pełną odpowiedzialność za informacje zawarte w ofercie.  

4. Oferenci, o których mowa w ust.1 składają pisemną ofertę zawierającą wszystkie dane,  

o których mowa w art. 14 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o działalności pożytku 

publicznego i o wolontariacie, według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do 

Rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do spraw Pożytku Publicznego z dnia 24 

października 2018 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących 

realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U.  

z 2018 r., poz. 2057).  

5. Podane informacje powinny umożliwić ocenę zadania zgodnie z kryteriami oceny 

podanymi w niniejszym ogłoszeniu.  

6. Do oferty składanej w formie elektronicznej i papierowej należy dołączyć:  

1) w przypadku, gdy oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sądowym 

– kopię aktualnego wyciągu z innego rejestru lub ewidencji, ewentualnie inny 

dokument potwierdzający status prawny oferenta. Odpis musi być zgodny ze stanem 

faktycznym  

i prawnym, niezależnie od tego, kiedy został wydany (nie dotyczy uczniowskich klubów 

sportowych i klubów sportowych działających w formie stowarzyszenia, których 

statuty nie przewidują prowadzenia działalności gospodarcze wpisanych do ewidencji 

prowadzonej Prezydenta Miasta Kielce), 

2) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji oferentów składających ofertę niż 

wynikający z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru - 

dokument potwierdzający upoważnienie do działania w imieniu oferenta(-ów), 

3) kopię umowy lub statutu spółki - w przypadku, gdy oferent jest spółką prawa 

handlowego, o której mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 

o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, 

4)  w przypadku rozpoczęcia procedury zmiany zarządu/władz/sposobu reprezentacji 

oferenta – uchwałę dot. zmian/wyboru nowo wybranych osób oraz kserokopię wniosku 

dot. zmian złożonego do KRS/właściwego rejestru. 

7. Do oferty składanej w formie papierowej należy dołączyć:  

1) wykaz uczestników szkolenia sportowego z podziałem na sekcje sportowe  - 

zał. nr 1 do Ogłoszenia, 
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2)  harmonogram zajęć sportowych z podziałem na poszczególne sekcje 

sportowe oaz dane i kwalifikacje szkoleniowca - zał. nr 2 do Ogłoszenia, 

3) wyniki i osiągnięcia sportowe uzyskane w roku akademickim 2025/2026 – 

zał. nr 3 do Ogłoszenia. 

8. Do oferty można załączyć rekomendacje, od instytucji i podmiotów udzielających dotacji 

na zadania publiczne w celu uwzględnienia ich przy ocenie rzetelności i terminowości oraz 

sposobu rozliczenia dotychczas otrzymanych środków na realizację zadań publicznych. 

 

§ 8. 

Termin, kryteria i tryb dokonywania wyboru ofert 

1. Złożone oferty zostaną poddane ocenie pod względem formalnym przez pracownika 

Wydziału Promocji, Kultury i Sportu Urzędu Miasta Kielce, będącego jednocześnie 

członkiem Komisji konkursowej, który zweryfikuje czy:  

 

1) oferta została złożona w wymaganym terminie, 

2) oferta jest złożona w postaci elektronicznej z wykorzystaniem generatora wniosków 

Witkac.pl oraz w wersji papierowej wraz z potwierdzeniem jej złożenia podpisanym 

przez osoby uprawnione, 

3) oferta złożona w wersji elektronicznej oraz wersji papierowej posiada jednakową sumę 

kontrolną, 

4) oferta jest złożona przez oferenta uprawnionego do udziału w konkursie, tj. 

organizację pozarządową lub podmiot, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 

24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie,  

5) oferta jest złożona przez podmiot, którego cele określone w odpisie/wydruku  

z Krajowego Rejestru Sądowego lub odpowiedniego wyciągu z ewidencji lub innych 

dokumentów potwierdzających status prawny oferenta, są zgodne z zakresem 

działalności określonej w konkursie, 

6) oferta jest zgodna z warunkami konkursu zawartymi w ogłoszeniu konkursowym, 

7) oferta została podpisana przez upoważnione do tego osoby w zakresie zaciągania 

zobowiązań majątkowych, zgodnie z zapisami KRS lub odpowiedniego wyciągu z 

ewidencji lub innych dokumentów potwierdzających status prawny Oferenta i 

umocowanie osób jego reprezentujących, 

8) oferta w wersji elektronicznej oraz papierowej zawiera wszystkie wymagane 

załączniki w formie określonej w warunkach konkursowych, 

9) oferta zawiera wymagany wkład własny. 

 

2. Oferty niespełniające wszystkich wymogów określonych w § 8 ust. 1 zostaną odrzucone  

i nie będą rozpatrywane podczas oceny merytorycznej.  

3. Komisja konkursowa dokonuje oceny merytorycznej ofert złożonych do konkursu w 

terminie 14 dni od dnia, w którym upłynął ostateczny termin składania ofert, przyznając 

punkty według następujących kryteriów:  

1) Możliwość realizacji zadania publicznego przez oferenta – max. 30 pkt: 

a) zgodność opisu zadania z warunkami konkursu – od 0 do 10 pkt  

b) zgodność planu i harmonogramu działań z ogłoszeniem konkursowym – od 0 do 10 pkt 

c) liczba odbiorców zadania – od 0 do 10 pkt. 

 

2) Przedstawiona kalkulacja kosztów realizacji zadania – max. 20 pkt: 

a) spójność kosztów z planem i harmonogramem działania – od o do 10 pkt 
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b) celowość i adekwatność planowanych kosztów merytorycznych i obsługi – od 0 do 10 

pkt 

 

3) Proponowana jakość wykonania zadania i kwalifikacje osób – max. 20 pkt: 

a) kompetencje osób, przy udziale których oferent będzie realizował zadanie - od 0 do 5 

pkt 

b) ocena założonych w ofercie rezultatów zadania - od 0 do 15 pkt. 

 

4) Planowany przez oferenta wkład finansowy i niefinansowy (osobowy) – max. 6 pkt: 

a) równy 10% - 1 pkt 

b) powyżej 10% do 15% - 2 pkt  

c) powyżej 15% do 20% - 4 pkt 

d) powyżej 20% - 6 pkt  

 

5) Ocena realizacji zleconych zadań publicznych realizowanych prze oferenta  

w poprzednich latach – max 6 pkt: 

a) rzetelność i terminowość rozliczenia zadania - od 0 do 4 pkt, 

b) rekomendacje od instytucji i podmiotów udzielających dotacji na zrealizowane zadania 

publiczne – od 0 do 2 pkt. 

 

4. Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania w konkursie wynosi 82 pkt. Dotacja 

może być przyznana tylko w przypadku uzyskania przez ofertę nie mniej niż 45 pkt 

możliwych do uzyskania w konkursie. 

5. Opinie wiążące zapadają przy obecności minimum 3 członków Komisji.  

6. Prezydent Miasta Kielce podejmuje decyzję o przyznaniu lub nieprzyznaniu dotacji oraz o 

jej wysokości po zapoznaniu się z opinią komisji konkursowej, w terminie do 21 dni od 

daty końcowego terminu składania ofert określonego w ogłoszeniu konkursowym. Decyzja 

o przyznaniu dotacji nie jest decyzją administracyjną w rozumieniu KPA. 

7. Decyzja zostaje podjęta w formie zarządzenia i nie przysługuje od niej odwołanie.  

8. Wyniki konkursu w formie zarządzenia zostaną ogłoszone niezwłocznie po wyborze ofert, 

poprzez zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Kielce pod 

adresem internetowym: www.bipum.kielce.eu, na stronie internetowej Urzędu Miasta 

Kielce www.kielce.eu, na tablicy ogłoszeń Urzędu Miasta w Kielcach, ul. Rynek 1 i ul. 

Strycharska 6.  

9. Prezydent Miasta Kielce zastrzega sobie prawo do:  

1) odwołania konkursu bez podania przyczyny,  

2) zmiany terminu rozpoczęcia i zakończenia postępowania konkursowego, w tym terminu 

składania ofert,  

3) zmiany terminu rozpoczęcia i zakończenia realizacji zadania,  

4) zwiększenia lub zmniejszenia wysokości środków publicznych przeznaczonych na 

realizację zadania,  

5) zmiany decyzji co do rozstrzygnięcia konkursu,  

6) odmowy podpisania umowy i przyznania dotacji podmiotowi wyłonionemu w 

konkursie, gdy:  

a) oferent utraci osobowość prawną,  

b) zostaną ujawnione nieznane wcześniej okoliczności podważające wiarygodność 

merytoryczną lub finansową oferenta,  

c) w wyniku kontroli dokumentacji finansowej i merytorycznej oferenta okaże się, że 

wcześniej przyznana dotacja została wydana lub rozliczona nieprawidłowo.  
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10. Umowa o wsparcie realizacji zadania publicznego zawierana jest bez zbędnej zwłoki.  

11. Organizacje pozarządowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy  

o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, którym przyznano dotację, przyjmując 

zlecenie realizacji zadania publicznego zobowiązują się do jego wykonania w zakresie i na 

zasadach określonych w umowie o wsparcie realizacji zadania publicznego, której ramowy 

wzór określa Załącznik do rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do spraw Pożytku 

Publicznego z dnia 24 października 2018 r w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów 

dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań 

(Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).  

§ 9.  

Zapewnienie dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami 

Zapewnienie dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami: 

   1. Oferent jest zobowiązany do stosowania zapisów ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.  

o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami. 

 

   2. Zadanie publiczne powinno być zaprojektowane i realizowane przez Oferenta w taki 

sposób, aby zapewniały pełny i skuteczny udział osób ze szczególnymi potrzebami, na 

zasadzie równości z innymi osobami. Zapewnianie dostępności oznacza obowiązek 

osiągnięcia stanu faktycznego, w którym osoba ze szczególnymi potrzebami jako odbiorca 

zadania publicznego może w nim uczestniczyć na zasadzie równości z innymi osobami. 

Zgodnie z art. 7 ust 1 ustawy o zapewnianiu dostępności, w indywidualnym przypadku, 

jeżeli Oferent nie jest w stanie, w szczególności ze względów technicznych lub prawnych, 

zapewnić dostępności osobie ze szczególnymi potrzebami w zakresie, o którym mowa w art. 

6 pkt 1 i 3 (minimalne wymagania w zakresie dostępności architektonicznej i informacyjno-

komunikacyjnej), Oferent ten jest obowiązany zapewnić takiej osobie dostęp alternatywny. 

Przez dostęp alternatywny można rozumieć w szczególności zmianę organizacji realizacji 

zadania, wsparcie innej osoby, wykorzystanie rozwiązań technologicznych. 

 

  3. Informacje o projektowanym poziomie zapewnienia dostępności osobom ze 

szczególnymi potrzebami odpowiednio w ramach poszczególnych form realizacji zadania 

w obszarze architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno-informacyjnym lub 

przewidywanych formach dostępu alternatywnego oferent powinien zawrzeć w sekcji VI 

oferty – inne działania mogące mieć znaczenie przy ocenie oferty. Ewentualne bariery w 

poszczególnych obszarach dostępności i przeszkody w ich usunięciu powinny zostać 

szczegółowo opisane i uzasadnione wraz z określoną szczegółowo ścieżką postępowania w 

przypadku dostępu alternatywnego. 

 

4. Zleceniobiorca planując zadanie publiczne powinien oszacować z należytą starannością 

całkowity koszt jego realizacji, uwzględniający także nakłady poniesione z tytułu 

zapewnienia dostępności. W ramach realizacji zadania dopuszcza się umieszczanie w 

punkcie V. oferty „Kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego” 

kosztów związanych z zapewnianiem dostępności, z wyłączeniem wydatków 

inwestycyjnych i remontowych. 

5. W przypadku niewskazania w ofercie realizacji zadania sposobu spełnienia wymogów 

dotyczących dostępności lub wskazania ich w sposób niewystarczający Oferent 

zobowiązany będzie do aktualizacji oferty w tym zakresie przed podpisaniem umowy. 
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str. 12 

 

§ 10.  

Informacje dodatkowe 

1. Wszelkie wyjaśnienia dotyczące konkursu udzielają pracownicy Referatu Sportu i 

Turystyki Wydziału Promocji, Kultury i Sportu Urzędu Miasta Kielce ul. Kozia 3, tel. 

601 072 727 w dni powszednie w godz. 8.00 – 15.00.  

2. Prezydent Miasta Kielce unieważni otwarty konkurs ofert, jeżeli nie złożono żadnej oferty 

lub gdy żadna ze złożonych ofert nie spełniała wymogów zawartych w niniejszym 

ogłoszeniu o otwartym konkursie ofert. 
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str. 13 

 

 

 

 

  

Zał. nr 1 do Ogłoszenia otwartego konkursu ofert na realizację zadania pn. „Sport akademicki - 
szkolenie i udział we współzawodnictwie sportowym”  
      

Wykaz uczestników szkolenia sportowego z podziałem na sekcje 
sportowe     

      

  Kielce, dnia  ……………………  

[pieczątka 
Zleceniobiorcy]  

      
Sekcja sportowa (dla każdej sekcji sportowej oddzielny załącznik)    
DYSCYPLINA:    

  
  

 Dane dotyczące uczestników     
L.p. imię  Nazwisko rok urodzenia aktualny rok 

studiów 
 

1          
2          
3          
4          
5          
6          
7          
8          
9          
10          
11          
12          
13          
14          
15          
16          
17          
18          
19          

20          
      
Oświadczam, że dane powyższe są prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym    
Osoby składające oświadczenie 

  

  
 [imię, nazwisko, funkcja i popis] 
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str. 14 

 

Zał. nr 2 do Ogłoszenia otwartego konkursu ofert na realizację zadania pn. 
„Sport akademicki - szkolenie i udział we współzawodnictwie sportowym”  

     

     

Harmonogram zajęć sportowych oraz dane i kwalifikacje 
szkoleniowca   

     

     

  Kielce, dnia  ………………   

[pieczątka 
Zleceniobiorcy] 

     

Sekcja sportowa: …..............(dla każdej dyscypliny oddzielnie)   

Dane szkoleniowca:     

imię nazwisko  kwalifikacje    

        

        
Tygodniowy 
harmonogram 
szkolenia       

         

Dzień tygodnia Godziny *) 
Miejsce treningu 
(adres) 

Rodzaj 
obiektu  

poniedziałek        
         
wtorek        
         
środa        
         
czwartek        
         
piątek        
         
sobota        
         
niedziela        
         
Osoba do kontaktu: imię nazwisko telefon adres e-mail 

          

     

     
Osoby składające oświadczenie    
[imię, nazwisko, funkcja i popis]    
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str. 15 

 

 

Zał. nr 3 do Ogłoszenia otwartego konkursu ofert na realizację zadania pn. „Sport akademicki - szkolenie i 
udział we współzawodnictwie sportowym” 

 
Kielce, dnia ………………………..  [pieczątka Zleceniobiorcy] 
     

 
    

Wyniki i osiągnięcia sportowe uzyskane w roku akademickim 2025/2026  

dyscyplina:     

         
Nazwisko i imię 

zawodnika/nazwa 
Drużyny 

osiągnięty wynik 
sportowy Nazwa zawodów Ranga zawodów  

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

     

     

Osoby składające oświadczenie 
[imię, nazwisko, funkcja i popis] 
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Załącznik nr 2 do zarządzenia nr 317/2026 

Prezydenta Miasta Kielce 

z dnia 3 sierpnia 2026 r. 

Ogłoszenie o naborze kandydatów na członków komisji konkursowej 

Na podstawie art. 15 ust. 2a i 2d ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku 
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 ze zm.) i § 12 ust. 1 uchwalonego 
Programu współpracy Miasta Kielce z organizacjami pozarządowymi oraz podmiotami, 
o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego 
i o wolontariacie na rok 2026, przyjętego uchwałą Nr XXIX/524/2025 Rady Miasta Kielce z dnia 
6 listopada 2025 r. (Dz. Urz. Woj. Świętokrzyskiego z 2025 r, poz. 3598) 

informuję o możliwości zgłaszania kandydatów na członków komisji konkursowej  
 

do oceny ofert złożonych przez organizacje pozarządowe lub podmioty, wymienione 
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o pożytku publicznym i o wolontariacie, w otwartym 
konkursie ofert na realizację zadania publicznego z zakresu wspierania i upowszechniania kultury 
fizycznej pod nazwą: „Sport akademicki - szkolenie i udział we współzawodnictwie sportowym”.  

1. W skład komisji konkursowej wchodzą z prawem głosu: 

1) przedstawiciele Prezydenta Miasta Kielce, 

2) osoby wskazane przez organizacje pozarządowe lub podmioty, o których mowa w art. 3 ust. 3 cyt. 
ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie. 

2. Do pracy w komisji konkursowej przewodniczący komisji może zaprosić z głosem doradczym 
osoby posiadające specjalistyczną wiedzę w dziedzinie obejmującej zakres zadania publicznego, 
którego konkurs dotyczy. 

3. W skład komisji konkursowej nie mogą wchodzić osoby wskazane przez organizacje 
pozarządowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 cyt. ustawy o działalności pożytku publicznego 
i o wolontariacie, biorące udział w konkursie. 

4. W przypadku, gdy organizacje pozarządowe nie zgłoszą kandydatów Komisja konkursowa 
działa bez ich udziału. 

5. Komisja konkursowa powoływana jest przez Prezydenta Miasta Kielce lub osobę przez niego 
upoważnioną w drodze zarządzenia. 

6. Kandydaci na członków komisji konkursowej muszą spełniać następujące kryteria: 

1) są obywatelami RP i korzystają w pełni z praw publicznych, 

2) nie podlegają wyłączeniu określonemu w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – kodeks 
postępowania administracyjnego, 

3) nie pozostają wobec wnioskodawców biorących udział w konkursie w takim stosunku 
prawnym lub faktycznym, który mógłby budzić uzasadnione wątpliwości, co do 

bezstronności, 

4) przed upływem trzech lat od daty wszczęcia procedury konkursowej nie pozostawały 
w stosunku pracy lub zlecenia z wnioskodawcą oraz nie były członkami władz któregokolwiek 
wnioskodawcy, 

7. Udział w pracach komisji konkursowej jest nieodpłatny, a za udział w posiedzeniach 
stacjonarnych jej członkom nie przysługuje zwrot kosztów podroży. 
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8. Zgłoszenia należy dokonać na formularzu stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego 
zarządzenia. Wypełniony i podpisany formularz zgłoszeniowy należy dostarczyć drogą pocztową lub 
osobiście do Wydziału Promocji, Kultury i Sportu Urzędu Miasta  Kielce, ul. Kozia 3, 25-514 Kielce, 
pok. 201, w terminie 7 dni od dnia opublikowania niniejszego zarządzenia. 

9. Komplet dokumentów należy złożyć w kopercie oznaczonej w następujący sposób: „Zgłoszenie 
na kandydata do udziału w pracach Komisji konkursowej do oceny ofert złożonych w otwartym 
konkursie ofert na zadanie pn.: „Sport akademicki - szkolenie i udział we współzawodnictwie 
sportowym”.  
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Załącznik nr 3 do zarządzenia nr 317/2026 

Prezydenta Miasta Kielce 

z dnia 3 sierpnia 2026 r. 

Formularz zgłoszenia osoby wskazanej przez organizacje pozarządowe oraz podmioty, 
o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku 

publicznego i o wolontariacie do udziału w pracach Komisji konkursowej opiniującej oferty 
złożone w otwartym konkursie ofert na zadanie pn. 

„Sport akademicki - szkolenie i udział we współzawodnictwie sportowym”. 

Dane dotyczące kandydata na członka komisji 

Imię i nazwisko kandydata na członka komisji: 
 

Telefon kontaktowy:  
 

Email kontaktowy:  
 

Deklaruję udział w zespole ds. rozpatrywania ofert z zakresu: 
□Wspierania i upowszechniania kultury fizycznej 
Oświadczam, iż: 
□Jestem obywatelem RP i korzystam z pełni praw publicznych. 
□Podane przeze mnie w formularzu zgłoszenia uczestnictwa w pracach komisji konkursowej dane są 
prawdziwe.  
□Wyrażam zgodę na podanie moich danych osobowych w związku z powołaniem w skład komisji 
konkursowej i uczestnictwem w jej pracach.  
W każdym momencie mają Państwo prawo odwołać swoją zgodę składając stosowne oświadczenie w 
Urzędzie Miasta Kielce w Wydział Promocji, Kultury i Sportu, ul. Kozia 3, pok. 204. Wycofanie 
zgody będzie skutkować odwołaniem Państwa z członka Komisji konkursowej. 
Realizując wymagania art. 13 ust 1. i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informujemy, iż Administratorem Państwa 
danych osobowych jest Prezydent Miasta Kielce, zwany dalej Administratorem, Rynek 1, 25-303 
Kielce. Z Administratorem można się kontaktować pisemnie, pisząc na adres Administratora lub za 
pośrednictwem poczty elektronicznej: prezydent@um.kielce.pl Administrator wyznaczył Inspektora 
Ochrony Danych, z którym możecie Państwo skontaktować się za pomocą poczty 
elektronicznej: iod@um.kielce.pl lub pisząc na adres Administratora. 
Państwa dane przetwarzane będą w związku ze zgłoszeniem swojej kandydatury do prac w Komisji 
Konkursowej opiniującej oferty złożone w otwartym konkursie ofert na wyżej wymienione zadanie. 
Przekazane przez Państwa dane będą przetwarzane przez okres 5 lat. Okres przechowywania danych 
osobowych może zostać każdorazowo przedłużony o okres przewidziany przez przepisy prawa, 
które mogą mieć związek z realizacją niniejszej usługi. 
Odbiorcami Państwa danych osobowych mogą być instytucje uprawnione na podstawie przepisów 
prawa lub podmioty upoważnione na podstawie podpisanej umowy pomiędzy Administratorem a tym 
podmiotem. 
Państwa dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz 
profilowaniu, a także nie będą przekazywane do państwa trzeciego (poza Europejski Obszar 
Gospodarczy). Przysługuje Państwu prawo do dostępu do danych, ich sprostowania, kopii danych, 
usunięcia danych, przy czym uprawnienie to zostanie zrealizowane po okresie nie krótszym niż okres 
przechowywania danych. 
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W przypadku powzięcia informacji o niewłaściwym przetwarzaniu Państwa danych osobowych przez 
Administratora, przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie swoich danych 
osobowych do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

 
........................................................................................................ 

                                                            Czytelny podpis kandydata 
DANE ORGANIZACJI POZARZĄDOWEJ LUB PODMIOTU WYMIENIONYEGO W ART. 
3 UST. 3 USTAWY O DZIAŁALNOŚCI POŻYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE 
WSKAZUJĄCEJ OSOBĘ DO UDZIAŁU W PRACACH KOMISJI KONKURSOWEJ 
OPINIUJĄCEJ OFERTY ZŁOŻONE W OTWARTYM KONKURSIE OFERT  
Nazwa i siedziba organizacji/podmiotu   
Nazwa i numer dokumentu stwierdzającego 
sposób reprezentacji organizacji/podmiotu 
(np. KRS-u lub innego rejestru) 

 

Załączniki: 
-aktualny statut lub regulamin - kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem (nie dotyczy 
organizacji/podmiotów wpisanych do ewidencji prowadzonych przez PM Kielce oraz 
zarejestrowanych w KRS) 
Zapoznaliśmy się z wymaganiami stawianymi kandydatom na członków komisji konkursowych. 
PODPISY OSÓB UPRAWNIONYCH DO SKŁADANIA OŚWIADCZEŃ WOLI W IMIENIU 
ORGANIZACJI/PODMIOTU POTWIERDZAJĄCE ZGŁOSZENIE OSOBY WSKAZANEJ 
NA CZŁONKA KOMISJI 
Nazwa podmiotu/organizacji Imię i nazwisko osoby 

uprawnionej 
Podpisy osób uprawnionych  

   

Kielce, dnia .................................. 
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Załącznik nr 4 do zarządzenia nr 317/2026 

Prezydenta Miasta Kielce 

z dnia 3 sierpnia 2026 r. 

Formularz oceny formalnej oferty 
w otwartym konkursie ofert na realizację zadania publicznego 

w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej 

Lp. Kryteria oceny merytorycznej Tak/Nie uwagi 
1 Czy oferta została złożona w wymaganym terminie?    
2 Czy oferta jest złożona w postaci elektronicznej z 

wykorzystaniem generatora wniosków Witkac.pl oraz w 
wersji papierowej wraz z potwierdzeniem jej złożenia 
podpisanym przez osoby uprawnione? 

  

3 Czy oferta złożona w wersji elektronicznej oraz wersji 
papierowej posiada jednakową sumę kontrolną?  

  

4 Czy oferta jest złożona przez oferenta uprawnionego do 
udziału w konkursie, tj. organizację pozarządową lub 
podmiot, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 
kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o 
wolontariacie?  

  

5 Czy oferta jest złożona przez podmiot, którego cele określone 
w odpisie/wydruku z Krajowego Rejestru Sądowego lub 
odpowiedniego wyciągu z ewidencji lub innych dokumentów 
potwierdzających status prawny oferenta, są zgodne z 
zakresem działalności określonej w konkursie?  

  

6 Czy oferta jest zgodna z warunkami konkursu zawartymi  
w ogłoszeniu konkursowym?  

  

7 Czy oferta została podpisana przez upoważnione do tego 
osoby zgodnie z zapisami KRS lub odpowiedniego wyciągu z 
ewidencji lub innych dokumentów potwierdzających status 
prawny Oferenta i umocowanie osób jego reprezentujących?  

  

8 Czy oferta w wersji elektronicznej oraz papierowej zawiera 
wszystkie wymagane załączniki w formie określonej w 
warunkach konkursowych?  

  

9 Czy oferta zawiera wymagany wkład własny?   
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Załącznik nr 5 do zarządzenia nr 317/2026 

Prezydenta Miasta Kielce 

z dnia 3 sierpnia 2026 r. 

Formularz oceny merytorycznej oferty w otwartym konkursie ofert na realizację zadania 
publicznego w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej 

Lp. Kryteria oceny merytorycznej Przedział 
punktowy 

Ocena (liczba 
punktów) 

uwagi 

1 Możliwość realizacji zadania publicznego 
przez oferenta – max. 30 pkt: 
a)Zgodność opisu zadania z warunkami 
konkursu – od 0 do 10 pkt  
b)zgodność planu i harmonogramu działań z 
ogłoszeniem konkursowym – od 0 do 10 pkt 
c)liczba odbiorców zadania – od 0 do 10 pkt. 

0 – 30 pkt   

2 Przedstawiona kalkulacja kosztów 
realizacji zadania – max. 20 pkt: 
a)spójność kosztów z planem i 
harmonogramem działania – od o do 10 pkt 
b)celowość i adekwatność planowanych 
kosztów merytorycznych i obsługi – od 0 do 
10 pkt 

0 – 20 pkt   

3 Proponowana jakość wykonania zadania i 
kwalifikacje osób – max. 20 pkt: 
a)kompetencje osób, przy udziale których 
oferent będzie realizował zadanie - od 0 do 5 
pkt 
b)ocena założonych w ofercie rezultatów 
zadania - od 0 do 15 pkt. 

0 – 20 pkt   

4 Planowany przez oferenta wkład 
finansowy i niefinansowy (osobowy) – max. 
6 pkt: 
a)równy 10%  - 1 pkt 
b)powyżej 10% do 15% - 2 pkt  
c)powyżej 15% do 20% - 4 pkt 
d)powyżej 20% - 6 pkt  

0-6 pkt    

5 Ocena realizacji zleconych zadań 
publicznych realizowanych prze oferenta  
w poprzednich latach – max 6 pkt: 
a)rzetelność i terminowość rozliczenia 
zadania - od 0 do 4 pkt, 
b)rekomendacje od instytucji i podmiotów 
udzielających dotacji na zrealizowane 
zadania publiczne – od 0 do 2 pkt. 

0 -6 pkt   
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