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Załącznik nr 2 
do zaproszenia do składania ofert 

 
Umowa Nr ………………………. 

 
zawarta w dniu ………………………… w Kielcach pomiędzy: 
 
1. Gminą Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NlP:6572617325, reprezentowaną przez Panią Agatę Wojdę 

– Prezydent Miasta Kielce, zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym”,  
 
a  

 
2. ……………………………………………………………………………..………………………………………………………………………… 

reprezentowaną przez: 

……………………………………………………………………………..…………………..…………………………………………………… 

 
zwaną dalej „Wykonawcą”, 

 
zwanymi dalej łącznie  Stronami 
o następującej treści: 
 
Niniejsza umowa, zwana dalej „Umową”, zostaje zawarta bez stosowania przepisów ustawy z dnia  
11 września 2019 r. Prawo zamówień Publicznych (t.j. Dz. U z 2024 r. poz. 1320, z 2025 r. poz. 620, 769, 
794, 1165, 1173, 1235.), z uwagi na wartość przedmiotu zamówienia, która nie przekracza 170 000 zł 
netto. Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Regulaminem określającym zasady i sposób 
postępowania przy udzielaniu zamówień o wartości poniżej 170 000 złotych, stanowiącym Załącznik 
Nr 3 do Zarządzenia Nr 26/2021 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 29 stycznia 2021 r. w sprawie zasad 
organizacyjnych udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kielce zmienionego Zarządzeniem 
Nr 167/2024 z dnia 25 kwietnia 2024 r., Zarządzeniem Nr 257/2024 z dnia 5 lipca 2024 r. i Zarządzeniem 
Nr 537/2025 z dnia 22.12.2025 r. 

 
§1 

1. W związku z trwającymi pracami nad sporządzeniem planu ogólnego miasta Kielce na podstawie 

uchwały nr LXXXII/1643/2023 Rady Miasta Kielce z dnia 12 października 2023 r., Zamawiający 

powierza  wykonanie,  a Wykonawca  zobowiązuje się do realizacji usługi polegającej 

na „Przygotowaniu i realizacji procesu konsultacji społecznych projektu planu ogólnego Miasta 

Kielce, obejmującego m.in. moderację spotkań konsultacyjnych z interesariuszami 

i mieszkańcami”. 

2. Przedmiot umowy obejmuje: 

1) Opracowanie koncepcji konsultacji społecznych oraz współpraca przy jej wdrożeniu:  

a) zdefiniowanie celów i zakresu konsultacji,  

b) opracowanie programu konsultacji (dobór metod, narzędzi, harmonogram itp.),  

c) opracowanie programów poszczególnych spotkań konsultacyjnych,  

d) poprowadzenie spotkania wdrażającego dla osób zaangażowanych w realizację 

konsultacji. 

2) Prowadzenie i sprawozdania z 5 otwartych spotkań konsultacyjnych z mieszkańcami. 

3) Opracowanie Raportu podsumowującego przebieg konsultacji społecznych na podstawie: 

a) sprawozdań ze spotkań, o których mowa w pkt. 2, 
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b) wykazu uwag zgłoszonych w trakcie konsultacji wraz z propozycją ich rozpatrzenia i 

uzasadnieniem sporządzonych przez Urząd Miasta Kielce, 

c) protokołów z innych niż ww. czynności przeprowadzonych w ramach konsultacji 

społecznych, sporządzonych przez Urząd Miasta Kielce. 

3. Szczegółowe warunki wykonania przedmiotu umowy zostały opisane w Zaproszeniu do składania 
ofert.  

 
§2 

Wykonawca oświadcza, że: 
1) Posiada wiedzę, kwalifikacje i umiejętności niezbędne dla prawidłowego wykonania przedmiotu 

umowy określonego w §1; 
2) Wykona przedmiot umowy określony w §1 w sposób staranny, sumienny i prawidłowy. 

 
§3 

1. Wykonawca z uwzględnieniem pozostałych obowiązków określonych w umowie zobowiązany będzie, 
w szczególności do przekazania Zamawiającemu protokołu odbioru  zawierającego wyszczególnienie 
czynności przeprowadzonych w ramach konsultacji społecznych w terminie nie dłuższym niż 14 dni 
od dnia przekazania mu przez Zamawiającego dokumentów, o których mowa §1 ust. 2 pkt 3 lit. b i c. 

2. Do bieżących kontaktów w kwestiach dotyczących realizacji przedmiotu umowy, każda ze stron 
wyznacza swoich przedstawicieli w osobach: 

1)  ze strony Zamawiającego: 

Imię i nazwisko: Aneta Grodzińska, tel.: 41 36 76 381, e-mail: aneta.grodzinska@um.kielce.pl 

2) ze strony Wykonawcy: 

Imię i nazwisko:………………………………, tel.: ………………………… e-mail: ……………………………… 
3. Przedstawiciele stron, o których mowa w ust. 2 umowy, są upoważnieni do podpisania protokołu 

odbioru, o którym mowa w ust. 6. 
4. Strony zgodnie postanawiają, że realizacja umowy zakończy się odbiorem potwierdzonym 

protokołem odbioru (po odebraniu bez uwag). 
5. Zamawiający przystąpi do odbioru w terminie 3 dni od daty zgłoszenia przez Wykonawcę gotowości 

Przedmiotu umowy do odbioru i dokona odbioru w terminie 14 dni od daty przystąpienia do odbioru. 
Brak odbioru przez Zamawiającego w ww. terminie lub niezgłoszenie uwag uprawnia Wykonawcę do 
jednostronnego podpisania protokołu odbioru i wystawienia faktury. 

6. Za termin wykonania umowy uważać się będzie datę zgłoszenia przez Wykonawcę gotowości do 
odbioru na ww. zasadach, o ile protokół odbioru końcowego zostanie podpisany przez przedstawicieli 
Zamawiającego i Wykonawcy bez uwag i zastrzeżeń. Jeżeli w trakcie odbioru zostaną zgłoszone uwagi 
lub/i zastrzeżenia, za termin wykonania umowy uważać się będzie datę podpisania protokołu odbioru 
końcowego, bez uwag i zastrzeżeń.  

§4 
Przedmiot umowy, o którym mowa w §1 ust. 1 i 2 umowy wykonany będzie przez Wykonawcę 
z zachowaniem terminów cząstkowych  określonych w §3 jednakże nie później niż w terminie 
6 miesięcy od dnia podpisania umowy. 

§5 
1. Wynagrodzenie za realizację zamówienia, o którym mowa w §1 ust. 1 i 2 strony ustalają na łączną 

kwotę brutto ………………… zł (słownie: ……………………………………………………) w tym podatek VAT …. % 
(słownie: ………………………………………….), kwota netto: ………………………………….PLN, (słownie: 
………………………………………). 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją umowy. 
Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu Przedmiotu umowy nie może być 
podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia określonego w ust. 1 niniejszego paragrafu. 

3. Wynagrodzenie nie podlega zmianom przez cały okres trwania. 
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4. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty kwoty wynikającej z prawidłowo wystawionej/-ego przez 
Wykonawcę faktury VAT/rachunku w terminie 30 dni od dnia jej/jego wystawienia na rachunek 
bankowy nr................................................................................. 

5. Dla potrzeb realizacji przedmiotu umowy ustanawia się:  
Nabywca: 
Gmina Kielce (Podmiot2)  
Rynek 1  
25-303 Kielce  
NIP: 6572617325  
Podmiot inny: 
ze wskazaniem danych odbiorcy Rola „8” JST – Odbiorca:  
Urząd Miasta Kielce / RM (Podmiot3)  
NIP: 6570462841 

 
§6 

1. Zamawiającemu, poza przypadkami określonymi w Kodeksie cywilnym i §2 ust. 2, przysługuje prawo 
do odstąpienia od umowy lub jej części: 
1) jeżeli Wykonawca nie rozpoczął prac bez uzasadnionych przyczyn i nie kontynuuje ich pomimo 

wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie, a z okoliczności wynika, iż jest wysoce 
prawdopodobne, że nie zrealizuje przedmiotu umowy w terminie określonym w § 4; 

2) jeżeli Wykonawca przerwał realizację prac z wyjątkiem przyczyny leżącej po stronie 
Zamawiającego; 

3) w przypadku zawinionego niewykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę  
w terminie określonym w §4. 

2. Prawo Zamawiającego do odstąpienia od umowy może być realizowane w przypadkach 
przewidzianych w ust. 1 w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

 
§7 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty Zamawiającemu kar umownych: 

a) za każdy dzień zwłoki w realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w §1, w stosunku 
do terminu określonego w §4 umowy – w wysokości 0,1 % wartości wynagrodzenia brutto 
określonego w §5 ust. 1 umowy, 

b) za każdy dzień zwłoki w dokonaniu poprawek, uzupełnień lub usunięciu usterek w przedmiocie 
umowy, zgłoszonych przez Zamawiającego, w stosunku do terminu określonego w §4 – 
w wysokości 0,1 % wartości wynagrodzenia brutto określonego w §5 ust. 1, 

c) z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego, z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy – w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto określonego w §5 ust. 1 
umowy. 

2. Zapłata kar umownych za zwłokę nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania całego 
Przedmiotu umowy, ani jakichkolwiek innych zobowiązań wynikających z niniejszej umowy. 

3. Strony przyjmują, że zapłata kar umownych nastąpi przelewem na konto Zamawiającego podane 

w naliczeniu, do 30 dni od daty otrzymania przez Wykonawcę naliczenia. 

4. Naliczone kary umowne nie ograniczają roszczeń Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania 

na zasadach ogólnych, jeżeli wysokość kar umownych nie pokrywa poniesionych przez niego szkód 

wywołanych niewykonaniem lub nienależytym wykonywaniem umowy przez Wykonawcę. 

5. Wszystkie rodzaje kar wynikających z niniejszej umowy nie wymagają dla skuteczności ich naliczenia  

i egzekwowania udokumentowania przez Zamawiającego poniesienia jakiejkolwiek szkody. 
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§8 
1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Prezydent Miasta Kielce, ul. Rynek 1, 25-303 

Kielce.  
2. W przypadku pytań dotyczących przetwarzania danych osobowych można skontaktować 

się z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, pisząc na adres e-mail: iod@um.kielce.pl. 
3. Przekazane przez Wykonawcę dane osobowe będą przetwarzane w celu zawarcia i realizacji niniejszej 

umowy, a także w celu komunikacji związanej z wykonaniem niniejszej umowy. 
4. Odbiorcami danych osobowych osoby reprezentującej Wykonawcę mogą być instytucje uprawnione 

na podstawie przepisów prawa lub podmioty upoważnione na podstawie podpisanej umowy 
pomiędzy Administratorem a tym podmiotem. 

5. Przekazane przez Wykonawcę dane będą przetwarzane przez okres konieczny do realizacji niniejszej 
umowy i przechowywane w czasie obowiązkowej archiwizacji, określonym aktualnymi przepisami 
prawa z zakresu rachunkowości, podatków i ubezpieczeń społecznych, oraz ze względu 
bezpieczeństwa prawnego - do czasu przedawnienia ewentualnych roszczeń. 

6. Osobie reprezentującej Wykonawcę przysługuje prawo do dostępu do swoich danych, ich 
sprostowania, kopii danych, ograniczenia przetwarzania lub usunięcia danych - przy czym 
uprawnienie to zostanie zrealizowane po okresie nie krótszym niż okres przechowywania danych – 
a także prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych. 

7. W przypadku powzięcia informacji o niewłaściwym przetwarzaniu danych osobowych osoby 
reprezentującej Wykonawcę przez Administratora, osobom tym przysługuje prawo wniesienia skargi 
do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

8. Dane osobowe osoby reprezentującej Wykonawcę nie będą podlegały zautomatyzowanemu 
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 

9. Podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji umowy i wywiązania się przez 
Administratora z obowiązków płatnika. Brak udostępnienia danych osobowych osoby 
reprezentującej Wykonawcę uniemożliwi zawarcie niniejszej umowy. 

 
§9 

Wykonawca oświadcza, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835). 

 
§10 

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem 
nieważności. 

§11 
W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. 

§12 
Spory mogące wyniknąć z umowy rozstrzygać będzie właściwy rzeczowo sąd miejscowo właściwy 
dla siedziby Zamawiającego. 

§13 
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących oryginalnych egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze Stron.  

 
 

Zamawiający                                                                  Wykonawca 
 

…………………………………..                                            …………………………………. 
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