CBM-I11.272.3.1.2026 Zatacznik nr 1

do Zaproszenia do sktadania ofert

Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony
cywilnej obejmujacych:
Kod CPV: 80550000-4 — Ustugi szkolenia w dziedzinie bezpieczeristwa.

1.1 Przeprowadzenie szkolenia aktualizujgcego z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej dla
pracownikéw Urzedu Miasta Kielce, ktdrzy ukonczyli wczesniej szkolenie zasadnicze, zgodnie
z programem szkolenia aktualizujgcego okreslonym w zatgczniku nr 5 do rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programoéw szkolen
z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzacych
szkolenia (Dz. U. z 2025 r. poz. 162).

a.

Szkolenie, o ktorym mowa w ust. 1.1, musi prowadzi¢ wytgcznie Wykonawca, ktory jest
podmiotem, o ktérym mowa w § 11 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programow szkolen z zakresu ochrony ludnosci
i obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzacych szkolenia i spetnia wymogi
okreslone tym przepisem.

Uczestnikami szkolenia sg pracownicy Urzedu Miasta Kielce. Planowana liczba uczestnikéw
szkolenia wynosi 100 oséb, przy czym Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia liczby
uczestnikdw. Minimalna liczba uczestnikdw szkolenia wynosi 90 osdb.

Celem szkolenia jest aktualizacja i uzupetnienie wiedzy oraz umiejetnosci uczestnikéw
w zakresie ochrony ludnosci i obrony cywilnej, niezbednych do prawidtowego wykonywania
zadan realizowanych przez Urzagd Miasta Kielce w systemie ochrony ludnosci i obrony cywilnej,
z uwzglednieniem zmian w przepisach, organizacji systemu oraz aktualnych zagrozen
wystepujacych na poziomie lokalnym.

Szkolenie musi zosta¢ przeprowadzone zgodnie z programem szkolenia aktualizujgcego
okreslonym w zataczniku nr 5 do rozporzadzenia.

Zakres tematyczny szkolenia aktualizujgcego obejmuje obszary tematyczne zgodnie
z zestawieniem:

OBLIGATORYJNE OBSZARY TEMATYCZNE:

- zmiany uwarunkowan ochrony ludnosci i obrony cywilnej w Polsce, w tym ryzyka zagrozen
spotecznosci lokalnej;

- wspotpraca, wsparcie i wspotdziatanie w ochronie ludnosci i obronie cywilnej;

- urzad w systemie ochrony ludnosci i obrony cywilnej — rola, funkcje, zadania i sposoby ich
realizacji.

FAKULTATYWNE OBSZARY TEMATYCZNE:

- funkcjonowanie urzedu w stanach nadzwyczajnych oraz w czasie wojny;

- przygotowanie i planowanie w ochronie ludnosci i obronie cywilnej, w tym planowanie
ciggtosci dziatania;

- wykrywanie zagrozen, powiadamianie, ostrzeganie i alarmowanie. Komunikacja kryzysowa
i komunikacja ryzyka;

- ewakuacja oraz srodki indywidualnej i zbiorowej ochrony;

- dziatania pomocowe w warunkach obrony cywilnej;

- przeciwdziatanie dezinformacji.

Szkolenie musi obejmowac zajecia teoretyczne i praktyczne, z przewagg zajeé praktycznych.
Szkolenie musi obejmowaé co najmniej 6 jednostek dydaktycznych dla kazdej grupy
szkoleniowej, przy czym jedna jednostka dydaktyczna oznacza 45 minut szkolenia. Szkolenie



musi zostaé przeprowadzone w formie stacjonarnej, z bezposrednim, fizycznym kontaktem
uczestnikdw z osobami prowadzgcymi zajecia dydaktyczne.

h. Szkolenie, o ktérym mowa w ust. 1.1, realizowane bedzie w 3 grupach, kazda o liczebnosci od
30 do 35 os6b, przy czym zajecia dla kazdej grupy muszg zosta¢ przeprowadzone w ciggu
jednego dnia roboczego, tj. od poniedziatku do pigtku, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od
pracy, w godzinach pomiedzy 7:30 a 15:30.

1.2. Przeprowadzenie szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej dla:

a. kadry podmiotéw ochrony ludnosci wyznaczonych przez Prezydenta Miasta Kielce — 200 oséb
zgodnie z programem szkolenia okreslonym w zatgczniku nr 7 do rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programéw szkolen
z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzacych
szkolenia (Dz. U. z 2025 r. poz. 162).

b. pracownikéw Urzedu Miasta Kielce — 100 oséb zgodnie z programem szkolenia zasadniczego
okreslonym w zafaczniku nr 5 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programoéw szkolen z zakresu ochrony
ludnosci i obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzacych szkolenia (Dz. U.
22025 r. poz. 162).

Szkolenie dla kadry podmiotéw ochrony ludnosci wyznaczonych przez Prezydenta Miasta Kielce

a. Szkolenie musi zosta¢ przeprowadzone zgodnie z programem szkolenia okreslonym
w zataczniku nr 7 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
6 lutego 2025 r. w sprawie programow szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej
oraz wymagan dla podmiotdw prowadzgcych szkolenia (Dz. U. z 2025 r. poz. 162),

b. Szkolenie, o ktérym mowa w ust. 1.2 pkt. a, musi prowadzi¢ wytgcznie Wykonawca, ktory jest
podmiotem, o ktérym mowa w § 11 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programow szkolen z zakresu ochrony ludnosci
i obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzacych szkolenia i spetnia wymogi
okreslone tym przepisem.

c. Szkolenie przeznaczone jest dla kadry podmiotéw ochrony ludnosci wyznaczonych przez
Prezydenta Miasta Kielce.

d. Planowana liczba uczestnikdw szkolenia wynosi 200 osdb, przy czym Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ zmniejszenia liczby uczestnikdéw. Minimalna liczba uczestnikéw szkolenia wynosi 180
0sob.

e. Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikdéw do prawidtowego wykonywania zadan
zwigzanych z ochrong ludnosci i obrong cywilng, w szczegdlnosci poprzez nabycie wiedzy
i umiejetnosci niezbednych do realizacji zadan przypisanych podmiotom ochrony ludnosci,
z uwzglednieniem specyfiki zadan wykonywanych przez uczestnikéw.

f. Szkolenie musi obejmowac zajecia teoretyczne i praktyczne, z przewagg zajeé praktycznych.

g. Zajecia dydaktyczne realizowane w czesci teoretycznej szkolenia muszg by¢ prowadzone
z zastosowaniem w szczegdlnosci metody wyktadu konwersatoryjnego.

h. Zajecia dydaktyczne realizowane w czesci praktycznej szkolenia muszg by¢ prowadzone
z zastosowaniem w szczegdlnosci metody problemowej, metody studium przypadku oraz
instruktazu.

i. Zajecia dydaktyczne, o ktorych mowa w pkt gi h, bedg realizowane w 5 grupach szkoleniowych,
kazda o liczebnosci od 35 do 45 o0s6b.

j. Szkolenie dla kazdej grupy szkoleniowej musi by¢ przeprowadzone w ciggu dwdch dni
roboczych, tj. od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
pomiedzy godz. 7:30 a godz. 15:30.



Szkolenie musi obejmowad facznie 16 jednostek dydaktycznych dla kazdej grupy szkoleniowej,
w trybie stacjonarnym (z bezposrednim, fizycznym kontaktem z osobg prowadzacg zajecia
dydaktyczne). Jedna jednostka dydaktyczna oznacza 45 minut szkolenia.

Zakres tematyczny szkolenia obejmuje w szczegdlnosci nastepujgce obszary:

- uwarunkowania ochrony ludnosci i obrony cywilnej w Polsce, w tym zagrozenia spotecznosci
lokalnej;

- podmiot ochrony ludnosci w systemie ochrony ludnosci i obrony cywilnej — rola, funkcje,
zadania i sposoby ich realizacji;

- funkcjonowanie podmiotu ochrony ludnosci w stanach nadzwyczajnych oraz w czasie wojny;
- przygotowanie i planowanie w ochronie ludnosci i obronie cywilnej, w tym planowanie
ciggtosci dziatania;

- wspotpraca, wsparcie i wspdétdziatanie w ochronie ludnosci i obronie cywilnej;

- wykrywanie zagrozen, powiadamianie, ostrzeganie i alarmowanie. Komunikacja kryzysowa
i komunikacja ryzyka;

- dziatania pomocowe w warunkach obrony cywilnej;

- pierwsza pomoc przedmedyczna;

- ewakuacja oraz srodki indywidualnej i zbiorowej ochrony

Szkolenie zasadnicze z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej dla pracownikéw Urzedu Miasta

Kielce

a.

Szkolenie musi zosta¢ przeprowadzone zgodnie z programem szkolenia zasadniczego
okreslonym w zatgczniku nr 5 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programoéw szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony
cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzacych szkolenia (Dz. U. z 2025 r. poz. 162).
Szkolenie, o ktérym mowa w ust. 1.2 pkt. b, musi prowadzié¢ wytgcznie Wykonawca, ktéry jest
podmiotem, o ktérym mowa w § 11 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programow szkolen z zakresu ochrony ludnosci
i obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzacych szkolenia i spetnia wymogi
okre$lone tym przepisem.

Uczestnikami szkolenia sg pracownicy Urzedu Miasta Kielce. Planowana liczba uczestnikéw
szkolenia wynosi 100 oséb, przy czym Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia liczby
uczestnikdw. Minimalna liczba uczestnikdw szkolenia wynosi 90 oséb.

Celem szkolenia jest przygotowanie pracownikéw Urzedu Miasta do efektywnej realizacji zadan
z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej, z uwzglednieniem specyfiki instytucji.

Szkolenie musi obejmowac zajecia teoretyczne i praktyczne, z przewagg zajeé praktycznych.
Zajecia dydaktyczne realizowane w czesci teoretycznej szkolenia muszg byé prowadzone
z zastosowaniem w szczegdlnosci metody wyktadu konwersatoryjnego.

Zajecia dydaktyczne realizowane w czesci praktycznej szkolenia muszg by¢ prowadzone
z zastosowaniem w szczegdlnosci metody problemowej, metody studium przypadku oraz
instruktazu.

Zajecia dydaktyczne, o ktdrych mowa w pkt f i g, bedg realizowane w 3 grupach szkoleniowych,
kazda o liczebnosci od 30 do 35 oséb.

Szkolenie dla kazdej grupy szkoleniowej musi byé przeprowadzone w ciggu dwéch dni
roboczych, tj. od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
pomiedzy godz. 7:30 a godz. 15:30.

Szkolenie musi obejmowad facznie 18 jednostek dydaktycznych dla kazdej grupy szkoleniowej,
w trybie stacjonarnym (z bezposrednim, fizycznym kontaktem z osobg prowadzacg zajecia
dydaktyczne). Jedna jednostka dydaktyczna oznacza 45 minut szkolenia.

Zakres tematyczny szkolenia obejmuje obszary tematyczne zgodnie z zestawieniem:



- uwarunkowania ochrony ludnosci i obrony cywilnej w Polsce, w tym zagrozenia spotecznosci
lokalnej i zapewnianie ciggtosci dziatania;

- urzad w systemie ochrony ludnosci i obrony cywilnej - rola, funkcje, zadania i sposoby ich
realizacji;

- funkcjonowanie urzedu w stanach nadzwyczajnych oraz w czasie wojny;

- przygotowanie i planowanie w ochronie ludnosci i obronie cywilnej, w tym planowanie
ciggtosci dziatania;

- wspotpraca, wsparcie i wspdtdziatanie w ochronie ludnosci i obronie cywilnej;

- wykrywanie zagrozen, powiadamianie, ostrzeganie i alarmowanie. Komunikacja kryzysowa
i komunikacja ryzyka;

- dziatania pomocowe w warunkach obrony cywilnej;

- ewakuacja oraz srodki indywidualnej i zbiorowej ochrony.

2. Wykonawca zobowiazany jest do:

1)

8)

profesjonalnego przygotowania i przeprowadzenia szkolen, zgodnie ze ztozong ofertg oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci ustawg z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie
ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. z 2026 r. poz. 646 ze zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programéw szkolen
z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzgcych
szkolenia;

przygotowania i przedstawienia do akceptacji Zamawiajgcego, w terminie 2 dni roboczych od
dnia zawarcia umowy, szczegdétowego planu szkolenia wraz z harmonogramem szkolenia;
zapewnienia do realizacji przedmiotu zamdwienia co najmniej 4 oséb prowadzgcych szkolenia
(trenerdw), spetniajgcych wymagania okreslone w OPZ oraz obowigzujgcych przepisach prawa;
zapewnienia, aby osoby wskazane w ofercie, ktérych doswiadczenie podlegato ocenie
w ramach kryterium ,, doswiadczenie osdb prowadzgcych szkolenie”, faktycznie uczestniczyty
w realizacji zamdwienia; w przypadku gdy wskazana osoba nie bedzie mogta uczestniczyé
w realizacji zamodwienia, dopuszcza sie jej zastgpienie inng osobg po uprzednim
poinformowaniu Zamawiajacego, pod warunkiem ze osoba zastepujgca spetnia wszystkie
wymagania okres$lone dla osoby prowadzacej szkolenie oraz posiada doswiadczenie nie
mniejsze niz osoba zastepowana, tj. odpowiadajgce co najmniej tej samej liczbie punktow, jaka
zostata przyznana za doswiadczenie osoby zastepowanej w ramach kryterium oceny ofert;
zmiana osoby prowadzacej szkolenie nie moze prowadzi¢ do obnizenia liczby punktow
przyznanych ofercie w tym kryterium;

wydania uczestnikom dyploméw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia, co wynika
z rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r.
w sprawie programow szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz wymagan dla
podmiotéw prowadzacych szkolenia (§ 12 ust. 1 pkt. 2 ww. rozporzadzenia), w postaci
papierowej lub elektronicznej;

przekazania uczestnikom materiatdw szkoleniowych w postaci elektronicznej w terminie do
3 dni roboczych od dnia zakonczenia szkolenia ostatniej grupy uczestnikow;

prowadzenia dokumentacji szkolenia, zawierajgcej w szczegdlnosci liste uczestnikdéw, plan
zajec, wykaz osdb prowadzacych zajecia dydaktyczne, rejestr wydanych dyploméw ukoriczenia
szkolenia, raport z ewaluacji szkolenia wraz z ankietami ewaluacji jakosci szkolenia
wypetnionymi przez uczestnikow szkolenia;

przekazania Zamawiajgcemu dokumentacji poszkoleniowej, obejmujgcej kopie: list obecnosci,
planu zaje¢, wykazu kadry oraz raportu z ewaluacji szkolenia, potwierdzong za zgodnosc



z oryginatem przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, w terminie do 3 dni roboczych
od dnia zakoniczenia szkolenia ostatniej grupy uczestnikéw;
9) udostepnienia dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt 7), na zgdanie ministra wtasciwego do
spraw wewnetrznych;
10) przekazania Zamawiajacemu, jako zatacznik do Formularza ofertowego dokumentu
potwierdzajgcego pozytywny wynik weryfikacji przeprowadzonej przez Akademie
Pozarniczg, o ktorej mowa w art. 50 ust. 4 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci
i obronie cywilnej;
rozliczenia wykonanych szkolen wedtug cen jednostkowych za jednego uczestnika wskazanych
w formularzu ofertowym, z uwzglednieniem faktycznej liczby uczestnikdw szkolenia, nie

11

~

wiekszej niz liczba uczestnikdw wynikajgca z zamdwienia, z zastrzezeniem minimalnych liczb
uczestnikdw okreslonych w niniejszym OPZ;

uwzglednienia w cenach jednostkowych brutto za 1 uczestnika wszystkich kosztéw niezbednych
do prawidtowego przygotowania i przeprowadzenia szkolen, w tym w szczegélnosci kosztow
wynagrodzenia kadry szkoleniowej, jej dojazdu, ewentualnie zakwaterowania oraz innych
kosztéw zwigzanych z udziatem kadry w realizacji szkolen; koszty te nie beds podlegaty
odrebnemu rozliczeniu ani dodatkowej zaptacie przez Zamawiajgcego.

na zgdanie Zamawiajgcego — przedtozenia dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie oséb
wskazanych do prowadzenia szkoleni, zadeklarowane przez Wykonawce w ofercie,
w szczegoblnosci referencji, zaswiadczen, protokotéw, potwierdzen realizacji szkolenia lub
innych dokumentéw wystawionych przez podmiot, na rzecz ktérego szkolenie zostato
przeprowadzone, z ktérych wynika: osoba prowadzaca szkolenie, zakres szkolenia oraz liczba
jego uczestnikdw. Przedtozone dokumenty stuzg wytgcznie potwierdzeniu informacji
wskazanych przez Wykonawce w ofercie i nie mogg stanowié¢ podstawy do wykazania
dodatkowego doswiadczenia niewskazanego w ofercie. Wykonawca zobowigzany jest
przedtozy¢ ww. dokumenty w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;

12

~

13

~

3. Zamawiajacy zobowigzany jest do:

1) nieodptatnego zapewnienia i udostepnienia, na terenie miasta Kielce, sal konferencyjnych
przeznaczonych do realizacji szkolenia, kazdej z zapewniong liczbg miejsc dla co najmniej 50
0s06b, wyposazonych w rzutnik multimedialny, ekran, nagto$nienie oraz dostep do Internetu,
w zakresie zapewniajgcym prawidtowg i niezaktécong realizacje szkolenia;

2) wskazania Wykonawcy sal konferencyjnych, w ktérych odbedzie sie szkolenie w terminie
trzech dni roboczych od dnia przekazania przez Wykonawce harmonogramu szkolenia;

3) przekazania Wykonawcy listy uczestnikow szkolenia najpdzniej na jeden dzien roboczy przed
planowanym terminem rozpoczecia szkolenia dla danej grupy szkoleniowej;

4) powiadomienia uczestnikdw o miejscu i terminie szkolenia, zgodnie z harmonogramem
szkolenia.

4. Termin realizacji zamoéwienia

1. Termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 4 grudnia 2026 .



