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                       Załącznik nr 3 

                               do Zaproszenia do składania ofert 

 

UMOWA NR 

 

zawarta w dniu ………………… 2026 r. w Kielcach, pomiędzy: 

1. Gminą Kielce, z siedzibą Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, zwaną dalej „Zamawiającym”, 

reprezentowaną przez: 

Agatę Wojdę – Prezydenta Miasta Kielce, 

przy kontrasygnacie Marzeny Bzymek – Skarbnika Miasta Kielce, 

a 

2. ……………………………………………………………………………………………………… 

z siedzibą w ……………………………………………………………………………, NIP ………………………………… 

zwanym/zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez: 

…………………………………………………………………… 

Zamawiający i Wykonawca zwani są dalej każdy z osobna „Stroną”, a łącznie „Stronami”. 

Niniejsza umowa, zwana dalej „Umową”, zostaje zawarta bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 

września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.), z uwagi na wartość 

przedmiotu zamówienia, która nie przekracza 170 000 zł netto. 

Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Regulaminem określającym zasady i sposób 

postępowania przy udzielaniu zamówień o wartości poniżej 170 000 złotych, stanowiącym Załącznik  

Nr 3 do Zarządzenia Nr 26/2021 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 29 stycznia 2021 r. w sprawie zasad 

organizacyjnych udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kielce, zmienionego 

Zarządzeniem Nr 167/2024 z dnia 25 kwietnia 2024 r., Nr 257/2024 z dnia 5 lipca 2024 r., Nr 158/2025 

z dnia 2 kwietnia 2025 r., Nr 231/2025 z dnia 16 maja 2025 r., Nr 295/2025 z dnia 3 lipca 2025 r. oraz 

Nr 537/2025 z dnia 22 grudnia 2025 r. 

Przedmiot Umowy jest współfinansowany ze środków dotacji celowej przyznanej Gminie Kielce przez 

Wojewodę Świętokrzyskiego w ramach Programu Ochrony Ludności i Obrony Cywilnej na lata 2025–

2026, na podstawie umowy dotacyjnej zawartej w dniu 11 sierpnia 2026 r. 

 

§ 1. Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest przygotowanie i przeprowadzenie przez Wykonawcę szkoleń  

z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej, obejmujących: 
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1.1 szkolenie aktualizujące z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej dla pracowników Urzędu 

Miasta Kielce, którzy ukończyli wcześniej szkolenie zasadnicze – dla planowanej liczby 100 

uczestników; 

1.2 szkolenia z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej dla: 

a) kadry podmiotów ochrony ludności wyznaczonych przez Prezydenta Miasta Kielce – dla 

planowanej liczby 200 uczestników, 

b) pracowników Urzędu Miasta Kielce – dla planowanej liczby 100 uczestników. 

2. Planowane liczby uczestników, o których mowa w ust. 1, służą do określenia planowanej wartości 

zamówienia i ceny ofertowej. Zamawiający zastrzega możliwość zmniejszenia liczby uczestników,  

z zachowaniem minimalnych liczb uczestników określonych w Opisie Przedmiotu Zamówienia. 

3. Szkolenie, o którym mowa w ust. 1 pkt 1.1, zostanie przeprowadzone zgodnie z programem 

szkolenia aktualizującego określonym w załączniku nr 5 do rozporządzenia Ministra Spraw 

Wewnętrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programów szkoleń z zakresu 

ochrony ludności i obrony cywilnej oraz wymagań dla podmiotów prowadzących szkolenia (Dz.U.  

z 2025 r. poz. 162). 

4. Szkolenie, o którym mowa w ust. 1 pkt 1.2 lit. a, zostanie przeprowadzone zgodnie z programem 

szkolenia określonym w załączniku nr 7 do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych  

i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programów szkoleń z zakresu ochrony ludności  

i obrony cywilnej oraz wymagań dla podmiotów prowadzących szkolenia (Dz.U. z 2025 r. poz. 162). 

5. Szkolenie, o którym mowa w ust. 1 pkt 1.2 lit. b, zostanie przeprowadzone zgodnie z programem 

szkolenia zasadniczego określonym w załączniku nr 5 do rozporządzenia Ministra Spraw 

Wewnętrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programów szkoleń z zakresu 

ochrony ludności i obrony cywilnej oraz wymagań dla podmiotów prowadzących szkolenia (Dz.U.  

z 2025 r. poz. 162). 

6. Szczegółowy zakres przedmiotu Umowy, w tym planowana i minimalna liczba uczestników, liczba 

grup szkoleniowych, liczba jednostek dydaktycznych, czas trwania szkoleń, zakres tematyczny oraz 

wymagania dotyczące sposobu ich przeprowadzenia, określa Opis Przedmiotu Zamówienia, 

stanowiący Załącznik nr 1 do Umowy. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Umowy zgodnie z Opisem Przedmiotu 

Zamówienia, złożoną ofertą oraz obowiązującymi przepisami prawa. 

8. Wykonawca oświadcza, że spełnia wymagania określone w § 11 rozporządzenia Ministra Spraw 

Wewnętrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. oraz posiada pozytywny wynik weryfikacji 

spełnienia tych wymagań dokonanej przez Akademię Pożarniczą, o której mowa w art. 50 ust. 4 

ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej. 

9. Wykonawca oświadcza, że dokument potwierdzający pozytywny wynik weryfikacji 

przeprowadzonej przez Akademię Pożarniczą, o której mowa w ust. 8, został złożony wraz  

z ofertą, zgodnie z wymaganiami Zaproszenia do składania ofert. 

 

§ 2. Termin i miejsce realizacji Umowy 

1. Termin realizacji przedmiotu Umowy ustala się od dnia jej zawarcia do dnia 4 grudnia 2026 r. 
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2. Szkolenia będą realizowane w terminach określonych w zaakceptowanym przez 

Zamawiającego harmonogramie. 

3. Szkolenia będą odbywały się na terenie miasta Kielce, w salach konferencyjnych zapewnionych 

przez Zamawiającego, spełniających wymagania określone w Opisie Przedmiotu Zamówienia. 

4. Szkolenia będą prowadzone w formie stacjonarnej, z bezpośrednim kontaktem uczestników  

z osobami prowadzącymi zajęcia dydaktyczne. 

5. Zajęcia dla poszczególnych grup szkoleniowych będą odbywały się w dni robocze, od 

poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach określonych 

w Opisie Przedmiotu Zamówienia. 

 

§ 3. Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) profesjonalnego przygotowania i przeprowadzenia szkoleń zgodnie z ofertą, Opisem 

Przedmiotu Zamówienia oraz obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności ustawą  

z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej oraz rozporządzeniem 

Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r.; 

2) przygotowania i przedstawienia Zamawiającemu do akceptacji szczegółowego planu 

szkoleń wraz z harmonogramem, w terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy; 

3) uwzględnienia w planie i harmonogramie wszystkich wymagań określonych w Opisie 

Przedmiotu Zamówienia; 

4) prowadzenia zajęć przez osoby posiadające wymagane kwalifikacje i doświadczenie oraz 

spełniające wymagania określone w przepisach prawa; 

5) zapewnienia do realizacji przedmiotu Umowy co najmniej 4 osób prowadzących szkolenia 

(trenerów), wskazanych w ofercie Wykonawcy, spełniających wymagania określone w OPZ 

oraz obowiązujących przepisach prawa; 

6) zapewnienia, aby osoby, których doświadczenie zostało wskazane w ofercie i podlegało 

ocenie w kryterium „doświadczenie osób prowadzących szkolenia”, faktycznie 

uczestniczyły w realizacji przedmiotu Umowy, z zastrzeżeniem dopuszczalnej zmiany tych 

osób na zasadach określonych w § 5 ust. 4 oraz § 11 ust. 5 Umowy; 

7) na żądanie Zamawiającego – przedłożenia dokumentów potwierdzających doświadczenie 

osób wskazanych do prowadzenia szkoleń, zadeklarowane przez Wykonawcę w ofercie,  

w szczególności referencji, zaświadczeń, protokołów, potwierdzeń realizacji szkolenia lub 

innych dokumentów wystawionych przez podmiot, na rzecz którego szkolenie zostało 

przeprowadzone, z których wynika osoba prowadząca szkolenie, zakres szkolenia oraz 

liczba jego uczestników. Przedłożone dokumenty służą wyłącznie potwierdzeniu informacji 

wskazanych przez Wykonawcę w ofercie i nie mogą stanowić podstawy do wykazania 

dodatkowego doświadczenia niewskazanego w ofercie. Wykonawca zobowiązany jest 

przedłożyć ww. dokumenty w terminie wskazanym przez Zamawiającego; 
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8) wydania uczestnikom szkoleń dokumentów potwierdzających ich ukończenie, w formie 

papierowej lub elektronicznej, oraz prowadzenia rejestru wydanych dokumentów, zgodnie 

z obowiązującymi przepisami prawa; 

9) przekazania uczestnikom materiałów szkoleniowych w postaci elektronicznej, w terminie 

do 3 dni roboczych od dnia zakończenia szkolenia ostatniej grupy uczestników; 

10) prowadzenia dokumentacji szkoleń, obejmującej w szczególności: 

a) listy uczestników, 

b) listy obecności, 

c) plany zajęć, 

d) wykaz osób prowadzących zajęcia dydaktyczne, 

e) rejestr wydanych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia, 

f) raport z ewaluacji szkoleń wraz z ankietami ewaluacyjnymi; 

11) przekazania Zamawiającemu dokumentacji poszkoleniowej obejmującej kopie: 

a) list obecności, 

b) planów zajęć, 

c) wykazu kadry, 

d) raportu z ewaluacji szkoleń, 

potwierdzone za zgodność z oryginałem przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

w terminie do 3 dni roboczych od dnia zakończenia szkolenia ostatniej grupy uczestników; 

12) udostępnienia dokumentacji związanej z realizacją szkoleń właściwemu ministrowi na jego 

żądanie, w zakresie wynikającym z obowiązujących przepisów; 

13) niezwłocznego informowania Zamawiającego o okolicznościach mogących mieć wpływ na 

prawidłową lub terminową realizację Umowy; 

14) zapewnienia prawidłowej organizacji i przebiegu szkoleń; 

15) uwzględnienia w cenach jednostkowych brutto za 1 uczestnika wszystkich kosztów 

niezbędnych do prawidłowego przygotowania i przeprowadzenia szkoleń, w tym  

w szczególności kosztów wynagrodzenia osób prowadzących szkolenia, ich dojazdu, 

ewentualnego zakwaterowania i wyżywienia, materiałów szkoleniowych, przygotowania  

i wydania dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia oraz prowadzenia 

wymaganej dokumentacji; koszty te nie będą podlegały odrębnemu rozliczeniu ani 

dodatkowej zapłacie przez Zamawiającego; 

16) niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o każdej zmianie okoliczności dotyczącej 

spełniania przez Wykonawcę wymagań określonych w § 11 rozporządzenia Ministra Spraw 

Wewnętrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. lub dotyczącej wyniku weryfikacji 

przeprowadzonej przez Akademię Pożarniczą. 

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za prawidłowe przygotowanie merytoryczne  

i organizacyjne szkoleń oraz za zgodność ich przebiegu z wymaganiami określonymi w Opisie 

Przedmiotu Zamówienia i niniejszej Umowie. 

 

§ 4. Obowiązki Zamawiającego 

1. Zamawiający zobowiązuje się do: 
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1) nieodpłatnego zapewnienia i udostępnienia na terenie miasta Kielce sal konferencyjnych 

przeznaczonych do realizacji szkoleń, każdej z zapewnioną liczbą miejsc dla co najmniej 50 

osób, wyposażonych w rzutnik multimedialny, ekran, nagłośnienie oraz dostęp do 

Internetu,  

2) w zakresie zapewniającym prawidłową i niezakłóconą realizację szkoleń; 

3) wskazania Wykonawcy sal konferencyjnych, w których odbędą się szkolenia, w terminie  

3 dni roboczych od dnia przekazania przez Wykonawcę harmonogramu; 

4) przekazania Wykonawcy listy uczestników szkolenia najpóźniej na 1 dzień roboczy przed 

planowanym terminem rozpoczęcia szkolenia dla danej grupy; 

5) powiadomienia uczestników o miejscu i terminie szkolenia, zgodnie z zaakceptowanym 

harmonogramem. 

2. Zamawiający wyznaczy osoby odpowiedzialne za bieżącą współpracę z Wykonawcą przy 

realizacji Umowy. 

 

 

§ 5. Organizacja i harmonogram szkoleń 

1. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu szczegółowy plan szkoleń wraz z harmonogramem  

w terminie określonym w § 3 ust. 1 pkt 2. 

2. Harmonogram wymaga akceptacji Zamawiającego. 

3. Harmonogram powinien uwzględniać w szczególności: 

1) rodzaj szkolenia; 

2) grupę szkoleniową; 

3) planowaną liczbę uczestników; 

4) termin i godziny zajęć; 

5) miejsce realizacji zajęć; 

6) imię i nazwisko osoby lub osób przewidzianych do prowadzenia szkolenia, ze wskazaniem 

zakresu zajęć, które będą przez nie prowadzone; 

4. Zmiana zaakceptowanego harmonogramu, w tym zmiana osoby przewidzianej do prowadzenia 

zajęć, wymaga niezwłocznego poinformowania Zamawiającego oraz wskazania przyczyny 

zmiany i proponowanego terminu lub osoby zastępującej. W przypadku zmiany osoby, której 

doświadczenie podlegało ocenie w kryterium „doświadczenie osób prowadzących szkolenia”, 

osoba zastępująca musi spełniać wymagania określone w OPZ i obowiązujących przepisach 

prawa oraz posiadać doświadczenie co najmniej na poziomie odpowiadającym tej samej liczbie 

punktów, jaka została przyznana za doświadczenie osoby zastępowanej. 

5. Zmiana zaakceptowanego harmonogramu wymaga uzgodnienia Stron, z zastrzeżeniem, że 

zmiana nie może powodować przekroczenia terminu realizacji Umowy określonego  

w § 2 ust. 1. 
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6. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego  

o konieczności dokonania zmian w harmonogramie wraz ze wskazaniem przyczyny oraz 

proponowanego nowego terminu. 

 

§ 6. Wynagrodzenie i zasady rozliczenia 

1. Maksymalna wartość wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie całego przedmiotu Umowy, 

przy założeniu realizacji szkoleń dla planowanych liczb uczestników określonych w § 1 ust.  

1, wynosi: 

               ……………………… zł brutto 

              (słownie: …………………………………………………………………………………). 

2. Ceny jednostkowe brutto za 1 uczestnika, określone w formularzu ofertowym stanowiącym 

Załącznik nr 2 do Umowy, są stałe przez cały okres realizacji Umowy i stanowią podstawę 

ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy. 

3. Wynagrodzenie Wykonawcy za poszczególne szkolenia zostanie ustalone jako iloczyn właściwej 

ceny jednostkowej brutto za 1 uczestnika wskazanej w formularzu ofertowym oraz liczby 

uczestników objętych rozliczeniem, z uwzględnieniem minimalnych liczb uczestników 

określonych w Opisie Przedmiotu Zamówienia. 

4. Liczba uczestników objętych rozliczeniem zostanie ustalona na podstawie dokumentacji 

szkoleniowej, w szczególności list obecności, oraz potwierdzona w protokole odbioru. 

5. Łączne wynagrodzenie Wykonawcy nie może przekroczyć kwoty, o której mowa w ust. 1. 

6. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty związane z prawidłowym wykonaniem przedmiotu 

Umowy, w tym w szczególności koszty przygotowania i przeprowadzenia szkoleń, zapewnienia 

kadry szkoleniowej, jej dojazdu, ewentualnego zakwaterowania, przygotowania materiałów 

szkoleniowych, wystawienia dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia oraz 

prowadzenia i przekazania wymaganej dokumentacji. 

7. Koszty, o których mowa w ust. 6, zostały uwzględnione w cenach jednostkowych określonych 

w formularzu ofertowym i nie będą podlegały odrębnemu rozliczeniu z Zamawiającym. 

8. Podstawą wystawienia faktury jest podpisany przez Strony protokół odbioru, potwierdzający 

prawidłowe wykonanie przedmiotu Umowy oraz wskazujący liczbę uczestników objętych 

rozliczeniem i wysokość należnego wynagrodzenia. 

9. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury z odrębnym wskazaniem: 

1) Zadanie nr 1 – szkolenie aktualizujące, o którym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1.1; 

2) Zadanie nr 2 – szkolenia, o których mowa w § 1 ust. 1 pkt 1.2 lit. a) i b). 

10. Fakturę uznaje się za prawidłowo wystawioną, gdy zawiera następujące dane: 

Nabywca: Gmina Kielce (Podmiot2) 

Rynek 1 

25-303 Kielce 

NIP: 6572617325 
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Odbiorca: Urząd Miasta Kielce (Podmiot3) – CBM 

NIP: 6570462841 

Ze wskazaniem danych odbiorcy Rola „8” JST – Odbiorca. 

W przypadku konieczności dołączenia niezbędnych załączników do wystawionych faktur, załączniki te 

należy przesłać na adres: sekretariat.bzk@um.kielce.pl 

11. Termin płatności wynosi 21 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej faktury 

Zamawiającemu. 

12. Wynagrodzenie zostanie wypłacone przelewem na rachunek bankowy wskazany przez 

Wykonawcę na fakturze. 

13. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

 

§ 7. Odbiór wykonania Umowy i protokół odbioru 

1. Odbiór wykonania przedmiotu Umowy następuje na podstawie protokołu odbioru 

sporządzonego przez Zamawiającego i podpisanego przez Strony. 

2. Protokół odbioru sporządza się po zakończeniu wszystkich szkoleń objętych Umową, po 

przekazaniu przez Wykonawcę dokumentacji poszkoleniowej wymaganej Umową. 

3. Protokół odbioru powinien zawierać w szczególności: 

1) oznaczenie Umowy; 

2) zakres wykonanych szkoleń; 

3) terminy realizacji poszczególnych szkoleń; 

4) liczbę uczestników objętych poszczególnymi szkoleniami; 

5) ceny jednostkowe brutto za 1 uczestnika; 

6) wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy; 

7) informację o przekazaniu wymaganej dokumentacji; 

8) informację o prawidłowym wykonaniu przedmiotu Umowy albo stwierdzonych 

nieprawidłowościach. 

4. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości Zamawiający może odmówić podpisania 

protokołu odbioru bez zastrzeżeń i wezwać Wykonawcę do ich usunięcia w wyznaczonym 

terminie. 

5. Po usunięciu stwierdzonych nieprawidłowości Wykonawca ponownie zgłasza przedmiot 

Umowy do odbioru. 

6. Za prawidłowe wykonanie szkoleń uważa się ich przeprowadzenie zgodnie z Umową, Opisem 

Przedmiotu Zamówienia, zaakceptowanym harmonogramem oraz właściwym programem 

szkolenia, a także przekazanie wymaganej dokumentacji. 
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§ 8. Materiały szkoleniowe i prawa autorskie 

1. Wykonawca oświadcza, że materiały szkoleniowe przekazywane Zamawiającemu i uczestnikom 

szkoleń będą wolne od wad prawnych i nie będą naruszały praw osób trzecich. 

2. W przypadku gdy materiały szkoleniowe stanowią utwory w rozumieniu przepisów prawa 

autorskiego, Wykonawca zapewnia, że posiada prawa umożliwiające ich wykorzystanie  

w zakresie niezbędnym do realizacji Umowy. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za roszczenia osób trzecich wynikające z naruszenia ich 

praw w związku z wykorzystaniem materiałów szkoleniowych dostarczonych przez Wykonawcę. 

 

§ 9. Kary umowne 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy Zamawiający może naliczyć 

Wykonawcy kary umowne na zasadach określonych w niniejszym paragrafie. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

1) w wysokości 10% maksymalnej wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust.  

1 – w przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy; 

2) w wysokości 0,5% wartości wynagrodzenia brutto należnego za daną część szkolenia, 

której dotyczy zwłoka, za każdy dzień zwłoki w realizacji danego szkolenia w stosunku do 

terminu określonego w zaakceptowanym harmonogramie, jeżeli zwłoka nastąpiła  

z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy; 

3) w wysokości 0,5% maksymalnej wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust.  

1 za każdy dzień zwłoki w przekazaniu materiałów szkoleniowych lub dokumentacji 

poszkoleniowej w terminach określonych w Umowie. 

3. Łączna wysokość kar umownych naliczonych na podstawie niniejszej Umowy nie może 

przekroczyć 30% maksymalnej wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 1. 

4. Zamawiający może potrącić naliczone kary umowne z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, 

na co Wykonawca wyraża zgodę. 

5. Jeżeli wysokość poniesionej przez Zamawiającego szkody przekracza wysokość zastrzeżonych 

kar umownych, Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach 

ogólnych. 

 

§ 10. Odstąpienie od Umowy i rozwiązanie Umowy 

1. Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia informacji  

o zaistnieniu przyczyn uzasadniających odstąpienie w przypadku istotnego naruszenia przez 

Wykonawcę postanowień Umowy, w szczególności w przypadku: 

1) prowadzenia szkoleń niezgodnie z wymaganiami określonymi w Opisie Przedmiotu 

Zamówienia lub właściwym programie szkolenia; 

2) prowadzenia szkoleń przez osoby niespełniające wymagań określonych przepisami prawa; 
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3) rażącego naruszenia obowiązków dotyczących dokumentacji szkoleń; 

4) nieprzystąpienia przez Wykonawcę do realizacji szkoleń objętych przedmiotem Umowy  

w terminach określonych w zaakceptowanym przez Zamawiającego harmonogramie; 

5) zaprzestania realizacji szkoleń bez uzasadnionej przyczyny; 

6) utraty przez Wykonawcę uprawnień lub niespełniania wymagań niezbędnych do 

prowadzenia szkoleń określonych w przepisach prawa; 

7) stwierdzenia, że oświadczenie Wykonawcy dotyczące spełniania wymagań określonych  

w § 11 ww. rozporządzenia lub pozytywnego wyniku weryfikacji Akademii Pożarniczej jest 

niezgodne ze stanem faktycznym lub prawnym. 

2. Przed odstąpieniem od Umowy Zamawiający może wezwać Wykonawcę do usunięcia 

stwierdzonych nieprawidłowości w wyznaczonym terminie, o ile charakter naruszenia na to 

pozwala. 

3. Odstąpienie od Umowy wymaga formy pisemnej lub elektronicznej. 

4. W przypadku odstąpienia od Umowy Strony dokonają rozliczenia prawidłowo wykonanej części 

przedmiotu Umowy na podstawie cen jednostkowych określonych w formularzu ofertowym 

oraz liczby uczestników objętych prawidłowo wykonanymi szkoleniami, potwierdzonej 

dokumentacją i protokołem odbioru. 

5. Strony mogą rozwiązać Umowę na podstawie zgodnego ich oświadczenia. 

 

§ 11. Zmiany Umowy 

1. Zmiana postanowień Umowy może nastąpić za zgodą obu Stron, w formie pisemnego lub 

elektronicznego aneksu, z zastrzeżeniem przypadków, w których Umowa dopuszcza zmianę bez 

konieczności zawierania aneksu. 

2. Zmiany mogą dotyczyć w szczególności terminów realizacji poszczególnych szkoleń lub grup 

szkoleniowych, jeżeli zmiana jest uzasadniona okolicznościami niezależnymi od Stron i nie 

powoduje przekroczenia końcowego terminu realizacji Umowy, o którym mowa w § 2 ust. 1. 

3. Zmiana terminu szkolenia wymaga uzgodnienia przez Strony i nie może prowadzić do zmiany 

zakresu przedmiotu Umowy. 

4. Zmiana liczby uczestników poszczególnych grup szkoleniowych, wynikająca z bieżącej 

organizacji szkoleń i mieszcząca się w planowanej oraz minimalnej liczbie uczestników 

określonej w Opisie Przedmiotu Zamówienia, nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga 

zawarcia aneksu, o ile nie powoduje zwiększenia maksymalnej wartości wynagrodzenia 

określonej w § 6 ust. 1. 

5. Zmiana osób prowadzących szkolenia jest dopuszczalna, pod warunkiem że osoby zastępujące 

spełniają wymagania określone w Opisie Przedmiotu Zamówienia  

i obowiązujących przepisach prawa. Jeżeli zmiana dotyczy osoby, której doświadczenie 

podlegało ocenie w kryterium „doświadczenie osób prowadzących szkolenia”, osoba 

zastępująca musi posiadać doświadczenie co najmniej na poziomie odpowiadającym tej samej 

liczbie punktów, jaka została przyznana za doświadczenie osoby zastępowanej. O zmianie 

Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie poinformować Zamawiającego i przedstawić 
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informacje oraz, na żądanie Zamawiającego, dokumenty potwierdzające spełnienie przez 

osobę zastępującą wymaganych warunków. 

 

§ 12. Ochrona danych osobowych 

1. W celu realizacji wymogów nałożonych Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy będącego osobą fizyczną oraz osób, 

których dane osobowe zostały przekazane przez Wykonawcę w związku z zawarciem  

i realizacją Umowy, w szczególności osób uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy, osób 

do kontaktu oraz osób wskazanych do realizacji Umowy, jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 

1, 25-303 Kielce; 

2) w przypadku pytań dotyczących procesu przetwarzania danych osobowych każda z osób 

wskazanych w pkt 1 może skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych pisząc na adres 

e-mail: iod@um.kielce.pl; 

3) przekazane dane osobowe będą przetwarzane celu kontaktu przed zawarciem umowy, jej 

zawarcia, a także realizacji i rozliczenia umowy, oraz w celu komunikacji związanej  

z wykonaniem umowy. Dodatkowo dane mogą być wykorzystane w celu dochodzenia 

roszczeń związanych z nienależytym wykonaniem umowy. 

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy mogą być instytucje uprawnione na podstawie 

przepisów prawa lub podmioty upoważnione na podstawie podpisanej umowy pomiędzy 

Administratorem a tym podmiotem; 

5) przekazane przez Wykonawcę dane będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji 

Umowy i przechowywane przez niezbędny okres archiwizacji, określony obowiązującymi 

przepisami prawa z zakresu rachunkowości, podatków i ubezpieczeń społecznych oraz ze 

względu na bezpieczeństwo prawne, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczeń; 

6) osobom wskazanym w pkt 1 przysługuje prawo do dostępu do swoich danych, ich 

sprostowania, kopii danych, ograniczenia przetwarzania lub usunięcia danych, przy czym 

uprawnienie to zostanie zrealizowane po okresie nie krótszym niż okres przechowywania 

danych, a także prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia 

danych; 

7) w przypadku powzięcia informacji o niewłaściwym przetwarzaniu danych osobowych przez 

Administratora przysługuje prawo wniesienia skargi na przetwarzanie swoich danych 

osobowych do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych; 

8) dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym           

profilowaniu; a także przekazywane do państwa trzeciego, tj. poza Europejski Obszar 

Gospodarczy. 

9) podanie danych osobowych wskazanych w pkt 1 jest dobrowolne, jednak konieczne do 

realizacji Umowy; brak udostępnienia danych osobowych uniemożliwi zawarcie Umowy; 
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2. W przypadku Wykonawcy będącego osobą prawną zasady przetwarzania danych osobowych, 

wskazane w ust. 1, mają odpowiednie zastosowanie do osób wskazanych przez Wykonawcę do 

jego reprezentacji lub umocowanych do kontaktów z Zamawiającym. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych uczestników szkoleń 

wyłącznie w zakresie i celu niezbędnym do prawidłowej realizacji Umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia odpowiednich środków technicznych  

i organizacyjnych zapewniających bezpieczeństwo przetwarzanych danych osobowych. 

5. W przypadku gdy realizacja Umowy będzie wymagała powierzenia Wykonawcy przetwarzania 

danych osobowych przez Zamawiającego, Strony zawrą odrębną umowę powierzenia 

przetwarzania danych osobowych, o ile będzie to wymagane obowiązującymi przepisami. 

 

§ 13. Osoby do kontaktu 

1. Do bieżącej współpracy związanej z realizacją Umowy Strony wyznaczają: 

ze strony Zamawiającego: 

Wioletta Kot 

e-mail: wioletta.kot@um.kielce.pl 

tel.: 41 36 76 250 

ze strony Wykonawcy: 

……………………………………………………………………………… 

tel. ……………………………, e-mail: …………………………………… 

2. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 nie stanowi zmiany Umowy i wymaga jedynie pisemnego lub 

elektronicznego poinformowania drugiej Strony. 

 

§ 14. Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają przepisy prawa powszechnie 

obowiązującego, w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego. 

2. Integralną część Umowy stanowią: 

1) Oferta Wykonawcy 

2) Zaproszenie do składania ofert wraz z załącznikami. 

3. W przypadku rozbieżności pomiędzy postanowieniami Umowy a treścią załączników 

pierwszeństwo mają postanowienia Umowy. 

4. Wszelkie spory wynikające z realizacji Umowy Strony będą starały się rozwiązywać polubownie. 

5. W przypadku braku możliwości polubownego rozwiązania sporu będzie on rozstrzygany przez 

sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

6. Wszelkie zmiany Umowy wymagające aneksu dla swej ważności wymagają podpisu obu Stron. 

mailto:wioletta.kot@um.kielce.pl
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7. Strony są zobowiązane do poinformowania siebie nawzajem o zmianie adresu pod rygorem 

uznania korespondencji wysłanej na dotychczasowy adres za doręczoną. 

8. Wykonawca oświadcza, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

9. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

       

ZAMAWIAJĄCY         WYKONAWCA 

 

………………………………………                                                                                         ……………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

Środki na realizację przedmiotu Umowy zabezpieczono w budżecie Miasta Kielce na 2026 r., w tym: 

1. 10% wartości zadania – wkład własny Miasta Kielce: 

dział: ……………, rozdział: ……………, § ……………; 

2. 90% wartości zadania – środki pochodzące z dotacji celowej: 

dział: ……………, rozdział: ……………, § …………… . 

 


