% Urzad Miasta Kielce

. . . Ochrona ludnosci
(@ Centrum Bezpieczenstwa Miasta i obrona cywilna
Znak sprawy: CBM-111.272.3.1.2026 Kielce, dnia 01.10.2026 r.

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

Gmina Kielce zaprasza do ztozenia oferty na realizacje zamdwienia pn.:

»Przeprowadzenie szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej dla pracownikéw Urzedu
Miasta Kielce oraz kadry podmiotéw ochrony ludnosci wyznaczonych przez Prezydenta Miasta
Kielce”

Kod CPV: 80550000-4 — Ustugi szkolenia w dziedzinie bezpieczeristwa

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem okreslajgcym zasady i sposdb postepowania
przy udzielaniu zamoéwien o wartosci nieprzekraczajgcej 170 000 zt netto, stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 26/2021 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 29 stycznia 2021 r. w sprawie zasad
organizacyjnych udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Kielce, zmieniony Zarzgdzeniem
Nr 167/2024 z dnia 25 kwietnia 2024 r., Nr 257/2024 z dnia 5 lipca 2024 r., Nr 158/2025 z dnia
2 kwietnia 2025 r., Nr 231/2025 z dnia 16 maja 2025 r., Nr 295/2025 z dnia 3 lipca 2025 r. oraz
Nr 537/2025 z dnia 22 grudnia 2025 r.

Przedmiot zamdwienia jest wspotfinansowany ze srodkéw dotacji celowej przyznanej Gminie Kielce
przez Wojewode Swietokrzyskiego w ramach Programu Ochrony Ludnoéci i Obrony Cywilnej na lata
2025-2026, na podstawie umowy dotacyjnej zawartej w dniu 11 sierpnia 2026 r.

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Kielce

Rynek 1

25-303 Kielce

NIP: 657-261-73-25

Komarka organizacyjna prowadzaca postepowanie:
Centrum Bezpieczenstwa Miasta

tel.: 4136 76 250

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony
cywilnej, obejmujgcych:

1.1 Szkolenie Aktualizujgce dla pracownikéw Urzedu Miasta Kielce, ktérzy ukonczyli szkolenie

zasadnicze, zgodnie z programem okreslonym w zatgczniku nr 5 do rozporzadzenia Ministra Spraw

Wewnetrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r.

Planowana liczba uczestnikéw — 100 oséb.
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1.2. Szkolenia obejmujace:

a) szkolenie kadry podmiotéw ochrony ludnosci wyznaczonych przez Prezydenta Miasta Kielce, zgodnie

z programem okreslonym w zatgczniku nr 7 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych

i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r.

Planowana liczba uczestnikow — 200 osob;

b) szkolenie zasadnicze pracownikéw Urzedu Miasta Kielce, zgodnie z programem okreslonym

w zatgczniku nr 5 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia

6 lutego 2025 r.

Planowana liczba uczestnikéw — 100 oséb.

2. Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia, w tym wymagania dotyczgce zakresu tematycznego
i sposobu przeprowadzenia szkolen, liczby grup, liczby godzin dydaktycznych, sposobu
prowadzenia zaje¢, wymagan dotyczacych o0s6b prowadzacych szkolenia, dokumentacji
szkoleniowej oraz sposobu rozliczenia, okresla Opis przedmiotu zamoéwienia stanowigcy zatacznik
nr 1 do niniejszego Zaproszenia.

3. Szkolenia beda prowadzone stacjonarnie, na terenie miasta Kielce, w dni robocze,
w godzinach okreslonych w Opisie przedmiotu zamowienia.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia do realizacji przedmiotu zamdwienia co najmniej
4 os6b prowadzacych szkolenia (treneréw), spetniajgcych wymagania okreslone w Opisie
przedmiotu zamdwienia oraz obowigzujgcych przepisach prawa.

5. Wykonawca musi spetnia¢ wymagania okreslone w § 11 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r., w tym posiada¢ pozytywny wynik weryfikacji
dokonanej przez Akademie Pozarnicza.

6. Realizacja przedmiotu zamdwienia jest wspoétfinansowana ze srodkéw dotacji celowej udzielonej
Gminie Kielce przez Wojewode Swietokrzyskiego w ramach Programu Ochrony Ludnosci i Obrony
Cywilnej na lata 2025-2026 oraz ze $rodkéw witasnych Gminy Kielce, zgodnie z umowg zawartg
w dniu 11 sierpnia 2026 r.

I1l. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji przedmiotu zamodwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 4 grudnia 2026 r.

2. Szczegotowe terminy realizacji poszczegdlnych szkolen zostang ustalone z Wykonawcy zgodnie
z zasadami okreslonymi w Opisie przedmiotu zamdwienia oraz umowie.

IV. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

1. O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry:

a) spetnia wymagania okreslone w § 11 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r.;

b) zapewni do realizacji przedmiotu zamdwienia co najmniej 4 osoby prowadzgce szkolenia
(trenerow), spetniajgce wymagania okresSlone w Opisie przedmiotu zamoéwienia oraz
obowigzujgcych przepisach prawa;

c) zapewni realizacje szkolen zgodnie z wtasciwymi programami szkolenia oraz wymaganiami
okreslonymi w Opisie przedmiotu zamdwienia;

d) posiada pozytywny wynik weryfikacji dokonanej przez Akademie Pozarnicza, potwierdzajgcy
spetnianie wymagan okreslonych dla podmiotdw prowadzacych szkolenia.

2. Na potwierdzenie spetniania wymagan, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca sktada oswiadczenia
zawarte w formularzu ofertowym oraz wraz z ofertg przedktada dokument potwierdzajacy



pozytywny wynik weryfikacji przeprowadzonej przez Akademie Pozarniczg, o ktdrej mowa
w art. 50 ust. 4 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej.

V. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg
o przeciwdziataniu”, z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie:

a. wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006
z dnia 18 maja 2006 r. dotyczagcego Srodkdw ograniczajgcych w  zwigzku
z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z
20.05.2006, str. 1, z podin. zm.), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem 765/2006”
i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkow
ograniczajagcych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnos¢ terytorialng,
suwerenno$¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78
z17.03.2014, str. 6, z pézn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzgdzeniem 269/2014” albo wpisanego
na listel na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listel rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu,

b. wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593,
z pdzn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listel lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na listel na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na listel rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy o przeciwdziataniu,

c. wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na listel lub bedgacy taka jednostka dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na listel na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listel rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania wskazanych wyzej okolicznosci.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje w przypadku wystgpienia ktorejkolwiek z przestanek

okreslonych w przepisach, o ktérych mowa w ust. 1.

Ocena braku podstaw wykluczenia z postepowania zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia

ztozonego przez Wykonawce w formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.

W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie okolicznosci wskazanych w ust. 1,

Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego Wykonawcy.

VI. WYMAGANE DOKUMENTY

Wykonawca sktada:

Wypetniony i podpisany formularz oferty wg wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 2 do Zaproszenia.
Wymagana forma - oryginal, w postaci papierowej opatrzony  wfasnorecznym  podpisem  albo
w postaci elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Dokumenty, z ktorych wynika umocowanie osdb do reprezentowania Wykonawcy, za wyjatkiem

sytuacji, jezeli Zamawiajacy moze uzyskac za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,



4.

w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne.
Wymagana forma:
- papierowa - oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosc z oryginatem zgodnie z opisem w pkt XI ppkt 1 lit. j)
Zaproszenia, lub
- elektroniczna - oryginat w postaci dokumentu elektronicznego lub elektroniczna kopia dokumentu sporzqdzonego
w postaci papierowej, poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem zgodnie z opisem w pkt XI ppkt 1 lit. j), lub
- wskazanie w formularzu oferty dostepnosci odpowiedniego dokumentu w formie elektronicznej pod adresem
internetowym.
Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie w przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego
zamowienia (o ile dotyczy).
Wymagana forma:
papierowa —oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosc z oryginatem przez mocodawce lub notariusza zgodnie z
art. 98 ustawy z dnia 14 lutego1991 r. Prawo o notariacie, lub
elektroniczna — dokument w postaci elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym
mocodawcy lub elektroniczna kopia dokumentu sporzqdzonego w postaci papierowej
opatrzonego wtasnorecznym podpisem mocodawcy, poswiadczona za zgodnosc z oryginatem przez mocodawce lub
notariusza przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego
Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia — w przypadku gdy

Wykonawce reprezentuje petnomocnik (o ile dotyczy).
Wymagana forma:
papierowa —oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez mocodawce lub notariusza zgodnie
z art. 98 ustawy z dnia 14 lutego1991 r. Prawo o notariacie, lub
elektroniczna — dokument w postaci elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym
mocodawcy lub elektroniczna kopia dokumentu sporzgdzonego w postaci papierowej opatrzonego wtasnorecznym
podpisem mocodawcy, poSwiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez mocodawce lub notariusza przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

5. Dokument potwierdzajgcy pozytywny wynik weryfikacji przeprowadzonej przez Akademie

Pozarniczg, o ktérej mowa w art. 50 ust. 4 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie

cywilnej — sktadany wraz z oferta.
VII. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.
2.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamodwienia.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia ustanowig petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:
a) dokumenty i oswiadczenia wymienione w pkt VI ppkt 1 i 3 (o ile dotyczy) — Wykonawcy
sktadajg tacznie,
b) dokumenty i oswiadczenia wymienione w pkt VI ppkt 2 i 4 (o ile dotyczy) — sktada kazdy
z Wykonawcow.
W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, poswiadczenia za
zgodno$¢ z oryginatem dokonuje kazdy z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamodwienia, w zakresie dokumentow lub oswiadczen, ktére go dotycza, zgodnie z zasadami
poswiadczania wskazanymi w pkt VI oraz pkt XI ppkt 1 lit. j).



5.

Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng ponoszg solidarng odpowiedzialnos$¢ za wykonanie umowy.
Zasady odpowiedzialnosci solidarnej dtuznikéw okresla art. 366 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny.

VIil. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZZAMAWIAJACYM

1.

Wszelka korespondencja zwigzana z postepowaniem prowadzona bedzie w formie pisemnej lub
elektronicznej, na adresy wskazane w niniejszym Zaproszeniu.

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

Wioletta Kot

tel.: 4136 76 250

e-mail: wioletta.kot@um.kielce.pl

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem poczty elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze
uzna¢, ze wiadomos¢ wystana na adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawce zostata
doreczona w sposdéb umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescia.

IX. ZMIANA TRESCI ZAPROSZENIA

1.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié
tres¢ Zaproszenia.

O dokonanej zmianie Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw w sposdb wiasciwy dla
prowadzonego postepowania.

W przypadku gdy zmiana tresci Zaproszenia bedzie wymagata dodatkowego czasu na
przygotowanie lub zmiane ofert, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

2.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni, liczgc od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie w dniu uptywu terminu sktadania ofert.

XI. SPOSOB, MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Wymogi formalne:

a) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

b) oferta musi odpowiada¢ wszelkim wymogom zawartym w Zaproszeniu;

c) oferte sktada sie na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zaproszenia.

d) wraz z ofertg winny by¢ ztozone dokumenty i oswiadczenia wymienione w pkt VI;

e) jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentéw lub dokumenty te sg niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg watpliwosci, Zamawiajagcy moze wezwaé¢ Wykonawce do ich
ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjasnien;

f) oferta oraz zatgczniki do oferty muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim;

g) oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie
wihasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy;

h) Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest:

e ztozony wtasnorecznie znak, z ktérego mozna odczyta¢ imie i nazwisko podpisujacego, a
jezeli wtasnoreczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska, powinien by¢
on uzupetniony napisem, z ktérego mozna odczytac imie i nazwisko podpisujgcego, albo



e kwalifikowany podpis elektroniczny;

i) kazda poprawka w ofercie sktadanej w formie papierowej musi by¢ podpisana przez osobe
podpisujgcy oferte;

j) poswiadczenia kopii dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca ubiegajgcy
sie o udzielenie zaméwienia:

e W postaci papierowej — poprzez opatrzenie kopii dokumentu wtasnorecznym podpisem;
e w formie elektronicznej — poprzez opatrzenie elektronicznej kopii dokumentu
sporzgdzonego w formie papierowej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Opakowanie oferty:

a) Oferte, sktadang w formie papierowej za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy Prawo pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem postanica, nalezy ztozy¢ w trwale
zamknietym, nieprzejrzystym i nienaruszonym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajgcym
otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu skfadania ofert.
Opakowanie oferty musi zostac opatrzone:

- adresem Zamawiajgcego: Urzad Miasta Kielce

Centrum Bezpieczenstwa Miasta

25-303 Kielce, Rynek 1
- napisem: ,,Oferta Przeprowadzenie szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej dla
pracownikéw Urzedu Miasta Kielce oraz kadry podmiotéw ochrony ludnosci wyznaczonych
przez Prezydenta Miasta Kielce”
- danymi Wykonawcy: nazwg Wykonawcy (nazwa/firmg), doktadnym adresem (siedzibg)
i numerem telefonu (dopuszcza sie odcisk stempla)
lub podobnym napisem dostatecznie wyrézniajagcym oferte sposréd innej korespondencji
wptywajgcej do Zamawiajgcego.

b) Oferte sktadang w formie elektronicznej nalezy przesta¢ na adres poczty elektronicznej
wskazany do ztozenia oferty w ppkt 3 lit. b). W tytule wiadomosci nalezy wpisaé: ,Oferta
Przeprowadzenie szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej dla pracownikéow
Urzedu Miasta Kielce oraz kadry podmiotéw ochrony ludnosci wyznaczonych przez
Prezydenta Miasta Kielce”

c) Wszelkie elementy oferty niespakowane i nieoznaczone zgodnie z powyzszymi wymogami,
odpowiednio do sposobu sktadania ofert, mogg nie by¢ brane pod uwage podczas poréwnania
i oceny ofert, a brak wymaganych oznaczen i opiséw moze by¢ przyczyng otwarcia oferty
w sposob i w terminie niezgodnym z zapisami Zaproszenia.

Miejsce i termin skfadania ofert:

a) w formie papierowe;j:

Oferty nalezy sktadac w siedzibie Zamawiajgcego:
Urzad Miasta Kielce

Centrum Bezpieczenstwa Miasta

25-303 Kielce, Rynek 1 — pok. 244 ( Il Pietro)

b) w formie elektronicznej:

Oferty nalezy sktadac na adres: sekretariat.bzk@um.kielce.pl

c) oferte nalezy ztozy¢ do dnia 08.10.2026 r. do godziny 15:30.

Oferty ztozone po terminie mogg nie byé rozpatrywane. Za termin ztozenia oferty uznaje sie

date i godzine ztozenia dokumentéw w postaci papierowej w miejscu wskazanym powyzej albo
date i godzine wptywu dokumentdow na wskazany adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego.
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XIl. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1.

10.
11.

12.

Wykonawca zobowigzany jest podaé w Formularzu ofertowym ceny jednostkowe brutto za 1

uczestnika dla poszczegdlnych rodzajow szkolen objetych przedmiotem zamédwienia.

W Formularzu ofertowym Wykonawca zobowigzany jest rowniez wskazaé fgczne ceny brutto dla

poszczegdlnych zadan, obliczone na podstawie cen jednostkowych brutto za 1 uczestnika oraz

planowanej liczby uczestnikdw.

Przedmiot zamdwienia obejmuje dwa zadania, dla ktérych sposdb obliczenia ceny przedstawia sie

nastepujaco:
Zadanie nr 1.1 - szkolenie aktualizujgce dla pracownikéw Urzedu Miasta Kielce, ktérzy
wczesniej ukonczyli szkolenie zasadnicze — planowana liczba uczestnikéw: 100 osdb;
Zadanie nr 1.2 — szkolenia z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej, obejmujgce:

a) szkolenie kadry podmiotéw ochrony ludnosci wyznaczonych przez Prezydenta Miasta Kielce —
planowana liczba uczestnikéw: 200 oséb,

b) szkolenie zasadnicze pracownikéw Urzedu Miasta Kielce — planowana liczba uczestnikéw: 100
0s6b.

taczna cena brutto Zadania nr 1.1 stanowi iloczyn ceny jednostkowej brutto za 1 uczestnika

szkolenia aktualizujgcego oraz planowanej liczby 100 uczestnikéw.

taczna cena brutto Zadania nr 1.2 stanowi sume:

a) iloczynu ceny jednostkowej brutto za 1 uczestnika szkolenia kadry podmiotéw ochrony
ludnosci i planowanej liczby 200 uczestnikéw oraz

b) iloczynu ceny jednostkowe] brutto za 1 uczestnika szkolenia zasadniczego pracownikéw
Urzedu Miasta Kielce i planowanej liczby 100 uczestnikow.

taczna cena brutto za realizacje catego przedmiotu zamdwienia stanowi sume:

a) tacznej ceny brutto Zadania nr 1.1 — szkolenie aktualizujace, oraz

b) facznej ceny brutto Zadania nr 1.2 — szkolenie kadry podmiotéw ochrony ludnosci oraz
szkolenie zasadnicze pracownikéw Urzedu Miasta Kielce.

Cena jednostkowa brutto za 1 uczestnika obejmuje wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego

przygotowania i przeprowadzenia danego szkolenia, w szczegdlnosci wynagrodzenie oséb

prowadzacych szkolenie, koszty ich dojazdu i ewentualnego zakwaterowania, koszty materiatéw

szkoleniowych dla uczestnikdbw, przeprowadzenia wymaganych zaje¢ teoretycznych i

praktycznych, przygotowania i wydania dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia,

prowadzenia wymaganej dokumentacji szkoleniowej oraz wszelkie inne koszty niezbedne do

prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia.

Koszty, o ktérych mowa w ust. 7, s3 uwzglednione w cenach jednostkowych brutto i nie beda

podlegaty odrebnemu rozliczeniu z Zamawiajgcym.

W przypadku udzialu w szkoleniu mniejszej liczby uczestnikéw niz liczba planowana,

wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ustalane odrebnie dla kazdego rodzaju szkolenia, jako iloczyn

wiasciwej ceny jednostkowej brutto za 1 uczestnika oraz rzeczywistej liczby uczestnikow,

z uwzglednieniem minimalnych liczb uczestnikow okreslonych w Opisie przedmiotu zamdwienia

oraz postanowien umowy.

Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce bedg state przez caty okres obowigzywania

umowy.

taczna cena brutto za realizacje catego przedmiotu zamdwienia, stanowigca sume cen brutto

Zadania nr 1.1 i Zadania nr 1.2, bedzie stanowita podstawe oceny ofert w kryterium ,,Cena”.



XIll. KRYTERIUM OCENY OFERT

1.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami

oceny ofert:

1)
2)

Cena (C) — 80 pkt (80%);
Doswiadczenie osdb prowadzgcych szkolenia (D) — 20 pkt (20%).

Kryterium ,Cena” (C):

Punkty w kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:
C=(Cmin/ Co) x 80
gdzie:

C - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,,Cena”,

Cmin — najnizsza taczna cena brutto sposrdéd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,

Co —taczna cena brutto badanej oferty.

Maksymalnie w kryterium ,,Cena” oferta moze otrzymadé 80 pkt.

Kryterium ,Doswiadczenie osdb prowadzgcych szkolenia” (D):

1)

2)

3)

Ocenie podlega doswiadczenie 4 0séb wskazanych przez Wykonawce w formularzu ofertowym
do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w trakcie realizacji zamowienia.

Za doswiadczenie uznaje sie przeprowadzone przez dang osobe szkolenia z zakresu ochrony
ludnosci i obrony cywilnej, w ktérych jednorazowo uczestniczyto co najmniej 20 osdb.

Punkty za doswiadczenie kazdej z ocenianych osdb zostang przyznane wedtug nastepujgcych
zasad:

— 0-1 szkolenie — 0 pkt,

— 2-3 szkolenia — 2 pkt,
—4-5 szkolen — 3 pkt,

— 6-7 szkolen — 4 pkt,

— 8 i wiecej szkoler — 5 pkt.

4)

5)

8)

Kazda z 4 ocenianych oséb moze otrzymaé maksymalnie 5 pkt. Maksymalna liczba punktéw
w kryterium ,Doswiadczenie oséb prowadzgcych szkolenia” wynosi 20 pkt.

Jezeli Wykonawca wskaze w ofercie wiecej niz 4 osoby prowadzgce szkolenia, do oceny
zostang przyjete 4 osoby posiadajgce najwieksze doswiadczenie ustalone zgodnie z zasadami
okreslonymi powyzej.

Podstawg przyznania punktéw beda informacje podane przez Wykonawce w formularzu
ofertowym, w szczegdlnosci: imie i nazwisko osoby prowadzacej szkolenie, zakres szkolenia,
termin szkolenia, liczba uczestnikdw oraz podmiot, na rzecz ktdrego szkolenie zostato
przeprowadzone.

Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany bedzie przediozy¢é dokumenty
potwierdzajgce doswiadczenie oséb wskazanych do prowadzenia szkolen, zadeklarowane
przez Wykonawce w ofercie, w szczegdlnosci referencje, zaswiadczenia, protokoty,
potwierdzenia realizacji szkolenia lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego szkolenie zostato przeprowadzone, z ktorych wynika osoba prowadzgca szkolenie,
zakres szkolenia oraz liczba jego uczestnikéw. Przedtozone dokumenty stuzg wytgcznie
potwierdzeniu informacji wskazanych przez Wykonawce w ofercie i nie mogg stanowic
podstawy do wykazania dodatkowego doswiadczenia niewskazanego w ofercie. Wykonawca
zobowigzany jest przedtozy¢ ww. dokumenty w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
Osoby, ktorych doswiadczenie zostato uwzglednione przy ocenie oferty, powinny uczestniczyé
w realizacji zaméwienia. W przypadku koniecznosci zmiany takiej osoby Wykonawca moze



wskaza¢ osobe zastepujgcg, ktéra spetnia wymagania okreslone w Opisie przedmiotu
zamodwienia i obowigzujgcych przepisach prawa oraz posiada doswiadczenie co najmniej na
poziomie odpowiadajgcym tej samej liczbie punktéw, jaka przyznano za doswiadczenie osoby
zastepowanej.

4. taczna liczba punktéw (P) zostanie obliczona wedtug wzoru:

P=C+D

gdzie:

P —taczna liczba punktdw przyznanych badanej ofercie,

C - liczba punktéw przyznanych w kryterium ,,Cena”,

D — liczba punktéw przyznanych w kryterium ,,Doswiadczenie oséb prowadzgcych szkolenia”.
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania przez oferte wynosi 100 pkt.

5. Obliczenia punktéw bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, z wyjgtkiem
punktow za doswiadczenie poszczegdlnych osdb, ktdre przyznawane sg w liczbach catkowitych.

6. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdora uzyska najwyzisza taczng liczbe punktéw P
sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

7. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty, z zastrzezeniem, ze wyjasnienia nie moga prowadzié
do uzupetnienia oferty o doswiadczenie niewskazane w formularzu ofertowym.

8. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz inne omyitki polegajace na
niezgodnosci oferty z Zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

9. Jezeli dwie lub wiecej ofert uzyskajg takg sama taczng liczbe punktdw, za korzystniejszg zostanie
uznana oferta z nizszg tgczng ceng brutto. Jezeli réwniez ceny beda jednakowe, o kolejnosci ofert
zdecyduje wczesniejsza data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego.

XIV. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Szczegdétowe warunki realizacji zamdwienia, w tym prawa i obowigzki Zamawiajgcego
i Wykonawcy, zasady ustalania wynagrodzenia, rozliczenia, dokumentowania wykonania
przedmiotu zamdwienia oraz zasady dokonywania zmian umowy okresla wzér umowy stanowiacy
zatacznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia.

XV. INFORMACJE O UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie lub
odstgpienia od podpisania umowy — bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia
postepowania bez wyboru najkorzystniejszej oferty.

XVI. INFORMACIA O WYBORZE OFERTY | ZAWARCIU UMOWY

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce, ktérego
oferta zostata wybrana oraz zamiesci informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie
internetowej: www.bipum.kielce.eu

2. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy
zobowigzany bedzie do:

a) ztozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i jezeli taka koniecznos¢
zaistnieje — ztozenia ich petnomocnictw w formie okreslonej w pkt VI ppkt 3i 4,

b) ztozenia umowy regulujgcej wspodtprace Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamoéwienia (o ile dotyczy) — w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za
zgodnosc z oryginatem.



3. Niedopetnienie zobowigzan, o ktérych mowa w pkt 2 oraz nieusprawiedliwione niestawienie sie

Wykonawcy, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, celem podpisania umowy

traktowane bedzie jako nieprzystgpienie do zawarcia umowy z przyczyn lezgcych po stronie

Wykonawcy.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy

moze wybrac¢ ponownie najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania

ich ponownej oceny.
XVII. INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016, str. 1), dalej

RODO, Zamawiajacy informuje, ze:

a)

podanie danych osobowych przez Wykonawce jest nieobowigzkowe (dobrowolne), jednak
konieczne do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz do
zawarcia i wykonania umowy;

Administratorem danych osobowych Wykonawcy bedacego osobg fizyczng oraz oséb,
ktorych dane osobowe zostaty przekazane przez Wykonawce w zwigzku z udziatem w
postepowaniu, w szczegdélnosci oséb uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy, oséb
do kontaktu oraz oséb wskazanych do realizacji zamdwienia, jest Prezydent Miasta
Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce;

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym w przypadku
pytan o swoje dane osobowe mozina skontaktowaé sie piszac na adres e-mail:
iod@um.kielce.pl;

przekazane dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie ww. zamowienia publicznego;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

przekazane dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do
przeprowadzenia postepowania, zawarcia i realizacji umowy, a nastepnie przez okres
wynikajacy z obowigzujacych przepiséw prawa, w szczegélnosci przepisdw dotyczacych
archiwizacji dokumentacji;

w odniesieniu do przekazanych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

imie i nazwisko Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng lub osoby/oséb wskazanych w
nazwie Wykonawcy bedgcego spotkag osobowsg, zostanie/g ujawnione w Generalnym
Rejestrze Umodw publikowanym w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej
Urzedu Miasta Kielce (http://www.bipum.kielce.eu/);

osoby, ktérych dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora w zwigzku z
postepowaniem, posiadaja:

— na podstawie art. 15 RODO — prawo dostepu do swoich danych osobowych;

— na podstawie art. 16 RODO — prawo do sprostowania lub uzupetnienia swoich danych
osobowych;
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— na podstawie art. 18 RODO — prawo zgdania od Administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO;
— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja,
ze przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy RODO;

j) osobom, ktdérych dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora w zwigzku z
postepowaniem, nie przystuguje:
—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO — prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
—na podstawie art. 21 RODO — prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng ich przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

2. W przypadku Wykonawcy bedgcego osobg prawng, zasady przetwarzania danych osobowych
wskazane w pkt 1 majg odpowiednie zastosowanie do 0séb, ktérych dane osobowe Wykonawca
przekazuje Zamawiajgcemu w zwigzku z udziatem w postepowaniu, w szczegdlnosci osdéb
uprawnionych do jego reprezentacji, 0s6b umocowanych do kontaktéw z Zamawiajgcym oraz oséb
wskazanych do realizacji zamdwienia.

3. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezg m.in. obowigzki wynikajagce z RODO, w szczegdlnosci
obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0sdb fizycznych, ktérych dane
osobowe dotyczg i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim
osoba fizyczna, ktérej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO).
Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO
wzgledem o0s6b fizycznych, ktdrych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktdrych dane posrednio
pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust.
5 RODO.

W zwigzku z powyiszym Wykonawca w Formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik nr 2 do
Zaproszenia, sktada (o ile dotyczy) stosowne oswiadczenie.

DYREKTOR
Centrum Bezpieczenstwa Miasta

Grzegorz Motak
/=7

Wykaz zatgcznikdw:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia.
Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy.
Zatacznik nr 3 — Wz6r umowy.
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