Umowa - zlecenie Nr..

na Swiadczenie w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze miasta Kieice

zawarta w Kielcach w dniu .~2... grudnia 2021 r.

pomiedzy

Miastem Kielce z siedzibg: 25-303 Kielce, Rynek 1, reprezentowanym przez:

Pana Bogdana Wente - Prezydenta Miasta Kielce,

zwanym w dalszej czesci ,,Zleceniodawcy”,

a Panig Martyng Prokop prowadzacg dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg Kancelaria Adwokacka
Martyna Prokop, os. Rosochy 14/19, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski, NIP 6612311912 wpisang na
liste adwokatéw pod nr 684, zwang w dalszej czesci umowy ,,Zleceniobiorcg".
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1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do S$wiadczenia za wynagrodzeniem
nieodptatnej pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Zleceniodawce punktéw
nieodptatnej pomocy prawnej, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(tj. Dz. U z 2021 r. poz. 945) zwanej dalej ,,ustawg", aktdw wykonawczych do ustawy oraz
Porozumieniem zawartym w dniu 2 listopada 2021 r. pomiedzy Miastem Kielce a Radg Okregowej
Izby Radcdw Prawnych w Kielcach oraz Okregowa Radg Adwokacka w Kielcach, w sprawie udzielania
w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Miasta Kielce.

2. Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobom fizycznym, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy,
zwanych dalej ,,osobami uprawnionymi".

3. Nieodptatna pomoc prawna Swiadczona bedzie przez Zleceniobiorce wedtug harmonogramu

stanowigcego zalacznik do umowy z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia
18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 22020 r. poz. 1920), z zastrzezeniem zawartym
w ust. 6i7.
Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie wedtug kolejnosci zgtoszen, po telefonicznym
umoéwieniu terminu wizyty pod numerem wskazanym przez Prezydenta Miasta Kielce lub poprzez
rezerwacje wizyty online za posrednictwem strony internetowej. Zwaznych powodoéw dopuszcza
sie ustalenie innej kolejnosci udzielania nieodptatnej pomocy prawnej. Kobiecie, kt6ra jest w cigzy,
udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie poza kolejnoscia.

W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc
prawna uniemozliwi sprawne umawianie termindw wizyt w punktach na obszarze miasta Kielce,
czas trwania dyzuru, o ktérym mowa w ust. 1, moze ulec wydluzeniu, na zgdanie Prezydenta Miasta
Kielce, do co najmniej 5godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze miasta Kielce.
Wydtuzenie czasu trwania dyzuru/6w odbywa sie w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w 8 5
ust. 1 umowy.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowa, ktére nie bedg mogty stawic¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sig, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych Srodkach komunikowania sie (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielania nieodptatna pomoc prawna takze poza punktem albo za
posrednictwem S$rodkéw porozumiewania sie na odlegtos¢. Udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej w sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, bedzie odbywaé sie w ramach
wynagrodzenia, o ktdrym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

7. Zleceniobiorca ponosi wylgczng odpowiedzialno$é wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku ze Swiadczeniem przez niego pomocy prawnej.



§2

1. Wlokalu, w ktérym $wiadczone bedg nieodpiatne porady prawne Zleceniodawca zapewnia:

1) wyposazenie w podstawowe meble biurowe (szafa zamykana na klucz, biurko, stot,
4 krzesta);

2) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej (w tym aparat telefoniczny wraz
z przyporzadkowanym numerem) i teleinformatycznej wraz z dostepem do Internetu {(w tym
korzystanie z powszechnie dostepnych baz aktéw prawnych jak sejmowa baza aktéw prawnych
(http://isap.sejm.gov.pl), strony Rzagdowego Centrum Legislacji
(https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html), portal orzeczen sadéw powszechnych,
baza orzeczen Sadu Najwyiszego, baza orzeczen Naczelnego Sadu Administracyjnego i sgdow
administracyjnych oraz baza orzeczen Trybunatu Konstytucyjnego;

3} komputer, urzadzenie wielofunkcyjne, materiaty biurowe niezbedne do wykonywania pracy;

4) wiasciwe warunki oczekiwania os6b checgcych uzyskaé nieodptatng pomoc prawng;

5) dostep do lokalu osobom niepetnosprawnym.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystywania urzgdzeni technicznych, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2 i 3 wytgcznie do czynnosdci lub dziata zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy
prawnej.

3. Wykorzystanie udostepnionych przez Zleceniodawce urzadzen technicznych w celach
niezwigzanych z wykonywaniem czynnosci lub dziatart wynikajgcych z niniejszej umowy skutkowaé
bedzie obcigzeniem Zleceniobiorcy kosztami takiego nieuprawnionego wykorzystania.

4. Zleceniobiorca przed rozpoczeciem dyzuru pobiera z portierni kiucz do lokalu, w ktérym $wiadczy
nieodptatng pomoc prawng oraz podpisuje dostepng w Biurze Obstugi Interesanta liste obecnosci
potwierdzajgcg jego obecnosé na dyzurze w danym dniu. Po zakoiczeniu dyzuru Zleceniobiorca ma
obowigzek zwrdéci¢ na portierni klucz do lokalu.

5. W sytuacji podjecia przez Zleceniodawce decyzii o udzielaniu $wiadczen za pomocg $rodkdw
komunikowania sie na odlegto$¢ dopuszcza sie mozliwo$é swiadczenia nieodptatnej pomocy
prawnej poza lokalem.

6. Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzega¢ w budynku, w ktérym usytuowany jest lokal,
w ktorym $wiadczone beda nieodptatne porady prawne obowigzujacych przepisow
przeciwpozarowych oraz innych regulacji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy.

§3

1. Zleceniobiorca w ramach umowy, wykonuje czynnosci polegajace na:

1) poinformowaniu osoby uprawnionej o obowigzujgcym stanie prawnym oraz przystugujgcych
jej uprawnieniach fub spoczywajacych na niej obowiagzkach, w tym w zwigzku z toczgcym sie
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sgdowym lub sgdowoadministracyjnym,
lub

2) wskazaniu osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

3) sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, z wytgczeniem pism
procesowych w toczgcym sie postepowaniu przygotowawczym lub sadowym i pism
w toczgcym sie postepowaniu sgdowoadministracyjnym, lub

4) sporzadzeniu projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sadowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postepowaniu sadowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w postepowaniu
sagdowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku finansowym
zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sadowa.

2. Nieodptatna pomoc prawna obejmuje rowniez sprawy zwigzane z prowadzeniem przez osoby
fizyczne jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, niezatrudniajgce pracownikéw przez okres
minimum 12 miesiecy. Udzielanie porad w tym przypadku stanowi pomoc de minimis.
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. Zleceniobiorca moze z waznych powoddéw odméwié udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej,
informujac osobe uprawniong o innych punktach, w ktérych udzielana jest nieodptatna pomoc
prawna, na obszarze miasta Kielce.

. W przypadku stwierdzenia, ze przedstawiony przez osobe uprawniong problem nie moze by¢

rozwigzany w catosci albo czesci poprzez udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegdlnosci

stwierdzenia, ze problem nie ma wylacznie charakteru prawnego, Zleceniobiorca poinformuje
osobe uprawniong o mozliwosciach uzyskania innej stosownej pomocy w jednostkach
nieodptatnego poradnictwa, wskazanych na liscie sporzadzanej przez Prezydenta Miasta Kielce,

o ktérej mowa w art. 8a ust. 1 ustawy.

. Udzielenie informacji, o ktorej mowa w ust. 4, moze polegac¢ réwniez na przekazaniu oferty

jednostki nieodptatnego poradnictwa, w formie karty informacyjnej poradnictwa.

. Zleceniobiorca ma obowigzek:

1) przestrzegania przepisdéw ustawy oraz aktéw wykonawczych do niej;

2) obecnosci w godzinach dyzuréw w miejscu i czasie okreslonym w harmonogramie, o ktérym
mowa w § 1 ust. 3 umowy oraz podpisywania listy obecnosci;

3) udzielania pomocy prawnej wedtug swojej najlepszej wiedzy;

4) w zaleznosci od biezgcego zapotrzebowania poinformowania osoby uprawnionej
o mozliwosci spotkania z mediatorem poswieconego nieodptatnej mediacji;

5) przeprowadzenia mediacji - dotyczy oséb posiadajgcych uprawnienia mediatora;

6) zapewnienia zastepstwa, zgodnie z zasadami okredlonymi w § 4 ust. 2-6 umowy w przypadku,
gdy nie bedzie w stanie osobiscie swiadczy¢ nieodpfatnej pomocy prawnej;

7} punktualnego logowania sie do programu NPP-NPO w momencie rozpoczecia dyzuru
i wylogowania sie w momencie zakoriczenia dyzuru;

8) informowania Zleceniodawcy o wystgpieniu probleméw z logowaniem do programu lub
przerwach w jego funkcjonowaniu w trakcie petnionego dyzuru, poprzez przestanie informacji
e-mail niezwtocznie po stwierdzeniu nieprawidiowosci na adres: pomocprawna@um.kielce.pi;

9) biezgcego prowadzenia w programie NPP — NPO elektronicznej ewidencji porad w tym,
dokumentowania w karcie nieodptatnej pomocy prawnej, zwanej dalej kartg pomocy, kazdego
przypadku udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej przez podanie w szczegdInosci informacji
dotyczacych zgloszonej sprawy i udzielonej pomocy, dziedziny prawa, ktérej dotyczyta ta
pomoc, kategorii sprawy, formy udzielonej pomocy, czasu poswieconego na jej udzielenie
i liczby wizyt osoby uprawnionej w tej samej sprawie, ogdlnych informacji o osobie
uprawnionej dotyczgcych w szczegdinosci wieku, ptci, wyksztatcenia, dochodu, gospodarstwa
domowego i miejsca zamieszkania, oraz danych dotyczacych punktu, osoby udzielajgcej
pomocy i daty jej udzielenia. Karta pomocy zawiera czes¢ obejmujacg opinie osoby
uprawnionej o udzielonej pomocy. Wypetnienie przez osobe uprawniong tej czesci karty
pomocy, w tym podanie numeru telefonu w celu zasiegniecia dalszej opinii, jest uzaleznione
od zgody osoby uprawnionej. W karcie pomocy nie podaje sie danych osobowych osoby
uprawnionej. W przypadku zaistnienia przeszkéd technicznych prowadzenie dokumentacji
w formie pisemnej, za$ po ustgpieniu przeszkéd technicznych dokonanie niezwitocznie
stosownych uzupetniert w programie, potwierdzajgcych udzielenie Swiadczen;

10) kazdorazowego zamieszczania po przeprowadzonej mediacji w programie NPP-NPO (jako
zatgcznik Karta Pomocy cz.A) protokotu z przeprowadzonej mediacji a w przypadku zawarcia
ugody przez strony — réwniez tresci ugody. Przed zatagczeniem w.wym. dokumentéw nalezy
je zanonimizowad;

11) dostarczenia w przypadku udzielenia uprawnionemu przedsiebiorcy pomocy de minimis,
przediozonych przed porada kopii wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis lub pomocy
de minimis w rolnictwie i w rybotéwstwie, jakie przedsiebiorca otrzymat w roku,
w ktorym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu dwdch poprzedzajgcych go lat, albo o$wiadczenia
o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia
o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, w nastepnym dniu roboczym po udzieleniu
porady.
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12) przekazywania Zleceniodawcy faktur Vat wraz z oswiadczeniami, o ktérych mowa w art. 4
ust. 2 oraz art. 11 ust. 4 ustawy, do dziesigtego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego,
w sposdb uniemozliwiajgcy powigzanie oswiadczen osoby uprawnionej z karta pomocy;
13) przechowywania w punkcie na czas udzielania pomocy dokumentacji sprawy, niezbednej
do jej udzielenia;
14) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z udzielang pomoca prawng.
7. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6, punkt 11) i 12) nalezy dostarczy¢ do Wydziatu
Przedsiebiorczosci i Komunikacji Spotecznej, ul. Strycharska 6, pokéj 6.
8. Zleceniobiorca nie ma prawa przyjmowania w zamian za udzielenie pomocy prawnej jakiejkolwiek
korzysci, w szczeg6lnosci majgtkowe;j.
9. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do wykonywania kontroli realizacji przez Zleceniobiorce
wymogdw wynikajgcych z ustawy oraz postanowier niniejszej umowy.

§4

1. Zleceniobiorca wykonywat bedzie zlecone czynnosci osobiscie w terminie od dnia 1 stycznia 2022r.
do dnia 31 grudnia 2022 r., z zastrzezeniem zawartym w ust. 2 i 3.

2. Zleceniobiorca w sytuacji, gdy nie bedzie w stanie osobiscie udziela¢ nieodptatnej pomocy prawnej
w ramach wyznaczonych dyzuréw, o ktédrych mowa w § 1 ust. 3 umowy, zobowigzany jest do
wyznaczenia zastepstwa sposrod pozostatych wykonawcow $wiadczacych pomoc prawng
w punkcie prowadzonym przez OIRP/ORA.

3. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach oraz braku mozliwosci wyznaczenia zastepstwa sposrod
0s6b, o ktérych mowa w ust. 2, Zleceniobiorca moze wyznaczy¢ na zastepsiwo aplikanta
radcowskiego/adwokackiego. W tym przypadku nalezy wskazaé Zleceniodawcy nastepujace dane:
imie, nazwisko, numer uprawnien, adres e-mail w celu utworzenia konta w systemie NPP-NPO.
Stwierdzenie przez Zleceniodawce, ze umowa nie jest wykonywana osobiscie przez Zleceniobiorce
a zastepstwo ma charakter staty stanowi podstawe do rozwigzania umowy w trybie
natychmiastowym.

4, Zleceniobiorca ma obowigzek poinformowaé Zleceniodawce o kazdej planowanej nieobecnosci ze
wskazaniem osoby wyznaczonej na zastepstwo, nie pdzniej niz 3 dni robocze przed planowanym
zastepstwem. Zgtoszenie nieobecnosci winno nastgpic¢ na adres mailowy:
pomocprawna@um.kielce.pl.

5. Przed przystgpieniem do $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej radca prawny/adwokat albo
aplikant radcowski/aplikant adwokacki zastepujacy Zleceniobiorce zobowigzany jest do podpisania
listy obecnosci dostepnej Biurze Obstugi Interesanta, w miejscu przeznaczonym na podpis osoby
zastepujacej Zleceniobiorce, oraz pobrania klucza do lokalu, w ktérym swiadczona jest nieodptatna
pomoc prawna, a po zakonczeniu dyzuru ma obowigzek zwrdcic klucz na portiernie.

6. Koszty zastepstwa, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 ponosi Zleceniobiorca.

§5

1. Za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
w kwocie 59,58 zt brutto za kazda godzine petnienia dyzuru w punkcie pomnozone przez liczbe
godzin petnionego dyzuru i liczbe dyzuréw w miesigcu.

2. Podstawg wyptaty wynagrodzenia bedzie:

1) potwierdzenie na liscie obecnosci dyzuréw Zleceniobiorcy lub jego zastepcy w punkcie nieodptatnej

pomocy prawnej,

2) wygenerowany z systemu NPP — NPO raport zawierajgcy wykaz logowan do systemu,

3) prawidtowo wystawiona przez Zleceniobiorce faktura VAT zawierajgca miedzy innymi: Nabywce:

Gmina Kielce, 250-303 Kielce, Rynek 1, NIP 657-261-73-25 oraz Odbiorce: Urzad Miasta Kielce, 25-303

Kielce, Rynek 1, 657-046-28-41 oraz liczbe godzin petnionego dyzuru w miesigcu.
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3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przediozenia faktury VAT do 10 dnia nastgpnego miesigca
za miesigc poprzedni.

4. Fakture nalezy dostarczy¢ w formie papierowej lub elektronicznej z imiennym wskazaniem osoby
upowaznionej do wystawienia faktury na adres mailowy: pomocprawna@um.kielce.pl.

5. Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury
VAT,

6. W przypadku nie zapewnienia dyzuru, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy, kwota wynagrodzenia
przystugujacego Zleceniobiorcy zostanie pomniejszona o kwoteg odpowiadajacg iloczynowi stawki
godzinowe] okreslonej w § 5 ust. 1 za $wiadczenie nieodpfatnej pomocy prawnej i liczby godzin
dyzuru, ktéry sie nie odbyt.

7. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci okre$lonego w § 5 ust. 1
wynagrodzenia za 1 godzine petnienia dyzuru:

1) za kazde nieusprawiedliwione spdinienie Zleceniobiorcy na dyzur powyzej 15 minut;
2) za kaide, wynikajgce z przyczyn lezgcych po stronie Zleceniobiorcy, nieudzielenie pomocy
prawnej, ktéra miata by¢ udzielona w ramach danego dyzuru.

8. Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia.

§6

W celu realizacji wymogéw natozonych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwane dalej ,,RODO”, Zleceniodawca informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1,
25-303 Kielce,

2) w przypadku pytan dotyczacych procesu przetwarzania swoich danych osobowych Zleceniobiorca
moze skontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych piszac na adres e-mail:
iod@um.kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, a takze
w celu komunikacji zwigzanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych osobowych Zleceniobiorcy mogg by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepiséw prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomigdzy
Administratorem, a tym podmiotem;

5) przekazane przez Zleceniobiorce dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
umowy i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okre$lony obowigzujgcymi
przepisami prawa z zakresu rachunkowosci, podatkéw i ubezpieczert spotecznych oraz
ze wzgledu bezpieczenstwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen;

6) Zleceniobiorcy przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopii danych,
ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych, przy czym uprawnienie to zostanie
zrealizowane po okresie nie krotszym niz okres przechowywania danych, a takie prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych;

7) w przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych
Zleceniobiorcy przez Administratora, przystuguje mu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie
swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) dane osobowe Zleceniobiorcy nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu;

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji umowy i wywigzania sig przez
Zleceniodawce z obowigzkéw ptatnika; brak udostepnienia danych osobowych uniemozliwi
zawarcie umowy;

10) Zleceniobiorca ma prawo w dowolnym momencie cofngé¢ zgode na przetwarzanie danych
osobowych, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed
cofnieciem zgody.
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§7

1. Strony zobowigzujg sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, przetwarzanie danych
osobowych zawartych w zbiorze danych ,Nieodptatna pomoc prawna”, zwanych dalej ,,danymi
osobowymi”, w zakresie niezbednym dla wykonania ustug bedacych przedmiotem umowy
i wytgcznie w zakresie okreslonym w zbiorze danych Zleceniodawcy.

3. Zleceniodawca pozostaje ,administratorem danych” w odniesieniu do powierzonych Zleceniobiorcy
danych osobowych.

4. Miejscem wykonywania umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych, jest siedziba Zleceniodawcy, w ktorej zapewnione bedg S$rodki techniczne
i informatyczne niezbedne do zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa wykonania umowy.

5. Zleceniodawca zobowigzuje sig, Ze podczas realizacji umowy bedzie $ci$le wspétpracowaé
ze Zleceniobiorcg w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osobowych na podstawie niniejsze;j
umowy, w szczeg6lnosci obowigzek wspotpracy dotyczy wzajemnego przekazywania informacji
oraz dokonywania ustalert w zakresie bezpieczeristwa danych osobowych przez osoby petnigce
funkcje Inspektora Danych Osobowych u Zleceniodawcy a Zieceniobiorca.

6. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu
w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczegélnosci do tego, ze nie bedzie w okresie
obowigzywania umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywal, wykorzystywac lub ujawnia¢ danych
osobowych osobom nieupowaznionym oraz ze dane te wykorzystywane bedg wytacznie w celach,
jakie zostaly w umowie wymienione.,

7. Zleceniobiorca moze podpowierzal przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2
jedynie podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy.

8. Dokonujac podpowiedzenia danych, o ktérych mowa w ust. 7 Zleceniobiorca zobowigze
Podpowierzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy
w zakresie ochrony danych osobowych. Zobowigzanie powinno posiada¢ forme umowy
podpowierzenia.

9. Zleceniobiorca zapewnia ochrone danych osobowych i podejmuje Srodki ochrony danych,
o ktérych mowa w art. 32 RODO.

10.Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wdrozenia wszelkich $rodkéw organizacyjno-technicznych
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO oraz wspotpracy przy
wykonywaniu przez Zleceniodawce obowigzkow w tym zakresie.

11.Zleceniobiorca zobowigzany jest do wystawienia podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy,
ktérzy beda brali udziat w realizacji umowy stosownych upowaznienn do przetwarzania danych
osobowych oraz uzyskania oswiadczen o zachowaniu danych osobowych w poufnosci.
Zleceniobiorca prowadzi rejestr wydanych upowaznien.

12.Zleceniobiorca ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych
odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych osobowych.

13.Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania os6b upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych jak za wiasne dziatania i zaniechania.

14.Zleceniobiorca jest zobowigzany do zgtaszania Zleceniodawcy kazdego podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych nie péZniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego powziecia
informacji o naruszeniu. Zgtoszenia nalezy dokona¢ na adres e-mailowy inspektora ochrony danych:
iod@um.kielce.pl.




15.Zleceniobiorca umozliwia Zleceniodawcy uczestnictwo w czynnos$ciach wyijasniajacych i informuje
Zleceniodawce o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdélnosci o stwierdzeniu naruszenia.

16.Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Zleceniobiorca przesyta wraz z wszelkg niezbednag
dokumentacjg dotyczacg naruszenia, w celu umozliwienia Zleceniodawcy spetnienia obowigzku
powiadomienia organu nadzoru.

17.Zleceniodawca ma prawo przez caty okres objety umowag kontrolowa¢ poprawnos¢ zabezpieczenia
i przetwarzania danych powierzonych Zleceniobiorcy na podstawie niniejszej umowy.

18.Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce o kontroli na co najmniej 24 godziny przed przystgpieniem
do czynnosci kontrolnych. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadzany jest protokét.

19.Zleceniodawca lub wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do wstepu do pomieszczen,
w ktdrych przetwarzane sg dane oscbowe oraz wglgdu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych.

20.Zleceniodawca uprawniony jest do Zgdania od Zleceniobiorcy udzielenia informacji dotyczacych
przebiegu przetwarzania danych osobowych.

21.Zleceniobiorca o$wiadcza, ze w przypadku kontroli Urzedu Ochrony Danych Osobowych —zwanego
dalej UODO, prowadzonej u Zleceniodawcy dotyczacej przetwarzania powierzonych danych
osobowych, bedzie niezwlocznie przekazywat Zleceniodawcy niezbedne informacje
i wyjasnienia.

22.Zleceniobiorca jest zobowigzany powiadomié Zleceniodawce o kazdej kontroli UODO, jezeli ma ona
zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kaidym pismie UODO
dotyczacym sktadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

23.Po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie ma praw do wykorzystania
przetwarzanych danych w jakimkolwiek celu.

24 .Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem
obowiagzkdéw, ktére RODO naktada bezposrednio na przetwarzajgcego.

25.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewtasciwych lub
niezastosowaniem wiasciwych srodkéw bezpieczeristwa.

26.W przypadku podpowierzenia przez Zleceniobiorce przetwarzania danych osobowych podmiotom
wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy, Zleceniobiorca odpowiada przed Zleceniodawcy
za niewywigzanie sie ze spoczywajgcych na Podpowierzajgcych obowigzkéw ochrony danych
osobowych.

§8

1. Niniejsza umowa moze zostac rozwigzana przez kazdg ze stron za uprzednim miesiecznym okresem
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Kazda ze stron ma prawo rozwigza¢ w trybie natychmiastowym niniejszg umowe w przypadku gdy
druga Strona razgco narusza obowigzki wynikajgce z ustawy, aktéw wykonawczych do niej lub
postanowien niniejszej umowy.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, aktéw
wykonawczych do tej ustawy, przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.



§ 10
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana adresu siedziby Zleceniobiorcy, zmiana numeru konta
bankowego Zleceniobiorcy.
§ 11
Ewentualne spory wynikajace z niniejszej umowy Strony poddajg pod rozstrzygniecie sgdowi
wiasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy.
§ 12

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Umowa pilatna :
Dziat 755 Rozdziat 75515 §430
Pomoc prawna 2022/PZU



Zatgcznik do Umowy Zlecenia

zdnia grudnia 2022r.
LP Imie i nazwisko Adwokat Punkt Dzien Godziny Specjalizacja dyzuru
Nieodptatnej tygodnia dyzuru
Pomocy Prawnej
1 Martyna Prokop Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 poniedziatek | 9:00-13:00 Prawo cywilne, prawo rodzinne, prawo gospodarcze
2 Jakub Sikora Adwokat | Nr4 Strycharska 6 poniedziatek | 13:00-17:00 | Prawo karne, prawo administracyjne, prawo cywilne
3 Joanna Wujak Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 wtorek 9.00-13:00 Prawo rodzinne, prawo cywilne
4 Dorota Pawlicka- Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 wtorek 13:00—-173:00 | Mediacja i inne porady
Armanska
5 Tomasz Mozdzen Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 $roda 9:00 —13:00 Prawo karne i prawo cywilne
6 Tamara Gubska Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 sroda 13:00-17:00 | Prawo karne, prawo rodzinne
7 Sebastian Samek Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 czwartek 9:00-13:00 Prawo karne, prawo cywilne
8 Kinga Grynda-Kijanka Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 czwartek 13:00—-17:00 | Prawo cywilne, prawo upadtosciowe
9 | Anna Dutkiewicz Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 pigtek 9:00—13:00 Prawo cywilne, prawo budowlane.
10 | Katarzyna Szewczyk Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 pigtek 13:00—-17:00 | Prawo administracyjne, prawo rodzinne, prawo cywilne




Umowa - zlecani. Nr

na $wiadczenie w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze miasta Kieice

zawarta w Kielcach w dniu grudnia 2021 r.

pomiedzy

Miastem Kielce z siedzibg: 25-303 Kielce, Rynek 1, reprezentowanym przez:

Pana Bogdana Wente - Prezydenta Miasta Kieice,

zwanym w dalszej czesci ,,Zleceniodawcy”,

a Panem Jakubem Sikorg prowadzacym dziatalno$é gospodarcza pod firmg Jakub Sikora Adwokat -
Kancelaria Adwokacka, ul. Warszawska 25a lok. 7, 25-512 Kielce, NIP 6492084370 wpisanym
na liste adwokatoéw pod nr 522, zwanym w dalszej czeSci umowy ,,Zleceniobiorcg™.

81

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do $wiadczenia za wynagrodzeniem
nieodplatnej pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Zleceniodawce punktow
nieodptatnej pomocy prawnej, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 945) zwanej dalej ,ustawg", aktdw wykonawczych do ustawy oraz
Porozumieniem zawartym w dniu 2 listopada 2021 r. pomiedzy Miastem Kielce a Radg Okregowej
Izby Radcow Prawnych w Kielcach oraz Okregowa Radg Adwokacka w Kielcach, w sprawie udzielania
w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Miasta Kielce.

2. Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobom fizycznym, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy,
zwanych dalej ,,osobami uprawnionymi.

3. Nieodptatna pomoc prawna S$wiadczona bedzie przez Zleceniobiorce wedlug harmonogramu

stanowiacego zatgcznik do umowy z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia
18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1920), z zastrzezeniem zawartym
w ust. 6i7.
Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie wedtug kolejnosci zgtoszen, po telefonicznym
umoéwieniu terminu wizyty pod numerem wskazanym przez Prezydenta Miasta Kielce lub poprzez
rezerwacje wizyty online za posrednictwem strony internetowej. Z waznych powodoéw dopuszcza
sie ustalenie innej kolejnosci udzielania nieodptatnej pomocy prawnej. Kobiecie, ktdra jest w cigzy,
udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie poza kolejnoscig.

W przypadku, gdy liczba os6b uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc
prawna uniemozliwi sprawne umawianie terminéw wizyt w punktach na obszarze miasta Kielce,
czas trwania dyzuru, o ktérym mowa w ust. 1, moze ulec wydtuzeniu, na zadanie Prezydenta Miasta
Kielce, do co najmniej 5godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze miasta Kielce.
Wydtuzenie czasu trwania dyzuru/6w odbywa sie w ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa w 8 5
ust. 1 umowy.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowa, ktdére nie bedg mogty stawic¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych Srodkach komunikowania sie (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielania nieodptatna pomoc prawna takze poza punktem albo za
posrednictwem Srodkdw porozumiewania sie¢ na odlegto$¢. Udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej w sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, bedzie odbywa¢ sie w ramach
wynagrodzenia, o ktorym mowa w 8§ 5 ust. 1 umowy.

7. Zleceniobiorca ponosi wylgczng odpowiedzialno$¢ wobec 0s6b trzecich za szkody powstate
w zwigzku ze $wiadczeniem przez niego pomocy prawnej.



§2

1. W lokalu, w ktérym $wiadczone bedg nieodptatne porady prawne Zleceniodawca zapewnia:

1) wyposazenie w podstawowe meble biurowe (szafa zamykana na klucz, biurko, stét,
4 krzesta);

2) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej (w tym aparat telefoniczny wraz
z przyporzadkowanym numerem) i teleinformatycznej wraz z dostepem do Internetu (w tym
korzystanie z powszechnie dostepnych baz aktéw prawnych jak sejmowa baza aktéw prawnych
(http://isap.sejm.gov.pl), strony Rzgdowego Centrum Legislacji
(https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html), portal orzeczen sadéw powszechnych,
baza orzeczen Sgdu Najwyiszego, baza orzeczen Naczelnego Sadu Administracyjnego i sadéw
administracyjnych oraz baza orzeczen Trybunatu Konstytucyjnego;

3) komputer, urzadzenie wielofunkcyjne, materiaty biurowe niezbedne do wykonywania pracy;

4) wiasciwe warunki oczekiwania oséb chcacych uzyskaé nieodptatng pomoc prawng;

5) dostep do lokalu osobom niepetnosprawnym.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystywania urzgdzen technicznych, o ktdrych mowa
w ust. 1 pkt 2 i 3 wylgcznie do czynnosci lub dziatal zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy
prawne;j.

w

. Wykorzystanie udostepnionych przez Zleceniodawce urzadzen technicznych w celach
niezwigzanych z wykonywaniem czynnosci lub dziatan wynikajgcych z niniejszej umowy skutkowad
bedzie obcigzeniem Zleceniobiorcy kosztami takiego nieuprawnionego wykorzystania.

EaN

. Zleceniobiorca przed rozpoczeciem dyzuru pobiera z portierni klucz do lokalu, w ktdrym $wiadczy
nieodptatng pomoc prawng oraz podpisuje dostepng w Biurze Obstugi Interesanta liste obecnosci
potwierdzajgcg jego obecnosé na dyzurze w danym dniu. Po zakorczeniu dyzuru Zleceniobiorca ma
obowigzek zwréci¢ na portierni klucz do lokalu.

5. W sytuacji podjecia przez Zleceniodawce decyzji o udzielaniu $wiadczert za pomocg $rodkéw
komunikowania sie na odlegto$¢ dopuszcza sie mozliwos¢ $wiadczenia nieodptatnej pomocy
prawnej poza lokalem.

o)

. Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzega¢ w budynku, w ktérym usytuowany jest lokal,
w  ktérym S$wiadczone beda nieodptatne porady prawne obowigzujgcych przepiséw
przeciwpozarowych oraz innych regulacji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy.

§3

1. Zleceniobiorca w ramach umowy, wykonuje czynnosci polegajgce na:

1) poinformowaniu osoby uprawnionej o obowigzujacym stanie prawnym oraz przystugujacych
jej uprawnieniach lub spoczywajagcych na niej obowigzkach, w tym w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sagdowym lub sgdowoadministracyjnym,
lub

2) wskazaniu osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

3) sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, z wytgczeniem pism
procesowych w toczacym sie postepowaniu przygotowawczym lub sgdowym i pism
w toczgcym sie postepowaniu sgdowoadministracyjnym, lub

4) sporzadzeniu projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sadowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postepowaniu sagdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w postepowaniu
sgdowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku finansowym
zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sgdowa.

2. Nieodptatna pomoc prawna obejmuje réwniez sprawy zwigzane z prowadzeniem przez osoby
fizyczne jednoosobowe]j dziatalnosci gospodarczej, niezatrudniajgce pracownikéw przez okres
minimum 12 miesiecy. Udzielanie porad w tym przypadku stanowi pomoc de minimis.


https://www.dziennikiurzedowe.gov.Dl/dzienniki

. Zleceniobiorca moze z waznych powoddéw odmowié¢ udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej,
informujac osobe uprawniong o innych punktach, w ktérych udzielana jest nieodptatna pomoc
prawna, na obszarze miasta Kielce.

. W przypadku stwierdzenia, ze przedstawiony przez osobe uprawniong problem nie mozie by¢

rozwigzany w catosci albo czesci poprzez udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegdInosci

stwierdzenia, ze problem nie ma wytgcznie charakteru prawnego, Zleceniobiorca poinformuje
osobe uprawniong o mozliwosciach uzyskania innej stosownej pomocy w jednostkach
nieodptatnego poradnictwa, wskazanych na lidcie sporzadzanej przez Prezydenta Miasta Kielce,

o ktdrej mowa w art. 8a ust. 1 ustawy.

. Udzielenie informacji, o ktérej mowa w ust. 4, moze polegaé réwniez na przekazaniu oferty

jednostki nieodptatnego poradnictwa, w formie karty informacyjnej poradnictwa.

. Zleceniobiorca ma obowigzek:

1) przestrzegania przepiséw ustawy oraz aktéw wykonawczych do niej;

2) obecnosci w godzinach dyzuréw w miejscu i czasie okreslonym w harmonogramie, o ktérym
mowa w § 1 ust. 3 umowy oraz podpisywania listy obecnosci;

3) udzielania pomocy prawnej wedtug swojej najlepszej wiedzy;

4) w zaleznosci od bieigcego zapotrzebowania poinformowania osoby uprawnionej
o mozliwosci spotkania z mediatorem poswieconego nieodptatnej mediacji;

5) przeprowadzenia mediacji - dotyczy oséb posiadajgcych uprawnienia mediatora;

6) zapewnienia zastepstwa, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 2-6 umowy w przypadku,
gdy nie bedzie w stanie osobiscie swiadczy¢ nieodptatnej pomocy prawnej;

7} punktualnego logowania sie do programu NPP-NPO w momencie rozpoczecia dyzuru
i wylogowania sie w momencie zakoficzenia dyzuru;

8) informowania Zleceniodawcy o wystgpieniu probleméw z logowaniem do programu lub
przerwach w jego funkcjonowaniu w trakcie petnionego dyzuru, poprzez przestanie informacji
e-mail niezwtocznie po stwierdzeniu nieprawidtowosci na adres: pomocprawna@um.kielce.pl;

9) biezgcego prowadzenia w programie NPP — NPO elektronicznej ewidencji porad w tym,
dokumentowania w karcie nieodptatnej pomocy prawnej, zwanej dalej kartg pomocy, kazdego
przypadku udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej przez podanie w szczegdlnosci informacji
dotyczagcych zgtoszonej sprawy i udzielonej pomocy, dziedziny prawa, ktdrej dotyczyta ta
pomoc, kategorii sprawy, formy udzielonej pomocy, czasu poswieconego na jej udzielenie
i liczby wizyt osoby uprawnionej w tej samej sprawie, ogdlnych informacji o osobie
uprawnionej dotyczacych w szczegdinosci wieku, ptci, wyksztatcenia, dochodu, gospodarstwa
domowego i miejsca zamieszkania, oraz danych dotyczacych punktu, osoby udzielajacej
pomocy i daty jej udzielenia. Karta pomocy zawiera cze$¢ obejmujacg opinie osoby
uprawnionej o udzielonej pomocy. Wypetnienie przez osobe uprawniong tej czesdci karty
pomocy, w tym podanie numeru telefonu w celu zasiegniecia dalszej opinii, jest uzaleznione
od zgody osoby uprawnionej. W karcie pomocy nie podaje sig danych osobowych osoby
uprawnionej. W przypadku zaistnienia przeszkdd technicznych prowadzenie dokumentacji
w formie pisemnej, za$ po ustgpieniu przeszkéd technicznych dokonanie niezwiocznie
stosownych uzupetnien w programie, potwierdzajgcych udzielenie Swiadczen;

10) kazdorazowego zamieszczania po przeprowadzonej mediacji w programie NPP-NPO (jako
zatgcznik Karta Pomocy cz.A) protokotu z przeprowadzonej mediacji a w przypadku zawarcia
ugody przez strony — réwniez treéci ugody. Przed zatgczeniem w.wym. dokumentéw nalezy
je zanonimizowa;

11) dostarczenia w przypadku udzielenia uprawnionemu przedsiebiorcy pomocy de minimis,
przedtozonych przed poradg kopii wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis lub pomocy
de minimis w rolnictwie i w rybotéwstwie, jakie przedsiebiorca otrzymat w roku,
w ktérym ubiega sie 0 pomoc, oraz w ciggu dwéch poprzedzajacych go lat, albo o$wiadczenia
o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia
0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, w nastepnym dniu roboczym po udzieleniu
porady.
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12) przekazywania Zleceniodawcy faktur Vat wraz z o$wiadczeniami, o ktérych mowa w art. 4
ust. 2 oraz art. 11 ust. 4 ustawy, do dziesigtego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego,
w sposob uniemozliwiajgcy powigzanie oswiadczen osoby uprawnionej z kartg pomocy;
13) przechowywania w punkcie na czas udzielania pomocy dokumentacji sprawy, niezbednej
do jej udzielenia;
14) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z udzielang pomocg prawna.
7. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6, punkt 11) i 12) nalezy dostarczy¢ do Wydziatu
Przedsiebiorczoéci i Komunikacji Spotecznej, ul. Strycharska 6, pokdj 6.
8. Zleceniobiorca nie ma prawa przyjmowania w zamian za udzielenie pomocy prawnej jakiejkolwiek
korzysci, w szczegblnosci majatkowe].
9. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do wykonywania kontroli realizacji przez Zleceniobiorce
wymogdw wynikajacych z ustawy oraz postanowien niniejszej umowy.

§4

1. Zleceniobiorca wykonywat bedzie zlecone czynnosci osobiscie w terminie od dnia 1 stycznia 2022r.
do dnia 31 grudnia 2022 r., z zastrzezeniem zawartym w ust. 21 3.

2. Zleceniobiorca w sytuacji, gdy nie bedzie w stanie osobiscie udziela¢ nieodptatnej pomocy prawne;j
w ramach wyznaczonych dyzurdw, o ktérych mowa w & 1 ust. 3 umowy, zobowigzany jest do
wyznaczenia zastepstwa spoérdéd pozostatych wykonawcéw Swiadczacych pomoc prawng
w punkcie prowadzonym przez OIRP/ORA.

3. W szczegdinie uzasadnionych przypadkach oraz braku mozliwosci wyznaczenia zastepstwa sposrod
0s6b, o ktérych mowa w ust. 2, Zleceniobiorca moze wyznaczy¢ na zastepstwo aplikanta
radcowskiego/adwokackiego. W tym przypadku nalezy wskaza¢ Zleceniodawcy nastepujgce dane:
imie, nazwisko, numer uprawnien, adres e-mail w celu utworzenia konta w systemie NPP-NPO.
Stwierdzenie przez Zleceniodawce, ze umowa nie jest wykonywana osobiscie przez Zleceniobiorce
a zastepstwo ma charakter staty stanowi podstawe do rozwigzania umowy w trybie
natychmiastowym.

4. Zleceniobiorca ma obowigzek poinformowaé Zleceniodawce o kazdej planowanej nieobecnosci ze
wskazaniem osoby wyznaczonej na zastepstwo, nie poZniej niz 3 dni robocze przed planowanym
zastepstwem.  Zgtoszenie nieobecnosci  winno nastapi¢  na adres mailowy:
pomocprawna@um.kielce.pl.

5. Przed przystgpieniem do Swiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej radca prawny/adwokat albo
aplikant radcowski/aplikant adwokacki zastepujacy Zleceniobiorce zobowigzany jest do podpisania
listy obecnosci dostepnej Biurze Obstugi Interesanta, w miejscu przeznaczonym na podpis osoby
zastepujgcej Zleceniobiorce, oraz pobrania klucza do lokalu, w ktérym $wiadczona jest nieodptatna
pomoc prawna, a po zakoiczeniu dyzuru ma obowigzek zwrdcic klucz na portiernie.

6. Koszty zastepstwa, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 ponosi Zleceniobiorca.

§5

1. Za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
w kwocie 59,58 zi brutto za kazda godzine peinienia dyzuru w punkcie pomnozone przez liczbe
godzin petnionego dyzuru i liczbe dyzuréw w miesigcu.

2. Podstawg wyptaty wynagrodzenia bedzie:

1) potwierdzenie na liScie obecnosci dyzuréw Zleceniobiorcy lub jego zastepcy w punkcie nieodptatnej

pomocy prawnej,

2) wygenerowany z systemu NPP — NPO raport zawierajgcy wykaz logowan do systemu,

3) prawidtowo wystawiona przez Zleceniobiorce faktura VAT zawierajgca miedzy innymi: Nabywce:

Gmina Kielce, 250-303 Kielce, Rynek 1, NIP 657-261-73-25 oraz Odbiorce: Urzad Miasta Kielce, 25-303

Kielce, Rynek 1, 657-046-28-41 oraz liczbe godzin petnionego dyzuru w miesigcu.
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3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedtozenia faktury VAT do 10 dnia nastepnego miesigca
za miesigc poprzedni.

4, Fakture nalezy dostarczyé w formie papierowej lub elektronicznej z imiennym wskazaniem osoby
upowaznionej do wystawienia faktury na adres mailowy: pomocprawna@um.kielce.pl.

5. Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury
VAT.

6. W przypadku nie zapewnienia dyzuru, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy, kwota wynagrodzenia
przystugujgcego Zleceniobiorcy zostanie pomniejszona o kwote odpowiadajaca iloczynowi stawki
godzinowe] okreslonej w & 5 ust. 1 za $wiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej i liczby godzin
dyzuru, ktory sie nie odbyt.

7. Zleceniobiorca zapfaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci okreslonego w § 5 ust. 1
wynagrodzenia za 1 godzine petnienia dyzuru:

1) za kazde nieusprawiedliwione sp6Znienie Zleceniobiorcy na dyzur powyzej 15 minut;
2) za kazde, wynikajgce z przyczyn lezgcych po stronie Zleceniobiorcy, nieudzielenie pomocy
prawnej, ktéra miata by¢ udzielona w ramach danego dyzuru.

8. Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia.

§6

W celu realizacji wymogdw natozonych Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwane dalej ,,RODQ", Zleceniodawca informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1,
25-303 Kielce,

2) w przypadku pytan dotyczgcych procesu przetwarzania swoich danych osobowych Zleceniobiorca
moze skontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych piszagc na adres e-mail:
iod@um kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, a takze
w celu komunikacji zwigzanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych osobowych Zleceniobiorcy moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepiséw prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem, a tym podmiotem;

5) przekazane przez Zleceniobiorce dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
umowy i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okreélony obowigzujgcymi
przepisami prawa z zakresu rachunkowosci, podatkéw i ubezpieczent spotecznych oraz
ze wzgledu bezpieczeristwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen;

6) Zleceniobiorcy przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopii danych,
ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych, przy czym uprawnienie to zostanie
zrealizowane po okresie nie krétszym niz okres przechowywania danych, a takie prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych;

7) w przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych
Zleceniobiorcy przez Administratora, przystuguje mu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie
swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) dane osobowe Zleceniobiorcy nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu;

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji umowy i wywigzania sie przez
Zleceniodawce z obowigzkdéw platnika; brak udostepnienia danych osobowych uniemozliwi
zawarcie umowy;

10) Zleceniobiorca ma prawo w dowolnym momencie cofnal zgode na przetwarzanie danych
osobowych, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed
cofnieciem zgody.
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§7

1. Strony zobowiazuja sie do przestrzegania przepisdéw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, przetwarzanie danych
osobowych zawartych w zbiorze danych ,Nieodptatna pomoc prawna”, zwanych dalej , danymi
osobowymi”, w zakresie niezbednym dla wykonania ustug bedgcych przedmiotem umowy
i wytacznie w zakresie okreslonym w zbiorze danych Zleceniodawcy.

3. Zleceniodawca pozostaje ,administratorem danych” w odniesieniu do powierzonych Zleceniobiorcy
danych osobowych.

4. Miejscem wykonywania umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych, jest siedziba Zleceniodawcy, w ktérej zapewnione bedg S$rodki techniczne
i informatyczne niezbedne do zgodnego z obowigzujacymi przepisami prawa wykonania umowy.

5. Zleceniodawca zobowigzuje sie, ze podczas realizacji umowy bedzie $cisle wspétpracowac
ze Zleceniobiorcg w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osobowych na podstawie niniejszej
umowy, w szczegdlnosci obowigzek wspotpracy dotyczy wzajemnego przekazywania informacji
oraz dokonywania ustalen w zakresie bezpieczeristwa danych osobowych przez osoby petnigce
funkcje Inspektora Danych Osobowych u Zleceniodawcy a Zleceniobiorcg.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu
w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczegdlnosci do tego, Ze nie bedzie w okresie
obowigzywania umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywa¢, wykorzystywaé lub ujawniaé danych
osobowych osobom nieupowaznionym oraz Zze dane te wykorzystywane bedg wytgcznie w celach,
jakie zostaty w umowie wymienione.

7. Zleceniobiorca moze podpowierzaé przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2
jedynie podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy.

8. Dokonujac podpowiedzenia danych, o ktérych mowa w ust. 7 Zleceniobiorca zobowigze
Podpowierzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy
w zakresie ochrony danych osobowych. Zobowigzanie powinnoc posiadaé forme umowy
podpowierzenia.

9. Zleceniobiorca zapewnia ochrone danych osobowych i podejmuje $rodki ochrony danych,
o ktérych mowa w art. 32 RODO.

10.Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wdrozenia wszelkich $rodkéw organizacyjno-technicznych
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO oraz wspotpracy przy
wykonywaniu przez Zleceniodawce obowigzkdw w tym zakresie.

11.Zleceniobiorca zobowigzany jest do wystawienia podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy,
ktérzy beda brali udziat w realizacji umowy stosownych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych oraz uzyskania os$wiadczen o zachowaniu danych osobowych w poufnosci.
Zleceniobiorca prowadzi rejestr wydanych upowaznien.

12.Zleceniobiorca ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych
odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych osobowych.

13.Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania oséb upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych jak za wtasne dziatania i zaniechania.

14.Zleceniobiorca jest zobowigzany do zgiaszania Zleceniodawcy kazdego podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych nie pdzniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego powziecia
informacji o naruszeniu. Zgtoszenia nalezy dokona¢ na adres e-mailowy inspektora ochrony danych:
iod@um.kielce.pl.




15.Zleceniobiorca umoiliwia Zleceniodawcy uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych i informuje
Zleceniodawce o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu naruszenia.

16.Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Zleceniobiorca przesyla wraz z wszelkg niezbedng
dokumentacjg dotyczacg naruszenia, w celu umozliwienia Zleceniodawcy spetnienia obowigzku
powiadomienia organu nadzoru.

17.Zleceniodawca ma prawo przez caty okres objety umowg kontrolowac poprawno$é zabezpieczenia
i przetwarzania danych powierzonych Zleceniobiorcy na podstawie niniejszej umowy.

18.Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce o kontroli na co najmniej 24 godziny przed przystapieniem
do czynnosci kontrolnych. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadzany jest protokdt.

19.Zleceniodawca lub wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do wstepu do pomieszczen,
w ktorych przetwarzane sg dane osobowe oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych.

20.Zleceniodawca uprawniony jest do zgdania od Zleceniobiorcy udzielenia informacji dotyczacych
przebiegu przetwarzania danych oscbowych.

21.Zleceniobiorca o$wiadcza, ze w przypadku kontroli Urzedu Ochrony Danych Osobowych — zwanego
dalej UODO, prowadzonej u Zleceniodawcy dotyczgce] przetwarzania powierzonych danych
osobowych, bedzie niezwlocznie przekazywat Zieceniodawcy niezbedne informacje
i wyjasnienia.

22.Zleceniobiorca jest zobowigzany powiadomié¢ Zleceniodawce o kazdej kontroli UODO, jeieli ma ona
zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym pismie UODO
dotyczacym skiadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

23.Po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie ma praw do wykorzystania
przetwarzanych danych w jakimkolwiek celu.

24.7leceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem
obowigzkow, ktére RODO nakfada bezposrednio na przetwarzajgcego.

25.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewtasciwych lub
niezastosowaniem wiasciwych srodkdw bezpieczenistwa.

26.W przypadku podpowierzenia przez Zleceniobiorce przetwarzania danych osobowych podmiotom
wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy, Zlecenichiorca odpowiada przed Zleceniodawcy
za niewywigzanie sie ze spoczywajgcych na Podpowierzajgcych obowigzkdédw ochrony danych
osobowych.

§8

1. Niniejsza umowa moze zostac rozwigzana przez kazda ze stron za uprzednim miesiecznym okresem
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Kazda ze stron ma prawo rozwigza¢ w trybie natychmiastowym niniejsza umowe w przypadku gdy
druga Strona razgco narusza cbowigzki wynikajgce z ustawy, aktéw wykonawczych do niej lub
postanowien niniejszej umowy.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, aktéw
wykonawczych do tej ustawy, przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.



1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana adresu siedziby Zleceniobiorcy, zmiana numeru konta
bankowego Zieceniobiorcy.
§ 11
Ewentualne spory wynikajgce z niniejszej umowy Strony poddajg pod rozstrzygniecie sgdowi
wiasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy.
812

Umowa zostata sporzadzona w dwach jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Umowa ptatna :
Dziat 755 Rozdziat 75515 § 430
Pomoc prawna 2022/PZU

7Up. SKARS®

Urszu, osika
ZASTEPCA TORAWYDZMM)
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[mie i nazwisko

Martyna Prokop

Jakub Sikora

Joanna Wujak

Dorota Pawlicka-

Armanska
Tomasz Mozdzen

Tamara Gubska

Sebastian Samek

Kinga Grynda-Kijanka

Anna Dutkiewicz

Katarzyna Szewczyk

Adwokat

Adwokat

Adwokat

Adwokat

Adwokat

Adwokat

Adwokat

Adwokat

Adwokat

Adwokat

Adwokat

Punkt
Nieodptatnej
Pomocy Prawnej
Nr 3 Strycharska 6

Nr 4 Strycharska 6

Nr 3 Strycharska 6
Nr 4 Strycharska 6

Nr 3 Strycharska 6

Nr 4 Strycharska 6

Nr 3 Strycharska 6

Nr 4 Strycharska 6

Nr 3 Strycharska 6

Nr 4 Strycharska 6

Dzien
tygodnia

poniedziatek

poniedziatek

wtorek
wtorek

$roda

$roda

czwartek

czwartek

pigtek

pigtek

Godziny
dyzuru

9:00-13:00

13:00-17:00

9.00-13:00
13:00-173:00

9:00-13:00

13:00-17:00

9:00-13:00

13:00-17:00

9:00-13:00

13:00-17:00

Zakgcznik do Umowy Zlecenia
z dnia grudnia 2022r.
Specjatizacja dyzuru

Prawo cywilne, prawo rodzinne, prawo gospodarcze

Prawo karne, prawo administracyjne, prawo cywilne

Prawo rodzinne, prawo cywilne
Mediacja iinne porady

Prawo karne iprawo cywilne

Prawo karne, prawo rodzinne

Prawo karne, prawo cywilne

Prawo cywilne, prawo upadtosciowe

Prawo cywilne, prawo budowlane.

Prawo administracyjne, prawo rodzinne, prawo cywilne



na $wiadczenie w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze miasta Kieice

zawarta w Kielcach w dniu ZIv2. grudnia 2021 r.

pomiedzy

Miastem Kielce z siedzibg: 25-303 Kielce, Rynek 1, reprezentowanym przez:

Pana Bogdana Wente - Prezydenta Miasta Kieice,

zwanym w dalszej czesci ,,Zleceniodawcg”,

a Panig Joanng Wujak prowadzacg dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg Kancelaria Adwokacka
Adwokat Joanna Wujak, ul. Sw. Leonarda 1 lok. 22, 25-311 Kielce, NIP 9591921681 wpisang na liste
adwokatow pod nr 733, zwang w dalszej czesci umowy ,,Zleceniobiorcg".
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1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do Swiadczenia za wynagrodzeniem
nieodplatnej pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Zleceniodawce punktow
nieodplatnej pomocy prawnej, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(tj. Dz. U z 2021 r. poz. 945) zwanej dalej ,,ustawg"”, aktow wykonawczych do ustawy oraz
Porozumieniem zawartym w dniu 2 listopada 2021 r. pomiedzy Miastem Kielce a Radg Okregowej
Izby Radcow Prawnych w Kielcach oraz Okregowa Radg Adwokacka w Kielcach, w sprawie udzielania
w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Miasta Kielce.

2. Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobom fizycznym, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy,
zwanych dalej ,,osobami uprawnionymi".

3. Nieodptatna pomoc prawna $wiadczona bedzie przez Zleceniobiorce wedtug harmonogramu

stanowigcego zatgcznik do umowy z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia
18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 22020 r. poz. 1920), z zastrzezeniem zawartym
wust. 6i7.
Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie wedtug kolejnosci zgtoszen, po telefonicznym
umdwieniu terminu wizyty pod numerem wskazanym przez Prezydenta Miasta Kielce lub poprzez
rezerwacje wizyty online za posrednictwem strony internetowej. Zwaznych powodéw dopuszcza
sie ustalenie innej kolejnosci udzielania nieodptatnej pomocy prawnej. Kobiecie, ktora jest w cigzy,
udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie poza kolejnoscia.

W przypadku, gdy liczba 0s6b uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc
prawna uniemozliwi sprawne umawianie terminéw wizyt w punktach na obszarze miasta Kielce,
czas trwania dyzuru, o ktérym mowa w ust. 1, moze ulec wydtuzeniu, na zadanie Prezydenta Miasta
Kielce, do co najmniej 5godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze miasta Kielce.
Wydtuzenie czasu trwania dyzuru/éw odbywa sie w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5
ust. 1 umowy.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowa, ktore nie bedg mogly stawi¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajacym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania sie (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielania nieodptatna pomoc prawna takze poza punktem albo za
posrednictwem S$rodkow porozumiewania sie na odlegto$¢. Udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej w sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, bedzie odbywa¢ sie w ramach
wynagrodzenia, o ktorym mowa w 8§ 5 ust. 1 umowy.

7. Zleceniobiorca ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢ wobec os6b trzecich za szkody powstate
w zwigzku ze Swiadczeniem przez niego pomocy prawnej.



§2

1. W lokalu, w ktérym $wiadczone bedg nieodptatne porady prawne Zleceniodawca zapewnia:

w
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1) wyposazenie w podstawowe meble biurowe (szafa zamykana na kiucz, biurko, stof,

4 krzesta);

2) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej (w tym aparat telefoniczny wraz

z przyporzgdkowanym numerem) i teleinformatycznej wraz z dostepem do Internetu (w tym
korzystanie z powszechnie dostepnych baz aktéw prawnych jak sejmowa baza aktow prawnych
(http://isap.sejm.gov.pl), strony Rzgdowego Centrum Legislacji
(https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html), portal orzeczen sgdéw powszechnych,
baza orzeczen Sadu Najwyzszego, baza orzeczen Naczelnego Sadu Administracyjnego i sgdow
administracyjnych oraz baza orzeczen Trybunatu Konstytucyjnego;

3) komputer, urzadzenie wielofunkcyjne, materiaty biurowe niezbedne do wykonywania pracy;
4) wiasciwe warunki oczekiwania oséb chcgcych uzyskaé nieodptatng pomoc prawnag;
5) dostep do lokalu osobom niepetnosprawnym.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystywania urzadzen technicznych, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2 i3 wyfacznie do czynnoéci lub dziatan zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy
prawnej.

. Wykorzystanie udostepnionych przez Zleceniodawce urzadzen technicznych w celach
niezwigzanych z wykonywaniem czynnosci lub dziatan wynikajgcych z niniejszej umowy skutkowac
bedzie obcigzeniem Zleceniobiorcy kosztami takiego nieuprawnionego wykorzystania.

. Zleceniobiorca przed rozpoczeciem dyzuru pobiera z portierni klucz do lokalu, w ktérym $wiadczy
nieodptatng pomoc prawng oraz podpisuje dostepng w Biurze Obstugi Interesanta liste obecnosci
potwierdzajgca jego obecnosé na dyzurze w danym dniu. Po zakoriczeniu dyzuru Zleceniobiorca ma
obowigzek zwrdci¢ na portierni klucz do lokalu.

. W sytuacji podjecia przez Zleceniodawce decyzji o udzielaniu $wiadczent za pomocyg $rodkéw
komunikowania sie na odlegtos¢ dopuszcza sie moizliwoé¢ Swiadczenia nieodptatnej pomocy
prawnej poza lokalem.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzega¢ w budynku, w ktérym usytuowany jest lokal,

ktérym Swiadczone bedg nieodpfatne porady prawne obowigzujgcych przepiséw

przeciwpozarowych oraz innych regulacji dotyczacych bezpieczenistwa i higieny pracy.

§3

. Zleceniobiorca w ramach umowy, wykonuje czynnosci polegajace na:
1) poinformowaniu osoby uprawnionej o obowigzujgcym stanie prawnym oraz przystugujgcych

jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach, w tym w zwigzku z toczgcym sie
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sagdowym lub sgdowoadministracyjnym,
lub

2) wskazaniu osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub
3) sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, z wytgczeniem pism

procesowych w toczacym sie postepowaniu przygotowawczym Jub sgdowym i pism
w toczgcym sie postepowaniu sagdowoadministracyjnym, lub

4) sporzadzeniu projektu pisma o zwolnienie od kosztow sgdowych lub ustanowienie

petnomocnika z urzedu w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego Ilub rzecznika patentowego w postepowaniu
sadowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku finansowym
zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sgdowa.

2. Nieodpfatna pomoc prawna obejmuje réwniez sprawy zwigzane z prowadzeniem przez osoby

fizyczne jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, niezatrudniajgce pracownikéw przez okres
minimum 12 miesiecy. Udzielanie porad w tym przypadku stanowi pomoc de minimis.
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. Zleceniobiorca moze z wainych powoddw odméwi¢ udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej,
informujac osobe uprawniong o innych punktach, w ktérych udzielana jest nieodpfatna pomoc
prawna, na obszarze miasta Kielce.

. W przypadku stwierdzenia, ze przedstawiony przez osobe uprawniong problem nie moze by¢

rozwigzany w catosci albo czesci poprzez udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegdinosci

stwierdzenia, ze problem nie ma wylgcznie charakteru prawnego, Zleceniobiorca poinformuje
osobe uprawniong o mozliwosciach uzyskania innej stosownej pomocy w jednostkach
nieodptatnego poradnictwa, wskazanych na lidcie sporzadzanej przez Prezydenta Miasta Kielce,

o ktdrej mowa w art. 8a ust. 1 ustawy.

. Udzielenie informacji, o ktérej mowa w ust. 4, moze polega¢ réwniez na przekazaniu oferty

jednostki nieodptatnego poradnictwa, w formie karty informacyjnej poradnictwa.

. Zleceniobiorca ma obowigzek:

1) przestrzegania przepiséw ustawy oraz aktéw wykonawczych do niej;

2) obecnosci w godzinach dyzuréw w miejscu i czasie okreslonym w harmonogramie, o ktérym
mowa w § 1 ust. 3 umowy oraz podpisywania listy obecnosci;

3} udzielania pomocy prawnej wedtug swojej najlepszej wiedzy;

4) w zaleznosci od biezgcego zapotrzebowania poinformowania osoby uprawnionej
o mozliwosci spotkania z mediatorem poswieconego nieodptatnej mediacji;

5) przeprowadzenia mediacji - dotyczy oséb posiadajgcych uprawnienia mediatora;

6) zapewnienia zastepstwa, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 2-6 umowy w przypadku,
gdy nie bedzie w stanie osobiscie Swiadczy¢ nieodptatnej pomocy prawnej;

7) punktualnego logowania sie do programu NPP-NPO w momencie rozpoczecia dyzuru
i wylogowania sie w momencie zakoriczenia dyzuru;

8) informowania Zleceniodawcy o wystapieniu problemdéw z logowaniem do programu lub
przerwach w jego funkcjonowaniu w trakcie petnionego dyzuru, poprzez przestanie informacji
e-mail niezwtocznie po stwierdzeniu nieprawidtowosci na adres: pomocprawna@um.kielce.pl;

9) biezagcego prowadzenia w programie NPP — NPQO elektronicznej ewidencji porad w tym,
dokumentowania w karcie nieodptatnej pomocy prawnej, zwanej dalej kartg pomocy, kazdego
przypadku udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej przez podanie w szczegdlnosci informacji
dotyczacych zgloszonej sprawy i udzielonej pomocy, dziedziny prawa, kt6rej dotyczyla ta
pomoc, kategorii sprawy, formy udzielonej pomocy, czasu poswieconego na jej udzielenie
i liczby wizyt osoby uprawnione] w tej samej sprawie, ogdélnych informacji o osobie
uprawnionej dotyczacych w szczegdlnosci wieku, pici, wyksztatcenia, dochodu, gospodarstwa
domowego i miejsca zamieszkania, oraz danych dotyczacych punktu, osoby udzielajgcej
pomocy i daty jej udzielenia. Karta pomocy zawiera czes¢ obejmujacg opinig osoby
uprawnionej o udzielonej pomocy. Wypetnienie przez osobg uprawniona tej czesci karty
pomocy, w tym podanie numeru telefonu w celu zasiegniecia dalszej opinii, jest uzaleznione
od zgody osoby uprawnionej. W karcie pomocy nie podaje sie danych osobowych osoby
uprawnionej. W przypadku zaistnienia przeszkdd technicznych prowadzenie dokumentacji
w formie pisemnej, za$ po ustgpieniu przeszkéd technicznych dokonanie niezwlocznie
stosownych uzupetnien w programie, potwierdzajgcych udzielenie $wiadczen;

10) kazdorazowego zamieszczania po przeprowadzonej mediacji w programie NPP-NPO (jako
zatgcznik Karta Pomocy cz.A) protokotu z przeprowadzonej mediacji a w przypadku zawarcia
ugody przez strony — réwniez tresci ugody. Przed zafgczeniem w.wym. dokumentéw nalezy
je zanonimizowag;

11) dostarczenia w przypadku udzielenia uprawnionemu przedsiebiorcy pomocy de minimis,
przediozonych przed porada kopii wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis lub pomocy
de minimis w rolnictwie i w rybotdwstwie, jakie przedsiebiorca otrzymat w rokuy,
w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu dwoch poprzedzajgcych go lat, albo o$wiadczenia
o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia
0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, w nastepnym dniu roboczym po udzieleniu
porady.
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12) przekazywania Zleceniodawcy faktur Vat wraz z o$wiadczeniami, o ktérych mowa w art. 4
ust. 2 oraz art. 11 ust. 4 ustawy, do dziesigtego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego,
w sposéb uniemozliwiajgcy powigzanie oswiadczel osoby uprawnionej z kartg pomocy;
13) przechowywania w punkcie na czas udzielania pomocy dokumentacji sprawy, niezbednej
do jej udzielenia;
14) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z udzielang pomoca prawna.
7. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6, punkt 11) i 12) nalezy dostarczy¢ do Wydziatu
Przedsiebiorczosci | Komunikacji Spotecznej, ul. Strycharska 6, pokoj 6.
8. Zleceniobiorca nie ma prawa przyjmowania w zamian za udzielenie pomocy prawnej jakiejkolwiek
korzysci, w szczegdlnosci majgtkowej.
9. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do wykonywania kontroli realizacji przez Zleceniobiorce
wymogdw wynikajgcych z ustawy oraz postanowiel niniejszej umowy.

§4

1. Zleceniobiorca wykonywat bedzie zlecone czynnosci osobiscie w terminie od dnia 1 stycznia 2022r.
do dnia 31 grudnia 2022 r,, z zastrzezeniem zawartym w ust. 2 i 3.

2. Zleceniobiorca w sytuacji, gdy nie bedzie w stanie osobiscie udziela¢ nieodptatnej pomocy prawnej
w ramach wyznaczonych dyzurow, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 umowy, zobowigzany jest do
wyznaczenia zastepstwa spos$rod pozostatych wykonawcdw $wiadczgcych pomoc prawng
w punkcie prowadzonym przez OIRP/ORA.

3. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach oraz braku mozliwosci wyznaczenia zastepstwa sposréd
os6b, o ktéorych mowa w ust. 2, Zleceniobiorca moze wyznaczy¢ na zastepstwo aplikanta
radcowskiego/adwokackiego. W tym przypadku nalezy wskaza¢ Zleceniodawcy nastepujace dane:
imig, nazwisko, numer uprawnien, adres e-mail w celu utworzenia konta w systemie NPP-NPO.
Stwierdzenie przez Zleceniodawce, Ze umowa nie jest wykonywana osobiscie przez Zleceniobiorce
a zastgpstwo ma charakter staly stanowi podstawe do rozwigzania umowy w trybie
natychmiastowym.

4. Zleceniobiorca ma obowigzek poinformowac Zleceniodawce o kazdej planowanej nieobecnosci ze
wskazaniem osoby wyznaczonej na zastepstwo, nie péiniej niz 3 dni robocze przed planowanym
zastepstwem. Zgtoszenie nieobecnosci winno nastapic na adres mailowy:
pomocprawna@um.kielce.pl.

5. Przed przystgpieniem do $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej radca prawny/adwokat albo
aplikant radcowski/aplikant adwokacki zastepujgcy Zleceniobiorce zobowigzany jest do podpisania
listy obecnosci dostepnej Biurze Obstugi Interesanta, w miejscu przeznaczonym na podpis osoby
zastepujgcej Zleceniobiorce, oraz pobrania klucza do lokalu, w ktérym $wiadczona jest nieodptatna
pomoc prawna, a po zakonczeniu dyzuru ma obowigzek zwréci¢ klucz na portiernie.

6. Koszty zastepstwa, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 ponosi Zleceniobiorca.

§5

1. Za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
w kwocie 59,58 zt brutto za kazdg godzine pefnienia dyzuru w punkcie pomnozone przez liczhe
godzin petnionego dyzuru i liczbe dyzuréw w miesigcu.

2. Podstawa wyptaty wynagrodzenia bedzie:

1) potwierdzenie na liscie obecnosci dyzurédw Zleceniobiorcy lub jego zastepcy w punkcie nieodptatnej

pomocy prawnej,

2) wygenerowany z systemu NPP — NPO raport zawierajgcy wykaz logowan do systemu,

3) prawidtowo wystawiona przez Zleceniobiorce faktura VAT zawierajgca miedzy innymi: Nabywce:

Gmina Kielce, 250-303 Kielce, Rynek 1, NIP 657-261-73-25 oraz Odbiorce: Urzad Miasta Kielce, 25-303

Kielce, Rynek 1, 657-046-28-41 oraz liczhe godzin pefnionego dyzuru w miesigcu.
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3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przediozenia faktury VAT do 10 dnia nastepnego miesigca
za miesigc poprzedni.

4. Fakture nalezy dostarczy¢ w formie papierowej lub elektronicznej z imiennym wskazaniem osoby
upowaznionej do wystawienia faktury na adres mailowy: pomocprawna@um.kielce.pl.

5. Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury
VAT.

6. W przypadku nie zapewnienia dyzuru, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy, kwota wynagrodzenia
przystugujacego Zleceniobiorcy zostanie pomniejszona o kwotg odpowiadajgcg iloczynowi stawki
godzinowej okre$lonej w § 5 ust. 1 za Swiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej i liczby godzin
dyzuru, ktéry sie nie odbyt.

7. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci okreslonego w § 5 ust. 1

wynagrodzenia za 1 godzine petnienia dyzuru:

1) za kazde nieusprawiedliwione spdZnienie Zleceniobiorcy na dyzur powyzej 15 minut;

2) za kazde, wynikajgce z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, nieudzielenie pomocy

prawnej, ktora miata by¢ udzielona w ramach danego dyzuru.

Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia.

oo

§6

W celu realizacji wymogéw natozonych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwane dalej ,RODO”, Zleceniodawca informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1,
25-303 Kielce,

2) w przypadku pytan dotyczacych procesu przetwarzania swoich danych osobowych Zleceniobiorca
moze skontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych piszagc na adres e-mail:
iod@um.kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, a takie
w celu komunikacji zwigzanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych osobowych Zleceniobiorcy moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepiséw prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomigdzy
Administratorem, a tym podmiotem;

5) przekazane przez Zleceniobiorce dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
umowy i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okredlony obowigzujgcymi
przepisami prawa z zakresu rachunkowos$ci, podatkdéw i ubezpieczen spotecznych oraz
ze wzgledu bezpieczenstwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen;

6) Zleceniobiorcy przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopii danych,
ograniczenia przetwarzania lub usunigcia danych, przy czym uprawnienie to zostanie
zrealizowane po okresie nie krotszym niz okres przechowywania danych, a takze prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych;

7) w przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych
Zleceniobiorcy przez Administratora, przystuguje mu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie
swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) dane osobowe Zleceniobiorcy nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu;

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji umowy i wywiazania sie przez
Zleceniodawce z obowigzkéw ptatnika; brak udostepnienia danych osobowych uniemozliwi
zawarcie umowy;

10) Zleceniobiorca ma prawo w dowolnym momencie cofna¢ zgode na przetwarzanie danych
osobowych, bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed
cofnieciem zgody.
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§7

1. Strony zobowigzujg sie do przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, przetwarzanie danych
osobowych zawartych w zbiorze danych ,Nieodptatna pomoc prawna”, zwanych dalej , danymi
osobowymi”, w zakresie niezbednym dla wykonania ustug bedacych przedmiotem umowy
i wylacznie w zakresie okreslonym w zbiorze danych Zleceniodawcy.

3. Zleceniodawca pozostaje ,administratorem danych” w odniesieniu do powierzonych Zleceniobiorcy
danych osobowych.

4. Miejscem wykonywania umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych, jest siedziba Zleceniodawcy, w ktdrej zapewnione bedg S$rodki techniczne
i informatyczne niezbedne do zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa wykonania umowy.

5. Zleceniodawca zobowigzuje sie, ze podczas realizacji umowy bedzie $cisle wspétpracowacd
ze Zleceniobiorca w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osobowych na podstawie niniejszej
umowy, w szczegdlnodci obowigzek wspdipracy dotyczy wzajemnego przekazywania informacji
oraz dokonywania ustalen w zakresie bezpieczeristwa danych osobowych przez osoby petnigce
funkcje Inspektora Danych Osobowych u Zleceniodawcy a Zleceniobiorca.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu
w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczegdlnosci do tego, ze nie bedzie w okresie
obowigzywania umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywac, wykorzystywaé lub ujawniaé danych
osobowych osobom nieupowaznionym oraz ze dane te wykorzystywane beda wytagcznie w celach,
jakie zostaty w umowie wymienione.

7. Zleceniobiorca moze podpowierza¢ przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2
jedynie podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy.

8. Dokonujac podpowiedzenia danych, o ktérych mowa w ust. 7 Zleceniobiorca zobowigze
Podpowierzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkdw wynikajacych z niniejszej umowy
w zakresie ochrony danych osobowych. Zobowigzanie powinno posiadaé forme umowy
podpowierzenia.

9. Zleceniobiorca zapewnia ochrone danych osobowych i podejmuje $rodki ochrony danych,
o ktérych mowa w art. 32 RODO.

10.Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wdrozenia wszelkich $rodkéw organizacyjno-technicznych
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO oraz wspoipracy przy
wykonywaniu przez Zleceniodawce obowigzkéw w tym zakresie.

11.Zleceniobiorca zobowigzany jest do wystawienia podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy,
ktérzy bedg brali udziat w realizacji umowy stosownych upowazniet do przetwarzania danych
osobowych oraz uzyskania oswiadczen o zachowaniu danych osobowych w poufnosci.
Zleceniobiorca prowadzi rejestr wydanych upowaznien.

12.Zleceniobiorca ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych
odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych osobowych.

13.Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania o0s6b upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych jak za wiasne dziatania i zaniechania.

14.Zleceniobiorca jest zobowigzany do zgtaszania Zleceniodawcy kazdego podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych nie pdiniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego powziecia
informacji o naruszeniu. Zgtoszenia nalezy dokonaé na adres e-mailowy inspektora ochrony danych:
iod@um.kielce.pl.




15.Zleceniobiorca umozliwia Zleceniodawcy uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych i informuje
Zleceniodawce o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdinosci o stwierdzeniu naruszenia.

16.Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Zleceniobiorca przesyla wraz z wszelkg niezbedng
dokumentacjg dotyczacg naruszenia, w celu umozliwienia Zieceniodawcy spetnienia obowigzku
powiadomienia organu nadzoru.

17.Zleceniodawca ma prawo przez caly okres objety umowg kontrolowaé poprawnosé zabezpieczenia
i przetwarzania danych powierzonych Zleceniobiorcy na podstawie niniejszej umowy.

18.Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce o kontroli na co najmniej 24 godziny przed przystgpieniem
do czynnosci kontroinych. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadzany jest protokot.

19.Zleceniodawca lub wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do wstepu do pomieszczen,
w ktorych przetwarzane sg dane osobowe oraz wglgdu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych.

20.Zleceniodawca uprawniony jest do zadania od Zleceniobiorcy udzielenia informacji dotyczgcych
przebiegu przetwarzania danych osobowych.

21.Zleceniobiorca o$wiadcza, ze w przypadku kontroli Urzedu Ochrony Danych Osobowych —zwanego
dalej UODO, prowadzonej u Zleceniodawcy dotyczacej przetwarzania powierzonych danych
osobowych, bedzie niezwlocznie przekazywat Zleceniodawcy niezbgdne informacje
i wyjasnienia.

22 .Zleceniobiorca jest zobowigzany powiadomié Zleceniodawce o kazdej kontroli UODO, jezeli ma ona
zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kaidym pismie UODO
dotyczacym sktadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

23.Po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie ma praw do wykorzystania
przetwarzanych danych w jakimkolwiek celu.

24.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwiazku z niedopetnieniem
obowigzkéw, ktére RODO naktada bezposrednio na przetwarzajgcego.

25.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewfasciwych lub
niezastosowaniem wtasciwych srodkow bezpieczenstwa.

26.W przypadku podpowierzenia przez Zleceniobiorce przetwarzania danych osobowych podmiotom
wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy, Zleceniobiorca odpowiada przed Zleceniodawcy
za niewywigzanie sie ze spoczywajacych na Podpowierzajgcych obowigzkéw ochrony danych
osobowych.

§8

1. Niniejsza umowa moze zostaé rozwigzana przez kazda ze stron za uprzednim miesiecznym okresem
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Kazda ze stron ma prawo rozwigza¢ w trybie natychmiastowym niniejszg umowe w przypadku gdy
druga Strona razgco narusza obowigzki wynikajace z ustawy, aktéw wykonawczych do niej lub
postanowien niniejszej umowy.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowag majg zastosowanie przepisy ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywateiskim oraz edukacji prawnej, aktow
wykonawczych do tej ustawy, przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.



1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana adresu siedziby Zleceniobiorcy, zmiana numeru konta
bankowego Zleceniobiorcy.

§ 11

Ewentualne spory wynikajace z niniejszej umowy Strony poddaja pod rozstrzygniecie sadowi
wiasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy.

8§12

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Umowa ptatna :
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Umowa - ztocenia Nr.

nu $wiadczenie w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze miasta Kielce

zawarta w Kielcach w dniu grudnia 2021 r.

pomiedzy

Miastem Kielce z siedzibg: 25-303 Kielce, Rynek 1, reprezentowanym przez:

Pana Bogdana Wente - Prezydenta Miasta Kieice,

zwanym w dalszej czesci ,,Zleceniodawcg",

a Panig Dorotg Pawlicka - Armanska prowadzacg dziatalno$¢ gospodarcza pod firmg Kancelaria
Adwokacka Dorota Pawlicka-Armarska, ul. Sniadeckich 31 lok. 118, 25-366 Kielce, NIP 661-209-21-72
wpisang na liste adwokatéw pod nr 464, zwang w dalszej czesci umowy ,,Zleceniobiorcg".

§1

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do $wiadczenia za wynagrodzeniem
nieodptatnej pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Zleceniodawce punktow
nieodptatnej pomocy prawnej, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(tj. Dz U z 2021 r. poz. 945) zwanej dalej ,ustawg”, aktow wykonawczych do ustawy oraz
Porozumieniem zawartym w dniu 2 listopada 2021 r. pomiedzy Miastem Kielce a Radg Okregowej
Izby Radcow Prawnych w Kielcach oraz Okregowa Radg Adwokacka w Kielcach, w sprawie udzielania
w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Miasta Kielce.

2. Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobom fizycznym, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy,
zwanych dalej ,,osobami uprawnionymi".

3. Nieodptatna pomoc prawna S$wiadczona bedzie przez Zleceniobiorce wedtug harmonogramu

stanowigcego zatacznik do umowy z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia
18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1920), z zastrzezeniem zawartym
wust. 6i7.
Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie wedtug kolejnosci zgtoszen, po telefonicznym
umowieniu terminu wizyty pod numerem wskazanym przez Prezydenta Miasta Kielce lub poprzez
rezerwacje wizyty online za posrednictwem strony internetowej. Zwaznych powodéw dopuszcza
sie ustalenie innej kolejnosci udzielania nieodptatnej pomocy prawnej. Kobiecie, ktdra jest w cigzy,
udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie poza kolejnoscia.

W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc
prawna uniemozliwi sprawne umawianie termindéw wizyt w punktach na obszarze miasta Kielce,
czas trwania dyzuru, o ktérym mowa w ust. 1, moze ulec wydtuzeniu, na zadanie Prezydenta Miasta
Kielce, do co najmniej 5godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze miasta Kielce.
Wydtuzenie czasu trwania dyzuru/éw odbywa sie w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5
ust. 1 umowy.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowa, ktdre nie beda mogly stawi¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sie (Dz. U.
22017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielania nieodptatna pomoc prawna takze poza punktem albo za
posrednictwem S$rodkéw porozumiewania sie¢ na odlegtosé. Udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej w sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, bedzie odbywa¢ sie w ramach
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

7. Zleceniobiorca ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢ wobec 0s6b trzecich za szkody powstate
w zwigzku ze $wiadczeniem przez niego pomocy prawne;j.



§2

1. W lokalu, w ktérym Swiadczone beda nieodpfatne porady prawne Zleceniodawca zapewnia:

1) wyposazenie w podstawowe meble biurowe (szafa zamykana na klucz, biurko, stét,
4 krzesta);

2) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej (w tym aparat telefoniczny wraz
z przyporzgdkowanym numeremy} i teleinformatycznej wraz z dostepem do Internetu (w tym
korzystanie z powszechnie dostepnych baz aktéw prawnych jak sejmowa baza aktow prawnych
(http://isap.sejm.gov.pl), strony Rzadowego Centrum Legislacji
(https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html), portal orzeczer sadéw powszechnych,
baza orzeczer Sadu Najwyzszego, baza orzeczent Naczelnego Sadu Administracyjnego i sgdow
administracyjnych oraz baza orzeczen Trybunatu Konstytucyjnego;

3) komputer, urzadzenie wielofunkcyjne, materiaty biurowe niezbedne do wykonywania pracy;

4) wtasdciwe warunki oczekiwania os6b chcgeych uzyskaé nieodptatng pomoc prawng;

5} dostep do lokalu osobom niepetnosprawnym.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystywania urzadzen technicznych, o ktdrych mowa
w ust. 1 pkt 2 i 3 wylacznie do czynnosci lub dziatan zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy

prawnej.

w

. Wykorzystanie udostepnionych przez Zleceniodawce urzadzen technicznych w celach

niezwigzanych z wykonywaniem czynnosci lub dziatan wynikajacych z niniejszej umowy skutkowaé

bedzie obcigzeniem Zleceniobiorcy kosztami takiego nieuprawnionego wykorzystania.

o

. Zleceniobiorca przed rozpoczeciem dyzuru pobiera z portierni klucz do lokalu, w ktérym Swiadczy

nieodptatng pomoc prawng oraz podpisuje dostepna w Biurze Obstugi interesanta liste obecnosci
potwierdzajgcg jego obecnos¢ na dyzurze w danym dniu. Po zakoniczeniu dyzuru Zleceniobiorca ma

obowigzek zwrdci¢ na portierni klucz do lokalu.

5. W sytuacji podjecia przez Zleceniodawce decyzji o udzielaniu Swiadczet za pomocy $rodkow
komunikowania sie na odlegto$¢ dopuszcza sie mozliwos$¢ Swiadczenia nieodptatnej pomocy

prawnej poza lokalem.

6. Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzega¢ w budynku, w ktérym usytuowany jest lokal,
w  ktérym $wiadczone bedg nieodptatne porady prawne obowigzujacych przepiséw

przeciwpozarowych oraz innych regulacji dotyczacych bezpieczernstwa i higieny pracy.

§3

1. Zleceniobiorca w ramach umowy, wykonuje czynnosci polegajace na:

1) poinformowaniu osoby uprawnionej o obowigzujgcym stanie prawnym oraz przystugujgcych
jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach, w tym w zwigzku z toczgcym sie
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sadowym lub sadowoadministracyjnym,
lub

2} wskazaniu osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, iub

3) sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, z wyfgczeniem pism
procesowych w toczgcym sie postepowaniu przygotowawczym lub sadowym i pism
w toczacym sie postepowaniu sgdowoadministracyjnym, lub

4) sporzadzeniu projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sadowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w  postepowaniu
sgdowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku finansowym
zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sgdowa.

2. Nieodpfatna pomoc prawna obejmuje réwniez sprawy zwigzane z prowadzeniem przez osoby

fizyczne jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, niezatrudniajace pracownikow przez okres
minimum 12 miesiecy. Udzielanie porad w tym przypadku stanowi pomoc de minimis.


https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.htmh

. Zleceniobiorca moze z waznych powodow odmowic udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej,
informujgc osobe uprawniong o innych punktach, w ktérych udzielana jest nieodpfatna pomoc
prawna, na obszarze miasta Kielce.

. W przypadku stwierdzenia, ze przedstawiony przez osobe uprawniong problem nie moze hy¢

rozwigzany w catosci albo czesci poprzez udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegdlnosci

stwierdzenia, ze problem nie ma wylgcznie charakteru prawnego, Zleceniobiorca poinformuje
osobe uprawniong o mozliwosciach uzyskania innej stosownej pomocy w jednostkach
nieodptatnego poradnictwa, wskazanych na liscie sporzadzanej przez Prezydenta Miasta Kielce,

o ktérej mowa w art. 8a ust. 1 ustawy.

. Udzielenie informacji, o ktérej mowa w ust. 4, moze polega¢ réwniez na przekazaniu oferty

jednostki nieodptatnego poradnictwa, w formie karty informacyjnej poradnictwa.

. Zleceniobiorca ma obowigzek:

1} przestrzegania przepisdéw ustawy oraz aktéw wykonawczych do niej;

2) obecnosci w godzinach dyzuréw w miejscu i czasie okreslonym w harmonogramie, o ktérym
mowa w § 1 ust. 3 umowy oraz podpisywania listy obecnosci;

3) udzielania pomocy prawnej wedtug swojej najlepszej wiedzy;

4) w zalezno$ci od biezacego zapotrzebowania poinformowania osoby uprawnionej
o mozliwosci spotkania z mediatorem poswigconego nieodptatnej mediacji;

5) przeprowadzenia mediacji - dotyczy oséb posiadajgcych uprawnienia mediatora;

6) zapewnienia zastepstwa, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 2-6 umowy w przypadku,
gdy nie bedzie w stanie osobiscie swiadczy¢ nieodptatnej pomocy prawnej;

7) punktualnego logowania sie do programu NPP-NPO w momencie rozpoczecia dyzuru
i wylogowania sie w momencie zakonczenia dyzuru;

8) informowania Zleceniodawcy o wystgpieniu problemdéw z logowaniem do programu lub
przerwach w jego funkcjonowaniu w trakcie petnionego dyzuru, poprzez przestanie informacji
e-mail niezwtocznie po stwierdzeniu nieprawidtowosci na adres: pomocprawna@um.kielce.pl;

9) biezgcego prowadzenia w programie NPP — NPO elektronicznej ewidencji porad w tym,
dokumentowania w karcie nieodptatnej pomocy prawnej, zwanej dalej kartg pomocy, kazdego
przypadku udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej przez podanie w szczegdlnosci informacji
dotyczgcych zgtoszonej sprawy i udzielonej pomocy, dziedziny prawa, ktérej dotyczyfa ta
pomoc, kategorii sprawy, formy udzielonej pomocy, czasu poswieconego na jej udzielenie
i liczby wizyt osoby uprawnionej w tej samej sprawie, ogélnych informacji o osobie
uprawnionej dotyczgcych w szczegdlnosci wieku, plci, wyksztatcenia, dochodu, gospodarstwa
domowego i miejsca zamieszkania, oraz danych dotyczacych punktu, osoby udzielajacej
pomocy i daty jej udzielenia. Karta pomocy zawiera cze$¢ obejmujacg opinie osoby
uprawnionej o udzielonej pomocy. Wypetnienie przez osobe uprawniong tej czedci karty
pomocy, w tym podanie numeru telefonu w celu zasiegniecia dalszej opinii, jest uzaleinione
od zgody osoby uprawnionej. W karcie pomocy nie podaje sie danych osobowych osoby
uprawnionej. W przypadku zaistnienia przeszkéd technicznych prowadzenie dokumentacji
w formie pisemnej, za$ po ustgpieniu przeszkéd technicznych dokonanie niezwtocznie
stosownych uzupetnien w programie, potwierdzajgcych udzielenie swiadczen;

10) kazdorazowego zamieszczania po przeprowadzonej mediacji w programie NPP-NPO (jako
zatgcznik Karta Pomocy cz.A) protokotu z przeprowadzonej mediacji a w przypadku zawarcia
ugody przez strony — rowniez tredci ugody. Przed zatgczeniem w.wym. dokumentdw nalezy
je zanonimizowac;

11) dostarczenia w przypadku udzielenia uprawnionemu przedsigbiorcy pomocy de minimis,
przedtozonych przed porada kopii wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis lub pomocy
de minimis w rolnictwie i w rybotéwstwie, jakie przedsiebiorca otrzymat w roku,
w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu dwéch poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenia
o wielkoéci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia
0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, w nastepnym dniu roboczym po udzieleniu
porady.


mailto:pomocprawna@um.kielce.pl

12) przekazywania Zleceniodawcy faktur Vat wraz z o$wiadczeniami, o ktérych mowa w art. 4
ust. 2 oraz art. 11 ust. 4 ustawy, do dziesigtego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego,
w sposéb uniemozliwiajgcy powigzanie o$wiadczen osoby uprawnionej z kartg pomocy;
13) przechowywania w punkcie na czas udzielania pomocy dokumentacji sprawy, niezbednej
do jej udzielenia;
14) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z udzielang pomocg prawna.
7. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6, punkt 11) i 12) nalezy dostarczy¢ do Wydziatu
Przedsiebiorczosci | Komunikacji Spotecznej, ul. Strycharska 6, pokoj 6.
8. Zleceniobiorca nie ma prawa przyjmowania w zamian za udzielenie pomocy prawnej jakiejkolwiek
korzysci, w szczeg6inosci majatkowej.
9. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do wykonywania kontroli realizacji przez Zleceniobiorce
wymogdw wynikajacych z ustawy oraz postanowient niniejszej umowy.

§4

1. Zleceniobiorca wykonywat bedzie zlecone czynnosci osobiscie w terminie od dnia 1 stycznia 2022r.
do dnia 31 grudnia 2022 r., z zastrzezeniem zawartym w ust. 2 i 3.

2. Zleceniobiorca w sytuacji, gdy nie bedzie w stanie osobiscie udziela¢ nieodptatnej pomocy prawne;j
w ramach wyznaczonych dyzuréw, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 umowy, zobowigzany jest do
wyznaczenia zastepstwa sposrdd pozostatych wykonawcéw Swiadczacych pomoc prawng
w punkcie prowadzonym przez OIRP/ORA.

3. W szczegdinie uzasadnionych przypadkach oraz braku mozliwosci wyznaczenia zastepstwa sposrod
0s0b, o ktérych mowa w ust. 2, Zleceniobiorca moze wyznaczy¢ na zastepstwo aplikanta
radcowskiego/adwokackiego. W tym przypadku nalezy wskaza¢ Zleceniodawcy nastepujace dane:
imie, nazwisko, numer uprawnien, adres e-mail w celu utworzenia konta w systemie NPP-NPO.
Stwierdzenie przez Zleceniodawce, ze umowa nie jest wykonywana osobiscie przez Zleceniobiorce
a zastepstwo ma charakter staly stanowi podstawe do rozwigzania umowy w trybie
natychmiastowym.

4. Zleceniobiorca ma obowigzek poinformowa¢ Zleceniodawce o kazdej planowanej nieobecnosci ze
wskazaniem osoby wyznaczonej na zastepstwo, nie poZniej niz 3 dni robocze przed planowanym
zastepstwem., Zgloszenie nieobecnosci winno nastapic na adres mailowy:
pomocprawna@um.kielce.pl.

5. Przed przystgpieniem do Swiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej radca prawny/adwokat albo
aplikant radcowski/aplikant adwokacki zastepujgcy Zleceniobiorce zobowigzany jest do podpisania
listy obecnosci dostepnej Biurze Obstugi Interesanta, w miejscu przeznaczonym na podpis osoby
zastepujgcej Zleceniobiorce, oraz pobrania klucza do lokalu, w ktdrym $wiadczona jest nieodptatna
pomoc prawna, a po zakonczeniu dyzuru ma obowigzek zwrocic klucz na portiernie.

6. Koszty zastepstwa, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 ponosi Zleceniobiorca.

§5

1. Za wykonanie czynnodci, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
w kwocie 59,58 zt brutto za kazda godzine petnienia dyzuru w punkcie pomnaozone przez liczbe
godzin petnionego dyzuru i liczbe dyzurdw w miesigcu.

2. Podstawa wyptaty wynagrodzenia bedzie:

1) potwierdzenie na licie obecnosci dyzuréw Zleceniobiorcy lub jego zastepcy w punkcie nieodptatnej

pomocy prawnej,

2) wygenerowany z systemu NPP — NPO raport zawierajgcy wykaz logowan do systemu,

3) prawidtowo wystawiona przez Zleceniobiorce faktura VAT zawierajaca miedzy innymi: Nabywce:

Gmina Kielce, 250-303 Kielce, Rynek 1, NIP 657-261-73-25 oraz Odbiorce: Urzad Miasta Kielce, 25-303

Kielce, Rynek 1, 657-046-28-41 oraz liczbe godzin petnionego dyzuru w miesigcu.
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3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przediozenia faktury VAT do 10 dnia nastepnego miesigca
za miesigc poprzedni.

4. Fakture nalezy dostarczy¢ w formie papierowej lub elektronicznej z imiennym wskazaniem osoby
upowaznionej do wystawienia faktury na adres mailowy: pomocprawna@um-.kielce.pl.

5. Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury
VAT,

6. W przypadku nie zapewnienia dyzuru, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy, kwota wynagrodzenia
przystugujgcego Zleceniobiorcy zostanie pomniejszona o kwote odpowiadajacy iloczynowi stawki
godzinowej okreslonej w § 5 ust. 1 za $wiadczenie nieodpfatnej pomocy prawnej i liczby godzin
dyzuru, ktéry sie nie odbyt.

7. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci okreslonego w § 5 ust. 1

wynagrodzenia za 1 godzine petnienia dyzuru:

1) za kazde nieusprawiedliwione spdznienie Zleceniobiorcy na dyzur powyzej 15 minut;

2) za kazde, wynikajace z przyczyn lezgcych po stronie Zleceniobiorcy, nieudzielenie pomocy

prawnej, ktdra miata by¢ udzielona w ramach danego dyzuru.

Zleceniobiorca wyraza zgode na potrgcenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia.

®

§6

W celu realizacji wymogdw natozonych Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osé6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwane dalej ,,RODO”, Zleceniodawca informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1,
25-303 Kielce,

2) w przypadku pytan dotyczacych procesu przetwarzania swoich danych osobowych Zleceniobiorca
moze skontaktowal sie z Inspektorem Ochrony Danych piszac na adres e-mail:
iod@um.kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, a takze
w celu komunikacji zwigzanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych osobowych Zleceniobiorcy mogg by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepiséw prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomigdzy
Administratorem, a tym podmiotem;

5) przekazane przez Zleceniobiorce dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
umowy i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okreslony obowigzujgcymi
przepisami prawa z zakresu rachunkowosci, podatkéw i ubezpieczern spotecznych oraz
ze wzgledu bezpieczenstwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen;

6) Zleceniobiorcy przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopii danych,
ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych, przy czym uprawnienie to zostanie
zrealizowane po okresie nie krétszym niz okres przechowywania danych, a takze prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych;

7) w przypadku powziecia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu danych osobowych
Zleceniobiorcy przez Administratora, przystuguje mu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie
swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) dane osobowe Zleceniobiorcy nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu;

9) podanie danych jest dobrowoine, jednak konieczne do realizacji umowy i wywigzania si¢ przez
Zleceniodawce z obowigzkéw ptatnika; brak udostepnienia danych osobowych uniemozliwi
Zawarcie umowy;

10) Zleceniobiorca ma prawo w dowolnym momencie cofngé¢ zgode na przetwarzanie danych
osobowych, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed
cofnieciem zgody.
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§7

1. Strony zobowiazuja sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, przetwarzanie danych
osobowych zawartych w zbiorze danych ,Nieodptatna pomoc prawna”, zwanych dalej ,danymi
osobowymi”, w zakresie niezbednym dla wykonania ustug bedacych przedmiotem umowy
i wylgcznie w zakresie okreslonym w zbiorze danych Zleceniodawcy.

3. Zleceniodawca pozostaje ,administratorem danych” w odniesieniu do powierzonych Zleceniobiorcy
danych osobowych.

4. Miejscem wykonywania umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych, jest siedziba Zleceniodawcy, w ktérej zapewnione bedg S$rodki techniczne
i informatyczne niezbedne do zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa wykonania umowy.

5. Zleceniodawca zobowigzuje sie, ze podczas realizacji umowy bedzie Scisle wspdtpracowad
ze Zleceniobiorcg w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osobowych na podstawie niniejszej
umowy, w szczegbdlnosci obowigzek wspotpracy dotyczy wzajemnego przekazywania informacji
oraz dokonywania ustalen w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych przez osoby petnigce
funkcje Inspektora Danych Osobowych u Zleceniodawcy a Zleceniobiorca.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu
w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczegdlnosci do tego, ze nie bedzie w okresie
obowigzywania umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywa¢l, wykorzystywac lub ujawnia¢ danych
osobowych osobom nieupowaznionym oraz ze dane te wykorzystywane bedg wyfgcznie w celach,
jakie zostaty w umowie wymienione.

7. Zleceniobiorca moze podpowierza¢ przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2
jedynie podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy.

8. Dokonujgc podpowiedzenia danych, o ktérych mowa w ust. 7 Zleceniobiorca zobowigze
Podpowierzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkéw wynikajgcych z niniejsze] umowy
w zakresie ochrony danych osobowych. Zobowigzanie powinno posiadaé¢ forme umowy
podpowierzenia.

9. Zleceniobiorca zapewnia ochrone danych osobowych i podejmuje $rodki ochrony danych,
o ktdrych mowa w art. 32 RODO.

10.Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wdrozenia wszelkich $rodkéw organizacyjno-technicznych
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO oraz wspotpracy przy
wykonywaniu przez Zleceniodawce obowigzkéw w tym zakresie,

11.Zleceniobiorca zobowigzany jest do wystawienia podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy,
ktorzy beda brali udziat w realizacji umowy stosownych upowaznier do przetwarzania danych
osobowych oraz uzyskania oswiadczen o zachowaniu danych osobowych w poufnosci.
Zleceniobiorca prowadzi rejestr wydanych upowaznien,

12.Zleceniobiorca ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych
odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych osobowych.

13.Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnosé za dziafania i zaniechania oséb upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych jak za wiasne dziatania i zaniechania.

14.Zleceniobiorca jest zobowigzany do zglaszania Zleceniodawcy kazdego podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych nie pdiniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego powziecia
informacji o naruszeniu. Zgtoszenia nalezy dokona¢ na adres e-mailowy inspektora ochrony danych:
iod@um.kielce.pl.




15.Zleceniobiorca umozliwia Zleceniodawcy uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajgcych i informuje
Zleceniodawce o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdélnosci o stwierdzeniu naruszenia.

16.Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Zleceniobiorca przesyta wraz z wszelkg niezbedng
dokumentacjg dotyczgcg naruszenia, w celu umozliwienia Zleceniodawcy spetnienia obowigzku
powiadomienia organu nadzoru.

17.Zleceniodawca ma prawo przez caly okres objety umowa kontrolowaé poprawno$¢ zabezpieczenia
i przetwarzania danych powierzonych Zleceniobiorcy na podstawie niniejszej umowy.

18.Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce o kontroli na co najmniej 24 godziny przed przystapieniem
do czynnosci kontrolnych. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadzany jest protokét.

19.Zleceniodawca lub wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do wstepu do pomieszczen,
w ktorych przetwarzane sg dane osobowe oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych.

20.Zleceniodawca uprawniony jest do zgdania od Zleceniobiorcy udzielenia informacji dotyczacych
przebiegu przetwarzania danych osobowych.

21.Zleceniobiorca o$wiadcza, ze w przypadku kontroli Urzedu Ochrony Danych Osobowych —zwanego
dalej UODOQ, prowadzonej u Zleceniodawcy dotyczacej przetwarzania powierzonych danych
osobowych, bedzie niezwlocznie przekazywat Zleceniodawcy niezbedne informacje
i wyjasnienia.

22.Zleceniobiorca jest zobowigzany powiadomic Zleceniodawce o kazdej kontroli UODO, jezeli ma ona
zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym pismie UODO
dotyczacym sktadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

23.Po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie ma praw do wykorzystania
przetwarzanych danych w jakimkolwiek celu.

24.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem
obowigzkéw, ktére RODO nakfada bezposrednio na przetwarzajacego.

25.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewfasciwych fub
niezastosowaniem wihasciwych $rodkéw bezpieczenstwa.

26.W przypadku podpowierzenia przez Zleceniobiorce przetwarzania danych osobowych podmiotom
wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy, Zleceniobiorca odpowiada przed Zleceniodawcy
za niewywigzanie sie ze spoczywajgcych na Podpowierzajgcych obowigzkéw ochrony danych
osobowych.

§8

1. Niniejsza umowa moze zostac rozwigzana przez kazdg ze stron za uprzednim miesiecznym okresem
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Kazda ze stron ma prawo rozwigza¢ w trybie natychmiastowym niniejsza umowe w przypadku gdy
druga Strona razgco narusza obowigzki wynikajace z ustawy, aktéw wykonawczych do niej lub
postanowien niniejszej umowy.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowg majg zastosowanie przepisy ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, aktéw
wykonawczych do tej ustawy, przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.



§ 10
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana adresu siedziby Zleceniobiorcy, zmiana numeru Kkonta
bankowego Zleceniobiorcy.
§ 11
Ewentualne spory wynikajace z niniejszej umowy Strony poddajg pod rozstrzygniecie sadowi
wiasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy.
812

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Umowa ptatna :
Dziat 755 Rozdziat 75515 § 430
Pomoc prawna 2022/PZU



Zatgcznik do Umowy Zlecenia

z dnia grudnia 2022r.
LP Imie i nazwisko Adwokat Punkt Dzien Godziny Specjalizacja dyzuru
Nieodptatnej tygodnia dyzuru
Pomocy Prawnej
1 Martyna Prokop Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 poniedziatek | 9:00-13:00 Prawo cywilne, prawo rodzinne, prawo gospodarcze
2 Jakub Sikora Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 poniedziatek | 13:00-17:00 | Prawo karne, prawo administracyjne, prawo cywilne
3 Joanna Wujak Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 wtorek 9.00—-13:00 Prawo rodzinne, prawo cywilne
4 Dorota Pawlicka- Adwokat | Nr4 Strycharska 6 wtaorek 13:00 — 173:00 | Mediacja i inne porady
Armanska
5 Tomasz Mozdzen Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 $roda 9:00 —13:00 Prawo karne i prawo cywilne
6 Tamara Gubska Adwokat | Nr4 Strycharska 6 $roda 13:00—-17:00 | Prawo karne, prawo rodzinne
7 Sebastian Samek Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 czwartek 9:00—13:00 Prawo karne, prawo cywilne
8 Kinga Grynda-Kijanka Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 czwartek 13:00-17:00 | Prawo cywilne, prawo upadtosciowe
9 | Anna Dutkiewicz Adwokat | Nr3 Strycharska 6 pigtek 9:00 — 13:00 Prawo cywilne, prawo budowlane.
10 | Katarzyna Szewczyk Adwokat | Nr4 Strycharska 6 piatek 13:00~17:00 | Prawo administracyjne, prawo rodzinne, prawo cywilne




Uii"’i! TR TET I Nr

na $wiadczenie w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze miasta Kieice

zawarta w Kielcach w dniu grudnia 2021 r.

pomiedzy

Miastem Kielce z siedzibg: 25-303 Kielce, Rynek 1, reprezentowanym przez:

Pana Bogdana Wente - Prezydenta Miasta Kieice,

zwanym w dalszej czesci ,,Zleceniodawcy™,

a Panem Tomaszem Mozdzeniem, prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg Kancelaria
Adwokacka Adwokat Tomasz Mozdzen, ul. Podklasztona 101 D lok 13, 25-517 Kielce, NIP 7282709700
wpisanym na liste adwokatow pod nr 761, zwanym w dalszej czesci umowy ,,Zleceniobiorcg”.
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1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do Swiadczenia za wynagrodzeniem
nieodptatnej pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Zleceniodawce punktow
nieodptatnej pomocy prawnej, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(tj. Dz. U z 2021 r. poz. 945) zwanej dalej ,ustawg"”, aktow wykonawczych do ustawy oraz
Porozumieniem zawartym w dniu 2 listopada 2021 r. pomiedzy Miastem Kielce a Radg Okregowej
Izby Radcow Prawnych w Kielcach oraz Okregowa Radg Adwokacka w Kielcach, w sprawie udzielania
w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Miasta Kielce.

2. Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobom fizycznym, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy,
zwanych dalej ,,0sobami uprawnionymi".

3. Nieodptatna pomoc prawna S$wiadczona bedzie przez Zleceniobiorce wedlug harmonogramu

stanowigcego zatgcznik do umowy z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia
18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 22020 r. poz. 1920), z zastrzezeniem zawartym
w ust. 6i7.
Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie wedtug kolejnosci zgtoszen, po telefonicznym
umdwieniu terminu wizyty pod numerem wskazanym przez Prezydenta Miasta Kielce lub poprzez
rezerwacje wizyty online za posrednictwem strony internetowej. Zwaznych powod6éw dopuszcza
sie ustalenie innej kolejnosci udzielania nieodptatnej pomocy prawnej. Kobiecie, ktora jest w cigzy,
udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa si¢ poza kolejnoscia.

W przypadku, gdy liczba os6b uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc
prawna uniemozliwi sprawne umawianie terminéw wizyt w punktach na obszarze miasta Kielce,
czas trwania dyzuru, o ktérym mowa w ust. 1, moze ulec wydtuzeniu, na zadanie Prezydenta Miasta
Kielce, do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze miasta Kielce.
Wydtuzenie czasu trwania dyzuru/6w odbywa sie w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5
ust. 1 umowy.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowa, ktére nie bedg mogly stawié sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania si¢ (Dz. U.
22017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielania nieodptatna pomoc prawna takze poza punktem albo za
posrednictwem $rodkéw porozumiewania sie na odlegto$¢. Udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej w sytuacji, o ktdrej mowa w zdaniu poprzednim, bedzie odbywaé sie w ramach
wynagrodzenia, o ktérym mowa w 8§ 5 ust. 1 umowy.

7. Zleceniobiorca ponosi wylaczng odpowiedzialnos¢ wobec o0s6b trzecich za szkody powstate
w zwigzku ze $wiadczeniem przez niego pomocy prawnej.
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§2

. W lokalu, wktérym Swiadczone bedg nieodptatne porady prawne Zleceniodawca zapewnia:

1) wyposazenie w podstawowe meble biurowe (szafa zamykana na klucz, biurko, stof,
4 krzesta);

2) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej {w tym aparat telefoniczny wraz
z przyporzagdkowanym numerem) i teleinformatycznej wraz z dostepem do Internetu (w tym
korzystanie z powszechnie dostepnych baz aktéw prawnych jak sejmowa baza aktow prawnych
(http://isap.sejm.gov.pl), strony Rzadowego Centrum Legislacji
(https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html), portal orzeczer sadéw powszechnych,
baza orzeczen Sadu Najwyzszego, baza orzeczent Naczelnego Sadu Administracyjnego i sgdéw
administracyjnych oraz baza orzeczen Trybunatu Konstytucyjnego;

3) komputer, urzadzenie wielofunkcyjne, materiaty biurowe niezbedne do wykonywania pracy;

4) wiadciwe warunki oczekiwania os6b chcacych uzyska¢ nieodptatng pomoc prawng;

5) dostep do lokalu osobom niepetnosprawnym.

Zleceniobiorca zobowiazuje sie do wykorzystywania urzadzen technicznych, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2 i 3 wytgcznie do czynnosci lub dziatan zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy
prawnej.

. Wykorzystanie udostepnionych przez Zleceniodawce urzadzen technicznych w celach
niezwigzanych z wykonywaniem czynnosci lub dziatan wynikajacych z niniejszej umowy skutkowaé
bedzie obcigzeniem Zleceniobiorcy kosztami takiego nieuprawnionego wykorzystania.

. Zleceniobiorca przed rozpoczeciem dyzuru pobiera z portierni klucz do lokalu, w ktérym swiadczy
nieodptatng pomoc prawng oraz podpisuje dostepna w Biurze Obstugi Interesanta liste obecnosci
potwierdzajaca jego obecnosé na dyzurze w danym dniu. Po zakonczeniu dyzuru Zleceniobiorca ma
obowigzek zwrdci¢ na portierni kiucz do lokalu.

. W sytuacji podjecia przez Zleceniodawce decyzji o udzielaniu $wiadczed za pomocy $rodkow
komunikowania sie na odleglos¢ dopuszcza sie mozliwos¢ Swiadczenia nieodptatnej pomocy
prawnej poza lokalem.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzega¢ w budynku, w ktérym usytuowany jest lokal,
w ktérym Swiadczone bedg nieodptatne porady prawne obowigzujacych przepisow
przeciwpozarowych oraz innych regulacji dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny pracy.

§3

. Zleceniobiorca w ramach umowy, wykonuje czynnosci polegajace na:

1) poinformowaniu osoby uprawnionej o obowigzujgcym stanie prawnym oraz przystugujgcych
jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach, w tym w zwigzku z toczgcym sie
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sagdowym lub sgdowoadministracyjnym,
fub

2) wskazaniu osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

3) sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, z wytgczeniem pism
procesowych w toczacym sie postepowaniu przygotowawczym lub sgdowym i pism
w toczgcym sie postepowaniu sgdowoadministracyjnym, lub

4) sporzadzeniu projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sadowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego Ilub rzecznika patentowego w postepowaniu
sagdowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku finansowym
zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sgdowa.

. Nieodptatna pomoc prawna obejmuje réwniez sprawy zwigzane z prowadzeniem przez osoby

fizyczne jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, niezatrudniajgce pracownikéw przez okres
minimum 12 miesiecy. Udzielanie porad w tym przypadku stanowi pomoc de minimis.
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. Zleceniobiorca moze z waznych powodoéw odmoéwié¢ udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej,
informujac osobe uprawniong o innych punktach, w ktdrych udzielana jest nieodptatna pomoc
prawna, na obszarze miasta Kielce.

. W przypadku stwierdzenia, ze przedstawiony przez osobe uprawniong problem nie moze by¢

rozwigzany w catosci albo czesci poprzez udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej, w szczego6inosci

stwierdzenia, ze problem nie ma wylgcznie charakteru prawnego, Zleceniobiorca poinformuje
osobe uprawniona o mozliwosciach uzyskania innej stosownej pomocy w jednostkach
nieodptatnego poradnictwa, wskazanych na liscie sporzagdzanej przez Prezydenta Miasta Kielce,

o ktérej mowa w art. 8a ust. 1 ustawy.

. Udzielenie informacji, o ktérej mowa w ust. 4, moze polega¢ réwniez na przekazaniu oferty

jednostki nieodptatnego poradnictwa, w formie karty informacyjnej poradnictwa.

. Zleceniobiorca ma obowigzek:

1) przestrzegania przepiséw ustawy oraz aktéw wykonawczych do niej;

2) obecnosci w godzinach dyzuréw w miejscu i czasie okreslonym w harmonogramie, o ktérym
mowa w § 1 ust. 3 umowy oraz podpisywania listy obecnosci;

3) udzielania pomocy prawnej wediug swojej najlepszej wiedzy;

4) w zaleznosci od biezgcego zapotrzebowania poinformowania osoby uprawnionej
o mozliwosci spotkania z mediatorem poswieconego nieodptatnej mediacji;

5) przeprowadzenia mediacji - dotyczy oséb posiadajgcych uprawnienia mediatora;

6) zapewnienia zastepstwa, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 2-6 umowy w przypadku,
gdy nie bedzie w stanie osobiscie swiadczy¢ nieodptatnej pomocy prawnej;

7) punktualnego logowania sie do programu NPP-NPO w momencie rozpoczecia dyzuru
i wylogowania sie w momencie zakoriczenia dyzuru;

8) informowania Zleceniodawcy o wystgpieniu problemdéw z logowaniem do programu lub
przerwach w jego funkcjonowaniu w trakcie petnionego dyzuru, poprzez przestanie informacji
e-mail niezwtocznie po stwierdzeniu nieprawidtowosci na adres: pomocprawna@um.kielce.pl;

9) biezgcego prowadzenia w programie NPP — NPO elektronicznej ewidencji porad w tym,
dokumentowania w karcie nieodptatnej pomocy prawnej, zwanej dalej kartg pomocy, kazdego
przypadku udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej przez podanie w szczegdlnosci informacji
dotyczacych zgloszonej sprawy i udzielonej pomocy, dziedziny prawa, ktérej dotyczyta ta
pomoc, kategorii sprawy, formy udzielonej pomocy, czasu poswieconego na jej udzielenie
i liczby wizyt osoby uprawnionej w tej samej sprawie, ogdlnych informacji o osobie
uprawnionej dotyczacych w szczegdinosci wieku, pici, wyksztatcenia, dochodu, gospodarstwa
domowego i miejsca zamieszkania, oraz danych dotyczacych punktu, osoby udzielajacej
pomocy i daty jej udzielenia. Karta pomocy zawiera cze$¢ obejmujaca opinie osoby
uprawnionej o udzielonej pomocy. Wypetnienie przez osobe uprawniong tej czedci karty
pomocy, w tym podanie numeru telefonu w celu zasiegniecia dalszej opinii, jest uzaleznione
od zgody osoby uprawnionej. W karcie pomocy nie podaje sie danych osobowych osoby
uprawnionej. W przypadku zaistnienia przeszkéd technicznych prowadzenie dokumentacji
w formie pisemnej, za§ po ustgpieniu przeszkdd technicznych dokonanie niezwiocznie
stosownych uzupetniel w programie, potwierdzajgcych udzielenie Swiadczen;

10) kazdorazowego zamieszczania po przeprowadzonej mediacji w programie NPP-NPO (jako
zatgcznik Karta Pomocy cz.A) protokotu z przeprowadzonej mediacji a w przypadku zawarcia
ugody przez strony — rowniez tresci ugody. Przed zataczeniem w.wym. dokumentéw nalezy
je zanonimizowac;

11) dostarczenia w przypadku udzielenia uprawnionemu przedsiebiorcy pomocy de minimis,
przedtozonych przed porada kopii wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis lub pomocy
de minimis w rolnictwie i w rybotdwstwie, jakie przedsiebiorca otrzymat w roku,
w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu dwdch poprzedzajacych go lat, albo o$wiadczenia
o wielkosci pomocy de minimis otrzymane] w tym okresie, albo odwiadczenia
0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, w nastepnym dniu roboczym po udzieleniu
porady.
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12} przekazywania Zleceniodawcy faktur Vat wraz z o$wiadczeniami, o ktérych mowa w art. 4
ust. 2 oraz art. 11 ust. 4 ustawy, do dziesigtego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego,
w sposob uniemozliwiajgcy powigzanie o$wiadczen osoby uprawnionej z kartg pomocy;
13) przechowywania w punkcie na czas udzielania pomocy dokumentacji sprawy, niezbednej
do jej udzielenia;
14) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z udzielang pomoca prawng.
7. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6, punki 11) i 12} nalezy dostarczy¢ do Wydziatu
Przedsiebiorczosci i Komunikacji Spotecznej, ul. Strycharska 6, pokdj 6.
8. Zleceniobiorca nie ma prawa przyjmowania w zamian za udzielenie pomocy prawnej jakiejkolwiek
korzysci, w szczegdlnosci majatkowej.
9. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do wykonywania kontroli realizacji przez Zleceniobiorce
wymogoéw wynikajgcych z ustawy oraz postanowien niniejszej umowy.

§4

1. Zleceniobiorca wykonywat bedzie zlecone czynnosci osobiscie w terminie od dnia 1 stycznia 2022r.
do dnia 31 grudnia 2022 r., z zastrzezeniem zawartym w ust. 2 i 3.

2. Zleceniobiorca w sytuacji, gdy nie bedzie w stanie osobiscie udziela¢ nieodptatnej pomocy prawnej
w ramach wyznaczonych dyzuréw, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 umowy, zobowigzany jest do
wyzhaczenia zastepstwa sposrdd pozostatych wykonawcow $wiadczacych pomoc prawng
w punkcie prowadzonym przez OIRP/ORA.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach oraz braku mozliwosci wyznaczenia zastepstwa sposrdd
0s6b, o ktorych mowa w ust. 2, Zleceniobiorca moze wyznaczy¢ na zastepstwo aplikanta
radcowskiego/adwokackiego. W tym przypadku nalezy wskazaé Zleceniodawcy nastepujgce dane:
imie, nazwisko, numer uprawnien, adres e-mail w celu utworzenia konta w systemie NPP-NPO.
Stwierdzenie przez Zleceniodawce, Ze umowa nie jest wykonywana osobiscie przez Zleceniobiorce
a zastepstwo ma charakter staly stanowi podstawe do rozwigzania umowy w ftrybie
natychmiastowym.

4. Zleceniobiorca ma obowigzek poinformowa¢ Zleceniodawce o kazdej planowanej nieobecnosci ze
wskazaniem osoby wyznaczonej na zastepstwo, nie péZniej niz 3 dni robocze przed planowanym
zastepstwem.  Zgtoszenie nieobecnosci  winno nastgpi¢ na  adres mailowy:
pomocprawna@um.kielce.pl.

5. Przed przystapieniem do $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej radca prawny/adwokat albo
aplikant radcowski/aplikant adwokacki zastepujacy Zleceniobiorce zobowigzany jest do podpisania
listy obecnosci dostepnej Biurze Obstugi Interesanta, w miejscu przeznaczonym na podpis osoby
zastepujacej Zleceniobiorce, oraz pobrania klucza do lokalu, w ktérym $wiadczona jest nieodptatna
pomoc prawna, a po zakonczeniu dyzuru ma obowigzek zwrdcic klucz na portiernie.

6. Koszty zastepstwa, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 ponosi Zleceniobiorca.

§5

1. Za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
w kwocie 59,58 zt brutto za kazdg godzine petnienia dyzuru w punkcie pomnozone przez liczbe
godzin petnionego dyzuru i liczbe dyzuréow w miesigcu.

2. Podstawa wypfaty wynagrodzenia bedzie:

1) potwierdzenie na liscie obecnosci dyzuréw Zleceniobiorcy lub jego zastepcy w punkcie nieodptatnej

pomocy prawnej,

2) wygenerowany z systemu NPP - NPO raport zawierajgcy wykaz logowan do systemu,

3) prawidfowo wystawiona przez Zleceniobiorce faktura VAT zawierajgca migedzy innymi: Nabywce:

Gmina Kielce, 250-303 Kielce, Rynek 1, NIP 657-261-73-25 oraz Odbiorce: Urzad Miasta Kielce, 25-303

Kielce, Rynek 1, 657-046-28-41 oraz liczbe godzin petnionego dyzuru w miesigcu.
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3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedtozenia faktury VAT do 10 dnia nastepnego miesigca
za miesigc poprzedni.

4, Fakture nalezy dostarczy¢ w formie papierowej lub elektronicznej z imiennym wskazaniem osoby
upowaznionej do wystawienia faktury na adres mailowy: pomocprawna@um_kielce.pl.

5. Wypfata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury
VAT,

6. W przypadku nie zapewnienia dyzuru, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy, kwota wynagrodzenia
przystugujgcego Zleceniobiorcy zostanie pomniejszona 0 kwote odpowiadajacy iloczynowi stawki
godzinowej okreslonej w § 5 ust. 1 za $wiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej i liczby godzin
dyzuru, ktéry sie nie odbyt.

7. Zleceniobiorca zapfaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci okredlonego w § 5 ust. 1

wynagrodzenia za 1 godzine petnienia dyzuru:

1) za kazde nieusprawiedliwione spdznienie Zleceniobiorcy na dyzur powyzej 15 minut;

2) za kazde, wynikajgce z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, nieudzielenie pomocy

prawnej, ktéra miata byé udzielona w ramach danego dyzuru.

Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia.

<]

§6

W celu realizacji wymogdéw natozonych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwane dalej,,RODO”, Zleceniodawca informuje, Ze:

1) Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1,
25-303 Kielce,

2) w przypadku pytan dotyczacych procesu przetwarzania swoich danych osobowych Zleceniobiorca
moze skontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych piszagc na adres e-mail:
iod@um.kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe bedag przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, a takze
w celu komunikacji zwigzanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych osobowych Zleceniobiorcy moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepisow, prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomigdzy
Administratorem, a tym podmiotem;

5} przekazane przez Zleceniobiorce dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
umowy i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okredlony obowigzujgcymi
przepisami prawa z zakresu rachunkowosci, podatkdéw i ubezpieczent spotecznych oraz
ze wzgledu bezpieczenistwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen;

6} Zleceniobiorcy przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopii danych,
ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych, przy czym uprawnienie to zostanie
zrealizowane po okresie nie krétszym niz okres przechowywania danych, a takze prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych;

7) w przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych
Zleceniobiorcy przez Administratora, przystuguje mu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie
swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) dane osobowe Zleceniobiorcy nie beda podiegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu;

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji umowy i wywigzania sie przez
Zleceniodawce z obowigzkéw ptatnika; brak udostepnienia danych osobowych uniemozliwi
zawarcie umowy;

10) Zleceniobiorca ma prawo w dowolnym momencie cofngé zgode na przetwarzanie danych
osobowych, bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed
cofnieciem zgody.
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§7

1. Strony zobowigzuja sie do przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, przetwarzanie danych
osobowych zawartych w zbiorze danych ,Nieodptatna pomoc prawna”, zwanych dalej ,danymi
osobowymi”, w zakresie niezbednym dla wykonania ustug bedacych przedmiotem umowy
i wylgcznie w zakresie okre$lonym w zbiorze danych Zleceniodawcy.

3. Zleceniodawca pozostaje ,administratorem danych” w odniesieniu do powierzonych Zleceniobiorcy
danych osobowych.

4. Miejscem wykonywania umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych, jest siedziba Zleceniodawcy, w ktorej zapewnione beda S$rodki techniczne
i informatyczne niezbedne do zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa wykonania umowy.

5. Zleceniodawca zobowigzuje sie, ze podczas realizacii umowy bedzie $cisle wspdtpracowad
ze Zleceniobiorcg w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osobowych na podstawie niniejszej
umowy, w szczegdinosci obowigzek wspdtpracy dotyczy wzajemnego przekazywania informacji
oraz dokonywania ustalen w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych przez osoby petnigce
funkcje Inspektora Danych Osobowych u Zleceniodawcy a Zleceniobiorca.

6. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu
w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczegélnosci do tego, Ze nie bedzie w okresie
obowigzywania umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywaé, wykorzystywa¢ lub ujawnia¢ danych
osobowych osobom nieupowaznionym oraz ze dane te wykorzystywane bedg wytgcznie w celach,
jakie zostaty w umowie wymienione.

7. Zleceniobiorca moze podpowierzal przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2
jedynie podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy.

8. Dokonujac podpowiedzenia danych, o ktérych mowa w ust. 7 Zleceniobiorca zobowigze
Podpowierzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy
w zakresie ochrony danych osobowych. Zobowigzanie powinno posiadaé¢ forme umowy
podpowierzenia.

9. Zleceniobiorca zapewnia ochrone danych osobowych i podejmuje $rodki ochrony danych,
o ktérych mowa w art. 32 RODO.

10.Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wdrozenia wszelkich $rodkéw organizacyjno-technicznych
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO oraz wspétpracy przy
wykonywaniu przez Zleceniodawce obowigzkéw w tym zakresie.

11.Zleceniobiorca zobowigzany jest do wystawienia podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy,
ktérzy beda brali udziat w realizacji umowy stosownych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych oraz uzyskania os$wiadczen o zachowaniu danych osobowych w poufnosci.
Zleceniobiorca prowadzi rejestr wydanych upowaznien.

12.Zleceniobiorca ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych
odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych osobowych.

13.Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania oséb upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych jak za wlasne dziatania i zaniechania.

14.Zleceniobiorca jest zobowigzany do zglaszania Zleceniodawcy kazdego podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych nie péiniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego powziecia
informacji o naruszeniu. Zgtoszenia nalezy dokona¢ na adres e-mailowy inspektora ochrony danych:
iod@um.kielce.pl.




15.Zleceniobiorca umozliwia Zleceniodawcy uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych i informuje
Zleceniodawce o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu naruszenia.

16.Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Zleceniobiorca przesyla wraz z wszelkg niezbedng
dokumentacja dotyczgcg naruszenia, w celu umozliwienia Zleceniodawcy spetnienia obowigzku
powiadomienia organu nadzoru.

17.Zleceniodawca ma prawo przez caly okres objety umowa kontrolowa¢ poprawnos$¢ zabezpieczenia
i przetwarzania danych powierzonych Zleceniobiorcy na podstawie niniejszej umowy.

18.Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce o kontroli na co najmniej 24 godziny przed przystgpieniem
do czynnosci kontrolnych. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadzany jest protokdt.

19.Zleceniodawca lub wyznaczone przez niego osoby s3 uprawnione do wstepu do pomieszczen,
w ktorych przetwarzane sg dane osobowe oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych.

20.Zleceniodawca uprawniony jest do zgdania od Zleceniobiorcy udzielenia informacji dotyczacych
przebiegu przetwarzania danych osobowych.

21.Zleceniobiorca oswiadcza, ze w przypadku kontroli Urzedu Ochrony Danych Oscbowych —zwanego
dalej UODO, prowadzonej u Zleceniodawcy dotyczacej przetwarzania powierzonych danych
osobowych, bedzie niezwlocznie przekazywat Zleceniodawcy niezbedne informacje
i wyjasnienia.

22.Zleceniobiorca jest zobowigzany powiadomié Zleceniodawce o kazdej kontroli UODO, jezeli ma ona
zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym pismie UODO
dotyczacym skfadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

23.Po rozwiazaniu lub wygasnieciu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie ma praw do wykorzystania
przetwarzanych danych w jakimkolwiek celu.

24.7Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetfnieniem
obowigzkdw, ktdre RODO naktada bezposrednio na przetwarzajgcego.

25.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewtasciwych lub
niezastosowaniem wiasciwych srodkdw bezpieczenstwa.

26.W przypadku podpowierzenia przez Zleceniobiorce przetwarzania danych osobowych podmiotom
wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy, Zleceniobiorca odpowiada przed Zleceniodawcy
za niewywigzanie sie ze spoczywajgcych na Podpowierzajgcych cbowigzkéw ochrony danych
osobowych.

§8

1. Niniejsza umowa moze zostac rozwigzana przez kazdg ze stron za uprzednim miesiecznym okresem
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Kazda ze stron ma prawo rozwigza¢ w trybie natychmiastowym niniejsza umowe w przypadku gdy
druga Strona razgco narusza obowigzki wynikajace z ustawy, aktéw wykonawczych do niej lub
postanowien niniejszej umowy.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, aktow
wykonawczych do tej ustawy, przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

[



1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana adresu siedziby Zleceniobiorcy, zmiana numeru konta
bankowego Zleceniobiorcy.

§11

Ewentualne spory wynikajagce z niniejszej umowy Strony poddajg pod rozstrzygniecie sadowi
wiasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy.

8§12

Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Toinasz Mozdzer

Umowa ptatna :
Dziat 755 Rozdziat 75515 §430
Pomoc prawna 2022/PZU
ZASTEPCA PREZYDENTA

Bozena Sizcpypior



Zatgcznik do Umowy Zlecenia

z dnia grudnia 2022r.
LP Imie i nazwisko Adwokat Punkt Dzient Godziny Specjalizacja dyzuru
Nieodptatnej tygodnia dyzuru
Pomocy Prawnej
1 Martyna Prokop Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 poniedziatek | 9:00-13:00 Prawo cywilne, prawo rodzinne, prawo gospodarcze
2 Jakub Sikora Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 poniedziatek | 13:00—17:00 | Prawo karne, prawo administracyjne, prawo cywilne
3 Joanna Wujak Adwokat | Nr3 Strycharska 6 wtorek 9.00-13:00 Prawo rodzinne, prawo cywilne
4 Dorota Pawlicka- Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 wtorek 13:00~173:00 | Mediacja i inne porady
Armariska
5 Tomasz Mozdzen Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 $roda 9:00-13:00 Prawo karne i prawo cywilne
6 Tamara Gubska Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 sroda 13:00-17:00 | Prawo karne, prawo rodzinne
7 Sebastian Samek Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 czwartek 9:00—13:00 Prawo karne, prawo cywilne
8 Kinga Grynda-Kijanka Adwokat | Nr4 Strycharska 6 czwartek 13:00-17:00 | Prawo cywilne, prawo upadiosciowe
9 | Anna Dutkiewicz Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 pigtek 9:00 - 13:00 Prawo cywilne, prawo budowlane.
10 | Katarzyna Szewczyk Adwokat | Nr4 Strycharska 6 piatek 13:00—17:00 | Prawo administracyjne, prawo rodzinne, prawo cywilne




na $wiadczenie w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze miasta Kieice

zawarta w Kielcach w dniu /ii¢... grudnia 2021 r.

pomiedzy

Miastem Kielce z siedzibg: 25-303 Kielce, Rynek 1, reprezentowanym przez:

Pana Bogdana Wente - Prezydenta Miasta Kielce,

zwanym w dalszej czesci ,,Zleceniodawcy”,

a Panig Tamarg Gubska prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza pod firmg Kancelaria Adwokacka -
Adwokat Tamara Gubska, ul. Wesota 51 lok. 510, 25-363 Kielce, NIP 9591164866 wpisang na liste
adwokatow pod nr 339, zwang w dalszej czesci umowy ,,Zleceniobiorcg".
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1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do $wiadczenia za wynagrodzeniem
nieodptatnej pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Zleceniodawce punktow
nieodptatnej pomocy prawnej, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(tj. Dz U. z 2021 r. poz. 945) zwanej dalej ,ustawg", aktéw wykonawczych do ustawy oraz
Porozumieniem zawartym w dniu 2 listopada 2021 r. pomiedzy Miastem Kielce a Radg Okregowej
Izby Radcdw Prawnych w Kielcach oraz Okregowa Rada Adwokacka w Kielcach, w sprawie udzielania
w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Miasta Kielce.

2. Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobom fizycznym, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy,
zwanych dalej ,,osobami uprawnionymi".

3. Nieodptatna pomoc prawna $wiadczona bedzie przez Zleceniobiorce wedlug harmonogramu

stanowiacego zalgcznik do umowy z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia
18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 22020 r. poz. 1920), z zastrzezeniem zawartym
wust. 6i7.
Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie wedtug kolejnosci zgtoszen, po telefonicznym
umowieniu terminu wizyty pod numerem wskazanym przez Prezydenta Miasta Kielce lub poprzez
rezerwacje wizyty online za posrednictwem strony internetowej. Zwaznych powoddw dopuszcza
sie ustalenie innej kolejnosci udzielania nieodptatnej pomocy prawnej. Kobiecie, ktdra jest w cigzy,
udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie poza kolejnoscia.

W przypadku, gdy liczba os6b uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc
prawna uniemozliwi sprawne umawianie terminéw wizyt w punktach na obszarze miasta Kielce,
czas trwania dyzuru, o ktérym mowa w ust. 1, moze ulec wydtuzeniu, na zadanie Prezydenta Miasta
Kielce, do co najmniej 5godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze miasta Kielce.
Wydtuzenie czasu trwania dyzuru/6w odbywa sie w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5
ust. 1 umowy.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnos$ciag ruchowa, ktdre nie bedg mogly stawi¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sie (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielania nieodptatna pomoc prawna takze poza punktem albo za
posrednictwem S$rodkdw porozumiewania sie na odlegto$¢. Udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej w sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, bedzie odbywaé sie w ramach
wynagrodzenia, o ktorym mowa w 8 5 ust. 1 umowy.

7. Zleceniobiorca ponosi wylgczng odpowiedzialno$¢ wobec 0s6b trzecich za szkody powstate
w zwigzku ze Swiadczeniem przez niego pomocy prawnej.



§2

1. W lokalu, wktérym $wiadczone beda nieodptatne porady prawne Zleceniodawca zapewnia:

1) wyposazenie w podstawowe meble biurowe (szafa zamykana na klucz, biurko, stof,
4 krzesta);

2) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej (w tym aparat telefoniczny wraz
z przyporzadkowanym numerem) i teleinformatycznej wraz z dostepem do Internetu (w tym
korzystanie z powszechnie dostepnych baz aktéw prawnych jak sejmowa baza aktéw prawnych
{(http://isap.sejm.gov.pl), strony Rzgdowego Centrum Legislacji
(https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html), portal orzeczen sgdéw powszechnych,
baza orzeczen Sadu Najwyzszego, baza orzeczen Naczelnego Sgdu Administracyjnego i sadow
administracyjnych oraz baza orzeczen Trybunatu Konstytucyjnego;

3) komputer, urzadzenie wielofunkcyjne, materiaty biurowe niezbedne do wykonywania pracy;

4) wiasciwe warunki oczekiwania 0séb chcacych uzyskaé nieodptatng pomoc prawng;

5) dostep do lokalu osobom niepetnosprawnym.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystywania urzadzen technicznych, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2 i 3 wytgcznie do czynnosci lub dziatan zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy
prawnej.

3. Wykorzystanie udostepnionych przez Zleceniodawce urzgdzed technicznych w celach
niezwigzanych z wykonywaniem czynnosci lub dziatan wynikajgcych z niniejszej umowy skutkowacé
bedzie obcigzeniem Zleceniobiorcy kosztami takiego nieuprawnionego wykorzystania.

i~

. Zleceniobiorca przed rozpoczeciem dyzuru pobiera z portierni klucz do lokalu, w ktérym Swiadczy
nieadptatna pomoc prawng oraz podpisuje dostepng w Biurze Obstugi Interesanta liste obecnosci
potwierdzajacq jego obecnosé na dyzurze w danym dniu. Po zakoriczeniu dyzuru Zleceniobiorca ma
obowigzek zwréci¢ na portierni klucz do lokalu.

8,

. W sytuacji podjecia przez Zleceniodawce decyzji o udzielaniu $wiadczen za pomocy $rodkdw
komunikowania sie na odlegtos¢ dopuszcza sie mozliwo$¢ swiadczenia nieodptatnej pomocy
prawnej poza lokalem.

()]

. Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzega¢ w budynku, w ktérym usytuowany jest lokal,
w  ktérym $wiadczone beda nieodptatne porady prawne obowigzujacych przepiséw
przeciwpozarowych oraz innych regulacji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy.

§3

1. Zleceniobiorca w ramach umowy, wykonuje czynnosci polegajgce na:

1) poinformowaniu osoby uprawnionej o obowigzujgcym stanie prawnym oraz przystugujacych
jej uprawnieniach lub spoczywajgcych na niej obowigzkach, w tym w zwiazku z toczacym sie
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sgdowym lub sgdowoadministracyjnym,
lub

2) wskazaniu osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

3) sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktdrych mowa w pkt 1 i 2, z wytaczeniem pism
procesowych w toczacym sie postgpowaniu przygotowawczym lub sgdowym i pism
w toczacym sie postepowaniu sgdowoadministracyjnym, lub

4) sporzadzeniu projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sgdowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postgpowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego Ilub rzecznika patentowego w postepowaniu
sadowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku finansowym
zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sagdowa.

2. Nieodpfatna pomoc prawna obejmuje réwniez sprawy zwigzane z prowadzeniem przez osoby
fizyczne jednoosobowej dziatalnoéci gospodarczej, niezatrudniajgce pracownikdéw przez okres
minimum 12 miesiecy. Udzielanie porad w tym przypadku stanowi pomoc de minimis.


https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html

. Zleceniobiorca moze z wainych powoddédw odméwié udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej,
informujgc osobe uprawniong o innych punktach, w ktérych udzielana jest nieodptatna pomoc
prawna, na obszarze miasta Kielce.

. W przypadku stwierdzenia, ze przedstawiony przez osobe uprawniong problem nie moze by¢

rozwigzany w catosci albo czesci poprzez udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegélnosci

stwierdzenia, ze problem nie ma wytgcznie charakteru prawnego, Zleceniobiorca poinformuje
osobe uprawniong o mozliwosciach uzyskania innej stosownej pomocy w jednostkach
nieodptatnego poradnictwa, wskazanych na liscie sporzadzanej przez Prezydenta Miasta Kielce,

o ktérej mowa w art. 8a ust. 1 ustawy.

. Udzielenie informacji, o ktérej mowa w ust. 4, moze polega¢ réwniez na przekazaniu oferty

jednostki nieodptatnego poradnictwa, w formie karty informacyjnej poradnictwa.

. Zleceniobiorca ma obowigzek:

1) przestrzegania przepiséw ustawy oraz aktéw wykonawczych do niej;

2) obecnosci w godzinach dyzuréw w miejscu i czasie okreslonym w harmonogramie, o ktérym
mowa w § 1 ust. 3 umowy oraz podpisywania listy obecnosci;

3) udzielania pomocy prawnej wedfug swojej najlepszej wiedzy;

4) w zaleznodci od biezgcego zapotrzebowania poinformowania osoby uprawnionej
o mozliwosci spotkania z mediatorem poswieconego nieodptatnej mediacji;

5) przeprowadzenia mediacji - dotyczy oséb posiadajacych uprawnienia mediatora;

6) zapewnienia zastepstwa, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 2-6 umowy w przypadku,
gdy nie bedzie w stanie osobiscie $wiadczyé nieodptatnej pomocy prawnej;

7) punktualnego logowania sie do programu NPP-NPO w momencie rozpoczecia dyzuru
i wylogowania sie w momencie zakonczenia dyzuru;

8) informowania Zleceniodawcy o wystapieniu probleméw z logowaniem do programu lub
przerwach w jego funkcjonowaniu w trakcie petnionego dyzuru, poprzez przestanie informacji
e-mail niezwtocznie po stwierdzeniu nieprawidtowosci na adres: pomocprawna@um.kielce.pl;

9) biezgcego prowadzenia w programie NPP — NPO elektronicznej ewidencji porad w tym,
dokumentowania w karcie nieodptatnej pomocy prawnej, zwanej dalej kartg pomocy, kazdego
przypadku udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej przez podanie w szczegdinoéci informacji
dotyczacych zgloszonej sprawy i udzielonej pomocy, dziedziny prawa, ktérej dotyczyta ta
pomoc, kategorii sprawy, formy udzielonej pomocy, czasu poswieconego na jej udzielenie
i liczby wizyt osoby uprawnionej w tej samej sprawie, ogdinych informacji o osobie
uprawnionej dotyczacych w szczegdélnosci wieku, ptci, wyksztatcenia, dochodu, gospodarstwa
domowego i miejsca zamieszkania, oraz danych dotyczacych punktu, osoby udzielajgcej
pomocy i daty jej udzielenia. Karta pomocy zawiera cze$¢ obejmujaca opinie osoby
uprawnionej o udzielonej pomocy. Wypetnienie przez osobe uprawniong tej czesci karty
pomocy, w tym podanie numeru telefonu w celu zasiegnigcia dalszej opinii, jest uzaleznione
od zgody osoby uprawnionej. W karcie pomocy nie podaje sie danych osobowych osoby
uprawnionej. W przypadku zaistnienia przeszkéd technicznych prowadzenie dokumentacji
w formie pisemnej, za$ po ustgpieniu przeszkéd technicznych dokonanie niezwitocznie
stosownych uzupetniefi w programie, potwierdzajgcych udzielenie $wiadczen;

10) kazdorazowego zamieszczania po przeprowadzonej mediacji w programie NPP-NPO (jako
zatgcznik Karta Pomocy cz.A) protokotu z przeprowadzonej mediacji a w przypadku zawarcia
ugody przez strony — rowniez tresci ugody. Przed zatgczeniem w.wym. dokumentdw nalezy
je zanonimizowad;

11) dostarczenia w przypadku udzielenia uprawnionemu przedsiebiorcy pomocy de minimis,
przedtozonych przed porada kopii wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis lub pomocy
de minimis w rolnictwie i w rybotéwstwie, jakie przedsiebiorca otrzymat w roku,
w ktorym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu dwdch poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenia
o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia
o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, w nastepnym dniu roboczym po udzieleniu
porady.


mailto:pomocprawna@um.kielce.pl

12) przekazywania Zleceniodawcy faktur Vat wraz z o$wiadczeniami, o ktérych mowa w art. 4
ust. 2 oraz art. 11 ust. 4 ustawy, do dziesigtego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego,
w sposob uniemozliwiajacy powigzanie o$wiadczen osoby uprawnionej z kartg pomocy;
13) przechowywania w punkcie na czas udzielania pomocy dokumentacji sprawy, niezbednej
do jej udzielenia;
14) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z udzielang pomoca prawna.
7. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6, punkt 11) i 12) nalezy dostarczy¢ do Wydziatu
Przedsigbiorczoéci i Komunikacji Spotecznej, ul. Strycharska 6, pokdj 6.
8. Zleceniobiorca nie ma prawa przyjmowania w zamian za udzielenie pomocy prawnej jakiejkolwiek
korzysci, w szczegélnosci majatkowe;j.
9. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do wykonywania koniroli realizacji przez Zleceniobiorce
wymogow wynikajgcych z ustawy oraz postanowien niniejszej umowy.

§4

1. Zleceniobiorca wykonywat bedzie zlecone czynnosci osobiscie w terminie od dnia 1 stycznia 2022r.
do dnia 31 grudnia 2022 r., 2 zastrzezeniem zawartym w ust. 2 i 3.

2. Zleceniobiorca w sytuacji, gdy nie bedzie w stanie osobiscie udziela¢ nieodptatnej pomocy prawnej
w ramach wyznaczonych dyzuréw, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 umowy, zobowigzany jest do
wyznaczenia zastepstwa sposréd pozostatych wykonawcéw sSwiadczacych pomoc prawng
w punkcie prowadzonym przez OIRP/ORA.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach oraz braku mozliwosci wyznaczenia zastepstwa sposréd
0s6b, o ktérych mowa w ust. 2, Zleceniobiorca moie wyznaczy¢ na zastepstwo aplikanta
radcowskiego/adwokackiego. W tym przypadku nalezy wskazaé Zleceniodawcy nastepujace dane:
imie, nazwisko, numer uprawnien, adres e-mail w celu utworzenia konta w systemie NPP-NPO.
Stwierdzenie przez Zleceniodawce, Ze umowa nie jest wykonywana osobiscie przez Zleceniobiorce
a zastepstwo ma charakter staly stanowi podstawe do rozwigzania umowy w trybie
natychmiastowym.

4. Zleceniobiorca ma obowigzek poinformowac Zleceniodawce o kazdej planowanej nieobecnosci ze
wskazaniem osoby wyznaczonej na zastepstwo, nie pdzniej niz 3 dni robocze przed planowanym
zastepstwem. Zgtoszenie nieobecnosci winno nastgpi¢ na adres mailowy:
pomocprawna@um.kielce.pl.

5. Przed przystapieniem do $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej radca prawny/adwokat albo
aplikant radcowski/aplikant adwokacki zastepujgcy Zleceniobiorce zobowigzany jest do podpisania
listy obecnosci dostepnej Biurze Obstugi Interesanta, w miejscu przeznaczonym na podpis osoby
zastepujacej Zleceniobiorce, oraz pobrania klucza do lokalu, w ktérym $wiadczona jest nieodptatna
pomoc prawna, a po zakonczeniu dyzuru ma obowigzek zwrdcié klucz na portiernie.

6. Koszty zastepstwa, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 ponosi Zleceniobiorca.

§5

1. Za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
w kwocie 59,58 zt brutto za kazda godzine pefnienia dyzuru w punkcie pomnozone przez liczbe
godzin petnionego dyzuru i liczbe dyzuréw w miesigcu.

2. Podstawg wyptaty wynagrodzenia bedzie:

1) potwierdzenie na liscie obecnosci dyzuréw Zleceniobiorcy lub jego zastepcy w punkcie nieodptatnej

pomocy prawnej,

2) wygenerowany z systemu NPP — NPO raport zawierajgcy wykaz logowar do systemu,

3) prawidtowo wystawiona przez Zleceniobiorce faktura VAT zawierajgca miedzy innymi: Nabywce:

Gmina Kielce, 250-303 Kielce, Rynek 1, NIP 657-261-73-25 oraz Odbiorce: Urzad Miasta Kielce, 25-303

Kielce, Rynek 1, 657-046-28-41 oraz liczbe godzin petnionego dyzuru w miesigcu.
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3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedfozenia faktury VAT do 10 dnia nastepnego miesigca
za miesigc poprzedni.

4, Fakture nalezy dostarczy¢ w formie papierowej lub elektronicznej z imiennym wskazaniem osoby
upowaznionej do wystawienia faktury na adres mailowy: pomocprawna@um.kielce.pl.

5. Wyptata wynagrodzenia nastapi w terminie 14 dni po otrzymaniu prawidiowo wystawionej faktury
VAT.

6. W przypadku nie zapewnienia dyzuru, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy, kwota wynagrodzenia
przystugujacego Zleceniobiorcy zostanie pomniejszona o kwote odpowiadajgca iloczynowi stawki
godzinowej okreslonej w § 5 ust. 1 za $wiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej i liczby godzin
dyzuru, ktdry sie nie odbyt.

7. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci okreslonego w § 5 ust. 1

wynagrodzenia za 1 godzine petnienia dyzuru:

1) za kazde nieusprawiedliwione sp6Znienie Zleceniobiorcy na dyzur powyzej 15 minut;

2) za kazde, wynikajace z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, nieudzielenie pomocy

prawnej, ktéra miafa by¢ udzielona w ramach danego dyzuru.

Zleceniobiorca wyraza zgode na potrgcenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia.

o0

§6

W celu realizacji wymogdéw natozonych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwane dalej ,,RODO”, Zleceniodawca informuje, Ze:

1) Administratorem danych oscbowych Zleceniobiorcy jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1,
25-303 Kielce,

2) w przypadku pytan dotyczacych procesu przetwarzania swoich danych osobowych Zleceniobiorca
moze skontaktowad sie z Inspektorem Ochrony Danych piszgc na adres e-mail:
iod@um .kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, a takie
w celu komunikacji zwigzanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych osobowych Zleceniobiorcy moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepisow prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem, a tym podmiotem;

5) przekazane przez Zleceniobiorce dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
umowy i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okredlony obowigzujgcymi
przepisami prawa z zakresu rachunkowosci, podatkéow i ubezpieczeri spotecznych oraz
ze wzgledu bezpieczenstwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen;

6) Zleceniobiorcy przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopii danych,
ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych, przy czym uprawnienie to zostanie
zrealizowane po okresie nie krétszym niz okres przechowywania danych, a takze prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych;

7) w przypadku powzigcia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych
Zleceniobiorcy przez Administratora, przystuguje mu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie
swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) dane osobowe Zleceniobiorcy nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu;

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji umowy i wywigzania sie przez
Zleceniodawce z obowigzkdw ptatnika; brak udostepnienia danych osobowych uniemozliwi
zawarcie umowy;

10) Zleceniobiorca ma prawo w dowolnym momencie cofng¢ zgode na przetwarzanie danych
osobowych, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed
cofnieciem zgody.
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§7

1. Strony zobowigzuig sie do przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséh fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, przetwarzanie danych
osobowych zawartych w zbiorze danych ,Nieodptatna pomoc prawna”, zwanych dalej ,danymi
osobowymi”, w zakresie niezbednym dla wykonania ustug bedacych przedmiotem umowy
i wytacznie w zakresie okreslonym w zbiorze danych Zleceniodawcy.

3. Zleceniodawca pozostaje ,administratorem danych” w odniesieniu do powierzonych Zleceniobiorey
danych osobowych.

4. Miejscem wykonywania umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych, jest siedziba Zleceniodawcy, w ktdrej zapewnione bedg s$rodki techniczne
i informatyczne niezbedne do zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa wykonania umowy.

5. Zleceniodawca zobowigzuje sie, ze podczas realizacii umowy bedzie scisle wspotpracowaé
ze Zleceniobiorcg w zakresie dotyczgcym przetwarzania danych osobowych na podstawie niniejszej
umowy, w szczegblnosci obowigzek wspotpracy dotyczy wzajemnego przekazywania informacji
oraz dokonywania ustaleft w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych przez osoby petnigce
funkcje Inspektora Danych Osobowych u Zleceniodawcy a Zleceniobiorcg.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu
w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczegdlnosci do tego, ze nie bedzie w okresie
obowigzywania umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywaé, wykorzystywac lub ujawnia¢ danych
osobowych osobom nieupowaznionym oraz ze dane te wykorzystywane bedg wytgcznie w celach,
jakie zostaty w umowie wymienione.

7. Zleceniobiorca moze podpowierzac przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2
jedynie podmiotom wymienionym w & 4 ust. 2 i 3 umowy.

8. Dokonujac podpowiedzenia danych, o ktérych mowa w ust. 7 Zleceniobiorca zobowigze
Podpowierzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy
w zakresie ochrony danych osobowych. Zobowigzanie powinno posiada¢ forme umowy
podpowierzenia.

9. Zleceniobiorca zapewnia ochrone danych osobowych i podejmuje $rodki ochrony danych,
o ktérych mowa w art. 32 RODO.

10.Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wdrozenia wszelkich $rodkéw organizacyjno-technicznych
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO oraz wspétpracy przy
wykonywaniu przez Zleceniodawce obowigzkdw w tym zakresie.

11.Zleceniobiorca zobowigzany jest do wystawienia podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy,
ktérzy beda brali udziat w realizacji umowy stosownych upowaznienn do przetwarzania danych
osobowych oraz uzyskania oswiadczert o zachowaniu danych osobowych w poufnosci.
Zleceniobiorca prowadzi rejestr wydanych upowaznien.

12.Zleceniobiorca ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych
odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych osobowych.

13.Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania oséb upowaznionych
do przetwarzania danych asobowych jak za wtasne dziatania i zaniechania.

14.Zleceniobiorca jest zobowigzany do zgtaszania Zleceniodawcy kazdego podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych nie pdiniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego powziecia
informacji o naruszeniu. Zgfoszenia nalezy dokona¢ na adres e-mailowy inspektora ochrony danych:
iod@um.kielce.pl.




15.Zleceniobiorca umozliwia Zleceniodawcy uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajgcych i informuje
Zleceniodawce o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegélinosci o stwierdzeniu naruszenia.

16.Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Zleceniobiorca przesyla wraz z wszelka niezbedng
dokumentacjg dotyczacg naruszenia, w celu umozliwienia Zleceniodawcy spetnienia obowigzku
powiadomienia organu nadzoru.

17.Zleceniodawca ma prawo przez caty okres objety umowa kontrolowac poprawnos¢ zabezpieczenia
i przetwarzania danych powierzonych Zleceniobiorcy na podstawie niniejszej umowy.

18.Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce o kontroli na co najmniej 24 godziny przed przystapieniem
do czynnoéci kontrolnych. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadzany jest protokot.

19.Zleceniodawca lub wyznaczone przez niego oschy sg uprawnione do wstepu do pomieszczen,
w ktorych przetwarzane sg dane osobowe oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych.

20.Zleceniodawca uprawniony jest do zgdania od Zleceniobiorcy udzielenia informacji dotyczacych
przebiegu przetwarzania danych osobowych.

21.Zleceniobiorca oéwiadcza, ze w przypadku kontroli Urzedu Ochrony Danych Osobowych —zwanego
dalej UODQ, prowadzonej u Zleceniodawcy dotyczgcej przetwarzania powierzonych danych
osobowych, .bedzie niezwiocznie przekazywal Zleceniodawcy niezbedne informacje
i wyjasnienia.

22.Zleceniobiorca jest zobowigzany powiadomi¢ Zleceniodawce o kazdej kontroli UODO, jezeli ma ona
zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym pismie UODO
dotyczacym sktadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

23.Po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie ma praw do wykorzystania
przetwarzanych danych w jakimkolwiek celu.

24.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem
obowigzkdw, ktére RODO nakiada bezposrednio na przetwarzajgcego.

25.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewtasciwych lub
niezastosowaniem wilasciwych srodkéw bezpieczenstwa.

26.W przypadku podpowierzenia przez Zleceniobiorce przetwarzania danych osobowych podmiotom
wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy, Zleceniobiorca odpowiada przed Zleceniodawcy
za niewywigzanie sie ze spoczywajgcych na Podpowierzajgcych obowigzkéw ochrony danych
osobowych.

§8

1. Niniejsza umowa moze zostaé rozwigzana przez kazda ze stron za uprzednim miesiecznym okresem
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Kazda ze stron ma prawo rozwigzac w trybie natychmiastowym niniejszg umowe w przypadku gdy
druga Strona razaco narusza obowigzki wynikajace z ustawy, aktéw wykonawczych do niej lub
postanowien niniejszej umowy.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, aktéw
wykonawczych do tej ustawy, przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.



1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana adresu siedziby Zleceniobiorcy, zmiana numeru konta
bankowego Zleceniobiorcy.

§ 11

Ewentualne spory wynikajgce z niniejszej umowy Strony poddajg pod rozstrzygniecie sgdowi
wiasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy.

8§12

Umowa zostata sporzadzona w dwaoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Umowa ptatna :
Dziat 755 Rozdziat 75515 § 430

%Vp. SK/z AINMSTA

NEPcAliiatiK A WIDzMui
2 Q. 2C*H



Zatgcznik do Umowy Zlecenia

z dnia grudnia 2022r.
LP Imie i nazwisko Adwokat Punkt Dzien Godziny Specjalizacja dyzuru
Nieodptatnej tygodnia dyzuru
Pomocy Prawnej
1 Martyna Prokop Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 poniedziatek | 9:00—-13:00 Prawo cywilne, prawo rodzinne, prawo gospodarcze
2 Jakub Sikora Adwokat | Nr4 Strycharska 6 poniedziatek | 13:00—~17:00 | Prawo karne, prawo administracyjne, prawo cywilne
3 Joanna Wujak Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 wtorek 9.00—13:00 Prawo rodzinne, prawo cywilne
4 Dorota Pawlicka- Adwokat | Nr4 Strycharska 6 wiorek 13:00 ~173:00 | Mediacja i inne porady
Armariska
5 Tomasz Mozdzen Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 $roda 9:00-13:00 Prawo karne i prawo cywilne
6 Tamara Gubska Adwokat | Nr4 Strycharska 6 $roda 13:00-17:00 | Prawo karne, prawo rodzinne
7 Sebastian Samek Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 czwartek 9:00—13:00 Prawo karne, prawo cywilne
8 Kinga Grynda-Kijanka Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 czwartek 13:00-17:00 | Prawo cywilne, prawo upadfosciowe
9 | Anna Dutkiewicz Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 pigtek 9:00 - 13:00 Prawo cywilne, prawo budowlane.
10 | Katarzyna Szewczyk Adwokat | Nr4 Strycharska 6 pigtek 13:00-17:00 | Prawo administracyjne, prawo rodzinne, prawo cywilne




Umowa - zleceni. Nr

na Swiadczenie w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze miasta Kietce

zawarta w Kielcach w dniu grudnia 2021 r.

pomiedzy

Miastem Kielce z siedziba: 25-303 Kielce, Rynek 1, reprezentowanym przez:

Pana Bogdana Wente - Prezydenta Miasta Kielce,

zwanym w dalszej czesci ,,Zleceniodawcy",

a Panem Sebastianem Samkiem, prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pod firmg: Kancelaria
Adwokacka Adwokat Sebastian Samek, 25-311 Kielce, ul. Swietego Leonarda 1 lok. 16, NIP
6572317439, wpisanym na liste adwokatéw pod nr 320, zwanym w dalszej czeSci umowy
»Zleceniobiorcg".
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1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do S$wiadczenia za wynagrodzeniem
nieodptatnej pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Zleceniodawce punktdw
nieodptatnej pomocy prawnej, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(tj. Dz. U z 2021 r. poz. 945) zwanej dalej ,ustawa"”, aktéw wykonawczych do ustawy oraz
Porozumieniem zawartym w dniu 2 listopada 2021 r. pomiedzy Miastem Kielce a Rada Okregowej
Izby Radcow Prawnych w Kielcach oraz Okregowa Radg Adwokacka w Kielcach, w sprawie udzielania
w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Miasta Kielce.

2. Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobom fizycznym, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy,
zwanych dalej ,,osobami uprawnionymi*.

3. Nieodptatna pomoc prawna S$wiadczona bedzie przez Zleceniobiorce wedtug harmonogramu

stanowiacego zatgcznik do umowy z wykgczeniem dni, o ktdrych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia
18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 22020 r. poz. 1920), z zastrzezeniem zawartym
wust. 617.
Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie wedtug kolejnosci zgtoszen, po telefonicznym
umoOwieniu terminu wizyty pod numerem wskazanym przez Prezydenta Miasta Kielce lub poprzez
rezerwacje wizyty online za posrednictwem strony internetowej. Zwaznych powoddéw dopuszcza
sie ustalenie innej kolejnosci udzielania nieodptatnej pomocy prawnej. Kobiecie, ktdra jest w cigzy,
udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie poza kolejnoscia.

W przypadku, gdy liczba os6b uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc
prawna uniemozliwi sprawne umawianie termindéw wizyt w punktach na obszarze miasta Kielce,
czas trwania dyzuru, o ktérym mowa w ust. 1, moze ulec wydtuzeniu, na zgdanie Prezydenta Miasta
Kielce, do co najmniej 5godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze miasta Kielce.
Wydluzenie czasu trwania dyzuru/éw odbywa sie w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5
ust. 1 umowy.

Osobom ze znaczng niepeinosprawnoscig ruchows, ktore nie bedg mogly stawic¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom dos$wiadczajagcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania sie (Dz. U.
22017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielania nieodptatna pomoc prawna takze poza punktem albo za
posrednictwem Srodkdw porozumiewania sie na odlegtos¢. Udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej w sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, bedzie odbywaé sie w ramach
wynagrodzenia, o ktérym mowa w 8§ 5 ust. 1 umowy.



7. Zleceniobiorca ponosi wyltgczng odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate

w zwigzku ze Swiadczeniem przez niego pomocy prawne;.

§2

1. Wlokalu, w ktérym Swiadczone beda nieodptatne porady prawne Zleceniodawca zapewnia:
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1) wyposazenie w podstawowe meble biurowe (szafa zamykana na klucz, biurko, stof,
4 krzesta);

2) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej (w tym aparat telefoniczny wraz
z przyporzadkowanym numerem) i teleinformatycznej wraz z dostepem do Internetu (w tym
korzystanie z powszechnie dostepnych baz aktéw prawnych jak sejmowa baza aktéw prawnych
(http://isap.sejm.gov.pl), strony Rzadowego Centrum Legislacji
(https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html), portal orzeczen sgdéw powszechnych,
baza orzeczen Sadu Najwyzszego, baza orzeczen Naczelnego Sgdu Administracyjnego i saddw
administracyjnych oraz baza orzeczen Trybunatu Konstytucyjnego;

3) komputer, urzagdzenie wielofunkcyjne, materiaty biurowe niezbedne do wykonywania pracy;

4) wiasciwe warunki oczekiwania os6b chcgcych uzyskaé nieodptatng pomoc prawng;

5) dostep do lokalu osobom niepetnosprawnym.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystywania urzadzen technicznych, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2 i3 wyfgcznie do czynnosci lub dziatan zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy
prawne;j.

. Wykorzystanie udostepnionych przez Zleceniodawce urzadzen technicznych w celach
niezwigzanych z wykonywaniem czynnosci lub dziatan wynikajgcych z niniejszej umowy skutkowa¢
bedzie obcigzeniem Zleceniobiorcy kosztami takiego nieuprawnionego wykorzystania.

. Zleceniobiorca przed rozpoczeciem dyzuru pobiera z portierni klucz do lokalu, w ktdérym $wiadczy
nieodptatng pomoc prawng oraz podpisuje dostepng w Biurze Obstugi Interesanta liste obecnosci
potwierdzajaca jego obecnosé na dyzurze w danym dniu. Po zakonczeniu dyzuru Zleceniobiorca ma
obowigzek zwrécié na portierni klucz do lokalu.

. W sytuacji podjecia przez Zleceniodawce decyzji o udzielaniu $wiadczenn za pomocg $rodkéw
komunikowania sie na odlegto$¢ dopuszcza sie mozliwo$¢ Swiadczenia nieodptatnej pomocy
prawnej poza lokalem.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzega¢ w budynku, w ktérym usytuowany jest lokal,
w  ktérym Swiadczone beda nieodptatne porady prawne obowigzujgcych przepiséw
przeciwpozarowych oraz innych regulacji dotyczgcych bezpieczenistwa i higieny pracy.

§3

. Zleceniobiorca w ramach umowy, wykonuje czynnosci polegajgce na:

1) poinformowaniu osoby uprawnionej o obowigzujgcym stanie prawnym oraz przystugujgcych
jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach, w tym w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sgdowym lub sgdowoadministracyjnym,
lub

2) wskazaniu osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

3) sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, z wytgczeniem pism
procesowych w toczacym sie postepowaniu przygotowawczym lub sgdowym i pism
w toczacym sie postepowaniu sgdowoadministracyjnym, lub

4) sporzadzeniu projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sadowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postepowaniu sagdowym [ub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego Ilub rzecznika patentowego w postepowaniu
sgdowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku finansowym
zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sagdowa.
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. Zleceniobiorca moze z wainych powoddéw odméwié¢ udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej,
informujac osobe uprawniong o innych punktach, w ktérych udzielana jest nieodptatna pomoc
prawna, na obszarze miasta Kielce.

. W przypadku stwierdzenia, Ze przedstawiony przez osobe uprawniong problem nie moze by¢

rozwigzany w catosci albo czesci poprzez udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegdlnosci

stwierdzenia, ze problem nie ma wytgcznie charakteru prawnego, Zleceniobiorca poinformuje
osobe uprawniong o mozliwosciach uzyskania innej stosownej pomocy w jednostkach
nieodptatnego poradnictwa, wskazanych na liscie sporzadzanej przez Prezydenta Miasta Kielce,

o ktérej mowa w art. 8a ust. 1 ustawy.

. Udzielenie informacji, o ktérej mowa w ust. 4, moze polega¢ réwniez na przekazaniu oferty

jednostki nieodptatnego poradnictwa, w formie karty informacyjnej poradnictwa.

. Zleceniobiorca ma obowigzek:

1) przestrzegania przepisdw ustawy oraz aktéw wykonawczych do niej;

2) obecnosci w godzinach dyzuréw w miejscu i czasie okre$lonym w harmonogramie, o ktérym
mowa w § 1 ust. 3 umowy oraz podpisywania listy obecnosci;

3) udzielania pomocy prawnej wedtug swojej najlepszej wiedzy;

4) w zalezno$ci od biezgcego zapotrzebowania poinformowania osoby uprawnionej
o mozliwosci spotkania z mediatorem poswieconego nieodptatnej mediacji;

5) przeprowadzenia mediacji - dotyczy oséb posiadajacych uprawnienia mediatora;

6) zapewnienia zastepstwa, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 2-6 umowy w przypadku,
gdy nie bedzie w stanie osobiscie $wiadczy¢ nieodptatnej pomocy prawnej;

7) punktualnego logowania sie do programu NPP-NPO w momencie rozpoczecia dyzuru
i wylogowania sie w momencie zakoficzenia dyzuru;

8) informowania Zleceniodawcy o wystagpieniu problemoéw z logowaniem do programu lub
przerwach w jego funkcjonowaniu w trakcie petnionego dyzuru, poprzez przestanie informacji
e-mail niezwtocznie po stwierdzeniu nieprawidtowosci na adres: pomocprawna@um.kielce.pl;

9) biezgcego prowadzenia w programie NPP — NPO elektronicznej ewidencji porad w tym,
dokumentowania w karcie nieodptatnej pomocy prawnej, zwanej dalej kartag pomocy, kazdego
przypadku udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej przez podanie w szczegdlnosci informacji
dotyczgcych zgtoszonej sprawy i udzielonej pomocy, dziedziny prawa, ktérej dotyczyta ta
pomoc, kategorii sprawy, formy udzielonej pomocy, czasu poswieconego na jej udzielenie
i liczby wizyt osoby uprawnionej w tej samej sprawie, ogdlnych informacji o osobie
uprawnionej dotyczacych w szczegdlnosci wieku, pici, wyksztatcenia, dochodu, gospodarstwa
domowego i miejsca zamieszkania, oraz danych dotyczacych punktu, osoby udzielajgcej
pomocy i daty jej udzielenia. Karta pomocy zawiera cze$é obejmujacg opinie osoby
uprawnionej o udzielonej pomocy. Wypetnienie przez osobe uprawniong tej czesci karty
pomocy, w tym podanie numeru telefonu w celu zasiggnigcia dalszej opinii, jest uzaleznione
od zgody osoby uprawnionej. W karcie pomocy nie podaje sie danych osobowych osoby
uprawnionej. W przypadku zaistnienia przeszkod technicznych prowadzenie dokumentacji
w formie pisemnej, za$ po ustgpieniu przeszkdd technicznych dokonanie niezwtocznie
stosownych uzupetnier w programie, potwierdzajgcych udzielenie $wiadczen;

10) kazdorazowego zamieszczania po przeprowadzonej mediacji w programie NPP-NPO (jako
zatgcznik Karta Pomocy cz.A) protokotu z przeprowadzonej mediacji a w przypadku zawarcia
ugody przez strony — rowniez tresci ugody. Przed zatgczeniem w.wym. dokumentdw nalezy
je zanonimizowac;

11) dostarczenia w przypadku udzielenia uprawnionemu przedsiebiorcy pomocy de minimis,
przedtozonych przed porada kopii wszystkich zadwiadczen o pomocy de minimis lub pomocy
de minimis w rolnictwie i w rybofdwstwie, jakie przedsiebiorca otrzymat w roku,
w ktorym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu dwdch poprzedzajgcych go lat, albo o$wiadczenia
o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia
0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, w nastepnym dniu roboczym po udzieleniu
porady.
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12) przekazywania Zleceniodawcy faktur Vat wraz z oswiadczeniami, o ktérych mowa w art. 4
ust. 2 oraz art. 11 ust. 4 ustawy, do dziesigtego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego,
w sposob uniemozliwiajagcy powigzanie o$wiadczert osoby uprawnionej z karta pomocy;
13) przechowywania w punkcie na czas udzielania pomocy dokumentacji sprawy, niezbednej
do jej udzielenia;
14) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z udzielang pomocg prawng.
7. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6, punkt 11) i 12} nalezy dostarczy¢ do Wydziatu
Przedsiebiorczosci i Komunikacji Spotecznej, ul. Strycharska 6, pokéj 6.
8. Zleceniobiorca nie ma prawa przyjmowania w zamian za udzielenie pomocy prawnej jakiejkolwiek
korzysci, w szczegdlnosci majgtkowe;j.
9. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do wykonywania kontroli realizacji przez Zleceniobiorce
wymogow wynikajacych z ustawy oraz postanowien niniejszej umowy.

§4

1. Zleceniobiorca wykonywat bedzie zlecone czynnosci osobiscie w terminie od dnia 1 stycznia 2022r.
do dnia 31 grudnia 2022 r., z zastrzezeniem zawartym w ust. 2 i 3.

2. Zleceniobiorca w sytuacji, gdy nie bedzie w stanie osobiscie udziela¢ nieodptatnej pomocy prawnej
w ramach wyznaczonych dyzurdw, o ktdérych mowa w § 1 ust. 3 umowy, zobowigzany jest do
wyznaczenia zastepstwa sposrdéd pozostatych wykonawcéw $wiadczacych pomoc prawng
w punkcie prowadzonym przez OIRP/ORA.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach oraz braku mozliwosci wyznaczenia zastepstwa sposréd
os6b, o ktérych mowa w ust. 2, Zleceniobiorca moze wyznaczy¢ na zastepstwo aplikanta
radcowskiego/adwokackiego. W tym przypadku nalezy wskaza¢ Zleceniodawcy nastepujgce dane:
imie, nazwisko, numer uprawnier, adres e-mail w celu utworzenia konta w systemie NPP-NPO.
Stwierdzenie przez Zleceniodawce, Ze umowa nie jest wykonywana osobiscie przez Zleceniobiorce
a zastepstwo ma charakter staly stanowi podstawe do rozwigzania umowy w trybie
natychmiastowym.

4. Zleceniobiorca ma obowigzek poinformowaé Zleceniodawce o kazdej planowanej nieobecnosci ze
wskazaniem osoby wyznaczonej na zastepstwo, nie pdiniej niz 3 dni robocze przed planowanym
zastepstwem, Zgtoszenie nieobecnosci winno nastgpic na adres mailowy:
pomocprawna@um.kielce.pl.

5. Przed przystapieniem do $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej radca prawny/adwokat albo
aplikant radcowski/aplikant adwokacki zastepujgcy Zleceniobiorce zobowiazany jest do podpisania
listy obecnosci dostepnej Biurze Obstugi Interesanta, w miejscu przeznaczonym na podpis oscby
zastepujgcej Zleceniobiorce, oraz pobrania klucza do lokalu, w ktérym $wiadczona jest nieodptatna
pomoc prawna, a po zakoficzeniu dyzuru ma obowigzek zwrdcic klucz na portiernie.

6. Koszty zastepstwa, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 ponosi Zleceniobiorca.

§5

1. Za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
w kwocie 59,58 zt brutto za kazdg godzine petnienia dyzuru w punkcie pomnozone przez liczbe
godzin petnionego dyzuru i liczbe dyzuréw w miesigcu.

2. Podstawg wyptaty wynagrodzenia bedzie:

1) potwierdzenie na liscie obecnosci dyzuréw Zleceniobiorcy lub jego zastepcy w punkcie nieodptatnej

pomocy prawnej,

2) wygenerowany z systemu NPP — NPO raport zawierajacy wykaz logowan do systemu,

3) prawidtowo wystawiona przez Zleceniobiorce faktura VAT zawierajaca miedzy innymi: Nabywce:

Gmina Kielce, 250-303 Kielce, Rynek 1, NIP 657-261-73-25 oraz Odbiorce: Urzad Miasta Kielce, 25-303

Kielce, Rynek 1, 657-046-28-41 oraz liczbe godzin petnionego dyzuru w miesigcu.
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. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedfozenia faktury VAT do 10 dnia nastepnego miesigca
za miesiac poprzedni.

. Fakture nalezy dostarczy¢ w formie papierowej lub elektronicznej z imiennym wskazaniem osoby
upowaznionej do wystawienia faktury na adres mailowy: pomocprawna@um:kielce.pl.

. Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury
VAT,

. W przypadku nie zapewnienia dyzuru, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy, kwota wynagrodzenia
przystugujacego Zleceniobiorcy zostanie pomniejszona o kwote odpowiadajaca iloczynowi stawki
godzinowej okreslonej w § 5 ust. 1 za $wiadczenie nieodpfatnej pomocy prawnej i liczby godzin
dyzuru, ktéry sie nie odbyt.

. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci okreslonego w § 5 ust. 1
wynhagrodzenia za 1 godzine petnienia dyzuru:

1) za kazde nieusprawiedliwione spdZnienie Zleceniobiorcy na dyzur powyzej 15 minut;
2) za kaide, wynikajgce z przyczyn lezgcych po stronie Zleceniobiorcy, nieudzielenie pomocy
prawnej, ktéra miata by¢ udzielona w ramach danego dyzuru.

. Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia.

§6

W celu realizacji wymogdw natozonych Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwane dalej ,,RODO”, Zleceniodawca informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1,
25-303 Kielce,

2) w przypadku pytan dotyczacych procesu przetwarzania swoich danych osobowych Zleceniobiorca
moze skontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych piszac na adres e-mail:
iod@um kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, a takze
w celu komunikacji zwigzanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych osobowych Zleceniobiorcy moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepisow prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem, a tym podmiotem;

5) przekazane przez Zleceniobiorce dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
umowy i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okredlony obowigzujgcymi
przepisami prawa z zakresu rachunkowos$ci, podatkéw i ubezpieczed spotecznych oraz
ze wzgledu bezpieczestwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen;

6) Zleceniobiorcy przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopii danych,
ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych, przy czym uprawnienie to zostanie
zrealizowane po okresie nie krétszym niz okres przechowywania danych, a takie prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych;

7) w przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych
Zleceniobiorcy przez Administratora, przystuguje mu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie
swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) dane osobowe Zleceniobiorcy nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu;

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji umowy i wywigzania sie przez
Zleceniodawce z obowigzkoéw ptatnika; brak udostepnienia danych osobowych uniemozliwi
zawarcie umowy;

10) Zleceniobiorca ma prawo w dowolnym momencie cofng¢ zgode na przetwarzanie danych
osobowych, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed
cofnieciem zgody.
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§7

1. Strony zobowigzuja sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, przetwarzanie danych
osobowych zawartych w zbiorze danych ,Nieodptatna pomoc prawna”, zwanych dalej ,danymi
osobowymi”, w zakresie niezbednym dla wykonania ustug bedacych przedmiotem umowy
i wylacznie w zakresie okre$lonym w zbiorze danych Zleceniodawcy.

3. Zleceniodawca pozostaje ,administratorem danych” w odniesieniu do powierzonych Zleceniobiorcy
danych osobowych.

4. Miejscem wykonywania umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych, jest siedziba Zleceniodawcy, w ktdérej zapewnione bedg s$rodki techniczne
i informatyczne niezbedne do zgodnego z obowigzujacymi przepisami prawa wykonania umowy.

5. Zleceniodawca zobowigzuje sie, ze podczas realizacji umowy bedzie $cisle wspdtpracowaé
ze Zleceniobiorcy w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osobowych na podstawie niniejszej
umowy, w szczegdlnosci obowigzek wspdtpracy dotyczy wzajemnego przekazywania informacii
oraz dokonywania ustalen w zakresie bezpieczeristwa danych osobowych przez osoby petnigce
funkcje Inspektora Danych Osobowych u Zleceniodawcy a Zleceniobiorca.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu
w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczegdlnosci do tego, ze nie bedzie w okresie
obowigzywania umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywa¢d, wykorzystywac lub ujawniaé danych
osobowych osobom nieupowaznionym oraz ze dane te wykorzystywane beda wytgcznie w celach,
jakie zostaty w umowie wymienione.

7. Zleceniobiorca moze podpowierzac przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2
jedynie podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy.

8. Dokonujgc podpowiedzenia danych, o ktérych mowa w ust. 7 Zleceniobiorca zobowigze
Podpowierzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy
w zakresie ochrony danych osobowych. Zobowigzanie powinno posiada¢ forme umowy
podpowierzenia.

9. Zleceniobiorca zapewnia ochrone danych osobowych i podejmuje $rodki ochrony danych,
o ktérych mowa w art. 32 RODO.

10.Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wdrozenia wszelkich srodkdw organizacyjno-technicznych
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO oraz wspétpracy przy
wykonywaniu przez Zleceniodawce obowigzkéw w tym zakresie.

11.Zleceniobiorca zobowigzany jest do wystawienia podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy,
ktérzy beda brali udziat w realizacji umowy stosownych upowaznient do przetwarzania danych
osobowych oraz uzyskania oswiadczed o zachowaniu danych osobowych w poufnosci.
Zleceniobiorca prowadzi rejestr wydanych upowaznien.

12.Zleceniobiorca ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych
odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych oscbowych.

13.Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania osob upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych jak za whasne dziatania i zaniechania.

14.Zleceniobiorca jest zobowigzany do zglaszania Zleceniodawcy kazdego podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych nie péiniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego powszigcia
informacji o naruszeniu. Zgtoszenia nalezy dokona¢ na adres e-mailowy inspektora ochrony danych:
iod@um.kielce.pl.




15.Zleceniobiorca umozliwia Zleceniodawcy uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych i informuje
Zleceniodawce o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu naruszenia.

16.Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Zleceniobiorca przesyla wraz z wszelkg niezbedna
dokumentacjg dotyczacg naruszenia, w celu umozliwienia Zleceniodawcy spetnienia obowigzku
powiadomienia organu nadzoru.

17.Zleceniodawca ma prawo przez caly okres objety umowa kontrolowad poprawnos¢ zabezpieczenia
i przetwarzania danych powierzonych Zleceniobiorcy na podstawie niniejszej umowy.

18.Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce o kontroli na co najmniej 24 godziny przed przystapieniem
do czynnosci kontrolnych. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadzany jest protokdt.

19.Zleceniodawca lub wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do wstepu do pomieszczen,
w ktdrych przetwarzane sg dane osobowe oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych.

20.Zleceniodawca uprawniony jest do zgdania od Zleceniobiorcy udzielenia informacji dotyczacych
przebiegu przetwarzania danych osobowych.

21.Zleceniobiorca o$wiadcza, ze w przypadku kontroli Urzedu Ochrony Danych Osobowych —zwanego
dalej UODO, prowadzonej u Zleceniodawcy dotyczgcej przetwarzania powierzaonych danych
osobowych, bedzie niezwtocznie przekazywat Zleceniodawcy niezbedne informacje
i wyjasnienia.

22.Zleceniobiorca jest zobowigzany powiadomi¢ Zleceniodawce o kazdej kontroli UODO, jezelima ona
zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym pismie UODO
dotyczgcym sktadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

23.Po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie ma praw do wykorzystania
przetwarzanych danych w jakimkolwiek celu.

24 Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem
obowigzkdw, ktére RODO naktada bezposrednio na przetwarzajgcego.

25.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewtasciwych lub
niezastosowaniem wiasciwych srodkéw bezpieczenstwa.

26.W przypadku podpowierzenia przez Zleceniobiorce przetwarzania danych osobowych podmiotom
wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy, Zleceniobiorca odpowiada przed Zleceniodawca
za niewywigzanie sie ze spoczywajgcych na Podpowierzajacych obowigzkdédw ochrony danych
osobowych.

§8

1. Niniejsza umowa moze zostac rozwigzana przez kazdg ze stron za uprzednim miesigcznym okresem
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Kazda ze stron ma prawo rozwigza¢ w trybie natychmiastowym niniejszg umowe w przypadku gdy
druga Strona razgco narusza obowigzki wynikajace z ustawy, aktéw wykonawczych do niej lub
postanowien niniejszej umowy.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej, hieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, aktoéw
wykonawczych do tej ustawy, przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych 'w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.



1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana adresu siedziby Zleceniobiorcy, zmiana numeru konta
bankowego Zleceniobiorcy.
§ 11
Ewentualne spory wynikajagce z niniejszej umowy Strony poddajg pod rozstrzygniecie sadowi
wiasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy.
812

Umowa zostata sporzadzona w dwaoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
MZYDi
Umowa ptatna : <
Dziat 755 Rozdziat 75515 § 430
Pomoc prawna 2022/PZU ZASEPCAPREZYDENTA
Bozgwaszc/Npfdr

<3A3<33" -<0Z(



Zatgcznik do Umowy Zlecenia
zdnia grudnia 2022r.

LP Imie i nazwisko Adwokat Punkt Dzien Godziny Specjalizacja dyzuru
Nieodptatnej tygodnia dyzuru
Pomocy Prawnej
1 Martyna Prokop Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 poniedziatek | 9:00—-13:00 Prawo cywilne, prawo rodzinne, prawo gospodarcze
2 Jakub Sikora Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 poniedziatek | 13:00—17:00 | Prawo karne, prawo administracyjne, prawo cywilne
3 Joanna Wujak Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 wtorek 9.00-13:00 Prawo rodzinne, prawo cywilne
4 Dorota Pawlicka- Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 wtorek 13:00 - 173:00 | Mediacja i inne porady
Armanska
5 Tomasz Mozdzen Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 $roda 9:00—-13:00 Prawo karne i prawo cywilne
6 Tamara Gubska Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 sroda 13:00—-17:00 | Prawo karne, prawo rodzinne
7 Sebastian Samek Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 czwartek 9:00 —13:00 Prawo karne, prawo cywiine
8 Kinga Grynda-Kijanka Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 czwartek 13:00-17:00 | Prawo cywilne, prawo upadtosciowe
9 | Anna Dutkiewicz Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 pigtek 9:00-13:00 Prawo cywilne, prawo budowlane.
10 | Katarzyna Szewczyk Adwokat | Nr4 Strycharska 6 pigtek 13:00-17:00 | Prawo administracyjne, prawo rodzinne, prawo cywilne




Umowa-ztecenieNr

na Swiadczenie w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze miasta Kieice

zawarta w Kielcach w dniu grudnia 2021 r.

pomiedzy

Miastem Kielce z siedzibg: 25-303 Kielce, Rynek 1, reprezentowanym przez:

Pana Bogdana Wente - Prezydenta Miasta Kieice,

zwanym w dalszej czesci ,,Zleceniodawcg”,

a Panig Kingg Grynda- Kijankg prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza pod firmg Kancelaria Adwokacka
Adwokat Kinga Grynda-Kijanka, ul. Silniczna 5 lok. 10, 25-515 Kielce, NIP 9591806649 wpisang na liste
adwokatow pod nr 593, zwang w dalszej czesci umowy ,,Zleceniobiorcg".

81

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiazuje sie do $wiadczenia za wynagrodzeniem
nieodptatnej pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Zleceniodawce punktow
nieodptatnej pomocy prawnej, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(tj. Dz U. z 2021 r. poz. 945) zwanej dalej ,ustawg", aktow wykonawczych do ustawy oraz
Porozumieniem zawartym w dniu 2 listopada 2021 r. pomiedzy Miastem Kielce a Rada Okregowej
Izby Radcow Prawnych w Kielcach oraz Okregowa Radg Adwokacka w Kielcach, w sprawie udzielania
w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Miasta Kielce.

2. Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobom fizycznym, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy,
zwanych dalej ,,osobami uprawnionymi".

3. Nieodptatna pomoc prawna S$wiadczona bedzie przez Zleceniobiorce wedtug harmonogramu

stanowiacego zatgcznik do umowy z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia
18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 22020 r. poz. 1920), z zastrzezeniem zawartym
wust. 6i7.
Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie wedtug kolejnosci zgtoszen, po telefonicznym
umdwieniu terminu wizyty pod numerem wskazanym przez Prezydenta Miasta Kielce lub poprzez
rezerwacje wizyty online za posrednictwem strony internetowej. Zwaznych powoddéw dopuszcza
sie ustalenie innej kolejnosci udzielania nieodptatnej pomocy prawnej. Kobiecie, ktora jest w cigzy,
udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie poza kolejnoscia.

W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc
prawna uniemozliwi sprawne umawianie termin6éw wizyt w punktach na obszarze miasta Kielce,
czas trwania dyzuru, o ktérym mowa w ust. 1, moze ulec wydluzeniu, na zadanie Prezydenta Miasta
Kielce, do co najmniej 5godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze miasta Kielce.
Wydtuzenie czasu trwania dyzuru/6w odbywa sie w ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 5
ust. lumowy.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchows, ktore nie bedg mogly stawié sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania sie (Dz. U.
22017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielania nieodptatna pomoc prawna takze poza punktem albo za
posrednictwem $rodkéw porozumiewania sie na odlegtos¢. Udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej w sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, bedzie odbywa¢ sie w ramach
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

7. Zleceniobiorca ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec os6b trzecich za szkody powstate
w zwigzku ze Swiadczeniem przez niego pomocy prawnej.



§2

1. Wlokalu, w ktérym swiadczone beda nieodptatne porady prawne Zleceniodawca zapewnia:

1) wyposazenie w podstawowe meble biurowe (szafa zamykana na klucz, biurko, stét,
4 krzesta);

2) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej (w tym aparat telefoniczny wraz
z przyporzadkowanym numerem) i teleinformatycznej wraz z dostepem do Internetu (w tym
korzystanie z powszechnie dostepnych baz aktéw prawnych jak sejmowa baza aktéw prawnych
(http://isap.sejm.gov.pl), strony Rzagdowego Centrum Legislacji
(https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html), portal orzeczer sgdéw powszechnych,
baza orzeczen Sadu Najwyzszego, baza orzeczen Naczelnego Sadu Administracyjnego i sgddw
administracyjnych oraz baza orzeczen Trybunatu Konstytucyjnego;

3) komputer, urzadzenie wielofunkcyjne, materiaty biurowe niezbedne do wykonywania pracy;

4) wiasciwe warunki oczekiwania 0séb chcacych uzyskaé nieodptatng pomoc prawng;

5) dostep do lokalu osobom niepetnosprawnym.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystywania urzadzen technicznych, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2 i3 wylgcznie do czynnosci lub dziatan zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy
prawnej.

w

. Wykorzystanie udostepnionych przez Zleceniodawce urzagdzendt technicznych w celach
niezwigzanych z wykonywaniem czynnosci lub dziatat wynikajacych z niniejszej umowy skutkowac
bedzie obcigzeniem Zleceniobiorcy kosztami takiego nieuprawnionego wykorzystania.

S

. Zleceniobiorca przed rozpoczeciem dyzuru pobiera z portierni klucz do lokalu, w ktérym $wiadczy
nieodptatng pomoc prawng oraz podpisuje dostepng w Biurze Obstugi Interesanta liste obecnosci
potwierdzajaca jego obecnosé na dyzurze w danym dniu. Po zakoriczeniu dyzuru Zleceniobiorca ma
obowigzek zwrécié na portierni klucz do lokalu.

U1

. W sytuacji podjecia przez Zleceniodawce decyzji o udzielaniu $wiadczet za pomocg Srodkdw
komunikowania sie na odlegtos¢ dopuszcza sie mozliwo$é $wiadczenia nieodptatnej pomocy
prawnej poza lokalem.

6. Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzegaé w budynku, w ktorym usytuowany jest lokal,
w  ktérym $wiadczone bedg nieodptatne porady prawne obowigzujagcych przepiséw
przeciwpozarowych oraz innych regulacji dotyczacych bezpieczenistwa i higieny pracy.

§3

. Zleceniobiorca w ramach umowy, wykonuje czynnosci polegajace na:

1) poinformowaniu osoby uprawnionej o obowigzujagcym stanie prawnym oraz przystugujacych
jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach, w tym w zwiazku z toczacym sie
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sgdowym lub sgdowoadministracyjnym,
lub

2} wskazaniu osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, fub

3) sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, z wytagczeniem pism
procesowych w toczacym sie postepowaniu przygotowawczym lub sgdowym i pism
w toczgcym sie postepowaniu sadowoadministracyjnym, lub

4) sporzadzeniu projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sadowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego Ilub rzecznika patentowego w postepowaniu
sadowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku finansowym
zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sgdowa.

2. Nieodpfatna pomoc prawna obejmuje réwniez sprawy zwigzane z prowadzeniem przez osoby
fizyczne jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, niezatrudniajgce pracownikéw przez okres
minimum 12 miesiecy. Udzielanie porad w tym przypadku stanowi pomoc de minimis.

[EEY


https://www.dziennikiurzedowe.gov.Dl/dzienniki.html

. Zleceniobiorca moze z waznych powoddéw odméwi¢ udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej,
informujgc osobe uprawniong o innych punktach, w ktérych udzielana jest nieodptatna pomoc
prawna, na obszarze miasta Kielce.

. W przypadku stwierdzenia, ze przedstawiony przez osobe uprawniong problem nie moze by¢

rozwigzany w catosci albo czesci poprzez udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegdlnosci

stwierdzenia, ze problem nie ma wytgcznie charakteru prawnego, Zleceniobiorca poinformuje
osobe uprawniong o mozliwosciach uzyskania innej stosownej pomocy w jednostkach
nieodpfatnego poradnictwa, wskazanych na lidcie sporzadzanej przez Prezydenta Miasta Kielce,

o ktérej mowa w art. 8a ust. 1 ustawy.

. Udzielenie informacji, o ktérej mowa w ust. 4, moze polega¢ réwniez na przekazaniu oferty

jednostki nieodptatnego poradnictwa, w formie karty informacyjnej poradnictwa.

. Zleceniobiorca ma chowigzek:

1) przestrzegania przepiséw ustawy oraz aktéw wykonawczych do niej;

2) obecnosci w godzinach dyzuréw w miejscu i czasie okreslonym w harmonogramie, o ktérym
mowa w § 1 ust. 3 umowy oraz podpisywania listy obecnosci;

3} udzielania pomocy prawnej wedtug swojej najlepszej wiedzy;

4) w zaleznosci od biezgcego zapotrzebowania poinformowania osoby uprawnionej
o mozliwosci spotkania z mediatorem poswieconego nieodptatnej mediacji;

5) przeprowadzenia mediacji - dotyczy oséb posiadajgcych uprawnienia mediatora;

6) zapewnienia zastepstwa, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 2-6 umowy w przypadku,
gdy nie bedzie w stanie osobiscie $wiadczyé nieodptatnej pomocy prawnej;

7) punktualnego logowania sie do programu NPP-NPO w momencie rozpoczecia dyzuru
i wylogowania sie w momencie zakonczenia dyzuruy;

8) informowania Zleceniodawcy o wystgpieniu probleméw z logowaniem do programu lub
przerwach w jego funkcjonowaniu w trakcie petnionego dyzuru, poprzez przestanie informacji
e-mail niezwlocznie po stwierdzeniu nieprawidtowosci na adres: pomocprawna@um kielce.pl;

9) biezgcego prowadzenia w programie NPP — NPO elektronicznej ewidencji porad w tym,
dokumentowania w karcie nieodpfatnej pomocy prawnej, zwanej dalej kartg pomocy, kazdego
przypadku udzielenia nieodpfatnej pomocy prawnej przez podanie w szczeg6lnosci informacji
dotyczacych zgtoszonej sprawy i udzielonej pomocy, dziedziny prawa, ktérej dotyczyta ta
pomoc, kategorii sprawy, formy udzielonej pomocy, czasu poswieconego na jej udzielenie
i liczby wizyt osoby uprawnionej w tej samej sprawie, ogolnych informacji o osobie
uprawnionej dotyczacych w szczegdlnosci wieku, pici, wyksztatcenia, dochodu, gospodarstwa
domowego i miejsca zamieszkania, oraz danych dotyczacych punktu, osoby udzielajacej
pomocy i daty jej udzielenia. Karta pomocy zawiera cze$¢ obejmujaca opinie osoby
uprawnionej o udzielonej pomocy. Wypetnienie przez osobe uprawniong tej czeéci karty
pomocy, w tym podanie numeru telefonu w celu zasiegniecia dalszej opinii, jest uzaleznione
od zgody osoby uprawnionej. W karcie pomocy nie podaje sie danych osobowych osoby
uprawnionej. W przypadku zaistnienia przeszkdd technicznych prowadzenie dokumentacji
w formie pisemnej, za$ po ustapieniu przeszkdd technicznych dokonanie niezwtocznie
stosownych uzupetnienn w programie, potwierdzajgcych udzielenie swiadczen;

10) kazdorazowego zamieszczania po przeprowadzonej mediacji w programie NPP-NPO (jako
zalgcznik Karta Pomocy cz.A) protokotu z przeprowadzonej mediacji a w przypadku zawarcia
ugody przez strony — rowniez tresci ugody. Przed zatgczeniem w.wym. dokumentéw nalezy
je zanonimizowag;

11) dostarczenia w przypadku udzielenia uprawnionemu przedsiebiorcy pomocy de minimis,
przedtozonych przed poradg kopii wszystkich zaswiadczert o pomocy de minimis lub pomocy
de minimis w rolnictwie i w rybotowstwie, jakie przedsiebiorca otrzymal w roku,
w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu dwdch poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenia
o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo os$wiadczenia
o0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, w nastepnym dniu roboczym po udzieleniu
porady.


mailto:pomocprawna@um.kieice.pl

12) przekazywania Zleceniodawcy faktur Vat wraz z oswiadczeniami, o ktérych mowa w art, 4
ust. 2 oraz art. 11 ust. 4 ustawy, do dziesigtego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego,
w sposdb uniemozliwiajgcy powigzanie oswiadczen osoby uprawnionej z kartg pomocy;
13) przechowywania w punkcie na czas udzielania pomocy dokumentacji sprawy, niezbednej
do jej udzielenia;
14) zachowania w poufnosdci wszelkich informacji zwigzanych z udzielang pomoca prawna.
7. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6, punkt 11) i 12) nalezy dostarczy¢ do Wydziatu
Przedsiebiorczosci i Komunikacji Spotecznej, ul. Strycharska 6, pokdj 6.
8. Zleceniobiorca nie ma prawa przyjmowania w zamian za udzielenie pomocy prawnej jakiejkolwiek
korzysci, w szczegdlnosci majgtkowe;j.
9. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do wykonywania kontroli realizacji przez Zleceniobiorce
wymogdw wynikajgcych z ustawy oraz postanowien niniejszej umowy.

§4

1. Zleceniobiorca wykonywat bedzie zlecone czynnosci osobiscie w terminie od dnia 1 stycznia 2022r.
do dnia 31 grudnia 2022 r., z zastrzezeniem zawartym w ust. 2 i 3.

2. Zleceniobiorca w sytuacji, gdy nie bedzie w stanie osobiscie udziela¢ nieodptatnej pomocy prawnej
w ramach wyznaczonych dyzuréw, o ktdérych mowa w § 1 ust. 3 umowy, zobowigzany jest do
wyznaczenia zastepstwa spos$réd pozostatych wykonawcéw Swiadczgcych pomoc prawng
w punkcie prowadzonym przez OIRP/ORA.

3. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach oraz braku mozliwosci wyznaczenia zastepstwa sposréd
0s6b, o ktérych mowa w ust. 2, Zleceniobiorca moze wyznaczy¢ na zastepstwo aplikanta
radcowskiego/adwokackiego. W tym przypadku nalezy wskaza¢ Zleceniodawcy nastepujace dane:
imie, nazwisko, numer uprawnier,, adres e-mail w celu utworzenia konta w systemie NPP-NPO.
Stwierdzenie przez Zleceniodawce, ze umowa nie jest wykonywana osobiscie przez Zleceniobiorce
a zastepstwo ma charakter staly stanowi podstawe do rozwigzania umowy w trybie
natychmiastowym.

4. Zleceniobiorca ma obowigzek poinformowaé Zleceniodawce o kazdej planowanej niecbecnosci ze
wskazaniem osoby wyznaczonej na zastepstwo, nie pozniej niz 3 dni robocze przed planowanym
zastepstwem.  Zgloszenie nieobecnosci  winno nastapic na adres  mailowy:
pomocprawna@um.kielce.pl.

5. Przed przystapieniem do $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej radca prawny/adwokat albo
aplikant radcowski/aplikant adwokacki zastepujgcy Zleceniobiorce zobowigzany jest do podpisania
listy obecnosci dostepnej Biurze Obstugi Interesanta, w miejscu przeznaczonym na podpis osoby
zastepujgcej Zleceniobiorce, oraz pobrania klucza do lokalu, w ktérym $wiadczona jest nieodptatna
pomoc prawna, a po zakoiczeniu dyzuru ma obowigzek zwrécic klucz na portiernie.

6. Koszty zastepstwa, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 ponosi Zleceniobiorca.

§5

1. Za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
w kwocie 59,58 zt brutto za kazdg godzine petnienia dyzuru w punkcie pomnozone przez liczbe
godzin petnionego dyzuru i liczbe dyzuréw w miesigcu.

2. Podstawg wyptaty wynagrodzenia bedzie:

1) potwierdzenie na liscie obecnosci dyzurdw Zleceniobiorcy lub jego zastepcy w punkcie nieodptatnej

pomocy prawnej,

2) wygenerowany z systemu NPP — NPO raport zawierajacy wykaz logowan do systemu,

3) prawidtowo wystawiona przez Zleceniobiorce faktura VAT zawierajgca miedzy innymi: Nabywece:

Gmina Kielce, 250-303 Kielce, Rynek 1, NIP 657-261-73-25 oraz Odbiorce: Urzad Miasta Kielce, 25-303

Kielce, Rynek 1, 657-046-28-41 oraz liczbe godzin petnionego dyzuru w miesigcu.
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. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedfozenia faktury VAT do 10 dnia nastepnego miesigca

za miesigc poprzedni.

Fakture nalezy dostarczy¢ w formie papierowej lub elektronicznej z imiennym wskazaniem osoby
upowaznionej do wystawienia faktury na adres mailowy: pomocprawna@um.kielce.pl.

Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury
VAT.

. W przypadku nie zapewnienia dyzuru, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy, kwota wynagrodzenia

przystugujgcego Zleceniobiorcy zostanie pomniejszona o kwote odpowiadajacg iloczynowi stawki

godzinowej okreslonej w § 5 ust. 1 za Swiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej i liczby godzin

dyzuru, ktéry sie nie odbyt.

Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci okreslonego w § 5 ust. 1

wynagrodzenia za 1 godzine petnienia dyzuru:

1) za kazde nieusprawiedliwione spdznienie Zleceniobiorcy na dyzur powyzej 15 minut;

2) za kazde, wynikajace z przyczyn leiagcych po stronie Zleceniobiorcy, nieudzielenie pomocy
prawnej, ktéra miata by¢ udzielona w ramach danego dyzuru.

Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia.

§6

W celu realizacji wymogow natozonych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwane dalej ,RODO”, Zleceniodawca informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1,
25-303 Kielce,

2} w przypadku pytan dotyczacych procesu przetwarzania swoich danych osobowych Zleceniobiorca
moze skontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych piszac na adres e-mail:
iod@um.kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, a takze
w celu komunikacji zwigzanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych osobowych Zleceniobiorcy moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepisdw prawa lub podmioty upowaZnione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem, a tym podmiotem;

5) przekazane przez Zleceniobiorce dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
umowy i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okreslony obowigzujgcymi
przepisami prawa z zakresu rachunkowosci, podatkéw i ubezpieczen spotecznych oraz
ze wzgledu bezpieczeristwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen;

6) Zleceniobiorcy przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopii danych,
ograniczenia przetwarzania lub usunigcia danych, przy czym uprawnienie to zostanie
zrealizowane po okresie nie krétszym niz okres przechowywania danych, a takie prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych;

7) w przypadku powziecia informacji o niewfasciwym przetwarzaniu danych osobowych
Zleceniobiorcy przez Administratora, przystuguje mu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie
swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) dane osobowe Zleceniobiorcy nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniy;

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji umowy i wywigzania sie przez
Zleceniodawce z obowigzkéw ptatnika; brak udostepnienia danych osobowych uniemozliwi
zawarcie umowy;

10) Zleceniobiorca ma prawo w dowolnym momencie cofnagé zgode na przetwarzanie danych
osobowych, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed
cofnieciem zgody.
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§7

1. Strony zobowigzuja sie do przestrzegania przepisdéw dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, przetwarzanie danych
osobowych zawartych w zbiorze danych ,Nieodptatna pomoc prawna”, zwanych dalej ,danymi
osobowymi”, w zakresie niezbednym dla wykonania ustug bedgcych przedmiotem umowy
i wytgcznie w zakresie okre$lonym w zbiorze danych Zleceniodawcy.

3. Zleceniodawca pozostaje ,administratorem danych” w odniesieniu do powierzonych Zleceniobiorcy
danych osobowych.

4. Miejscem wykonywania umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych, jest siedziba Zleceniodawcy, w ktdrej zapewnione bedg $rodki techniczne
i informatyczne niezbedne do zgodnego z obowigzujacymi przepisami prawa wykonania umowy.

5. Zleceniodawca zobowigzuje sig, Ze podczas realizacji umowy bedzie Sci$le wspétpracowaé
ze Zleceniobiorca w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osocbowych na podstawie niniejszej
umowy, w szczegdinosci obowigzek wspdipracy dotyczy wzajemnego przekazywania informacji
oraz dokonywania ustalen w zakresie bezpieczeristwa danych osobowych przez osoby petnigce
funkcje Inspektora Danych Osobowych u Zleceniodawcy a Zleceniobiorca.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu
w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczegdinosci do tego, ze nie bedzie w okresie
obowigzywania umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywac, wykorzystywac lub ujawnia¢ danych
osobowych osobom nieupowaznionym oraz ze dane te wykorzystywane beda wylgcznie w celach,
jakie zostaty w umowie wymienione.

7. Zleceniobiorca moze podpowierza¢ przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2
jedynie podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy.

8. Dokonujgc podpowiedzenia danych, o ktorych mowa w ust. 7 Zleceniobiorca zobowigze
Podpowierzajgcego do realizacji wszystkich obowiazkéw wynikajgcych z niniejszej umowy
w zakresie ochrony danych osobowych. Zobowigzanie powinno posiadaé forme umowy
podpowierzenia.

9. Zleceniobiorca zapewnia ochrone danych oscbowych i podejmuje Srodki ochrony danych,
o ktérych mowa w art. 32 RODO.

10.Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wdroZenia wszelkich $rodkéw organizacyjno-technicznych
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO oraz wspotpracy przy
wykonywaniu przez Zleceniodawce obowigzkow w tym zakresie.

11.Zlecenjobiorca zobowigzany jest do wystawienia podmiotom wymienionym w § 4 ust. 21 3 umowy,
ktérzy beda brali udziat w realizacji umowy stosownych upowazniet do przetwarzania danych
osobowych oraz uzyskania os$wiadczen o zachowaniu danych osobowych w poufnosci.
Zleceniobiorca prowadzi rejestr wydanych upowaznien.

12.Zlecenijobiorca ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych
odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych osobowych.

13.Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania o0s6b upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych jak za wiasne dziatania i zaniechania.

14.Zleceniobiorca jest zobowigzany do zglaszania Zleceniodawcy kazdego podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych nie péZniej niz w przeciaggu 24 godzin od pierwszego powsziecia
informacji o naruszeniu. Zgtoszenia nalezy dokonaé na adres e-mailowy inspektora ochrony danych:
iod@um.kielce.pl.




15.Zleceniobiorca umozliwia Zleceniodawcy uczestnictwo w czynnos$ciach wyjasniajacych i informuje
Zleceniodawce o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu naruszenia.

16.Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Zleceniobiorca przesyta wraz z wszelkg niezbedna
dokumentacjg dotyczgcg naruszenia, w celu umozliwienia Zleceniodawcy spetnienia obowigzku
powiadomienia organu nadzoru.

17.Zleceniodawca ma prawo przez caly okres objety umowag kontrolowaé poprawnoéé zabezpieczenia
i przetwarzania danych powierzonych Zleceniobiorcy na podstawie niniejszej umowy.

18.Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce o kontroli na co najmniej 24 godziny przed przystgpieniem
do czynnosci kontrolnych. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadzany jest protokof.

19.Zleceniodawca lub wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do wstepu do pomieszczen,
w ktérych przetwarzane sg dane osobowe oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych.

20.Zleceniodawca uprawniony jest do zadania od Zleceniobiorcy udzielenia informacji dotyczgcych
przebiegu przetwarzania danych osobowych.

21.Zleceniobiorca o$wiadcza, ze w przypadku kontroli Urzedu Ochrony Danych Osobowych -~ zwanego
dalej UODO, prowadzonej u Zleceniodawcy dotyczacej przetwarzania powierzonych danych
osobowych, bedzie niezwtocznie przekazywat Zleceniodawcy niezbedne informacje
i wyjasnienia.

22.Zleceniobiorca jest zobowigzany powiadomi¢ Zleceniodawce o kazdej kontroli UODO, jezeli ma ona
zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym pismie UODO
dotyczgcym skiadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

23.Po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie ma praw do wykorzystania
przetwarzanych danych w jakimkolwiek celu.

24.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem
obowigzkéw, ktére RODO naktada bezposrednio na przetwarzajacego.

25.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewfasciwych lub
niezastosowaniem wilasciwych srodkow bezpieczenstwa.

26.W przypadku podpowierzenia przez Zleceniobiorce przetwarzania danych osobowych podmiotom
wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy, Zleceniobiorca odpowiada przed Zleceniodawca
za niewywigzanie sie ze spoczywajgcych na Podpowierzajgcych obowigzkdw ochrony danych
osobowych.

§8

1. Niniejsza umowa moze zostac rozwigzana przez kazda ze stron za uprzednim miesiecznym okresem
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Kazda ze stron ma prawo rozwigza¢ w trybie natychmiastowym niniejszg umowe w przypadku gdy
druga Strona razaco narusza obowigzki wynikajgce z ustawy, aktéw wykonawczych do niej lub
postanowien niniejszej umowy.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, aktéw
wykonawczych do tej ustawy, przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.



1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana adresu siedziby Zleceniobiorcy, zmiana numeru konta
bankowego Zleceniobiorcy.

§11

Ewentualne spory wynikajgce z niniejszej umowy Strony poddajg pod rozstrzygniecie sgdowi
wiasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy.

8§12

Umowa zostata sporzadzona w dwaéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

K
Umowa ptatna :
Dziat 755 Rozdziat 75515 §430 ~ ZASTEPCAPREZYDENTA
Pomoc prawna 2022/PZU Bozena SzczppMr
zup. Si i"ASTA
LA Ursz
ZASTEPCA WDZiALU

StoAj



Zatgcznik do Umowy Zlecenia

z dnia grudnia 2022r.
LP Imig i nazwisko Adwokat Punkt DzieA Godziny Specjalizacja dyzuru
Nieodptatnej tygodnia dyzuru
Pomocy Prawnej
1 Martyna Prokop Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 poniedziatek | 9:00—13:00 Prawo cywilne, prawo rodzinne, prawo gospodarcze
2 Jakub Sikora Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 poniedziatek | 13:00-17:00 | Prawo karne, prawo administracyjne, prawo cywilne
3 Joanna Wujak Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 wtorek 9.00-13:00 Prawo rodzinne, prawo cywilne
4 Dorota Pawlicka- Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 wtorek 13:00—-173:00 | Mediacja i inne porady
Armanska
5 Tomasz Mozdzen Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 $roda 9:00 - 13:00 Prawo karne i prawo cywilne
6 Tamara Gubska Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 sroda 13:00--17:00 | Prawo karne, prawo rodzinne
7 Sebastian Samek Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 czwartek 9:00-13:00 Prawo karne, prawo cywilne
8 Kinga Grynda-Kijanka Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 czwartek 13:00-17:00 | Prawo cywilne, prawo upadtos$ciowe
9 | Anna Dutkiewicz Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 pigtek 9:00 —13:00 Prawo cywilne, prawo budowlane.
10 | Katarzyna Szewczyk Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 pigtek 13:00-17:00 | Prawo administracyjne, prawo rodzinne, prawo cywilne




Ua-a-n- N

na $wiadczenie w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze miasta Kieice

zawarta w Kielcach w dniu /<" grudnia 2021 r.

pomiedzy

Miastem Kielce z siedzibg: 25-303 Kielce, Rynek 1, reprezentowanym przez:

Pana Bogdana Wente - Prezydenta Miasta Kieice,

zwanym w dalszej czesci ,,Zleceniodawcy™,

a Panig Anng Dutkiewicz prowadzacg dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg Kancelaria Adwokacka
Anna Dutkiewicz, ui. Warszawska 49 lok. 48, 25-531 Kielce, NIP 9591806649 wpisang na liste
adwokatow pod nr 556, zwang w dalszej czesci umowy ,,Zleceniobiorcg".

81

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do S$wiadczenia za wynagrodzeniem

nieodptatnej pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Zleceniodawce punktdow
nieodptatnej pomocy prawnej, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(tj. Dz. U z 2021 r. poz. 945) zwanej dalej ,ustawg", aktow wykonawczych do ustawy oraz
Porozumieniem zawartym w dniu 2 listopada 2021 r. pomiedzy Miastem Kielce a Radg Okregowej
Izby Radcow Prawnych w Kielcach oraz Okregowa Rada Adwokacka w Kielcach, w sprawie udzielania
w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Miasta Kielce.

. Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobom fizycznym, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy,
zwanych dalej ,,osobami uprawnionymi".

. Nieodptatna pomoc prawna S$wiadczona bedzie przez Zleceniobiorce wedlug harmonogramu
stanowiacego zatgcznik do umowy z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia
18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 22020 r. poz. 1920), z zastrzezeniem zawartym
wust. 6i7.

Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie wedtug kolejnosci zgtoszen, po telefonicznym
umdwieniu terminu wizyty pod numerem wskazanym przez Prezydenta Miasta Kielce lub poprzez
rezerwacje wizyty Online za posrednictwem strony internetowej. Zwaznych powodéw dopuszcza
sie ustalenie innej kolejnosci udzielania nieodptatnej pomocy prawnej. Kobiecie, ktdra jest w ciazy,
udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie poza kolejnoscia.

W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodpfatna pomoc
prawna uniemozliwi sprawne umawianie termindéw wizyt w punktach na obszarze miasta Kielce,
czas trwania dyzuru, o ktérym mowa w ust. 1, moze ulec wydtuzeniu, na zadanie Prezydenta Miasta
Kielce, do co najmniej 5godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze miasta Kielce.
Wydtuzenie czasu trwania dyzuru/éw odbywa sie w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w 8§ 5
ust. 1 umowy.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchows, ktore nie bedg mogly stawic¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajagcym trudnosci w komunikowaniu sig, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania si¢ (Dz. U.
22017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielania nieodptatna pomoc prawna takze poza punktem albo za
posrednictwem $rodkéw porozumiewania sie na odlegto$é. Udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej w sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, bedzie odbywaé sie w ramach
wynagrodzenia, o ktérym mowa w 8§ 5 ust. 1 umowy.

. Zleceniobiorca ponosi wylgczng odpowiedzialno$¢ wobec 0s6b trzecich za szkody powstate
w zwigzku ze $wiadczeniem przez niego pomocy prawnej.



§2

1. W lokalu, wktérym Swiadczone beda nieodptatne porady prawne Zleceniodawca zapewnia:

1) wyposazenie w podstawowe meble biurowe (szafa zamykana na klucz, biurko, stét,
4 krzesta);

2) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej (w tym aparat telefoniczny wraz
z przyporzadkowanym numerem) i teleinformatycznej wraz z dostepem do internetu (w tym
korzystanie z powszechnie dostepnych baz aktéw prawnych jak sejmowa baza aktéw prawnych
(http://isap.sejm.gov.pl), strony Rzadowego Centrum Legislacji
(https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html), portal orzeczer sagdéw powszechnych,
baza orzeczen Sadu Najwyiszego, baza orzeczen Naczelnego Sgdu Administracyjnego i sadéw
administracyjnych oraz baza orzeczen Trybunatu Konstytucyjnego;

3) komputer, urzadzenie wielofunkcyjne, materiaty biurowe niezbedne do wykonywania pracy;

4) wtasciwe warunki oczekiwania oséb chcacych uzyskaé nieodptatng pomoc prawng;

5) dostep do lokalu osobom niepetnosprawnym.

2. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do wykorzystywania urzgdzen technicznych, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2 i 3 wylacznie do czynnosci lub dziatan zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy
prawnej.

3. Wykorzystanie udostepnionych przez Zleceniodawce urzadzen technicznych w celach
niezwigzanych z wykonywaniem czynnosci lub dziatait wynikajgacych z niniejszej umowy skutkowacé
bedzie obcigzeniem Zleceniobiorcy kosztami takiego nieuprawnionego wykorzystania.

4. Zleceniobiorca przed rozpoczeciem dyzuru pobiera z portierni klucz do lokalu, w ktérym $wiadczy
nieodptatng pomoc prawng oraz podpisuje dostepna w Biurze Obstugi Interesanta liste obecnoéci
potwierdzajgcq jego obecnosé na dyzurze w danym dniu. Po zakornczeniu dyzuru Zleceniobiorca ma
obowigzek zwrdci¢ na portierni klucz do lokalu.

5. W sytuacji podjecia przez Zleceniodawce decyzji o udzielaniu $wiadczen za pomocy $rodkow
komunikowania sie na odlegto$¢ dopuszcza sie mozliwo$¢ Swiadczenia nieodptatnej pomocy
prawnej poza lokalem.

6. Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzega¢ w budynku, w ktérym usytuowany jest lokal,
w  ktérym Swiadczone bedg nieodplatne porady prawne obowigzujgcych przepiséw
przeciwpozarowych oraz innych regulacji dotyczacych bezpieczefistwa i higieny pracy.

§3

1. Zleceniobiorca w ramach umowy, wykonuje czynnosci polegajace na:

1) poinformowaniu osoby uprawnionej o obowigzujgcym stanie prawnym oraz przystugujacych
jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach, w tym w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sgdowym lub sagdowoadministracyjnym,
lub

2) wskazaniu osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, iub

3) sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, z wylgczeniem pism
procesowych w toczacym sie postepowaniu przygotowawczym lub sadowym i pism
w toczacym sie postepowaniu sgdowoadministracyjnym, lub

4) sporzadzeniu projektu pisma o zwolnienie od kosztdw sadowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postepowaniu sadowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego Ilub rzecznika patentowego w  postepowaniu
sgdowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku finansowym
zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sgdowa.

2. Nieodpfatna pomoc prawna obejmuje réwniez sprawy zwigzane z prowadzeniem przez osoby
fizyczne jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, niezatrudniajgce pracownikdw przez okres
minimum 12 miesiecy. Udzielanie porad w tym przypadku stanowi pomoc de minimis.
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. Zleceniobiorca moze z waznych powoddéw odmowi¢ udzielenia nieodpfatnej pomocy prawnej,
informujac osobe uprawniong o innych punktach, w ktérych udzielana jest nieodptatna pomoc
prawna, na obszarze miasta Kielce.

. W przypadku stwierdzenia, ze przedstawiony przez osobe uprawniong problem nie moze by¢

rozwigzany w catosci albo czesci poprzez udzielenie nieodplatnej pomocy prawnej, w szczegodlnosci

stwierdzenia, ze problem nie ma wylgcznie charakteru prawnego, Zleceniobiorca poinformuje
osobe uprawniong o mozliwosciach uzyskania innej stosownej pomocy w jednostkach
nieodptatnego poradnictwa, wskazanych na liscie sporzadzanej przez Prezydenta Miasta Kielce,

o ktérej mowa w art. 8a ust. 1 ustawy.

. Udzielenie informacji, o ktérej mowa w ust. 4, moze polegaé réwniez na przekazaniu oferty

jednostki nieodptatnego poradnictwa, w formie karty informacyjnej poradnictwa.

. Zleceniobiorca ma obowigzek:

1) przestrzegania przepisOw ustawy oraz aktéw wykonawczych do niej;

2) obecnosci w godzinach dyzuréw w miejscu i czasie okreslonym w harmonogramie, o ktérym
mowa w § 1 ust. 3 umowy oraz podpisywania listy obecnosci;

3) udzielania pomocy prawnej wedtug swojej najlepszej wiedzy;

4) w zaleznosci od biezgcego zapotrzebowania poinformowania osoby uprawnionej
0 mozliwosci spotkania z mediatorem poswieconego nieodptatnej mediacji;

5) przeprowadzenia mediacji - dotyczy oséb posiadajgcych uprawnienia mediatora;

6) zapewnienia zastepstwa, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 2-6 umowy w przypadku,
gdy nie bedzie w stanie osobiscie $wiadczyé nieodptatnej pomocy prawnej;

7) punktualnego logowania sie do programu NPP-NPO w momencie rozpoczecia dyzuru
i wylogowania sie w momencie zakoriczenia dyzuru;

8) informowania Zleceniodawcy o wystgpieniu probleméw z logowaniem do programu lub
przerwach w jego funkcjonowaniu w trakcie petnionego dyzuru, poprzez przestanie informacji
e-mail niezwlocznie po stwierdzeniu nieprawidtowosci na adres: pomocprawna@um.kielce.pl;

9) biezgcego prowadzenia w programie NPP — NPO elektronicznej ewidencji porad w tym,
dokumentowania w karcie nieodptatnej pomocy prawnej, zwanej dalej kartg pomocy, kazdego
przypadku udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej przez podanie w szczeg6lnosci informacji
dotyczacych zgtoszonej sprawy i udzielonej pomocy, dziedziny prawa, ktérej dotyczyta ta
pomoc, kategorii sprawy, formy udzielonej pomocy, czasu poswieconego na jej udzielenie
i liczby wizyt osoby uprawnionej w tej samej sprawie, ogdlnych informacji o osobie
uprawnionej dotyczacych w szczegdlnosci wieku, pici, wyksztatcenia, dochodu, gospodarstwa
domowego i miejsca zamieszkania, oraz danych dotyczacych punktu, osoby udzielajgcej
pomocy i daty jej udzielenia. Karta pomocy zawiera cze$¢ obejmujacg opinie osoby
uprawnionej o udzielonej pomocy. Wypetnienie przez osobe uprawniong tej czesci karty
pomocy, w tym podanie numeru telefonu w celu zasiegniecia dalszej opinii, jest uzaleznione
od zgody osoby uprawnionej. W karcie pomocy nie podaje sie danych osobowych osoby
uprawnionej. W przypadku zaistnienia przeszkdd technicznych prowadzenie dokumentacji
w formie pisemnej, za$ po ustgpieniu przeszkod technicznych dokonanie niezwiocznie
stosownych uzupetnien w programie, potwierdzajgcych udzielenie $wiadczen;

10) kazdorazowego zamieszczania po przeprowadzonej mediacji w programie NPP-NPO (jako
zatgcznik Karta Pomocy cz.A) protokotu z przeprowadzonej mediacji a w przypadku zawarcia
ugody przez strony — réwniez treéci ugody. Przed zatgczeniem w.wym. dokumentdw nalezy
je zanonimizowac;

11) dostarczenia w przypadku udzielenia uprawnionemu przedsigebiorcy pomocy de minimis,
przedtozonych przed poradg kopii wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis lub pomocy
de minimis w rolnictwie i w rybotéwstwie, jakie przedsiebiorca otrzymat w rokuy,
w ktorym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu dwodch poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenia
o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo os$wiadczenia
o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, w nastepnym dniu roboczym po udzieleniu
porady.
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12) przekazywania Zleceniodawcy faktur Vat wraz z o$wiadczeniami, o ktérych mowa w art. 4
ust. 2 oraz art. 11 ust. 4 ustawy, do dziesigtego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego,
w sposdb uniemozliwiajgcy powigzanie oswiadczen osoby uprawnionej z kartg pomocy;
13) przechowywania w punkcie na czas udzielania pomocy dokumentacji sprawy, niezbednej
do jej udzielenia;
14) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z udzielang pomoca prawna.
7. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6, punkt 11} i 12) nalezy dostarczy¢ do  Wydziatu
Przedsigbiorczodci i Komunikacji Spotecznej, ul. Strycharska 6, pokdj 6.
8. Zleceniobiorca nie ma prawa przyjmowania w zamian za udzielenie pomocy prawnej jakiejkolwiek
korzysci, w szczegbinosci majatkowej.
9. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do wykonywania kontroli realizacji przez Zleceniobiorce
wymogodw wynikajacych z ustawy oraz postanowien niniejszej umowy.

§4

1. Zleceniobiorca wykonywat bedzie zlecone czynnosci osobiscie w terminie od dnia 1 stycznia 2022r.
do dnia 31 grudnia 2022 r,, z zastrzezeniem zawartym w ust. 2 i 3.

2. Zleceniobiorca w sytuacji, gdy nie bedzie w stanie osobiscie udzielaé nieodptatnej pomocy prawnej
w ramach wyznaczonych dyzurdw, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 umowy, zobowigzany jest do
wyznaczenia zastepstwa sposrdéd pozostatych wykonawcéw Swiadczacych pomoc prawng
w punkcie prowadzonym przez OIRP/ORA.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach oraz braku mozliwosci wyznaczenia zastepstwa spo$rod
0s6b, o ktérych mowa w ust. 2, Zleceniobiorca moze wyznaczy¢ na zastepstwo aplikanta
radcowskiego/adwokackiego. W tym przypadku nalezy wskaza¢ Zleceniodawcy nastepujgce dane:
imie, nazwisko, numer uprawnien, adres e-mail w celu utworzenia konta w systemie NPP-NPO.
Stwierdzenie przez Zleceniodawce, ze umowa nie jest wykonywana osobiscie przez Zleceniobiorce
a zastepstwo ma charakter staly stanowi podstawe do rozwigzania umowy w trybie
natychmiastowym.

4. Zleceniobiorca ma obowigzek poinformowac Zleceniodawce o kazdej planowanej nieobecnosci ze
wskazaniem osoby wyznaczonej na zastepstwo, nie pozniej niz 3 dni robocze przed planowanym
zastepstwem. Zgtoszenie nieobecnosci winno nastgpic na adres mailowy:
pomocprawna@um.kielce.pl.

5. Przed przystapieniem do $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej radca prawny/adwokat albo
aplikant radcowski/aplikant adwokacki zastepujacy Zleceniobiorce zobowigzany jest do podpisania
listy obecnosci dostepnej Biurze Obstugi Interesanta, w miejscu przeznaczonym na podpis osoby
zastepujacej Zleceniobiorce, oraz pobrania klucza do lokalu, w ktérym Swiadczona jest nieodptatna
pomoc prawha, a po zakonczeniu dyzuru ma obowigzek zwrdci¢ klucz na portiernie.

6. Koszty zastepstwa, o ktdrym mowa w ust. 2 i 3 ponosi Zleceniobiorca.

§5

1. Za wykonanie czynnodci, o kitérych mowa w § 3 ust. 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
w kwocie 59,58 zt brutto za kazdg godzine petnienia dyzuru w punkcie pomnozone przez liczbe
godzin petnionego dyzuru i liczbe dyzuréw w miesigcu.

2. Podstawg wyptaty wynagrodzenia bedzie:

1) potwierdzenie na liScie obecnosci dyzuréw Zleceniobiorcy lub jego zastepcy w punkcie nieodptatnej

pomocy prawnej,

2) wygenerowany z systemu NPP — NPO raport zawierajacy wykaz logowan do systemu,

3) prawidtowo wystawiona przez Zleceniobiorce faktura VAT zawierajgca miedzy innymi: Nabywce:

Gmina Kielce, 250-303 Kielce, Rynek 1, NIP 657-261-73-25 oraz Odbiorce: Urzad Miasta Kielce, 25-303

Kielce, Rynek 1, 657-046-28-41 oraz liczbe godzin petnionego dyzuru w miesigcu.
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oo

Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedtozenia faktury VAT do 10 dnia nastepnego miesigca
za miesigc poprzedni.

Fakture nalezy dostarczy¢ w formie papierowej lub elektronicznej z imiennym wskazaniem osoby
upowaznionej do wystawienia faktury na adres mailowy: pomocprawna@um.kielce.pl.

. Wyptata wynagrodzenia nastapi w terminie 14 dni po otrzymaniu prawidfowo wystawionej faktury

VAT.

W przypadku nie zapewnienia dyzuru, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy, kwota wynagrodzenia

przystugujgcego Zleceniobiorcy zostanie pomniejszona o kwote odpowiadajacg iloczynowi stawki

godzinowej okreslonej w § 5 ust. 1 za $wiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej i liczby godzin

dyzuru, ktory sie nie odbyt.

Zleceniobiorca zapfaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci okredlonego w § 5 ust. 1

wynhagrodzenia za 1 godzine peinienia dyzuru:

1) za kazde nieusprawiedliwione spéZnienie Zleceniobiorcy na dyzur powyzej 15 minut;

2) za kazde, wynikajace z przyczyn lezgcych po stronie Zleceniobiorcy, nieudzielenie pomocy
prawnej, ktéra miafa by¢ udzielona w ramach danego dyzuru.

. Zleceniobiorca wyraza zgode na potrgcenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia.

§6

W celu realizacji wymogdéw natozonych Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwane dalej ,,RODO”, Zleceniodawca informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1,
25-303 Kielce,

2} w przypadku pytan dotyczacych procesu przetwarzania swoich danych osobowych Zleceniobiorca
moze skontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych piszac na adres e-mail:
iod@um.kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, a takze
w celu komunikacji zwigzanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych osobowych Zleceniobiorcy moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepisow prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem, a tym podmiotem;

5) przekazane przez Zleceniobiorce dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
umowy i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okreslony obowigzujgcymi
przepisami prawa z zakresu rachunkowosci, podatkdédw i ubezpieczen spotecznych oraz
ze wzgledu bezpieczeristwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen;

6) Zleceniobiorcy przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopii danych,
ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych, przy czym uprawnienie to zostanie
zrealizowane po okresie nie krétszym niz okres przechowywania danych, a takze prawo
do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych;

7) w przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych
Zleceniobiorcy przez Administratora, przystuguje mu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie
swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) dane osobowe Zleceniobiorcy nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu;

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji umowy i wywigzania sie przez
Zleceniodawce z obowigzkéw ptatnika; brak udostepnienia danych osobowych uniemozliwi
zawarcie umowy;

10) Zleceniobiorca ma prawo w dowolnym momencie cofng¢ zgode na przetwarzanie danych
osobowych, bez wplywu na zgodno$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed
cofnieciem zgody.
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§7

1. Strony zobowigzujg sie do przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.,

2. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, przetwarzanie danych
osobowych zawartych w zbiorze danych ,Nieodptatna pomoc prawna”, zwanych dalej ,,danymi
osobowymi”, w zakresie niezbednym dla wykonania ustug bedacych przedmiotem umowy
i wyfgcznie w zakresie okredlonym w zbiorze danych Zleceniodawcy.

3. Zleceniodawca pozostaje ,administratorem danych” w odniesieniu do powierzonych Zleceniobiorcy
danych osohowych.

4. Miejscem wykonywania umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych, jest siedziba Zleceniodawcy, w ktdrej zapewnione bedg $rodki techniczne
i informatyczne niezbedne do zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa wykonania umowy,

5. Zleceniodawca zobowigzuje sig, Ze podczas realizacji umowy bedzie Scisle wspdtpracowac
ze Zleceniobiorcg w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osobowych na podstawie niniejszej
umowy, w szczegbinosci obowigzek wspdtpracy dotyczy wzajemnego przekazywania informacji
oraz dokonywania ustalen w zakresie bezpieczeristwa danych osobowych przez osoby petnigce
funkcje Inspektora Danych Osobowych u Zleceniodawcy a Zleceniobiorca.

6. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu
w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczegdinosci do tego, ze nie bedzie w okresie
obowigzywania umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywaé, wykorzystywac lub ujawniaé¢ danych
osobowych osobom nieupowaznionym oraz ze dane te wykorzystywane bedg wytacznie w celach,
jakie zostaty w umowie wymienione.

7. Zleceniobiorca moze podpowierzaé przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2
jedynie podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy.

8. Dokonujgc podpowiedzenia danych, o ktdrych mowa w ust. 7 Zleceniobiorca zobowigze
Podpowierzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy
w zakresie ochrony danych osobowych. Zobowigzanie powinno posiada¢ forme umowy
podpowierzenia.

9. Zleceniobiorca zapewnia ochrone danych osobowych i podejmuje Srodki ochrony danych,
o ktérych mowa w art. 32 RODO.

10.Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wdrozenia wszelkich $rodkdéw organizacyjno-technicznych
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO oraz wspétpracy przy
wykonywaniu przez Zleceniodawce obowigzkéw w tym zakresie.

11.Zleceniobiorca zobowigzany jest do wystawienia podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy,
ktérzy bedg brali udziat w realizacji umowy stosownych upowaznier do przetwarzania danych
osobowych oraz uzyskania oswiadczen o zachowaniu danych osobowych w poufnosci.
Zleceniobiorca prowadzi rejestr wydanych upowaznien.

12.Zleceniobiorca ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych
odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych osobowych.

13.Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania o0s6b upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych jak za wtasne dziatania i zaniechania.

14.Zleceniobiorca jest zobowigzany do zgtaszania Zleceniodawcy kazdego podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych nie pdzniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego powziecia
informacji o naruszeniu. Zgtoszenia nalezy dokonaé na adres e-mailowy inspektora ochrony danych:
jiod@um.kielce.pl.




15.Zleceniobiorca umozliwia Zleceniodawcy uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych i informuje
Zleceniodawce o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu naruszenia.

16.Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Zleceniobiorca przesyta wraz z wszelkg niezbedna
dokumentacjg dotyczacg naruszenia, w celu umozliwienia Zleceniodawcy spetnienia obowigzku
powiadomienia organu nadzoru.

17.Zleceniodawca ma prawo przez caty okres objety umowa kontrolowa¢ poprawnos¢ zabezpieczenia
i przetwarzania danych powierzonych Zleceniobiorcy na podstawie niniejszej umowy.

18.Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce o kontroli na co najmniej 24 godziny przed przystapieniem
do czynnosci kontrolnych. Z przeprowadzonych czynnoéci kontrolnych sporzadzany jest protokdf.

19.Zleceniodawca lub wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do wstepu do pomieszczen,
w ktorych przetwarzane sg dane oscbowe oraz wglagdu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych.

20.Zleceniodawca uprawniony jest do Zzgdania od Zleceniobiorcy udzielenia informacji dotyczgcych
przebiegu przetwarzania danych osobowych.

21.Zleceniobiorca o$wiadcza, ze w przypadku kontroli Urzedu Ochrony Danych Osobowych —zwanego
dalej UODO, prowadzonej u Zleceniodawcy dotyczacej przetwarzania powierzonych danych
osobowych, bedzie niezwtocznie przekazywal Zleceniodawcy niezbedne informacje
i wyjasnienia.

22.Zleceniobiorca jest zobowigzany powiadomié Zleceniodawce o kazdej kontroli UODO, jezeli ma ona
zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym pismie UODO
dotyczacym sktadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

23.Po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie ma praw do wykorzystania
przetwarzanych danych w jakimkolwiek celu.

24.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem
obowigzkdéw, ktére RODO naktada bezposrednio na przetwarzajgcego.

25.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewfasciwych lub
niezastosowaniem wiasciwych srodkdw bezpieczeristwa.

26.W przypadku podpowierzenia przez Zleceniobiorce przetwarzania danych osobowych podmiotom
wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy, Zleceniobiorca odpowiada przed Zleceniodawcyg
za niewywigzanie sie ze spoczywajgcych na Podpowierzajacych obowigzkdédw ochrony danych
osobowych.

§8

1. Niniejsza umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazdg ze stron za uprzednim miesiecznym okresem
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Kazda ze stron ma prawo rozwigza¢ w trybie natychmiastowym niniejszg umowe w przypadku gdy
druga Strona razgco narusza obowigzki wynikajace z ustawy, aktéw wykonawczych do niej lub
postanowien niniejszej umowy.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy ustawy o nieodpfatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, aktow
wykonawczych do tej ustawy, przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych oraz Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.



1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana adresu siedziby Zleceniobiorcy, zmiana numeru konta
bankowego Zleceniobiorcy.
§ 11
Ewentualne spory wynikajace z niniejszej umowy Strony poddajg pod rozstrzygniecie sgdowi
wihasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy.
812

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Umowa ptatna :

Dziat 755 Rozdziat 75515 § 430 ZASTEPCAPREZYDIA
Pomoc prawna 2022/PZU
Bozenn SzcMypidr

Lirgzuia G.

ZASTEPCAOfHE



Zatgcznik do Umowy Zlecenia

z dnia grudnia 2022r.

LP Imie i nazwisko Adwokat Punkt Dzien Godziny Specjalizacja dyzuru
Nieodptatnej tygodnia dyzuru
Pomocy Prawnej
1 Martyna Prokop Adwokat | Nr3 Strycharska 6 poniedziatek | 9:00—-13:00 Prawo cywilne, prawo rodzinne, prawo gospodarcze
2 Jakub Sikora Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 poniedziatek | 13:00—17:00 | Prawo karne, prawo administracyjne, prawo cywilne
3 Joanna Wujak Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 wtorek 9.00—-13:00 Prawo rodzinne, prawo cywilne
4 Dorota Pawlicka- Adwokat | Nr4 Strycharska 6 wtorek 13:00—173:00 | Mediacja i inne porady
Armanska
5 Tomasz Mozdzen Adwokat | Nr3 Strycharska 6 sroda 9:00-13:00 Prawo karne i prawo cywilne
6 Tamara Gubska Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 $roda 13:00 -17:00 | Prawo karne, prawo rodzinne
7 Sebastian Samek Adwokat | Nr3 Sirycharska 6 czwartek 9:00-13:00 Prawo karne, prawo cywilne
8 Kinga Grynda-Kijanka Adwokat | Nr4 Strycharska 6 czwartek 13:00—17:00 | Prawo cywilne, prawo upadtosciowe
9 | Anna Dutkiewicz Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 pigtek 9:00 — 13:00 Prawo cywilne, prawo budowlane.
10 | Katarzyna Szewczyk Adwokat | Nr 4 Strycharska 6 pigtek 13:00—-17:00 | Prawo administracyjne, prawo rodzinne, prawo cywilne




Umow, - ,eteni.

na $wiadczenie w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze miasta Kieice

zawarta w Kielcach w dniu ../.0. grudnia 2021 r.

pomiedzy

Miastem Kielce z siedzibg: 25-303 Kielce, Rynek 1, reprezentowanym przez:

Pana Bogdana Wente - Prezydenta Miasta Kielce,

zwanym w dalszej czesci ,,Zleceniodawcy",

a Panig Katarzyng Szewczyk prowadzacg dziatalno$¢ gospodarcza pod firmg Katarzyna Szewczyk, ul.
Bodzentynska 44, 25-308 Kielce, NIP 6572643340 wpisang na liste adwokatow pod nr 523, zwang w
dalszej czeSci umowy ,,Zleceniobiorcg".

§1

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do S$wiadczenia za wynagrodzeniem
nieodptatnej pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Zleceniodawce punktow
nieodptatnej pomocy prawnej, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 945) zwanej dalej ,ustawg", aktéw wykonawczych do ustawy oraz
Porozumieniem zawartym w dniu 2 listopada 2021 r. pomiedzy Miastem Kielce a Radg Okregowej
Izby Radcéw Prawnych w Kielcach oraz Okregowa Rada Adwokacka w Kielcach, w sprawie udzielania
w 2022 r. nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Miasta Kielce.

2. Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobom fizycznym, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy,
zwanych dalej ,,osobami uprawnionymi".

3. Nieodptatna pomoc prawna S$wiadczona bedzie przez Zleceniobiorce wedlug harmonogramu

stanowiacego zatgcznik do umowy z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia
18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 22020 r. poz. 1920), zzastrzezeniem zawartym
wust. 6i7.
Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie wedtug kolejnosci zgtoszen, po telefonicznym
umdwieniu terminu wizyty pod numerem wskazanym przez Prezydenta Miasta Kielce lub poprzez
rezerwacje wizyty online za posrednictwem strony internetowej. Zwaznych powodoéw dopuszcza
sie ustalenie innej kolejnosci udzielania nieodptatnej pomocy prawnej. Kobiecie, ktdra jest w cigzy,
udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa si¢ poza kolejnoscia.

W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc
prawna uniemozliwi sprawne umawianie termindéw wizyt w punktach na obszarze miasta Kielce,
czas trwania dyzuru, o ktérym mowa w ust. 1, moze ulec wydtuzeniu, na zadanie Prezydenta Miasta
Kielce, do co najmniej 5godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze miasta Kielce.
Wydtuzenie czasu trwania dyzuru/éw odbywa sie w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5
ust. 1 umowy.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchows, ktore nie bedg mogty stawic¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom dos$wiadczajagcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania sie (Dz. U.
22017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielania nieodptatna pomoc prawna takze poza punktem albo za
posrednictwem $rodkéw porozumiewania sie na odlegto$¢. Udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej w sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, bedzie odbywa¢ sie w ramach
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

7. Zleceniobiorca ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢ wobec o0s6b trzecich za szkody powstate
w zwigzku ze $wiadczeniem przez niego pomocy prawnej.



§2

1. Wlokalu, wktérym Swiadczone bedg nieodptatne porady prawne Zleceniodawca zapewnia:

1) wyposazenie w podstawowe meble biurowe (szafa zamykana na klucz, biurko, stét,
4 krzesta);

2) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej (w tym aparat telefoniczny wraz
z przyporzadkowanym numerem) i teleinformatycznej wraz z dostepem do Internetu {w tym
korzystanie z powszechnie dostepnych baz aktéw prawnych jak sejmowa baza aktow prawnych
(http://isap.sejm.gov.pl), strony Rzgdowego Centrum Legislacji
(https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html), portal orzeczer sgdéw powszechnych,
baza orzeczen Sadu Najwyzszego, baza orzeczer Naczelnego Sadu Administracyjnego i sadéw
administracyjnych oraz baza orzeczen Trybunatu Konstytucyjnego;

3) komputer, urzadzenie wielofunkcyjne, materialy biurowe niezbedne do wykonywania pracy;

4) wtasciwe warunki oczekiwania oséb chcgcych uzyskaé nieodptatng pomoc prawng;

5) dostep do lokalu osobom niepetnosprawnym.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystywania urzadzen technicznych, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2 i 3 wylgcznie do czynnosci lub dziatan zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy
prawne;j.

3. Wykorzystanie udostepnionych przez Zleceniodawce urzadzern technicznych w celach
niezwigzanych z wykonywaniem czynnosci lub dziatarn wynikajgcych z niniejszej umowy skutkowaé
bedzie obcigzeniem Zleceniobiorcy kosztami takiego nieuprawnionego wykorzystania.

o

. Zleceniobiorca przed rozpoczeciem dyzuru pobiera z portierni klucz do lokalu, w ktérym $wiadczy
nieodptatng pomoc prawng oraz podpisuje dostepng w Biurze Obstugi Interesanta liste obecnosci
potwierdzajgca jego obecnoé¢ na dyzurze w danym dniu. Po zakoficzeniu dyzuru Zleceniobiorca ma
obowigzek zwrdci¢ na portierni klucz do lokalu.

5. W sytuacji podjecia przez Zleceniodawce decyzji o udzielaniu $wiadczen za pomocy $rodkéw
komunikowania sie na odlegtos¢ dopuszcza sie mozliwo$¢ swiadczenia nieodptatnej pomocy
prawnej poza lokalem.

6. Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzegaé w budynku, w ktérym usytuowany jest lokal,
w  ktérym $wiadczone bedg nieodptatne porady prawne obowigzujacych przepisow
przeciwpozarowych oraz innych regulacji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy.

§3

1. Zleceniobiorca w ramach umowy, wykonuje czynnosci polegajace na:

1) poinformowaniu osoby uprawnionej o obowiazujacym stanie prawnym oraz przystugujacych
jej uprawnieniach lub spoczywajgcych na niej obowigzkach, w tym w zwigzku z toczgcym sie
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sadowym lub sgdowoadministracyjnym,
jub

2) wskazaniu osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

3) sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, z wytgczeniem pism
procesowych w toczacym sie postepowaniu przygotowawczym lub sgdowym i pism
w toczacym sie postepowaniu sagdowoadministracyjnym, lub

4) sporzadzeniu projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sgdowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego Iub rzecznika patentowego w  postepowaniu
sgdowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku finansowym
zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sadowa.

2. Nieodptatna pomoc prawna obejmuje réwniez sprawy zwigzane z prowadzeniem przez osoby
fizyczne jednoosobowe] dziatalnosci gospodarczej, niezatrudniajgce pracownikéw przez okres
minimum 12 miesiecy. Udzielanie porad w tym przypadku stanowi pomoc de minimis,


https://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html

. Zleceniobiorca moze z waznych powoddéw odmoéwi¢ udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej,
informujac osobe uprawniong o innych punktach, w ktorych udzielana jest nieodptatna pomoc
prawna, na obszarze miasta Kielce.

. W przypadku stwierdzenia, ze przedstawiony przez osobe uprawniong problem nie moze by¢

rozwigzany w catosci albo czesci poprzez udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegdinosci

stwierdzenia, ze problem nie ma wytgcznie charakteru prawnego, Zleceniobiorca poinformuje
osobe uprawniong o mozliwosciach uzyskania innej stosownej pomocy w jednostkach
nieodptatnego poradnictwa, wskazanych na liScie sporzadzanej przez Prezydenta Miasta Kielce,

0 ktérej mowa w art. 8a ust. 1 ustawy.

. Udzielenie informacji, o ktérej mowa w ust. 4, moze polegaé rowniez na przekazaniu oferty

jednostki nieodptatnego poradnictwa, w formie karty informacyjnej poradnictwa.

. Zleceniobiorca ma obowigzek:

1) przestrzegania przepiséw ustawy oraz aktéw wykonawczych do niej;

2) obecnosci w godzinach dyzuréw w miejscu i czasie okreslonym w harmonogramie, o ktérym
mowa w § 1 ust. 3 umowy oraz podpisywania listy obecnosci;

3) udzielania pomocy prawnej wediug swojej najlepszej wiedzy;

4) w zaleznosci od biezacego zapotrzebowania poinformowania oscby uprawnionej
o mozliwosci spotkania z mediatorem po$wieconego nieodptatnej mediacji;

5) przeprowadzenia mediacji - dotyczy osdb posiadajacych uprawnienia mediatora;

6) zapewnienia zastepstwa, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 2-6 umowy w przypadku,
gdy nie bedzie w stanie osobiscie Swiadczy¢ nieodptatnej pomocy prawnej;

7) punktualnego logowania sie do programu NPP-NPO w momencie rozpoczecia dyzuru
i wylogowania sie w momencie zakornczenia dyzuru;

8) informowania Zleceniodawcy o wystgpieniu problemow z logowaniem do programu lub
przerwach w jego funkcjonowaniu w trakcie petnionego dyzuru, poprzez przestanie informacji
e-mail niezwtocznie po stwierdzeniu nieprawidiowosci na adres: pomocprawna@um.kielce.pl;

9) biezgcego prowadzenia w programie NPP — NPO elektronicznej ewidencji porad w tym,
dokumentowania w karcie nieodpfatnej pomocy prawnej, zwanej dalej kartg pomocy, kazdego
przypadku udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej przez podanie w szczegdlnosci informacji
dotyczacych zgtoszonej sprawy i udzielonej pomocy, dziedziny prawa, ktdrej dotyczyla ta
pomoc, kategorii sprawy, formy udzielonej pomocy, czasu poswieconego na jej udzielenie
i liczby wizyt osoby uprawnionej w tej samej sprawie, ogdinych informacji o osobie
uprawnionej dotyczacych w szczegéinosci wieku, pici, wyksztatcenia, dochodu, gospodarstwa
domowego i miejsca zamieszkania, oraz danych dotyczacych punktu, osoby udzielajacej
pomocy i daty jej udzielenia. Karta pomocy zawiera czed¢ obejmujgca opinie osoby
uprawnionej o udzielonej pomocy. Wypetnienie przez osobe uprawniong tej czesci karty
pomocy, w tym podanie numeru telefonu w celu zasiegniecia dalszej opinii, jest uzaleznione
od zgody osoby uprawnionej. W karcie pomocy nie podaje sie danych osobowych osoby
uprawnionej. W przypadku zaistnienia przeszkod technicznych prowadzenie dokumentacji
w formie pisemnej, za$ po ustgpieniu przeszkdéd technicznych dokonanie niezwtocznie
stosownych uzupetnien w programie, potwierdzajgcych udzielenie swiadczen;

10) kazdorazowego zamieszczania po przeprowadzonej mediacji w programie NPP-NPO (jako
zatgcznik Karta Pomocy cz.A) protokotu z przeprowadzonej mediacji a w przypadku zawarcia
ugody przez strony — rowniez tresci ugody. Przed zatgczeniem w.wym. dokumentdw nalezy
je zanonimizowac;

11) dostarczenia w przypadku udzielenia uprawnionemu przedsiebiorcy pomocy de minimis,
przedtozonych przed porada kopii wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis lub pomocy
de minimis w rolnictwie i w rybotéwstwie, jakie przedsiebiorca otrzymat w roku,
w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu dwdch poprzedzajgcych go [at, albo odwiadczenia
o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia
o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, w nastepnym dniu roboczym po udzieleniu
porady.


mailto:pomocprawna@um.kielce.pl

12) przekazywania Zleceniodawcy faktur Vat wraz z o$wiadczeniami, o ktérych mowa w art. 4
ust. 2 oraz art. 11 ust. 4 ustawy, do dziesigtego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego,
w spos6b uniemozliwiajgcy powigzanie oswiadczen osoby uprawnionej z karta pomocy;
13) przechowywania w punkcie na czas udzielania pomocy dokumentacji sprawy, niezbednej
do jej udzielenia;
14) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z udzielang pomocg prawna.
7. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6, punkt 11) i 12) nalezy dostarczy¢ do Wydziatu
Przedsigbiorczosci i Komunikacji Spotecznej, ul. Strycharska 6, pokdj 6.
8. Zleceniobiorca nie ma prawa przyjmowania w zamian za udzielenie pomocy prawnej jakiejkolwiek
korzysci, w szczegdlnosci majgtkowej.
9. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do wykonywania kontroli realizacji przez Zleceniobiorce
wymogow wynikajgcych z ustawy oraz postanowien niniejszej umowy.

§4

1. Zleceniobiorca wykonywat bedzie zlecone czynnosci osobiscie w terminie od dnia 1 stycznia 2022r.
do dnia 31 grudnia 2022 r., z zastrzezeniem zawartym w ust. 2 i 3.

2. Zleceniobiorca w sytuacji, gdy nie bedzie w stanie osobiscie udziela¢ nieodptatnej pomocy prawnej
w ramach wyznaczonych dyzurdéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 umowy, zobowigzany jest do
wyznaczenia zastepstwa sposrod pozostatych wykonawcéw $wiadczacych pomoc prawng
w punkcie prowadzonym przez OIRP/ORA.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach oraz braku mozliwosci wyznaczenia zastepstwa sposréd
0s6b, o ktérych mowa w ust. 2, Zleceniobiorca moze wyznaczy¢ na zastepstwo aplikanta
radcowskiego/adwokackiego. W tym przypadku nalezy wskazaé Zleceniodawcy nastepujace dane:
imie, nazwisko, numer uprawnien, adres e-mail w celu utworzenia konta w systemie NPP-NPO.
Stwierdzenie przez Zleceniodawce, ze umowa nie jest wykonywana osobiscie przez Zleceniobiorce
a zastepstwo ma charakter staly stanowi podstawe do rozwigzania umowy w ftrybie
natychmiastowym.

4. Zleceniobiorca ma obowigzek poinformowa¢ Zleceniodawce o kazdej planowanej nieobecnosci ze
wskazaniem osoby wyznaczonej na zastepstwo, nie pdzniej niz 3 dni robocze przed planowanym
zastepstwem.  Zgloszenie nieobecnosci  winno nastapic na adres  mailowy:
pomocprawna@um kielce.pl.

5. Przed przystgpieniem do $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej radca prawny/adwokat albo
aplikant radcowski/aplikant adwokacki zastepujgcy Zleceniobiorce zobowigzany jest do podpisania
listy obecnosci dostepnej Biurze Obstugi Interesanta, w miejscu przeznaczonym na podpis osoby
zastepujgcej Zleceniobiorce, oraz pobrania klucza do lokalu, w ktérym $wiadczona jest nieodptatna
pomoc prawna, a po zakoriczeniu dyzuru ma obowigzek zwrdcic klucz na portiernie.

6. Koszty zastepstwa, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 ponosi Zleceniobiorca.

§5

1. Za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w & 3 ust. 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
w kwocie 59,58 zt brutto za kazdg godzing petfnienia dyzuru w punkcie pomnozone przez liczbe
godzin petnionego dyzuru i liczbe dyzuréw w miesigcu.

2. Podstawa wyptaty wynagrodzenia bedzie:

1) potwierdzenie na liscie obecnosci dyzuréw Zleceniobiorcy lub jego zastepcy w punkcie nieodptatnej

pomocy prawnej,

2) wygenerowany z systemu NPP — NPO raport zawierajgcy wykaz logowan do systemu,

3) prawidtowo wystawiona przez Zleceniobiorce faktura VAT zawierajgca miedzy innymi: Nabywce:

Gmina Kielce, 250-303 Kielce, Rynek 1, NIP 657-261-73-25 oraz Odbiorce: Urzad Miasta Kielce, 25-303

Kielce, Rynek 1, 657-046-28-41 oraz liczbe godzin petnionego dyzuru w miesigcu.
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3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedfozenia faktury VAT do 10 dnia nastepnego miesigca
za miesigc poprzedni.

4. Fakture nalezy dostarczy¢ w formie papierowej lub elektronicznej z imiennym wskazaniem osoby
upowaznionej do wystawienia faktury na adres mailowy: pomocprawna@um.kielce.pl.

5. Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni po otrzymaniu prawidlowo wystawionej faktury
VAT.

6. W przypadku nie zapewnienia dyzuru, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy, kwota wynagrodzenia
przystugujgcego Zleceniobiorcy zostanie pomniejszona o kwote odpowiadajacy iloczynowi stawki
godzinowej okreslonej w § 5 ust. 1 za $wiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej i liczby godzin
dyzuru, ktéry sie nie odbyt.

7. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci okreSlonego w § 5 ust. 1

wynagrodzenia za 1 godzine petnienia dyzuru:

1) za kazde nieusprawiedliwione spdznienie Zleceniobiorcy na dyzur powyzej 15 minut;

2) za kaide, wynikajgce z przyczyn lezgcych po stronie Zleceniobiorcy, nieudzielenie pomocy
prawnej, ktéra miata by¢ udzielona w ramach danego dyzuru.

. Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia.

o e]

§6

W celu realizacji wymogdw natozonych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwane dalej ,RODQ”, Zleceniodawca informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1,
25-303 Kielce,

2) w przypadku pytan dotyczacych procesu przetwarzania swoich danych osobowych Zleceniobiorca
moze skontaktowaé sie z inspektorem Ochrony Danych piszac na adres e-mail:
iod@um.kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, a takze
w celu komunikacji zwigzanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych osobowych Zleceniobiorcy mogg by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepisébw prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem, a tym podmiotem;

5) przekazane przez Zleceniobiorce dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
umowy i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okreslony obowigzujacymi
przepisami prawa z zakresu rachunkowosci, podatkéw i ubezpieczen spotecznych oraz
ze wzgledu bezpieczenstwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen;

6) Zleceniobiorcy przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopii danych,
ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych, przy czym uprawnienie to zostanie
zrealizowane po okresie nie krétszym niz okres przechowywania danych, a takze prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych;

7) w przypadku powziecia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu danych osobowych
Zleceniobiorcy przez Administratora, przystuguje mu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie
swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) dane osobowe Zleceniobiorcy nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu;

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji umowy i wywigzania sie przez
Zleceniodawce z obowigzkéw ptatnika; brak udostepnienia danych osobowych uniemozliwi
Zawarcie umowy;

10) Zleceniobiorca ma prawo w dowolnym momencie cofngé zgode na przetwarzanie danych
osobowych, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed
cofnieciem zgody.
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§7

1. Strony zobowiazuja sie do przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, przetwarzanie danych
osobowych zawartych w zbiorze danych ,Nieodptatna pomoc prawna”, zwanych dalej ,,danymi
osobowymi”, w zakresie niezbednym dla wykonania ustug bedgcych przedmiotem umowy
i wyfacznie w zakresie okreslonym w zbiorze danych Zleceniodawcy.

3. Zleceniodawca pozostaje ,administratorem danych” w odniesieniu do powierzonych Zleceniobiorcy
danych osobowych.

4. Miejscem wykonywania umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych, jest siedziba Zleceniodawcy, w ktérej zapewnione beda Srodki techniczne
i informatyczne niezbedne do zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa wykonania umowy,

5. Zleceniodawca zobowigzuje sie, ze podczas realizacji umowy bedzie Scisle wspotpracowad
ze Zleceniobiorcg w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osobowych na podstawie niniejszej
umowy, w szczeg6inosci obowigzek wspotpracy dotyczy wzajemnego przekazywania informacji
oraz dokonywania ustalenn w zakresie bezpieczefistwa danych osobowych przez osoby petniace
funkcje Inspektora Danych Osobowych u Zleceniodawcy a Zleceniobiorca.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu
w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczegblnosci do tego, ze nie bedzie w okresie
obowigzywania umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywac, wykorzystywaé lub ujawniaé danych
osobowych osobom nieupowaznionym oraz ze dane te wykorzystywane bedg wytgcznie w celach,
jakie zostaty w umowie wymienione.

7. Zleceniobiorca moze podpowierzaé przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2
jedynie podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy.

8. Dokonujac podpowiedzenia danych, o ktérych mowa w ust. 7 Zleceniobiorca zobowigze
Podpowierzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy
w zakresie ochrony danych osobowych. Zobowigzanie powinno posiada¢ forme umowy
podpowierzenia.

9. Zleceniobiorca zapewnia ochrone danych osobowych i podejmuje $rodki ochrony danych,
o ktérych mowa w art. 32 RODO.

10.Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wdrozenia wszelkich $rodkéw organizacyjno-technicznych
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO oraz wspotpracy przy
wykonywaniu przez Zleceniodawce obowigzkéw w tym zakresie.

11.Zleceniobiorca zobowigzany jest do wystawienia podmiotom wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy,
ktérzy bedg brali udziat w realizacji umowy stosownych upowaznienn do przetwarzania danych
osobowych oraz uzyskania oswiadczen o zachowaniu danych osobowych w poufnosci.
Zleceniobiorca prowadzi rejestr wydanych upowaznien.

12.Zleceniobiorca ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych
odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych oschowych,

13.Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania os6b upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych jak za wtasne dziatania i zaniechania.

14.Zleceniobiorca jest zobowigzany do zgtaszania Zleceniodawcy kazdego podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych nie pdzniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego powziecia
informacji o naruszeniu. Zgloszenia nalezy dokonaé na adres e-mailowy inspektora ochrony danych:
iod@um.kielce.pl.




15.Zleceniobiorca umozliwia Zleceniodawcy uczestnictwo w czynnoéciach wyjasniajacych i informuje
Zleceniodawce o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegéinosci o stwierdzeniu naruszenia.

16.Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Zleceniobiorca przesyla wraz z wszelkg niezbedng
dokumentacjg dotyczacg naruszenia, w celu umozliwienia Zleceniodawcy speinienia obowigzku
powiadomienia organu nadzoru.

17.Zleceniodawca ma prawo przez caly okres objety umowa kontrofowaé poprawnos¢ zabezpieczenia
i przetwarzania danych powierzonych Zleceniobiorcy na podstawie niniejszej umowy.

18.Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce o kontroli na co najmniej 24 godziny przed przystapieniem
do czynnosci kontrolnych. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadzany jest protokot.

19.Zleceniodawca lub wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do wstepu do pomieszczen,
w ktorych przetwarzane sg dane osobowe oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych.

20.Zleceniodawca uprawniony jest do zagdania od Zleceniobiorcy udzielenia informacji dotyczacych
przebiegu przetwarzania danych osobowych.

21.Zleceniobiorca oswiadcza, ze w przypadku kontroli Urzedu Ochrony Danych Osobowych — zwanego
dalej UODO, prowadzonej u Zleceniodawcy dotyczacej przetwarzania powierzonych danych
osobowych, bedzie niezwlocznie przekazywat Zleceniodawcy niezbedne informacje
i wyjasnienia.

22.Zleceniobiorca jest zobowigzany powiadomic Zleceniodawce o kazdej kontroli UODO, jezeli ma ona
zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym pismie UODO
dotyczacym skfadania wyjasnient w zakresie powierzonych danych.

23.Po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie ma praw do wykorzystania
przetwarzanych danych w jakimkolwiek celu.

24.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopeinieniem
obowigzkdw, ktére RODO naktada bezposrednio na przetwarzajgcego.

25.Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewtasciwych lub
niezastosowaniem wlasciwych srodkéw bezpieczernistwa.

26.W przypadku podpowierzenia przez Zleceniobiorce przetwarzania danych osobowych podmiotom
wymienionym w § 4 ust. 2 i 3 umowy, Zleceniobiorca odpowiada przed Zleceniodawcy
za niewywigzanie sie ze spoczywajgcych na Podpowierzajgcych obowigzkéw ochrony danych
osobowych.

§8

1. Niniejsza umowa moze zostac rozwigzana przez kazda ze stron za uprzednim miesiecznym okresem
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Kaida ze stron ma prawo rozwigza¢ w trybie natychmiastowym niniejszg umowe w przypadku gdy
druga Strona razgco narusza obowigzki wynikajace z ustawy, aktéw wykonawczych do niej lub
postanowien niniejszej umowy.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, aktow
wykonawczych do tej ustawy, przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.



§ 10
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana adresu siedziby Zleceniobiorcy, zmiana numeru konta
bankowego Zleceniobiorcy.
§ 11
Ewentualne spory wynikajgce z niniejszej umowy Strony poddajg pod rozstrzygniecie sadowi
wiasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy.
812

Umowa zostata sporzadzona w dwaoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Umowa ptatna:
Dziat 755 Rozdziat 75515 §430
Pomoc prawna 2022/PZU

up. SKARBNIKAMASTA

ZASIEi CAJ*REAOmWYDZIAM)
69.ia. 6024



Zatgcznik do Umowy Zlecenia

z dnia grudnia 2022r.

LP Imie i nazwisko Adwokat Punkt Dzien Godziny Specjalizacja dyzuru
Nieodpflatnej tygodnia dyzuru
Pomocy Prawnej
1 Martyna Prokop Adwokat | Nr3 Strycharska 6 poniedziatek | 9:00-13:00 Prawo cywilne, prawo rodzinne, prawo gospodarcze
2 Jakub Sikora Adwokat | Nr4 Strycharska 6 poniedziatek | 13:00—17:00 | Prawo karne, prawo administracyjne, prawo cywilne
3 Joanna Wujak Adwokat | Nr3 Strycharska 6 wtorek 9.00-13:00 Prawo rodzinne, prawo cywilne
4 Dorota Pawlicka- Adwokat | Nr4 Strycharska 6 wtorek 13:00 — 173:00 | Mediacja i inne porady
Armanska
5 Tomasz Mozdzen Adwokat | Nr3 Strycharska 6 $roda 9:00-13:00 Prawo karne i prawo cywilne
6 | Tamara Gubska Adwokat | Nr4 Strycharska 6 $roda 13:00—-17:00 | Prawo karne, prawo rodzinne
7 Sebastian Samek Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 czwartek 9:00-13:00 Prawo karne, prawo cywilne
8 Kinga Grynda-Kijanka Adwokat | Nr4 Strycharska 6 czwartek 13:00-17:00 | Prawo cywilne, prawo upadfosciowe
9 | Anna Dutkiewicz Adwokat | Nr 3 Strycharska 6 pigtek 9:00 - 13:00 Prawo cywilne, prawo budowlane.
10 | Katarzyna Szewczyk Adwokat | Nr4 Strycharska 6 piatek 13:00—-17:00 | Prawo administracyjne, prawo rodzinne, prawo cywilne




