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1. Podstawa prawna
· Ustawa z dnia 9 czerwca 2011r. Ustawa o wspieraniu rodziny i systemu pieczy zastępczej 
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego
· Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 13 października 2015 r. w sprawie wymagań lokalowych i sanitarnych, jakie musi spełniać lokal, w których ma być prowadzona placówka wsparcia dziennego

1. Miejsce załatwienia sprawy: Wydział Dialogu Społecznego

· Referat: Biuro ds. Partycypacji Społecznej
· Osoby odpowiedzialne za załatwienie sprawy:
· Anna Orlikowska-Wróbel – Główny Specjalista
· Karol Rębosz – Inspektor 
· Lokalizacja/Nr pokoju: 25-659 Kielce, ul. Strycharska 6, pok. nr 4 i 6
· Telefon – 41 36 76 405; 41 36 76 395
· E-mail – organizacje.pozarzadowe@um.kielce.pl 
· Godziny przyjęć – 7:30 – 15:30

1. Wymagane dokumenty
Zezwolenie na prowadzenie placówki wsparcia dziennego wydawane jest na wniosek  podmiotu (wzór wniosku do pobrania na stronie).
Do wniosku należy dołączyć:
1) dokumenty potwierdzające tytuł prawny do nieruchomości, na terenie której placówka ma prowadzić działalność*,
2) odpis z właściwego rejestru,
3) oświadczenie o numerze REGON i NIP,
4) statut placówki wsparcia dziennego lub jego projekt,
5) regulamin organizacyjny placówki wsparcia dziennego lub jego projekt, 
6) informacja o sposobie finansowania placówki wsparcia dziennego,
7) zaświadczenie o niezaleganiu w regulowaniu zobowiązań podatkowych
8) zaświadczenie o niezaleganiu w regulowaniu składek na ubezpieczenie społeczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych.
Dokumenty wymagane do wglądu: 
1) pozytywna  opinia komendanta miejskiego Państwowej Straży Pożarnej w Kielcach, wydana 
w drodze decyzji  administracyjnej*,
2) pozytywna opinia wojewódzkiego inspektora sanitarnego w Kielcach, wydana w drodze decyzji  administracyjnej*.

* nie stosuje się do placówki wsparcia dziennego prowadzonej w formie pracy podwórkowej realizowanej przez wychowawcę
1. Opłaty
· nie dotyczy 




1. Termin załatwienia sprawy
· Zezwolenie wydawane jest w terminie do 30 dni od daty złożenia wniosku;
· Zezwolenie na prowadzenie placówki wsparcia dziennego wydaje się na czas nieokreślony w formie decyzji administracyjnej;
1. Tryb odwoławczy
Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia stronie decyzji do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem organu, który wydał zaskarżoną decyzję – Prezydenta Miasta Kielce (odwołanie należy złożyć w Wydziale Administracji i Kadr, Biuro Organizacji Urzędu ul. Strycharska 6 pok. 12 lub Rynek 1 pok. 12)
1. Informacje dodatkowe
	BRAK

1. Załączniki
1) wzór wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie placówki wsparcia dziennego 
2) wzór oświadczenia o posiadaniu numeru identyfikacyjnego REGON i numeru identyfikacji podatkowej NIP

1.  Miejsce złożenia wniosku:
		Urząd Miasta Kielce
		Wydział Administracji i Kadr
Biuro Organizacji Urzędu
1. 25-659 Kielce, ul. Strycharska 6, pok. 12
tel. (41) 36 76 501
2. 25-303 Kielce, Rynek 1, pok. 12
tel. (41) 36 76 012
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