UCHWALA Nr 81/99
Rady Miejskiej w Kielcach
z dnia 25 lutego 1999 roku

w sprawie utworzenia jednostki budzetowej o nazwie Zaklad Obslugi Urzedu Miasta w
Kielcach

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 1996 1. Nr 13, poz. 74, Nr 58, poz. 261, Nr 106, poz. 496 i Nr 132, poz. 622, z 1997
r. Nr 9, poz. 43, Nr 106, poz. 679, Nr 107, poz. 686, Nr 113, poz. 734, i Nr 123, poz. 775,
oraz z 1998r. Nr 155, poz. 1014, i Nr 162 poz. 1126), art. 18 ust. 3 pkt 2, ustawy z dnia 26
listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155, poz.1014), Rada Miejska w
Kielcach uchwala, co nastgpuje:

§1

Tworzy si¢ z dniem 31 marca 1999r. jednostk¢ budzetowa o nazwie Zaklad Obstugi Urzedu
Miasta, zwang dalej ,,Zakladem™.

§2
Siedziba Zakladu jest miasto Kielce.

§3
Zaktad wykonuje obshuge Urzedu Miasta w Kielcach w zakresie ustalonym w statucie.
§4

Zaklad prowadzi gospodarke¢ finansows i rozlicza si¢ z budZetem Nhasta Kielce na zasadach
okreslonych dla jednostek budzetowych.

§5

-

Zakladowi nadaje sie statut, stanowiacy zalacznik Nr 1 do niniejszej ucl;waly.



§6

Skladniki majatkowe przydzielone Zakladowi dla realizacji zadan okre$la zalacznik Nr 2 do
niniejszej uchwaly.

§7

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Miasta.

§8

Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodnicza¢y\ Rady Miejskiej
%

Stanislay Rupniewski



Zalacznik Nr 1

do uchwaly Nr 81/99

Rady Miejskiej w Kielcach
z dnia 25 lutego1999 r

STATUT
ZAKLEADU OBSLUGI URZEDU MIASTA W KIELCACH

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Zaklad Obstugi Urzedu Miasta w Kielcach, zwany dalej ,Zakladem” jest jednostka
budzetowa dzialajaca na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 1996 r. Nr 13, poz. 74
z pozi. zmianami), '

2) ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155, poz.1014),

3) niniejszego statutu

PRZEDMIOT I ZAKRES DZIALANIA
§2
Zakiad wykonuje obstuge Urzedu Miasta w Kielcach obejmujaca w szczegdlnosci:

1) gospodarke srodkami trwalymi i przedmiotami nietrwalymi,
2) zarzadzanie budynkiem Urzedu,
3) prowadzenie hali maszyn, poligrafii, facznicy telefoniczne] i teleksowe;j, szatni,
4) zamawianie pieczgci i tablic urzgdowych,
5) prowadzenie zaopatrzenia materialowo-technicznego na cele administracyjno-
biurowe Urzedu oraz gospodarki magazynowe;j,
6) gospodarke taborem samochodowym,
7) zabezpieczenie budynku Urzedu pod wzgledem ochrony mienia, po godzinach
urzedowania,
8) zawieraniec uméw najmu z uzytkownikami nie bedacymi jednostkami
organizacyjnymi Urzedu,
9) utrzymanie czystosci i porzadku w pomieszczeniach Urzedu,
10) techniczna obstuge wyboréw i referendow,
11) prowadzenie biura rzeczy znalezionych,



NADZOR NAD ZAKLADEM OBSLUGI URZEDU MIASTA

§3

Nadzor nad dzialalnoscia Zakladu sprawuje Zarzad Miasta Kielc.

2. Zarzad Miasta Kielc dokonuje okresowej oceny dzialalnosci Zakiladu pod katem
wykonywania zadan, a w szczego6lnosci:
1) wilasciwej obstugi Urzedu Miasta,
2) wykorzystania srodkéw finansowych,

3. Zarzad Miasta Kielc zatwierdza roczny plan finansowy Zaktadu.

§4

[um—y
.

Zarzad Miasta Kielc:

1) przyjmuje kierunki dzialania Zakiadu,

2) zatwierdza wewnetrzng strukture i organizacje Zakladu na wniosek Dyrektora Zakladu,
3) zatrudnia i zwalnia oraz okresla zasady wynagradzania Dyrektora Zakladu.

GOSPODARKA FINANSOWA

§5
1. Podstawe funkcjonowania gospodarki finansowej Zakladu stanowi roczny plan finansowy
zatwierdzony przez Zarzad Miasta Kielc.
2. Gospodarke finansowa regulujg odpowiednie przepisy ustawy o finansach publicznych.
ORGANIZACJA ZAKLADU OBSLUGI URZEDU MIASTA

§6

—
.

Na czele Zakladu stoi Dyrektor.

2. Dyrektor kieruje Zakladem, reprezentuje go na zewnatrz, podejmuje decyzje w zakresie
zwyklego zarzadu oraz w zakresie ustalonym planem rzeczowo-finansowym.

3. Dyrektor dziala na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Miasta.

4. Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy zastepcy, gldwnego ksiggowego oraz
podleglych mu bezposrednio komdrek organizacyjnych i stanowisk funkcyjnych.

5. Zastgpee dyrektora i glownego ksiggowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Zakiadu.

6. Zastepca dyrektora i glowny ksiggowy dzialajag w ramach umocowan udzielonych im

przez Dyrektora Zakladu

§7

Do podstawowych praw i obowiazkdéw Dyrektora Zakladu nalezy w szczeg6lnoscei:

1) okreslanie zakresu obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikow
zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych i samodzielnych,

2) dokonywanie czynnos$ci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw
Zakladu,



3) okreslanie zasad obiegu dokumentéw wewngtrznych oraz zapewnienie sprawnego ich
obiegu,

4) organizacja, ustalanie kierunkéw i przedmiotu kontroli wewnetrzne) oraz podejmowanie
decyzji zaleznych od jej wynikéw,

5) ustalanie regulaminu pracy oraz regulaminu $wiadczen socjalnych.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§8

Zmian w statucie dokonuje Rada Miejska w Kielcach.

§9

Statut wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 1999r.



