Uchwata Nr LXIV/1197/2006
Rady Miejskiej w Kielcach
z dnia 2R czerwca 2006 r.

w sprawie zmiany Uchwaty Nr 81/99 Rady Miejskiej w Kielcach z dnia
25 lutego 1999 roku w sprawie utworzenia jednostki budzetowej
o nazwie Zakiad Obstugi Urzedu Miasta w Kielcach, zmienionej Uchwatg

Nr XXVI11/526/2004 z dnia 26 maja 2004 roku

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r, Nr 142, poz. 1591,
z pozniejszymi zmianami) oraz art. 21 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
30 marca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104,
z pézniejszymi  zmianami) Rada Miejska w Kielcach uchwala, co
nastepuje:

§1.

Statutowi Zaktadu Obstugi Urzedu Miasta w Kielcach stanowigcemu
zatacznik Nr 1 do Uchwaly Nr 81/99 Rady Miejskiej w Kielcach z dnia
25 lutego 1999 r., zmienionej Uchwatg Nr XXVI1/526/2004 z dnia
26 maja 2004 r. nadaje si¢ brzmienie okreslone w zataczniku do
niniejszej uchwaty

§ 2.

Wykonanie uchwaly powierza sie Prezydentowi Miasta Kielce.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Miejskiej
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fomasz Bogucki



Zalgcznik

do uchwaty Nr LXIV/1197/2006
Rady Miejskiej w Kielcach

z dnia 22 czerwca 2006 r.

STATUT
JEDNOSTKI BUD ZETOWEJ MIASTA KIELCE
POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1.

1. Nazwa jednostki budzetowe] brzmi: Zaktad Obstugi Urzedu Miasta w Kielcach.
2. Siedzibg jednostki budzetowej jest Miasto Kielce.

§ 2.

Jednostka budzetowa dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r.,

Nr 142, poz. 1591, z p6zniejszymi zmianami),

2) ustawy z dnia 30 marca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249,

poz. 2104, z p6zn. zmianami).
3) niniejszego statutu.

PRZEDMIOT | ZAKRES DZIAt ANIA

§ 3.

1. Podstawowym przedmiotem dziatalnosci Zaktadu Obstugi Urzedu Miasta

w Kielcach jest:
1) gospodarka srodkami trwatymi i przedmiotami nietrwatymi,
2) zarzadzanie budynkami Urzedu,

3) prowadzenie prac remontowych, modernizacyjnych i inwestycyjnych

w budynkach Urzedu,
4) techniczna obstuga informatyczna Urzedu,

5) prowadzenie hali maszyn, poligrafii, fgcznicy telefonicznej i teleksowej, szatni,

6) zamawianie pieczeci i tablic urzedowych,

7)  prowadzenie zaopatrzenia  materialowo-technicznego na
administracyjno-biurowe Urzedu oraz gospodarki materiatowej,

8) gospodarka taborem samochodowym,

9) zabezpieczenie budynku Urzedu pod wzgledem ochrony mienia, po

godzinach urzedowania,
10) utrzymywanie czystosci i porzgdku w pomieszczeniach Urzedu.

2. Pozostatym przedmiotem dziatalnosci Zakfadu Obstugi Urzedu Miasta w Kielcach

jest:
1) techniczna obstuga wyboréw i referenddw,
2) prowadzenie biura rzeczy znalezionych,

3) zawieranie umoOw najmu z uzytkownikami nie bedacymi jednostkami

organizacyjnymi Urzedu.



NADZOR NAD ZAKLADEM OBStUGI URZ EDU MIASTA.
§4.

1. Nadzér nad dziatalnoscig Zakltadu sprawuje Prezydent Miasta Kielce.
2. Prezydent Miasta Kielce dokonuje okresowej oceny dziatalnosci Zaktadu pod
katem wykonywania zadan, a w szczegolnosci:
1) wiasciwej obstugi Urzedu Miasta,
2) wykorzystania srodkoéw finansowych.
3. Prezydent Miasta Kielce zatwierdza roczny plan finansowy Zakfadu.

§ 5.

Prezydent Miasta Kielce:

1) przyjmuje kierunki dziatania Zaktadu,

2) zatwierdza wewnetrzng strukture i organizacje Zakfadu na wniosek Dyrektora
Zaktadu,

3) zatrudnia i zwalnia oraz okresla wynagrodzenie Dyrektora Zakfadu.

GOSPODARKA FINANSOWA.
§6.

1. Podstawe funkcjonowania gospodarki finansowej Zakladu stanowi roczny plan
finansowy zatwierdzony przez Prezydenta Miasta Kielce.

2. Gospodarke finansowg regulujg odpowiednie przepisy ustawy o finansach
publicznych.

ORGANIZACJA ZAKLADU OBStUGI URZ EDU MIASTA.
§7.

1. Na czele Zaktadu stoi Dyrektor.

2. Dyrektor kieruje Zaktadem, reprezentuje go na zewnatrz, podejmuje decyzje
w zakresie zwyklego zarzadu oraz w zakresie ustalonym planem rzeczowo-
finansowym.

3. Dyrektor dziata na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta
Miasta Kielce.

4. Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy zastepcy, gtdwnego ksiegowego
oraz podlegtych mu bezposrednio komdrek organizacyjnych i stanowisk funkcyjnych.
5. Zastepce dyrektora i gtdwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Zakfadu.
6. Zastepca dyrektora i gidwny ksiegowy dziatajg w ramach umocowan udzielonych
im przez Dyrektora Zakiadu.

§ 8.

Do podstawowych praw i obowigzk6w Dyrektora Zakladu nalezy w szczegdlnosci:



1. okreslanie zakresu obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikow
zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych i samodzielnych,

2. dokonywanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do
pracownikow Zaktadu,

3. okreslanie zasad obiegu dokumentéw wewnetrznych oraz zapewnienie sprawnego
ich obiegu,

4. organizacja, ustalanie kierunkdw i przedmiotu kontroli wewnetrznej oraz
podejmowanie decyzji zaleznych od jej wynikow,

5. ustalanie regulaminu pracy oraz regulaminu swiadczen socjalnych.

POSTANOWIENIA KONCOWE.
§9.

Statut wchodzi w zycie z dniem 22 czerwca 2006 roku.



